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Vymezení pojmů

Auditní orgán
Orgán zřízený dle čl. 8 odst. 4 písm. a) bod ii) a iii) nařízení (EU) č. 1299/2013; Vykonává funkce uvedené v čl. 127 nařízení (EU) č. 1303/2013. Auditnímu orgánu při výkonu jeho činností asistuje skupina auditorů složená ze zástupců obou států.
Centrum pro regionální rozvoj České republiky (Centrum)
Organizace, jejímž posláním je podpora činností MMR při realizaci regionální politiky vlády České republiky. Centrum je zastoupeno v jednotlivých regionech NUTSII svými odděleními, které zajišťují denní operativu v rámci programů EU vyhlášených v ČR před vstupem i po vstupu do EU. V Programu zajišťuje funkci Kontrolora dle čl. 8 odst. 4 písm. a) bod ii) a iii) nařízení (EU) č. 1299/2013)
Certifikační orgán (CO)
Orgán zajišťující finanční operace s prostředky ERDF, ve smyslu čl. 126 nařízení (EU) č. 1303/2013, související s realizaci programu přeshraniční spolupráce Cíl EÚS se sídlem na straně Řídícího orgánu. Funkcí CO je pověřeno Bavorské státní ministerstvo hospodářství a médií, energie a technologií, Mnichov. 
Cíl 3 

Program rozvoje přeshraniční spolupráce mezi členskými státy EU v letech 2007-2013 s cílem zvýšení konkurenceschopnosti, posílení spolupráce mezi oblastmi na obou stranách hranice a odstranění negativních efektů státních hranic na rozvoj území, které k nim přiléhají.

Cíl EÚS, přeshraniční spolupráce
Program navazující na program přeshraniční spolupráce Cíl 3 určený na podporu a rozvoj příhraničních regionů.
Doba realizace projektu
Zahájením fyzické realizace projektu se rozumí datum započetí aktivit směřujících k naplnění vlastního obsahu a cílů projektu (např. započetí stavebních prací apod.) Dokončením projektu se rozumí datum ukončení fyzické realizace projektu (např. předání stavby, ukončení aktivit spojených s konáním kulturní akce, vypracování studie apod.). Je to tedy datum, kdy vedoucí partner (v případě Dispozičního fondu konečný uživatel) plánuje ukončit veškeré aktivity související s vlastní realizací projektu. 
Finanční útvar  

Orgán u NO zodpovědný za finanční toky prostředků ze státního rozpočtu poskytnutých na celý program.  

Subjekt, který proplácí konečným příjemcům prostředky SR ČR.
Dispoziční fond (Fond)
Dispoziční fond je přímou součástí Programu přeshraniční spolupráce Česká republika – Svobodný stát Bavorsko Cíl EÚS 2014-2020. Dispoziční fond umožňuje realizovat projekty menšího rozsahu s výší dotace z ERDF od € 1 000 do 21 250 s tím, že celkové náklady malého projektu mohou být maximálně € 25 tis.
Implementace programu 

Proces uvedení programu v činnost. Schválení a vyhlášení programu; příprava technické dokumentace; výběrová řízení; uzavření smluv o financování malého projektu; příprava a realizace malých projektů; kontrola; autorizace a provádění plateb; monitorování realizace malých projektů a hodnocení efektů programu.

Kofinancování (spolufinancování)

Míra finanční účasti jednotlivých zdrojů na malém projektu. Na základě principu participace je možné, aby do procesu spolufinancování byly zahrnuty všechny subjekty, kterých se bude malý projekt dotýkat (EU, krajů, obcí, nestátních neziskových organizací, atd.).

Konečný příjemce (KP)
Subjekt, kterému je poskytnuta finanční dotace na realizaci projektu a tyto prostředky přijímá prostřednictvím finančního útvaru CO (prostředky ERDF) a finančního útvaru MMR (zdroje SR ČR). V případě Dispozičního fondu je konečný příjemce subjektem, který dotaci poskytuje konečným uživatelům.

Konečný uživatel (KU)
Subjekt, který realizuje malý projekt a přijímá prostředky od konečného příjemce. 
Kontroloři 

Subjekty jmenované členskými státy dle čl. 23 nařízení (EU) č. 1299/2013 k ověřování legality a řádnosti výdajů vykázaných každým příjemcem dotace dle č. 125, odst. 4, písm. a) nařízení (EU) č. 1303/2013 (dále jen „kontroloři“).
Kontrola 
Kontrola prováděná podle čl. 127 nařízení (EU) 1303/2013. Zahrnuje především pravidelné ověřování fungování a dodržování řídícího a kontrolního systému.
Malý projekt 

Soubor činností realizovaný prostřednictvím konečného uživatele v rámci příslušného programu.
Monitorovací systém  

Informační systém sloužící pro monitorování implementace programu.
Monitorovací výbor

Orgán zřízený členskými státy ve smyslu čl. 47 nařízení (EU) č. 1303/2013, plní funkce uvedené v čl. 49 nařízení (EU) č. 1303/2013 a odpovídá za výběr projektů v souladu s čl. 12 nařízení (EU) č. 1299/2013. Je zodpovědný za monitorování pokroku dosaženého při realizaci priorit a cílů stanovených v příslušném programu a výběr projektů určených pro financování z programu přeshraniční spolupráce Česká republika – Svobodný stát Bavorsko Cíl EÚS 2014-2020.
Národní orgán (NO)
Orgán státní správy odpovědný za realizaci programu pouze na svém území, partner Řídícího orgánu. V rámci česko-bavorského programu tuto funkci vykonává Ministerstvo pro místní rozvoj ČR. 
NUTS 

Územní statistické jednotky.
Opatření

Prostředek, prostřednictvím kterého je realizována priorita v rámci programu.
Partner

Účastník realizovaného společného projektu nebo malého projektu, smluvně vázaný na vedoucího partnera nebo u jednoduchých malých projektů projektový partner.  
Porušení předpisů (nesrovnalosti) 

V souladu s čl. 2 odd. 36 obecného nařízení se tím rozumí jakékoli porušení právních předpisů EU nebo vnitrostátních právních předpisů o uplatňování práva EU vyplývající z jednání nebo opomenutí hospodářského subjektu, podílející se na provádění úřadu EFSA, který má nebo může mít nepříznivý dopad na rozpočet Evropské unie prostřednictvím zbytečných výdajů z rozpočtu EU.

Programový dokument
Dokument schvalovaný Evropskou komisí pro účely financování, obsahující priority a opatření financované prostřednictvím ERDF.

Program 

Program přeshraniční spolupráce Česká republika – Svobodný stát Bavorsko Cíl EÚS 2014-2020. Navazuje na Operační program přeshraniční spolupráce Cíl 3 2007-2013 ČR-BY a je určený na podporu a rozvoj česko-bavorského příhraničí a přeshraniční spolupráce.
Průběžná kontrola 

Prováděná v průběhu realizace. Úkolem je zjistit odchylky od schváleného projektu, které by následně mohly mít negativní vliv na profinancování malého projektu.

Regionální řídící výbor (RŘV) 
Výbor určený ke schvalování projektů v rámci Dispozičního fondu v rámci daného regionu.
Řídící orgán (ŘO)
Orgán státní správy odpovědný za celkovou realizaci programu Cíl EÚS  příslušného programu ve smyslu čl. 21 Nařízení (EU) 1299/2013 o ERDF a čl. 123 nařízení Rady (EU) č. 1303/2013. Funkce řídícího orgánu, uvedené v čl. 125 nařízení (EU) č. 1303/2013, vykonává Bavorské státní ministerstvo hospodářství, energie a technologie (StMWI), Mnichov.
Směrnice pro žadatele

Směrnice obsahující informace pro žadatele o dotaci z Dispozičního fondu o podmínkách poskytované dotace, předkládání žádostí, hodnocení malých projektů a způsobu implementace. Směrnici vydává správce Fondu po jejím odsouhlasení NO. 
Správce
Vedoucí partner a partner projektu Dispoziční fond. 
Správce - Vedoucí partner (VP)
Vedoucí partner projektu dle čl. 13 Nařízení (EU) č. 1299/2013, jehož cestou se předkládá žádost o dotaci z ERDF (vystupuje v roli žadatele) a po schválení poskytnutí dotace nese celkovou organizační, obsahovou a finanční zodpovědnost za projekt (vystupuje v roli konečného příjemce).
Správce - partner

Subjekt, který se správcem – vedoucím partnerem podepisuje partnerskou smlouvu o realizaci Dispozičního fondu. Správce - partner realizuje činnosti v rámci Dispozičního fondu na národní části. 

Zemské vlády

Instituce, které uzavírají s bavorským Správcem Fondu Smlouvu o financování projektu Fond. Současně vykonávají funkci kontrolora.

Způsobilé výdaje
Výdaje uskutečněné v rámci období stanoveného ve Smlouvě o financován projektu, které jsou v souladu s příslušnými předpisy ES a předpisy stanovenými pro program na národní úrovni. Výdaje vzniklé v období po ukončení realizace projektu, nejsou způsobilé. Neplatí však pro případ, kdy takto vzniklé výdaje jsou vázány na náklad, který vznikl v období realizace projektu (typicky výdaje na platy zaměstnanců vykonávajících činnost v projektu vyplacené po ukončení realizace projektu). 
Žadatel

Subjekt, který může předložit projekt nebo malý projekt v rámci programu přeshraniční spolupráce Česká republika - Svobodný stát Bavorsko Cíl EÚS 2014-2020. 
1 Seznam zkratek

BY


Svobodný stát Bavorsko
Cíl EÚS
program Přeshraniční spolupráce Česká republika – Svobodný stát Bavorsko Cíl EÚS 2014-2020, dále nazýván také Program
Cíl 3
program přeshraniční spolupráce Česká republika – Svobodný stát Bavorsko 2007-2013, dále nazýván také Program
ČR


Česká republika
Centrum

Centrum pro regionální rozvoj České republiky
CO


Certifikační orgán 

DF


Dispoziční fond
ERDF


Evropský fond pro regionální rozvoj (European Regional Development Fund)

ES


Evropské Společenství 

EU


Evropská unie (European Union)

FU


Finanční útvar MMR
JS


Společný sekretariát
KP


Konečný příjemce (Final Beneficiary)
KU


Konečný uživatel
MMR


Ministerstvo pro místní rozvoj ČR
MV


Monitorovací výbor 
NO


Národní orgán (National Authority)

NUTS


Územní statistická jednotka

OEÚS


Odbor evropské územní spolupráce na MMR

PD


Programový dokument

RŘV


Regionální řídící výbor 
ŘO


Řídící orgán (Managing Authority)

SF


Strukturální fondy (Structural Funds)

SR


Státní rozpočet

StMWI


Bavorské státní ministerstvo hospodářství, energie a technologie
VP


Vedoucí partner
2 Úvod

Příručka pro správce Dispozičního fondu stanovuje detailní postupy pro řízení a implementaci Dispozičního fondu (dále jen „Fond“). Fond tvoří součást programu přeshraniční spolupráce Česká republika – Svobodný stát Bavorsko Cíl EÚS 2014-2020 (dále také „Cíl EÚS“), který je realizován na celém česko-bavorském příhraničí, a jako takový podléhá pravidlům stanoveným pro program v programovém dokumentu. Tyto dokumenty jsou pro Fond závazné. 

Vlastní realizace Fondu je však účelově regulována tak, aby tyto projekty plnily účel, ke kterému byly předloženy a mohly tak být spolufinancovány z prostředků programu přeshraniční spolupráce Česká republika – Svobodný stát Bavorsko Cíl EÚS 2014-2020. 

Zásady řízení implementace Fondu obsažené v této Příručce pro správce Fondu (dále jen Příručka) navazují na základní pravidla stanovená v  programu Cíle EÚS připraveném pro česko-bavorskou příhraniční oblast. Příručka organicky PD doplňuje o detailní postupy pro řízení a implementaci Fondu v předmětném regionu. 

Tato Příručka je nezbytným metodickým nástrojem nejen pro Řídící/Národní orgán programu, ale i pro všechny implementační subjekty účastnící se projektového cyklu. Příručka je pro Správce závazná a činnosti uvedené v působnosti Správce Fondu jsou povinné.
Z výše uvedeného vyplývá, že tato Příručka dále rozpracovává zejména kapitoly související s implementací Fondu.
Ostatní kapitoly PD Příručka adekvátním způsobem přizpůsobuje rozsahu a působnosti Fondu.

3 Základní charakteristika Fondu
3.1 Prostředky alokované v rámci programu přeshraniční spolupráce Česká republika – Svobodný stát Bavorsko Cíl EÚS 2014-2020
V rámci programu přeshraniční spolupráce Česká republika – Svobodný stát Bavorsko Cíl EÚS 2014-2020 pro plánovací období let 2014 až 2020 jsou pro česko-bavorský program přeshraniční spolupráce alokovány prostředky ERDF ve výši  103 375 149 EUR v následujícím členění:
	 Celkem 
	Alokované prostředky ČR (v EUR)
	Alokované prostředky BY (v EUR)

	103 375 149
	49 175 187
	54 199 962


Část prostředků určených na česko-bavorské příhraniční oblasti je pak dohodou regionálních a územních struktur vyčleněna k využití a podpoře malých projektů v rámci Fondu. Jde o fond, který kontinuálně navazuje na systém fondů programu Cíl EÚS s některými odchylkami z hlediska využití prostředků a systému implementace. 

Pro účely implementace prostředků tohoto Fondu jsou příhraniční oblasti dále rozčleněny na jednotlivé regiony, a to v návaznosti na spádovost těchto regionů ke stávajícím strukturám zahraničních partnerů a kopírují uspořádání fondů z programu Cíl EÚS.
3.2 Správa a administrace Fondu
Systém vedoucího partnera je závazně uplatněn jen na úrovni projektu Fond. Projekt Fond předkládá subjekt Správce - vedoucího partnera, který je smluvním vztahem (Partnerská dohoda/smlouva) vázán ke Správci - partnerovi. Správce provádí zároveň administraci Fondu. 
Správce - vedoucí partner ve spolupráci se Správcem - partnerem žádají svým společným projektem o prostředky do celého Fondu. Tento projekt zahrnuje žádost o prostředky na dotaci malých projektů a současně i o prostředky na úhradu (částečných) nákladů na vlastní administraci Fondu.  Projekt je vnitřně členěn na prostředky Fondu a na jeho administraci s uvedením podílů prostředků Správce - vedoucího partnera a Správce - partnera. Na (částečné) krytí nákladů administrace (viz 4.6.) je možno v rámci projektové žádosti požádat o příspěvek ze státního rozpočtu /česká účast státního rozpočtu/. Správce – partner žádá o prostředky na administraci zvláštní projektovou žádostí. 
Projekty Fondu jsou předkládány ke schválení Monitorovacímu výboru Správcem - vedoucím partnerem na celé plánovací období postupem stanoveným pro předkládání individuálních projektů v Programovém dokumentu. 
3.3 Žadatelé o prostředky na projekt Fond

Projekt na prostředky do celého Fondu v dané příhraniční oblasti jsou oprávněni předkládat pouze příslušní Správci – vedoucí partneři Fondu určení dohodou územních a regionálních struktur v daném území a odsouhlasení ŘO/NO. 

3.4 Území vymezené pro podporu z Fondu
Fondy pokrývají celé území programu tak, jak je vymezeno v programových dokumentech Program přeshraniční spolupráce Česká republika – Svobodný stát Bavorsko Cíl EÚS 2014-2020. Pro potřeby Fondu je příhraničí dále členěno do spádových oblastí vymezených dle působnosti jednotlivých sdružení měst a obcí, resp. euroregionů. Tyto územní oblasti blíže specifikované dle správních území okresů (obcí) jsou, na základě dohody územních a regionálních struktur, přiřazeny jednotlivým Správcům Fondu. 

Pro česko - bavorské příhraničí jsou ustaveni 2 Správci na každé straně hranice. Přehled správních území okresů (obcí) spadajících do působnosti jednotlivých Správců je uveden v příloze 1.

3.5 Finanční prostředky alokované do Fondu 

Finanční prostředky určené k využití v rámci Fondu na česko - bavorské hranici jsou v objemu 10% prostředků Cíle EÚS (česká strana) určených na toto příhraničí. Rozdělení prostředků na jednotlivé Správce bylo určeno dohodou územních a regionálních struktur. Přehled výše finančních prostředků alokovaných na jednotlivé Správce českých a bavorských částí regionu je uveden v příloze č. 2. Společné prostředky Fondu jsou určeny výhradně na krytí části způsobilých výdajů malých projektů úspěšných žadatelů (konečných uživatelů) obou částí regionu, tak i na částečné krytí nákladů na administraci Fondu českých správců.
Spolufinancování malých projektů je:

max. 85% z ERDF

min. 15% z vlastních zdrojů žadatele (konečných uživatelů)

3.6 Finanční prostředky vyčleněné na administraci Fondu
Prostředky vyčleněné v rámci projektu Fond na jeho administraci jsou určeny výhradně na pokrytí části způsobilých výdajů na zabezpečení administrativních úkonů spojených s realizací Fondu. Maximální výše prostředků ERDF určená na administraci Fondu v jednotlivých regionech je uvedena v příloze č. 2. Na spolufinancování nákladů administrace Fondu je možno v rámci projektu Fond požádat o spoluúčast státního rozpočtu ČR až do výše 15% předpokládaných způsobilých výdajů na administraci Fondu, což je max. 2,25% prostředků české části projektu Fond. O tyto prostředky mohou žádat Správci na české straně. Bavorským správcům jsou výdaje na administraci Fondu hrazeny z jiných zdrojů.
Spolufinancování administrace Fondu na české straně:

max. 85% z ERDF

max. 15% ze státního rozpočtu ČR
3.7 Vhodné aktivity Fondu – malé projekty
Prostředky projektu Fond určené na dotaci malých projektů konečných uživatelů lze použít výhradně na dotaci malých projektů oprávněných žadatelů (konečných uživatelů), a to pro malé projekty svým charakterem naplňující priority a opatření, které jsou uvedeny v příslušném Programovém dokumentu nebo Směrnici pro žadatele.
Vhodný žadatel musí mít právní subjektivitu a sídlo (nebo pobočku) ve vymezeném území příslušného Správce. 
na území ČR: 

· regionu Šumava – České Budějovice, Český Krumlov, Prachatice, Strakonice, Písek, Tábor, Jindřichův Hradec, Klatovy, Domažlice, Plzeň-jih, Plzeň-město, Plzeň-sever, Rokycany
Povinností každého žadatele je mít zahraničního partnera(y). Zahraničním partnerem žadatele projektu musí být subjekt se sídlem (nebo pobočkou) ve vymezeném území Správce na bavorské straně:  

· Cham, Freyung-Grafenau a Regen, dále pak okresy Passau, Deggendorf, Straubing-Bogen a Regensburg, k vymezenému území rovněž patří statutární města Passau, Regensburg a Straubing 
 

Partner musí být shodné povahy, jako je žadatel nebo aspoň takové, aby byl logickým partnerem pro projekt.1 

Pro objektivní vyhodnocení tohoto partnerství musí být skutečná úloha a zapojení tohoto partnera(ů) během přípravy a realizace navrhovaného projektu podrobně popsána a daným partnerem(y) potvrzena. 

Výdaje na české a bavorské účastníky projektu mimo vymezené území působnosti Správce Fondu nejsou vhodné. V případě rakouských účastníků jsou způsobilé výdaje pouze na účastníky z příhraničního  regionu Mühlviertel (okresy Röhrbach, Freistadt, Perg)  a vynaložené ve vymezeném území působnosti Správce Fondu Čech a Bavorska. Další podmínkou schválení nákladů je skutečnost, že jejich náklady nebudou vyšší, než náklady na bavorské účastníky.
Místo realizace malých projektů je shodné s vymezeným územím působností příslušného správce fondu. 
Malé projekty vhodných žadatelů mohou být podpořeny pouze v případě, že rozsah dotace z prostředků ERDF je v rozmezí od € 1 000 do € 21 250 s tím, že celkové náklady malého projektu mohou být maximálně € 25 000. 
Na dotaci malých projektů z Fondu není právní nárok.
3.8 Vhodné aktivity Fondu - administrace Fondu
Prostředky vyčleněné na administraci Fondu mohou být využity výhradně na krytí 85% způsobilých nákladů na činnosti spojené s administrací českého Správce Fondu. Čerpání prostředků na administraci musí dle možnosti odpovídat úrovni čerpání prostředků na malé projekty Fondu (prostředky vyplacené KU). Závěrečných 5% objemu prostředků ERDF vyčleněných na administraci může být vyplaceno až po ukončení a zadministrování všech malých projektů a schválení poslední zprávy za projekt (zprávy o realizaci projektu Fond). 
4 Řízení a administrace Fondu
Řízení a administrace Fondu, který je součástí programu (Program přeshraniční spolupráce Česká republika – Svobodný stát Bavorsko Cíl EÚS 2014-2020), spadá do systému řízení vytvořeného pro tento program. Vzhledem k charakteru Fondu, u kterého je rozhodovací pravomoc delegována do jednotlivých příhraničních oblastí - regionů, jsou v systému řízení a administrace tohoto Fondu navíc vytvořeny regionální struktury, jejichž úkolem je rozhodovat o využití prostředků a zajišťovat výkon správy a administrace Fondu v regionu.

Níže uvedené činnosti jednotlivých orgánů jsou tedy vztaženy pouze k činnostem souvisejícím s Fondem:

4.1 Řídící orgán (ŘO)

Čeští a bavorští programoví partneři se dohodli, že odpovědnost Řídicího orgánu (ŘO) ve smyslu článku 8 (4) Nařízení (EU) č.1299/2013 a podle článku 123 Nařízení (EU) č.1303/2013 bude svěřena:

· Bavorskému státnímu ministerstvu hospodářství, energie a technologie, Mnichov. 
Fond však bude na regionální úrovni spravován Správci, kteří ve funkci Správce - vedoucího partnera a Správce - partnera nesou celkovou zodpovědnost za tento Fond v rámci dané národní části regionu. Řídící orgán v rámci Fondu:  
· Podepisuje Rámcovou smlouvu se Správcem - vedoucím partnerem na projekt Fond;
4.2 Zemské vlády

Zemské vlády v rámci Programu přeshraniční spolupráce Česká republika – Svobodný stát Bavorsko Cíl EÚS 2014-2020 jsou místy zpracovávajícími žádosti a kontrolory. V rámci projektu Fond se jedná o Zemskou vládu Horní Franky a Dolní Bavorsko.  

Příslušné zemské vlády v rámci Fondu:

· vydávají pro bavorské Správce Rozhodnutí („Zuwendungsbescheid“)
· vykonávají pro bavorskou část Fondu funkci kontrolora

4.3 Certifikační orgán (CO)

Funkce certifikačního orgánu ve smyslu čl. 126 nařízení (EU) č.1303/2013 bude prováděna:

· Bavorským státním ministerstvem hospodářství, energie a technologie, Mnichov 
Směrem k Evropské komisi je Bavorské státní ministerstvo plně odpovědné a zastupuje Certifikační orgán mimo jiné tím, že podepisuje ověřené výkazy výdajů a Souhrnné žádosti o platby z EK.

Certifikační orgán v rámci Fondu:

· Přijímá Vyžádání prostředků (za projekt Fond – malé projekty, za projekt Fond - administrace); 
· Zajišťuje proplácení prostředků z ERDF Správcům – vedoucím partnerům
4.4 Národní orgán (NO)
Funkci Národního orgánu vykonává
· Ministerstvo pro místní rozvoj ČR, Odbor evropské územní spolupráce, Praha
Národní orgán poskytuje podporu Řídicímu orgánu při implementaci společného programu v programovém území v České republice. Odpovídá zvláště za koordinaci činnosti českých Správců a za národní kofinancování administrace Fondu. 

MMR ČR jako Národní orgán:
· schvaluje regionální dokumentaci Správců (Příručku pro Správce, Směrnici pro žadatele a návrh Jednacího řádu RŘV)
· uzavírá s českým Správcem Smlouvu o podmínkách realizace projektu Fond
· je členem RŘV v pozici pozorovatele;
· vydává Rozhodnutí o poskytnutí dotace ze státního rozpočtu na projekt Fond 

· kontroluje a realizuje platby ze státního rozpočtu na administraci Fondu 

4.5 Monitorovací výbor (MV)
Schvaluje projekty Fond a projednává případné závažné změny finančních alokací Fondu. Projednává každé dva roky písemnou zprávu o realizaci Fondu.
4.6 Kontrolor
Ve smyslu čl. 23 nařízení (EU) 1299/2013 funkci kontrolora na české straně vykonává Centrum pro regionální rozvoj České republiky (dále jen Centrum), na bavorské straně příslušné zemské vlády. 
Kontrolor na české straně v rámci Fondu provádí výkon zejména následujících činností:

· realizuje věcnou, finanční a formální kontrolu malých projektů konečných uživatelů vybraných na základě analýzy rizik;

· kontroluje Seznam Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt (ukončené malé projekty) doložený všemi Osvědčeními o způsobilosti výdajů za malý projekt (za všechny ukončené malé projekty uvedené na Seznamu osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt); 

· kontroluje Podrobnou soupisku výdajů (za národní část projektu Fond – administrace) doloženou Zprávou o realizaci projektu - Zprávou za partnera (zpráva o realizaci národní části projektu Fond za českou část) a přílohami dle Příručky pro české příjemce;
· vystavuje Správcům souhrnné Potvrzení výdajů za národní část projektu Fond - malé projekty včetně administrace; 
· potvrzuje Seznamy Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt; 

· kontrolor Správce - vedoucího partnera: 

· kontroluje Zprávu za projekt (zpráva o realizaci projektu Fond);

· vystavuje Vyžádání prostředků (za projekt Fond - malé projekty) (za českou a bavorskou část);

· vystavuje Vyžádání prostředků (za projekt Fond - administrace) českého Správce; 

Tyto podklady předává CO.
4.7 Regionální řídící výbor (RŘV)

Regionální řídící výbor zřizují Správci (vedoucí partner a partner společně) po dohodě regionálních a územních orgánů s ŘO/NO v rámci regionu jako společný. Výbor se skládá z české a bavorské delegace, které ze svého středu volí předsedu. Celému výboru potom předsedá předseda té delegace, na jejímž území se výbor koná. Členy české části RŘV jsou povinně zástupci příslušných krajů (1člen za každý kraj) a Euroregionu Šumava – jihozápadní Čechy (2 členové), na bavorské straně 3 zástupci příslušných okresů a 1 zástupce Euregio Bayerischer Wald-Böhmerwald-Unterer Inn s tím, že navržený subjekt může být zastoupen jen jedním členem (obsazení a zastupitelnost je řešena v rámci Jednacího řádu RŘV). Jednání RŘV je usnášeníschopné, je-li přítomna nadpoloviční většina jeho hlasujících členů z každé národní strany, tzn. nejméně tři čeští a tři bavorští členové. Rozhodnutí jsou přijímána 2/3 přítomných hlasujících členů. Jako pozorovatelé budou k jednání přizváni zástupci ŘO/NO, Centra a zemských vlád. Jednání RŘV se bude řídit dle Jednacího řádu zpracovaného Správci. Jednací řád RŘV musí být odsouhlasen výkonným orgánem Správců. Z hlediska střetu zájmů člen RŘV ztrácí hlasovací právo v případě projednávání žádosti subjektu, který v RŘV zastupuje nebo s kterým má personální či osobní finanční vazby. V případě vážných pochybení jednání člena RŘV musí RŘV tohoto člena odvolat, nebo zbavit hlasovacího práva.
RŘV zasedá s ohledem na množství předložených žádostí a v návaznosti na plán zasedání navrženým Správci zpravidla 2 – 3krát ročně. Jednání RŘV je neveřejné. Na základě předložených podkladů vypracovaných Správcem zejména:

· Posuzuje a schvaluje předložené malé projekty;

· Navrhuje úpravu nebo přezkoumání malého projektu;

· Zamítá nevhodné malé projekty;

· Schvaluje podstatné změny malých projektů v průběhu jejich realizace;

· Projednává a řeší stížnosti žadatelů proti rozhodnutí RŘV.

4.8  Správce

Správcem Fondu jsou euroregiony, resp. sdružení měst a obcí daného regionu (viz příloha č.1). K základním povinnostem Správců patří:

1) Zpracování regionální dokumentace (Příručka pro Správce, Směrnice pro žadatele a návrh Jednacího řádu RŘV) a její předložení ŘO/NO k odsouhlasení;

2) Uzavření Partnerské dohody na projekt Fond;

3) Předložení Žádosti o dotaci na projekt Fond (Správce - vedoucí partner projektu), jejíž přílohou bude schválená regionální dokumentace a podepsaná Partnerská dohoda na projekt Fond;

4) Zajištění spolufinancování projektu Fond ve výši min. 15% (ČR) a převzetí zodpovědnosti za svěřené prostředky Fondu;

5) Předložení Jednacího řádu RŘV výkonným orgánům Správce k odsouhlasení;
6) Zajištění administrace Fondu vlastním kvalifikovaným personálem; Ustavení RŘV;
7) Zveřejnění výzvy pro předkládání žádostí o dotaci z Fondu;
8) Poskytování informací potenciálním žadatelům včetně termínů zasedání RŘV; 

9) Přijímání žádostí o dotaci na malé projekty v příslušném regionu;

10) Kontrola úplnosti žádostí;

11) Registrování žádosti do tabulky v MS Excel 
12) Kontrola přijatelnosti malých projektů;

13) Kontrola způsobilých výdajů malého projektu;
14) Zajištění vyhodnocení malých projektů podle kritérií uvedených v regionální dokumentaci;
15) Příprava podkladů a jednání RŘV; 

16) Vyhotovení zápisu z jednání RŘV
; 

17) Předání seznamu schválených projektů a Informace o potencionálním střetu zájmů konečných uživatelů s příslušným Správcem Kontrolorovi.

18) Příprava a podepisování Smluv o financování malého projektu s úspěšnými žadateli;

19) Provádění průběžné věcné, finanční a formální kontroly malých projektů, kontroly na místě, kontroly dokumentace konečných uživatelů pro vybraný vzorek malých projektů;

20) Přijímání a administrativní vyřízení případných žádostí o změnu malého projektu (pro rozhodnutí  RŘV);

21) Společně s českým předsedou RŘV projednává a řeší stížnosti konečných uživatelů proti výsledku kontroly vyúčtování projektu; 

22) Zpracování formátu závěrečné zprávy za malý projekt pro konečné uživatele;
23) Přijímání vyúčtování projektu v rámci Žádostí o platbu za malý projekt od konečných uživatelů včetně evidence předložených účetních dokladů;
24) Potvrzování příjmu Žádosti o platbu za malý projekt provedením formální kontroly;
25) Kontrola vyúčtování malého projektu; schválení závěrečné zprávy za malý projekt;
26) Vkládání dat do monitorovacího systému;
27) Zpracování podkladů pro certifikaci požadovaných Certifikačním orgánem;
28) Vypracování Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt;

29) Vypracování Seznamu Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt (ukončené malé projekty); 
30) Vypracování Podrobné soupisky výdajů za národní část projektu Fond - administrace českého Správce doložené Zprávou o realizaci projektu – zprávou za partnera (zprávou o realizaci národní části projektu Fond za českou část) a přílohami dle Příručky pro české příjemce a její předložení kontrolorovi; 
31) Zpracování Zprávy za projekt (zpráva o realizaci projektu Fond) /Správce - Vedoucí partner/;
32) Předložení Zprávy za projekt (zpráva o realizaci projektu Fond) kontrolorovi /Správce - Vedoucí partner/;
33)  Převod prostředků ERDF obdržených od CO (nebo od Správce – vedoucího partnera) konečným uživatelům;
34) Předložení písemné zprávy o realizaci Fondu Monitorovacímu výboru každé dva roky (správce Vedoucí partner);
35) Hlášení podezření na nesrovnalosti u malých projektů konečných uživatelů ŘO/NO a na vědomí Centru;
36) Zajištění publicity Fondu;
37) Zajištění ex-post kontroly udržitelnosti malých projektů;
38) Výkon dalších činností souvisejících se správou Fondu.
Úkony při činnosti správce, týkající se konzultací projektových žádostí se žadateli, hodnocení návrhů malých projektů a kontroly malého projektu, musí být personálně odděleny.
4.9 Předložení projektu Fond na prostředky do celého Fondu Správcem - vedoucím partnerem
Žádost na projekt Fond (na prostředky do celého Fondu) předkládá určený Správce - vedoucí partner ke schválení příslušnému Monitorovacímu výboru na celé plánovací období a cestou stanovenou v příslušném PD (krajské úřady, zemské vlády, JTS). Součástí projektu bude i podepsaná Partnerská dohoda/smlouva. Projekt Fond zahrnuje prostředky ERDF bavorské i české strany na vlastní dotaci malých projektů konečných uživatelů z území české a bavorské části regionu a prostředky na částečnou úhradu výdajů na administraci Fondu českých Správců. U projektu Fond musí český Správce garantovat jeho kofinancování minimálně ve výši 15% celkových způsobilých výdajů a to buď z vlastních zdrojů, nebo ze zdrojů žadatelů (konečných uživatelů), kterým bude přiznána dotace z tohoto Fondu, nebo státního rozpočtu. Příspěvek z ERDF pak činí max. 85% celkových způsobilých výdajů projektu Fond. 
Účast státního rozpočtu je možná:

· u české části ve výši maximálně do 2,25% celkových způsobilých výdajů projektu Fond s tím, že tyto prostředky státního rozpočtu lze použít pouze na krytí způsobilých výdajů souvisejících s administrací Fondu (do 15% způsobilých výdajů na administraci).
Po schválení projektu Fond na prostředky do celého Fondu Monitorovacím výborem bude se Správci - vedoucími partnery Fondu podepsána Rámcová smlouva a na národní úrovni dále Smlouva o podmínkách realizace projektu Fond. Rámcovou smlouvu s vedoucím partnerem uzavírá ŘO, Smlouvy o podmínkách realizace projektu Fond s jednotlivými Správci uzavírá NO, pro bavorské Správce vystavují zemské vlády Rozhodnutí („Zuwendungsbescheid“). Před podpisem Rámcové smlouvy musí dojít na české straně ke schválení regionální dokumentace Správců (Směrnice pro žadatele, Příručky pro Správce a Jednacího řádu RŘV) NO. 
Prostředky ERDF na malé projekty ze schváleného projektu Fond budou jednotlivým Správcům – vedoucím partnerům propláceny CO zpětně na základě dokumentace předložené prostřednictvím kontrolora vedoucího partnera (Vyžádání prostředků). Zálohové ani paušální platby nejsou přípustné.

Administraci Fondu zabezpečují Správci samostatně v rámci své působnosti s tím, že prostředky na administraci českých Správců jsou součástí prostředků projektu Fond. Náklady administrace Fondu bavorských Správců budou hrazeny z jiných zdrojů mimo projekt Fond. Administraci Fondu zajišťuje každý Správce (vedoucí partner a partner) ve své působnosti. Podrobnou soupisku výdajů vynaložených Vedoucím partnerem (za národní část projektu Fond – administrace) se Zprávou o realizaci projektu – Zprávou za partnera a přílohami dle Příručky pro české příjemce za českou část předkládá Správce – vedoucí partner svému kontrolorovi maximálně jednou za 6 měsíců (dle harmonogramu). Zálohová platba není umožněna. 
Správci bude maximálně pololetně, na základě předložené Podrobné soupisky výdajů vynaložených vedoucím partnerem (za národní část projektu Fond – administrace) doložené příslušnými podklady, které budou zkontrolovány a potvrzeny kontrolorem, vyplacena MMR zpětně částka ze státního rozpočtu za činnosti administrace Fondu. Správce obdrží ze státního rozpočtu na administraci Fondu částku ve výši max. 15% celkových způsobilých výdajů na administraci Fondu, pokud o ni požádá a bude mu přiznána.
5 Implementace
5.1 Implementace projektu Fond - malé projekty 

Postup implementace malých projektů vhodných žadatelů (konečných uživatelů) je realizován v následujících krocích:

Na úrovni malých projektů:
1) Žadatel
 podává žádost o poskytnutí dotace územně příslušnému Správci Fondu na vyplněném standardizovaném formuláři ve formátu Word vyplněném dvojjazyčně (v češtině a v němčině);
2) Správce Fondu: zkontroluje formální náležitosti žádosti (v případě neúplnosti žádosti vyzve žadatele k doplnění); provede registraci žádosti v tabulce MS Excel (rozhodným datem pro způsobilost výdajů malého projektu je datum registrace u Správce; dále prověří soulad malého projektu s podmínkami Fondu, schopnost žadatele zajistit plné financování malého projektu po dobu jeho realizace a zajistí odborné vyhodnocení věcné a finanční kvality malých projektů podle regionálních kritérií;
Správce (připravující jednání RŘV) dále připraví pozvánky + podklady pro jednání RŘV příslušného Fondu; připraví vlastní jednání  RŘV;
3) RŘV - projedná všechny návrhy malých projektů a rozhodne o přijetí (bez nebo s podmínkou nebo výhradou) či zamítnutí s odůvodněním;
4) Správce vyhotoví zápis z jednání RŘV včetně Seznamu schválených malých projektů a současně eviduje výsledky zasedání;
5) Správce písemně vyrozumí všechny žadatele o rozhodnutí RŘV tj. přijetí (bez nebo s podmínkou nebo výhradou) či zamítnutí s odůvodněním, připraví návrhy smluv o financování s úspěšnými žadateli – konečnými uživateli;
6) Správce - vedoucí partner / Správce - partner podepisuje smlouvy o financování malého projektu s konečným uživatelem podle národní části 
7) Správce provádí průběžnou věcnou, finanční a fyzickou kontrolu malého projektu na místě pro vybraný vzorek malých projektů
 a vyhotoví Zprávu z provedené kontroly; 

8) Po ukončení realizace malého projektu konečný uživatel předloží Správci Fondu Závěrečnou zprávu za malý projekt obsahující celkové hodnocení malého projektu, vyúčtování malého projektu, kopie účetních dokladů) s Čestným prohlášením o shodnosti předložených dokladů s jejich originály a Žádost o platbu za malý projekt. V případě neúplnosti doložených podkladů bude KU Správcem vyzván k jejich doplnění. V případě, že do 30-ti kalendářních dní od odeslání výzvy k doplnění podkladů KU požadované podklady nedodá, budou u malého projektu uznány pouze výdaje řádně doložené bez možnosti dalšího dokladování; 
9) Správce provede kontrolu 100% způsobilosti výdajů (kontrolu 1. úrovně) u všech ukončených malých projektů a kontrolu na místě realizace v souladu s plánem kontrol. U ukončených a schválených malých projektů (etapizace projektů se nepřipouští) zadá potřebné údaje (včetně Závěrečné zprávy za malý projekt a Zprávy z provedené kontroly) do tabulky MS Excel.
Na úrovni Fondu

1) Správce následně vystaví Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt (předá konečným uživatelům). Vystaví Seznam Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt (za skupinu ukončených malých projektů), Seznam Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt a všechna Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt předává národnímu kontrolorovi v termínech stanovených v harmonogramu monitorovacích období; 
2) Kontroloři provedou kontrolu Seznamu Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt včetně příloh a kontrolu malých projektů konečných uživatelů (vybraných na základě analýzy rizik);
3) Kontroloři zaevidují výsledky kontroly do monitorovacího systému a vystaví Potvrzení výdajů /za národní část projektu Fond (malé projekty)/, které společně s potvrzeným Seznamem Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt předají Správci;

4) Správce - vedoucí partner předloží Zprávu za projekt (zpráva o realizaci projektu Fond), ve které jsou zahrnuty malé projekty uvedené v Seznamu Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt. Je možné předkládat i jen za jednoho Správce, pokud druhý Správce nebude mít potřebu podklady předkládat,
5) Kontrolor Správce - vedoucího partnera vystaví Vyžádání prostředků za projekt Fond (malé projekty), Vyžádání prostředků předá CO;

6) CO provede kontrolu Vyžádání prostředků (za projekt Fond – malé projekty) a provede platbu na účet Správce – vedoucího partnera;
7) Správce - vedoucí partner provede souhrnnou platbu na účet Správce - partnera v relevantním rozsahu poskytnutých prostředků do 5ti pracovních dnů po obdržení souhrnné platby od CO;

8) Každý Správce provádí, do 5ti pracovních dnů po obdržení souhrnné platby, platby na účty konečných uživatelů;

9) Správce – vedoucí partner pravidelně každé dva roky vypracuje písemnou zprávu o realizaci Fondu, kterou předkládá prostřednictvím JS na MV;
Postup při vlastní implementaci Fondu je schematicky znázorněn v příloze č. 3.

5.2 Implementace projektu Fond - administrace
Financování administrace Fondu se týká pouze Správců na české straně. 
1) Oba Správci vypracují Zprávu o realizaci projektu – zpráva za partnera (zpráva o realizaci národní části projektu Fond). Správce české části navíc zpracuje Podrobnou soupisku výdajů vynaložených vedoucím partnerem (za národní část projektu Fond – administrace) doloženou kopiemi účetních dokladů zaúčtovanými analyticky na administraci (kromě výdajů nárokovaných paušální sazbou). Tyto podklady předloží svým kontrolorům v termínech stanovených v harmonogramu monitorovacích období. 
2) Kontrolor bavorské části provede kontrolu Zprávy o realizaci projektu – Zprávy za partnera (zpráva o realizaci národní části projektu Fond). Kontrolor české části provede kontrolu Zprávy o realizaci projektu – Zprávy za partnera (zpráva o realizaci národní části projektu Fond) a kontrolu vyúčtování administrace a vystaví Potvrzení výdajů za národní část projektu Fond – administrace. Potvrzené dokumenty vrátí správci.
3) Správce – vedoucí partner vypracuje Zprávu za projekt (zpráva o realizaci projektu Fond) a předloží ji kontrolorovi vedoucího partnera.
4) Kontrolor vystaví Vyžádání prostředků, které předá CO.
5) CO provede platbu na účet Správce – vedoucího partnera. Správce – vedoucí partner relevantní část těchto poskytnutých prostředků převede Správci – partnerovi.
Postup při vlastní implementaci Fondu - administrace je schematicky znázorněn v příloze č. 4.

6 Realizace a ukončení malých projektů předkládaných do Fondu

6.1 Změny v průběhu malého projektu 
Jakékoliv změny v malém projektu, ke kterým v průběhu realizace dojde, musí konečný uživatel bezodkladně oznámit Správci. V případě závažných změn měnících charakter, strukturu nebo rozsah malého projektu musí změnu projektu schválit RŘV. Schválené změny malého projektu budou zaevidovány a potvrzeny formou podpisu dodatku ke smlouvě o financování malého projektu. Popis těchto změn také musí být uveden v Závěrečné zprávě za malý projekt, kterou vyhotovuje konečný uživatel po ukončení malého projektu. Podle typu změny malého projektu Správce rozhodne o postupu jejího řešení.

6.2  Ukončení malého projektu

Ukončením malého projektu se rozumí prokazatelné uzavření všech aktivit projektu v souladu se Smlouvou o financování malého projektu. Konečný uživatel vyhotoví a doručí Správci Žádost o platbu za malý projekt, Závěrečnou zprávu za malý projekt a vyúčtování (včetně příloh) nejpozději do 30 kalendářních dnů od ukončení realizace malého projektu dle Smlouvy o financování malého projektu a po uzavření smlouvy, tj. po splnění obou těchto podmínek, resp. po splnění poslední z nich. Správce příjem podkladů potvrdí a do 60 kalendářních dnů po obdržení Závěrečné zprávy za malý projekt provede její kontrolu včetně vyúčtování malého projektu. V případě neúplnosti podkladů Správce požádá písemně konečného uživatele o doplnění či opravu podkladů, které je žadatel povinen do 30 kalendářních dnů od termínu odeslání výzvy Správcem dodat. V tomto případě je přerušena lhůta pro provádění kontroly Závěrečné zprávy. Pokud konečný uživatel ani po uplynutí 30 kalendářních dnů od odeslání výzvy Správcem požadované dokumenty nedoloží, budou do vyúčtování malého projektu zahrnuty pouze způsobilé výdaje obsažené v předložených dokladech bez možnosti dalšího dodání podkladů k vyúčtování po této době. Správce vystaví konečnému uživateli po provedené kontrole Závěrečné zprávy za malý projekt a vyúčtování Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt. 
6.3  Závěrečná zpráva za malý projekt
Konečný uživatel je povinen předložit po ukončení malého projektu Správci Závěrečnou zprávu za malý projekt v tištěné a elektronické verzi. Jedná se o stručnou zprávu, ve které bude konečným uživatelem zmíněn průběh malého projektu a dále výsledky a dosažení cíle malého projektu (struktura zprávy je definována Správcem a tvoří součást regionální dokumentace). Součástí této Závěrečné zprávy za malý projekt je vyúčtování malého projektu. Spolu se Závěrečnou zprávou za malý projekt tedy konečný uživatel předloží i Žádost o platbu za malý projekt, kopie účetních dokladů (a kopie dokladů o platbě, výpis z bankovního konta) vč. Čestného prohlášení o shodnosti kopií předložených účetních dokladů s jejich originály, a přehled vyúčtování (výdaje a příjmy). 
6.4  Písemná zpráva o realizaci Fondu

Správce – vedoucí partner pravidelně každé dva roky zpracuje a předloží Monitorovacímu výboru (prostřednictvím JS) zprávu spolu s hodnocením a přehledem malých projektů, které byly v daném období v rámci Fondu ukončeny vč. vyúčtování. Zpráva o realizaci Fondu bude minimálně obsahovat:

· Úvod, vymezení rámcových podmínek, vymezení území Správce, cíl Fondu;
· Uvedení termínů zasedání a složení RŘV Fondu včetně Seznamů předložených a schválených malých projektů;
· Finanční toky – doplněno tabulkou věcného a časového čerpání prostředků Fondu;
· Zajištění kvality a efektivnosti realizace (zasedání RŘV, kontrolní systém, výběr malých projektů, způsob hodnocení);
· Shrnutí nejdůležitějších problémů;
· Způsob zajištění publicity.
7 Finanční řízení

Financování malých projektů v rámci Fondu je založeno na principu společného financování. Těmito zdroji jsou zdroje ERDF a zdroje konečného uživatele. Certifikační orgán bude provádět platby v rámci Fondu v souladu s podepsanou Rámcovou smlouvou o financování, uzavřenou mezi Řídícím orgánem a Správcem – vedoucím partnerem.

Smlouva o podmínkách realizace projektu Fond musí obsahovat také základní informace pro stanovení finančního plánu.
Na tyto Smlouvy bude v rámci Fondu navazovat smlouva, kterou uzavírá Správce s úspěšným žadatelem (konečným uživatelem), tzv. Smlouva o financování malého projektu.

7.1 Žádost o platbu ze strany konečného uživatele na Správce 

Závěrečná zpráva za malý projekt, kterou konečný uživatel předkládá Správci nejdéle do 30 dnů po ukončení malého projektu dle Smlouvy o financování malého projektu a po uzavření smlouvy, tj. po splnění obou těchto podmínek, resp. po splnění poslední z nich společně s kopiemi účetních dokladů a Čestným prohlášením o shodnosti předložených dokladů s jejich originály, slouží jako podklad pro Žádost o platbu za malý projekt. V době podání žádosti o platbu musí být všechny způsobilé výdaje konečným uživatelem uhrazeny, což je doloženo bankovními výpisy, příp. pokladními doklady (pokud platba nemohla být provedena bezhotovostně). 

7.2 Vyžádání prostředků za malé projekty ze strany kontrolora Správce – vedoucího partnera na CO
Kontrolor vystaví Vyžádání prostředků, které postoupí CO. CO následně vyplácí Správci - vedoucímu partnerovi prostředky ověřených výdajů ukončených malých projektů. 
7.3 Vyžádání prostředků za administraci na CO 

Kontrolor vystaví Vyžádání prostředků (za administraci) které postoupí na CO. CO následně vyplácí Správci - vedoucímu partnerovi prostředky ověřených výdajů administrace Fondu.
7.4 Zvláštní účet projektu Správce

Správce musí před podpisem Smlouvy o podmínkách realizace projektu Fond otevřít pro projekt zvláštní účet, který bude používat pro příjmy a výdaje spojené s realizací projektu Fondu. Účet Fondu může mít u kterékoli komerční banky a musí být veden v EUR. Pro potřeby administrace může být zřízen i provozní účet v národní měně. Správci musí archivovat veškeré doklady o pohybu na účtech po dobu 10 let po ukončení programu.

7.5 Vedení účetnictví

Konečný příjemce (Správce) nebo konečný uživatel na české straně vede účetnictví v souladu se zákonem č.563/1991 Sb., o účetnictví ve znění pozdějších předpisů. Účetnictví spojené s realizací malého projektu je nutno vést analyticky odděleně od vlastní účetní evidence (kromě výdajů nárokovaných paušální sazbou a s výjimkou Správce, který zřídí zvláštní účet projektu). Konečný příjemce (Správce) nebo konečný uživatel musí archivovat veškeré doklady související s účetními operacemi projektu po dobu 10 let po ukončení programu.

8 Finanční kontrola

8.1  Kontrola podle Nařízení (EU) 1303/2013
Předmětem kontroly zajišťované podle čl. 125, odst. 4, písm. a) nařízení (EU) č. 1303/2013, je proces poznání skutečného stavu a zjištění dodržování stanovených předpisů a pravidel, porovnání stavu skutečného se stavem deklarovaným a požadovaným. Tato úroveň finanční kontroly, tedy věcná, formální a finanční kontrola bude v rámci Fondu prováděna Správcem, kontrolory národních částí a NO. Správce ověřuje, zda byly závazky, které jsou součástí smlouvy o financování malého projektu, naplněny. 

Správce provádí kontrolu realizace malých projektů na místě a o každé uskutečněné kontrole vyhotoví Zprávu o provedené kontrole. Zprávy z provedených kontrol obsahují zhodnocení souladu se smlouvou o financování malého projektu a opatření navržená pro odstranění případných nedostatků nebo nesrovnalostí. 

Kontrolor bude provádět také kontroly na místě vycházející z analýzy rizik (5% vzorek) a mimořádné kontroly. Kontroloři národních částí budou dále vydávat Potvrzení výdajů (za národní část projektu Fond - malé projekty a příp. administrace). Kontrolor vedoucího partnera vystavuje Vyžádání prostředků.
8.2 Kontrola podle čl. 127 nařízení (EU) 1303/2013 
Kontrola prováděná podle čl. 127 nařízení (EU) 1303/2013 zahrnuje především pravidelné ověřování fungování a dodržování řídícího a kontrolního systému. Jedná se o zcela specifickou formu kontrolní činnosti, převážně charakteru auditu, jejímž cílem je zejména ověření účinného fungování řídícího a kontrolního systému operačního programu. Auditoři jsou nezávislí na jiném kontrolním systému.  
9 Monitorování a hodnocení programu

Monitorování je nezbytnou součástí celého projektového cyklu. Malý projekt v rámci Fondu bude monitorován od podání žádosti až po jeho ukončení.

9.1 Role Správce

Správce bude předávat NO a Centru všechny důležité údaje o malém projektu. Správce zaregistruje žádost a přidělí ji registrační číslo/pořadí. Správce eviduje jakékoliv změny v malém projektu, zaznamenává výsledek rozhodnutí RŘV Fondu. Provádí monitoring malých projektů a zaznamenává výsledky provedených kontrol. 

9.2 Role Centra / zemských vlád
Centrum pro regionální rozvoj České republiky / zemské vlády (plní funkci kontrolora) zabezpečují příjem, ověřování a schvalování Seznamu Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt (za ukončené malé projekty), Zprávu o realizaci projektu – zprávu za partnera (zpráva o realizaci národní části projektu Fond) vč. příloh (za českou část), vydávají Potvrzení výdajů za národní část projektu Fond (malé projekty a příp. administrace - česká část). Vystavují Vyžádání prostředků (za malé projekty, za administraci českých Správců) a předávají je CO. Dále zabezpečují monitorování a kontrolu projektů na Správu Fondu a vzorku malých projektů konečných uživatelů vybraného na základě analýzy rizik (5% vzorek), vkládají data do monitorovacího systému. 

10  Publicita v rámci Fondu

Informace k Fondu budou dostupné na internetových stránkách www.strukturalní-fondy.cz. Vlastní publicitu Fondu zajišťuje Správce na svých internetových stránkách a prostřednictvím tiskových zpráv, inzerátů a propagačních materiálů. Rozsah publicity projektu Fond je uveden v Programovém dokumentu.

11 Seznam příloh

	
	indikativní seznam skupin příloh

	Číslo přílohy
	Název

přílohy

	
	

	1.
	Přehled krajů (správních území okresů) spadajících do působnosti jednotlivých Správců

	2.
	Přehled finančních prostředků alokovaných na jednotlivé příhraniční oblasti včetně specifikace finančních prostředků alokovaných na administraci Fondu

	3.
	Schéma implementace projektu Fond malé projekty

	4
	Schéma implementace projektu Fond - administrace

	5.
	Partnerská dohoda

	6
	Programový dokument pro příslušnou hranici včetně příloh


	
	

	PŘÍLOHA č. 1 – ROZDĚLENÍ ÚZEMÍ MEZI JEDNOTLIVÉ SPRÁVCE (2014 - 2020) – seznam, mapa

	
	

	Správci 
	Správní území krajů (okresů)

	 
	

	· Euroregion Šumava
	· Plzeňský kraj – okresy Klatovy, Domažlice, Plzeň-jih, Plzeň-město, Plzeň-sever, Rokycany

· Jihočeský kraj – okresy České Budějovice, Český Krumlov, Prachatice, Strakonice, Písek, Tábor, Jindřichův Hradec

	· Euregio Egrensis
	· Karlovarský kraj - okresy Karlovy Vary, Sokolov, Cheb
· a Plzeňský kraj - okres Tachov


	PŘÍLOHA č. 2 - VÝŠE ALOKOVANÝCH PROSTŘEDKŮ ERDF NA JEDNOTLIVÉ SPRÁVCE PRO OBDOBÍ 2014- 2020


	region
	ERDF prostředky CR
	z toho
na malé projekty
	z toho
na 
administraci
	ERDF prostředky BY
	z toho
na malé projekty
	z toho
na administraci
	fond celkem

	Šumava
	3 095 116
	2 630 849
	464 267
	2 000 000
	2 000 000
	0
	5 095 116

	Egrensis
	1 822 402
	1 549 042
	273 360
	2 000 000
	2 000 000
	0
	3 822 402


Orientační průběh čerpání prostředků Fondu v jednotlivých letech bude součástí Žádosti o projekt Fond.
PŘÍLOHA Č. 3 - SCHÉMA IMPLEMENTACE PROJEKTU FOND – MALÉ PROJEKTY  
	KU → Správce
	Žádost o platbu za malý projekt

	 
	Závěrečná zpráva za malý projekt

	 
	vyúčtování: kopie účetních dokladů a Čestné prohlášení o shodnosti kopií předložených účetních dokladů s jejich originály zaúčtovanými analyticky KU na předmětný malý projekt (kromě výdajů nárokovaných paušální sazbou)

	
	

	Správce
	Potvrzení příjmu Žádosti o platbu za malý projekt

	
	vystaví Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt

	
	provede kontrolu Závěrečné zprávy za malý projekt

	
	ověří (zkontroluje) vyúčtování

	
	

	Správce → KU
	Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt

	
	

	
	

	Správce
	sestaví Seznam Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt (ukončených malých projektů)

	
	

	
	

	Správce  → Kontrolor 
	

	 
	Seznam Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt

	 
	všechna Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt dle Seznamu Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt

	 
	

	Kontrolor
	provede kontrolu malých projektů (dle analýzy rizik)

	
	provede kontrolu Seznamu Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt

	 
	potvrdí Seznam Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt 

	
	vystaví Potvrzení výdajů za národní část projektu Fond (malé projekty)

	 
	

	Kontrolor  → Správce
	Potvrzení výdajů za národní část projektu Fond (malé projekty)

	 
	potvrzený Seznam Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt

	
	

	
	

	
	

	 
	

	 VP → kontrolor VP
	Zpráva za projekt (zpráva o realizaci projektu Fond)

	
	

	
	

	kontrolor VP
	provede formální kontrolu předložených podkladů

	
	vystaví Vyžádání prostředků (za projekt Fond – malé projekty)

	
	

	kontrolor VP → CO
	Vyžádání prostředků (za projekt Fond – malé projekty)

	 
	

	CO
	zkontroluje předložené doklady 

	
	

	CO  → VP
	převedení prostředků za projekt Fond – malé projekty na účet VP

	 
	

	Správce VP → Správce P
	převedení prostředků za národní část projektu Fond (malé projekty)

	
	

	Správce → KU
	převedení prostředků za malý projekt

	
	

	VP →  JS →  MV
	Písemná zpráva o realizaci Fondu (každé dva roky)

	
	

	
	

	

	

	PŘÍLOHA Č. 4 - SCHÉMA IMPLEMENTACE PROJEKTU FOND – ADMINISTRACE regionu Šumava

	
	

	Správce VP + P
	zpracuje Zprávu o realizaci projektu – zprávu za partnera (zprávu o realizaci národní části projektu Fond) 

	
	

	Správce VP
	zpracuje Podrobnou soupisku výdajů (za projekt Fond – administrace)

	
	zpracuje vyúčtování administrace s kopiemi účetních dokladů zaúčtovaných analyticky na administraci (kromě výdajů nárokovaných paušální sazbou)

	
	

	Správce VP → kontrolor VP
	předloží Zprávu o realizaci projektu – zprávu za partnera (zprávu o realizaci národní části projektu Fond)

předloží Podrobnou soupisku výdajů (za projekt Fond – administrace)

	
	předloží vyúčtování administrace s kopiemi účetních dokladů zaúčtovaných analyticky na administraci (kromě výdajů nárokovaných paušální sazbou)

	
	

	Správce P → kontrolor P          


	předloží Zprávu o realizaci projektu – zprávu za partnera (zpráva o realizaci národní části projektu Fond)


	kontrolor VP
	zkontroluje předložené dokumenty

	
	provede kontrolu Podrobné soupisky výdajů (za projekt Fond – administrace)

	
	

	
	vystaví Potvrzení výdajů za národní část projektu Fond (administrace)

	
	

	Kontrolor VP → Správce VP
	Potvrzení výdajů za národní část projektu Fond (administrace)

	
	

	Kontrolor P
	provede kontrolu Zprávu o realizaci projektu – zprávu za partnera (zprávu o realizaci národní části projektu Fond)   

	
	

	
	

	Správce VP
	předloží Zprávu za projekt (zpráva o realizaci projektu Fond)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	 
	

	kontrolor VP
	zkontroluje Zprávu za projekt (zpráva o realizaci projektu Fond)

	 
	

	
	

	
	vystaví Vyžádání prostředků (za projekt Fond – administrace)

	
	

	 Kontrolor VP → CO
	Vyžádání prostředků (za projekt Fond – administrace)

	
	

	CO → Správce VP
	Převedení prostředků za projekt Fond – administrace

	
	

	
	

	
	

	přehled dokumentů
	

	vystavuje
	název

	KU
	Žádost o platbu za malý projekt

	KU
	Závěrečná zpráva za malý projekt

	KU
	Vyúčtování: kopie účetních dokladů včetně Čestného prohlášení o shodnosti předložených dokladů s originály

	Správce
	Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt

	Správce
	Seznam Osvědčení o způsobilosti výdajů za malý projekt (ukončených malých projektů)

	Správce
	Zpráva o realizaci projektu – zpráva za partnera (zpráva o realizaci národní části projektu Fond),                                                                                                           A

	
	

	Správce
	Prohlášení o uskutečněných výdajích (za národní část projektu Fond – malé projekty)

	Správce ČR (P)
	Prohlášení o uskutečněných výdajích (za národní část projektu Fond – administrace)                                  A

	Kontrolor VP i P
	Potvrzení výdajů /za národní část projektu Fond (malé projekty)/ 

	Kontrolor ČR (P)
	Potvrzení výdajů /za národní část projektu Fond – Administrace/                                                                   A

	Kontrolor VP
	Vyžádání prostředků za projekt Fond – administrace +malé projekty                                                                                     

	Vedoucí partner
	Zpráva za projekt (zpráva o realizaci projektu Fond)                                                                                       A

	Vedoucí partner 
	Písemná zpráva o realizaci fondu (každé dva roky)


� Žadatelé mohou mít partnera i v sousedním nespádovém regionu nebo celé příhraniční oblasti v rámci příslušného programu s tím, že Regionální řídící výbor bude při svém rozhodování porovnávat  míru přeshraničního dopadu a efektivitu vynaložených prostředků vzhledem k projektům.


� přílohou bude také „Informace o potencionálním konfliktu zájmů KU s příslušným Správcem a seznam schválených malých projektů s vyznačením malých projektů podléhajících povinné kontrole Správce – viz. čl.6 bod 7


�. Žadatelem nemůže být subjekt Správce 


�  Správce provádí fyzickou kontrolu na místě realizace u malých projektů (podle charakteru projektu buď v  průběhu realizace, nebo po jejím skončení), u nichž výše dotace přesahuje výši dotace „aktuálního průměrného malého projektu“ v daném regionu (Výše dotace „aktuálního průměrného malého projektu“ bude vždy vypočítávána zvlášť po každém zasedání regionálního RŘV pro všechny malé projekty schválené na tomto zasedání a to jako podíl aktuálního součtu hodnoty dotace všech schválených malých projektů a aktuálního počtu schválených malých projektů při daném zasedání). Seznam všech schválených malých projektů s vyznačením malých projektů podléhajících povinné kontrole Správce, bude tvořit přílohu Zápisu z jednání RŘV.


    U zbývajících malých projektů tuto formu monitorování provádí namátkově na základě vyhodnocení potřeby a možných rizik s tím, že povinně kontrolovaných malých projektů musí být minimálně 10% ze všech schválených. Správce zpracovává plán kontrolní činnosti, který do vyčerpání regionální alokace Fondu aktualizuje po každém zasedání RŘV. 
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