1. Sichtung/Kurzprüfung Verwendungsnachweis

Projekt Nr., Titel: 

Projektträger:  	bewilligter Fördersatz:  

Eingangsdatum des Antrags: 

[bookmark: _GoBack]Ende des Bewilligungszeitraumes:  	Vorlage des VN bis:  
	                              Fragen                                                                                                            Ja            Nein

	Wurde mit der Maßnahme vor Antragseingang begonnen?/
Liegen Indizien für einen vorzeitigen Maßnahmenbeginn vor?
	
	

	Wurde das Projekt im Bewilligungszeitraum durchgeführt?

	
	

	Liegt die Anlage zum Verwendungsnachweis rechtsverbindlich unterzeichnet vor?

	
	

	Liegt der Projektbericht vor?

	
	

	Wurde das Zuwendungsziel erreicht?

	
	

	Wurden die im Antrag gekennzeichneten Qualitätskriterien erfüllt?

	
	

	Wurde der Kosten- und Finanzierungsplan eingehalten?
Wurden Abweichungen bei den Kostenansätzen (20 %-Regelung) festgestellt?
	
	

	Wurden die beantragten Kosten, die außerhalb des Fördergebietes entstanden sind, separat nachgewiesen?
	
	

	Liegen alle Rechnungen und Zahlungsnachweise im Original vor?
wenn nein, Begründung
	
	

	Sind alle Belege auf den Projektträger ausgestellt?

	
	

	Wurden alle Rabatte und Skonti in Abzug gebracht?

	
	

	Ist der Projektträger vorsteuerabzugsberechtigt?

	
	

	Besondere Prüfaufträge, die sich aus dem Prüfvermerk zur Antragsprüfung bzw. aus dem Zuwendungsbescheid ergeben:
(wenn ja, welche)


	
	

	Soweit zutreffend, gilt nicht bei Anwendung von Personalkostenpauschalen:
Liegen alle erforderlichen Unterlagen zur Prüfung der Personalkosten vor?
	
	

	Wurde bei öffentlichen Projektträgern das Besserstellungsverbot beachtet?

	
	

	Soweit zutreffend:
Liegen die Vergabevermerke / vergleichenden Angebote ab 2.500 € netto vor?
	
	

	Soweit zutreffend:
Liegen Teilnehmerlisten vor?
	
	

	Soweit zutreffend:
Liegen zu den Bewirtungskosten Listen der bewirteten Personen vor?
	
	

	Soweit zutreffend:
Entspricht die Höhe der Bewirtungskosten dem Antrag, bzw. den Regelungen im Dispositionsfonds?
	
	

	Soweit zutreffend:
Betragen die Vorbereitungskosten max. 5% der kofinanzierungsfähigen Gesamtkosten?
	
	

	Wurde der 10 %-ige Eigenanteil (auch evtl. durch Einnahmen oder zweckgebundene Spenden) erbracht?
	
	

	Sind weitere Einnahmen entstanden, die den Zuschuss reduzieren?

	
	

	Soweit zutreffend:
Wurden die Auflagen des RLA erfüllt?
	
	

	Liegen dem Verwendungsnachweis Belegexemplare von Printmedien bei?

	
	

	Wurden die Informations- und Kommunikationsvorschriften eingehalten?

	
	

	Wurde eine Vor-Ort-Kontrolle durchgeführt?

	
	





☐	Prüfvermerk erstellen				☐	In Projektliste eingetragen

☐	In Liste Mittelabruf eintragen			☐	Anhörungsschreiben vorbereiten

☐	Stichprobe - Belege kopieren			☐	Feststellungsbescheid vorbereiten
	Belege kennzeichnen

☐	Korrektur der de-minimis-Erklärung – ggf.


Marktredwitz, den



Sachbearbeiter/in: _______________________________



Geschäftsführer:  ________________________________
