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1 EINLEITUNG

In dieser Anlage 53 der Beschreibung der Aufgaben und Verfahren in Bezug auf die Verwaltungs- und die
Bescheinigungsbehdrde (BAV) ,Hinweise zur Verwaltungsprifung und zum Auszahlungsverfahren“ wird
beschrieben, wie die Beglnstigten Partnerberichte mit Ausgaben und Projektberichte zur Prifung und
Bestatigung vorlegen und wie die Zahlungen an die Beglnstigten autorisiert, ausgefiuihrt und im
elektronischen Monitoringsystem (eMS) verbucht werden. Besonderes Augenmerk wird dabei auch auf
die Abrechnung des Dispositionsfonds im eMS und die Durchfihrung von Verrechnungen und
Rickforderungen gelegt.

Diese Anlage ersetzt die urspringlichen BAV-Anlagen 53 ,Leitfaden zur Verwaltungsprifung durch die
Ausgabenprifenden Stellen" und 57 ,Hinweise zum Auszahlungsverfahren". Damit entfallt die Anlage 57.

Gem. Artikel 125 Abs. 5, Buchst. a der Verordnung (EU) Nr. 1303/2013 liegt die Verantwortung der
Verwaltungsprufung bei der Verwaltungsbehdrde (VB). Diese Aufgabe delegiert die VB gem. Artikel 23
Abs. 4 der Verordnung (EU) Nr. 1299/2013 an die Ausgabenprifenden Stellen (APS).

Die Aufgaben der APS werden im Freistaat Bayern durch die zustandige Bezirksregierung durchgefiihrt,
die bei der Einreichung des Projektantrags die Aufgaben der Antragsbearbeitenden Stelle durchgefihrt
hat.

In der Tschechischen Republik werden die Aufgaben der APS durch das Zentrum fur Regionalentwicklung
(Zentrum) durchgeflhrt. Die Mitarbeiter des Hauptblros des Zentrums haben einen Zugang zu allen
Partnerberichten, die in Pisek oder Chomutov Uberpriift werden. Die Zuordnung der Projekte zu den
zustandigen Abteilungen des Zentrums ist grundsatzlich wie folgt:

Wenn der Leadpartner seinen Sitz im Bezirk Karlsbad hat, so ist flr den Leadpartner die "Abteilung
des Zentrums fur NUTS Il Nordwesten" in Chomutov zustandig.

Wenn der Leadpartner seinen Sitz im Bezirk Pilsen hat, so ist fur den Leadpartner die "Abteilung des
Zentrums fUr NUTS Il Sidwesten" in Pisek zustandig.

Wenn der Leadpartner seinen Sitz im Bezirk SGdbdhmen hat, so ist fir den Leadpartner die "Abteilung
des Zentrums fir NUTS Il Sidwesten" in Pisek zustandig.

Wenn der Leadpartner seinen Sitz auRerhalb des Férdergebietes hat, so ist der Bezirk der Abwicklung
des Projektantrags mafdgeblich flr die Zuordnung zu einer Abteilung des Zentrums™.

Die Verwaltungsprifung umfasst die Prufung der Partnerberichte inkl. der Ausgabenprufung sowie die
Prifung der Projektberichte.

Far die Verwaltungsprifung gilt der gemeinsame "Verpflichtende Fragenkatalog zur Verwaltungspruifung'".
Diese gemeinsamen Fragen mussen durch die nationalen Checklisten zur Ausgabenprifung abgedeckt
werden. Darlber hinaus gibt es national definierte Fragen zur weiteren Prifung. Die nationalen
Checklisten sind bei jeder Prifung durchzuprifen. Zudem sind der "Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei
der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfanger" und diese Hinweise zu beachten.

Im Freistaat Bayern gelten auferdem, soweit keine abweichenden programmeigenen Regelungen
greifen, flr die Verwaltungsprufung die Bestimmungen des "Handbuchs zur Abwicklung der EU-
kofinanzierten Forderprojekte mit Anlagen fUr das Ziel "IWB" Férderperiode 2014-2020". In der
Tschechischen Republik gelten die Bestimmungen des Operationellen Manuals fir tschechische
zwischengeschaltete Stellen sowie die Bestimmungen der Methodischen Hinweise Nr. 34 - Europaische
territoriale Zusammenarbeit, Steuerung der Tatigkeiten fur die Programme des Ziels 2 in der Periode
2014-2020 in der jeweils gultigen Fassung.

* Wenn der Projektantrag bei dem Bezirk Karlsbad eingereicht wurde, ist flir den Partner die Regionale Abteilung des
Zentrums fur NUTS Il Nordwesten in Chomutov zustandig. Wenn der Projektantrag bei dem Bezirk Pilsen oder bei dem
Bezirk Sidbohmen eingereicht wurde, ist fir den Partner die Regionale Abteilung des Zentrums fiir NUTS Il Stidwesten
in Pisek zustandig.
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2 ANWENDUNG DER QUALIFIZIERTEN ELEKTRONISCHEN
UNTERSCHRIFT IN DER TSCHECHISCHEN REPUBLIK

In der Tschechischen Republik ist die digitale Abwicklung der Verwaltungsprufung maéglich. In diesen
Hinweisen ist damit insbesondere folgendes gemeint:

Die Originalunterschrift der Ausgabenpriifenden Stelle im Papierdokument ist gleichermafien
verbindlich wie die qualifizierte elektronische Unterschrift der Ausgabenprifenden Stelle im digitalen
Dokument.

Der Scan des unterzeichneten Originals ist gleichermafien verbindlich wie das durch die qualifizierte
elektronische Unterschrift unterzeichnete elektronische Original.

Uberall da, wo in der Programmdokumentation festgelegt wird, dass das unterzeichnete Original des
Dokumentes in der Projektakte zu archivieren ist, reicht die Archivierung des elektronischen Originals,
das mit einer qualifizierten elektronischen Unterschrift versehen ist, in der elektronischen Projektakte
aus.

Die Ubermittlung der unterzeichneten Ausgabenbestatigung an den Partner per Post kann durch die
Ubermittlung des Originals der Ausgabenbestétigung, das durch die qualifizierte elektronische
Unterschrift unterzeichnet ist, per E-Mail ersetzt werden.

Als Bedingung fir eine komplette digitale Abwicklung der Prufung gilt die Beibehaltung des Prifpfads in
der elektronischen Projektakte analog zum Verfahren der Archivierung in der physischen Projektakte.

3 ZEITRAUME FUR DIE BERICHTSLEGUNGEN

Die gesamte Projektlaufzeit eines Projektes muss durch entsprechende Projektberichte abgedeckt sein.
Jeder einzelne Projektbericht basiert dabei wiederum auf Partnerberichten, die zuvor von den einzelnen
Partnern des Projektes im eMS erstellt werden. Die Partnerberichte und der Projektbericht missen
jeweils die gleichen Berichtszeitrdume abdecken missen.

Die Berichtszeitraume fur das gesamte Projekt werden zwischen dem Leadpartner und der APS des
Leadpartners im Rahmen der Vorbereitung der Dokumente zur rechtlichen Bindung abgestimmt. Die APS
des Leadpartners beginnt mit der Abstimmung der Berichtszeitrdume mdoglichst bald nach der
Einplanung des Projektes. Es wird empfohlen, dass die APS des Leadpartners den Vorschlag zu den
Berichtszeitraumen mit der APS des Projektpartners abstimmt, damit die Prifaufgaben auf beiden Seiten
zeitlich verteilt werden kénnen.

Bei der Abstimmung der Berichtszeitrdume ist zu berlcksichtigen, dass alle tschechischen
Projektpartner dazu angehalten sind, wahrend der Projektlaufzeit alle sechs (minimal) bis zwolf
(maximal) Monate zu berichten.

Der Bericht fur den jeweiligen Berichtszeitraum muss alle Ausgaben beinhalten, die in diesen
Berichtszeitraum fallen, falls es daflir keine nationalen Ausnahmen gibt. Der Bericht flr den ersten
Berichtszeitraum muss alle Planungs- und Vorbereitungskosten beinhalten.

Die final festgelegten Berichtszeitrdume sind in die Tabelle "Zeitplan fur die Berichtszeitrdume"
einzutragen. Diese Tabelle schickt die APS des Leadpartners per E-Mail (in Cc: Hauptburo des Zentrums
flr Regionalentwicklung und Gemeinsames Sekretariat) an die APS des Projektpartners. Auf der
tschechischen Seite ist der Zeitplan der gemeinsamen Berichtszeitrdume fur die gesamte Projektlaufzeit
Anlage des Vertrags zum Projekt. Auf der bayerischen Seite werden die gemeinsamen Berichtszeitraume
in den Zuwendungsbescheid aufgenommen (2. Stufe der Mittelbindung).

2 Ausnahmen: Der erste Berichtszeitraum, der mit dem angegebenen Datum in der Zustimmung zum Beginn der
Projektdurchfliihrung beginnt und der letzte Berichtszeitraum kdnnen nach Bedarf langer oder kirzer festgelegt werden.
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Der Leadpartner kann eine Anderung der Berichtszeitrdume beantragen. Uber die Anderung entscheidet
die APS des Leadpartners in Abstimmung mit der APS des Projektpartners. Die maximale und minimale
Lange eines Berichtszeitraums ist einzuhalten.

4 ERSTELLUNG DES PARTNERBERICHTS

Nach Abschluss der 2. Stufe der Mittelbindung haben die Antragsteller Zugang zum Auszahlungsmodul
im eMS, sodass sie die Erstattung von EFRE-Mitteln beantragen kdnnen. Durch den "Leitfaden zur Arbeit
mit dem eMS bei der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfanger" sind alle Partner Gber den
Ablauf des Auszahlungsverfahrens informiert und es wird ihnen erklart, wo welche Informationen fir die
Berichtslegung im eMS einzutragen sind.

Jeder Projektpartner erstellt im eMS einen Partnerbericht. Sofern im betreffenden Berichtszeitraum
Ausgaben entstanden sind, die abzurechnen sind, enthalt der Bericht neben Informationen zum
Fortschritt des Projektteils auch eine Liste der Ausgaben je Arbeitspaket. Die Eingabe der Ausgaben je
Arbeitspaket erfolgt auf Ebene der Kostenkategorien, d.h. einzelne Kostenpositionen einer
Kostenkategorie werden im eMS in Summe eingetragen. Kosten, die auflerhalb des
Programmfdrdergebiets angefallen sind, werden gesondert eingetragen und entsprechend
gekennzeichnet. Neben der Eingabe im eMS laden die Partner die Detaillierte Ausgabenliste, die die
einzelnen Ausgabenpositionen enthalt, im Excel-Format im Bereich "Anlagen zum Partnerbericht" hoch.

Auf der bayerischen Seite druckt der Partner nach der Einreichung des Partnerberichts im eMS den
Bericht aus, unterschreibt diesen und lasst ihn seiner APS in Papierform zukommen.

Nach der Einreichung des Partnerberichts im eMS auf der tschechischen Seite

erstellt der Partner, der sich fir die elektronische Einreichung der Dokumente entschieden hat, ein
PDF des Berichts mit verifizierter elektronischer Signatur und Iadt dieses im Bereich "Anlagen zum
Partnerbericht" hoch

druckt der Partner, der sich fiir die Einreichung der Dokumente in Papierform entschieden hat, den
Partnerbericht aus, unterschreibt diesen und lasst ihn seiner APS in Papierform zukommen.

5 PRUFUNG DES PARTNERBERICHTS

Sobald ein Partner seinen Partnerbericht und seine Unterlagen eingereicht hat, kann die
Verwaltungsprufung auf Partnerebene beginnen.

Die APS hat gem. Artikel 23 Abs. 4 Satz 4 VO (EU) Nr. 1299/2013 innerhalb von drei Monaten nach Erhalt
der vollstdndigen Ausgabennachweise einen entsprechenden, standardisierten Prufvermerk zur
Bestatigung der Ausgaben (das Formular "Ausgabenbestatigung") an den Partner auszustellen. Mit dem
unterschriebenen Formular "Ausgabenbestatigung" bestatigt die APS, dass

eine Ubersichtsliste der angegebenen Ausgaben vorliegt,
Belege gem. EU-Verordnungen vorliegen und gepruft wurden,

mit der Forderung des Projekts die Bestimmungen der einschlagigen EU-Verordnungen
eingehalten werden,

die Forderung im Einklang mit den einschlagigen gemeinschaftlichen und nationalen
Rechtsvorschriften steht,

die 1. und 2. Stufe der Mittelbindung abgeschlossen wurde und

dass die in der Beschreibung der Aufgaben und Verfahren in Bezug auf die Verwaltungs- und die
Bescheinigungsbehorde (BAV) festgelegten Verfahren beachtet werden.
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Um mit der Prufung des Partnerberichts zu beginnen, meldet die APS sich im eMS an und wahlt auf der
Ubersichtsseite "Meine Projekte" das Projekt aus, zu welchem sie einen Partnerbericht priifen will. Jede
APS hat im eMS Zugang zu den Partnerberichten, fir die sie zustandig ist. Nach der Auswahl des
gewlinschten Projektes, kommt man zur Ubersicht der eingereichten Partnerberichte. Die APS des
Leadpartners sieht zudem auch die eingereichten Projektberichte.

Die APS des Leadpartners gibt bei der ersten Ausgabenprifung des Projektes durch Klicken auf den
Button "Zusatzliche Informationen" und im Bereich "Bankdaten" die entsprechenden Informationen
Uber die Bankdaten fur die Auszahlung der EFRE-Mittel ein und speichert diese. Die hier eingetragenen
Bankdaten werden spater automatisch in den Mittelabruf GUbernommen. Dann mussen im MenUpunkt
"Ausgabenpriifende Stellen" fiir die Projektpartner fir die die APS zustandig ist, die jeweiligen
Kontaktdaten der APS eingegeben werden. Diese Angaben mussen gespeichert werden. Durch Anklicken
des Buttons "Berichtslegung und Ausgabenpriifung" kommt man wieder zurtick zur Berichtslibersicht.

Die Berichtsubersicht zeigt den Status der einzelnen Berichte an (nicht anerkannt / anerkannt /
eingereicht / in Bearbeitung).

Zur Prifung eines Partnerberichts wird auf die Lupe 2 in der Spalte Bericht 6ffnen geklickt. Man
gelangt zur inhaltlichen Beschreibung der Durchflihrung des Projektteils durch den Partner.

In dem Bereich "Anlagen zum Partnerbericht" befinden sich die vom Partner ausgeflllte und
hochgeladene Detaillierte Ausgabenliste in Excel mit allen Ausgabenpositionen und ggf. auch andere fur
den Partnerbericht relevante Anlagen.

Wenn der Partner hinsichtlich des inhaltlichen oder finanziellen Teils des Partnerberichts Anderungen
vornehmen soll, so kann die APS durch Anklicken des Buttons "Partnerbericht zum Partner
zuriickschicken", der sich im Menii auf der linken Seite befindet, eine Uberarbeitung des Berichts durch
den Partner einleiten. Der Partnerbericht 6ffnet sich fUr den Partner (Status: in Bearbeitung) und muss
erneut eingereicht werden. Wenn der Partner nur weitere Anlagen zu einem bereits eingereichten
Partnerbericht hochladen soll, so kann dies durch Anklicken des Buttons "Hochladen von Anlagen zum
Partnerbericht geschlossen" erlaubt werden; der Button zeigt dann "Hochladen von Anlagen zum
Partnerbericht genehmigt". Nochmaliges Klicken des Buttons schliefit die Méglichkeit zum Hochladen
von Anlagen flr den Partner wieder.

6 PRUFUNG DER EINGEREICHTEN AUSGABEN IM
PARTNERBERICHT

Durch Klicken des Bereichs "Ausgabenliste" im eMS kommt man zur Ubersicht der eingetragenen
Ausgaben des Partners im eMS. Wie in Kapitel 4 dargestellt, hat der Partner fiir jedes Arbeitspaket die
Summe der Ausgaben einer Kostenkategorie eingetragen, die innerhalb des Berichtszeitraums
angefallen sind. Es ist zu prlifen, ob die in der Ausgabenliste im eMS eingetragenen Summen je
Arbeitspaket und Kostenkategorie mit der Detaillierten Ausgabenliste Ubereinstimmen. Sieht die APS
Anderungsbedarf hinsichtlich der eingetragenen Kostenkategorien, so kann sie den Partnerbericht im
eMS zurlick an den Partner schicken.

Die APS konnen die angegebenen Ausgabenpositionen der Partner kiirzen, zurlickstellen oder eine
Sanktion erteilen, wobei jede Kirzung/Ruckstellung einer Ausgabenposition sowie jede Erteilung von
Sanktionen in der Detaillierten Ausgabenliste in Excel und im eMS im Bereich ,Ausgabenliste" zu
dokumentieren sind (einschliefllich der Begriindungen).

Falls bei einer Ausgabenposition ein monetarer oder formaler Fehler festgestellt wurde, ist ein
Kommentar in der detaillierten Ausgabenliste anzufihren. Gleichzeitig wird die betroffene
Ausgabenposition einschlieflich der entsprechenden Fehlerkategorie in die Liste zur jahrlichen
Fehlersammelmeldung (BAV-Anlage 53.1) eingetragen. Sofern bei einer Position mehrere Fehler
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festgestellt wurden, wird der schwerwiegendste Fehlertyp ausgewahlt. Als Hilfestellung bei der
Zuordnung der Fehlerkategorien dient BAV-Anlage 53.2 ,Fehlertypologie“. Dieses Verfahren der
Eintragung in die jahrliche Fehlersammelliste betrifft nicht die Rickstellungen. Weitere Informationen
siehe Kapitel 14.

Wurden alle Ausgaben gepruft, sind die gepriften Kostenkategorien eines Arbeitspaketes im eMS zu
bestatigen. Durch das Anklicken einer bestimmten Kostenkategorie im Bereich "Ausgabenliste" im eMS
offnet sich ein Fenster mit den Eingaben des Partners. Die APS bestatigt die Ausgaben entweder in voller
Hohe oder reduziert sie um den Betrag entsprechend der zurlckgestellten Ausgaben, gekurzten
Ausgaben oder Sanktionen in der betreffenden Kostenkategorie. Sofern durch die APS eine
Ausgabenkiirzung vorgenommen wird, zieht das eMS den Betrag ab. Pauschalkosten werden
automatisch angepasst. Die Bestatigung der Kostenkategorie erfolgt durch das Setzen des Hakchens bei
"Durch die Ausgabenpriifende Stelle anerkannt" (die Kostenkategorie wird ab dann in Orange angezeigt).
Damit werden die eingetragenen Ausgaben automatisch Teil der Ausgabenbestatigung, die im eMS
erstellt wird. Pauschalkosten werden automatisch bestatigt, sobald alle anderen Kostenkategorien in der
Ausgabenliste bestatigt wurden.

Eine Reduzierung von Ausgaben in der Detaillierten Ausgabenliste bzw. in den Kostenkategorien im
Bereich "Ausgabenliste" im eMS ist kein Grund fiir eine Uberarbeitung des Berichts. Das eMS vermerkt
diese Ausgabenkirzung und rechnet mit diesen neuen reduzierten Betragen weiter. Dies betrifft auch
die vom Partner angegebenen Kofinanzierungsbeitrége im Bereich "Kofinanzierung und weitere
Planung". Dass das eMS automatisch mit der reduzierten benétigten Kofinanzierung weiterrechnet,
kann in dem Bereich "Ubersichtstabellen fiir Partner" (iberpriift werden.

Im Bereich "Kofinanzierung und weitere Planung" wird auRerdem die Ausgabensumme, die der Partner
fir den nachsten Berichtszeitraum schatzt, sowie einen Ausblick auf die Umsetzung der weiteren
Aktivitdten des Partners angezeigt. In der Tabelle "Gesicherte Kofinanzierung fir den Berichtszeitraum"
bestatigte der Partner, dass die benétigte Finanzierung gesichert ist. Das eMS flhrte vor der Einreichung
des Partnerberichts einen automatischen Check durch, dass die Kofinanzierung ausreichend ist.

Zuriickgestellte Ausgaben, gekiirzte Ausgaben oder Sanktionen, die einer konkreten
Ausgabeposition zugeordnet werden konnen, werden in das Feld "Ausgabenkiirzung - APS" als
Summe in der Kostenkategorie eingetragen. In dem Kommentarfeld ist die Art der Kiirzung anzufiihren
(Ruckstellung, Korrektur, Sanktion inkl. des entsprechenden Betrags) und ein Hinweis auf die
Ausgabenposition in der Detaillierten Ausgabenliste, damit eine Zuordnung zur einzelnen
Ausgabenposition moéglich ist.

Zuriickgestellte Ausgaben (Riickstellungen) sind Ausgaben, die im Rahmen des vorgelegten Berichts
nicht anerkannt werden kénnen, aber sie kdnnen gemafl den nationalen Regelungen in einem der
nachfolgenden Berichte erneut vorgelegt werden.

Gekiirzte Ausgaben (Korrektur) sind Ausgaben, die endgultig als nicht forderfahig anerkannt wurden,
aber sie kdnnen im Rahmen der entsprechenden Kostenkategorie durch andere Ausgaben ersetzt
werden. Bei Sanktionen, die zu einer konkreten Ausgabe zugeordnet werden kénnen, handelt es sich
um Kurzungen, die das verflighare Budget des Partners in der entsprechenden Kostenkategorie
reduzieren.

Falls Sanktionen erteilt werden, die das gesamte Budget des Partners reduzieren, kontaktiert die APS
das Gemeinsame Sekretariat, das ihr mitteilen wird, wie vorzugehen ist.
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7 ERGEBNIS DER PRUFUNG DES PARTNERBERICHTS UND
ERSTELLUNG DER AUSGABENBESTATIGUNG

Nach Abschluss der Prufung des Partnerberichts wird das Ergebnis der Prifung im eMS sowie in der
Projektakte gespeichert und das Formular "Ausgabenbestatigung" wird generiert.

Ergebnis der Priifung im Falle, dass der Partnerbericht Ausgaben beinhaltet:
unterzeichnete nationale Checklisten

anerkannte Detaillierte Ausgabenliste in Excel, in die die APS die evtl. Ausgabenreduzierung und dazu
die entsprechenden detaillierten Kommentare eingetragen hat

unterzeichnete Ausgabenbestatigung

Die eingescannte unterzeichnete Ausgabenbestatigung und die nationalen Checklisten werden im eMS
im Bereich "Anlagen zur Ausgabenpriifung" hochgeladen, damit das Ergebnis der Prifung weiteren
Prifstellen zur Verfigung steht. Die Originale der unterzeichneten Checklisten werden durch die APS in
der Projektakte aufbewahrt.

Danach generiert die APS die Ausgabenbestatigung nach dem unten beschriebenen Verfahren und
bestatigt dabei, dass die Ausgabenprufung positiv abgeschlossen wurde und die nationalen Checklisten
durch die APS komplett ausgefullt, unterzeichnet und als Scan im eMS hochgeladen wurden. Die
ausgestellte Ausgabenbestatigung wird von der APS zweifach ausgedruckt und unterschrieben. Die
eingescannte Ausgabenbestatigung wird von der APS im eMS im Bereich "Anlagen zur
Ausgabenpriifung" hochgeladen.

Uber den Abschluss der Priifung des Partnerberichts, der Ausgaben beinhaltet, informiert die APS den
Partner per E-Mail und fugt die eingescannte unterzeichnete Ausgabenbestatigung bei (wenn es sich um
einen Projektpartner handelt, dann ist der Leadpartner und die APS des Leadpartners in Kopie zu
setzen). Gleichzeitig Ubermittelt die APS dem Partner ein Original der unterzeichneten
Ausgabenbestatigung in Papierform. Das zweite Original der unterschriebenen Ausgabenbestatigung
wird durch die APS in der Projektakte aufbewahrt.

Ergebnis der Priifung im Falle, dass der Partnerbericht keine neuen Ausgaben beinhaltet:
= unterzeichnete nationale Checklisten

Die eingescannten unterzeichneten Checklisten werden im eMS im Bereich "Anlagen zur
Ausgabenpriifung" hochgeladen, damit das Ergebnis der Prifung weiteren Prufstellen zur Verfligung
steht. Die Originale der unterzeichneten Checklisten werden durch die APS in der Projektakte aufbewahrt.

Danach generiert die APS die Ausgabenbestatigung nach dem unten beschriebenen Verfahren und
bestatigt dabei, dass die Ausgabenprifung positiv abgeschlossen wurde und die nationalen Checklisten
durch die APS komplett ausgefullt, unterzeichnet und als Scan im eMS hochgeladen wurden. Falls der
Bericht keine Ausgaben beinhaltet, muss das Formular "Ausgabenbestéatigung" nicht ausgedruckt werden
und der unterzeichnete Scan der Ausgabenbestatigung muss nicht im Bereich "Anlagen zur
Ausgabenpriifung" hochgeladen werden.

Uber den Abschluss der Priifung des Partnerberichts informiert die APS den Partner per E-Mail (wenn es
sich um einen Projektpartner handelt, dann ist der Leadpartner und die APS des Leadpartners in Kopie
Zu setzen).

Ausstellung der Ausgabenbestatigung

Zur Ausstellung der Ausgabenbestatigung gelangt man durch Anklicken des Buttons "Dokumente der
Ausgabenpriifenden Stelle", der sich im Men( auf der linken Seite befindet. Der Bereich "Ubersicht der
gepriiften Ausgaben" gibt einen Uberblick (iber die anerkannten Ausgaben.

Vor der Erstellung der letztlich verbindlichen Ausgabenbestatigung ist unbedingt zu prifen, ob alle
Eintragungen korrekt sind. Durch Klicken des Buttons "Druckvorschau der Ausgabenbestatigung" ist
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es moglich, eine Vorschau der Ausgabenbestatigung anzusehen, welche die Ausgaben, die im Rahmen
der Ausgabenprifung verifiziert wurden, beinhaltet. Die Vorschau kann fir Prifungszwecke in Papierform
ausgedruckt werden, aber es handelt sich nicht um die finale Ausgabenbestatigung.

Danach wird in dem Bereich "Bestatigung der Ausgabenprifung" im eMS die Durchflihrung der
Ausgabenprifung durch Anklicken des Buttons "Bestatigung" und "Finale Bestatigung" bestatigt.
Dadurch wird von der APS bestatigt, dass die Ausgabenprifung positiv abgeschlossen wurde und die
nationalen Checklisten komplett ausgefullt, unterzeichnet und als Scan im eMS hochgeladen wurden.
Dann erscheint im eMS im MenU links der Button "Automatische Priifung". Durch Anklicken dieses
Buttons und der erneuten Bestatigung wird geprift, ob die Ausgabenprifung zuvor bestatigt wurde. Falls
sie bestatigt wurde, erscheint daraufhin im Men links der Button "Ausgabenbestatigung generieren".
Durch Anklicken dieses Buttons 6ffnet sich das Fenster mit der letztlich verbindlichen
Ausgabenbestatigung. In dem Fenster sind noch folgende manuelle Eintragungen durch die APS
vorzunehmen, wenn mit dem Partnerbericht Ausgaben eingereicht wurden:

Ressort (nur in Bayern)
Anmerkungen (falls relevant)
tschechische Staatshaushaltsmittel (nur in Tschechien)?

Setzen Sie das entsprechende Hakchen (Vorgehen: Nach dem Doppelklick in das Kastchen
erscheint ein Dialogfeld, in welchem Sie das Hakchen bei ,ausgewahlt” setzen und dann ,0OK*“
anklicken.)

Durch Klicken des Buttons "Ausgabenbestatigung erstellen" am Ende des gedffneten Fensters der
Ausgabenbestatigung erstellen Sie die letztlich verbindliche Ausgabenbestatigung. Der Leadpartner
eines Projektes kann die erstellte Ausgabenbestatigung von nun an im eMS einsehen. Uber den Button
"Druckvorschau der Ausgabenbestitigung” kann nun auch die letztlich verbindliche
Ausgabenbestatigung gedruckt werden.

Achtung: Sollte die APS bei der Kontrolle der letztlich verbindlichen Ausgabenbestatigung feststellen,
dass doch noch eine Kostenkategorie geandert werden muss, so soll NICHT der Button
"Ausgabenbestatigung erstellen" geklickt werden, sondern das gedffnete Fenster wird lediglich wieder
geschlossen. Danach kann man zurlick zum Bereich "Ausgabenliste" gehen und dort die Eingaben
andern. Da die letztlich verbindliche Ausgabenbestatigung noch nicht erstellt wurde, kann man hier auch
das Hakchen "Durch die Ausgabenprifende Stelle anerkannt" bei einzelnen Kostenkategorien noch
entfernen oder eine Kirzung der Ausgaben vornehmen und dann speichern. Wenn die gewlinschte
Anderung vorgenommen wurde, kann wieder am Beginn dieses Kapitels gestartet werden.

Im eMS andert sich der Status des Partnerberichts nach Abschluss der Ausgabenprifung auf
"anerkannt".

Alle Ausgabenbestatigungen fir jeden Partner werden im eMS automatisch nummeriert, unabhangig
davon, ob sie Ausgaben beinhalten oder nicht.

® Falls die Kofinanzierung des Partners auch Private Mittel umfasst: Weicht in diesem Fall die Hohe der tschechischen Staatshaushaltsmittel
aufgrund der Rundung von der Hohe der 6ffentlichen Mittel im eMS ab, kontaktieren Sie bitte das GS bzgl. der weiteren Vorgehensweise.
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8 ERSTELLUNG DES PROJEKTBERICHTS

Der Leadpartner kann im eMS alle Ausgabenbestatigungen sehen, die bereits flir sein Projekt generiert
wurden. Er sieht gleichzeitig auch die Partnerberichte seiner Partner und kann deren Status (nicht
anerkannt / anerkannt) verfolgen. Nachdem die Partnerberichte der Partner durch die zustdndigen APS
geprift und anerkannt sind, erstellt der Leadpartner fir den jeweiligen Berichtszeitraum den
Projektbericht, der neben einer Beschreibung des Projekts als Ganzes sowie der Beurteilung der
Zusammenarbeit und der Anfuhrung von etwaig aufgetretenen Problemen auch die
Ausgabenbestatigungen seiner Partner fir den aktuellen Mittelabruf enthalt. Eine Anleitung zur
Erstellung des Projektberichts befindet sich im "Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei der
Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfanger".

Auf der bayerischen Seite druckt der Partner nach der Einreichung des Projektberichts im eMS den
Bericht aus, unterschreibt diesen und lasst ihn seiner APS in Papierform zukommen.

Nach der Einreichung des Projektberichts im eMS auf der tschechischen Seite

erstellt der Partner, der sich fur die elektronische Einreichung der Dokumente entschieden hat, ein
PDF des Berichts mit verifizierter elektronischer Signatur und 1&dt dieses im Bereich "Anlagen zum
Projektbericht" hoch

druckt der Partner, der sich fiir die Einreichung der Dokumente in Papierform entschieden hat, den
Projektbericht aus, unterschreibt diesen und lasst ihn seiner APS in Papierform zukommen.

9 PRUFUNG DES PROJEKTBERICHTS

Sobald der Leadpartner den Projektbericht eingereicht und der APS die entsprechenden Dokumente
vorgelegt hat, kann die Verwaltungsprifung auf Projektebene erfolgen.

Jede APS sieht im eMS nur die Projektberichte, fir welche sie zustandig ist.

Die APS des Leadpartners pruft die im eMS eingereichten Projektberichte des Leadpartners auf
Plausibilitdt und erstellt den Mittelabruf fur das Gesamtprojekt im eMS. Im Mittelabruf werden die
Ausgabenbestatigungen der einzelnen Partner zusammengefasst. Entsprechend Art. 132 Abs. 1 der
Verordnung (EU) Nr. 1303/2013 muss dem Leadpartner eines Projektes der Gesamtbetrag der
forderfahigen Ausgaben spatestens 90 Tage nach Einreichung des Projektberichts ausgezahit
werden. Damit diese Frist eingehalten werden kann, ist die Prifung des Projektberichts und die
Erstellung des Mittelabrufs innerhalb von 30 Kalendertagen nach Erhalt des Projektberichts durch die
APS des Leadpartners abzuschliefien.

Analog zur Priifung des Partnerberichts wahlt die APS des Leadpartners auf der Ubersichtsseite "Meine
Projekte" das Projekt aus, bei welchem die Priifung des Projektberichts vorgenommen werden soll. So
gelangt man zur Ubersicht der fiir das ausgewahlte Projekt eingereichten Projekt- und Partnerberichte.

Um die PrUfung eines Projektberichts zu beginnen wird auf die Lupe 2 in der Spalte Bericht 6ffnen
geklickt. Dadurch gelangt man zum inhaltlichen Bericht des Gesamtprojekts. Zudem kann hier die APS
des Leadpartners die Ausgabenbestatigungen der einzelnen Partner einsehen, weil diese Teil des
Projektberichts und somit des Mittelabrufs sind. Ganz rechts in der Liste der Ausgabenbestatigungen
befindet sich der Button ,Ausgabenbestatigung 6ffnen” zum Offnen der Ausgabenbestétigungen.

Im Bereich "Ausgabenlisten der Partner" konnen die Ausgabenlisten der Partner mit den einzelnen
Kostenkategorien und eventuell vorgenommenen Kirzungen eingesehen werden.

Im Bereich "Ubersichtstabellen fiir Projekt" werden verschiedene Finanztabellen fiir das Gesamtprojekt
angezeigt. Eingaben sind hier nicht méglich.

Die Prifung des Projektberichts erfolgt anhand der nationalen Checklisten.
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Sollte es nétig sein, dass eine bestimmte Ausgabenbestatigung zuriick zur zustandigen APS oder der
Projektbericht zurlck zum Leadpartner geschickt werden muss, wenden Sie sich bitte an das
Gemeinsame Sekretariat (GS).

Achtung: Nachdem eine Ausgabenbestatigung zurlick zur zustandigen APS geschickt wurde, 6ffnet sich
der Projektbericht flr den Leadpartner (Status: in Bearbeitung) und die Ausgabenbestatigung(en), die
hinter dem Mittelabruf steht bzw. stehen, kbnnen von der zustandigen APS geandert werden. Erst nach
der Anderung der entsprechenden Ausgabenbestétigung(en) und der neuen Einreichung des
Projektberichts durch den Leadpartner (Status: eingereicht) ist der neue Mittelabruf zu erstellen. Dieser
enthalt dann automatisch die gedanderten Ausgaben.

10 ERGEBNIS DER PRUFUNG DES PROJEKTBERICHTS UND
ERSTELLUNG DES MITTELABRUFS

Das Ergebnis der Prufung des Projektberichts sind die unterzeichneten nationalen Checklisten und der
Mittelabruf.

Der Mittelabruf wird von der APS im Bereich "Dokumente" des Projektberichts erstellt. Das Dokument
wird nach dem Klick auf die Schaltflache ,Mittelabruf“, der Eingabe der Bezeichnung des Dokuments
und des abschlieBenden Klicks ,Dokument erstellen” angezeigt. Der Mittelabruf wird automatisch vom
eMS mit den anerkannten Ausgaben der einzelnen Partner voreingetragen. Zudem sind noch folgende
manuelle Eintragungen durch die APS vorzunehmen:

Ressort (nur in Bayern)
Anmerkungen (falls relevant)
tschechische Staatshaushaltsmittel (nur in Tschechien)*

Bei der Erstellung des Mittelabrufs fUr das Gesamtprojekt ist durch die APS zu prifen und sicherzustellen,
dass die Ausgabenbestatigungen, die zusammen mit dem Projektbericht eingereicht wurden, mit dem
Mittelabruf bereinstimmen. Der letztlich verbindliche Mittelabruf wird von der APS ausgedruckt und
unterzeichnet.

Die nationalen Checklisten zur Verwaltungsprufung auf Projektebene flillt die APS in Papierform aus und
|adt sie dann unterzeichnet und eingescannt im eMS im Bereich "Anlagen zur Ausgabenpriifung" des
zugehdorigen Partnerberichts des Leadpartners hoch. Das Hochladen der unterzeichneten Checkliste wird
durch die Unterzeichnung des ausgedruckten Mittelabrufs von der APS des Leadpartners bestatigt.
Desweitern bestéatigt die APS mit der Unterzeichnung des ausgedruckten Mittelabrufes, dass der
Mittelabruf und die fiir diesen Mittelabruf relevanten Ausgabenbestatigungen Ubereinstimmen. Das
Original der unterzeichneten Checkliste sowie das Original des unterzeichneten Mittelabrufs wird als Teil
der Projektakte von der APS aufbewahrt. Dann schickt die APS einen Scan des unterzeichneten
Mittelabrufs per E-Mail an das Gemeinsame Sekretariat (GS). Durch diese E-Mail fordert die APS des
Leadpartners die Auszahlung der EFRE-Mittel fUr das Gesamtprojekt an.

Das GS unternimmt eine Plausibilitdtsprifung jedes Mittelabrufes. Falls erforderlich kann das GS den
Mittelabruf an die APS des Leadpartners zurickschicken. Nach positiv abgeschlossener
Plausibilitatspriufung und Bestatigung dieser im eMS ("eMS Checklistenfrage Mittelabruf GS") Iadt das
GS den unterschriebenen Scan des Mittelabrufs im Bereich "Anlagen GS" des zugehérigen
Projektberichts des Leadpartners hoch. Das GS sendet den unterschriebenen Scan des Mittelabrufs mit
einem Hinweis auf die abgeschlossene Plausibilitatsprifung per E-Mail an die VB. Anschlieend fuhrt die
VB ebenfalls eine Plausibilitatsprifung des Mittelabrufs durch, bestatigt die Prifung im eMS ("eMS

* Falls die Kofinanzierung des Partners auch Private Mittel umfasst: Weicht in diesem Fall die Hohe der tschechischen Staatshaushaltsmittel
aufgrund der Rundung von der Hohe der 6ffentlichen Mittel im eMS ab, kontaktieren Sie bitte das GS bzg|. der weiteren Vorgehensweise.
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Checklistenfrage Mittelabruf VB") und sendet den unterschriebenen Scan des Mittelabrufs mit einem
Hinweis auf die abgeschlossene Plausibilitatsprifung per E-Mail an die Bescheinigungsbehdrde (BB).

Abschlieend flhrt die BB fir jeden Mittelabruf eine Plausibilitdtsprifung durch und bestétigt den
positiven Abschluss der Prufung im eMS. Die BB kann die angegebenen Ausgabenpositionen kirzen.
Nach positiv abgeschlossener Prifung zahlt die BB die EFRE-Mittel an den Leadpartner aus. Zudem
verbucht die BB die Auszahlung im eMS. Der Leadpartner zahlt die EFRE-Mittel entsprechend der
Ausgabenbestatigungen an die Partner aus.

Uber die Auszahlung an den Leadpartner unterrichtet die BB die VB und die APS des Leadpartners durch
Eintragung der Auszahlung im eMS. Ist die APS des Leadpartners eine bayerische Stelle, sendet die BB
zusatzlich eine Bestatigung der Auszahlung per E-Mail an diese. Weichen die tatsachlich ausgezahlten
EFRE-Mittel von den per Mittelabruf beantragten EFRE-Mitteln ab, wird die APS des Leadpartners durch
die BB informiert.

11 PRUFUNG DES ABSCHLIERENDEN PARTNER- UND DES
ABSCHLIERENDEN PROJEKTBERICHTS

Die Ausgabenprifung erfolgt daruber hinaus analog zu den in den vorherigen Kapitel 5 - 10
beschriebenen Verfahren.

Priifung des abschlieflenden Partnerberichts

Der abschlieRende Partnerbericht ist spatestens 60 Kalendertage nach dem Ende der Projektlaufzeit
von jedem Projektpartner bei seiner zustandigen APS einzureichen. Grundlage fur die Prifung des
abschliefenden Partnerberichts sind die nationalen Checklisten zur Ausgabenprifung (diese decken Teil
I. und Teil lll. Abschnitt 1 des "Verpflichtenden Fragenkatalogs zur Verwaltungsprifung" ab). Scans der
ausgeflllten und unterzeichneten Checklisten werden im eMS in dem Bereich ,Anlagen zur
Ausgabenprifung” des jeweiligen Partnerberichts hochgeladen.

Nach positiv abgeschlossener Prifung des abschlieBenden Partnerberichts (und des
Verwendungsnachweises bei bayerischen Partnern) ist von der zustandigen APS innerhalb von drei
Monaten nach Erhalt des abschlieBenden Partnerberichts die letzte Ausgabenbestatigung zum
Projektteil des Partners im eMS zu erstellen. Ein unterzeichneter Scan ist per E-Mail an die APS des
Leadpartners zu schicken.

Besonderheiten bei der Erstellung der letzten Ausgabenbestatigung (nur fur bayerische Partner):

Verwendungsnachweisprifung (VN-Prifung):

Bayerische Partner reichen mit dem abschlieffenden Partnerbericht den Verwendungsnachweis
ein. Dieser wird durch die zustandige APS parallel zum abschlieBenden Partnerbericht des
Partners gepriift. Zur Dokumentation der VN-Prlfung steht die BAV-Anlage 58.a.9 Checkliste zur
Verwendungsnachweisprifung zur Verfugung. Die unterschriebene und ausgeflillte Checkliste
wird durch die APS als Teil der Projektakte aufbewahrt.

Die Durchfiihrung der VN-Priifung und die in diesem Zuge gegebenenfalls festgestellten formalen
und/oder monetdren Fehler bei bereits bestatigten Ausgaben (also UnregelmaRigkeiten) werden
von der APS mit dem Formular ,Prufmitteilung” an das GS gemeldet und von der
Bescheinigungsbehdrde im eMS verbucht (fir das detaillierte Verfahren siehe BAV-Anlage 58.a.6
"Hinweise zur Prifmitteilung").

Finanzielle Korrektur im Rahmen der VN-Prufung:

Ergaben sich bei der VN-Prifung monetare Feststellungen bei bereits bestatigten Ausgaben
(UnregelmaRigkeiten) und wurden diese mit einer Prifmitteilung an das GS gemeldet, missen
diese in der letzten Ausgabenbestatigung verrechnet werden. Die APS vermerkt auf der
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Ausgabenbestatigung in dem Feld ,Anmerkungen®: "Aufgrund der VN-Prifung wird in dieser
Ausgabenbestatigung die Prifmitteilung XXX mit einer Finanzkorrektur (Verrechnung) in Hohe von
XX, XX EUR (EFRE-Mittel: XX,XX EUR) berlcksichtigt." Wie in Kapitel 13 beschrieben, korrigiert die
APS in der Ausgabenbestéatigung alle notwendigen Zeilen. Die voreingetragenen Werte bleiben zu
Prifzwecken stehen. Unter jede zu korrigierende Zeile mit voreingetragenen Werten wird
folgendes angeflihrt: "nach Finanzkorrektur durch VN-Prufung: XX,XX EUR".

Letzte Ziel ETZ-Mittel Zahlung:

Wird die BAV-Anlage 57.a ,Festlegung der letzten Ziel-ETZ Zahlung bei Projektabschluss®
angewendet, vermerkt die APS auf der Ausgabenbestatigung in dem Feld ,,Anmerkungen“:
»~Rundungsbedingte Erhéhung der Ziel ETZ-Mittel um XX Cent gem. Vermerk vom 24.05.2019*.
Die APS korrigiert in der letzten Ausgabenbestatigung die voreingetragenen Werte der

- Zeilen 4 (hiermit abgerufene Ziel ETZ-Mittel),
- Zeilen 6 (Ziel ETZ-Mittel gesamt) und
- Zeilen 7a (6ffentliche Mittel) oder 7b (private Mittel)

nach dem bekannten Schema aus Kapitel 13 manuell, in dem sie in einer zusatzlichen Zeile unter
den voreingetragenen Werten folgendes anfiihrt: ,nach letzter Ziel ETZ Zahlung XX, XX EUR". Die
voreingetragenen Werte bleiben wie gehabt zu Prifzwecken stehen (siehe dazu auch Beispiel in
Anlage 1).

Priifung des abschlieRenden Projektberichts

Der abschlieRende Projektbericht ist spatestens 30 Kalendertage nach der Erstellung der letzten
Ausgabenbestatigung des Partners von dem Leadpartner bei seiner zustandigen APS einzureichen. Da
nur die APS des Leadpartners den abschliefenden Projektbericht im eMS einsehen kann, schickt die
APS des Leadpartners den unterzeichneten abschlieenden Projektbericht (bzw. den Scan) per E-Mail
an die APS der Projektpartner (in CC: Gemeinsames Sekretariat). Bevor die APS des Leadpartners den
abschliefenden Projektbericht an die APS der Projektpartner schickt, fuhrt die APS des Leadpartners
beim abschlieBenden Projektbericht eine Plausibilitatsprifung durch, indem sie prift ob alle relevanten
Felder des Projektberichtes ausgeflllt wurden. Ist dies nicht der Fall, schickt die APS des Leadpartners
den Projektbericht an den Leadpartner zuriick und bittet um Uberarbeitung. Erst wenn die
Plausibilitatspriufung erfolgreich abgeschlossen ist, schickt die APS des Leadpartners den
abschliefenden Projektbericht an die APS der Projektpartner. Der abschlieRende Projektbericht wird
dann zunachst durch die APS der Projektpartner und anschlieRend durch die APS des Leadpartners
detailliert gepruft.

Priifung durch die APS des Projektpartners

Die APS des Projektpartners pruft den abschlieBenden Projektbericht hinsichtlich ihres Projektteils.
Grundlage fir die Prifung des abschlieRenden Projektberichts durch die APS des Projektpartners ist die
zweisprachige Checkliste fur die Prifung des abschlieBenden Projektberichts durch die APS des
Projektpartners (diese deckt Teil Ill. Abschnitt 2 des "Verpflichtenden Fragenkatalogs zur
Verwaltungsprufung" ab). Falls die APS Anmerkungen zur Prufung anfuhrt, kann sie sich an das GS mit
der Bitte um Ubersetzung wenden. Ein Scan der ausgefiillten und unterzeichneten Checkliste fiir die
Prifung des abschlieBenden Projektberichts durch die APS des Projektpartners wird in dem Bereich
»Anlagen zur Ausgabenprifung” des abschlieffenden Partnerberichts im eMS hochgeladen®. Eine E-Mail
mit dem Scan der unterzeichneten Checkliste wird jeweils von den APS der Projektpartner an die APS
des Leadpartners per E-Mail (mit dem Gemeinsamen Sekretariat in cc) gesendet.

° Fiir den Fall, dass ein Projektpartner keinen abschlieBenden Partnerbericht eingereicht hat, schickt die APS des Projektpartners die
unterschriebene Checkliste via E-Mail an die APS des Leadpartners und bittet diese die Checkliste des Projektpartners im Bereich ,Anlagen
zur Ausgabenprifung des Leadpartners hochzuladen.
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Prufung durch die APS des Leadpartners

Die APS des Leadpartners prift den abschlieBenden Projektbericht anhand der nationalen Checklisten
zur Prifung des Projektberichts unter Einbeziehung der ausgeflillten Checkliste fir die Prifung des
abschlielenden Projektberichts durch die APS des Projektpartners.

Grundlage fir die Prufung des abschlieenden Projektberichts durch die APS des Leadpartners sind die
nationalen Checklisten zur Prifung des Projektberichts (diese decken Teil Il. und Teil Ill. Abschnitt 3 des
"Verpflichtenden Fragenkatalogs zur Verwaltungspriifung" ab). Die Scans der unterzeichneten nationalen
Checklisten zur Prafung des Projektberichts von der APS des Leadpartners werden in dem Bereich
»Anlagen zur Ausgabenpriifung“ des abschlieBenden Partnerberichts des Leadpartners im eMS
hochgeladen.

Die APS des Leadpartners in Zusammenarbeit mit der APS des Projektpartners muss die Prifung des
abschlieflenden Projektberichts innerhalb von 30 Kalendertagen nach Einreichung des abschlieBenden
Projektberichts durchfiihren. Falls die Prifung positiv abgeschlossen werden kann, muss der letzte
Mittelabruf innerhalb dieser Frist durch die APS des Leadpartners erstellt werden. Die APS des
Leadpartners muss maégliche manuelle Korrekturen aufgrund der VN-Prifung und der Anwendung der
letzten Ziel ETZ-Mittel Zahlung der Ausgabenbestatigungen (siehe oben Unterkapitel ,Besonderheiten
bei der Erstellung der letzten Ausgabenbestatigung (nur fur bayerische Partner)") bei der Erstellung des
Mittelabrufes berlcksichtigen. Bevor der Mittelabruf gedruckt wird, missen bei Bedarf die Werte bei
allen Projektpartnern und in der Summenspalte unterhalb der voreingetragenen Werte in der HTML-
Ansicht des Mittelabrufs auf Basis der Ausgabenbestatigungen manuell korrigiert werden. Die
voreingetragenen Werte bleiben zu Prifzwecken stehen (siehe dazu auch Beispiel in Anlage 1). Die
Anmerkungen aus den Ausgabenbestatigungen werden in das Feld "Anmerkungen" in den Mittelabruf
kopiert.

Einen Scan des unterzeichneten Mittelabrufs sendet die APS des Leadpartners an das Gemeinsame
Sekretariat und das Original bewahrt die APS als Teil der Projektakte auf. Das GS ladt den eingescannten
Mittelabruf im Bereich "Anlagen GS" hoch. Das GS setzt das Projekt im eMS auf den Status
Labgeschlossen®, sobald das beschriebene Verfahren abgeschlossen ist. Also dann, wenn die Meldung
der VN-Prifung(en) (nur flr bayerische Partner) Gber die Prafmitteilung(en) an das GS erfolgte, wenn die
unterzeichneten Checklisten mit dem GS in cc per E-Mail an die APS der Projektpartner versendet wurden
und der Mittelabruf beim GS eingegangen ist. Alle weiteren Schritte erfolgen aquivalent zu Kapitel 10.

12 ABRECHNUNG DISPOSITIONSFONDS-PROJEKTE IM EMS

Die EFRE-Mittel firr die Kleinprojekte im Rahmen der Dispositionsfonds der Euregios wurden im eMS in
Projekt Nr. 14 (Euregio Egrensis) und in Projekt Nr. 16 (Euregio Bayerischer Wald - B&hmerwald)
gesammelt beantragt. Zur Verwaltungsvereinfachung werden in den beiden Sammelprojekten die
einzelnen Ausgabenpositionen der Kleinprojekte summiert und im eMS nur unter der Kostenkategorie
~Kosten flr Externe Expertise und Dienstleistungen*“ abgerechnet. Auerdem sind die Dispositionsfonds
im eMS mit einem Férdersatz von 85 % hinterlegt. Das bedeutet, dass das eMS automatisch 85 % der
durch die APS anerkannten Gesamtausgaben als EFRE-Mittel berechnet und diese auch in der
Ausgabenbestatigung im eMS automatisch voreingetragen werden. Da die Kleinprojekte aber auch mit
Férdersatzen von weniger als 85 % eingeplant bzw. durchgefihrt werden kénnen, ist es moglich, dass
die Ausgaben im Partnerbericht einen tatsachlichen Férdersatz von weniger als 85 % aufweisen. Liegt
der tatsachliche Férdersatz unter 85 %, so berechnet das eMS also zu hohe EFRE-Mittel und weist diese
in der Ausgabenbestatigung automatisch aus. Um eine "Uberférderung" der Euregios zu vermeiden,
mussen in diesem Fall die Ausgabenbestatigungen (und auch die Mittelabrufe) manuell durch die APS
korrigiert werden. Hier ist wie folgt vorzugehen:

Wenn die automatische Prifung (wie in Kapitel 7) abgeschlossen wird, dann zeigt sich der Button
"Ausgabenbestatigung generieren". Klicken dieses Buttons 6ffnet das Fenster mit der voreingetragenen
Ausgabenbestatigung. Hier mussen folgende automatische Voreintragungen manuell korrigiert werden
(die voreingetragenen Werte kénnen geléscht und Gberschrieben werden):
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4. hiermit abgerufene Ziel-ETZ Mittel

5. bisher abgerufene Ziel-ETZ Mittel (insgesamt)
6. Ziel-ETZ Mittel gesamt

7. Nationale Mittel

8. Fordersatz

Die nétige Korrektur betrifft folglich nur die EFRE-Mittel, die Nationalen Mittel und den Férdersatz.
Gleichzeitig ist in der Anmerkung folgender Satz anzuflihren: "Die Felder Nr. 4, 5, 6, 7 und 8 wurden
gemaf der "Hinweise zur Verwaltungsprifung und zum Auszahlungsverfahren (Kapitel 12)" angepasst'.
Sind die Korrekturen vorgenommen und sind auch alle weiteren Eintragungen korrekt, so kann die
Ausgabenbestatigung durch Klicken des Buttons "Ausgabenbestatigung erstellen" im eMS erstellt
werden. Die erstellte Ausgabenbestatigung enthalt die manuellen Eintragungen. Achtung: Die Korrektur
ist lediglich in dem Dokument der Ausgabenbestatigung gespeichert. Das System rechnet weiterhin mit
einem Férdersatz von 85 %.

Deswegen ist bei der Erstellung des Mittelabrufes gleichermafien eine Korrektur durch die APS des
Leadpartners noétig. Bevor der Mittelabruf gedruckt wird, mussen in der HTML-Ansicht des Mittelabrufs
bei allen Projektpartnern und in der Summenspalte folgende automatische Voreintragungen manuell
korrigiert werden (auf Basis der Ausgabenbestatigungen, die der APS vorliegen):

4. hiermit abgerufene Ziel-ETZ Mittel

5. bisher abgerufene Ziel-ETZ Mittel (insgesamt)
6. Ziel-ETZ Mittel gesamt

7. Nationale Mittel

8. Fordersatz

Die nétige Korrektur betrifft folglich wieder nur die EFRE-Mittel, die Nationalen Mittel und den Férdersatz.
Gleichzeitig ist in der Anmerkung folgender Satz anzufuhren: "Die Felder Nr. 4, 5, 6, 7 und 8 wurden
gemaf den "Hinweisen zur Verwaltungsprufung und zum Auszahlungsverfahren (Kapitel 12)" angepasst".
Dann wird gemaf Kapitel 10 dieser Hinweise weiter verfahren.

13 DURCHFUHRUNG VON VERRECHNUNGEN UND
RUCKFORDERUNGEN

Gibt es bei einem Projekt eine UnregelmaRigkeit wird diese von der ,Meldenden Stelle“ (APS bzw.
Mittelbindenden Stelle) mit Hilfe der Prufmitteilung an das Gemeinsame Sekretariat gemeldet und von
der Bescheinigungsbehdrde im eMS verbucht (fUr das detaillierte Verfahren, die Hilfestellung beim
Ausflllen der Prufmitteilung und die Ermittlung des Korrekturbetrags, siehe BAV-Anlage 58.a.6.
"Hinweise zur Prafmitteilung").

Erst nachdem eine vollstandig ausgefullte Prifmitteilung mit der entsprechenden Finanzkorrektur/den
entsprechenden Finanzkorrekturen beim GS eingegangen ist, kann die APS vom Zuwendungsempfanger
die von der monetaren Feststellung betroffenen Mittel anfordern. Flir diese Wiedereinziehung der
unberechtigt ausgezahlten Mittel ist eine Verrechnung oder eine Ruckforderung nétig. Eine Verrechnung
der Finanzkorrektur(en) in der nachsten Ausgabenbestatigung und folglich im nachsten Mittelabruf kann
immer dann erfolgen, wenn flir den betroffenen Partner die letzte Ausgabenbestatigung noch nicht
ausgestellt wurde. Gilt dies nicht, missen die von der monetéren Feststellung betroffenen Mittel
zurlckgefordert werden.
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Verrechnung

Wurde vor der Ausstellung der Ausgabenbestatigung eine Prifmitteilung mit einer monetaren
Feststellung, die den entsprechenden Partner betrifft, an das GS geschickt, muss die Verrechnung in der
Ausgabenbestatigung (und auch im Mittelabruf) manuell durch die APS berlcksichtigt werden, indem die
monetare Feststellung in den betroffenen Zeilen der Ausgabenbestatigung (und auch im Mittelabruf)
abgezogen wird (fur Umsetzungsbeispiele siehe Anlage 1 dieser Hinweise).

Im eMS wird bei der Prifung der Ausgaben zunachst gemafl der Darstellung in Kapitel 7 verfahren.
Nachdem die ,Automatische Prifung“ abgeschlossen wurde, erscheint der Button
"Ausgabenbestatigung generieren". Klicken dieses Buttons &ffnet das Fenster mit der voreingetragenen
Ausgabenbestatigung. Hier missen all diejenigen automatischen Voreintragungen manuell korrigiert
werden, welche das eMS nicht bereits automatisch korrigiert hat, d.h. diejenigen Felder, in denen die
monetare Feststellung noch nicht berlcksichtigt wurde.® Die voreingetragenen Werte bleiben zu
Prifzwecken stehen. Unter jede zu korrigierende Zeile mit voreingetragenen Werten wird folgendes
angefluhrt: ,nach Finanzkorrektur: XX,XX EUR". Die H6he der Finanzkorrektur(en) entspricht der Hohe aus
der eingereichten Prifmitteilung.

Gleichzeitig ist in der Anmerkung folgender Satz anzufuhren: "In dieser Ausgabenbestatigung wird die
Prifmitteilung XXX mit einer Finanzkorrektur (Verrechnung) in Hohe von XX, XX EUR (EFRE-Mittel: XX,XX
EUR) bertcksichtigt." Sind die Korrekturen vorgenommen und sind auch alle weiteren Eintragungen
korrekt, so kann die verbindliche Ausgabenbestatigung durch Klicken des Buttons "Ausgabenbestétigung
erstellen" im eMS erstellt werden. Die erstellte Ausgabenbestatigung enthalt die manuellen
Eintragungen.

Achtung: Die Korrektur ist damit lediglich in dem Dokument der Ausgabenbestatigung gespeichert.

Deswegen ist bei der Erstellung des Mittelabrufes gleichermafien eine Korrektur durch die APS des
Leadpartners nétig. Bevor der Mittelabruf gedruckt wird, mussen die Werte bei allen Projektpartnern und
in der Summenspalte unterhalb der voreingetragenen Werte in der HTML-Ansicht des Mittelabrufs auf
Basis der Ausgabenbestatigungen manuell korrigiert werden.

Gleichzeitig ist in der Anmerkung folgender Satz anzufiuhren: "In diesem Mittelabruf wird die
Prifmitteilung XXX mit einer Finanzkorrektur (Verrechnung) in Héhe von XX, XX EUR (EFRE-Mittel: XX,XX
EUR) bei dem Partner XX berUcksichtigt.". Dann wird gemafd Kapitel 10 dieser Hinweise weiter verfahren.

Ruickforderung

Liegt fur ein Projekt eine Prafmitteilung mit einer monetéren Feststellung vor, fur welches keine weiteren
Ausgabenprufungen stattfinden werden, missen die von dieser monetaren Feststellung betroffenen
Mittel zurlickgefordert werden. Die Buchung im eMS wird von der Bescheinigungsbehérde auf Grundlage
der durch die ,Meldende Stelle* eingereichten Prufmitteilung vorgenommen. Die Aufforderung zur
Ruckzahlung gegenuber dem Zuwendungsempfanger (im Freistaat Bayern: Ruckforderungsbescheid, in
der Tschechischen Republik: Ruckforderungsschreiben) fuhrt die APS bzw. Mittelbindende Stelle
aufBerhalb des eMS durch (siehe hierzu auch Kapitel 2|4 des BAV-Dokuments ,Unregelmagigkeiten und
Wiedereinziehungen®). Entsprechend muss die APS bei einer Rickforderung keine Schritte im eMS
durchfuhren.

® Ob das eMS die monetére Feststellung bereits berlicksichtigt, oder nicht, hangt an dem Datum der ersten Einreichung des Partnerberichts
und dem Datum der Bestéatigung der Prlufmitteilung durch EU-B. Liegt das Datum der Bestatigung der Prufmitteilung durch EU-B vor dem
Datum der ersten Einreichung des Partnerberichts durch den Zuwendungsempfanger, wird die Korrektur vom eMS automatisch in der
nachsten Ausgabenbestatigung berlicksichtigt. Liegt hingegen das Datum der Bestatigung der Prifmitteilung durch EU B nach dem Datum
der ersten Einreichung des Partnerberichts durch den Zuwendungsempfanger, wird die Korrektur vom eMS nicht automatisch in der nachsten
Ausgabenbestatigung berlcksichtigt.
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14 JAHRLICHE ERFASSUNG VON FEHLERN

Alle Fehler, die wahrend der Verwaltungsprifung durch die APS festgestellt werden, missen einmal
jahrlich bis zum 31.07. an das Gemeinsame Sekretariat gemeldet werden. Die Verwaltungsbehoérde
wertet die Fehler flir Zwecke der Erstellung der Rechnungslegung und der Erklarung der
Verwaltungsbehorde gem. Art. 138 der Verordnung (EU) Nr. 1303/2013 aus und meldet diese an die
Europadische Kommission.

Die Fehler werden von der tschechischen und bayerischen Seite mithilfe der Tabelle Jahrliche

Fehlersammelmeldung der APS (BAV-Anlage 53.1) gemeldet. Firr jede fehlerhafte Ausgabenposition” wird
in der Meldung ausgefullt:

Prioritatsachse

Projektnummer

Zuwendungsempfanger

Nummer des Partnerberichts

Hohe der Ausgabenposition” in EUR (durch Partner angegebener Betrag)

Hoéhe der Korrektur/Sanktion bei der entsprechenden Ausgabenposition® in EUR (durch die APS
durchgeflhrte Korrektur/Sanktion)

Betroffene Kostenkategorie
Fehlerkategorie®

Mégliche Vereinfachung: Sofern bei mehreren Belegen desselben Partnerberichts dieselbe
Kostenkategorie betroffen ist und es sich gleichzeitig um dieselbe Fehlerkategorie handelt, dlurfen diese
Belege zusammengefasst werden.

Die Fehlermeldungen werden fur den Zeitraum von 01.07. bis 30.06. des Folgejahres ausgefullt.

Als Hilfestellung bei der Zuordnung der Fehlerkategorien dient BAV-Anlage 53.2: Fehlertypologie.

7 Eine Ausgabenposition entspricht einer Zeile/einem Beleg in der Detaillierten Ausgabenliste.

8 Sofern bei der entsprechenden Ausgabenposition (Beleg) mehrere Fehler festgestellt wurden, handelt es sich um die Summe aller
Korrekturen/Sanktionen.

° Sofern bei der entsprechenden Ausgabenposition (Beleg) mehrere Fehler festgestellt wurden, wird der schwerwiegendste Fehlertyp
ausgewahlt.
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ANLAGEN

1| Beispiele zur Darstellung von Verrechnungen in der Ausgabenbestatigung und im Mittelabruf

Verrechnung in der Ausgabenbestatigung:

Europdische Union
Evropska unie

ZIEL ETZ g Europaischer Fonds fiir
E i regionale Entwicklung
) A | ;

- Evropsky fond pro
e CILEOS -~ regiondlni rozvoj

Ausgabenbestatigung Ziel ETZ Freistaat Bayern-Tschechische Republik 2014-2020
_ . (INTERREG V)
Potvrzeni vydaji Cil EUS Ceskd republika-Svobodny stédt Bavorsko 2014-2020

Ausgabenprufende stelle

Kom
Stelle / Misto: TEST
Bearbeiter /
Zpracovatel: L8
Projekt
Projekt
Projekt-Nr. / Ausgabenbestat.-Nr. /
Eislo projektu: FOK Ressort / Rezort: Potvr. vyd. ¢ HHK
Projektname /
Nazev projektu: UE
Partner
Partner

Name / Ndzev: | Leadpartner / Vedouci partner
Anschrift (StraBe, Hausnummer, Postleitzahl, Ort, Land) / Adresa (ulice. cislo popisné, PSC, obec, zemé):

dsgsdg, sdg, , sdgsdg, Plzefisky kraj
T, In dieser Ausgabenbestatigung wird die Prufmitteilung XXX mit einer Finanzkorrektur (Verrechnung) in Hohe
NEEN: Jon 1 .000,00 EUR (EFRE-Mittel: 850,00 EUR) beriicksichtigt.

\V ramci tohoto Potvrzeni wydajd je zohlednéna finanéni oprava (zGctovani) ve wysi 1.000,00 EUR (prostiedky
EFRR: 850,00 EUR) z Hl&Seni kontrol XX,

Pozndmky:
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1. Zuschussfahige Gesamtausgaben /
Celkové wdaje

2. Einnahmen /
Péifmy

3. Kofinanzierungsfahige
Gesamtausgaben /
Celkové zplsobilé vydaje (3=1-2)

4. hiermit abgerufene Ziel ETZ-Mittel /
timto Zadané prostfedky Cif EUS

5. bisher abgerufene Ziel ETZ-Mittel /
doposud vyZadané prostredky Cil EUS

6. Ziel ETZ-Mittel gesamt/
Prostredky Cil EUS celkem (6 =4 + 5)

7. Nationale Mittel /
Ndrodni prostredky (7 = 3 - 6)

(&) Offentliche Mittel/
Vefejné prostfedky

davon: tschechische Staatshaushaltsmittel

z tohao: Cesky statni rozpodet

(b) Private Mittelf
Soukromé zdroje

8. Fordersatz /
Dotacni sazba (8 = 6/3)

Anschaffung und Miete von Immobilien sowie

Baukosten /

Pofizeni a prondjem nemovitosti a stavebni prace

Anwendung der Personalkostenpauschale /
Uplatnéni pauidiu na persandini naklady

Persomalkosten /
Persendini nakiady

Blre- und Verwaltungsausgaben /
KanceldFské o administrativai vydaje

Hinweise zur Verwaltungsprifung und zum Auszahlungsverfahren

Anerkannte Ausgaben
Osvédiené vydafe

2.000,00 €
——>> (nach Finanzkorrektur / po finanéni opravé: 1.000,00 €)
0,00€

2.000,00 €

(nach Finanzkerrektur / po finanéni opravé: 1.000,00 £)

1.700,00 €

(nach Finanzkorrektur / po financni opravé: 850,00 £)
0,00€

1.700,00 €

(nach Finanzkorrektur / po financni opravé: 850,00 €)

300,00 €

(nach Finanzkorrektur / po finandni opravé: 150,00 €)

100,00 €

(nach Finanzkorrektur / po finanéni opravé: 50,00 £)

200,00€

(nach Finanzkorrektur / po financni opravé: 100,00 €)

85,00 %

0,00%

nein / ne

1.000,00 €

(nach Finanzkorrektur / po finanéni opravé: 500,00 £)

150,00 €

(mach Finanzkorrektur / po finanéni opravé: 75,00 £)

Seite / Strana 2von/z 5
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Verrechnung im Mittelabruf:

Européische Union
Evropskd unie

LT
_ZIELETZ Eurapaischer Fonds fur
regionale Entwicklung
m : Evropsky fond pro
~ CiLElS _~ regionélnf rozvoj
Mittelabruf Ziel ETZ Freistaat Ba_yern-Tschechische Rebuplik 2014-2020 (INTERREG V)
VyZdaddni prostFedkd Cil EUS Ceskd republika-Svobodny stdt Bavorsko 2014-2020
Ausgabenpriifende Stelle
Kontrolor
stelle 7 Misto: TEST
Bearbeiter / Zpracovatel: XXX
Projekt
Projekt
4 Nachhaltige
Netzwerke und
. — institutionelle Mittelabruf-Nr. /
Projekt-Nr. / Prioritat / ns " Ressort BY / telabrut-hr. 7
Cislo projektu: 0 Prioritn/ osa: :(J‘;(:g ferlar:?;tlé 2 Rezort BY: ?_q dddnf prostredkir | 0X
institucionalni
spoluprace
Projektname /
Nazev projektu: TEST
Empféanger
PFijemce
Name / Ndzev. X0

Anschrift (StraRe, Hausnummer, Postleitzahl, Ort, Land) / Adresa (ulice, ¢islo popisné, PSC, obec, zemé):

Europiische Union

Eurapaischer Fonds fir
regionale Entwicklung

XXX
Kreditinstitut / Banka: XX
BIC: XHX IBAN: XXX
AN erkinger: In diesem Mittelabruf wird die Prafmitteilung XXX mit einer Finanzkorrektur (Verrechnung) in Hohe von 1.000,00 EUR (EFRE-Mittel: 850,00 EUR) bei dem
gen: Partner LP1 beriicksicl 5
. [V ramci tohote Vyzadani prostredkd je zohlednéna financni oprava (zGctovani) ve vy3i 1.000,00 EUR (prestiedky EFRR: 850,00 EUR) u partnera LP1 z HlaSeni
Pozndmky:
kontrol XXX.
Mittelabruf / VyZdddni prostFedki
LP1 PP2 b3
Seite 1 von 5
Evropské unie
~~zmeLerz
A L] G
Evropsky fond pro
\__c_n_sa_s/ regionaini rozvoj

1. Zuschussfahige Gesamtausgaben /
Celkové vydaje

2. Einnahmen /
Prijmy

3. Kofinanzierungsfahige Gesamtausgaben /

Celkové zplsobilé vydaje (3=1-2)

4. hiermit abgerufene Ziel ETZ-Mittel /
timto Zadané prostredky Cil EUS

5. bisher abgerufene Ziel ETZ-Mittel /
doposud vyZdadané prostfedky Cil EUS

6. Ziel ETZ-Mittel gesamt /
Prostredky Cil EUS celkem (6 =4+ 5)

7. Nationale Mittel /
Narodni prostredky (7 = 3 - 6)

(a) Offentliche Mittel/
Verejné prostfedky

davon: tschechische Staatshaushaltsmittel
z toho: Cesky statni rozpocet

2.000,00 €

ﬁ (nach Finanzkorrektur / po finanéni
opravé: 1.000,00 €)

0.00€

2.000,00 €

(nach Finanzkorrektur / po finanéni
opravé: 1.000,00 £€)

1.700,00 €

(nach Finanzkorrektur / po finanéni
oprave: 850,00 €)

0,00€

1.700,00 €

(nach Finanzkorrektur / po finanéni
oprave: 850,00 €)

300,00 €

(nach Finanzkorrektur / po finanéni
opravé: 150,00 €)

100,00 €

(nach Finanzkorrektur / po finanéni
opravé: 50,00 €)

Seite 2 von 5

Hinweise zur Verwaltungsprifung und zum Auszahlungsverfahren

12.000,00 €
10.000.00 € (nach Finanzkorrektur / po financni
opraveé: 11.000,00 €)

0.00€ 0.00€

12.000,00 €

10.000.00 € (nach Finanzkorrektur / po finanéni

opravé: 11.000,00 €)

10.200.00 €

BSU0D0G (nach Finanzkorrektur / po

finanéni opraveé: 9.350,00 €)

0,00£€ 0,00£€

10.200,00 €
BS00.00E (nach Finanzkorrektur / po finanéni
opravé: 9.350,00 €)

1.800.00 €
1.500.00€ (nach Finanzkorrektur / po finanéni
opravé: 1.650,00 €)

1.100,00 €
1.000.00 € (nach Finanzkorrektur / po financni
opravé:1.050,00 €)
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(b) Private Mittel/
Soukromé zdroje

8. Fordersatz /
Dotacni sazba (8 = 6/3)

Anschaffung und Miete von Immaobilien sowie Baukosten /
Pofizeni a prondjem nemovitost! a stavebni prace
Anwendung der Personalkostenpauschale /

Uplatnéni pausalu na personaini naklady

Personalkosten /
Personaini naklady

Buro- und Verwaltungsausgaben /
Kancelafské a administrativni vydaje

Hinweise zur Verwaltungsprifung und zum Auszahlungsverfahren

200,00 €

(nach Finanzkorrektur / po finanéni
oprave: 100,00 £€)

85,00 %

0,00€
nein/ ne

1.000.00 €

(nach Finanzkorrektur / po finanéni
oprave: 500,00 €)

150,00€

(nach Finanzkorrektur / po finanéni
opravé: 75,00 €)

Seite 3von 5

Européische Union
Evropska unie
Europaischer Fonds fur
regionale Entwicklung
Evropsky fond pro
region&ini rezvoj

700,00 €

S00.00€ (nach Finanzkorrektur / po finanéni

opravé: 600,00 €)

85,00 % 85,00 %
0,00 € 0,00 €
nein/ ne -
4.000,00 €

3.000,00 €

(nach Finanzkorrektur / po finanéni
opravé: 3.500,00 €)

600,00 €

Q2000 (nach Finanzkorrektur / po finanéni

opravé: 525,00 €)
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