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1 28. 4. 2016 Sourek Bursik Horaéek
2 1.7.2016 Sourek Bursik Horacek
3 10.10.2016 Rataj Bursik Horacek
4, 10. 7. 2017 Hanouskova Bursik Bursik
5. 1.11. 2017 Hanouskova Bursik Horacek
6. 2.5.2018 Hanouskova Bursik Horacek
7. 2.7.2018 Hanouskova Bursik Horacek
8. 1.2.2019 Hanouskova Bursik Horacek
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Kapitola 1. Pojmy a zkratky

1) Zkratky

AdKap

AFCOS

AO
CHJ
Centrum

CSSF 14+

CuU

DPH
DG
DoP
EFRR
EJ

EK
EP
ES
FU
EU
EUS
FM

IS KP14+

Vydani: 8

Administrativni kapacita

Anti-Fraud Coordination Structure (Sit kontaktnich bodu
vytvorena pro spolupraci s ufadem OLAF)

Auditni organ
Centralni harmonizacni jednotka
Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

Modul monitorovaciho systému MS2014+ urleny subjektim
implementace programu

Koordinaéni jednotka/Coordination Unit (ESPON 2013)
Ceska narodni banka

Ceska republika

Dan z pfidané hodnoty

Reditelstvi v ramci EK (Directorate General)

Dohoda o partnerstvi

Evropsky fond pro regionalni rozvoj

Evaluacni jednotka

Evropska komise

Evaluacni plan

Evropské spoleCenstvi

Financni ufad

Evropska unie

Evropska uzemni spoluprace

Fond mikroprojektt/Fond malych projektu/Dispozi¢ni fond

Modul monitorovaciho systému MS2014+ urCeny
Zadatelim/pFijemcim
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JS

KU
MF CR
MMR
MoU

MS2014+

MV

Spolecny sekretariat (Joint Secretariat)

Krajsky urad

Ministerstvo financi Ceské republiky

Ministerstvo pro mistni rozvoj

Memorandum o porozuméni (Memorandum of Understanding)

Monitorovaci systém pouzivany pro administraci a monitorovani
programu

Monitorovaci vybor

NARIZENI o ERDF Naftizenim Evropského Parlamentu a Rady (EU) &. 1301/2013 ze

NK
NKU
NO

NOK

NUTS

OBECNE NARIZENI

OEUS
OFR MMR
OLAF

OM

Vydani: 8

dne 17. prosince 2013 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,
o zvlastnich ustanovenich tykajicich se cile Investice pro rust a
zaméstnanost a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 1080/2006

Narodni koordinator

Narodni kontrolni ufad
Narodni organ

Narodni organ pro koordinaci

Uzemni statistické jednotky — Nomenklatura Uzemnich
statistickych jednotek (Nomenclature of Territorial Units for
Statistics)

Nafizeni Evropského Parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 ze
dne 17. prosince 2013 o spoleCnych ustanovenich o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu
soudrznosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova
a Evropském namofnim a rybafském fondu, o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,
Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti a Evropském
namoinim a rybarském fondu a o zruSeni nafizeni Rady (ES) ¢.
1083/2006

Odbor evropské uzemni spoluprace na MMR
Odbor finan&niho fizeni MMR
Ufad EK pro potirani podvodnych jednani

Operacni manual
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OP
OPF¥
OR
OR-P
OR-R
PS
PPS
OUFS

ouv

PCO
PD
PP

PPP

PR
RKoP
RZAdKap

v

RD

<

RO
RO OEUS
RKS

Smlouva

SF

Vydani: 8

Operacéni program

Oddéleni piipravy OEUS

Oddéleni realizace OEUS

Odborny referent oddéleni pfipravy a metodiky

Odborny referent oddéleni realizace

Program spoluprace

Program pfeshranicni spoluprace

Odbor ucetnictvi a finannich sluzeb

Oddéleni uzemnich vazeb

Partner

Platebni a certifikacni organ

Provadéci dokument

Projektovy partner

PriruCka pro pfijemce dotace

PfiruCka pro Zadatele

Polska republika

Roéni komunikacni plan

Roéni zprava o administrativni kapacité

Rizena dokumentace

Ridici organ

Reditel odboru evropské tizemni spoluprace

Ridici a kontrolni systém

Smlouva o projektu (PR), Smlouva o poskytnuti dotace (SN),
Smlouva o poskytnuti finanéniho pfispévku (SR), Smlouva o
podminkach realizace projektu (BY), Smlouva o poskytnuti

prostfedku z EFRR (AT), Subsidy contract

Strukturalni fondy

Datum vydani: 1. 2. 2019 Strana 11



Manual OEUS 2014-2020 1.1

SFC 2014

SO
SoPR
SR
SW
TA
TF
UUR
UOHS
VOP
VOR
vouv
VP
VzP

ZoP

Vydani: 8

Informacni databaze Evropské komise. S touto databazi je
propojen systém MS 2014+ u Interreg V-A CR-PR, kde je OEUS
Ridicim organem

Sekretariat odboru evropské uzemni spoluprace

Smlouva o podminkach realizace projektu

Statni rozpocet

Software

Technicka pomoc (Technical Assistance)

TASK FORCE

Ustav tzemniho rozvoje

Ufad pro ochranu hospodarské soutéze

Vedouci oddéleni pfipravy a metodiky

Vedouci oddéleni realizace

Vedouci oddéleni uzemnich vazeb

Vedouci partner

Vzdélavaci plan

Zprava o provadéni evaluacniho planu

Zivotni prostiedi

Datum vydani: 1. 2. 2019 Strana 12
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i) VYMEZENI POJMU

Certifikace uskute¢nénych vydaju

Cinnost vykonavana PCO, ktera zahrnuje potvrzeni spravnosti udajii pfedloZzenych RO
Platebnimu a certifikacnimu organu a potvrzeni, Zze vydaje zahrnuté ve vykazu vydaja byly
vynalozZeny v souladu s pfedpisy ES a narodnimi pfedpisy. (Metodicky pokyn certifikace vydaju
pro programove obdobi 2014-2020 je zpracovana PCO samostatnym pokynem)

Dotace
Finan¢ni prostfedky ERDF a SR vyuzivané na realizaci projektu.

Evropsky fond regionalniho rozvoje

Evropsky fond regionalniho rozvoje (ERDF) zasadné pfispiva k dosazeni cile podpory rozvoje
a strukturalnich zmén regionu, jejichz rozvoj zaostava a jejichz hospodarska a socialni
pfeména Celi strukturalnim obtiZzim. Fond rovnéz pfispiva k podpofe trvale udrzitelného rozvoje
a k vytvareni trvale udrzitelnych pracovnich pfilezitosti.

Fond mikroprojektl (téz Fond malych projektt €i Dispoziéni fond)

Fond mikroprojektt je nastrojem pro pridélovani ¢asti pomoci prostfednictvim partnera —
spravce Fondu mikroprojektd. Fond mikroprojektt feSi specifické problémy prostfednictvim
mensich projektu realizovanych koneénymi uzivateli. Z pohledu implementace programu je
Fond mikroprojektt jednim projektem se specifickym mechanismem vnitfniho Fizeni.

Hlavni prijemce

Hlavnim pfijemcem se stava vedouci partner od okamziku, kdy dojde k pravnimu navazani
prostfedkd na projekt (tj. k uzavieni smlouvy/vydani rozhodnuti o poskytnuti prostfedki ERDF
na projekt).

Implementace programu preshraniéni spoluprace

Proces Fizeni a provadéni programl preshrani¢ni spoluprace, ktery zahrnuje zejména
nasledujici Cinnosti: schvaleni a vyhlaseni programu; pfiprava, hodnoceni, vybér a realizaci
projektd; kontrola; autorizace a provadéni plateb; monitorovani projektd a programu a
hodnoceni dopadd.

IS VIOLA
Informacni systém slouzici k financnimu Fizeni a uctovani o prostredcich z rozpoctu EU na
uctech PCO v ramci u€etni jednotky MF CR.

Komunikacni plan

Komunikaéni plan vychazi z nafizeni EK, ktera uklada povinnost poskytovat informace o
operacich a spolufinancovanych programech a zajistit jejich propagaci. Cilem je zddraznit roli
ES a zajistit, aby pomoc poskytovana z fondud byla transparentni.

Koneény uzivatel
Subjekt, ktery prfedklada a realizuje projekt v ramci Fondu mikroprojektd. Na realizaci tohoto
projektu ziskava od Spravce Fondu finan¢ni pfispévek.

Kontrolor

Subjekt ustanoveny v souladu s &l. 23 Nafizeni o EUS za uéelem ovéfovani legality a fadnosti
vydaju vykazanych kazdym partnerem ucastnicim se na realizaci projektu. Funkci kontrolora
plni na uzemi CR Centrum pro regionalni rozvoj CR.

Monitorovaci systém

Vydani: 8 Datum vydani: 1. 2. 2019 Strana 13



Manual OEUS 2014-2020 1.1

Informacni  systétm MS2014+ slouzici k monitorovani implementace programu
spolufinancovanych z prostfedk( z rozpoc¢tu EU. Zahrnuje ¢ast uréenou zadatellim/pfijemcum
(IS KP) a ¢ast uréenou subjektim implementace (CSSF 14+)

Monitorovaci vybor programu

Organ zfizeny ob&ma &lenskymi staty po dohodé& s prislusnym RO, ktery je zodpovédny
predevsim za vybér projektl, monitorovani pokroku dosazeného pfi realizaci prioritnich os a
cili stanovenych v pfislusném programu preshrani¢ni spoluprace.

Narodni organ

Odbor evropské tzemni spoluprace (OEUS) je Narodnim organem Intrerreg V-A CR-AT,
Interreg V-A CR-SR, PPS CR-BY a PS CR-SN. Narodni organ poskytuje podporu Ridicimu
organu pfi koordinovani éinnosti v Ceské republice.

Narodni organ pro koordinaci

Tento organ je odpovédny VIadé CR za celkovou koordinaci a fizeni politiky hospodaiské a
socialni soudrznosti pfedevsim v oblasti fizeni a managementu, sbéru dat a jejich elektronické
vymény (monitoringu), hodnoceni (evaluaci), v€etné informovanosti a publicity.

Nesrovnalost

Porugeni predpisti EU nebo piedpist CR, které upravuji pouziti prostfedki z rozpoétu EU nebo
verejnych zdroji CR, v jehoz diisledku jsou, nebo by mohly byt, dotéeny vefejné rozpoéty CR
nebo souhrnny rozpoc¢et EU formou neopravnéné vydajové polozky. Tzn., jedna se o kazdé
poruseni podminek, za kterych byly prostfedky zrozpoétu EU poskytnuty CR, a kazdé
poruseni podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich vefejnych rozpocta
dale poskytnuty partneriim.

NUTS

Mezinarodni standard zavedeny Statistickym ufadem Evropskych spolecenstvi ve spolupraci
s ostatnimi organy EU pro potfeby klasifikovani jednotné unifikované struktury Uzemnich
jednotek. Klasifikace obsahuje 6 urovni NUTS, které predstavuji velikostni skupiny. Vymezeni
jednotlivych trovni NUTS je charakterizovano poétem obyvatel a rozlohou. Kraje v Ceské
republice jsou zafazeny do urovné NUTS III.

Operace
projekt nebo skupina projekta, které byly vybrany MV, které provadi jeden nebo vice
Vedoucich partnerl a které umozriuji dosazeni cilu oblasti podpory a prioritni osy, k niz se
vztahuiji.

Partner

Subijekt realizujici projekt spolufinancovany z rozpoc¢tu EU. Partnerem se rozumi jak Vedouci
partner (VP), tak projektovy partner (PP), pficemz VP je na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/Smlouvy o projektu nositelem dotace z prostfedkd rozpoctu EU a pfijaté prostiedky
dotace dale prevadi na ucty PP.

Platebni a certifika€ni organ

Ustfedni organ statni spravy (MF CR-odbor Narodni fond pro Interreg V-A CR-PR)
zodpoveédny za celkové finanéni Fizeni prostfedkd poskytnutych ze zdroju EU véetné
certifikace. Zpracovava a predklada zadosti o platby a pfijima platby od EK na cely program.
PCO deleguje vykon né&kterych svych &innosti v ramci Interreg V-A CR-PR na finanéni Utvar
MMR.
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Prioritni osa
Jedna z priorit strategie rozvoje v programu, skladajici se ze skupiny operaci, které spolu
vzajemné souvisi a maji konkrétni a méfitelné cile.

Projektovy partner

Mimo Vedouciho partnera jakykoliv partner, u€astnici se na realizaci daného projektu. Dil&i
prijemce dotace, zodpovédny za realizaci ¢asti projektu, pficemz zodpovédnost za realizaci
celého projektu nese Vedouci partner.

Provadéci dokument

Dokument, ktery pfipravily spolecné oba partnerské staty, detailné rozpracovava Operacni
program preshraniéni spoluprace a je urCen pro implementaci pfislusného programu.
Obsahuje zejména detailni informace o prioritnich osach, oblastech podpory, partnerech,
implementacénich subjektech, zpisobu implementace programu a finanénim planu pro kazdou
oblast podpory.

Projekt
Soubor ¢innosti realizovany prostfednictvim Vedouciho partnera a projektovych partnera Ci
koneéného uzivatele (v ramci FMP).

Priru¢ka pro zadatele a prijemce

Pfirucka obsahujici informace o podminkach poskytované pomoci, pfedkladani Zadosti,
odpovédnosti partnera, hodnoceni a vybéru projektl, podminkach a detailnich postupech pfi
realizaci projektu. Dale se misto pfijemce a uzivatel pouziva vyraz Vedouci partner.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Rozhodnuti vydané RO eskym Vedoucim partnertim v ramci INTERREG V-A CR-PR, jejichz
projekty byly schvaleny MV. Na zakladé tohoto Rozhodnuti je poskytovana dotace z rozpoctu
EU na dany projekt. Rozhodnuti stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci projektu
a pro vyplaceni dotace.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu (Rozhodnuti SR)

Rozhodnuti vydané RO véem &eskym partnertim (VP i PP), ktefi se podili na realizaci projekta,
jez byly schvaleny MV, a v ramci projektové Zadosti si pozadali o dotaci z prostfedku statniho
rozpoCtu. Na zakladé tohoto Rozhodnuti je poskytovana dotace ze statniho rozpoctu.
Rozhodnuti stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci pfislusné ¢asti projektu a pro
vyplaceni dotace. Pro program Interreg V-A CR — PR vykonava roli Ridiciho organu Odbor
evropské uzemni spoluprace.

Ridici organ

Subjekt (zpravidla) vefejné spravy, na ktery byla ze strany Clenského statu prfenesena
odpovédnost za celkovou realizaci pfislusného programu preshraniéni spoluprace. Ukoly
zajistuje dle ¢l. 125 Obecného nafizeni.

Smlouva o podminkach realizace projektu

Smlouva uzaviena mezi NO a eskym partnerem v ramci PS CR - BY, jehoZ projekt byl
schvalen MV. Smlouva stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci projektu ¢eskym
partnerem.

Smlouva o poskytnuti dotace

Smlouva uzaviena mezi RO a Vedoucim partnerem v ramci PS CR - SN, jehoZ projekt byl
schvalen MV. Na zakladé této smlouvy je poskytovana dotace z rozpoc¢tu EU na dany projekt.
Smlouva stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci projektu a pro vyplaceni dotace.

Smlouva o poskytnuti prostiredkli z EFRR
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Smlouva uzaviena mezi RO a Vedoucim partnerem v ramci Interreg V-A Rakousko — Ceska
republika. Na zakladé této smlouvy je v pfipadé zadosti o prostfedky ze SR vydano
Rozhodnuti SR. Smlouva stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci projektu a pro
vyplaceni dotace.

Smlouva o projektu

Smlouva uzaviena mezi RO a Vedoucim partnerem v ramci INTERREG V-A CR-PR, jehoz
projekt byl schvalen MV. Na zakladé této smlouvy je poskytovana dotace z rozpoétu EU na
dany projekt. Smlouva stanovuje zakladni podminky a pravidla pro realizaci projektu a pro
vyplaceni dotace.

Spolec¢ny sekretariat

KliCovy subjekt implementace programu. Jeho konkrétni udlohy se liSi mezi jednotlivymi
programy. Subjekt zajistujici zpravidla zejména administrativni podporu RO a publicitu
programu. RO mimo realizaci publicity deleguje na JS nékteré dalsi Gkoly.

Spolufinancovani
Mira ucasti jednotlivych zdrojl financovani podilejicich se na financovani projektu.

Task — force (prip. Redakéni skupina nebo Programovaci skupina)

Pracovni skupina, Citajici zpravidla zastupce pfislusnych ministerstev, pfihrani¢nich regiona,
euroregionu, pripadné dalSich partner(l ustavena v ramci vétSiny program( preshraniéni
spoluprace, jejimz ukolem byla zejména pfiprava dokumentace a podminek pfislusného
programu.

Vedouci Partner (téz Lead partner)

Partner predkladajici projektovou zadost. Zodpovida za spravnost a pravdivost Udajl
uvedenych v projektové Zadosti, kterou pfedklada. Po schvaleni projektu na MV je s nim
sepsano Rozhodnuti/Smlouva , nasledné pfijima dotaci. Je celkové zodpovédny za projekt.

Verejna podpora

Rozumi se tim jakakoliv forma podpory zplsobem, ktery naruSuje nebo hrozi narusit
hospodarskou soutéz tim, ze se zvyhodnuje urcité podnikani nebo odvétvi vyroby v mife, jiz
miZe byt dotéen obchod mezi Ceskou republikou a &lenskymi staty Evropské unie. V Evropské
unii jsou vychozi pravidla o poskytovani vefejné podpory (tzv. ,stateaid”) definovana v &lancich
87-89 Smlouvy o zaloZeni ES. Obecny zakaz poskytovani vefejné podpory plati, pokud
pfislusna legislativa nestanovi jinak, nebo pokud Ufad pro ochranu hospodarské soutéze
nepovoli vyjimku. V obdobi po vstupu CR do EU se poskytovani vefejné podpory fidi zakonem
€. 215/2004 Sb., o upravé nékterych vztaha v oblasti vefejné podpory, ve znéni pozdéjSich
pfedpisu a vySe uvedenymi pravidly dle €l. 87-89 Smlouvy o zaloZeni ES.

Zpusobilé vydaje
Vydaje vynaloZené na stanoveny ucel a v ramci obdobi stanoveného v Rozhodnuti/Smlouvé,
které jsou v souladu s pfislusSnymi predpisy EU, a dalSimi pravidly stanovenymi pro program.
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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (€asti) manualu
X ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
VY[,)AN PLATNE OD
1C. JMENO JMENO JMENO
1 | 28.4. 2016 Sourek Bursik Horaéek
2 1.7.2016 Sourek Bursik Horadek
3 |10.10.2016 Sourek Bursik Horaéek
4 |10.7.2017 Sourek Bursik Horaéek
5 1.11.2017 Sourek Bursik Horaéek
6 2.5.2018 Kropik Bursik Horacek
7 2.7.2018 Kropik Bursik Horacek
8 1.2.2019 Kropik Bursik Horacek
Rgv' PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO PROVEDL ZREVIDOVAL
1
2
3
4
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|Kapitola 2 — UVOD

i) Manuél internich postupu (MOEUS)
MOEUS je dokumentem uréenym pro odbor evropské UGzemni spoluprace, popisuje
organizacni strukturu odboru, d&innosti, které jsou pfi implementaci programu EUS
v programovém obdobi 2014 - 2020 v odboru vykonavany (v€. ur€eni odpovédnosti za jejich
vykonavani).

i) Pisobnost OEUS (prdvni ramec)

MMR bylo povéfeno usnesenimi vlady €. 867 z dne 28. listopadu 2012a €. 447 ze dne 12.
Cervna 2013 pripravou programi Evropské Uuzemni spoluprace pro programové obdobi 2014
— 2020. Jedna se o nasledujici programy

a) Programy pieshraniéni spoluprace:
o Interreg V-A Ceska republika — Polsko
e Program pieshraniéni spoluprace Cil EUS Svobodny stat Bavorsko — Ceska republika
2014-2 020
e Program spoluprace Ceska republika — Svobodny stat Sasko 2014-2020
e Interreg V-A Rakousko — Ceska republika
e Interreg V-A Slovensko — Ceska republika.
b) Programy nadnarodni spoluprace
¢ Interreg Central Europe
e Interreg Danube
c) Programy meziregionalni spoluprace
e Interreg Europe
e ESPON 2020
e INTERACT llI

Na zakladé dohody se zahrani¢nimi partnery ucastnicimi se program, a v souladu s pfijatymi
programovymi dokumenty je Ministerstvo pro mistni rozvoj fidicim organem programu Interreg
V-A Ceska republika — Polsko, narodnim organem ostatnich programd preshraniéni
spoluprace a narodnim koordinatorem a kontaktnim mistem u programi nadnarodni a
meziregionalni spoluprace.

V ramci MMR je na zakladé organizacniho fadu povéren pfipravou a realizaci vySe uvedenych
program( odbor evropské uzemni spoluprace (OEUS).

iii) Pusobnost Manualu internich postupti

Manudl internich postup pro odbor evropské Uzemni spoluprace (dale jen ,MOEUS*)
vymezuje oblasti ¢innosti, které budou béhem implementace jednotlivych programd timto
odborem vykonavany. Je zavazny pro v8echny pracovniky odboru evropské uzemni
spoluprace.

V dokumentu jsou definovany pravomoci a odpovédnosti jednotlivych pracovniku QEUS,
zasady provadéni procest zabezpecujicich realizaci programu a jeho Fizeni. MOEUS se
detailné zabyva pouze procesy, za které je odpovédny pfimo OEUS.
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MOEUS vychazi z vnitfnich pfedpist MMR, zejména Organizaéniho fadu MMR, navazuje na
programovou dokumentaci jednotlivych programu a blize specifikuje pracovni procesy
(postupy) pro jednotliva oddéleni OEUS a pracovni pozice.

MOEUS slouzi jako pracovni material pro potfebu véech pracovnikt OEUS, ktefi se podileji
na realizaci jednotlivych programu, pokud tyto postupy nejsou upraveny pfimo predpisy MMR
¢i jinymi legislativnimi a normativnimi akty. Kazdy popsany proces je vykonavan ur¢enym
pracovnikem, &imz je zabezpe&eno vymezeni ptisobnosti a odpovédnosti OEUS pfi dodrzeni
pozadavku na zastupitelnost. Zaroveri je u rozhodovacich procesli nastavena kontrola
nadfizenym pracovnikem (VO/RO).

MOEUS byl zpracovan prislusnymi pracovniky OEUS, zrevidovan VOP a odsouhlasen jeho
feditelem. Jedna se o interni material, zpracovany pro ucely zefektivnéni ¢innosti OEUS.

Aktualizace bude zpracovana na zaklade pokynu feditele odboru a po zapracovani revizi dana
k dispozici pracovnikiim OEUS.

MOEUS je rozdé&len na &tyfi zakladni celky:

1. Obecna &ast obsahuje informace o roli MOEUS, systému jeho Fizeni, organizaéni
struktufe odboru, Fizeni lidskych zdroju atd.;

2. ¢&ast Cinnosti OEUS v ramci pripravy a realizace programu preshraniéni spoluprace
popisuje jednotlivé kroky v odpovédnosti OEUS pfi realizaci program(i preshraniéni
spoluprace v ramci celého projektového cyklu, tj. od vyhlaseni programu az po ukonceni
realizace projektl. Neni-li v této ¢asti uvedeno, ze se popisované postupy tykaji pfimo
konkrétniho programu pfihraniéni spoluprace, vztahuji se na vdechny programy pfihranicni
spoluprace;

3. &ast Cinnosti OEUS vramci pfipravy a realizace program@i nadnarodni a
meziregionalni spoluprace popisuje jednotlivé kroky v odpovédnosti OEUS pi realizaci
programl nadnarodni a meziregionalni spoluprace v ramci celého projektového cyklu, ;.
od vyhlaSeni programu az po ukonceni realizace projektu;

4. v Casti Pfilohy jsou shromazdény kontroIni listy, vzory formulait a metodiky vyuzivané
pfimo OEUS.
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Systém umentace
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Evidence procesu pfipravy, schvaleni a revizi (¢asti) manualu
i ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
VY'?AN PLATNE oD
IC. JMENO JMENO JMENO
1 28. 4. 2016 Zid Machaé Horaéek
2 1.7.2016 Zid Machaé Horaéek
3 10.10.2016 Zid Machaé Horaéek
4 10. 7. 2017 Zid Machaé Horaéek
5 1.11. 2017 Zid Machaé Horaéek
6 2.5.2018 Zid Machaé Horacéek
7 2.7.2018 Zid Machaé Horacek
8 1.2.2019 Zid Machaé Horacek
RCEV' PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO PROVEDL ZREVIDOVAL
1
2
3
4
5
6
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|Kapitola 3 — SYSTEM RIZENE DOKUMENTACE

Nasledujici kapitola popisuje zplisob fizeni MOEUS tzn. postup pfi vydavani a ruseni
jednotlivych €asti, provadéni zmén, zpusob jejich evidence a distribuce.

i) Schvéleni a vyddni MOEUS

MOEUS, resp. jeho jednotlivé &asti navrhuji a zpracovavaji pracovnici odboru evropské
uzemni spoluprace, ktefi jsou za jednotlivé oblasti odpovédni. Celkovou koordinaci pfi
vytvareni a zménach dokumentu vykonava a je za ni zodpovédny pracovnik OR-R1.

PFehled Zpracovatell, Revizord a Schvalovateld MOEUS

KAPITOLA MANUALU ZPRACOVATEL | REVIZOR | SCHVALOVATEL
l. Obecna ¢ast
Kapitola 1 — Pojmy a zkratky OR-P3 VOP RO OEUS
Kapitola 2 — Uvod OR-R3 VOP RO OEUS
Kapitola 3 — Systém Fizené dokumentace OR-R1 VOR RO OEUS
: . VOP, VOR . .
Kapitola 4 — Struktura OEUS VOUV VOP RO OEUS
Kapitola 5 — Rizeni lidskych zdrojd OR-R7 VOP RO OEUS
Kapitola 6 — Zpracovani pisemnosti a i . .
archivace OR-P9 VOP RO OEUS

Il. Cinnosti OEUS v ramci pripravy a realizace programu preshrani€ni spoluprace

Kapitola 1 — Pfiprava programa

preshranicni spoluprace OP-P9 VOR RO OEUS
Kapitola 2 — Propagace a publicita OR-R3 VOR RO OEUS
Kapitola 3 — Monitorovaci vybory OR-P9 VOP RO OEUS
Kapitola 4 — Finan¢&ni Fizeni VOR VOR RO OEUS
Kapitola 5 — Kontrolni ¢innosti OR-R2, OR-R8 VOP RO OEUS
Kapitola 6 — Nesrovnalosti VOouv vouv RO OEUS
Kapitola 7 — Monitoring a hodnoceni OR-P1, OR-PS8, . ]

programi OR-P9. VOR VOP RO OEUS
Kapitola 8 — Technicka pomoc OR-R8 VOR RO OEUS
Kapitola 9 — Fond OR-R6 VOR RO OEUS

l1Il. Cinnosti OEUS v ramci pFipravy a realizace programi nadnarodni a
meziregionalni spoluprace, ESPON 2013 a INTERACT I

Kapitoly A.1. —A.8 aB.1-B.3 OR-UV2 VOUV RO OEUS

Pfilohy OR-R1 VOR RO OEUS

Reditel OEUS schvaluje MOEUS. Provadéni zmén a revizi MOEUS schvaluje feditel OEUS.
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Vydani manualu &i jeho kapitol (Cislo vydani) je evidovano pracovnikem OR-R1 v nasledujici
tabulce, ktera je umisténa na zaCatku kazdé kapitoly Manualu. Kazda strana Manualu je
presné identifikovana standardnim zahlavim a zapatim.

Evidence procesu pfipravy a schvaleni manualu OEUS
Vydani |Platné od Zpracoval Zrevidoval Schvalil
C.

i) Rizeni origindlu a kopii Manuélu OEUS
Originalni vydani Manudlu elektronicky podepsané RO OEUS je uloZeno na disku OEUS
oznaceném N. Pracovnik OR-R1 informuje e-mailem pracovniky OEUS o umisténi Manualu
OEUS na elektronickém odborovém disku OEUS. Nové vydani je také zasilano (elektronicky
— e-mailem) na tyto organy:

e oddéleni interniho auditu,
e Narodni fond MF CR,
e Auditni organ MF CR,

a) Zmény v Manualu OEUS

Navrh na zménu Manualu mize podat kterykoli z pracovniku OEL’JS'. Posouzeni navrhu zajisti
garant pfislusne kapitoly MOEUS ve spolupraci s VO. Revize MOEUS je vydana a provedena
na zakladé schvaleni RO OEUS.

Zmény (revize) MOEUS provadi garant pfislugné kapitoly po odsouhlaseni zmény RO OEUS.
Kazdou revizi dokumentu (s vyjimkou revizi formalniho charakteru) zaznamena v tabulce
evidence revizi MOEUS*, ktera je umisténa na pocatku kazdé kapitoly. Nové vydani manualu
OEUS je vydano na zakladé zavaznosti revizi. Nové vydani manuélu je zaslano (elektronicky
— e-mailem) v8em relevantnim organim (viz bod ii) vySe — Rizeni originalu a kopii Manualu
OEUS). OR-R1 informuje pracovniky OEUS o novém vydani Manualu OEUS ulozeném na
odborovém elektronickém disku OEUS.

b) Evidence revizi MOEUS

RIEYS PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO PROVEDL ZREVIDOVAL
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c) Ruseni dokumentace

O zrudeni MOEUS (kapitol, pfiloh) rozhoduje RO OEUS. ZruSeni je OR-R1 zaznamenano
v evidenci revizi a oznameno pracovnikim OEUS.

d) Archivace dokumentace

Jednotlivda vydani MOEUS jsou spravovana OR-Rlajsou uchovavana (archivovana)
v elektronické podobé na odborovém disku OEUS.
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evropske
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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (€asti) manualu

; ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
VYI?AN PLATNE OD
IC. JMENO JMENO JMENO
1 28. 4. 2016 Machac, Lukes, Bursik Horaéek
Bursik
Machac¢, Lukes, . -
2 1.7.2016 Bursik Bursik Horacek
Machac, Lukes, - .
3 10.10.2016 Bursik Bursik Horacek
Machac, Lukes, - .
4, 10. 7. 2017 Bursik Bursik Horacek
Machac, Lukes, . .
5. 1.11. 2017 Bursik Bursik Horacek
Machac, Lukes, . .
6. 2.5.2018 Bursik Machac¢ Horacek
Machac, Lukes, . .
7. 2.7.2018 Bursik Machac Horacek
Machac, Lukes, . .
8. 1. 2. 2019 Bursik Machac Horacek
RCEV' PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO | PROVEDL ZREVIDOVAL
Promitnuti personalnich zmén v 46,49 51030, 1. 2019 Bursik Machad
1 odboru o T
2
3
4
5
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Kapitola 4 — struktura odboru evropské uzemni spoluprace

i) Oddéleni v ramci OEUS

Odbor evropské Uzemni spoluprace je organizaéné rozc¢lenén na:

J

feditele OEUS (dale jen ,RO OEUS;*) + sekretariat OEUS (dale jen ,SO“), oznadeni
oddéleni v ramci organizacni struktury MMR - 510

Oddéleni realizace programu preshranic¢ni spoluprace (dale jen ,oddéleni realizace®,
resp. ,OR®), oznageni oddéleni v ramci organizacni struktury MMR — 511, které odpovida
u programu preshranic¢ni spoluprace za jejich realizaci;

Oddéleni pripravy a metodiky programt preshrani¢ni spoluprace (dale jen ,oddéleni
pripravy®, resp. ,OPf*), oznaeni oddéleni v ramci organiza¢ni struktury MMR — 512, které
odpovida u program0 preshrani¢ni spoluprace za jejich pfipravu a metodické fizeni;
Oddéleni mezinarodnich uzemnich vazeb (dale jen ,oddéleni uzemnich vazeb®, resp.
,OUV*), oznadeni oddéleni v rdamci organizaéni struktury MMR — 513, které odpovida u
program( nadnarodni a meziregionalni spoluprace za jejich pfipravu a realizaci.

ednotliva oddéleni jsou tvofena vedoucimi oddéleni (dale jen ,VO®) a odbornymi referenty

(,LOR"), ktefi jsou spojeni s typovymi funkénimi misty.

V ramci OR jsou zfizena tato funkéni mista:
VOR (vedouci oddéleni realizace)
OR — R1(odborny referent oddéleni realizace 1)

OR -R2
OR -R3
OR-R4
OR-R5
OR - R6
OR - R7
OR-R8
OR-R9

V ramci OPF jsou ziizena nasledujici funkéni mista:
VOP (vedouci oddéleni pfipravy)
OR — P1 (odborny referent oddéleni pfipravy 1)

OR - P2
OR -P3
OR-P4
OR-P5
OR - P6
OR - P7
OR-P8
OR -P9

V ramci OUV jsou zfizena nasledujici funkéni mista:
VOUV (vedouci oddéleni uzemnich vazeb)
OR — UV1 (odborny referent oddéleni tzemnich vazeb 1)

OR - UV2
OR-UV3
OR - UVv4
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[Reditel odboru 5 1]

Sekretariat

Vedouci
oddéleni 512

—

OR-P2

[Vedouci oddéleni]
511
: OR-R1 OR-R2 OR-P1
: OR-R3 : [ OR-R4 OR - P3
: OR - R5 OR - R6 " ez |
)
OR-R7 | OR - R8 OR - P7
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iii) Katalog éinnosti v ramci OEUS
V ramci OEUS jsou vymezeny nasleduijici funkéni pozice logicky seskupené do nasledujicich

CtyF skupin:

a) Realizace programu preshraniéni spoluprace
Obsahuje prehled zakladnich Cinnosti vykonavanych pfislusnymi referenty — gestory hranic
v ramci realizace programU preshrani¢ni spoluprace.

Cinnost

Hlavni vykonavané ¢innosti

F}ealizace PS
CR-SN

Funkéni pozice

OR-R CR-Sasko

pripravy podkladd pro RO OEUS pro zasedani MV PS CR-SN a
kontrola vystupll z téchto zasedani (zejména zapisu z jednani)

pfiprava Rozhodnuti o poskytnuti dotace na spolufinancovani ze SR,
pfiprava zmén Rozhodnuti

navrh zmén finanéniho planu programu
sledovani dodrzovani pravidla N+3
vystaveni pfikazu k pfevodu prostfedkd spolufinancovani ze SR

Setfeni nesrovnalosti a zpracovani podkladd pro souhrnné hlaseni
nesrovnalosti

Odpovédnost
OR.RL - kontrola vyro¢nich a zavére¢né zpravy o provadéni programu
_ - zabezpe€eni soucinnosti pfi provadéni pribézného a ex-post
Zastup hodnoceni programu
- pfiprava a realizace projektll Technické pomoci v pfipadé, Zze
pfijemcem je NO
OR-P7 - zpracovani Zadosti o platbu v pfipadé, kdy je pfijemcem dotace NO
- provadéni kontrol €innosti delegovanych na subjekty na ¢eské strané
Cinnost Hlavni vykonavané €innosti

Bealizace PPS
CR-BY

Funkéni pozice

OR-R CR-

Bavorsko

Odpovédnost

OR-R2

Zastup

OR-P2

ptipravy podkladii pro RO OEUS pro zasedani MV PPS CR-BY a
kontrola vystupul z téchto zasedani (zejména zapist z jednani)

priprava Rozhodnuti o poskytnuti dotace na spolufinancovani ze SR,
pfiprava zmén Rozhodnuti

kontrola smluv o podminkéach realizace projektu PPS CR-BY

navrh zmén finanéniho planu programu

sledovani dodrzovani pravidla N+3

vystaveni pfikazu k pfevodu prostfedkl spolufinancovani ze SR
zpracovani zadosti o platbu v pfipadé, kdy je pfijemcem dotace NO

Setfeni nesrovnalosti a zpracovani podkladd pro souhrnné hlaseni
nesrovnalosti

kontrola vyro€nich a zavéreéné zpravy o provadéni programu
zabezpeceni soucinnosti pfi provadéni prabézného a ex-post
hodnoceni programu

pfiprava a realizace projektd Technické pomoci v pfipadé, ze
prijemcem je NO

provadéni kontrol Cinnosti delegovanych na subjekty na Ceské
strané

Vydani: 8
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Cinnost

Hlavni vykonavané ¢€innosti

Realizace }
Interreg V-A CR-
AT

Funkéni pozice

pFipravy podklad(i pro RO OEUS pro zasedani MV Interreg V-A CR-
AT a kontrola vystupu z téchto zasedani (zejména zapisl z jednani)

pfiprava Rozhodnuti o poskytnuti dotace na spolufinancovani ze SR,
pfiprava zmén Rozhodnuti

navrh zmén finanéniho planu programu

Interreg V-A CR-
SR

Funkcni pozice

ng‘R ) CR-|-  sledovani dodrzovani pravidia N+3
aKousko - vystaveni pfikazu k pfevodu prostfedkl spolufinancovani ze SR
Odpovédnost - zpracovani Zadosti o platbu v pfipadé, kdy je pfijemcem dotace NO
- Setfeni nesrovnalosti a zpracovani podklad( pro souhrnné hlaseni
OR-R3 nesrovnalosti
Zist - kontrola vyroCnich a zavérecné zpravy o provadéni programu
u
P - zabezpeceni soucinnosti pfi provadéni prubézného a ex-post
hodnoceni programu
- pfiprava a realizace projektd Technické pomoci v pfipadé, ze
OR-P3 pfijemcem je NO
- provadéni kontrol €innosti delegovanych na subjekty na Ceské
strané
Cinnost Hlavni vykonavané €innosti
Realizace - pfipravy podklad(i pro RO OEUS pro zasedani MV Interreg V-A CR-

SR a kontrola vystupu z téchto zasedani (zejména zapisl z jednani)

pfiprava Rozhodnuti o poskytnuti dotace na spolufinancovani ze SR,
pfiprava zmén Rozhodnuti

navrh zmén finan&niho planu programu

Interreg V-A CR-
PR

Funkéni pozice

OR-R CR-1_ sledovani dodrzovani pravidla N+3
Slovensko o . L _ o
- vystaveni pfikazu k pfevodu prostfedku spolufinancovani ze SR
Odpovédnost - zpracovani zadosti o platbu v pfipadé&, kdy je pfijemcem dotace NO
OR-R4 - Setfeni nesrovnalosti a zpracovani podkladl pro souhrnné hlaseni
i nesrovnalosti
Zastup L, i e e .  xor
- kontrola vyro€nich a zavéreCné zpravy o provadéni programu
- zabezpecleni soucinnosti pfi provadéni pribézného a ex-post
hodnoceni programu
OR-P4 - priprava a realizace projektd Technické pomoci v pfipadé, ze
prijemcem je NO
- provadéni kontrol Cinnosti delegovanych na subjekty na Ceské strané
Cinnost Hlavni vykonavané €innosti
Realizace

- pfipravy podkladd pro RO OEUS pro zasedani MV Interreg V-ACR-

PR a kontrola vystupu z téchto zasedani (zejména zapisl z jednani)

pfiprava Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze SR, pfiprava zmény
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze SR
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OR-R CR-Polsko

- kontrola Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze SF/Smluv o projektu a

Odpovédnost

- navrh zmén finan¢niho planu programu

OR-R5, OR-R7,
OR-R8

Zastup

OR-R7, OR-R5

zmén Rozhodnuti/dodatkt Smiuv

sledovani dodrzovani pravidla N+3
kontrola zadosti o platbu za projekt

vystaveni prfikazu k pfevodu prostfedkli SF na ucet vedouciho
partnera

vystaveni pfikazu k pfevodu prostfedkl spolufinancovani ze SR

kontrola vydaju v pfipadé projektl, u kterych je pfijemcem dotace
Centrum (OR-RS8)

zpracovani zadosti o platbu v pFipadé, kdy je pfijemcem dotace RO

Setfeni nesrovnalosti a zpracovani podkladd pro souhrnné hlaseni
nesrovnalosti

kontrola vyroénich a zavéreéné zpravy o provadéni programu

zabezpe€eni soudinnosti pfi provadéni pribézného a ex-post

hodnoceni programu

pfiprava a realizace projektd Technické pomoci v pfipadé, ze
prijemcem je RO

provadéni kontrol ¢innosti delegovanych na subjekty na ¢eské strané

b) Priprava a metodické rizeni programt preshranic¢ni
spoluprace
Obsahuje prehled zakladnich ¢innosti vykonavanych pfisluSnymi referenty — gestory hranic
v ramci pfipravy programu pfreshrani¢ni spoluprace

Funkéni pozice

Referent pripravy
CR-Sasko

Odpovédnost

OR-P7

Zastup

OR-R1

Cinnost Hlavni vykonavané €innosti

Pfiprava al|1l. Priprava PS CR-SN, zejména pak:

metodické Fizeni - zabezpeceni ustaveni redakCni skupiny pro tvorbu programu na
PS ¢R-SN Cesko-saské hranici, zabezpec€eni organizace jednani této skupiny

2. Metodické fizeni PS CR-SN, zejména pak:

(pfiprava zasedani, zajisténi podkladl, zapisy z jednani,
spoluprace s partnerem ze Saska atd.)
- komunikace s partnerskym statem, regionalnimi subjekty,

pripadné EK v ramci pfipravy dokumentti PS CR-SN a zapracovani
zaveér( téchto jednani

- pfiprava zakladni dokumentace programu a pfredlozZeni
relevantnich dokumentl ke schvaleni pfisluSnymi organy (EK,
vedeni MMR, Vlada CR apod.)

- pfiprava podkladu pro ustaveni ¢eské delegace Monitorovaciho
vyboru

- metodické fizeni subjektl zapojenych do implementace programu
na ¢eské strané,

- Uprava metodickych postupl v navaznosti na pfipadné zmény
nadfazenych predpisi a metodik a doporu€eni provedenych
kontrol a auditt
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3. provadéni kontrol vykonu €innosti delegovanych na subjekty na Ceské
strané

4. Koordinace opatfeni v oblasti publicity PS CR-SN

Funkéni pozice

Referent pripravy
CR-Bavorsko

Cinnost Hlavni vykonavané €innosti

Pfiprava a|1l. Priprava PPS CR-BY, zejména pak:

metodické Fizeni - zabezpeceni ustaveni redakcni skupiny pro tvorbu programu na
PPS CR-BY Cesko-bavorské hranici, zabezpeeni organizace jednani této

skupiny (pfiprava zasedani, zajisténi podkladu, zapisy z jednani,
spoluprace s partnerem z Bavorska atd.)

komunikace s partnerskym statem, regionalnimi subjekty,
pfipadné& EK vramci pripravy dokumentd PPS CR-BY a
zapracovani zavérl téchto jednani

Funkéni pozice

Referent pfipravy
CR-Rakousko

- pfiprava zakladni dokumentace programu a predlozeni
Odpovédnost relevantnich dokumentii ke schvaleni pfislusnymi organy (EK,
OR-P2 vedeni MMR, Vlada CR apod.)
) - priprava podkladi pro ustaveni ¢eské delegace Monitorovaciho
; vyboru
Zastup
2. Metodické fizeni PS CR-BY, zejména pak:
- metodické fizeni subjektd zapojenych do implementace programu
na ¢eské strané,
- Uprava metodickych postupl v navaznosti na pfipadné zmény
nadfazenych predpisi a metodik a doporuceni provedenych
OR-R2 kontrol a auditd
3. provadéni kontrol vykonu €innosti delegovanych na subjekty na Ceské
strané
4. Koordinace opatfeni v oblasti publicity PPS CR-BY
Cinnost Hlavni vykonavané €innosti
Priprava a 1. Ptiprava Interreg V-A CR-AT, zejména pak:
metodicke - zabezpedeni ustaveni pracovni skupiny pro tvorbu programu na
sz%g‘f{reg Sesko-rakouské hranici, zabezpedeni organizace jednani této

skupiny (pfiprava zasedani, zajisténi podkladu, zapisy z jednani,
spoluprace s partnerem z Rakouska atd.)

komunikace s partnerskym statem, regionalnimi subjekty,
pfipadné& EK v ramci pfipravy dokumentd Interreg V-A CR-AT a
zapracovani zavéru téchto jednani

- pfiprava zakladni dokumentace programu a pfedlozeni
Odpovédnost relevantnich dokumentl ke schvaleni pfislusnymi organy (EK,
vedeni MMR, Vlada CR apod.)
OR-P3 - priprava podkladu pro ustaveni ¢eské delegace Monitorovaciho
vyboru
Zastup 2. Metodické fizeni Interreg V-A CR-AT, zejména pak:
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- metodické Fizeni subjektd zapojenych do implementace programu
na ¢eské strané,

- Uprava metodickych postupl v navaznosti na pfipadné zmény
nadfazenych pfedpisi a metodik a doporuceni provedenych
kontrol a auditt

metodicke fizeni
Interreg V-A CR-
SR

OR-R3
3. provadéni kontrol vykonu ¢innosti delegovanych na subjekty na Ceské
strané
4. Koordinace opatfeni v oblasti publicity Interreg V-A CR-AT
Ginnost Hlavni vykonavané €innosti
Pfiprava al1. Priprava Interreg V-ACR-SR, zejména pak:

Funkéni pozice

Referent pfipravy
CR-Slovensko

- zabezpecleni ustaveni pracovni skupiny pro tvorbu programu na
Cesko-slovenské hranici, zabezpeCeni organizace jednani této
skupiny (pfiprava zasedani, zajisténi podkladu, zapisy z jednani,
spoluprace s partnerem ze Slovenska atd.)

- komunikace s partnerskym statem, regionalnimi subjekty,
pFipadné& EK v ramci pfipravy dokument( Interreg V-A CR-SR a
zapracovani zavéru téchto jednani

- pfiprava zakladni dokumentace programu a pfedlozeni
relevantnich dokumentl ke schvaleni pfisluSnymi organy (EK,

metodické l"izveni
Interreg V-ACR-
PR

Odpovédnost vedeni MMR, Vlada CR apod.)

2. Metodické fizeni Interreg V-ACR-SR, zejména pak:

OR-P4 - metodické fizeni subjektl zapojenych do implementace programu
na ¢eské strané,

Zastup - Uprava metodickych postupu v navaznosti na pfipadné zmény
nadfazenych pfredpisi a metodik a doporuceni provedenych
kontrol a auditd

OR-R4 provadéni kontrol vykonu €innosti delegovanych na subjekty na ¢eské strané

Cinnost Hlavni vykonavané ¢€innosti

Priprava al1. Pfiprava INTERREG V-A CR-PR, zejména pak:

Funkéni pozice

Referent pfipravy
CR-Polsko

Odpovédnost

- Organizace jednani pracovni skupiny pro tvorbu programu
(pfiprava zasedani, zajisténi podkladl, zapisy z jednani,
spoluprace s partnerem z Polska atd.)

- komunikace s partnerskym statem, regionalnimi subjekty, EK
v ramci pfipravy dokumentd INTERREG V-A CR-PR a zapracovani
zaveér( téchto jednani

- spoluprace a metodické vedeni pfipadnych externich expertl
v ramci pfipravy INTERREG V-A CR-PR

- pfiprava zakladni dokumentace programu a pfedlozeni
relevantnich dokumentl ke schvaleni pfislusnymi organy (EK,
vedeni MMR, Vlada CR apod.)
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metodické fizeni
Interreg V-A CR-
PR

Funkéni pozice

Referent pfipravy

OR-P5 2. Metodické fizeni INTERREG V-A CR-PR, zejména pak:
- metodické fizeni subjektl zapojenych do implementace programu
. na Ceské strané v oblasti realizace projektu (pfiprava a uzavirani
Zastup smluv, vydavani rozhodnuti, monitorovani a kontrola projektu,
financni toky, zmény projektl),
- nastaveni a uprava metodickych postupl v oblasti realizace
projektd v navaznosti na pfipadné zmény nadfazenych predpist a
metodik a doporuéeni provedenych kontrol a auditt
OR_P6’ ’ v Ve ’ v r r .
3. provadéni kontroly vykonu cinnosti delegovanych na subjekty na
Ceské strané
4. Koordinace opatfeni v oblasti publicity INTERREG V-A CR-PR
Cinnost Hlavni vykonavané ¢innosti
Priprava a|1. Priprava INTERREG V-A CR-PR, zejména pak:

zabezpecleni ustaveni pracovni skupiny pro tvorbu programu na
Cesko-polské hranici, zabezpeCeni organizace jednani této skupiny
(pfiprava zasedani, zajisténi podkladl, zapisy z jednani,
spoluprace s partnerem z Polska atd.)

komunikace s partnerskym statem, regionalnimi subjekty,
pripadné& EK v ramci pfipravy dokument INTERREG V-A CR-PR
a zapracovani zavéru téchto jednani

spoluprace a metodické vedeni pfipadnych externich expertd

CR-Polsko v rémi pfipravy INTERREG V-A CR-PR
- pfiprava zakladni dokumentace programu a pfedloZeni
Odpovédnost relevantnich dokument(i ke schvaleni prislusnymi organy (EK,
vedeni MMR, Vlada CR apod.)
OR-P6 T x o
2. Metodické fizeni INTERREG V-ACR-PR, zejména pak:
- metodické fizeni subjektl zapojenych do implementace programu
Zastup na Ceské strané v oblasti hodnoceni projektd a schvalovani
projektu (vybérova kritéria, metodika pro hodnotitele),
- nastaveni a uprava metodickych postupl v oblasti hodnoceni a
schvalovani v navaznosti na prfipadné zmény nadfazenych
OR-P9 predpisu a metodik a doporuceni provedenych kontrol a auditt
3. provadéni kontroly vykonu Cinnosti delegovanych na subjekty na
Ceské strané
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c) Narodni koordinator programu nadnarodni a meziregionalni
spoluprace, ESPON a INTERACT

Cinnost Hlavni vykonavané Cinnosti

Narodni Vykon funkce Narodniho koordinatora programu nadnarodni spoluprace
koordinator Interreg Central Europe.......

Nadnarodni 1. Pfiprava programu, zejména pak:

spoluprace - zabezpecCeni pfipravy nebo podilu na pfipravé zakladni a

Funkéni pozice

Referent Narodni
koordinator Central
Europe

navazné dokumentace programu, véetné pfisludnych jednani a
ustaveni pracovnich skupin;

- komunikace sorgany programu v zahraniCi a regionalnimi
subjekty v ramci pfipravy dokumentl programu a zapracovani
zaveér( téchto jednani;

Odpovédnost - spoluprace a metodické vedeni pfipadnych externich expertl
; v ramci pfipravy dokumentace programu;
OR-UV3 - priprava a predloZeni zakladni dokumentace programu ke
Zéstup schvaleni prislusnymi organy.
2. Metodickeé fizeni programu, zejména pak:

- metodické fizeni subjektd zapojenych do implementace
programu na ¢eské strang;

- Uprava metodickych postupu v navaznosti na pfipadné zmény
nadfazenych pfedpisi a metodik a doporuceni z provedenych
kontrol a auditd.

3. Realizace programu, zejména pak:

- priprava podklad( pro jednani Vyboru CR;

- pfiprava podkladu pro zasedani MV programu, v€etné navrhu na
pijeti projektd s vyuzitim usneseni Vyboru CR a zabezpe&eni
vystoupeni na jednani MV;

- spoluprace s RO a JS programu v zahraniéi;

] - kontrola zpUsobilosti partnerti z CR — vefejné organy, ekvivalent
OR-UV1 vefejného subjektu, soukromy subjekt (ziskovy, neziskovy);

- sledovani dodrzovani pravidla N+3 a navratnosti prostfedki
z narodnich zdroji do CR;

- Setfeni a naprava nesrovnalosti a prfiprava podkladd pro
souhrnna hlaseni;

- kontrola vyroénich a zavérecné zpravy o provadéni programu;

- zabezpeCeni  soucinnosti  pfi  provadéni  prabézného,
stfednédobého a ex-post hodnoceni programu;

- vybér partneru strategickych projektu;

- pfiprava podkladd pro Ctvrtletni monitorovaci zpravu o pribéhu
Cerpani SF a Ctvrtletni zpravu o stavu plnéni Ukoll v oblasti HSS.

4. Koordinace a provadéni kontroly vykonu €innosti delegovanych na
subjekty na Ceské strané (Centrum — kontrola 1. stupné).
Cinnost Hlavni vykonavané Cinnosti
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Narodni
koordinator
Meziregionalni
spoluprace
Interreg Europe

Funkéni pozice

Vykon funkce Narodniho koordinatora programu meziregionalni
spoluprace (INTERREG EUROPE).......
1. Pfiprava programu, zejména pak:

- zabezpe€eni pfipravy nebo podilu na pfipravé zakladni a
navazné dokumentace programu, vcetné pfislusnych jednani a
ustaveni pracovnich skupin;

- komunikace sorgany programu v zahraniéi a regionalnimi

Referent  Narodni subjekty v ramci pFipravy dokumentl programu a zapracovani

koordinator zavéra téchto jednani;

INTERREG - spoluprace a metodické vedeni pripadnych externich expertti

Europe v ramci pfipravy dokumentace programu;

Odpovédnost - pfiprava a predlozeni zakladni dokumentace programu ke
; schvaleni pfisluSnymi organy.

OR-UV2

Zéstup 2. Metodickeé Fizeni programu, zejména pak:

- metodické Fizeni subjektd zapojenych do implementace
programu na ¢eské strané;

- Uprava metodickych postupu v navaznosti na pfipadné zmény
nadfazenych predpisi a metodik a doporuceni z provedenych
kontrol a auditd.

3. Realizace programu, zejména pak:

- priprava podkladi pro jednani Vyboru CR;

- priprava podkladu pro zasedani MV programu, v€etné navrhi na
pfijeti projektd s vyuzitim usneseni Vyboru CR a zabezpe&eni
vystoupeni na jednani MV;

- spoluprace s RO a JS programu v zahraniéi;

- kontrola zpUsobilosti partnerti z CR — vefejné organy, ekvivalent

OR-UV4 vefejného subjektu;

- sledovani dodrzovani pravidla N+3a navratnosti prostifedki
z narodnich zdroj do CR;

- Setfeni a naprava nesrovnalosti a priprava podkladd pro
souhrnna hlaseni;

- kontrola vyro&nich a zavérecné zpravy o provadéni programu;

- zabezpeleni  soucinnosti pfi  provadéni  prabézného,
stfednédobého a ex-post hodnoceni programui;

- pfiprava podkladud pro ¢tvrtletni monitorovaci zpravu o pribéhu
Gerpani SF a ¢tvrtletni zpravu o stavu plnéni ukoll v oblasti HSS.

4. Koordinace a provadéni kontroly vykonu €innosti delegovanych na
subjekty na Ceské strané (Centrum — kontrola 1. stupné).
Cinnost Hlavni vykonavané &innosti
Narodni Vykon funkce Narodniho koordinatora ESPON 2020
koordinator 1. Pfiprava programu, zejména pak:
ESPON 2020 - zabezpecCeni pfipravy nebo podilu na pfipravé zakladni a

Funkéni pozice

navazné dokumentace programu, v€etné pfislusnych jednani a
ustaveni pracovnich skupin;
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Referent Narodni - komunikace sorgany programu v zahraniCi a regionalnimi
koordinator subjekty EK v ramci pfipravy dokument( programu a zapracovani
ESPON 2020 zavéru téchto jednani;

Odpovédnost - spoluprace a metodické vedeni pfipadnych externich expertd

- v ramci pfipravy dokumentace programu;
OR-UV4 - pfiprava a predlozeni zakladni dokumentace programu ke
N schvaleni pfislusnymi organy.
Zastup
2. Metodickeé fizeni programu, zejména pak:

- metodické fizeni subjektd zapojenych do implementace
programu na ¢eské strané;

- Uprava metodickych postupu v navaznosti na pfipadné zmény
nadrazenych predpisi a metodik a doporuceni z provedenych
kontrol a auditd.

3. Realizace programu, zejména pak:

- priprava podkladi pro jednani Vyboru CR;

- priprava podkladu pro zasedani MV programu, v€éetné navrha na
pfijeti projektd s vyuzitim usneseni Vyboru CR a zabezpe&eni
vystoupeni na jednani MV;

- spoluprace s RO a CU programu v zahraniéi;

- kontrola zpuUsobilosti partnerti z CR — vefejné organy, ekvivalent
verejného subjektu, soukromy subjekt (ziskovy, neziskovy);

OR-UV1 - podil na hodnoceni projektu;

- sledovani dodrzovani pravidla N+3 a navratnosti prostfedki
z narodnich zdroj do CR;

- Setfeni a naprava nesrovnalosti a priprava podkladt pro
souhrnna hlaseni;

- kontrola vyro&nich a zavérecné zpravy o provadéni programu;

- kontrola syntetickych zprav a Territorial Observation;

- zabezpeceni  soucinnosti pfi  provadéni  prabézného,
stfednédobého a ex-post hodnoceni programu;

- pfiprava podkladud pro &tvrtletni monitorovaci zpravu o priibéhu
Cerpani SF a Ctvrtletni zpravu o stavu plnéni ukold v oblasti HSS.

4. Koordinace a provadéni kontroly vykonu &innosti delegovanych na
subjekty na &eské stran& (Centrum — kontrola 1. stupné&, UUR —
kontaktni misto ESPON).

Cinnost Hlavni vykonavané &innosti

Narodni Vykon funkce Narodniho koordinatora INTERACT Il

koordinator 1. Priprava programu, zejména pak:

INTERACT Il - zabezpeceni pfipravy nebo podilu na pripravé zakladni a

Funkéni pozice

Referent Narodni
koordinator
INTERACT llI

Odpovédnost

navazné dokumentace programu, v€etné pfislusnych jednani a
ustaveni pracovnich skupin;

- komunikace sorgany programu v zahrani€i, regionalnimi
subjekty v ramci pfipravy dokumentl programu a zapracovani
zaveérl téchto jednani;

- spoluprace a metodické vedeni pfipadnych externich expertd
v ramci pfipravy dokumentace programu;
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- pfiprava a predloZeni zakladni dokumentace programu ke

OR-Uv4 Ava a prediozent Z
schvaleni pfisluSnymi organy.
Zastup
2. Metodické fizeni programu, zejména pak:

- metodické fizeni subjektd zapojenych do implementace
programu na ¢eské strané;

- Uprava metodickych postupl v navaznosti na pfipadné zmény
nadfazenych pfredpisi a metodik a doporuceni z provedenych
kontrol a audit.

. 3. Realizace programu, zejména pak:
OR-UV2 - priprava podkladu pro zasedani MV programu a zabezpeceni
vystoupeni na jednani MV,

- spoluprace s RO a JS programu v zahraniéi;

- sledovani dodrzovani pravidla N+3;

- kontrola vyro€nich a zavérecné zpravy o provadéni programu;

- zabezpeceni  soucinnosti pfi  provadéni  prabézného,
stfednédobého a ex-post hodnoceni programu.

Cinnost Hlavni vykonavané €innosti

Narodni Vykon funkce Narodniho koordinatora programu nadnarodni spoluprace
koordinator Interreg Danube

Nadnarodni 1. Priprava programu, zejména pak:

spoluprace - zabezpe€eni pfipravy nebo podilu na pfipravé zakladni a

Funkcni pozice

Referent Narodni
koordinator
Danube

Odpovédnost

OR-UV1

Zastup

OR-UV3

navazné dokumentace programu, v&etné pfisludnych jednani a
ustaveni pracovnich skupin;

- komunikace sorgany programu v zahraniCi a regionalnimi
subjekty v ramci pfipravy dokumentl programu a zapracovani
zaveérul téchto jednani;

- spoluprace a metodické vedeni pfipadnych externich expertl
v ramci pfipravy dokumentace programu;

- pfiprava a predloZzeni zakladni dokumentace programu ke
schvaleni pfislusnymi organy.

2. Metodickeé Fizeni programu, zejména pak:
- metodické Fizeni subjektd zapojenych do
programu na ceské strané;
- Uprava metodickych postupl v navaznosti na pfipadné zmény
nadfazenych predpisi a metodik a doporuceni z provedenych
kontrol a auditd.

implementace

3. Realizace programu, zejména pak:

- priprava podklad( pro jednani Vyboru CR;

- pfiprava podkladu pro zasedani MV programu, v€etné navrhi na
prijeti projektd s vyuzitim usneseni Vyboru CR a zabezpe&eni
vystoupeni na jednani MV;

- spoluprace s RO a JS programu v zahraniéi;

- kontrola zpusobilosti partnerti z CR — vefejné organy, ekvivalent
verejného subjektu, soukromy subijekt (ziskovy, neziskovy);
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- sledovani dodrzovani pravidla N+3 a navratnosti prostfedki
z narodnich zdroj do CR;

- Setfeni a naprava nesrovnalosti a priprava podkladi pro
souhrnna hlaseni;

- kontrola vyroénich a zavérecné zpravy o provadéni programu;

- zabezpecCeni  soucinnosti  pfi  provadéni  prubézného,
stfednédobého a ex-post hodnoceni programu;

- vybér partner( strategickych projektu;

- pfiprava podkladu pro &tvrtletni monitorovaci zpravu o prabéhu
Cerpani SF a &tvrtletni zpravu o stavu plnéni Ukoll v oblasti HSS.

4. Koordinace a provadéni kontroly vykonu €innosti delegovanych na
subjekty na Ceské strané (Centrum — kontrola 1. stupné).

d) Narodni kontaktni misto nadnarodni a meziregionalni
spoluprace, ESPON a INTERACT

Cinnost Hlavni vykonavané ¢innosti

Narodni Vykon funkce Narodniho kontaktniho mista programu Nadnarodni
kontaktni misto |spoluprace Interreg Central Europe

Nadnarodni - Ugast na jednanich Narodnich kontaktnich mist a Monitorovaciho
spoluprace

Funkéni pozice

Referent Narodni
kontaktni misto
Central Europe

vyboru.
- Spoluprace s RO a JS programu v zahraniéi.
- Koordinace opatfeni v oblasti publicity.
- Osvéta programu v CR a v zahraniéi.
- Vyhledavani cilovych skupin a vedeni databaze zZadatell a

Odpovédnost partnerd v CR.
OR-UV1 - Poskytovani informaci v CR o vyhla$enych vyzvach.
Zéstup - Vyhledavani partnert projekti v CR a v zahraniéi.

- Metodicka pomoc Zadatelum a schvalenym partnerim projektt
v CR.

- Metodické fizeni subjektl zapojenych do €innosti Narodniho
kontaktniho mista.

- Zabezpeceni hodnoceni projektl z hlediska narodnich a
regionalnich politik.

- PFiprava podkladl a pofadani narodnich informaénich dnd pro
potencialni Zadatele a vefejnost.

OR-UV3 - Prfiprava podkladl a pofadani finanénich seminarl pro partnery

pfFijatych projekta.

- Zajisténi pro zadatele pfislusnych narodnich a regionalnich
strategickych dokumentl a predpisu.

- Administrace a sprava rozpoctu TA pfidéleného programem na
provoz Narodniho kontaktniho mista programu Interreg Central
Europe.

- Prfiprava a realizace projektd Technické pomoci v pfipadé, Ze
prijemcem je Narodni kontaktni misto.
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Zpracovani zadosti o platbu v pfipadé, kdy je pfijemcem dotace
Narodni kontaktni misto.

Vydavani letaku, brozur a ¢lanky do odbornych periodik.
Sprava webovych stranek www.dotaceeu.cz.

Cinnost

Hlavni vykonavané €innosti

Narodni
kontaktni misto
Meziregionalni
spoluprace

Funkéni pozice

Referent Narodni
kontaktni misto

Vykon funkce Narodniho kontaktniho mista programu meziregionalni
spoluprace INTERREG EUROPE

Ugast na jednanich Narodnich kontaktnich mist a Monitorovaciho
vyboru.

Spoluprace s RO a JS programu v zahraniéi.
Koordinace opatfeni v oblasti publicity.
Osvéta programu v CR a v zahraniéi.

Funkéni pozice

Referent Narodni
kontaktni misto
INTERACT llI

Odpovédnost

OR-UV4

Zastup

OR-UV2

INTERREG s ) ] o .
EUROPE - Vyhledavani cilovych skupin a vedeni databaze Zadatell a
Odpovédnost partneru V CR o . o
- - Poskytovani informaci v CR o vyhlasenych vyzvach.
OR-UV2 - Vyhledavani partner( projektd v CR a v zahraniéi.
Zastup - Metodicka pomoc Zadatelum a schvalenym partnerdm projektu
v CR.
- PfFiprava podkladl a pofadani narodnich informaénich dnd pro
potencialni Zadatele a vefejnost.
- Prfiprava podkladl a pofadani finan€nich seminarl pro partnery
pfFijatych projekta.
OR-UV4 - Zajisténi pro zadatele pfislusnych narodnich a regionalnich
strategickych dokumentu a predpisu.
- Vydavani letaku, brozur a ¢lanky do odbornych periodik.
- Sprava webovych stranek www.dotaceeu.cz
Cinnost Hlavni vykonavané €innosti
Narodni Vykon funkce Narodniho kontaktniho mista INTERACT Il
kontaktni misto |- Ugast na jednanich Narodnich kontaktnich mist a Monitorovaciho
INTERACT Il vyboru.

Spoluprace s RO a JS programu v zahraniéi.

Koordinace opatfeni v oblasti publicity.

Osvéta programu v CR a v zahranigi.

Vyhledavani cilovych skupin a vedeni databaze

Poskytovani informaci v CR o seminafich, projektech a publikacich.

Pfiprava podkladl a porfadani narodnich informacnich dnl pro
vefejnost.

Pfiprava podkladu a poradani odbornych seminara.
Vydavani letaku, brozur a €lanky do odbornych periodik.
Sprava webovych stranek www.dotaceeu.cz.
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Cinnost Hlavni vykonavané €innosti

Narodni Vykon funkce Narodniho kontaktniho mista programu Nadnarodni
kontaktni misto |spoluprace Interreg Danube

Nadnarodni - Ugast na jednanich Narodnich kontaktnich mist a Monitorovaciho
spoluprace

Funkéni pozice

Referent Narodni
kontaktni misto
Danube

Odpovédnost

OR-UV3

Zastup

OR-UV1

vyboru.

Spoluprace s RO a JS programu v zahraniéi.
Koordinace opatfeni v oblasti publicity.
Osvéta programu v CR a v zahraniéi.

Vyhledavani cilovych skupin a vedeni databaze Zadatell a
partnert v CR.

Poskytovani informaci v CR o vyhlaSenych vyzvach.
Vyhledavani partnert projektti v CR a v zahraniéi.

Metodicka pomoc Zadatelim a schvalenym partnerim projektd
v CR.

Metodickeé Fizeni subjektl zapojenych do &innosti Narodniho
kontaktniho mista.

Zabezpeceni hodnoceni projektl z hlediska narodnich a
regionalnich politik.

Pfiprava podklad(l a pofadani narodnich informaénich dn( pro
potencialni Zadatele a vefejnost.

Priprava podkladu a poradani finan¢nich seminara pro partnery
pfijatych projekta.

Zajisténi pro Zadatele pfislusnych narodnich a
strategickych dokumentu a predpisu.

Administrace a sprava rozpoctu TA pFidéleného programem na

provoz Narodniho kontaktniho mista programu Interreg Central
Europe.

regionalnich

Pfiprava a realizace projektll Technické pomoci v pfipadé, zZe
pfijemcem je Narodni kontaktni misto.

Zpracovani zadosti o platbu v pfipadé, kdy je pfijemcem dotace
Narodni kontaktni misto.

Vydavani letakd, brozur a ¢lanky do odbornych periodik.
Sprava webovych stranek www.dotaceeu.cz.

e) Priarezové Cinnosti

Ukolem referentli vykonavajicich tyto prifezové &innosti je zejména celkova koordinace
sjednoceni pracovnich postupl a metodiky vramci téchto &innosti a v pfipadé potreby
zajisténi svodné Cinnosti za vSechny programy.

Cinnost

Hlavni vykonavané €innosti

Fond
mikroprojektt

- pFiprava navrhi na rozdéleni prostfedkd mezi jednotlivé spravce Fondu
- zpracovani obecné Pfiru¢ky pro Spravce
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Funkéni pozice

Referent pro
Dispozi¢ni fond

kontrola regionalni dokumentace (pfirucky a smérnice) zpracované
jednotlivymi spravci

- kontrola navrha jednacich fadl regionalnich fidicich vybort
- Ucast na v8ech zasedanich RRV v pozici pozorovatele
- ve spolupraci s Centrem kontrola véech navrh( projektl predkladanych

monitorovani

Odpovédnost
povednos spravci a administratory jako koneCnymi uzivateli
OR-R6, OR-R9 | . provadéni dohledu nad realizaci schvalenych projektt a nad &innosti
Zéstup spravcl a administratort
- ve spolupraci s Centrem kontrola a vyhodnocovani souhrnné rocni
OR-R5 hodnotici zpravy za Fond predkladané jednotlivymi spravci
- provadéni vefejnospravni kontroly u spravcl Fondu na ¢eské strané
Cinnost Hlavni vykonavané €innosti
:\gonitorovéni a|- zpracovani podkladd pro dpravy MS 2014+ pro potieby Interreg V-A
— CR-PR
Funkcéni pozice . . . . .
Referent - zabezpeCeni a aktualizace pfistupovych prav do MS 2014+pro

pFislusné pracovniky OEUS a dalSich subjektt zapojenych do
implementace programu Interreg V-A CR-PR

Odpoveédnost - Skoleni pracovniku zapojenych do administrace programu Interreg V-A
OR-P1 CR-PR pro praci s MS 2014+
Zast - definovani pozadavkl na rozvoj MS 2014+(zpracovani podkladi pro
astup zadani pro dodavatele)
- testovani funkénosti provedenych Uprav a feSeni odstranéni
nedostatku ze strany dodavatele
OR-P9 - zadavani vyzev pro program Interreg V-A CR — PR do MS 2014+
- vytvareni sestav pro potifeby administrace a fizeni programu
- Clenstvi v pracovni skupiné pro monitorovaci systém
Cinnost Hlavni vykonavané €innosti
Metodika a
koordinace
publicity
. . . - metodické fizeni pfipravy komunikacnich strategii programa
Funkcni pozice |_ koordinace propagacnich aktivit na urovni OEUS
Komunika&ni - obsluha internetovych stranek www.strukturalni-fondy.cz za programy
pracovnik evropské Uzemni spoluprace, celkova koncepce a koordinace jejich
Uprav
Odpovédnost - Clenstvi v pracovni skupiné pro informovani a publicitu fondd EU
OR-R3
Zastup
OR-UV2
Cinnost Hlavni vykonavané ¢innosti
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Financéni rizeni

- pfiprava rozhodnuti ministra/ministryné pro mistni rozvoj o poskytnuti

metodiky kontroly

Funk¢éni pozice
dotace
Referent |- vramci pFipravy statniho rozpo&tu zpracovani podkladd pro
financniho fizeni zabezpedeni spolufinancovani ze statniho rozpoétu pro programy
Odpovédnost preshranicni spoluprace, predfinancovani projektl technické pomoci,
OR-R5 u kterych je prijemcem OEUS a Centrum a financovani dalSich
odbornych ukoll spojenych s realizaci program EUS
Zastup
OR-UV3
Cinnost Hlavni vykonavané ¢innosti
Metodika
kontroly
Funkéni pozice
Referent - metodickeé fizeni provadéni kontrol vykonu €innosti delegovanych na

jiné subjekty na Ceské strané
- vyhodnocovani vysledkud kontrolni ¢innosti provadéné Kontrolory dle

Odpovédnost ¢l. 23 nafizeni 1299/2013
OR-R2
Zastup
OR-P2
Cinnost Hlavni vykonavané €innosti

Nesrovnalosti

Funkéni pozice |- nastaveni postupl pro Setfeni a hlaseni nesrovnalosti na urovni
OEUS

Referent ~ pro|. pracovani mésiéniho prehledu a souhrnného &tvrtletniho hlageni
nesrovnalosti nesrovnalosti a vedeni databaze nesrovnalosti
Odpovédnost - spoluprace s referenty realizace pfi Setfeni nesrovnalosti

- - Clenstvi v pracovni skupiné Kontrola, audit a nesrovnalosti
OR-UV2
Zastup
OR-R4
Cinnost Hlavni vykonavané €innosti
Kontrola 1.
stupné

. ) - definovani minimalnich standard( pro ovéfovani operaci dle ¢l. 125

Funkéni pozice [ 4t 4 pism. a) obecného nafizeni u programi cile EUS
Metodik kontroly | - metodické vedeni subjektl provadéjicich ovéfovani operaci
1. stupné
Odpovédnost
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OR-P5

Zastup

OR-UV1

Cinnost

Hlavni vykonavané ¢€innosti

Rizeni rizik

Funkéni pozice

Referent  Fizeni
rizik

Odpovédnost

OR-R8

Zastup

OR-P7

- koordinace systému fizeni rizik programa cile EUS
- aktualizace rizik OEUS

Cinnost

Hlavni vykonavané ¢€innosti

Rozvoj lidskych
zdroju

Funkéni pozice

Referent rozvoje
lidskych zdroj

Odpovédnost

OR-R7

Zastup

OR-R3

- navrh planu $koleni pro jednotlivé pracovniky OEUS

- organizace Skoleni

- kontrola pInéni planu skoleni

- koordinace a organizace S$koleni pro pracovniky uc€astnici se
implementace programii cile EUS

- Clenstvi v pracovni skupiné Administrativni kapacita

Cinnost

Hlavni vykonavané €innosti

Verejna
podpora

Funkéni pozice

Referent
vefejnou podporu

- projednani udéleni blokovych vyjimek pro konkrétni oblasti podpory s
UOHS
- metodické vedeni pracovnikit OEUS a ostatnich subjekt( podilejicich

Odpovédnost se na realizaci programi cile EUS v problematice vefejné podpory
OR-P3 - komunikace s dot€enymi organy spravy (zejména UOHS)

Zastup

OR-R1

Cinnost Hlavni vykonavané ¢innosti
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nadnarodni a
meziregionalni

z-(l;\)/glnuo;eer;l - pfiprava a provadéni evaluaéniho planu Interreg V-A CR — Polsko;

i _ - spoluprace se zahraniCnimi partnery na pfipravé a provadéni
F””k‘_:”{ pozice evaluacnich plant ostatnich program(i cile Evropska uzemni
Koordln’ator spoluprace (EUS), zejména program(i pfeshraniéni spoluprace;
evaluaci - pfiprava zadavacich dokumentaci a koordinace jednotlivych evaluaci
Odpovédnost programd EUS;

- pfiprava podkladl pro potfeby evaluaci;
OR-P8 - analyza a zpracovani zavéru evaluaci v€. navrha jejich zohlednéni pfi
- dal§im provadéni programd;

Zastup - Clenstvi v pracovni skupiné Evaluace
OR-P7
Cinnost Hlavni vykonavané ¢€innosti
Vybor CR pro
programy

spolupraci
2014-2020 _ - planovani zasedani Vyboru CR;
Funkéni pozice ; . SN -
Referent ol koordinace pfipravy vécné naplné zasedani;
funkci Kr tPF - organizace zasedani;
\l/J,bCr é% etare) sprava statutu a jednaciho fadu;
yboru - sprava Clenské zakladny;
Odpovédnost - zapis a usneseni ze zasedani.
OR-UV2
Zastup
OR-UV4
Cinnost Hlavni vykonavané €innosti
ESUS
Funkéni pozice
Referent pro - spoluprace pri registraci ESUS s odborem evropskych zalezitosti -
ESUS priprava stanovisek k obsahové naplni ginnosti ESUS a jejimu
Odpovédnost souladu s cili Evropské uzemni spoluprace dle Rozhodnuti ministra
121/2009
OR-P4
Zastup
Cinnost Hlavni vykonavané ¢innosti
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Projekty
generujici
prijmy
Funkéni pozice
Referent pro
pFijmy - metodické vedeni pracovnikii OEUS a ostatnich subjekt(i podilejicich
se na realizaci program( EUS v problematice projektt generujicich

prijmy

Odpovédnost

OR-P2

Zastup
OR-P5

iv) Zastupitelnost v ramci OEUS

Tento manual si klade za cil kromé definovani odpovédnosti za vykon jednotlivych €innosti
takeé jasné urcit zastupitelnost jednotlivych osob tyto Cinnosti vykonavajicich tak, aby bylo
zajisténo hladké fungovani programu cile EUS ve vSech jejich fazich.

U program(l pfeshraniéni spoluprace je v ramci gestorstvi pfipravy, resp. realizace programu
na jednotlivych hranicich zastupitelnost dana zejména kfizem, tj. gestor pfipravy jednotlivé
hranice je zastupovan gestorem realizace a naopak, ¢im je zaru¢eno maximalné pruzné
prebirani kompetenci v pfipadé nutnosti. Toto zakladni pravidlo plati v ramci v§ech programa
preshraniéni spoluprace, s uréitymi specifikami v ramci programu CR-PR, kde je navic ¢eska
strana Ridicim organem), viz matice zastupitelnosti.

U zbyvajicich programi je zastupitelnost feSena v ramci oddéleni kfizové tak, aby pro kazdy
program existovaly dvé funkce: Narodniho koordinatora a Kontaktniho mista. Vyhodou tohoto
zpusobu je operativni pfedavani funkci a informaci i relativni uspory pracovnich sil.

Zastupitelnost konkrétnich osob, resp. funkénich mist ukazuje nasledujici matice
zastupitelnosti.

Vedouci oddéleni se zastupuji vzajemné.
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Odd. 513

OR-UV1

OR-UV2

OR-UV3

OR-UV4

vysvétlivky:

X — pracovnik ¢innost pfimo vykonava
0 — pracovnik je nahradnikem v dané &innosti
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v) Prehled konkrétnich pracovniku pfifazenych v ramci OEUS na

jednotlivé pozice

Jméno a prijmeni Pozice
RNDr. Jifi Horagek RO OEUS
Oddéleni pripravy
Bursik Martin, Ing. VOP
Pazdera Jaroslav, Ing. OR-P1
Beranova Veronika, Ing. OR-P2
Hanouskova Andrea, Ing. OR-P3
Korkischova Véra, Ing. OR-P4
PiSova Miroslava, Ing. OR-P5
Mgr. Monika Hole¢kova OR-P6
Rataj, Stanislav, Mgr. OR-P7
Pikna Jan, Mgr. OR-P8
Dohnal Martin, PhDr., Ph.D. OR-P9
Oddéleni realizace
Machac¢ David, Ing. VOR
Zid Josef, Ing. OR-R1
Fiala Tomas, Ing. OR-R2
Kropik Ondrej, Ing., DiS. OR-R3
Hochman Daniel, Mgr. OR-R4
Kucera Vladimir, RNDr. OR-R5
Malat Karel, Ing. OR-R6
Masopustova Lucie, Ing. OR-R7
Kvasilova Martina, Ing. OR-R8
Vybiralova Alice, Mgr. OR-R9
Oddéleni tzemnich vazeb
Lukes Pavel, Mgr. vouv
Tkadleékova Tereza, Mgr. OR-UV1
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Kovandova Alice, Dis. OR-UV2

Horvathova Stella, Ing. arch. OR-UV3

Hrofkova Milada, Mgr. OR-Uv4
vi) Rizeni OEUS

Kromé zminéné zastupitelnosti je v souladu s vnitfnimi pfedpisy MMR a v navaznosti na zakon
o statni sluzbé =zajisténa horizontalni fidici urovefn z pozice predstavenych (vedoucich
oddéleni, Feditele odboru).

Vedeni odboru evropské tzemni spoluprace tvofi feditel odboru (RO OEUS) a vedouci
oddéleni (VO). Vedouci pracovnici OEUS fidi a kontroluji ginnosti Oddé&leni realizace/511/,
Oddéleni pfipravy a metodiky/512/ a Oddéleni mezinarodnich Uzemnich vazeb /513/.
Zastupcem Feditele OEUS je VOP.

vii)Komunikace uvnitf OEUS

Plsobnost odboru je pfesné vymezena v organizacnim fadu MMR. VSichni pracovnici jsou
seznameni se svymi pracovnimi povinnostmi v rdmci popisu svého sluzebniho mista.

Komunikace mezi jednotlivymi oddélenimi probiha prostfednictvim vedoucich oddéleni, ktefi
informuji své podfizené, pfidéluji ukoly a rozdéluji praci. Za timto ucelem organizuji také
porady oddéleni, které se konaji dle potfeby.

Dle potfeby se pod vedenim feditele OEUS (vedoucim oddéleni) schazi porada vedeni odboru

(porada oddéleni), kde se stru¢né rekapituluji hlavni ukoly minulého obdobi, rozdéluji ukoly na
dalSi obdobi a diskutuji dalSi aktualni problémy odboru (oddéleni).
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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (€asti) manualu
; ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
VYDANY AN 0D , , ,
1C. JMENO JMENO JMENO
1 28.4.2016 Masopustova Machaé Horacek
2 1.7.2016 Masopustova Macha¢ Horacek
3 10.10.2016 Masopustova Macha¢ Horacek
4 10. 7. 2017 Masopustova Macha¢ Horacek
5 1.11. 2017 Masopustova Macha¢ Horacek
6 2.5.2018 Masopustova Macha¢ Horacek
7 2.7.2018 Masopustova Macha¢ Horacek
8 1.2.2019 Masopustova Macha¢ Horacek
REV. B
: PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO |  PROVEDL ZREVIDOVAL
ﬂ?;f;ige::gdzgtlﬁ&g naakalizact I/ 5513012019 | Masopustova |Machae
1 60
2
3
4
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Kapitola 5 — RIZENi LIDSKYCH ZDROJU

Ridici organ/Narodni organ odpovida za vytvofeni vécnych a administrativnich podminek
potfebnych pro zajisténi dostate€né administrativni kapacity a vhodného pracovniho prostredi
u vS8ech subjektd implementace

Zakladnim dokumentem, podle kterého se fidi oblast administrativni kapacity programu, je
zakon ¢. 234/2014, Sb., o statni sluzbé, v&. provadécich a sluzebnich predpisli a dale
Metodicky pokyn k rozvoji lidskych zdroju v programovém obdobi 2014-2020 a 2007-2013
(dale jen ,MP RLZ"), ktery vydalo MMR CR a schvalila vlada svym usnesenim &. 444 ze dne
16. 6. 2014 s ucinnosti od 1. 9. 2014.

V souladu s Metodickym stanoviskem ministryné pro mistni rozvoj €. 4 k MP LRZ ve véci jeho
zavaznosti a ucinnosti po 1. 7. 2014 byl MP RLZ v navaznosti na zakon ¢&. 234/2014, o statni
sluzbé aktualizovan. Tato aktualizace nabyla ucinnosti dne 1. 11. 2015. Dalsi aktualizace MP
RLZ nabyla ucinnosti dne 1. 2. 2019.

i) Analyza potreb lidskych zdroju

Odborem evropské Uuzemni spoluprace byla v fijnu 2014 zpracovana analyza administrativni
kapacity za programy Cile Evropskd uzemni spoluprace (Cil EUS). Tato analyza byla
zpracovana v navaznosti na usneseni vlady €. 144 ze dne 5. bfezna 2014 a usneseni viady &.
444 ze dne 16. ¢ervna 2014, Metodicky pokyn k rozvoiji lidskych zdrojd v programovém obdobi
2014-2020 av programovém obdobi 2007-2013. Tato analyza feSi jak kapacitu pro
ukonc€ovani programového obdobi 2007 — 2013, tak pro realizaci programového obdobi 2014
— 2020. Aktualizace Analyzy byla provedena v ¢ervnu 2017.

Analyza obsahuje popis cill, jednotlivych prioritnich os a finan€nich alokaci dle jednotlivych
program( jak Cile 3 2007-2013, tak i Cile 2 2014-2020. Soucasti analyzy je dale popis ¢innosti
jednotlivych subjektt implementace (RO, NO, NKM, NK, kontrolofi), rozdé&leni &innosti dle
oddé&leni OEUS, prehled typovych pozic, ¢innosti, odpovédnosti a kvalifikadnich ptedpokladd
(dle MP RLZ) a pfehled uvazku dle programi a typovych pozic.

Organizacni €lenéni subjektd implementace

Organizacni struktura implementace programd Cile 2 a jednotlivych subjektd, které se na
implementaci podileji, respektuje zakladni procesy a Cinnosti, které jsou témto subjektiim
pfifazeny. Funkéni vymezeni jednotlivych Gtvartt OEUS je zakotveno v ptiloze k spoleé¢nému
fidicimu aktu €. 1/2018 ze dne 1.2. 2018 o vydani Organiza¢niho fadu MMR, funkéni vymezeni
jednotlivych utvart Centra je uvedeno ve sluzebnim predpisu — Organizacni fad. Schéma
implementaéni struktury — viz Analyza. Organizaéni schéma OEUS — viz kap 4 interniho
manualu.

i) Rizeni lidskych zdroju po strance pracovné pravni
Po strance pracovné pravni vymezuiji fizeni lidskych zdroju nasledujici pfedpisy a dokumenty:

e zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

e Zakon €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé

e Zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zakond,
v plathném znéni,

e Nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpisd,

e Usneseni vlady €. 444 ze dne 16. 6. 2014, kterym byl schvalen MP RLZ

e Eticky kodex ufednik(l a zaméstnancu MMR

e Organizacni a pracovni fad, kolektivni smlouva a dal$i vnitfni a sluzebni pfedpisy
(napf. bezpecénosti predpisy, pozarni fad) jednotlivych subjektl implementace,
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e Rozhodnuti o pfijeti do sluZzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto, pracovni
smlouvy,
o Popis sluzebniho/pracovniho mista.

Cinnosti souvisejici s realizaci hlavnich aktivit implementace programi Cile 2 zajistuji
zaméstnanci RO/NO a dale NKM/NK v pracovnim nebo sluzebnim poméru, v omezené mite
Ize na administrativni vypomoc vyuzit prace konané mimo pracovni pomér. Zasady, kterymi
se stanovi podminky k uzavirani dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér na
Ministerstvu pro mistni rozvoj stanovuje Rozhodnuti ministryné pro mistni rozvoj ¢. 55/2018
ze dne 14. listopadu 2018.

iii) Postup pri vybéru a prijimani zaméstnancu
Vybérova fizeni na pfijeti do sluzebniho poméru se fidi zakonem ¢&. 234/2014 Sb., o statni
sluzbé, v€etné provadécich a sluzebnich predpistu. Za vyhlaseni a organizaci vybérového
fizeni odpovida odbor personalni MMR, ktery tak &ini na zakladé pozadavkd OEUS. V ramci
OEUS pripravuje podklady pro vybérové Fizeni vedouci oddéleni, v jehoz oddéleni je sluZzebni
misto, pro které se vybérové fizeni organizuje. Oznameni o vyhlaSeni vybérového fizeni musi
byt zvefejnéno minimalné po dobu 10 kalendafnich dnl. Pro potfeby ovéreni zpulsobilosti
vydajli v ramci kontrol dokladuje RO/NO, NKM/NK tuto auditni stopu:
o doklad o zvefejnéni oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na volné sluzebni misto
na uredni desce sluzebniho organu,
e protokol o pribé&hu a vysledku vybérového Fizeni
e pisemné odlvodnéni v pfipadé, Zze doslo u zaméstnance, ktery jiz vykonava minimalné
po dobu 6 mésicu Cinnost, na kterou byl pfijat v souladu s platnou legislativou, ke
zméné zdroje financovani jeho osobnich nakladu.
Vétsina zaméstnanci RO/NO, NKM/NK je ve sluzebnim poméru. V pfipadé& pfijimani
zaméstnance na pracovni pozici je pro RO/NO a NKM/NK zavazny MP RZL a dale RO/NO,
NKM/NK spolupracuje s personalnim odborem MMR.

Zaméstnanci RO/NO a NKM/NK jsou pfijimani do sluzebniho poméru zpravidla na dobu
neurcitou. Na dobu urcitou jsou pfijimani zaméstnanci napf. jako zastup za rodicovskou
dovolenou.

Vedouci pfislusného oddéleni, do néhoz novy zaméstnanec nastupuje, zajisti, aby tento novy
zaméstnanec prevzal veSkerou dokumentaci k agendé, kterou bude nové vykonavat. Déle
vedouci oddéleni zajisti seznameni nového zaméstnance s chodem ufadu, €innostmi, které
RO/NO a NKM/NK vykonava a &innostmi, které budou naplni prace zaméstnance.

iv) Outsourcing

Vyuziti sluzeb externich dodavatelll je omezeno na specifické ¢innosti, které neni bud mozné,
nebo ucelné a efektivni zabezpedit interni administrativni kapacitou, pfi dodrzeni MP RLZ, kde
je outsourcing definovan jako vyclenéni ur€itych Cinnosti subjektu implementacni struktury
NSRR a DoP, souvisejicich s vykonem jejich funkce dle platné legislativy, které jsou nasledné
smluvné realizovany prostfednictvim externiho dodavatele. Pfi zadavani outsourcovanych
sluzeb postupuje OEUS jako zadavatel podle zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, podle vnitfnich pfedpist MMR a v souladu s pravidly pro oblast zadavani zakazek
platnymi pro program, ze kterého jsou tyto sluzby financovany.
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V) Vyhodnocovani administrativni kapacity

OEUS a na zakladé jeho pozadavku i dalSi subjekty implementacéni struktury pfisludného
programu v souladu s MP RLZ 2x ro€né (v lednu a &ervenci) analyzuji a vyhodnocuji stav
administrativnich kapacit a na zakladé svych analyz vypracovavaji zpravy o administrativni
kapacité (viz nize bod vi). Za analyzu/hodnoceni stavu administrativni kapacity OEUS
odpovidaji vedouci oddéleni, ktefi spolupracuji s referentem lidskych zdroju. Vysledky a
pfipadné pozadavky na zmény schvaluje feditel odboru. Referent lidskych zdroju také zada o
zpracovani podklad Centrum a u programG PPS CR-BY a PS CR-SN také prislusné krajské
Ufady.

Pfi vyhodnocovani stavu administrativni kapacity jsou zohledniovany nasledujici aspekty:
e cile a o¢ekavané vysledky jednotlivych programu Cile 2,

odliSnosti vyplyvajici z povahy financovani program,

vySe alokace programu a predpokladany pocet a charakter projekt,

zkuSenosti z pfedchoziho obdobi s administrativni kapacitou,

navaznost na €innosti v ramci pfedchoziho programového obdobi, atd.

vi) Zpravy o Administrativni kapacité jsou tyto:
Rocni zprava o administrativni kapacité (RZAdKap) — za kalendarni rok, se zpracovava
v CSSF 14+ a OEUS je povinen prfedlozit ji NOK do 31. 1. nasledujiciho roku

Pololetni informace o administrativni kapacité — za 1. pololeti, se zpracovava v CSSF 14+ a
OEUS je povinen ji pfedlozit NOK do 31. 7. daného roku.

Roc¢ni zpravu o AdKap i Pololetni informaci zpracovava referent lidskych zdroju za vSechny
programy Cile 2_jednotlivé v modulu Administrativni kapacita, prestoze kromé programu
INTERREG V-A CR-Polsko nejsou ostatni programy, resp. jejich projekty evidovany v CSSF
14+,

Cilem zprav je informovat o dosavadnim a planovaném stavu a vyvoji administrativni kapacity.

Roéni zprava o AdKap Cile 2/Pololetni
informace o Adkap Cile 2

Subjekt vykonavajici aktivitu referent rozvoje lidskych zdroja

Podkladové materialy Platna systematizace pro Cil 2
Analyza/hodnoceni administrativni kapacity
pro programy Cile 2

Predpoklady pro spinéni V lednu roku nasledujiciho po roce, za ktery
je zprava vykazovana, obdrzi OEUS od
MMR — NOK, oddéleni AdKap aktualni
strukturu zpravy

Referent rozvoje lidskych zdroju zaSle
pozadavek na zpracovani zpravy na

Centrum
Za OEUS zpracovava referent lidskych
zdroju.

Lhata pro zpracovani Do 31. 1. roku nasledujiciho (n+1) po roce,

za ktery je zprava vykazovana (n)

Do 31. 7. daného roku (n) za prvni pololeti
tohoto roku

Soucinnost ostatnich subjektl V$echna oddéleni OEUS
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Centrum
Krajské ufady zapojené do programu PPS
CR-BY a PS CR-SN

Vystupy Roc¢ni zprava o AdKap
Pololetni informace o AdKap

Schvalovani vystupti Reditel OEUS

UlozZeni (archivace vystupu) RO/NO referent rozvoje lidskych zdrojq,
vystupni sestava v modulu AdKap

Predani vystupl NOK - OAK

Vazba na legislativu a metodiku MP RLZ, zakon ¢&. 234/2014 Sb., o statni
sluzbé

Vazba na IS IS CSSF 2014+, modul Administrativni
kapacita

Zadavani do IS RO/NO referent rozvoje lidskych zdrojd

Centrum, oddéleni Fizeni lidskych zdroja,
zada udaje do IS a predlozi RO/NO ke
schvaleni (probiha v IS funkci ,Zprava
pfedana zodpovédné osobé) Roéni zpravu o
AdKap za jednotlivé programy Cile 2 do 19.
1. roku nasledujiciho po roce, za ktery je
zprava vykazovana, resp. do 19. 7. daného
roku (n) za prvni pololeti tohoto roku u
Pololetni informace o AdKap.

Cely proces je popsan v Metodickém pokynu pro monitorovani, kapitola 12.

vii) Rizeni lidskych zdroji po strdnce kvalifikaéni

Systematické vzdélavani a rozvoj zaméstnancu implementacni struktury vSech programa Cile
2 jsou vyznamnymi nastroji pro zajisténi uspésné implementace a naplnéni cild programu
pfeshrani¢ni, meziregionalni a nadnarodni spoluprace. Systematické vzdélavani je ur¢eno
zaméstnancum, ktefi pracuji na zakladé Rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni
na sluzebni misto nebo pracovni smlouvy a podileji se na implementaci programu alespon
225 % své pracovni Cinnosti bez ohledu na zdroj financovani jejich osobnich nakladu.
Vzdélavani se nevztahuje na zaméstnance, pracujici na zakladé dohod o pracich konanych
mimo pracovni pomer.

Systematické vzdélavani zaméstnancu zahrnuje:

Vstupni vzdélavani — zprostiedkuje informace a znalosti sméfujici k osvojeni zakladnich
dovednosti pro zpUsobilost vykonavat ¢innosti ve statni spravé, véetné seznameni s pravnimi
normami a specifickou problematikou ministerstva

Prabézné/prohlubujici vzdélavani — zamérfuje se na dalSi odborny rist zaméstnance v oboru
sluzby, ktery vykonava,

Pravidelné vzdélavani zamérené na protikorupéni tématiku s periodicitou pro pfedstavené
kazdé tfi roky, pro ostatni zaméstnance kazdé dva roky,

Jazykové vzdélavani —s ohledem na charakter programu Cile 2 je jazykové vzdélavani velmi
dllezity nastroj pro jejich uspéSnou implementaci. Vyuka jazykl maze byt realizovana podle
nize popsanych variant.

Varianta é. 1: zaméstnanci OEUS, jejichz &ast mzdy je hrazena z prostfedk(i technické
pomoci, maji narok na refundaci vydajd na vyuku ciziho jazyka z projektu technické pomoci
programu, do kterého jsou zapojeni dle své napiné. Zaméstnanec ma moznost navstévovat
bud pfimo vyuku ciziho jazyka zahrani¢niho programového partnera (polsky/némecky jazyk),
nebo vyuku anglického jazyka.
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VySe pfispévku a podminky:

1. Zaméstnanec v pozici referent mize Cerpat prispévek maximalné do vySe 3 x 5 000 K¢
na kurz/rok.

2. Zaméstnanec v pozici VO/RO miize Serpat prispévek max. do vy$e 3 x 7 500 K& na
kurz/rok.

3. Prispévek Ize kazdému zaméstnanci poskytnout maximalné na 3 kurzy za kalendarni
rok. Roéni pfispévek nelze Cerpat jednorazové.

4. V pfipadé drazsiho kurzu se musi zaméstnanec finanéné spolupodilet.

5. Zaméstnanci musi moznost Cerpani pfispévku schvalit jeho pfimy nadfizeny a
nasledné Feditel odboru.

6. K Cerpani pfispévku je nezbytné splnéni dochazky ve vysi min. 75 %.

Vyucuijici, ke kterému bude zaméstnanec chodit na kurzy, mize byt bud’ pravnicka osoba z fad
jazykovych skol, nebo jim muze byt fyzicka osoba za podminky, Zze dana fyzicka osoba bude
mit opravnéni na vyuku cizich jazyk( (jedna se o Zzivnostensky list na vyuku jazykd nebo
preklady).

Pred jazykovym kurzem — postup prihlasovani:

1. Formular PFihlagka Jazykové vzdélavani OEUS 2014-2020 (dale jen ,pfihlagka®);

2. Radné vyplnénou a podepsanou prihladku v pisemné podobé& schvaluji vedouci
oddéleni a feditel odboru. Pfihlasku dava pracovnik ke schvaleni min. 10 pracovnich
dnd pred terminem zahajeni jazykového kurzu;

3. Reditel o schvéleni pfihlasky informuje uéastnika, ktery si maze jazykovy kurz
objednat;

4. Zaméstnanec se sam registruje na kurz, domlouva si podminky vyuky s dodavatelem
véetné zpusobu Uhrady. Platbu za kurz provadi rovnéz zaméstnanec.

Po absolvovani jazykového kurzu - dodani podkladi k vyplaceni pfispévku:
K vyplaceni pfispévku je zaméstnanec povinen dolozit:

1. Doklad o uhradé jazykového kurzu (v pfipadé platby v hotovosti nutno predlozit

pfijmovy pokladni doklad s uvedenim jména platce / zaméstnance; v pfipadé prevodu

na ucet bankovni vypis z u¢tu dodavatele, s uvedenim jména platce / zaméstnance);

Potvrzeni o splnéné dochazce ve vysi min. 75% (vystavené dodavatelem);

3. Nasledné jsou tyto podklady pfedany OR-R5, ktery pfipravi formou interniho sdéleni
Zadost o proplaceni vydajti na jazykové vzdélavani za hotové a odesle jej na odbor
Ucetnictvi a finanCnich sluzeb.

N

Varianta €. 2: vyuka ciziho jazyka je realizovana prostfednictvim kurzu, které zajisStuje MMR.

Neni mozné, aby zaméstnanec Cerpal pfispévek z technické pomoci programu a zaroven
navstévoval kurz stejného jazyka organizovany a financovany MMR. Je vSak umoznéno
navstévovat napf. kurz anglického jazyka organizovany pfes MMR a zaroven refundovat
vydaje za vyuku druhého jazyka (polsky/némecky) pfes technickou asistenci programu.

1 Pfiloha ¢. 12 Interniho manualu
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Vzdélavani zaméstnanci RO/NO a NKM/NK Ize také élenit na:
e systém vzdélavani realizovany MMR-NOK
specifické vzdélavani organizované subjekty implementace v ramci projektt TP
vzdélavani dostupné z nabidky personalniho odboru
zahranicni vzdélavani.

Systém vzdélavani MMR-NOK (upraveno v kap. 10 MP RLZ) — jedna se o prubézné
vzdélavani, které reaguje zejména na zmény pravni upravy nebo odborného prostfedi,
zajistuje prohlubovani znalosti v navaznosti na jiz absolvované vzdélavani nebo zajistuje
odborny a osobni rozvoj zaméstnancl. Technicko-organizaéni a lektorské zajisténi je
v kompetenci MMR-NOK.

V souladu s doporuéenim uvedenym v MP RLZ zasila referent lidskych zdrojd RO/NO 2x
roné na vyzadani MMR-NOK pozadavky na zajisténi vzdélavacich akci. Tyto pozadavky
vychazeji jednak zobecnych narokd na vzdélavani zaméstnanci RO/NO a NKM/NK
implementujicich ESI fondy, a také ze specifickych pravidel pro implementaci programu Cile
2. Referent lidskych zdroji RO/NO se pravideln& ugastni pracovni skupiny Administrativni
kapacita a informuje vSechny zaméstnance o podminkach a zpusobu pfihlaSovani na
vzdélavaci akce, o typech vzdélavacich akci, atd.

Specifické vzdélavani realizované subjektem implementace (upraveno v MP RLZ). Musi
se obsahové nebo osobou lektora liSit od vzdélavacich akci systému vzdélavani MMR-NOK.
Organizaéné je zabezpetovano a evidovano RO/NO a NKM/NK. Ugast zaméstnance na
vzdélavaci akci schvaluje jeho predstaveny. Referent lidskych zdroji zasila MMR-NOK na
vyzadani kompletni pfehled o specifickém vzdélavani svych zaméstnancl za predchozi
kalendarni rok.

RO/NO a NKM/NK dale zajistuje pro subjekty implementace programd Cile 2 (Centrum,
Spolecny sekretariat, Regionalni subjekty) odborné vzdélavani, které je bezprostiedné nutné
k vykonu jejich prace, a které neni mozné ziskat u béznych vzdélavacich instituci (napf.
monitorovaci systém, hodnoceni projektovych zadosti u pfeshrani¢nich projektd, posuzovani
vefejné podpory u preshrani¢nich projektd atd.).

Mimo vySe uvedené dva typy vzdélavani odborného charakteru organizuje personaini odbor
MMR dal$i vzdélavaci akce (jedna se zejména o kurzy mékkych dovednosti a IT kurzy).

viii) Hodnoceni zaméstnancu

Hodnoceni statnich zaméstnanct RO/NO a NKM/NK se Fidi zakonem ¢&. 234/2014 Sb., o statni
sluzbé véetné provadécich a sluzebnich predpisu (sluzebni pfedpis naméstka ministra pro
statni sluzbu €. 11 ze dne 7. 12. 2015)

Sluzebni hodnoceni pfedstavuje slovni a bodovou klasifikaci plnéni hodnocenych oblasti
hodnocenym statnim zaméstnancem. Podle §156 odst. 1 zakona €. 234/2014 Sb., o statni
sluzbé je hodnotitelem statniho zaméstnance bezprostfedné nadfizeny predstaveny
v soudinnosti se sluzebnim organem. V pfipadé RO/NO a NKM/NK provadi hodnoceni
fadového statniho zaméstnance vedouci oddéleni, hodnoceni vedouciho oddéleni provadi
feditel odboru a hodnoceni feditele odboru provadi naméstek.

Postup pfi hodnoceni zaméstnanci RO/NO

Vedouci oddéleni (Feditel odboru v pfipadé jmenovani pfedstaveného) je povinen do 1 mésice
od zafazeni statniho zaméstnance na sluzebni misto jej seznamit s hodnoticimi kritérii,
Vedouci oddéleni (feditel odboru) provede hodnoceni jednou rocné v prvnim ctvrtleti
kalendarniho roku za uplynuly kalendafni rok.

Zpracované sluzebni hodnoceni hodnotitel vypracuje ve dvou vyhotovenich, podepise a pfeda
statni tajemnici k podpisu. Po obdrzeni hodnoceni podepsanych statni tajemnici s nim
bezodkladné seznami hodnoceného zaméstnance. Seznameni se sluzebnim hodnocenim
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probiha formou rozhovoru, jehoZ cilem je definovat silné a slabé stranky statniho zaméstnance
a formulovat pozadavky, na co se ma statni zaméstnanec pfi vykonu statni sluzby v budoucnu
zameéfit (zlepSit), jaké druhy vzdélavacich kurzi ma absolvovat.

ix) Odménovani zaméstnancu

Odménovani statnich zaméstnanct se fidi zakonem ¢ 234/2014 Sb., o statni sluzbé a
narizenim viady &. 302/2014 o katalogu spravnich ¢innosti. MP RLZ dale nastavuje systém
motivace zaméstnancl implementujicich Dohodu o partnerstvi/Narodni strategicky referenéni
ramec a podminky jeji refundace z technické pomoci jednotlivych program.

V ramci Ministerstva pro mistni rozvoj je problematika finanéni motivace feSena jednotné
Spole¢nym fidicim aktem &.2/2017ministryné pro mistni rozvoj a statni tajemnice ze dne 7.
zari 2017 o vnitfnich pravidlech Ministerstva pro mistni rozvoj k postupu pro tuhradu osobnich
nakladt zaméstnancl implementujicich evropské fondy v programovych obdobich 2007-2013,
2014-2020 a 2021+. OEUS tedy postupuije dle tohoto rozhodnuti.

Vydani: 8 Datum vydani: 1. 2. 2019 Strana 60



Manual OEUS 2014-2020

sti, reseni
a odvolani,

Zpracova
podanych

Vydani: 8 Platnost od: 1. 2. 2019 Strana 61



Manual OEUS 2014-2020 1.6
Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (¢asti) manualu
; ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
VY[,)AN PLATNE OD
IC. JMENO JMENO JMENO
1 28. 4. 2016 Dohnal Bursik Horacek
2 1.7.2016 Dohnal Bursik Horacek
3 10.10.2016 Dohnal Bursik Horacek
4 10. 7. 2017 Dohnal Bursik Horacek
5 1.11. 2017 Dohnal Bursik Horacek
6 2.5.2018 Dohnal Bursik Horacek
7 2.7.2018 Dohnal Bursik Horacek
8 1.2.2019 Dohnal Bursik Horacek
REV. . L
& PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO ZREVIDOVAL
Uprava postupu pro vyfizovani . o
1 stiznosti proti rozhodnuti kontrolora o 23.1.2019 Rata| BurSik
2
3
4
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Kapitola 6 — ZPRACOVANI PISEMNOSTI, RESENI PODANYCH
STIZNOSTI A ODVOLANI, ARCHIVACE

i) Zpracovani pisemnosti

Dle Organizaéniho a Spisového Ffadu MMR zaeviduje SO vSechnu pfichozi a odchozi
korespondenci v knize posty a vzhledem k zavedeni institutu datovych schranek také formou
elektronickych zaznam v EPIS.

PFichozi korespondenci rozdéli RO OEUS/zastupujici VO uréenym referentdm podle jejich
funkéni pFisludnosti. Referent je povinen archivovat original vcetné v8ech pfiloh pfijaté
korespondence.

Jakykoli pisemny vystup zpracuje referent povéfeny RO OEUS/VO, predlozi k ovéreni VO
a poté predlozi RO OEUS, ktery jej v pfipadé souhlasu nasledné& podepi$e a preda SO
k odeslani. U pisemnosti, které vyZaduji proces schvaleni na vys8ich urovnich fizeni MMR, je
nutno zajistit schvaleni pfislusSnymi vedoucimi pracovniky na zakladé referatniku (napf.
naméstkem ministra/ministryné, ministrem/ministryni, popf. ijinych spolupracujicich utvard
MMR).

V8echny pisemné vystupy, které se zasilaji subjektu, ktery ma zfizenu datovou schranku, jsou
opatfeny elektronickym podpisem RO OEUS/VO, nasledné SO prikladany do EPISU a
expedovany.

i) Reseni podanych stiznosti

V souladu s &l. 74 odst. 3 obecného nafizeni zajisti Clenské staty, aby existovala ucinna
opatfeni na prfezkum stiznosti tykajicich se fondld ESI. V souladu stim bylo na udrovni
jednotlivych program( zakotveno pravo zadatele/pfijemce podat stiznost proti rozhodnuti
u€inéného subjekty implementace v jakékoliv fazi projektového cyklu. Vzhledem k funkcim,
které OEUS pti realizaci programii Cile 2 pini, je jednim ze subjektd, ke kterym je mozné
stiznost podat (toto neplati pro program Interreg V-A CR-AT), u kterého se stiznost k OEUS
nepodava).

Lhuta pro vyfizeni stiznosti ve vSech dale uvadénych pripadech neprekroci 30 kalendarnich
dni od jejich doru€eni na Ministerstvo pro mistni rozvoj. Tato lhata mdze byt prodlouzena
v pfipadé, kdy je nutné ziskat stanovisko tfeti strany. V takovém pfipadé je o tomto osoba,
ktera stiznost/odvolani podala, informovana.

Postup u programu Interreg V-A CR-PR

V pfipadé programu Interreg V-A CR-PR mizZe byt odvolani/stiznost podana proti rozhodnuti
JS v procesu kontroly projektovych zadosti, MV pfi schvalovani projektové zadosti a v pribéhu
realizace projektu proti rozhodnuti kontrolora. Odvolani/stiznost mize byt podana bud postou
nebo prostfednictvim MS 2014+.

Odvolani/stiznosti podané proti rozhodnuti JS nebo rozhodnuti MV dle postupl uvedenych
v PPZ jsou pfedany k FeSeni OR-P6. OR-P6 v prvni fazi posoudi, zda jsou splnény formalini
podminky (zda je pfedlozena opravnénym subjektem, pfipustnym zplisobem a ve stanovenych
lhatach). Nasledné stiznost feSi z vécného hlediska. Pfitom vychazi z obdrzenych podkladd.
V pfipadé potfeby si vyzada doplfiujici informace od subjektu, ktery ucinil rozhodnuti, jez je
stiznosti/odvolanim napadeno. Pfi feSeni odvolani/stiznosti spolupracuje OR-P6 také
s odpovédnym pracovnikem NO. Zpracovany navrh rozhodnuti o stiznosti/odvolani
odsouhlaseny s NO predlozi k ovéfeni VOP a poté piedlozi RO OEUS, ktery jej v pfipadé
souhlasu nasledné schvali a podepiSe. OR-P6 poté zasle prostiednictvim MS2014+
rozhodnuti RO OEUS vedoucimu partnerovi a na vé&domi také vedoucimu pracovnikovi
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subjektu, jehoz plvodni rozhodnuti bylo stiznosti napadeno. V pfipadé, Zze byla
stiznost/odvolani adresovana na vysSi uroven fizeni MMR (naméstka ministra/ministryné,
ministra/ministryné), je nutné zajistit schvaleni a podpis navrhu rozhodnuti pfislusnym
vedoucim pracovnikem. Rozhodnuti i stiznosti ulozi OR-P6 také v MS2014+ u pfislusného
projektu. V pfipadé, kdy je stiznosti napadeno rozhodnuti MV a rozhodnutim je stiznosti
vyhovéno, informuje OR-P6 spole¢ny sekretariat, s zadosti o zafazeni véci na nejblizsi
zasedani MV k novému rozhodnuti.

Stiznosti podané proti rozhodnuti ¢eského kontrolora dle postupud uvedenych v PPP jsou
predany k feSeni OR-R7 nebo OR-R8 (o gesci rozhoduje VOR). Pfislusny OR-R v prvni fazi
posoudi, zda jsou splnény formalni podminky (zda je pfedloZzena opravnénym subjektem,
pFipustnym zplsobem a ve stanovenych Ihltach). Nasledné stiznost fesi z vécného hlediska.
Pfitom vychazi z obdrzenych podklad(. V pfipadé potfeby si vyzada doplrujici informace od
kontrolora. Zpracovany navrh rozhodnuti o stiznosti/odvolani pfedlozZi k ovéfeni VOR a poté
predlozi RO OEUS, ktery jej v pfipadé souhlasu nasledné schvali a podepise.

OR-R7 nebo OR-R8 poté zasle prostfednictvim MS2014+ rozhodnuti RO OEUS partnerovi,
ktery stiznost podal a na védomi také vedoucimu pracovnikovi kontrolora, jehoz plGvodni
rozhodnuti bylo stiznosti napadeno.

Postup u programu Interreg V-A CR-AT

Stiznosti je mozné podat pouze na RO, ktery je fesi v konzultaci s programovymi partnery.
V pripadé stiznosti tykajici se ¢eského projektového partnera RO fesi stiznost ve spolupraci
s NO. Stiznosti jsou prfedany k feSeni OR-R3, ktery stiznost posoudi z vécného hlediska,
navrh stanoviska predlozi k odsouhlaseni vedoucimu a poté ho zasle RO. V pfipadé stiznosti
podané proti rozhodnuti ¢eského kontrolora, jesté predtim informuje o pfijeti a pfedmétu
stiznosti kontrolora a vyzada si jeho stanovisko.

Postup u Programu CR — Bavorsko

V pfipadé stiznosti tykajicich se kontrolnich a hodnoticich procest u podanych projektovych
zadosti a stiznosti proti rozhodnuti Monitorovaciho vyboru se postupuje podle Postupu pro
prezkum stiZznosti vydaného Ridicim organem. Ukony spojené s prezkumem stiznosti za
Narodni organ (tj. pfedevsim odsouhlaseni s Ridicim organem) provadi pfislusny OR-R2.

Stiznosti podané proti rozhodnuti kontrolora jsou podavany u Narodniho organu. Ukony
spojené s pfezkumem stiznosti provadi pfislusny OR-R2. PFisludsny referent v prvni fazi
posoudi, zda jsou splnény formalni podminky (zda je pfedlozena opravnénym subjektem,
pFipustnym zplsobem a ve stanovenych Ihitach). Nasledné stiznost fesi z vécného hlediska.
PFitom vychazi z obdrzenych podkladd. V pfipadé potfeby si vyzada doplrujici informace od
kontrolora. Zpracovany navrh rozhodnuti o stiznosti/odvolani predlozi k ovéfeni svému
vedoucimu a poté predlozi RO OEUS, ktery jej v pfipadé souhlasu nasledné schvali a
podepiSe a preda SO k odeslani. Rozhodnuti o stiznosti je odeslano na védomi také
vedoucimu pracovnikovi kontrolora, jehoz plvodni rozhodnuti bylo stiznosti napadeno.

Postup u ostatnich programt Cile 2

U téchto programd jsou k OEUS podavany pouze stiznosti viiéi rozhodnuti kontrolora.
Stiznosti podané proti rozhodnuti kontrolora jsou pfedany k feSeni pfislusnému OR-R nebo
OR-UV v zavislosti na programu, kterého se stiZnost tyka (o gesci rozhoduje VOR, resp.
VOUV). Prislugny referent v prvni fazi posoudi, zda jsou splnény formalni podminky (zda je
pfedlozena opravnénym subjektem, pfipustnym zplsobem a ve stanovenych Ih(tach).
Nasledné stiznost feSi z vécného hlediska. Pfitom vychazi z obdrzenych podkladl. V pfipadé
potfeby si vyzada doplfiujici informace od kontrolora. Zpracovany navrh rozhodnuti o
stiznosti/odvolani predlozi k ovéfeni svému vedoucimu a poté predlozi RO OEUS, ktery jej v
pfipadé souhlasu nasledné schvali a podepiSe a pfeda SO k odeslani. Rozhodnuti o stiznosti
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je odeslano na védomi také vedoucimu pracovnikovi kontrolora, jehoz plvodni rozhodnuti bylo
stiznosti napadeno.

iii) Archivace
Referenti OEUS odpovédni za pFipravu a realizaci pfislusného programu Cile 2, ukladaji a
archivuji originaly nebo kopie dokumentt v souladu s pravidly daného programu. V pfipadé
programu Interreg V-A CR-PR jsou dokumenty tykajici se realizace projekt(i archivovany
prostfednictvim MS 2014+, kam jsou jednotlivé dokumenty pfislusSnymi referenty ukladany
v elektronické podobé.

V pfipadé existence pisemné pracovni dokumentace a komunikace je postupovano dle
internich postupd MMR s evidenci v EPISu v navaznosti na pozadavky stanovené zakonem ¢.
499/2004Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, v platném znéni.

Doba archivace programové dokumentace je stanovena pro jednotlivé operacni programy
nasledovné:

Interreg V-ACR-PR 31. 12. 2027
Interreg V-A CR-SR 31.12. 2027
PPS CR-BY 31.12. 2027
PS CR-SN 31.12. 2030
Interreg V-A CR-AT 31.12. 2027

Interreg Central Europe
Interreg Danube
Interreg Europe
ESPON 2020
INTERACT Il
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Kapitola 1

Priprava programu preshranicni
spoluprace, aktualizace dokumentace
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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (€asti) manualu
i ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
VY'?AN PLATNE OD
IC. JMENO JMENO JMENO
1 28. 4. 2016 Dohnal Bursik Horacek
2 1.7.2016 Dohnal Bursik Horacek
3 10.10.2016 Dohnal Bursik Horacek
4 10. 7. 2017 Dohnal Bursik Horacek
5 1.11. 2017 Dohnal Bursik Horacek
6 2.5.2018 Dohnal Bursik Horacek
7 2.7.2018 Dohnal Bursik Horacek
8 1.2.2019 Dohnal Bursik Horacek
RCEV' PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO PROVEDL ZREVIDOVAL
1
2
3
4
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Kapitola 1 — PRIPRAVA PROGRAMU pieshraniéni spoluprace,
aktualizace dokumentace a vyhlasovani vyzev

i) Zodpovédnost v ramci OEUS

Celkovou zodpovédnost za pfipravu jednotlivych programi pfeshraniCni spoluprace nese RO
OEUS. Konkrétnimi ukoly pfi pfipravé programu je pak povéreno OPF.

V ramci OPF jsou operativni €innosti pfi pfipravé jednotlivych programl zabezpecovany
prislusnymi referenty OP¥. Praci referentt OPF vécné koordinuje VOP.

Pfiprava relevantni programové dokumentace a vytvareni organizaCnich struktur nutnych pro
implementaci programu pfihraniéni spoluprace probihaji vzhledem k odliSnym specifikam
jednotlivych prihraniéi Ceské republiky nezavisle. Rovnéz organizaéni struktury nemusi byt
totozné. Vyplyvaji ze zvyklosti, legislativniho a administrativniho prostfedi a dalSich
specifickych podminek jednotlivych partnert.

ii) Priprava zakladnich dokumentu programu

Prislusny referent OPF je zodpovédny za pfipravu zakladnich dokumentl programu, kterymi

jsou predevsim:

e Program pfeshranic¢ni spoluprace (Programovy dokument) schvalovany EK

e Popis funkci a postupu zavedenych pro Fidici organ a certifikaéni organ v souladu s ¢l.
124 Obecného nafizeni

e Memorandum o Porozumeéni uzavirané mezi fidicim a narodnim organem

Celkovou zodpovédnost za pfipravu zékladnich dokumentl programu nese Ridici organ
(OEUS pouze v programu CR-Polsko). Referenti OR-P5 a OR-P6 jsou zodpovédni za
zpracovani programovych dokumentt Interreg V-ACR-PR ve spolupraci s Narodnim organem.
V programech, u kterych OEUS vykonava funkci NO, jsou referenti OPF zodpovédni za
poskytnuti souginnosti pfi zpracovani programovych dokumentd RO.

Pracovni skupiny pro pfipravu programu (TASK FORCE - TF) - pfiprava Programového
dokumentu a dalSi zakladni dokumentace programu a organizaénich struktur

Za UCelem zpracovani zakladnich programovych dokumentl a pfipadné dalSich bilateralné
domlouvanych dokumentl pro programy preshrani¢ni spoluprace byly pro v§echna pfihranici
vytvofeny bilaterani pracovni skupiny - tzv. TaskForce (v pfipadé Interreg V-A CR-AT
Programming Group — PG), kde je OEUS zastoupeno RO OEUS, VOP, pfislusnym
referentem(-y) OPF odpovédnym(-i) za pFisludny program.

Ukoly souvisejici s pfipravou zakladnich dokumentti

Cinnost a odpovédnosti referentti OPF v ramci TF
o Zabezpecuje ustaveni TF

Po dohodé s VOP a RO EUS oslovi instituce podilejici se na budouci ginnosti TF a zajisti
nominaci osob

o spolupodili se na obsahové naplni jednotlivych jednani TF,
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Ve spolupraci se zahraniénim partnerem a po konzultaci s VOP a RO OEUS navrhuje
program jednani TF, koordinuje pfipravu podkladl s jednotlivymi subjekty zastoupenymi
v TF.

e podili se na projednavani vécnych zalezitosti v ramci jednani TF se svym protéjSkem
z partnerské zemé a o vystupech z téchto jednani informuje VOP

o zajisti, ze vystupy z jednani TF budou zohlednény v Programovém dokumentu a
dalSi dokumentaci programu

V pfipadé, kdy je pfi pfipravé zakladni dokumentace vyuzivano externich sluzeb,
komunikuje s externim zpracovatelem cilové dokumentace. Tato komunikace obnasi
zejména poskytnuti veSkeré soucinnosti tomuto zpracovateli, poskytnuti veSkerych
informaci, zadavani uUkolid a d&asovych ramcl pro jejich zpracovani externim
zpracovatelem.

O ptipadnych problémech v ramci pfipravy dokumentace externim zpracovatelem (napf.
prodleni z dohodnutych termind apod., zasadné odliSné pohledy na feSeni konkrétnich
zaleZitosti apod.) neprodlené informuje VOP.

Kromé pfipravnych praci na dokumentaci programu v ramci jednani TF vykonava i dalSi
¢innosti s pfipravou programu a jeho dokumentd souvisejici:

e Pfipravuje podklady pro komunikaci RQ OEUS a VOP s organy Evropské komise, a
to na zakladé pozadavku VOP, RO OEUS (tyka se zejména podkladd pro vyjednavani
programU s organy EK apod.).

e zapracovava pripominky, pozadavky prislusnych DG, a to ve spolupraci se
zahraniénim partnerem

o zabezpecduje pieklad potiebné dokumentace dle dohod s VOP a zahrani¢nimi partnery.
Vzdy odpovida za kvalitu ¢eskych mutaci programovych dokumentu.

e zajistuje odeslani relevantnich dokumenti DG Regio (na zakladé pfislusnych nafizeni,
pouze v pfipadé Interreg V-A CR-PR, kdy je OEUS fidicim organem)

e zabezpeCuje podklady ke schvaleni dokumentace programu Vv organech
ministerstva, pfip. vladou CR. V dostatecném predstihu vécné pfipravuje tyto podklady
a pruvodni dopis RO OEUS, ktery jej schvaluje a nasledné podepisuje

e operativné informuje VOP o vSech skute€nostech v souvislosti s programem.

Popis funkci a postupti zavedenych pro fidici organ a certifika¢ni organ

Popis funkci a postupi zavedenych pro fidici organ a certifikacni organ je jednim
z podkladd pro proces designace fidiciho a certifikaniho organu. Odpovédnost za
vypracovani Popisu a jeho zaslani EK nese RO. NO spolupracuje s RO na vypracovani popisu.
V ramci OEUS se na piipravé popisu podili pfislusny referent OP¥, v pfipadé potieby
s podporou externiho zpracovatele.

Memorandum o porozuméni (MoU)?
MoU jako jeden ze zakladnich dokumentd programi budou pfipravena ve spolupraci se
zahrani¢nimi partnery a podepsana domluvenou pravni formou na vzajemné dojednané urovni

2 V ptipadé programu Interreg V-A CR-PR se jedna o Dohodu uzavienou mezi fidicim organem a narodnim
orgénem o realizaci programu Interreg V-A Ceska republika — Polsko. V pfipadé programu Interreg V-A CR-AT se
jedna o Dohodu uzavienou mezi programovymi partnery a programovymi organy ¢lenskych statd Rakousko a
Ceska republika pro program Interreg V-A Rakousko — Ceska republika
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Cinnosti pfislusnych referentd OPF odpovédnych za pfislusny program v ramci pfipravy MoU
jsou zejména nasleduijici:
e ve spolupraci se zahraninim partnerem pfipravuje navrh textu dokumentu a jeho
preklad

e zabezpeduje jeho predlozeni VOP a RO OEUS, projednani s odborem legislativné
pravnim MMR, pfipadné dalSimi dotCenymi odbory a zapracovani jejich pfipominek

e organizatné zabezpecluje pfipravu a provedeni aktu podepsani.

iii) PFiprava navazné dokumentace programu

Navaznou dokumentaci programu predstavuji zejména nasledujici dokumenty:
e Priru¢ka pro zadatele v€etné pfiloh
e PFiru¢ka pro pfijemce dotace véetné pfiloh
e Metodiky upravujici jednotlivé kroky implementace programu.
V pfipadé programu Interreg V-A CR-PR se jedna o:

o Metodiku kontroly a hodnoceni projektovych zaméri a Uplnych projektovych
zadosti pro standardni a vlajkové projekty,

o Metodiku kontroly a hodnoceni stru€nych a uplnych projektovych Zzadosti
tykajicich se silni¢ni infrastruktury v ramci prioritni osy 2

o Spole€nou metodiku postupu kontroly
V pfipadé programu CR — SN se jedn4 o:

o Operaéni manual

o Metodika hodnoceni projektovych zadosti Ceskych kooperacnich partnert
V pfipadé programu Interreg V-A CR-SR se jedna o:

o Priru¢ku pre hodnotitelov Ziadosti o nenavratny finanény prispevok

Za zpracovani navazné dokumentace jednotlivych programu (pfipadné za spolupraci se
zahrani¢nimi partnery na pfipravé dokumentace) celkové zodpovidaji pfislusni referenti OPF.
Nékteré Casti této dokumentace, zejména ty, které se tykaji prafezovych €innosti, které jsou
vykonavany pro vSechny programy prihrani¢ni spoluprace shodné, pak mohou byt zpracovany
jinym referentem, a to v souladu s rozdélenim prafezovych €innosti dle €asti I., kap. 4 tohoto
MOEUS a na zakladé rozhodnuti VOP.

V ramci pfipravy navazné dokumentace referent OP¥ pfislusny pro dany program:

e navrhuje text daného dokumentu pfipadné jeho pfislusnych ¢asti, pokud se jedna o
spole¢ny dokument pro obé strany programu (vyjma pasazi, u kterych VOP rozhodne,
Ze jsou zpracovany jinym referentem);

e projednava dokument s dalSimi dotéenymi subjekty (krajské ufady, Centrum,
euroregiony, zahrani¢ni partnefi);

¢ informuje VOP o pripominkach dotéenych subjektli a po projednani s VOP
relevantni pfipominky zapracuje do textu dokumentu;

¢ Informuje dotéené subjekty o zplisobu vyporadani jejich pripominek;
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zajist'uje distribuci dokumentu dotéenym subjektim, pfipadné zajisti zvefejnéni
dokumentu na strankach programu po jeho schvaleni RO OEUS (tyka se PFiru¢ky pro
zadatele a PFiru¢ky pro pfijemce dotace)

VOP v ramci pripravy navazné dokumentace programu vykonava nasledujici ¢innosti:

e koordinuje praci pri pripravé navazné dokumentace vSech programu, a to zejména
prostfednictvim svolavani a vedeni porad OPF

e projednava s RO OEUS navrhy na znéni dokumentace

¢ na zakladé predlozeni dokumentace prislusného referenta OPF reviduje prvni verzi
dokumentu, stejné jako jakékoli dalSi provadéné revize v dokumentech.

o projednava s jednotlivymi pfislusSnymi referenty OPF odpovédnymi za pfislusny program
pfipominky k dokumentaci a rozhoduje o jejich zapracovani a nasledném piedlozeni RO
OEUS ke schvéleni. Na koordinaénich poradach projednava tyto navrhy se vemi
prislusnymi referenty OPF odpovédnymi za pfisludny program a rozhoduje o jejich
zapracovani v dokumentaci i pro dalSi programy.

V) Aktualizace zakladni a navazné dokumentace programu

V prabéhu realizace programu referent OPF zabezpec€uje nezbytnou aktualizaci zakladni a
navazné dokumentace programu. Podnétem pro tuto aktualizaci mohou byt zejména:

zmény nafizeni EU a narodni legislativy upravujici podminky realizace programu a
projektq;

pfipominky a naméty referenta OR, ktery zodpovida za realizaci daného programu;
pfipominky a naméty subjektu podilejicich se na implementaci programu;
zjisténi subjektl provadéjicich kontrolu programu (AO, NKU apod.);

zjisténi vyplyvajici z vlastni kontrolni innosti (zejména z kontrol vykonu
delegovanych pravomoci).

Referent OPF pfi aktualizaci dokumentace:

podnéty pro aktualizace vzdy projedna s VOP;

v zavislosti na druhu dokumentu a charakteru zmény zajisti také projednani
s dot€enym subjektem dle pokynu VOP;

po dohodé s VOP provede pfislusné upravy dokumentace v souladu s pravidly, ktera
jsou pro provadéni revizi dané dokumentace stanovena;

navrh Uprav dokumentace zasila k pfipominkam pfislusnym subjektim (kraje,
Centrum, euroregiony, zahrani¢ni partneri);

informuje VOP o pfipominkach dotéenych subjekti a po projednani s VOP relevantni
pfipominky zapracuje do textu dokumentu;

informuje dotéené subjekty o zpUsobu vyporadani jejich pfipominek (v pfipadé
Casoveé tisné mize dotcené subjekty informovat az po zvefejnéni dokumentace);

po schvaleni dokumentace RO OEUS, pFip. jinym subjektem, ktery je schvalovanim
dokumentace povéren (napf. EK v pfipadé programového dokumentu) zajisti:
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e zvefejnéni/distribuuje dokumentaci stejnym zplsobem jako pfi vydavani prvni
verze dokumentace (viz vyse)

e v pfipadé programu Interreg V-A CR — Polsko informovani v§ech piijemct o
vydané aktualizaci dokumentace prostfednictvim hromadnych depeSsi
rozesilanych v ramci systému MS2014+ s uvedenim odkazu, kde je mozné
aktualizovanou dokumentaci najit.

VOP pii aktualizaci dokumentace:

e projednava s referenty OPF navrhy na zmény jednotlivych dokumentl a rozhoduje o
zpusobu jejich zapracovani;

¢ reviduje aktualizované dokumenty;

RO OEUS v ramci aktualizace dokumentace schvaluje na Grovni OEUS zmény
dokumentace.

v) Zajistovani souladu dokumentace

Struktura dokumentace program( pfeshrani¢ni spoluprace je hierarchicka. Tzn., ze dokumenty
na horni urovni této hierarchie vymezuji zakladni ramec struktury programu a uspofadani
konkrétnégji. Tim dochazi k urCitému obsahovému prekryvu, byt informace vykazuji riznou
miru podrobnosti.

Z toho duvodu je nutné pfi pfipravé a aktualizaci jednotlivych dokumentl kontrolovat jejich
soulad s nadfazenymi dokumenty. Tento soulad kontroluje vzdy referent OPF, ktery ma v gesci
dany program, pfip. v ramci programu konkrétni problematiku. Kontrolu provadi v prabéhu
pFipravy/aktualizace dokumentu.

Pfi aktualizaci dokumentace vzdy plati, ze nejdfive je aktualizovan nadfazeny dokument a po
schvaleni zmén je provedena aktualizace podfizenych dokumentd. Ne vzdy je mozné zajistit,
aby aktualizace v3ech dokument( zacala platit sou¢asné. Z toho diivodu mize pfechodné dojit
k nesouladu. V takovém pfipadé je pfi zvefejnéni dokumentl na toto upozornéno a je
uvedeno, které ustanoveni je aktualné platné.

vi) Kontrola interni dokumentace Centra pro regionalni rozvoj
Ceské republiky

Centrum vychazi pfi pInéni svych ukoll u program( pfeshrani¢ni spoluprace z dokumentace
program (viz vySe v této kapitole). Podrobné postupy na urovni jednotlivych pracovnich pozic
jsou upraveny Vv jeho interni dokumentaci, kterou je Metodicky pokyn Evropska uzemni
spoluprace (dale jen ,MP-34"), ktery se déli na ¢asti dle jednotlivych programa.

Odpovédnost za obsah MP-34 a jeho soulad s pravidly, ktera byla nastavena dokumentaci na
arovni programu, nese Centrum. OEUS nicméné kontroluje obsah MP-34 a jeho soulad
s dokumentaci programu a vyzaduje po Centru odstranéni pfipadnych nedostatku.

Za timto ucelem pfislusny utvar Centra vzdy pfi vydani nebo aktualizacich MP-34 (at uz
vydanim nové verze nebo formou metodického pokynu) zasild dokumentaci OEUS ke
stanovisku. Prislusny referent OPF., ktery ma dany program pfeshrani¢ni spoluprace na
starost, posoudi soulad MP-34 s programovou dokumentaci, vysledek projedna s VOP a na
pfipadné nedostatky upozorni Centrum s Zadosti o jejich odstranéni.
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vii)Vyhlasovani vyzev a sledovani absorpcni kapacity

Interreg V-A Ceska republika Polsko

V pfipadé programu Interreg V-A Ceska republika-Polsko jsou prostfedky &erpany
prostfednictvim kolovych vyzev. Plan vyzev je pfipravovan v dostateéném predstihu pfed jejich
vyhlasenim (zpravidla 3-6 mésicu), aby bylo mozné zajistit schvaleni harmonogramu planu
vyzev monitorovacim vyborem. VOP povéfi OR-P6 zpracovanim planu vyzev s ramcovym
zadanim obsahujicim terminy vyhlaseni a ukonceni jednotlivych planovanych vyzev a
predpokladanou ¢astku alokace na jednotlivé vyzvy (ta je urovana na zakladé zhodnoceni
absorpc¢ni kapacity — viz dale). Prislusny referent zpracuje podrobny plan vyzev ve spolupraci
se Spoleénym sekretariatem programu (se sidlem v Olomouci), ktery poskytne pro tuto ¢innost
nezbytné informace tykajici se proveditelnosti navrhovaného planu (vytizeni personalnich
kapacit Spole€ného sekretariatu jinymi ukoly a jejich disponibilita pro administraci planovanych
vyzev aj.). Navrh harmonogramu vyzev musi s vyjimkou odlvodnénych pfipadl respektovat
aktualni znéni Procesu hodnoceni Zadosti v programu Interreg V-A Ceské republika-Polsko
véetné harmonogramu, schvalovaného Monitorovacim vyborem. Tento dokument stanovuje
zavazné a maximalni terminy. Harmonogram vyzev musi obsahovat veSkeré dullezité kroky
od momentu vyhlaseni vyzvy po schvaleni jejich vysledkd monitorovacim vyborem.

Navrh vytvofeny OR-P6 ve spolupraci se Spole€nym sekretariatem bude predlozen
k projednani Narodnimu organu programu. Na zakladé vysledkl spoleéné dohody Ridiciho a
narodniho organu povéfi OR-P6 finalnim zpracovanim harmonogramu vyzev v podobé pro
potfeby jeho predlozeni na monitorovaci vybor Spoleény sekretariat. Monitorovaci vybor
nasledné harmonogram vyzev pro pfedkladani projektovych zamérl a projektovych zadosti
schvali, pfipadné schvali s pfipominkami nebo zamitne. Pokud Monitorovaci vybor schvalil
material s pfipominkami, jsou do dokumentu zapracovany OR-P6 (ve spolupraci se
Spole€nym sekretariatem) a dokument se zohlednénymi pfipominkami je zpfistupnén ¢lenim
monitorovaciho vyboru dle Jednaciho fadu MV. Dle tohoto materidlu jsou nasledné
vyhladovany vyzvy.

Vyzvy jsou vyhlaSovany v ramci systému MS 2014+, ve kterém jsou predkladany i zadosti
Zadatell. Zadavani provadi OR-P1 ve spolupracis OR-P6. Zadavani vyzev do systému, jejich
modifikace i ukonCovani provadéji tyto pracovnici v souladu s dokumentaci zhotovitele
informacniho systému, tedy vsouladu s platnymi metodikami a metodickymi pokyny.
Soucasné jsou vyzvy uverejnény na webovych strankach programu.

Alokace pro jednotlivé vyzvy je navrhovana tak, aby byly zohlednény potfeby naplhovani
specifickych cild programu a indikator vystupu a vysledku. PFi zohledriovani vySe alokace
planované na jednotlivé vyzvy se vychazi ze stavu jejich naplfiovani a stavu Cerpani
prostfedkd. Pro ¢leny monitorovaciho vyboru je rovnéz zpravidla jednou ro€né pfipravovan
odpovidajici material o vécném a finanénim postupu programu.

V pfipadé, Ze v prab&hu vyhlaSené vyzvy je nutné provést zménu parametrd vyzvy, je toto
mozné provést za predpokladu, ze zména parametrd nepovede ke znevyhodnéni jakymkoliv
zpusobem nékterych z pfipadnych Zadatell, nebo naopak nepovede k situaci, kdy zménéné
podminky vyzvy umozni nové pfedlozit Zadost tém potencialnim Zadatelim, ktefi se rozhodli
s ohledem na pavodni nastaveni podminek vyzvy své projekty nepfedkladat, ovsem pro fadné
zpracovani a predlozeni zadosti jiz nebudou mit dostatek asu.

Informace z ukonéenych vyzev a z charakteru schvalenych projektl jsou podkladem pro
sledovani absorpcni kapacity. Ta je bez specialni formalizace vyhodnocovana po ukonceni
kazdé z ukonlenych vyzev. V pripadé zjisténi skuteCnosti, které vyzaduji adekvatni opatfeni
(napf. posileni o informovanosti programu mezi potencialnimi pfijemci v dané prioritni ose)
jsou nasledné takovato opatfeni realizovana.

Ostatni programy EUS

U ostatnich program@ EUS za vyhlagovani vyzev odpovida fidici organ programu.
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viii) Zajisténi expert pro kontrolu a hodnoceni projekta —
program Interreg V-A Ceska republika - Polsko

Jmenovani expertt v pripadé hodnoceni standardnich projektt a struénych a uplinych

projektovych zadosti tykajicich se silniéni infrastruktury

V souladu s jednacimi fady Spole¢ného panelu expertl/ pracovni skupiny pro hodnoceni
preshrani¢niho dopadu, které jsou pfilohou metodik kontroly a hodnoceni pro pfislusny typ
projektdl (standardni a silniéni) se RO obraci na Krajské urady kraji Libereckého,
Kralovéhradeckého, Pardubického, Olomouckého a Moravskoslezského a NO se obraci na
Marsalkovské urady vojvodstvi Slezského, Dolnoslezského a Opolského se zadosti o
predlozeni seznamu expertd pro hodnoceni projektovych zadosti pfedlozenych v ramci
Programu v oblastech uvedenych v nasledujicim bodu.

Zadost o jmenovani expertli pfipravuje OR-P6, ktery predlozi pfipraveny material k ovéfeni
VOP a poté predlozi RO OEUS, ktery jej v pfipadé souhlasu nasledné schvali a podepise.
Zédpst je nasledné zaslana na prislusny regionalni subjekt prostfednictvim sekretariatu
OEUS.

Pro standardni projekty regionalni subjekty navrhuji
a) V pfipadé béznych projektl alespori 3 experty pro kazdou z prioritnich os 1-3, tj. celkem
9 expertu, a 4 experty pro prioritni osu 4. Kazdy expert mize byt nominovan i pro vice
oblasti, pokud k tomu ma potfebné znalosti.
b) v pfipadé struénych a upinych projektovych Zzadosti tykajicich se silniéni infrastruktury
2 experty pro kazdou z nasledujicich oblasti: dopravni infrastruktura, cestovni ruch.

Regionalni subjekty v navaznosti na vyzvy k navrzeni expertu zasilaji v souladu s pfisluSnymi
jednacimi fady seznam expertl majicich potfebné znalosti a zkuSenosti, které jim umozni
hodnotit Zadosti v souladu s pfisluSnou metodikou kontroly a hodnoceni. Regionalni subjekty
zasilaji konkrétni navrhy, u kterych je kazdy navrZzeny expert provéfovan ze strany fidiciho
organu, co se ty¢e splinéni pozadavku kladenych na experty (jedna se pfedevsim o pozadavek
dostatecné délky praxe v oblasti, pro kterou je expert navrzen — v zavislosti na vysi
dosazeného vzdélavani — viz nize seznam pozadavkl uvedeny v odrazkach). V pfipadé, kdy
ze zaslanych podkladu (Zivotopisu expertl) neni zifejmé, zdali expert opravdu dany pozadavek
splfiuje, je regionalni subjekt vyzvan k doplnéni téchto informaci. Pokud po doplnéni udaju je
zfejmé, ze expert dané pozadavky nesplfiuje, je navrh na jmenovani tohoto experta ze strany
regionalniho subjektu fidicim organem zamitnut a regionalni subjekt je pozadan o navrh jiného
experta pro danou oblast.

V ramci OEUS vyfizuje tuto agendu OR-P6. Komunikace souvisejici s touto agendou probiha
jiZz na arovni povéfenych osob ze strany regionalnich subjektd a pracovnika OR-P6 OEUS.
V pfipadé nejasnosti konzultuje OR-P6 s VOP stanovisko OEUS k zaslanym navrhdm na
jmenovani expertl.

Pokud z doplnénych podkladl neni zfejmé, Ze by expert dané podminky nesplfioval, zaroven
vS8ak neni mozné jednoznacné stanovit, Zze podminky splfiuje, je regionalni subjekt opétovné
vyzvan k doplnéni pozadovanych informaci tak, aby bylo jednozna&né prokazatelné splnéni
pozadavkl kladenych na experty a specifikovanych ve vyzvé zaslané regionalnimu subjektu.
Pokud po tomto druhém doplnéni neni zfejmé, Ze expert dané poZzadavky splfiuje, je navrh na
jmenovani tohoto experta ze strany regionalniho subjektu fidicim organem zamitnut a
regionalni subjekt je pozadan o navrh jiného experta pro danou oblast.

Po té, co fidici organ ovéfi a potvrdi splnéni pozadavkl kladenych na experty, je pFislusny
expert jmenovan dopisem RO OEUS regionalnim expertem na kontrolu pfijatelnosti a
hodnoceni projektd v dané prioritni ose, pfipadné jeji oblasti z hlediska jejich kvality a
preshraniéniho dopadu v ramci programu Interreg V-A Ceska republika - Polsko.
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Jmenovani pfipravuje OR-P6, dopis je nasledné odeslan po podpisu RO OEUS sekretariatem
odboru na pfislusného experta.
Pozadavky na hodnotitele jsou v ramci zadosti o nominovani expertd stanoveny nasledovné:

1 VsSeobecné podminky:
- -bezuhonnost, nestrannost,
- -zpuUsobilost k pravnim ukonim,
- -znalost principu programu pfeshrani¢ni spoluprace,
- -objektivita, Cestnost, diskrétnost,
-ovladani prace na PC.
2 Odborna kritéria:
-V prlpade standardnich projekt(:
VS vzdélani a alespon 3leta praxe v daném oboru, ktery odpovida
posuzované prioritni ose, nebo stfedoskolské vzdélani a min. 5leta
praxe v oboru &innosti, ktery odpovida dané prioritni ose.
. znalost Ceské C&asti programového uUzemi minimalné v oboru
pusobnosti  hodnotitele (kraje Liberecky, Kralovéhradecky,
Pardubicky, Olomoucky a Moravskoslezsky)

. znalost pravnich predpist CR a EU v oblasti ptisobnosti hodnotitele
. zkuSenosti s hodnocenim projektl financovanych z fond EU jsou
vitané.
-V pfipadé silni¢nich projektu:
. -VS vzdélani:

o alespon 3leta praxe v daném oboru béhem poslednich 5 let:

o pro oblast dopravni infrastruktury jsou za odpovidajici
praxi povazovany cinnosti zaméfené na planovani nebo
realizaci investic do silniéni dopravni infrastruktury;

o pro oblast cestovniho ruchu jsou za odpovidajici praxi
povazovany c¢innosti zaméfené na koncepcni feSeni
rozvoje cestovniho ruchu na uzemi kraje.

Zaroven byly regionadlni subjekty informovany o poZadavcich souvisejicich s nezaujatosti
nominovanych expertu.

Tyto veSkeré informace jsou predavany oslovovanym expertlm vramci jejich vybéru
zajistovaného regionalnimi subjekty. V souladu s jednacimi fady Spoleéného panelu expertd/
pracovni skupiny pro hodnoceni pfeshrani¢niho dopadu, které jsou pfilohou metodik kontroly
a hodnoceni pro pfislusny typ projektl (standardni a silni¢ni) stvrzuje expert podminky
uvedené vyse pred konanim panelu v rdmci podpisu zavazku o nezaujatosti a mi¢enlivosti. 3

Skoleni experti

Pfed uskute¢nénim pfislusného panelu expertd/pracovni skupiny pro hodnoceni
pfeshrani¢niho dopadu probiha Skoleni expertl, v ramci kterého jsou ti z expertu, ktefi dosud
nebyli proskoleni, seznameni kromé& obecnych principl hodnoceni pfedev§im s obsahem
jednotlivych hodnoticich kritérii a zpusobu, jak maji byt hodnoceny.

Podkladové materidly, pfedevS§im metodika kontroly a hodnoceni platna po pfislusny typ
projektu (standardni/silniéni) jsou expertim zaslany v predstihu pfed vlastnim zahajenim
hodnoceni.

Za OEUS Fesi spoleéné pripravu $koleni s vedoucim JS OR-P6, ktery téz konzultuje navrh
struktury a obsahu Skoleni s VOP.

3V pripadé nemoznosti potvrdit zavazek nezaujatosti a mi¢enlivosti v monitorovacim systému, potvrdi experti tento
zavazek podepsanim pfilohy €. 1 Jednaciho fadu. Expert zasle podepsanou pfilohu v elektronické podobé na JS
pred zasedanim Panelu.
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Specifikace postupu v pFipadé nevyhovujici prace experta

Podle jednacich fadu sdéli expert Spole€nému sekretariatu, pokud je u nékteré z pfidélenych
Zadosti ve stfetu zajml. SpoleCny sekretariat nasledné zadost pfidéli jinému expertovi a
informuje dotené experty o takové zméné.

Jednaci fady dale specifikuji, Ze experti, ktefi se podileji na €innosti Panelu/pracovni skupiny
pro hodnoceni pfeshraniéniho dopadu, nemohou mit se Zadateli osobni nebo sluzebni vztah,
ktery by mohl vzbuzovat pochybnosti, co se ty€e nezaujatosti provadénych Cinnosti.

Stiet zajmU, pfipadné problémy s nestrannosti feSi v souladu s jednacimi fady predseda
panelu/pracovni skupiny pro hodnoceni pfeshrani¢niho dopadu, ktery je odpovédny za
zajisténi nestrannosti a transparentnosti ¢innosti Panelu/pracovni skupiny pro hodnoceni
preshrani¢niho dopadu.

Pfedseda ma zaroven podle jednacich fadd pravo vyloucit osobu, ktera poruSila zasadu
nezaujatosti z ucasti na Panelu/pracovni skupiné pro hodnoceni pfeshrani¢niho dopadu.
Zaznam o tomto postupu musi byt obsazen v Zapise ze zasedani Panelu/pracovni skupiny pro
hodnoceni pfeshrani¢niho dopadu.

Soucasné oba dotéené jednaci fady uvadéji, Zze v pfipadé, kdy vznikne pochybnost ohledné
nezaujatosti experta, bude zadost pfidélena k hodnoceni jinému expertovi, kterého urci
predseda ve spolupraci s pfislusnym RS, ktery se hodnoceni uéastni.

Spolecny sekretariat postupuje pfi zajisténi spole¢ného panelu experti/pracovni skupiny pro
hodnoceni pfeshrani¢niho dopadu pIné v souladu s vySe uvedenymi ustanovenimi jednacich
fadu metodik kontroly a hodnoceni projektu.

V pfipadé, Ze je s nékterym expertem ucinéna vramci nékterého ze spoleCnych
panelt/pracovnich skupin pro hodnoceni pfeshraniéniho dopadu negativni zkuSenost, co se
tyka jeho nestrannosti a nezaujatosti, jsou vybirani pfednostné pro uc€ely naslednych
panell/pracovnich skupin dal$i z expertll nominovanych pro pfisluSnou oblast/prioritni osu a
region.

Obdobny postup je aplikovan, pokud je identifikovan problém s kvalitou hodnoceni
provadéného expertem (bud individualni formou prostfednictvim check-listd nebo v ramci
ucasti na panelu expertl (pracovni skupiny pro hodnoceni pfeshraniéniho dopadu).

Pokud je opakované identifikovan problém s dodrzovanim pozadavkl kladenych na experta,
at se to tyka nestrannosti, nezaujatosti, nebo kvality jeho hodnoceni, feSi takové situace
Spole¢ny sekretariat s OR-P6, ktery pfedklada navrh feSeni vzniklé situace VOP. Po schvaleni
nebo Upravé navrhu postupu predlozeného Spoleénym sekretariatem ze strany RO, je situace
nasledné fedena Ridicim organem s pFislusnym regionalnim subjektem, ktery daného experta
navrhl a tento subjekt je pozadan o navrzeni dalSiho experta pro danou prioritni osu/oblast (v
souladu s postupem popsanym vyse). Tento novy expert je oslovovan pro Ucely dalSich paneld
expertd misto osoby, v souvislosti s jejiz u€asti na kontrole a hodnoceni byly opakované
identifikovany problémy. Expert, s jehoZ praci byly opakované identifikovany problémy, neni
nadale pro ucely kontroly a hodnoceni projektl vyuzivan.

Jmenovani experta v pripadé hodnoceni 1) koncepci vlajkovych projektt a tuplnych
vlajkovych projektt

Vybér expertd pro hodnoceni koncepci vlajkovych projektl probiha tak, Ze v souladu
s jednacim fadem Metodiky kontroly a hodnoceni koncepci viajkovych projekti RO a NO
oslovi experty z okruhu zastupcu instituci, ktefi se vénuji pfislusné problematice, a soucasné
tito neplsobi v ramci RO/NO. Oslovené experty, ktefi pfredb&zné vyjadii souhlas s uéasti na
ginnosti Panelu, jmenuje na &eské strané& RO, na polské strangé NO. Dale RO a NO jmenuiji za
svoji instituci zastupce, ktefi se budou podilet na ¢innosti Panelu.
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Celou proceduru zajistuje za OEUS OR-P6, ktery navrhy na jmenovani expertt predklada
VOP ke schvaleni. V pfipadé souhlasu VOP piipravi OR-P6 jmenovani experta k podpisu RO
OEUS. Podepsané jmenovani je nasledné prislusnému expertovi zaslano prostfednictvim
sekretariatu OEUS.

Pro uplné vlajkové projekty RO, NO nominuje a schvaluje nezavislé nadresortni experty (mimo
regiony), a to pro kazdy projekt 2 experty z Ceské strany a 2 experty z polské strany (vyuziti
jsou ve vétsiné pfipadu experti jmenovani pro hodnoceni koncepci vliajkovych projektud).

Vybér expertt pred konanim Spoleéného panelu expertii/pracovni skupiny pro
hodnoceni preshraniéniho dopadu

V pfipadé koncepci vlajkovych projektl je jmenovan omezeny okruh expertd, jejichz odbornost
odpovida charakteru predlozenych koncepci vliajkovych projekt. Pokud v ramci dalSi vyzvy je
predloZzena koncepce takového odborného zaméfeni, které se dosud mezi koncepcemi
vlajkovych koncepci nevyskytovalo, je okruh jmenovanych expertt rozSifen o osoby, které maji
odpovidajici odbornost.

Dostupnost expertt pro potfeby kontroly a hodnoceni koncepci vliajkovych projektd a Uplnych
vlajkovych projektl zajistuje za Seskou stranu RO — tedy OEUS. Tyto &innosti spadaji do
kompetence OR-P6.

Skoleni expertt

Podobné jako v pfipadé standardnich a silni¢nich projektl jsou pfed zapocetim prace na
kontrole a hodnoceni koncepci a zadosti vlajkovych projektl experti fadné proskoleni formou
specialné usporadanych $koleni, které zajistuje RO a NO ve spolupraci s JS. Postup zaji$téni
Skoleni je v téchto pfipadech obdobny, jako je popsan vySe v ramci popisu Skoleni pro experty
hodnotici standardni a silniéni projekty.

Specifikace postupu v pripadé nevyhovujici prace experta

Postup v pfipadé nevyhovuijici ¢innosti experta je v pfipadé vlajkovych projektl obdobny tomu,
ktery je popsan vySe u postupu uplatiiovaného v pfipadé nevyhovujici kvality prace experta
hodnotici standardni a silni¢ni projekty. Pouze v pfipadé potfeby (napf. stfet zajmU u expert(,
nedostateCny pocet expertl s ohledem na pocet partnert z daného regionu zapojenych do
projekttl) fesi JS, jak jiz bylo zmin&no, doplnéni experta s RO a NO, nikoliv s RS.

ix) Zajisténi expertid  pro kontrolu a hodnoceni projektu
v programech PS CR - SN, PPS CR - BY, Interreg V-A AT - CZ

Prislusny referent OPF pfipravi navrh dopisu, kterym jsou osloveny pfislusné kraje zapojené
do programu s zadosti o nominaci hodnotitell pro jednotlivé prioritni osy, pfip. investi¢ni
priority. Dopis obsahuje také podminky kladené na hodnotitele. Tento dopis pfedklada
k odsouhlaseni VOP a nasledné k podpisu RO OEUS.

Po obdrzeni navrhi nominaci provede kontrolu splnéni podminek kladenych na hodnotitele.
V pfipadé, Ze podminky jsou splnéné, pfipravi pro kazdého hodnotitele jmenovaci dopis, ktery
predklada k odsouhlaseni VOP a podpisu RO OEUS. V pfipadé, ?e ma u nékterého
navrhovaného hodnotitele pochybnosti o spinéni podminek, obrati se na pfislusny krajsky urad
S zadosti o objasnéni.

Odvolani z funkce hodnotitele

Jmenovaného hodnotitele Ize v odivodnénych pfipadech na zadost pfisluSného kraje také
z funkce hodnotitele odvolat.
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X) Zajisténi expertu pro hodnoceni projekti v programu Interreg
V-A CR-SR
Pro program SR-CR jsou vybirani externi hodnotitelé formou vyb&rovych fizeni
vyhlasovanych RO. Vybrani hodnotitelé jsou zafazeni do databaze hodnotitelll. Zastupce

OEUS (VOP) je &lenem vybérové komise hodnotitell, OR-R4 jeho nahradnikem. P¥i
rozhodovani vychazi zastupce OEUS z podkladl obdrzenych od fidiciho organu programu.
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Vydani: 8

i ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
VY[,)AN PLATNE OD
IC. JMENO JMENO JMENO
1 28. 4. 2016 Chaloupkova Bursik Horacek
2 1.7.2016 Chaloupkova Bursik Horacek
3 10.10.2016 Chaloupkova Bursik Horacek
4, 10. 7. 2017 Chaloupkova Bursik Horacek
5. 1.11. 2017 Machac Bursik Horacek
6 2.5.2018 Kropik Bursik Horacek
7. 2.7.2018 Kropik Bursik Horacek
8 1.2.2019 Kropik Bursik Horacek
Rgv. PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO PROVEDL ZREVIDOVAL
1
2
3
4
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|Kapitola 2 — PROPAGACE A PUBLICITA

i) Publicita v ramci OEUS

Informovani o programech je jednim ze zakladnich predpokladu efektivni implementace
programul Evropské uzemni spoluprace.

NapInéni aktivit propagace a publicity ve smyslu ¢lank( 115 - 117 nafizeni Rady (ES)
1303/2013, provadéciho nafizeni Komise (EU) €. 821/2014 a v souladu s pravidly stanovenymi
RO jednotlivych program( je hlavnim poslanim Komunikacni strategie.

Komunikacni strategie daného programu tedy predstavuje zakladni strategicky ramec vSech
aktivit propagace a publicity popisujici obsah, zaméfeni, zodpovédnost zapojenych subjektd
do implementace, cilové skupiny, pouzitd opatfeni, indikativni rozpoc€et, harmonogram,
evaluaci a ostatni technické nalezitosti. Komunikaéni strategii je nutno kazdoro¢né
aktualizovat uvedenim informaéni a komunikacni €innosti pro nasledujici rok.

U programu Interreg V-A CR-PR je pro aktualizaci Komunikaéni strategie vypracovavan Roéni
komunikacni plan. Ten pro dany rok programového obdobi vymezuje aktivity, cile a cilové
skupiny komunikace, obsahuje indikativni harmonogram aktivit, rozpocet umérny alokaci
finan¢nich prostfedkl na publicitu programu a zejména manazerské shrnuti komunikace pro
dany rok v€etné popisu navaznosti na Komunikacéni strategii.

Opatfeni propagace a publicity v ramci OEUS jsou zaméfena na tfi nasledujici oblasti:

1. ven — zajiSténi dostateCné transparentnosti a informovanosti Siroké vefejnosti o roli EU, o
moznostech ¢erpani z fond EU, o pribéhu a vysledcich podpory

2. dovnitf — komunikace uvnitf instituce, spoluprace s Narodnim organem pro koordinaci

3. nahoru — informovani Evropské komise o realizovanych propagacnich opatieni

Propagace a publicita je na trovni OEUS zajitovana komunikaénim pracovnikem a za dil&i
programy gestory jednotlivych programu.

i) Ukoly komunikaéniho pracovnika v ramci publicity:

V ramci OEUS zabezpeduje &innost spojenou s propagaci a publicitou komunikaéni pracovnik
a to zejména v nasledujicich bodech:

1. Ucast v Pracovni skupiné pro informovani a publicitu fondd evropskych strukturalnich a
investi¢nich fondd 2014-2020 a informovani gestord jednotlivych programu o zavérech
skupiny

2. koordinacni €innosti a Uzkou spolupraci s gestory programu, ktefi se podileji na realizaci
Komunikac&nich plant

Koordinacni ¢innost a spoluprace komunika¢niho pracovnika a gestorl programu se tyka
zejména celkovych vystupt OEUS napt. pfi pripravé brozur o EUS, propagaénich predmétd,
zajisténi koordinace pfi planovani harmonogramu seminait (aby nedochazelo k ¢asovému
pfekryvu rdznych seminafl pro stejné cilové skupiny), soucinnosti pfi vypracovavani prehledu
planovanych akci sekce, poskytovani podkladl pro NOK, dopInéni ramcovych informaci na
http://www.dotaceeu.cz atd.

3. zajistuje gestorlim program( pfistup do redakénich systémi

4. aktualizace této kapitoly Interniho manualu
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5. priprava metodickych pokynt v oblasti publicity pro implementaéni struktury programd EUS

i) Ukoly gestorti programui:

Referenti OPF (v pfipadé programu CR-PR OR-P5) zodpovidaji vramci jim pfislusnych
programu vzdy za:

1. spolupraci s RO/NO/JS pFi vypracovani a aktualizaci Komunikaéni strategie

2. vpfipadé programu Interreg V-A CR-PR spolupraci sJS pfi vypracovani Roé&niho
komunikacniho planu a jeho projednani s NO

Referenti OR (v pfipadé programu CR-PR OR-R7) zodpovidaji v ramci jim prislusnych

programu vzdy za:

1. spolupraci s RO/NO/JTS pii vypracovani vyroénich zprav v oblasti propagace a publicity
pro dany program

2. spolupraci s RO/NO a subjekty podilejicimi se na implementaci programu za uéelem

zajisténi hladkého provadéni programu, zabezpeceni poZadované informovanosti a
propagace programu a naplfiovani aktivit uvedenych v Komunikacni strategii

3. archivaci vS8ech podkladl tykajici se propagace programu, zakladani 1 ks nebo
fotodokumentace od kazdého propagaéniho predmétu

pFipravu seminaft pofadanych RO/NO
spolupraci s ostatnimi subjekty implementace (zejména JS) na koncepci, tvorbé a
aktualizaci webovych stranek programu

6. napomahani pfi plnéni prabéznych ukoll vyplyvajicich ze zavéra Pracovni skupiny pro
informovani a publicitu fondu evropskych strukturalnich a investi¢nich fond 2014-2020

7. predani doplnujicich a vysvétlujicich informaci EK a NOKu v oblasti propagace a publicity
subjektdm podilejicich se na implementaci programu

8. zvefejnéni seznamu operaci v souladu s €l. 115, odst. 2 nafizeni Rady (ES) 1303/2013,
ktery se aktualizuje nejpozdeji k 30. 6. a 31. 12. daného roku, provede OR-R7 zajisti pro
Interreg V-A Ceska republika — Polsko.
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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (¢asti) manualu
i ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
VY'?AN PLATNE OD
IC. JMENO JMENO JMENO
1 28. 4. 2016 Dohnal Bursik Horacek
2 1.7.2016 Dohnal Bursik Horacek
3 10.10.2016 Dohnal Bursik Horacek
4 10. 7. 2017 Dohnal Bursik Horacek
5 1.11. 2017 Dohnal Bursik Horacek
6 2.5.2018 Dohnal Bursik Horacek
7 2.7.2018 Dohnal Bursik Horacek
8 1.2.2019 Dohnal Bursik Horacek
RCEV' PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO PROVEDL ZREVIDOVAL
1
2
3
4
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Kapitola 3 — Monitorovaci vybory

Cinnosti OEUS v rémci Monitorovacich vyborti

Nutnou a vyznamnou soucasti organizacni struktury programu preshrani¢ni spoluprace jsou
Monitorovaci vybory. Ulohou Monitorovacich vybort je predevsim ovéfovani tginnosti a kvality
implementace programd tj. posuzovani kvality, vybér projektd a celkové monitorovani
programa.

Pfedsedou Ceskych narodnich Casti v Monitorovacim vyboru v kazdém programu je zastupce
MMR (RO OEUS - jeho zastupcem pak uréeny VO).

i) Jmenovani zastupcu instituci v MV

V prubéhu pripravy programu referent OPf zodpovédny za dany program pfipravi navrh
zastoupeni instituci z CR vdané MV. Tento navrh nasledné projedna se zahraniCnimi
partnery.

Nasledné pfipravi cca 2 mésice pfed planovanym ustavujicim zasedanim MV podklad
s navrhem struktury MV a zadosti o nominace pfislusnych subjektu. Podklad projedna s VOP
a po jeho souhlasu a schvaleni RO OEUS je predlozen ministrovi/ministryni k odsouhlaseni a
k podepsani dopistl s zadostmi o nominace zastupct do MV.

Po obdrzeni nominaci pfipravi pfislusny referent ORF pro ministra/ministryni jmenovaci
dekrety. Po podepsani jmenovacich dekretd ministrem/ministryni pro mistni rozvoj zajisti jejich
distribuci spolu s ProhlaSenim o nestrannosti a nezaujatosti, které kazdy ¢len MV podepisuje
a zasila zpét OEUS.

Prislusny referent OR archivuje kopie veSkeré dokumentace, ktera se jmenovanim zastupcu
MV souvisi.

i) Aktualizace zastoupeni instituci v MV

V prubéhu realizace programu prislusny referent OR zabezpecuje, aby bylo slozeni zastupcu
instituci v MV aktualni a MV tak byl usnasenischopny. Z toho divodu na zakladé informaci od
instituci zastoupenych v MV zajistuje odvolani stavajicich a jmenovani novych zastupcti v MV.

Prislusny referent OR vzdy pfipravi informaci pro ministra/ministryni s uvedenim duvodU pro
odvolani ¢lena MV a jmenovani nového a odvolaci a jmenovaci dekrety. Po jejich podpisu
ministrem/ministryni zajisti jejich distribuci (spolu s Prohlaenim o nestrannosti a nezaujatosti,
které kazdy &len MV podepisuje a zasila zp&t OEUS) pfislusné instituci zastoupené v MV.

Prislusny referent OR archivuje kopie veSkeré souvisejici dokumentace.

iii) Podpora ¢innosti monitorovaciho vyboru

Cinnost monitorovaciho vyboru je v souladu s &l. 23 odst. 2 nafizeni o EUS podporovana
Spole¢nym sekretariatem, ktery z povéreni fidiciho organu zajistuje organizaci jednani MV,
pfipravu podkladl, zpracovani zapisu atd.

V pfipadé programu Interreg V-A Ceska republika-Polsko OEUS zajistuje pro &leny MV pristup
do monitorovaciho systému MS2014+. Toto je v odpovédnosti OR-P1, ktery zajistuje pro ¢leny
MV také Skoleni pro praci s timto systémem, konkrétné modulem uréenym pro ¢leny MV. Dale
byli Elenové monitorovaciho vyboru prostfednictvim podkladovych materialt predkladanych na
vybor (jednaci fad) seznameni s tim, co je pfedmétem jejich Cinnosti a v souvislosti
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s podepisovani prohlaseni o nestrannosti a miCenlivosti také jaké jsou podminky jejich
pusobeni v MV.

iv) Ukoly referentii OPF a OR souvisejici se zastoupenim OEUS v
MV

Cinnosti referent OPF odpovédnych za prislu$ny program v ramci ptsobnosti
MV:

e vyjednava se zahraniénimi partnery navrh obsazeni instituci z CR v daném MV a nasledné
pripravuje podklady pro ministra/ministryni za ucelem schvaleni struktury MV;

e UCastni se zasedani vybor(, pokud je na programu projednavani otazek souvisejicich
s jeho Cinnosti (zejména metodickymi otazkami programu apod.)

Prislusni referenti OR odpovédni za prislusny program v ramci ¢innosti MV:
¢ aktualizuje zastoupeni instituci v MV

e pfipravuje pro predsedu Ceské Casti MV podklady pro zasedani vyborl a informuje jej o
pfipravovanych jednanich vybor(

e navrhuje RO OEUS jako Fadnému ¢&lenovi MV otazky, stanoviska, navrhy apod., které
doporucuje uplatnit v ramci jednani Vyboru

e komunikuje s JS v ramci pfipravy zasedani vyborl a podkladl pro toto jednani

* zajiStuje zapracovani pfipominek k zapisu z jednani ze strany RO OEUS a jejich schvaleni
RO OEUS, zapisy archivuje

e Ucastni se zasedani vyboru

e spolu se zahrani¢nimi partnery a JS zajistuji priilbéh obéznych procedur MV.

O tomto, stejné jako o ucasti prislusnych referentd OPF odpovédnych za pfisluSny program
nebo pfislusnych referent OR odpovédnych za pfislusny program mimo vySe dana pravidla,
rozhodne RO OEUS na navrh VOP resp. VOR. Poté se takto nominovany pracovnik téastni i
pfipravy podkladu.

V pfipadé programu Interreg V-A CR-PR pislusni referenti OPF resp. OR také Fes$i ukol, které
jsou fidicimu organu ukladany Monitorovacim vyborem. Ukoly jsou fe$eny OPF nebo OR
v zavislosti na tom, zda spadaji do oblasti metodickych postupl nebo do oblasti realizace a
monitorovani programu. Rozhodnuti o tom, ktery odborny referent bude ukolem povéren ¢ini
VOR nebo VOP. Odborny referent, kterému je dany ukol pfidélen, jej vypracuje dle pokynd a
termind uvedenych v souvisejicim zapisu z monitorovaciho vyboru, pfipadné instrukci
VOR/VOP. Vypracovany ukol nasledné pfeda ke kontrole VOR/VOP. V pfipadé, Ze je vystup
ukolu ur€en ¢lenim MV, pfislusny odborny referent jej zaSle JS s Zadosti o distribuci ¢leniim
MV.
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i) Rezervovani termint konani MV programu Interreg V-A CR-PR
v MS2014+

V pfipadé programu Interreg V-A R-PR zajistuji rezervaci termin( pro konani monitorovaciho
vyboru v systému MS2014+ OR-P1 a OR-P6. OR-P6 sdéluje OR-P1 informace o terminech
naslednych monitorovacich vyborl dohodnutych na poslednim monitorovacim vyboru.
Nasledné OR-P1 pozada o rezervaci daného terminu v systému MS2014+. V pfipadé
nemoznosti rezervace daného terminu je situace feSena prostiednictvim dohody s Narodnim
organem programu, v ramci které je nalezen nahradni termin a cely proces se opakuje. Proces
nalezeni nahradniho terminu zajistuje OR-P6, ktery se v této zaleZitosti obraci na VOP a RO
OEUS, ktefi se oficialné obraceji na zakladé podkladt pfipravenych OR-P6 na narodni organ
se zadosti 0 nalezeni nahradniho terminu. Po nalezeni nahradniho terminu se cely vySe
popsany proces podavani zadosti o rezervaci terminQ v systému opakuije.
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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (¢asti) manualu
VYDAN ; ZPRACOVAL! ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
. PLATNE OD . ) )
IC. JMENO JMENO JMENO
1 28. 4. 2016 Machac¢ Bursik Horacek
2 1.7.2016 Machaé Bursik Horacek
3 10. 10. 2016 Machaé Bursik Horacek
4. 10. 7. 2017 Machaé¢ Bursik Horacek
5. 1.11. 2017 Machaé¢ Bursik Horacek
6. 2.5.2018 Machaé¢ Bursik Horacek
7. 2.7.2018 Machac¢ Bursik Horacek
8. 1.2.2019 Machac¢ Bursik Horacek
REV. . .
& PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO | PROVEDL ZREVIDOVAL
Uprava popisu administrace ZoP na RO 93 30.1.2019 Machag Burgik
1
Uprava postupu certifikace 94 30.1.2019 Macha¢ Bursik
2
Doplnéni  postupll  kontroly a9 -95 ]30.1.2019 Bursik Machaé
3 |]schvalovani Z&dosti o poskytnuti
dotace ze statniho rozpodctu
VloZeni novych €asti ohledné predavani | 99 30.1.2019 Machac Bursik

4 |informaci dle §14e) a §14f) a vkladani
informaci do IS Dotilnfo
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Kapitola 4 — FINANCNI RIiZENi

i) Kontrola zadosti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu na
spolufinancovani projektu

Na zakladé vyhlasené vyzvy na predkladani projektl ze statniho rozpoc¢tu na spolufinancovani
projektu predkladaji ¢esti partnefi Zadosti o poskytnuti dotace ze statniho rozpo€tu. Pfislusny
OR-R po obdrzeni zadosti provede jeji kontrolu, jejimz pfedmétem je ovéreni, ze:

o zadatel o dotaci je opravnénym Zzadatelem v souladu s vymezenim opravnénych
Zadatell v dané vyzvé;

e pozadovana Castka dotace neprekracuje 5 % zpusobilych vydaju daného partnera po
zohlednéni pfijmu projektu;

e Zadost je pfedloZzena na pfedepsaném formulafi a je kompletni (v€. poZzadovanych
priloh, pokud jsou relevantni);

o Zadost je podepsana opravnénou osobou;

e zadost byla dorucena ve |hGté stanovené ve vyzve.

V pripadé spinéni vSech podminek zahrne pfislusny OR-R danou dotaci do navrhu rozhodnuti
ministra/ministryné pro mistni rozvoj — viz dale.

V pfipadé, Zze OR-R Zzjisti, Ze Zadost trpi vadami, vyzve Zadatele o dotaci k odstranéni vad.
Prislusny OR-R muze také vyzvat zadatele o dotaci k dolozeni dalSich podkladd nebo udaju
nezbytnych pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace, nebo mlze doporucit Upravu zadosti.

V pfipadé, Ze:
e Zzadost nebyla podana ve Ih(té stanovené vyzvou k podani zadosti;
e zadatel neodpovida okruhu opravnénych zadatelU;
e Zadatel o dotaci neodstrani vady zadosti ani do 6 mésict od okamziku, kdy byl k jejich
odstranéni poprvé vyzvan;
e Zadatel o dotaci zanikl pfede dnem vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

pripravi pfislusny OR-R usneseni o zastaveni fizeni, které predlozi ke schvaleni VOR a
nasledné k podpisu RO.

il) PFiprava rozhodnuti ministra/ministryné pro mistni rozvoj

Rozhodnutim ministra/ministryné pro mistni rozvoj (dale jen ,Rozhodnuti ministra/ministryné®)
musi byt potvrzeny vSechny dotace, které maji byt poskytnuty ze statniho rozpoctu na
spolufinancovani projektu.

Navrh Rozhodnuti ministra/ministryné pfipravuje a ministrovi/ministryni k podpisu predklada
OEUS. P¥i pripravé navrhu vychazi OEUS z predloZenych a zkontrolovanych Zadosti o
poskytnuti dotace ze statniho rozpodtu. Prislusny OR-R pfipravi tabulku se seznamem dotaci,
ktera bude pfilohou Rozhodnuti ministra/ministryné. OR-R poté pfeda tabulku OR-R5, ktery
pfipravi navrh Rozhodnuti ministra/ministryné a zaroveni po pracovni linii projedna plan
financovani téchto dotaci s odborem rozpoctu.

Specifickou €ast tabulkovych pfiloh Rozhodnuti ministra/ministryné tvofi projekty Technické
asistence, kde jsou pfijemci MMR nebo Centrum, a kde budou hrazeny veskeré naklady
z kapitoly MMR a prostfedky EFRR nasledné refundovany PCO/Certifikatnim organem
partnerského statu. Po kontrole navrhu Rozhodnuti ministra/ministryné VOR a schvaleni RO
OEUS je Rozhodnuti ministra/ministryn& pfedano k podpisu ministrovi/ministryni.
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iii) Pravni navazani prostredki ze statniho rozpoctu
Na Rozhodnuti ministra/ministryné navazuje Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze SR na
spolufinancovani projektl (dale jen Rozhodnuti SR), které vydava OEUS (jako RO/NO) pro
jednotlivé partnery vSech programu preshrani¢ni spoluprace zapojené do realizace projektu.

Po podpisu Rozhodnuti SR feditelem OEUS, nebo jeho zastupcem, zasila OR-R jedno pare
hlavni kancelafi Centra, ktera prostfednictvim pobocek Centra zajisti distribuci Rozhodnuti SR
pFislusnym partnerdm. Centrum u v8ech programi s vyjimkou programu CR-PR zarovefi
zajisti u pfijemcl vyhotoveni Identifikace Uctu pro proplaceni prostfedkd SR, kterou po jejim
obdrzeni od pfijemce pieda pfislusnému OR-R (v pfipadé programu CR-AT Centrum zajisti
vlozeni skenu do slozky pfislusného projektu v eMS a original formulafe archivuje). OR-R
archivuje jedno pare Rozhodnuti SR.

iv) Pravni navazani prostredku strukturalnich fondu

OEUS vydava Rozhodnuti/uzavira Smlouvu s Vedoucimi partnery v pfipadé programu CR-
PR. Dale uzavira Smlouvu o podminkach realizace projektu s ¢eskym partnerem, ktery
v projektové zadosti pozadal o pfispévek z ERDF, v ramci PPS CR-BY. U ostatnich programti
nevydava OEUS partneriim na prostfedky  strukturalnich  fondd  zadné
Rozhodnuti/nepodepisuje s partnery zadnou Smiouvu.

a) Priprava rozhodnuti o poskytnuti dotace / Smlouvy o projektu
v ramci Interreg V-ACR-PR

V pfipadé Interreg V-ACR-PR OEUS vydava éeskému Vedoucimu partnerovi Rozhodnuti o
poskytnuti dotace (Rozhodnuti)/uzavira s polskym Vedoucim partnerem Smlouvu o projektu
(Smlouvu PR). Pfipravu Rozhodnuti/Smlouvy PR delegoval OEUS na JS.

Pfipraveny navrh Rozhodnuti, spoleéné se VSeobecnymi pravidly pro poskytnuti dotace
podepsanymi Vedoucim partnerem, zasle JS pfisluSnému OR-R (OR-R7 a OR-R8) do konce
10. tydne od zasedani MV.OR-R provede kontrolu nalezitosti Rozhodnuti/Smlouvy PR a
kontrolu zaloZeni smlouvy v MS 2014+ a nasledné, nejpozdéji do konce 12. tydne od zasedani
MV, zajisti podpis Rozhodnuti. Rozhodnuti podepisuje RO OEUS ve 2 originalech v obou
jazykovych verzich a také elektronicky v MS2014+. Po podpisu zasila OR-R jedno originalni
vyhotoveni Rozhodnuti JS, ktery zajisti jeho pfedani VP. Druhé originalni vyhotoveni archivuje
ve slozce projektu. Pfislusny OR-R zasild jednu kopii Rozhodnuti (v€etné Identifikace
bankovniho Gétu) na OUFS(Odbor ugetnictvi a finanénich sluzeb) MMR (Oddéleni
uctovani evropskych fondu).

V pfipadé Smlouvy PR zasila JS pfisluSnému OR-R do 12. tydne od zasedani MV Smlouvu
PR podepsanou Vedoucim partnerem. PFislusny OR-R zajisti podpis Smlouvy PR nejpozdéji
do konce 14. tydne od zasedani MV. RO OEUS podepisuje Smlouvu ve 2 originalech v obou
jazykovych verzich a také elektronicky v MS 2014+. Po podpisu Smlouvy PR zasila pfislusny
OR-R 1 jeji vyhotoveni zpét na JS, ktery zajisti jeji pfedani VP. Druhé vyhotoveni archivuje ve
slozce projektu. Pfisludny OR-R =zasild jednu kopii Smlouvy PR (v€etné Identifikace
bankovniho G&tu) na OUFS MMR (Oddéleni G&tovani evropskych fondd). Zaroven zajisti
zverejnéni SoPR v souladu se zakonem €. 340/2015 Sb., o registru smluv.

V pfipadé, Zze Vedouci partner nemuze z objektivnich divodu dodat vSechny dokumenty nutné
k vydani Rozhodnuti/uzavieni Smlouvy PR ve stanoveném terminu, dohodne se s JS na
nahradnim terminu dodani tak, aby bylo mozné vydat Rozhodnuti/uzaviit Smlouvu PR
nejpozdéji do 6 mésicl od schvaleni na MV.

V pfipadé projektd TA MMR je vydavano pouze Rozhodnuti ministra/ministryné.
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b) Pfiprava Smlouvy o podminkach realizace projektu v ramci
PPS CR-BY

Smlouva o podminkach realizace projektu (SoPR) je uzavirana mezi Ceskym PP, ktery
v projektové zadosti pozadal o pfispévek z ERDF a OEUS.

PFipravu Smlouvy o podminkéach realizace projektu delegoval OEUS na mistné pfislusné
poboc&ky Centra. OEUS obdrzi od Centra tfi stejnopisy SoPR podepsané partnerem. OR-R2
provede zavére¢nou formalni a vécnou kontrolu Smlouvy BY a pfeda ji RO OEUS k podpisu.
RO OEUS MMR SoPR podepi$e a vrati ji zpét OR-R2, ktery jedno pare archivuje a zbyla dvé
zaSle Centru. Zaroven OR-R2 zajisti zvefejnéni SoPR v souladu se zakonem €. 340/2015 Sb.,
0 registru smiuv.

v) Administrace plateb

Prostfedky ERDF jsou u programd, u kterych je RO na tzemi partnerského statu, zasilany
Vedoucim partnerim z UétG zahraniénich partnerd. V piipadé Interreg V-ACR-PR jsou
prostfedky ERDF zasilany vSem Vedoucim partneriim z uc¢tu PCO, ke kterému maiji dispozi¢ni
opravnéni pracovnici OUFS MMR.

a) Platby prostfedkd ERDF — Interreg V-A CR-PR

OR-R5 sleduje veskeré €innosti spojené s toky finan¢nich prostfedkd mezi PCO a VP.

U v8ech projektl vyjma projektd TA, u kterych je pfijemcem Centrum nebo MMR je postup pro

administraci plateb nasledujici:

e OR-RS5 je pribé&zné informovan prostfednictvim MS 2014+ o Zadostech o ex-post platbu za
projekt (dale jen ,Zadost o platbu® viz ptiloha &. 1) potvrzenych pfislusnymi Kontrolory.

e OR-R provede MS 2014+ formalni kontrolu Zadosti o platbu, jejimz predmétem je
kompletnost vyplnéni a provedeni vSech pfedchozich kontrol nalezejicich Kontrolordm.
V pfipadé kladného vysledku kontroly zméni stav Zadosti o platbu v MS 2014+ na
schvalena a postoupi VOR OEUS k dal$imu schvaleni a podpisu v MS 2014+ tak, aby
mohla byt Zadost o platbu elektronicky podepsana a postoupena OUFS MMR nejpozdéji do
10 pracovnich dni od postoupeni Zadosti o platbu Kontrolorem. V pfipadé zjisténi
nedostatkl v zadosti o platbu vrati OR-R5 zadost o platbu kontrolorovi a pozada o opravu.
Po odstranéni vSech nedostatkl pokracuje OR-R v dal$i administraci jak je popsano vySe.

b) Platby prostiedkl ze statniho rozpoétu CR

Finanéni prosttedky statniho rozpoétu CR jsou stejné jako prostfedky zrozpoétu EU
proplaceny partnerim ex-post.

V pfipadé programu Interreg V-A CR-PR je podkladem pro vyplaceni prostfedki statniho
rozpodtu schvalena soupiska dokladd, kterd je soudasti Zadosti o platbu potvrzené
kontrolorem. OR-R5 ovéFi soulad Soupisky doklad( s Zadosti o platbu a internim sdé&lenim
odesle na Odbor rozpoc¢tu MMR Zadost o proplaceni prostfedkt SR. Soucasti interniho sdéleni
je i rozdéleni prostfedk( SR dle polozek rozpoctové skladby.

V pfipadé programu Interreg V-A CR-AT je podkladem pro vyplaceni prostfedkt statniho
rozpoctu Prohlaseni o zpUsobilosti vydaju vystavené Centrem. Sken potvrzeného formulare je
nahran do prislusné slozky projektu v eMS a original Centrum archivuje. OR-R ovéfi soulad
Prohlaseni a Zpravy za projekt certifikované CO v eMS a internim sdélenim odesle na Odbor
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rozpo¢tu MMR Zadost o proplaceni prostfedkl SR. Soucasti interniho sdéleni je i rozdéleni
prostifedk(l SR dle polozek rozpoctové skladby. V pfipadé proplaceni podilu SR u pausalni
¢astky pripravnych vydaju* je podkladem informace od JS o pfiznani pausaini ¢astky a
informace od CO o jeji certifikaci.

V pfipadé programu pfeshraniéni spoluprace INTERREG V-A SK - CZ je podnétem
pro vyplaceni prostfedku statniho rozpoctu informace o schvaleni a proplaceni podilu ERDF
ze strany Certifikadniho organu programu. OR-R ovéfi soulad Zadosti o platbu a Osvédéeni
0 opravnénych vydaijich, coz je vystupni dokument z kontroly opravnénosti vydaju projektu,
provadéné centrem u Ceskych PP. OR-R internim sdélenim odeSle na odbor rozpo¢tu MMR
zadost o proplaceni prostfedku SR. Soucasti interniho sdéleni je i rozdéleni prostfedkd SR dle
polozek rozpodtové skladby.

V pfipadé programu preshraniéni spoluprace CR - Bavorsko je podkladem pro vyplaceni
prostfedkl statniho rozpocétu Vyzadani prostfedkl, jehoz scan je pro pfislusného OR-R
dostupny v systému eMS. OR-R ovéfi soulad Vyzadani prostfedkl s vysi dotace skuteéné
vyplacené Certifikacnim organem a internim sdélenim odesle na odbor rozpo¢tu MMR Zadost
o proplaceni prostfedkl SR. Soucasti interniho sdéleni je i rozdéleni prostfedki SR dle
polozek rozpoctové skladby.

V pfipadé programu spoluprace CR — Sasko je podkladem pro vyplaceni prostfedku statniho
rozpoCtu OsvédCeni narodniho kontrolora, které prfislusny OR-R obdrzi e-mailem od
Kontrolora spole¢né se Zpravou o pribéhu realizace a Kontrolou vyuétovani vydaju projektu
(v pfipadé prvniho obdobi e-mail obsahuje i Identifikaci BU). Tento e-mail pak elektronicky
archivuje. OR-R ovéfi soulad Osvédcéeni s Kontrolou vyucétovani a pokud do 30 dni neobdrzi
z SAB informaci o kraceni v daném Osvédceni, internim sdélenim odesle na odbor rozpoctu
MMR zadost o proplaceni prostfedka SR. Soucasti interniho sdéleni je i rozdéleni prostiedk
SR dle polozek rozpoétove skladby.

Odbor rozpoc¢tu MMR ovéfi udaje dle interniho sdéleni a poté da pokyn OUFS MMR k
vystaveni Pfikazu k pfevodu prostfedkl. OUFS MMR na zakladé tohoto pokynu vyplaci
prostiedky SR na ucty jednotlivych Eeskych partneru.

QUFS MMR zasila pribézné pfislusnému OR-R informaci o vysi CZK vyplacenych z Gctu
CNB.

vi) Certifikace vydaji programu Interreg V-A CR-PR

Za provadeéni certifikace je odpovédny PCO. Certifikace vydaju pfedstavuje specifickou ¢innost
stanovenou predpisy EU, jejimz cilem je ovéfeni, ze nastaveny systém implementace
poskytuje Fadné ujisténi o tom, Ze vydaje zahrnuté ve vykazu vydaju byly vynalozeny v souladu
s ptedpisy EU a predpisy CR.

Certifikace se povinné provadi samostatné v kazdém programu vzdy pfed zaslanim kazdé
Z&dosti o prab&znou platbu nebo zavéreénou platbu pro program Evropské komisi. Pracovnici
OEUS provadsjici certifikaci se Fidi pfi postupu platnou verzi Metodického pokynu certifikace
vydaju pro programové obdobi 2014-2020 a jejimi pfilohami, kde jsou uvedeny vesSkeré
nalezitosti, které PCO vyzaduje pfi provadéni certifikace.

Certifikaci vyhlasuje PCO formou oficialni pisemné vyzvy, kde stanovi RO certifikaéni obdobi,
rozsah vyzadované certifikacni dokumentace a nejzazsi termin jejiho pfedlozeni. Certifikace

4 Podil SR k pausalni ¢astce pripravnych vydaju je proplacen pouze v pfipadé ¢eského vedouciho partnera za
podminky, Ze ma vydané Rozhodnuti SR. Vydaje jsou neinvesti¢ni povahy.
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se provadi zpravidla 4x ro¢né za uc€etni obdobi za obdobi 1. 6. n-1 -31. 8. n-1, 1. 9.n-1-15.
11.n-1, 16. 11. n-1—-28./29. 2. na 1. 3. n - 31. 5. n, nebo pfipadné dle dohody mezi OEUS a
PCO. Pfi oéekavaném nedostatku finanénich prostfedkd na uétu PCO mize OEUS pozadat o
provedeni mimoradné certifikace mimo tato data. Certifikuji se vzdy vydaje jiZ pfedem
vynalozené projektovymi partnery, které jsou obsazené v zadostech o platbu schvalenych
OEUS a zauétované Finanénim utvarem MMR v souhrnnych Zadostech o platbu v IS VIOLA
ve stanoveném certifikacnim obdobi.

OEUS (OR-R5) na zékladé dopisu PCO pfipravi veskeré podklady, které budou obsazeny
v obdrzené vyzvé. OR-R5 vyplni formulaF B za certifikované obdobi, Zadost o platbu a dalsi
potfebné dokumenty, veskeré aktivity provadi v MS 2014+. Tyto dokumenty pfeda k ovéfeni
VOR. Udaje v dokumentech potvrzuje v pfipadé potfeby, svym podpisem Feditel RO OEUS.

OEUS prib&zné, a zejména v souvislosti se schvalovanim predkladanych Zadosti o platbu ze
strany Vedoucich partner(i, hodnoti vykon veSkeré kontrolni €innosti v ramci jednotlivych
projektd, ktery je kontrolory zaznamenavan do MS2014+ (IS CSSF14+).

OR-R5 doplni v pfipadé potfeby vySe uvedené dokumenty o:
= informace o vysledcich externich kontrol nebo auditli, které by spadaly do
certifikacniho obdobi,
= prubéhu a vysledcich kontrol vykonu delegovanych pravomoci, které v pribéhu
certifikaéniho obdobi probéhly
= pfipadné aktualizaci programové dokumentace.

OR-R5 nasledné kompletni finalni slozku ode$le, po ovéfeni VOR a schvaleni RO na PCO
nejpozdéji ve stanoveném terminu, Odeslani podkladd pfes MS 2014+ mUze provést i VOR
jako tzv. schvalovatel RO. V ptipadé zjisténych nedostatkil nebo pochybnosti zji$ténych ze
strany PCO, postupuje OEUS (OR-R5 pFipadné dal$i pracovnici) operativné podle pokyn(i
PCO a platné metodiky certifikace.

vi)Uéetni zdvérka

V prabéhu programového obdobi jsou certifikované vydaje vykazovany kumulativné za ucetni
rok od 1. ¢ervence roku N-1 do 30. éervna roku N. Posledni odeslana Zzadost o priibéZnou
platbu za dany ucetni rok se nazyva ,kone€na zadost o pribéznou platbu®. Tuto Zadost musi
MF-PCO odeslat do 31. Eervence po ucetnim roku a zarover pfed odeslanim prvni zadosti o
pribéznou platbu na dalSi ucetni rok EK. Prvni Ucetni obdobi trva od pocatecniho dne
zpUsobilosti vydaju do 30. Eervna 2015. Posledni ucetni obdobi je od 1. Eervence 2023 do 30.
Cervna 2024.
Po odeslanl konecne zadostl o prubéznou platbu dokonéi Iv?O vsechny nezbytné kroky k
nejpozdéji 1.9.
RO musi do 1.10. zpfistupnit v IS CSSF14+ MF-PCO nasledujici dokumenty ve stavu k 15.9.:
= Informaci o vysSi nezpuUsobilych vydajt, vyplyvajici z potvrzenych nesrovnalosti
zarazenych k certifikaci vydaju v i€etnim roce. Jedna se o Eastky nezplsobilych vydajl
vymahanych od pfijemcu, kdy jeSté nedoslo k vymoZeni téchto nezplsobilych vydaju,
zajisti odd. 511.
Do 15 10. zpfistupni v IS CSSF14+ MF-PCO nasledujici dokumenty ve stavu k 15.9.:
aktualni stav odstranéni vSech zjisténi kontrol a auditl, provedenych externimi subjekty
na RO, ZS a u pFijemcd v uéetnim obdobi.
= informaci o ¢astkach, které byly soucasti certifikovanych vydaju v daném ucéetnim roce
a u kterych doSlo v prabéhu ucetniho roku ke zménam (administrativni chyby atd.).
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MF-PCO provede ocisténi uétd zaucétovanim finanénich oprav, administrativnich uprav,
pfipadné odlozenim vydaji do dalSiho ucetniho roku.

MF-PCO provede porovnani vydaju, které byly soucasti prabéznych Zzadosti o platby,
zaslanych do EK v prubéhu ucetniho roku, s aktualnim stavem uctl a zauctovanych oprav a
Uprav, vyplyvajicich z odloZzenych projektd nebo administrativnich chyb. V pfipadé
neod(ivodnénych rozdilt kontaktuje RO.

Navrh aétd MF-PCO preda MF-AO nejpozdéji do 31. fijna. RO pfeda MF-AO navrh Prohlaseni
fidiciho organu (pfiloha VI Provadéciho nafizeni Komise (EU) €. 2015/207) — detailni popis je
uveden pod pismenem vii) nize - zajisti odd. 511 a navrh Shrnuti vysledk( kontrol a auditt
(dale jen ,SVKA") — zajisti odd. 511, v kopii pfeda tyto dokumenty na MF-PCO.

Do 31. prosince roku n dokon&i MF-AO audity vzorku operaci ve vztahu k auditovanému
ucetnimu obdobi a zpfistupni jejich vysledky MF-PCO. Podklady pro zaucétovani finanénich
oprav v souvislosti s identifikovanymi finalnimi a vy€islenymi zjist&nimi a udaji o extrapolované
mife chybovosti, o zakladni populaci a populaci ve vzorku pro provedeni auditd operaci v
prislusném ucetnim roce (certifikované vydaje do 30.6. roku n) a informaci o vysi vypoctené
extrapolované korekce MF-AO pifeda MF-PCO nejpozdéji do 5. 1. roku nasledujiciho po
skon&eni daného Gdetniho roku (tj. do 5. 1. roku n+1). Nasledné bude s RO komunikovan dalsi
postup zauctovani extrapolované korekce.
Do 5.1. roku n+1 RO doda MF-PCO aktualni stav dokumentu, které byly dodany k 1. 10. roku
n, resp. 15. 10. roku n, pfipadné dalsi informace se stavem ke dni 31. 12. roku n:
= aktualizaci informace o vySi nezpUsobilych vydaji vyplyvajicich z potvrzenych
nesrovnalosti zafazenych k certifikaci v daném uc€etnim roce. Jedna se o Castky
nezpusobilych vydaji nevymozenych od piijemct, které dosud RO (odd. 511)
nenahlasil MF-PCO:;
= informaci o otevienych nesrovnalostech a kontrolach projektd, jejichz vydaje pozaduje
RO (odd. 511) odlozit do nasledujiciho ugetniho roku;
= aktualizaci Udaji o nevymahatelnych &astkach — RO (odd. 511);

MF-PCO provede zauétovani oprav vyplyvajicich z informaci MF-AO a RO v IS VIOLA.
Provedené finanéni opravy MF-PCO zohledni v pfilohach k uétiam. PCO o provedené upravé
usta informuje RO a vyzve ho k vytvoreni finalni verze Prohlaseni fidiciho organu a SVKA,
provedenych v daném ucetnim roce, a k jejich pfedani na MF-AO, v kopii na MF-PCO do 15.
1. roku n+1.

MF-PCO pfipravi finalni verzi u¢td a nejpozdéji do 15. ledna roku n+1 ji pfeda MF-AO, aby
mohl MF-AO do 31. ledna pFedloZit finalni verzi vyroku a vyro&ni kontrolni zpravy.

Finalni UCetni zavérka, Prohlaseni a SVKA a vyrok MF-AO spole¢né s vyro¢ni kontrolni
zpravou pfedava MF-PCO na EK prostfednictvim SFC2014+ nejpozdéji do 15. unora roku n+1.

EK provede kontrolu pfedlozenych dokument( a do 31. kvétna roku nasledujiciho po skon&eni
ucetniho roku oznami, zda mlze byt ucetni zavérka schvalena. Pokud nemlze EK ucetni
zavérku schvalit v daném terminu, informuje MF-AO, MF-PCO a RO a uvede divody svého
rozhodnuti, opatfeni a Ihltu, ve které je tfeba tato opatfeni provést, aby na konci stanovené
lhaty mohla byt u€etni zavérka schvalena. Pokud ani po uplatnéni tohoto postupu nemuaze EK
ucetni zaverku schvalit, rozhodne na zakladé dostupnych informaci o ¢astce, ktera pujde k tizi
programu. Tato ¢astka nesnizuje celkovou alokaci.

,,,,,,

Ugetni zavérka, kterou podle &l. 137 Obecného natizeni MF-PCO predklada EK, zahrnuje na
urovni kazdé prioritni osy a kategorie regionu:
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1. celkovou vySi zpUsobilych vydajl zahrnutou v zadostech o platbu pfedlozenych EK,
celkovou vysi vydaju z vefejnych zdrojl vynaloZenych pfi provadéni operaci a celkovou
¢astku plateb vyplacenych pfijemcim;

2. Castky vyjmuté a ziskané zpét v pribéhu ucetniho roku, ¢astky, které maji byt ziskany
zpét na konci ucetniho roku, ¢astky ziskané zpét podle ¢l. 71 Obecného nafizeni a
Castky, které zpét ziskat nelze;

3. Castky prispévku vyplacené do finan¢nich nastroju;

4. pro kazdou prioritni osu porovnani vydaji uvedenych podle bodu 1), s vydaji
vykazanymi za tentyz uCetni rok v zadostech o platbu, spolu s vysvétlenim pfipadnych
rozdila.

Pokud jsou vydaje, uvedené v zadostech o platbu, odlozené z uc€etni zavérky z divodu
probihajiciho posouzeni jejich legalnosti a spravnosti, mohou byt v zadostech o pribéznou
platbu v nasledujicich ucetnich letech uvedené vydaje, posouzené jako legaini.

MF-PCO vede zaznamy a vypracovava ro¢ni zpravu o ¢astkach, odejmutych, vymozenych a
odectenych od Castek predlozenych ve vykazech vydajd, o &astkach, které zatim nebyly
vymozeny, ale o jejich vraceni bylo pravomocné rozhodnuto v priibéhu daného ucetniho roku,
a o Castkach, které zpét ziskat nelze. Tato zprava je predkladana EK spole¢né s ucetni
zavérkou za dany ucetni rok.

MF-PCO schvalenim uc€etni zavérky potvrzuje jeji uplnost, vérohodnost a pfesnost a
osvédéuje, ze zauétované vydaje jsou v souladu s platnymi pravnimi piedpisy CR a EU a byly
vynaloZeny na operace vybrané podle platnych kritérii.

Za cely proces uvedeny v kapitolach v) a vi) je z pohledu MS 2014+ z drovné zpracovatele RO
programu zodpovédny OR-R5 a z urovné schvalovatele je to pak RO, nebo VOR.

viii) Vyrocéni kontrolni zprava - Prohlaseni fidiciho organu

Na zakladé ¢l. 59 odst. 5 pism. a) a b) nafizeni EP a Rady (EU, Euratom) ¢ 966/2012, kterym
se stanovi finanéni pravidla o souhrnném rozpo&tu Unie, vypracovava RO prohlaseni Fidiciho
subjektu a potvrzeni RO o G&inném fungovani systému fizeni a kontroly. Jako predloha je
pouzita pfiloha VI provadéciho nafizeni Komise ¢. 2015/207. DalSi ¢asti je i shrnuti vysledku
auditt a dalSich provedenych kontrol. Jako vzor pro tuto ¢ast bude pouzit rozsah v Pokynech
pro Clenské staty k vypracovani prohlaseni fidiciho organu a shrnuti vysledkd za dany rok
(EGESIF_15-0008-03). RO odpovida za poskytnuti kopie prohlaseni na AO ne pozdéji nez 30
kalendafnich dni pfed jeho zaslanim do EK, tedy do 15.2. roku nasledujiciho roku. Za toto
prohlageni je na drovni RO odpovédné odd. 511. Na tvorbé& prohlaseni se podili OR-R5 a 7 a
celkové je zodpovédny VOR. Po kazdém roce je prohlaSeni archivovano pfislusnym OR na
sdileném disku.

Vypracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy

Subjekt vykonévajici aktivitu AO ve spolupraci s PCO a RO (odd. 511)

MS2014+

» podkladové materialy .
Podklady od RO a PCO

Vstupy

» predpoklady pro splnéni
o Formularf - Navrh Vyro¢ni kontrolni zpravy
aktivity

. - AO zasila do 15.2. roku n+1 do EK
Lhata pro zpracovani
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Soucinnost ostatnich subjektt

RO, odd. 511

Postup zpracovani VKZ

1. Poskytnuti kopie prohlaSeni RO na zakladé Prilohy Il Provadéciho

nafizeni komise (EU) 2015/377
OR-R 7/5 nejpozdéji 30 kalendarnich dni pfed 15.2.
Poskytnuti navrhu ro¢ni u€etni uzavérky

» PCO —do 4 mésicu po konci u¢etniho obdobi

4. Poskytnuti kone€né verze ucetni uzavérky

» PCO -do 1 mésice pred zaslanim Gc€etni zavérky

5. zpracovani VKZ v IS AO
» AO-do1.2. roku n+1
6. odeslani VKZ z IS AO do MS 2014+
» AO
7. Administrace VKZ v MS 2014+
»  spravce MS 2014+
8. odeslani VKZ z MS 2014+ do SFC 2014
» AOdo 15.2. roku n+1

Vystupy

Vyro€ni kontrolni zprava
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Predavani informaci na pfislusné organy finanéni spravy o opatienich podle § 14e a
§ 14f zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech

Na zakladé pozadavk( uvedenych v zakoné &. 218/2000 Sb., konkrétné §14e odst. 2) jsou
souhrnné zasilany informace o provedenych kracenich v platbach pfijemcim dle §14e odst. 1.
Tyto informace jsou na pfislusné organy zasilany souhrnné v podobé dopisu a pfilohy, kde
jsou uvedeny castky, jeZ nebyly vyplaceny pfijemci a bylo na né vydano Rozhodnuti o
poskytnuti dotace. Tato Cinnost je zajiStovana externim spolupracovnikem na zakladé
podkladl, které mu predavaji pfislusni OR-R za jednotlivé programy. PFi zasilani udaju je
vychazeno z Metodiky pfedavani podnéti na organy Finanéni spravy Ceské republiky, kterou
vydalo CHJ. Udaje jsou zasilany souhrnné na jednotlivé mistné pfislusné organy dle sidla
prijemce. Pfislusny OR-R na zakladé obdrzenych zprav o ukon&ené kontrole dil€i soupisky,
v pfipadé, Zze doslo ke kraceni vydajl, tuto soupisku ulozi do spoleéného adresare a doplni
udaje do tabulky. Na zakladé téchto udaji provede externi spolupracovnik vyhotoveni
seznamu a pfipravi dopisy na jednotliva krajské organy financni spravy. Tyto podklady pfeda
VOR, ktery zajisti odeslani pomoci datové schranky a ktery pfed odeslanim provede kontrolu.

Na zakladé pozadavkl uvedenych v zakoné €. 218/2000 Sb., konkrétné §14f odst. 7), jsou po
odeslané vyzvé k vraceni prostfedku dle vySe uvedeného a po obdrzeni financnich prostfedkd
na ucet poskytovatele, zaslana oznameni na pfisludné organy finanéni spravy o vysledku. Tuto
¢innost vykonava pfislusny OR-R. Pfi zasilani 0daju je vychazeno z Metodiky pfredavani
podnétd na organy Finanéni spravy Ceské republiky, kterou vydalo CHJ.

Predavani udaju do externiho systému DotInfo

S ohledem na nefunkénost automatizovaného pfenosu (MS2014+), nebo nenapojeni
monitorovacich systému (ostatni IS, kde je MMR v roli NO) na tento IS, jsou data do systému
DotInfo vkladana ruéné. Tato €innost je zajiStovana externim spolupracovnikem na zakladé
podkladd, které mu poskytnou OR-R. Po vydani pravniho aktu, jsou udaje, které jsou
pfedmétem zaznamu v DotInfo, zavedeny do tabulky na sdileném odborovém disku. Tyto
informace spolu s pravnim aktem jsou pak poskytnuty externimu spolupracovnikovi, ktery tyto
Udaje zada do systému. Cinnost externiho spolupracovnika ovéfuje VOR.
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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (¢asti) manualu

VYDAN ; ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
L PLATNE OD ) ) )
IC. JMENO JMENO JMENO
1 28. 4. 2016 Kvasilova, Fiala Bursik Horacek
1.7.2016 Kvasilova, Fiala Bursik Horacek
Kvasilova, Fiala, . .
3 10.10.2016 PiSova Bursik Horacek
4 10. 7. 2017 Rataj Bursik Horacek
5 1. 11. 2017 Machaé Bursik Horacek
6 2. 5.2018 Macha¢, Bursik Bursik, Machac¢ Horacek
7 2. 7.2018 Machag¢, Bursik Bursik, Machac Horacek
8 1.2.2019 Machaé, Bursik Bursik, Machac¢ Horacek
REV. . .

& PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO PROVEDL ZREVIDOVAL
Vrami programu Interreg V-A CR- 1,4 30.1.2019  |Pisova Bursik
Polsko pfidana povinnost zadat data
o kontrole do MS nejpozdéji do 10
pracovnich dnd od ukonéeni

1 | kontroly a do 30 dnu je elektronicky
podepsat v souladu s platnou verzi
metodického pokynu pro vykon
kontrol vydaného Ministerstvem
financi CR, odborem CHJ
V souvislosti s vysledky auditu systému]123 30.1.2019 PiSova Bursik
programu Interreg V-.A CR-Polsko
pfidano, ze OR-P vyzyva Centrum ke
zpracovani analyzy rizik a za timto

5 Ucelem zajisti pro Centrum podklady do
konkrétniho data, pfidana kontrola
nahrani AR do MS a kontrola nahrani
planu kontrol do MS a za Ceskou ¢ast
nahrani planu kontrol i do MKP vcetné
stanoveni terminud
V souladu s povinnosti vkladat plany]117 30.1.2019 PiSova Bursik
kontrol do MS2014+ dle Metodického

3 pokynu kontroly byla v ramci programu
Interreg V-A CR-PL pfidana povinnost
zadavani planu kontrolni c¢innosti do
MS2014+

4

5
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|Kapitola 5 — KONTROLNi CINNOSTI

OEUS jako RO/NO je diilezitou a nedilnou soudasti fidiciho a kontrolniho systému program
preshranicni spoluprace. Za Ceskou ¢ast programu nese celkovou odpovédnost, tj. odpovida
i za spravné fungovani vech fidicich a kontrolnich mechanism(. Odpovida za pfezkum celé
administrace projektu, zejména pak za pfezkoumani, zda partner splnil vdechny povinnosti
stanovené v Rozhodnuti/Smlouvé.

RO/NO postoupil vykon svych vybranych fidicich a kontrolnich funkci na dal$i subjekty
implementaéni struktury.

Vnitfni Fidici a kontrolni systém v ramci programti EUS zahrnuje nize uvedené aspekty:

. Ridici kontrola
II. Kontrola vykonu €éinnosti delegovanych na subjekty implementaéni struktury
lll. Kontrola partnera

i) Ridici kontrola
V ramci OEUS jsou budovany zakladni kontrolni mechanismy pro dosazeni:
a) hospodarného, efektivniho a ucelného vykonu svéfenych funkci,

b) identifikaci, vyhodnocovani a minimalizaci provoznich, finan¢nich, pravnich a jinych rizik
vznikajicich v souvislosti s jejich pInénim,

c¢) v€asného podavani informaci pfislusnym urovnim fizeni o vyskytu zavaznych nedostatku
(pfipadné podvodu) a o pfijimanych a plnénych opatfenich k jejich naprave.

Ridici kontrola je zaji$tovana zejména odpov&dnymi vedoucimi pracovniky OEUS v ramci

jednotlivych oddéleni pfi vykonu stanovenych ¢innosti.

Pfedmétem priib&zné kontrolni &innosti OEUS je zejména ovéFovani, jak jednotlivi referenti
plni ukoly, které vyplyvaji z programové dokumentace, zejména pak z interniho manualu a
dale zjejich pracovnich naplni. Kontrolovana je vécna i formalni stranka vystupu jejich
¢innosti.

Pro organiza&ni ramec vnitfnich kontrolnich mechanizm OEUS je k dispozici nasledujici
dokumentace:

a) Organizacni rad

b) Pracovni napiné a odpovédnosti

c) Spisovy fad, skarta¢ni a archivacni fad

d) DalSi dokumenty, jimiz se fidi implementace jednotlivych PPS, zejména Interni manual

Pro zajisténi transparentnosti jednotlivych ukonu vnitfniho kontrolniho systému je zajisténa:

e Existence psanych pracovnich postupl pouzivanych pfi provadéni jednotlivych
¢innosti. DUsledné dodrzovani systému dvoji nezavislé kontroly pfi schvalovani
jednotlivych dokumentt a provadeéni plateb.

e Zastupitelnost zaméstnancti OEUS na v$ech funkcich.
e Bezpecné vyuzivani informacénich systéma.

e Ddasledné predchazeni moznému konfliktu zajmu
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Systém fizeni rizik

Sougasti vnitfniho kontrolniho systému OEUS je systém Fizeni rizik. VV ramci jednotného
metodického prostredi byl MMR-NOK zpracovan Metodicky pokyn pro fizeni rizik ESI fond(
v programovém obdobi 2014 — 2020, ze kterého OEUS vychazi.

Systém fizeni rizik na MMR

V ramci systému fizeni rizik Ministerstva pro mistni rozvoj jsou rizika tykajici se ¢innosti
OEUS popsany na Kartach rizik, které zasila OR-R8 (koordinator fizeni rizik na OEUS) k 30.9.
prislusného roku v elektronické podobé koordinatorovi fizeni rizik (dle RM Systém Fizeni rizik
Ministerstva pro mistni rozvoj a souvisejicich zakonl, dokumentu).

V ramci Fizeni rizik OEUS vedouci pracovnici RO/NO/narodnich koordinatord provadgji
pravidelny rozbor ukolu, ¢innosti pfi implementaci programu a jejich soulad se schvalenymi cili
a zameéry programu. V pfipadé identifikace novych rizik, rizik vyplyvajicich z kontrol
delegovanych pravomoci, auditli, komunikace s implementacnimi organy jsou tato rizika OR-
R8 zaznamenana do karty rizik. Pfislusni vedouci pracovnici eliminuji rizika v soucinnosti
s organem na odpovidajici urovni implementace/ odborem MMR.

Systém Fizeni rizik ESI fondl pro Program Interreg V-A Ceska republika - Polsko
v programovém obdobi 2014-2020

Rizeni rizik Programu Interreg V-A Ceska republika - Polsko se fidi dle Metodického
pokynu pro fizeni rizik ESI fondd v programovém obdobi 2014 - 2020.

Zpracovani analyzy rizik
Dle MP byly identifikovany rizikové oblasti, které jsou sledovany ve viech programech
spadajicich pod Dohodu o partnerstvi.

» Rizikové oblasti fizeni Programu
» Rizikové oblasti naplfiovani cild Programu

Seznam rizikovych oblasti a spravci tykajicich se Programu je uveden v pfiloze €. 2.

Kazdou rizikovou oblast spravuje v ramci Programu Interreg spravce oblasti (pracovnik
OEUS), ktery 2x roéné (v lednu a v &ervenci) ptehodnocuje v dané oblasti na zakladé
informacnich zdroju (komunikace s implementaénimi organy, uskutenéné audity, provedené
kontroly, identifikované nesrovnalosti a dosavadni zkuSenosti) jednotliva rizika, v soucinnosti
s vedoucim pracovnikem ohodnoti jejich dopad, pravdépodobnost vyskytu (dle Skaly viz
pfiloha €. 3) a navrhne napravna opatfeni. Tato data vyplni spravce rizika do analyzy a reviduje
je dle potfeby. Do analyzy jsou zapracovany koordinatorem OR-R8 rizika z dil€i analyzy rizik
zpracované NO, ktery ji zasila RO 2x ro¢né&, pfipadné jina rizika tykajici se Programu.

V pfipadé, Ze je v ramci analyzy rizik identifikovano riziko tykajici se mozného podvodného
jednani, je toto riziko zahrnuto do feSeni rizik v oblasti podvodu v ramci tzv. sebehodnoceni
rizik podvodu. O identifikovaném riziku informuje OR-R8 ¢leny tymu pro sebehodnoceni rizik
podvodu, ktefi posoudi vyznamnost rizika a rozhodnou, zda je nutné pfistoupit k aktualizaci
tabulky pro sebehodnoceni, ktera je pfilohou €. 5 tohoto manualu.

Rizikové oblasti fizeni Programu jsou aktualizovany 2x ro€né, v souvislosti s reportovanim rizik
v Modulu MS2014+ vzdy k 1.2. (za obdobi 1.7.-31.12.) a 1.8. (za obdobi 1.1.-30.6.) Analyzu
rizik schvaluje 2 x roéné feditel OEUS.

Rizeni identifikovanych rizik

Spogiva ve snizovani dopadu rizik nebo pravdépodobnosti jejich vyskytu. Rizeni rizik je
provadéno pfislusnymi vedoucimi pracovniky ve spolupraci s jednotlivymi implementacénimi
organy a spravci rizik. U rizik se stupném vyznamnosti rizika ,Vyznamné az velmi vyznamné*“
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hodnota bodl 13-25 je spravci rizik po konzultaci s vedoucimi pracovniky navrzen akéni plan
napravnych opatfeni viz pfiloha €. 2.

Vyhodnoceni rizik a efektivity napravnych opatfeni

Prislusni vedouci pracovnici/ spravci prubézné sleduji u jednotlivych rizik (pfedev§im u
vyznamnych rizik) efektivitu pfijatych napravnych opatfeni a pfipadné plnéni akénich planu. V
pfipadé, ze navrzena opatfeni nejsou efektivni, vyhodnoti pficiny a navrhnou pfipadné jejich
upravu.

Komunikace o fizeni rizik v ramci Programu
Vsichni pracovnici implementacnich organd Programu vydavaji v€asna varovani pfedevsim
pred kriticky rizikovymi udalostmi pfedanim informace vedoucim pracovnikim.

Reportovani rizik

K reportovani rizik (tykajicich se rizikovych oblasti Fizeni Programu) vyuzivd RO (OR-R8)
Modul pro reportovani rizik v MS2014+. Rizika vyplyvajici z provedené analyzy rizik (viz vySe)
jsou reportovana k 1.2. a 1.8. Touto cestou jsou komunikovana s MMR-NOK. U zvlasté
vyznamnych kritickych rizik mdze byt s RO zahajeno ze strany NOK zesilené fizeni rizik, které
obnasi pravidelné schizky a kontrolu pInéni planu opatfeni. V pfipadé zesileného Fizeni rizik
jsou informace pfedavany Vyboru pro vyhodnocovani rizik.

Systém Fizeni rizik pro program Interreg V-A CR-SR

Rizeni rizik v programu zajistuje spoleéna Pracovni skupina pro fizeni rizik programu Interreg
V-A SK-CZ. V pracovni skuping jsou zastoupeni povéfeni manazefi RO a zastupce NO
(OEUS), konkrétné VOP. Pracovni skupina jedna v souladu se statutem.

Na zakladé identifikace vSech rizik relevantnich k Programu ze strany manazerli RO je
zpracovan katalog rizik a dale je provedeno sebehodnoceni RO z hlediska vybé&ru projektd,
realizace a ovéfovani operaci a certifikace a plateb.

Na zakladé vystupl provede Pracovni skupina vyhodnoceni a :

e piifadi ke kazdému riziku v katalogu existujici kontrolni mechanismy, které mohou
eliminovat vznik rizika, resp. minimalizovat jeho dopad,

e v pfipadé potvrzeni nedostatecnosti existujicich kontrolnich mechanismi Pracovni
skupina navrhne a schvali opatfeni na eliminovani rizika, resp. minimalizovani jeho
dopadu (zakladnimi informacnimi zdroji pro navrhovana opatfeni jsou napf.
zkuSenosti z pfedchazejicich programovych obdobi, z realizace jinych operacnich
program, brainstorming, atd.),

e ur¢i odpovédnost za pfijeti opatfeni pfislusnému organizaénimu utvaru RO/NO,

o stanovi termin na pfijeti navrhnutych opatfeni (mésic/rok, pribézné a pod.),

e uvede potencialni dopad na dosahovani cill Programu.

PFi navrhovani opatfeni Pracovni skupina zohledni existujici fidici a kontrolni mechanismy,
schopnost téchto mechanismud eliminovat riziko, vCasnost projevu eliminace rizika pfijetim
navrhovaného opatfeni a kapacity RO/NO spojené s pfijetim navrhovaného opatfeni.

Systém Fizeni rizik pro program Interreg V-A CR-AT

Rizeni rizik v programu zajistuje RO ve spolupréaci s pracovni skupinou Task Force, ktera také
schvaluje napravna opatfeni a hodnoti efektivitu pfijatych napravnych opatreni.

Na zakladé identifikace vSech relevantnich rizik v oblasti fizeni Programu je zpracovan katalog
rizik, na jehoz zakladé je provedeno vyhodnoceni miry rizika v jednotlivych fazich realizace
Programu, zejména u vybéru projektl, realizace a ovéfovani operaci a certifikace plateb.
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Hodnoceni je provadéno jednou za 2 roky nebo v pfipadé vyznamné zmény v systému Ffizeni
Programu a dale také v pfipadé vyskytu udalosti s identifikovanou vyS$Si mirou rizika
(identifikované nesrovnalosti, Setfeni policejnich organu apod.).

Systém fFizeni rizik pro ostatni programy preshrani€ni spoluprace
v programovém obdobi 2014-2020

Kazdou rizikovou oblast spravuje v ramci Programu Interreg spravce oblasti uréeny pro dany
program (pracovnik OEUS), ktery 1x roéné (k 1. 2.) pfehodnocuje v dané oblasti na zakladé
informacnich zdroju (komunikace s implementaénimi organy, uskute¢néné audity, provedené
kontroly, identifikované nesrovnalosti a dosavadni zkuSenosti) jednotliva rizika, v soucinnosti
s vedoucim pracovnikem ohodnoti jejich dopad, pravdépodobnost vyskytu (dle Skaly viz
pfiloha €. 3) a navrhne napravna opatfeni. Tato data vypini spravce rizika do analyzy a reviduje
je dle potfeby. Seznam rizikovych oblasti a spravcu tykajicich se daného programu je uveden
v prilohach €. 2a-b.

Do analyzy jsou zapracovany koordinatorem (pfislusny OR-R odpovédny za dany program)
rizika z dili analyzy rizik zpracované NO, ktery ji v pfipadé pozadavku ze strany RO zasila
RO 1x roéné, pfipadné jina rizika tykajici se Programu.

V pfipadé, Ze je v ramci analyzy rizik identifikovano riziko tykajici se mozného podvodného
jednani, je toto riziko zahrnuto do feseni rizik v oblasti podvodl v ramci tzv. sebehodnoceni
rizik podvodu. O identifikovaném riziku informuje pfislusny OR-R ¢&leny tymu pro
sebehodnoceni rizik podvodd, ktefi posoudi vyznamnost rizika a rozhodnou, zda je nutné
pristoupit k aktualizaci tabulky pro sebehodnoceni, ktera je pro dany program pfilohou &. 5a-b
tohoto manualu.

Rizikové oblasti fizeni Programu jsou aktualizovany 1x ro¢né, vzdy k 1.2. Analyzu rizik
schvaluje 1x roéné feditel OEUS.

Rizeni identifikovanych rizik

Spodiva ve snizovani dopadu rizik nebo pravdé&podobnosti jejich vyskytu. Rizeni rizik je
provadéno pfislusnymi vedoucimi pracovniky ve spolupraci s jednotlivymi implementaénimi
organy a spravci rizik. U rizik se stupném vyznamnosti rizika ,Vyznamné az velmi vyznamné*
hodnota bodl 13-25 je spravci rizik po konzultaci s vedoucimi pracovniky navrzen akéni plan
napravnych opatfeni viz pfilohy &. 2a-b.

Vyhodnoceni rizik a efektivity napravnych opatieni

PFislusni vedouci pracovnici/ spravci prubézné sleduji u jednotlivych rizik (pfedevsim u
vyznamnych rizik) efektivitu pfijatych napravnych opatfeni a pfipadné plnéni akénich planu. V
pfipadé, ze navrzena opatfeni nejsou efektivni, vyhodnoti pficiny a navrhnou pfipadné jejich
Upravu.

Komunikace o Fizeni rizik v ramci jednotlivych programu
VSichni pracovnici implementa¢nich organd programd vydavaji v€asna varovani predevsim
pFed kriticky rizikovymi udalostmi pfedanim informace vedoucim pracovnikim.

Reseni rizik v oblasti podvodu (platné pro Interreg V-A Ceska
republika - Polsko 2014-2020)

Cl. 125 odst. 4 pism. c) nafizeni o spoleénych ustanovenich stanovi, e RO zavadi Géinna a
pFfimérena opatreni proti podvodiim s prihlédnutim ke zjiSténym rizikiim.
Pro ucely této kapitoly je vhodné nejprve vymezit pojmy ,korupce® a ,podvod*:
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e podvod je podmnoZinou nesrovnalosti a zahrnuje Umysiné jednani. Blize je podvod
definovan v CR ve Strategii pro boj s podvody a korupci v ramci €erpani fondd SSR
v obdobi 2014 — 2020 (dale jen ,Strategie pro boj s podvody*);

e korupce je typem podvodu (termin ,podvod® je v tomto smyslu nadfazeny terminu
.korupce®). Daldimi typy podvodu jsou podle COCOF 09/003/00-EN z 18. 2. 2009
zpronevéra aktiv® a falSovani vykaz(®), kdy dochazi ke zneuziti svéfenych
pravomoci za ucelem ziskani nezaslouzeného osobniho prospéchu.

Cile a principy fFizeni rizika podvodu

Obecné plati, ze riziko vyskytu podvodu nelze v oblasti Cerpani ESI fondu zcela vylougit, avSak
ucinné zavedené kontrolni systémy mohou uvedené riziko vyrazné snizit. Implementacni
systém Programu proto zavadi postupy pro prevenci a pro odhalovani podvodu, stejné jako
pro pfijimani vhodnych opatfeni v okamziku, kdy vznikne podezfeni na podvod. V souladu se
Strategii pro boj s podvody je hlavnim cilem fizeni rizika minimalizace podvodl pfi
implementaci Programu.

Dil¢imi cili fizeni rizika podvodu jsou:
e omezeni faktorl vedoucich ke vzniku podvodu,

e rozpoznani indikatort podvodu,
e minimalizace ztrat rozpoCtu Evropske unie a statniho rozpoctu,
e minimalizace rizika opakovani potvrzeného pfipadu podvodu.

Kromé konkrétnich opatfeni proti podvodum je Zadouci nastavit i ramcova pravidla (principy),
které vyznamnym zpusobem napomahaji naplfiovat hlavni cil, tedy takova, jez vedou
k minimalizaci vyskytu podvodu:

e maximalni transparentnost implementace Programu,

¢ nulova tolerance podvodu ze strany subjektt implementace Programu,

e existence jasnych a pokud mozno jednoduchych postupl pro administraci programu
a snizeni administrativni zatéze’
e dodrzovani zasad efektivnosti, ucelnosti a hospodarnosti (tzv. princip 3E),

e zamezeni politickym vlivim v souvislosti s prosazovanym odchylenim se od
nastavené implementace Programu.

Hodnoceni rizik podvodu

Hlavni rizika podvodu jsou definovana Evropskou komisi a spole€né s podrobnym navodem
na uskute¢néni procesu hodnoceni rizika podvodu uvedena v pfilohach dokumentu Hodnoceni
rizik podvodu a ucinna a pfiméfena opatreni proti podvodim (EGESIF 14-0021-00).
S timto dokumentem, ktery je navodem pro fizeni rizika podvodu pro fidici organy, jsou povinni
se seznamit tito pracovnici implementacni struktury Programu:
e pracovnici v Fidicich pozicich v rdmci implementaéni struktury Programu (RO, VOR,
VOP)

5Zpronevérou aktiv se dle ACFE (Associationof Certified Fraud Examiners. Report to the Nations on Occupational
Fraud and Abuse: 2012 Global Fraud Study) rozumi ,kradez nebo zneuziti zdrojl organizace jejim zaméstnancem
(napf. kradez hotovosti, uvedeni nepravdivych fakturaénich Udaji nebo nadhodnoceni Zadosti o proplaceni
nakladu).”

SFalSovanim vykazi je pak dle ACFE ,zamérné/imysiné uvadéni nespravnych udaji nebo opomenuti &i zatajeni
podstatnych informaci ve finanénich vykazech organizace (umélé zvySeni hodnoty aktiv, podhodnoceni
vykazovanych vydajli nebo vykazovani fiktivnich pFijmu)“.

7 Plati, Ze &im slozitéjsi je implementace programu, tim vy$8i je potencialni prostor pro vznik podvodu.
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e pracovnici nominovani do tymu pro sebehodnoceni (viz dale)
e referent fizeni rizik RO (OR-R8)

Tito pracovnici se s materidlem seznami formou sebevzdélani a to nejpozdéji do 30. 6. 2016
s tim, Ze v pfipadé aktualizace tohoto materialu se seznami s jeho novu verzi nejpozdéji do 3
meésicl od jeho aktualizace.

Sebehodnoceni rizik podvodu a zohlednéni opatreni proti podvodim

Ke zmapovani rizikovych oblasti z pohledu mozného vyskytu podvodu pfi implementaci
Programu zpracoval RO tabulky pro sebehodnoceni v kli¢ovych oblastech implementace
Programu (viz pfiloha &. 5 MOEUS). Ta bude aktualizovana 1x za dva roky, vzdy k 1. 2.
prislusného kalendarniho roku (zodpovida referent fizeni rizik OR-R8). V pfipadé zjisténi
systémovych nedostatkl pfi odhalovani podvodného jednani bude aktualizace zpracovana
nejpozdéji do 20 pracovnich dnl po jejich identifikaci. Zaroven budou pfijata opatfeni
k eliminaci vzniku dalSich rizik opakovani podvodu v budoucnu.

Ridici organ ve spolupraci s Narodnim organem nominoval hodnotici tym, ktery v navaznosti
na prubéh implementace Programu dle pokynu EK - Hodnoceni rizik podvodu a Gcinna a
pfimérena opatreni proti podvodim:

e provadi sebehodnoceni nastavenych fidicich a kontrolnich postupli Programu

e v disledku pfipadné identifikace zvySeného rizika podvodu nebo zjisténi podezieni
na podvod a vramci samotného hodnoceni pfehodnocuje rizika v aktualné
nastaveném Fidicim a kontrolnim systému Programu,

e pfipadné v disledku hodnoceni a vyhodnoceni pruafezového rizika podvodu
rozhoduje o zménach téchto postupl s naslednou nutnou Upravou v provadécich
dokumentech Programu (pfedevsim PPZ/PPP) nebo

e vpfipadé vyhodnoceni omezeného rizika podvodu doporuCuje provedeni
dodate¢nych aktivit v ramci vytvofeného akéniho planu nad ramce standardné
vymezenych fidicich a kontrolnich postupu.

Slozeni hodnoticiho tymu:

- zastupce RO (referent fizeni rizik OR-R8, pfipadné dalsi OR-PF nebo OR-R dle
posuzované oblasti)

- zastupce NO
- JS (zastupujici subjekt celkové odpovédny za realizaci hodnoceni projektl)

- Kontrolofi (po 1 za kazdou ze stran) stim, Zze jeden bude pracovnik provadéjici
administrativni ovéfovani a druhym bude pracovnik zodpovédny za kontroly na misté

Tym bude pri provadéni sebehodnoceni pracovat s riiznymi podklady, zejména:
¢ Informace o identifikovanych nesrovnalostech pfi implementaci Programu

o vysledky ovéfovani delegovanych ¢innosti
e vysledky interniho auditu

¢ vysledky externiho posuzovani funk&nosti RKS — MF-AO, MF-PCO, EK-DG REGIO,
EUD (auditni zpravy a zprava o pokroku),

o vysledky externich kontrol v souvislosti s Cerpanim dotaci EU — NKU, EK-OLAF,
policie, statni zastupitelstvi

pfipadné dalSimi, zejména:
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e poznatky z jednani pracovnich skupin v ramci Jednotného metodického prostredi
e poznatky z feSenych stiznosti a podnétl na mozny podvod/korupci
e monitoring tisku

e poznatky pracovniku implementaéni struktury zaznamenané v ramci organizovanych
Skoleni k implementaci Programu.

Jako nastroj sebehodnoceni bude vyuzivana xls. tabulka v ¢lenéni na jednotlivé oblasti
hodnoceni (viz nize a. — d.), uvadéjici nejCastéjsi rizika podvodu, se kterymi je mozné se pfi
realizaci jednotlivych krokd implementace Programu setkat (tabulka je pfilohou €. 5
MOEUS):

a. vybér zadosti,

b. implementace a ovéfovani,

c. certifikace a platby,

d. zakazky zadavané RO.

Postup sebehodnoceni:
V ramci provadéného sebehodnoceni se jednotlivi Clenové hodnoticiho tymu nejdfive seznami
s vysSe uvedenymi podkladovymi dokumenty a provedou si vlastni diléi hodnoceni dotéenych
oblasti (tj. vypIni pfislusné listy, v .xls tabulce) s pfihlédnutim k jejich pracovnim zkuSenostem
a odbornym znalostem, konkrétné pro jednotlivé oblasti takto:
a. Oblast vybéru Zadosti — provadi ¢len tymu za JS a dale za RO (OR-R7) a NO
b. Oblast realizace — provadi lenové tymu za Kontrolory (CZ a PL) a déle za RO (OR-
R8) a NO
c. Oblast plateb - provadi referent finanéniho Fizeni za RO (OR-R5 ) a dale referenti
Fizeni rizik za RO (OR-R8)a NO
d. Oblast realizace projekti TP — provadi lenové tymu za RO (OR-R8) a NO

Nasledné vramci pracovniho setkani hodnoticiho tymu prodiskutuji své postoje a u
jednotlivych oblasti dochazi k jednotnému posouzeni, zda:

e existuji nova rizika podvodu, ktera by mohla mit vliv na nutnost zajisténi potfebnych
fidicich a kontrolnich postupd nebo dosavadni rizika diky zménam nejsou pro
Program jiz relevantni (napf. nova legislativa, konec pfisludné aktivity) — udaje
zaznamenany do celkové hodnotici .xIs tabulky na pfislusny list

e zda uvedené hodnoty odpovidaji aktualnim okolnostem a zda popisované pfislusné
kontrolni aktivity odpovidaji realnému stavu v implementaci Programu, pfipadné zda
je nutné rozhodnout o novych kontrolnich €innostech - udaje zaznamenany do .xls
tabulky na pfislusny list

e zda pro vymezené kontrolni aktivity je nutné pfehodnotit relevantni dopad na Cisté
riziko podvodu - udaje zaznamenany do .xlIs tabulky na pfislusny list

e zda je nutné nad ramec dosavadnich fidicich a kontrolnich postupt vymezit dalsi
konkrétni kontrolni €innosti pro co nejvétsi eliminaci rizika na akceptovatelnou urover
se zohlednénim pfiméfenosti mozného dopadu, souvisejicich nakladd,
personalnich/Casovych kapacit - Udaje zaznamenany do .xlIs tabulky na pfisluny list.

Nasledné& hodnotici tym prokonzultuje své zavéry s vedoucimi pracovniky RO (RO, VOR) a
NO a odpovédni pracovnici RO/NO zajisti $koleni pro pracovniky implementace Programu a
seznami je se zavéry provedeného sebehodnoceni a navrzenymi zménami v dosavadnich
postupech fidiciho a kontrolniho systému Programu.

Cetnost sebehodnoceni:
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V navaznosti na provedeni auditu designace a nasledné poznatky z prvniho auditu systému
provedeného ze strany MF-AO bude vyhodnoceno uskuteénéni prvniho sebehodnoceni.
Nasledna sebehodnoceni budou provadéna zpravidla 1 krat za 2 roky a jejich ¢etnost bude
odvisla také od skutednych potfeb a podnétt evidovanych RO, pfichazejicich zevnitf systému
implementace nebo zvnéjsku (v&. napf. informaci z médii).

Hlavni oblasti v boji proti podvodim

Program ma do svého fidiciho a kontrolniho systému zakomponovany prvky, které svym
charakterem sméfuji k pfedchazeni podvodum a brani vzniku mozného korup&niho prostredi
nebo moznosti nepfimého zvyhodfiovani.

Klicové oblasti, v nichz se odehrava boj proti podvodim, jsou:

Prevence rizika podvodu

Identifikace podvodu

Postupy v pfipadé podezieni na podvod a napravna opatfeni
4. Vysetfovani a stihani

whnh e

Kombinace dlkladného posouzeni rizika podvodu a odpovidajici preventivni a zjistovaci
opatfeni, stejné jako koordinované a v€asné vySetfovani prisluSnymi organy a pfijeti u€innych
napravnych opatfeni by meéla vyrazné snizit riziko podvodu a zajistit pfiméfeny odrazujici
ucinek proti podvod(im.

1. Prevence rizika podvodu

Vétsinu pficin, vytvarejicich pfedpoklad pro vznik prostfedi pfiznivého pro podvody, eliminuje
Ridici organ v kooperaci s Narodnim organem pfijetim mnohych preventivnich opatfeni,
konkrétné zejména:
e piesnym vymezenim roli a postupli pro jednotlivé subjekty implementacni
struktury Programu s konkrétnimi pravomocemi a odpovédnostmi

e zajisténim jednotného vykonu delegovanych ¢innosti v celé implementacni
struktufe na obou stranach hranice (zejména ¢innosti vykonavané Kontrolory)2

¢ vyuzivanim jednotného monitorovaciho systému programu — pro cely program je
pouzivan systém, v némz jsou evidovany a uchovavany veskeré relevantni informace
o implementaci Programu, resp. jednotlivych operaci a souvisejicich ukonu.
Monitorovaci systém kromé dalSich funkci umoznuje i identifikaci nékterych indikatoru
podvodu (napf. tykajicich se mozného dvojiho financovani z prostfedkt EU apod.)

v s v

e ROJ/NO se Géastni na tvorbé vnitfni fidici dokumentace subjekt zapojenych do
implementace Programu (napf. pfipominkuje vnitfni manualy a smérnice Kontrolora,
vydava vlastni interni manual apod.)

¢ nastavenim systému vzdélavani a osvéty zaméstnancu, v¢. oblasti nesrovnalosti
a podvodil — vzdélavani feSeno v pfislusnych ¢astech MOEUS, resp. v relevantnich
Castech interni dokumentace dalSich subjektl zapojenych do implementace
programu, jejichZ pfipravy se RO/NO Gdastni (pfipominkuje apod.)

e stanovenim pravidel pro vyhlaSovani a fizeni vyzev a jejich pfipadnych zmén

e RO/NO vypracovavaji soubor pozadavki na hodnotitele projekti a schvaluji
hodnotitele navrzené na tomto zakladé regionalnimi subjekty.

8 Prestoze nékteré dil¢i postupy se mohou lisit, i s ohledem na potiebu respektovani narodni legislativy, napf.
v oblasti provadéni kontrol, zakladni postupy jsou upraveny jednotnymi metodikami. Vykon €innosti je pfedmétem
fidici kontroly RO a NO (kontroly vykonu pfenesenych kompetenci a odpovédnosti).
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¢ pravidlo ,kontroly ¢tyi oéi“ tj. pfima ucast dvou osob na vykonu pfislusného
kroku/ukonu, je zavadéno pro oblasti a kroky v implementaci programu, rizikové
Z hlediska vzniku podvodu

e pracovnici implementaéni struktury (RO, NO, JS a Kontrolor na obou stranach
hranice) se seznami a respektuji Eticky kodex pracovnikl implementacni struktury
Operaéniho programu preshraniéni spoluprace INTERREG V A Ceska republika —
Polsko (dale jen Eticky kodex Programu)

e prohlaseni

- jmenovani Clenové/-ky s hlasovacim pravem, nahradnici/-e s hlasovacim
pravem; pozorovatelé/-ky a nahradnici/-e pozorovatele/-ky a dal$i osoby
ucastnici se MV podepisuji prohlaSeni o nezaujatosti a mi¢enlivosti, ktera jsou
pfilohami Jednaciho fadu MV Programu

- nominovani hodnotitelé podepisuji Prohlaseni o nezaujatosti a mi¢enlivosti,
které je pfilohou metodik pro kontrolu a hodnoceni projektovych Zadosti,

e standardizace procest - pro kroky projektového cyklu, zejména pro ty, u nichz
existuje zvySené riziko podvodu (hodnoceni projektd, administrativni ovéfovani zprav
o realizaci projektl a zadosti o platbu apod.), jsou zavedeny a dodrzovany
standardizované procesy, kdy je kromé jiného vyuzivano jednotnych kontrolnich listu;

e realizace ex-ante kontrol u projektu, tam kde je to vhodné. Jedna se zejména o ex-
ante kontroly dokumentace zadavacich Fizeni pfed jejich vyhlasenim v souladu
s metodikou kontroly a vnitfnimi smérnicemi Kontrolord nebo ex-ante kontrola na
misté pred vydanim pravniho aktu o navazani prostredku

e vyuziti nastroji umoznujicich dodatecné porovnani/ovéfeni posuzovanych souvislosti
— pro program je primarné pouzivan zejména MS 2014+ propojeny na existujici
registry a rejstfiky, pfipadné nastroj ARACHNE, ktery poskytuje EK, pro prevenci a
detekci podvodného jednani, pfipadné obdobny nastroj. ARACHNE nebo obdobny
nastroj bude vyuzivan zpravidla v pfipadech, kdy bude identifikovano riziko vzniku
podvodu pfi zadavani vefejnych zakazek v ramci podpofenych projekta.

Konkrétni opatfeni realizovana RO/NO a povinnosti pracovnikii implementaéni
struktury Programu

Nastaveni pravidel

RO stanovuije role a odpovédnost aZ na Uroveri pracovnich mist a oddé&luje funkce souvisejici
s hodnocenim a vybé&rem operaci a kontrolou (administrativnim ovéfovanim a ovéfovanim na
misté).

RO (primarné OR-R8)/NO je zodpovédny za ovéfovani nastaveni a Gginnost fidicich a
kontrolnich mechanismi u vyznamnych rizik podvodu a zdokonalovani téchto mechanisma.
Nastaveny Fidici a kontrolni systém je zpUsobily v&as identifikovat administrativni, systémové
chyby nebo podvody, obsahuje opatieni pro prevenci, detekci a feSeni podezieni na podvod,
resp. podvodl, v€etné postupl hlaseni podezieni na podvod a vymahani a navraceni
neopravnéné vyplacenych finan¢nich prostfedka.

Na urovni Programu je kladen diraz na transparentni a jednoznacné nastaveni pravidel
administrace projektd v souladu se zasadami nestrannosti a nepodjatosti s maximalnim
vyuzitim monitorovaciho systému. Dodrzovani postupl pfi administraci projektu, uvedenych
v dokumentaci Programu, je zavazné pro vSechny pracovniky implementaéni struktury
Programu. Dodrzuje se jednotny a rovny pfistup ke vSem Zadatelim a pfijemctm. Dodrzuji se
zasady nediskriminace, rovného zachazeni a transparentnosti pfi vybéru dodavatell v pfipadé
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projektd TP a souCasné jsou zasady obdobné provéfovany pfi zadavani zakazek u
administrovanych projektu.

Poskytovani informaci a transparentnost

V oblasti transparentnosti zvefejiuje RO/NO ve spolupréaci JS (spravujicim oficialni webové
stranky programu — www.cz-pl.eu) maximum relevantnich informaci o stavu Programu s cilem
odrazovat od podvodného jednani ZadatelU/pfijemcl  prostfednictvim  zvySovani
pravdépodobnosti odhaleni podvodného jednani

Ridici organ pfi poskytovani informaci postupuje podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisU, ale zvefejiuje informace i nad ramec
tohoto zakona, s cilem zajistit co nejvyssi transparentnost.

Etika, osvéta a vzdélavani

RO se podili na vytvareni protikorupéniho klimatu v ramci implementaéni struktury a zafazuje
tuto tématiku na jednani, porady, pracovni setkani i workshopy pro subjekty a pracovniky celé
implementacni struktury Programu.

Problematika rizika podvodu pfi realizaci Programu je feSena jiZ v ramci vstupniho vzdélavani
pracovniki RO. Vzdélavaci kurz je realizovan formou e-learningu (k dispozici ve vzdélavacim
portalu na intranetu Ministerstva pro mistni rozvoj), ktery obsahuje obecné pojmy souvisejici
s korupci, formy korupce a protikorup&ni mechanismy. Povinnost absolvovat protikorupéni
vzdélavani je stanovena nejpozdéji v terminu do 31. prosince 2016. Nasledné je periodicita
Skoleni stanovena pro predstavené a vedouci zaméstnance kazdé tfi roky, pro ostatni
zameéstnance kazdé dva roky.

V priib&hu realizace Programu jsou pak z urovné RO zaji$tény specialni prednasky a
prezentace s cilem zvysit povédomi pracovnikll implementace o dané problematice za ucelem
uspésné identifikace indikatorl podvodu. Jejich soucasti bude i prezentace zkuSenosti a
dobrych i Spatnych pfikladl z praxe.

VSichni pracovnici implementacni struktury se seznami s Etickym kodexem programu,

Kazdy vedouci pracovnik RO kromé toho, Ze svym profesionalnim pFistupem pfispiva k aktivni
propagaci postoje proti podvodim, je povinen seznamit své podfizené s vnitfnimi dokumenty
(kodexy, normativy apod.) upravujici problematiku etiky pfi vykonu jejich &innosti a
zdUrazrovat dodrzovani pravnich a vnitfnich predpist®. Seznamenim s témito dokumenty
dochazi ke zvySovani povédomi zaméstnancl a snizovani pfipadné neznalosti problematiky
Ci aktualné FfeSenych témat, a celkové se snizuje riziko korupéniho jednani z duasledku
nedostate¢né znalosti souvislosti.

Opatreni k zabranéni stfetu zdjmu na urovni RO

Zaméstnanci RO podilejici se na implementaci Programu jsou povinni svym jednanim
predchazet situacim, ve kterych by byli vystaveni stfetu svého soukromého zajmu a funkéniho
zafazeni. Jsou povinni nepfipustit ovlivnéni plnéni svéfenych ukoll, objektivniho hodnoceni
posuzované aktivity/véci a nestranného rozhodovani.

RO se snazi o vybudovani organizaéné stabilniho tymu, zajitujiciho vrcholové vedeni
Programu (tedy tymu zaji$tujiciho pfimo fungovani a pinéni roli RO) vyb&rem zaméstnanc
podle stanovenych pravidel. Pro uchazede, ktefi jsou do tymu RO pfijimani na zakladé
vybéroveého fizeni, nesmi jejich zafazeni do implementacni struktury Programu pfedstavovat
stiet zajma.

2. Identifikace podvodu

9 V pfipadé RO se jedna o Eticky kodex Gfednikl a zaméstnanci MMR CR (pFiloha rozhodnuti ministryné
€. 154/2014) &i Rezortni interni protikorupéni program MMR CR (pfiloha rozhodnuti ministryné ¢. 188/2014)
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Preventivni opatfeni nemohou poskytnout absolutni ochranu proti podvoddm, a proto RO
zavadi systém opatfeni, ktera podvodné jednani detekuji v€as. Aktivni pfistup k identifikaci
odhaleni omezit z nich vyplyvajici dopad a souvisejici finan¢ni ztraty.

Opatfeni, souvisejici s aktivni identifikaci indikatort podvodu, Ize rozdélit do nasledujicich tfi
skupin:

Vyuzivani dat k identifikaci indikatort podvodu

Jedna se zejména o vyuzivani dat obsaZenych v jednotném systému ESI Fondil v Ceské
republice (MS 2014+) a realizaci souvisejicich kfizovych kontrol s udaji ve vefejné
spravovanych narodnich informacnich systémech (napf. registr de minimis, registry
poskytnutych dotaci, vefejnych zakazek). Pfipadné také systému ARACHNE, jez bude
vyuzivan zejména tehdy, kdy se jiz objevily prvni znaky mozného vzniku podvodu a je tfeba
konkrétni pfipad (projekt) podrobné Setfit z pohledu a miry rizika podvodu. V pfipadé kontroly
vefejnych zakazek bude nastroj ARACHNE nebo obdobny nastroj vyuzivan na vzorku projektu,
stanoveném postupy popsanymi v dokumentaci upravujici ¢innosti Kontrolord.

Zahrnuti identifikace indikatort podvodu do kontrolni ¢innosti

Indikatory podvodu jsou skutecnosti, jejichz vyskyt muze znamenat spachani podvodu.
Samotné skuteCnosti mohou, ale nemusi byt porusenim platnych pravidel i legislativy, v
kazdém pfipadé vyzaduji hlubSi provéfeni s cilem potvrdit &i vyvratit domnénku o vyskytu
podvodu.

Kompletni vyCet indikator(li podvodu je uveden v kap. 6.2.2 Metodického pokynu pro vykon
kontrol v odpovédnosti fidicich organt pri implementaci Evropskych strukturalnich a
investi¢nich fondt pro obdobi 2014 — 2020 (MP pro kontroly).

Vybrané otazky, stejné jako dalSi souvisejici informace (napf. vysledek ovéfeni otdzky, odkaz
na souvisejici dokument/dikaz apod., jako sou€ast pfiméfeného audit trail) jsou pak soucasti
kontrolnich listd pouzivanych pfi jednotlivych &innostech implementaci programu - pfi
hodnoceni, administrativnim ovéfeni, kontrolach na misté, kontrolach delegovanych ¢€innosti
apod. Tyto otazky mohou pfispét k odhaleni podezielého jednani. Kontrolni listy jsou soucasti
provadéci dokumentace Programu, zejména metodik pro kontrolu a hodnoceni projektovych
zadosti (evidovany v MS2014+) a internich postupl narodnich kontrolora.

Na zakladé doporuceni EK se v8ichni zaméstnanci implementaéni struktury Programu, tedy
vé. &i zejména RO u nichz existuje zvy$ené riziko, Ze se mohou stat svédky podvodného
jednani, resp. mohou na takové jednani v prabé&hu vykonu svych &innosti v implementaci
programu narazit, seznami kromé indikatord uvedenych ve vyc¢tu v kapitole 6.2.2 MP pro
kontroly i s dal§imi dokumenty'?, v nichZ jsou uvedeny dal$i indikatory podvodu. Aktualni verze
bude mit v ramci RO VOR s tim, Ze aktudlni verzi, resp. upozornéni a odkaz na ni, obdrzi od
referenta fizeni rizik (OR-R8).

Implementace systému pro oznamovani podvodu.

V&ichni pracovnici RO zapojeni do implementace Programu, maji svou Glohu pfi odhalovani
korup&niho jednani a povinnost Cinit kroky proti takovému jednani, pfipadné konat konkrétni
aktivity pfi jejich identifikaci. Jedna se pfedevsim o oznamovaci povinnost.

Indikatory podvodu relevantni pro Program jsou uvedeny v pfiloze €. 2 dokumentu Popis funkci
a postupu zavedenych pro Ridici organ a Certifikacni organ. Jednotlivé indikatory jsou podle

10Dalsi napt.:

* COCOF 09/0003/00 0f18.2.2009 — Information Note on Fraud Indicatorsfor ERDF, ESF and CF
* OLAF Compendium of Anonymised Cases — Structural Actions

* OLAF practical guide on conflict of interest

* OLAF practical guide on forged documents
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povahy zohlednény (zakomponovany do okruht po kontrolu, resp. check-listd pro kontrolu a
dalSich check-listd podle povahy a typu indikatoru), nebo jsou feSeny na uUrovni systému
realizace a Fizeni programu (nastaveni mechanismu a vlastnosti systému implementace
zohlednujici indikatory podvodu), pfipadné jsou zakomponovany do systémovych technickych
feSeni (nastroju, které automaticky resi pfislusny okruh, zejména MS 2014+, v&. jeho napojeni
na dalSi systémy a registry.).

3. Postup v pripadé podezieni na podvod

V pFipadé vyskytu podezfeni na podvod je nezbytné, aby pfislusni pracovnici RO bezodkladné
konali konkrétni aktivity v souladu s postupy uvedenymi v dokumentaci upravujici jejich
zapojeni v Programu, s cilem zabranéni vzniku pfipadné daldi finan¢ni ujmy rozpoétu EU/SR
a mohla byt efektivné vymahana nahrada vzniklé Skody po pfijemci. Tyto postupy jsou
uvedeny v prislusné dokumentaci programu (Metodika pro Kontrolory, interni dokumenty
subjektd implementace apod.)

Na urovni RO jsou zjisténi podvodného jednani a podezfeni na podvod (at jiz k nému dochazi
¢i maze dojit v ramci internich postupt &i ze strany zadatele/pfijemce) oznamovana v souladu
s pfislusnymi ustanovenimi interniho protikorupéniho programu a v souladu s rozhodnutim
ministra &. 41/2011 ze dne 1. bfezna 2011, o postupu zaméstnanct MMR CR v ptipadé zjist&ni
skute€nosti nasvédcCujicich spachani trestného ¢€inu a stanoveni zasad jejich spoluprace s
organy ¢innymi v trestnim Fizeni.

Narodni organ, JS, Kontrolofi, pfipadné spravci FMP jsou povinni bezodkladné oznamit RO,
resp. NO kazdé podezieni na podvod (bez ohledu na proplaceni verejnych prostfedku), které
bylo zjisténo na zakladé vysledku vlastni kontrolni ¢innosti nebo z kontrolni €innosti jiného
pFislusného organu. Toto oznameni provadi stejnym zplsobem a postupy, jako jakékoli
podezfeni na nesrovnalost.

V pfipadé, Zze RO zjisti podezieni na podvod u konkrétni Zadosti/projektu, informuje o tom bez
zbyteéného odkladu JS &i Kontrolora, kterého se podezfeni tyka. Ridici a Narodni organ se
v takovych situacich vzajemné informuji vzdy. Informace mezi uvedenymi subjekty jsou
pisemné (v tisténé podobé&, mailem apod.) pfedavany pravidelné, predevSim pfi kazdém
novém vyvoji v feSeni podezfeni na podvod (zahajeni vefejnospravni kontroly, predani
pfislusnému ufadu apod.) &i podvodu.

Kazdy vedouci zaméstnanec RO, kterému bude nahlaSeno podezfeni na podvod, je povinen
kazdé podani proSetfit, z hlediska relevance oznamené informace, shromazdit veskeré
podklady s tim souvisejici a pofidit pisemny zaznam. Na zakladé vysledkl Setfeni pfedstaveny
a vedouci zaméstnanec RO postupuje nasledovné:

e vypracuje podklady se zavérem, Ze nebylo prokazano korupcni jednani/podvod, nebo

e navrhne postoupeni vysledku Setfeni organdm Cinnym v trestnim Fizeni (dle rozhodnuti
ministra €. 41/2011).

Vedouci zaméstnanec zaroven zabezpedi, Ze oznamovatel, ktery v dobré vife podezreni
na podvod ¢i jiné protipravni jednani nahlasi, bude chranén anonymitou (pokud si to
pFeje) s cilem vyloucit jakékoliv negativni vlivy, projevy diskriminace Ci represe, které by mohly
byt s timto oznamenim spojeny.

V navaznosti na nafizeni viady CR ¢&. 145/2015 Sb., o opatfenich souvisejicich s oznamovanim
podezieni ze spachani protipravniho jednani ve sluzebnim dfadu byla deklarovana ochrana
oznamovateld a s Gginnosti od 1. 7. 2015 bylo na Ministerstvu pro mistni rozvoj, jako RO
Programu zfizeno sluzebni misto proSetfovatele, ktery bude pfijimat oznameni a proSetrovat
v nich obsazena podezieni. Za u€elem moznosti podani oznameni v listinné podobé byla
zfizena specialni schranka pro pfijem téchto oznameni oznacena jako ,Oznameni o
protipravnim jednani®, ktera je umisténa u vchodu do budovy MMR, Staroméstské namésti 6,
110 15 Praha 1, tedy na misté, které splfiuje podminky minimalizace moZzZnosti odhaleni
totoznosti oznamovatele. Sou€asné jiz existuje adresa protipravnijednani@mmr.cz, na néz je
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mozné také zasilat podnéty tohoto charakteru. Obdobné bylo s u¢innosti od 1. 7. 2015
zfizeno misto proSetfovatele na Centru jako organizaci zajistujici vykon funkce Kontrolort na
Ceské strané a vykon funkci JS. Soucasné je zfizena funkce proSetfovatele i na centralni
urovni, konkrétné pfi ufadu viady CR.

Pfipadna identifikovana rizika podvodu a potvrzena podvodna jednani v Programu budou
sdilena s ostatnimi RO (zajisti OR-R8) prosttednictvim narodniho koordinaéniho organu pro
ESI fondy (MMR-NOK), ktery informace dale rozsifi mezi ostatni RO.

4. VySetrovani a stihani

Jakmile je potvrzeno podezieni na podvod, RO predava (v pfipadé podezieni na podvod uvnitf
organizaéni struktury - RO na zakladé souhlasu vedeni MMR) danou véc pfislusnému
vhitrostatnimu organu k vyetfovani - v pfipadé CR na policii nebo statni zastupitelstvi.
Zaroven je potvrzené podezieni na podvodné jednani nahlaseno v souladu s vnitfnimi
pozadavky pfislusného statu a pozadavky EU vymezené v &l. 122 nafizeni o spole¢nych
ustanovenich jako podezfeni na nesrovnalost. OR-R8 zajisti, Ze informace o nesrovnalostech
budou zaznamenany v MS 2014+ v modulu vnitfni arovné hlaseni.

OR-R8bez zbyteéného odkladu vyplni v MS 2014+hlaseni nesrovnalosti v modulu vnéjsi
urovné hlaseni, kdy po jeho finalizaci dojde k automatizovanému pfenosu udaji do IMS/nIMS
- informacniho systému Evropského ufadu pro boj proti podvodim (OLAF) pro hlaseni
nesrovnalosti v obdobi 2014-2020.

Pokud se naopak podezieni na podvod nepotvrdi, ale sou¢asné se jedna o nesrovnalost, pak
je feSeno dle postuplu uvedenych v kap. Nesrovnalosti. Pokud se podezifeni na podvod
nepotvrdi a sou¢asné se nejedna o nesrovnalost, pfipad se uzavre.

Jakmile pfislusné vnitrostatni organy ukonéi vySetfovani s potvrzenim podvodu
identifikovaného v ramci implementaéni struktury Programu, RO (VOR ve spolupraci OR-R8)
ve spolupraci s NO provéfi a zhodnoti vSechny postupy a systémy kontroly, jejichz nastaveni
vedlo k moZznosti vzniku podvodu a provede opatfeni k jejich napravé, kterd omezi opakovani
konkrétniho jednani. Tato opatfeni se uskute¢ni ve tfech rovinach (se zapojenim subjektu
implementacénich struktury, kterych se pfipadny vyskyt podvodu dotyka):

e pfijeti disciplinarnich opatfeni vi¢i osobam odpovédnym za podvod;

e pfijeti cilenych opatieni snizujicich riziko vyskytu stejného ¢i obdobného podvodu v
budoucnu, napf. posileni kontrolnich mechanismu, vzdélavani;

e sdileni odhalenych pfipadu a scénart podvodu a souvisejicich indikatord podvodu s
ostatnimi subjekty implementaéni struktury s cilem minimalizovat riziko vyskytu Ci
neodhaleni stejného podvodu.

Dlkladnou analyzou pfigin vzniku korupéniho jednani ze strany RO dochazi k posileni
preventivnich mechanismu, které snizi riziko opakovaného vyskytu korupce a minimalizuje
ztraty zpUsobené protipravnim jednanim.

V pfipadé potvrzeni podvodného jednani identifikovaného jak v ramci implementacni struktury
Programu, tak i v pfipadé Zadatele (partnera)/pfijemce bude RO dUsledné vymahat
proplacené dotacni prostiedky od pfijemce formou trestniho &i civilniho fizeni.

i) Kontrola vykonu cinnosti delegovanych na subjekty
implementacéni struktury

V ramci sdilené odpovédnosti, ktera je u programl dotovanych ze strukturalnich fondt EU
uplatiiovana, OEUS v roli RO/NO programu delegoval ¢ast svych ukolt na dalSi subjekty.
Jedna se o nasledujici:

11 Viz resortni interni protikorup&ni program, Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky
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= Centrum pro regionalni rozvoj CR — pIni funkci Spoleéného sekretariatu u programu
Interreg V-A CR-PR a CR-AT, Infobodu u programu Interreg V-A CR-SR a kontrolora
dle nafizeni u vSech program preshranicni spoluprace.

» krajské urady — pouze u program@ CR-SN a CR-BY, kde vykonavaji &innosti spojené
s predkladanim projektovych zadosti, jejich kontrolou a hodnocenim. U zbyvajicich tfi
programu jsou Cinnosti vykonavané krajskymi ufady jednim ze vstupd, které v ramci
procesu posuzovani projektovych Zadosti dale zpracovavaji Spolecné sekretariaty
téchto program(i. Z toho ddvodu neni kontrola u krajskych ufad( ze strany RO/NO
vykonavana.

RO/NO vy$e uvedené subjekty metodicky fidi pFi vykonavani jejich &innosti, a to zejména
prostfednictvim dokumentace jednotlivych programd, kterou vydava a aktualizuje. Metodické
fizeni probiha dale také formou pracovnich jednani/$koleni. Zde jde zejména o setkani RO/NO
se subjekty implementace programu, které se konaji v pfipadé potfeby a kde jsou poskytovany
vyklady a Skoleni Kk jednotlivym tematickym oblastem souvisejicim s ukoly subjekt(
implementace, diskutovany aktualni problémy a zajiStovana vyména zkuSenosti. Pro kazdy
program jsou take v pfipadé potfeby pofadana dalSi pracovni jednani a Skoleni.

Vzhledem k tomu, Ze delegovanim &asti &innosti na vy$e uvedené subjekty se RO/NO
nezbavuje odpovédnosti za spravnost celého procesu implementace programu, ovéfuje si
kvalitu vykonavani téchto €innosti pribéznou kontrolni ¢innosti. Ta ma 2 zakladni slozky:

= administrativni kontrola — RO/NO kontroluje vystupy, které od subjektt implementace
obdrzi (napf. v procesu hodnoceni podklady pro rozhodovani Monitorovaciho vyboru,
v pribéhu pravniho navazani prostfedk navrhy smluv a rozhodnuti, které schvaluje, v
prubéhu realizace osvédceni o zpUsobilosti vydaju, zadosti o platbu apod.) a provadi
jejich schvalovani. Konkrétni postupy jsou popsany v jednotlivych €astech tohoto
interniho manualu;

= kontrola na misté — kontrola u pfisluSného subjektu provadéna v rezimu zakona
€. 320/2001 Sb. a zakona €. 255/2012 Sb. Tato kontrola mize byt provadéna nejen
pfimo kontrolou fyzickou na misté, ale i formou tzv. ,kontroly od stolu®, pokud je to
z technického hlediska mozné (podklady jsou v elektronické formé).

RO/NO provadi navic kontrolu na misté také u euroregionul, které realizuji projekty Fondu
malych projektd/Dispozi¢niho fondu.

Zakladni parametry kontrol na misté

Vzdy do 10. dne mésice'?, ktery predchazi zacatku pololeti, sestavi OR-R plan kontrolni
¢innosti a zaSle ho metodikovi kontroly (OR-R2). Ten je nasledné svodné postoupi Odboru
kontroly, ktery zodpovida za vkladani planu kontrol do Informacniho systému finan&ni kontroly
ve vefejné spravé. Plan kontrolni ¢innosti obsahuje seznam kontrolovanych subjektt, muze
byt v pribéhu pololeti aktualizovan, po konci pololeti pak pfislusny OR-R vyhodnoti jeho
plnéni. PFislusny OR-R archivuje plan kontrol v€etné veSkeré s tim spojené dokumentace po
dobu, po kterou je nutné archivovat veSkerou dokumentaci pro dany program. Plan kontrol
obsahuje kontrolované subjekty a predpokladany termin kontroly. V pfipadé upravy planu
kontrol v prubé&hu roku, je nejprve o této upravé informovan VOR. V ramci programu Interreg
V-A CR-PL zadava OR-R7 bezprostfedné& po postoupeni Odboru kontroly plan kontrolni
¢innosti do MS2014+. Schvalovatelem tohoto planu v MS2014+ je VOR.

Kontroly na misté u subjektd implementace probihaji na vzorku projektd, ktery zahrnuje
minimalné 5 % z projektd, jez dany subjekt v uvedeném obdobi administroval, nejméné vSak
8 projektu pro provadénou kontrolu. Vzorek projektd vybira pfislusny gestor programu (OR-

12 Tedy do 10. prosince a do 10. ¢ervna.
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R). Vzhledem k tomu, Ze cilem je zkontrolovat kvalitu provadéni €innosti kontrolovanymi
subjekty a ne projekty jako takové, neni nutné pro vybér vzorku projektl provadét analyzu rizik.
Aby byl vzorek dostatecné reprezentativni, mél by splfiovat nasleduijici kritéria:

= projekty reprezentuji rizné prioritni osy/oblasti podpory,

= jsou zastoupeny jak projekty zaméfené na infrastrukturu a investice, tak projekty
»,mékké“ (napf. vzdélavani, spoluprace instituci apod.),

= jsou zastoupeny jak projekty, kde je VP z CR, tak projekty, kde je VP v zahraniéi,

» jsou zastoupeni pfijemci (partnefi) s rGznou pravni formou,

= v pripadé kontrol u JS, krajskych ufadu a Infobodu jsou vybrany i projekty, které byly
v prabé&hu kontroly vyfazeny,

= v pfipadé kontrol u Centra jako kontrolora jsou vybrany projekty, u kterych uz byla
provadéna kontrola vydaju na Ceské strané,

= ke kontrole budou vybirany pfednostné projekty s vyS§Sim rozpoctem.

Kontrola na misté probéhne u kaZdého subjektu implementace min. 2x od zacatku
programového obdobi do konce zpUsobilosti vydaji (31. 12. 2023). Doporuduje se, aby:

e prvni kolo kontrol probéhlo dfive, nez danym subjektem zkontrolované vydaje budou
zahrnuty do souhrnné Zadosti o platbu
e se druhé kolo kontrol uskutec€nilo nejpozdéji do 31. 12. 2021.

Vyjimkou jsou kontroly Fondu malych projektd/Dispozi¢niho fondu, kde je u euroregionu
postacujici frekvence 1 x za programové obdobi, jelikoz se OR-R6 pfimo Uc¢astni zasedani
euroregionalnich fidicich vybort. Kromé& planovanych kontrol mdze RO/NO provést také
mimofadnou kontrolu, a to zejména v pfipadech, kdy na zakladé provadéné administrativni
kontroly zjisti opakované nedostatky a v pfipadech, kdy obdrzi podnét od jinych subjektd
provadéjicich kontroly.

Kontrolni skupina

Kontrola je provadéna minimalné dvéma pracovniky (OR-R — vedouci kontrolni skupiny a OR-
P; v pfipadé Fondu je provadéna OR-R6 — vedouci kontrolni skupiny ve spolupraci
s pfislusnym OR-R za danou hranici, pfipadné se zastupcem Centra) z divodu zajisténi
transparentnosti a objektivnosti celého procesu. Cleny kontrolni skupiny mohou byt dale
pfizvani odborni pracovnici MMR, pfip. nezavisli experti s ohledem na zaméfeni projektu.
Cleny kontrolni skupiny povéfuje k vykonu kontroly osoba (nadfizena kontrolujiciho)
opravnéna na zakladé povéfeni ministra. Formulai pro povéfovani osob vykonem
vefejnospravni kontroly je pfevzat z formulare doporu¢eného internim postupem ministerstva
pro vykon vefejnospravnich kontrol.

Oznameni kontroly

Kontrolovany subjekt je o kontrole vyrozumén min. 1 tyden pfedem prostfednictvim
oznamovaciho dopisu, ktery pfipravi vedouci kontrolni skupiny a podepi$e feditel OEUS.
Oznameni je také prevzato z formulafe doporueného internim postupem ministerstva pro
vykon vefejnospravnich kontrol. Ve vyjimeénych pfipadech je mozné uskutec¢nit neohlasenou
kontrolu, zejména pfi podezfeni na zavazné porudeni podminek programu.

Obsah kontroly

Obsah kontroly se u jednotlivych subjektt implementace lisi podle rozsahu a charakteru ukold,
které na né byly delegovany. OdliSnosti mohou byt také mezi stejnym subjektem u jednotlivych
program(i preshraniéni spoluprace (napf. Centrum v roli kontrolora pro PPS CR-BY muze
vykonavat $irsi okruh &innosti nez Centrum v roli kontrolora pro PS CR-SN). Konkrétni obsah
kontroly vydefinuiji ¢lenové kontrolni skupiny (celkové odpovida za pfipravu check-listu OR-P,
resp. OR-R6 v pfipadé kontroly Fondu) pfed provedenim kontroly formou check-listu. Check-
list pfitom musi zahrnovat minimalné nasledujici aspekty kontroly:
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= kontrola u Spoleéného sekretariatu Interreg V-A CR-PR a CR-AT®3:

O

@)

vedeni dokumentace souvisejici s projektem a jeji kompletnosti (dle
pozadavkl stanovenych v metodice pro hodnotitele)

dodrzeni zasad pro pfifazovani hodnotitell na jednotlivé faze hodnoceni
kontrola vystupll z procesu hodnoceni (check-listli, projektového listu, vyzev
na odstranéni nedostatk(l projektové Zzadosti) - kompletnost vyplnéni,
podepsani prislusnymi hodnotiteli, konzistentnost Udaji (soulad mezi
informacemi v check-listech a projektovem listu)

spravnost zadani udaju o kontrole a hodnoceni do informacnich systému
dodrzovani lhat pro jednotlivé administrativni kroky nasledujici po zasedani MV
(zvefejnéni vysledkd, informovani vedoucich partnerl, vyzva k predlozZeni
podkladl pro pfipravu Rozhodnuti/smlouvy PR apod.)

u schvalenych projektl kompletnost podkladli nutnych pro pfipravu
Rozhodnuti/Smlouvy PR; v pfipadé projektd schvalenych MV s podminkou
kontrola vyporadani dané podminky

v pfipadé zmén projektd — kontrola zda byl zvolen odpovidajici rezim pro
schvalovani zmény; kontrola kompletnosti podkladl pro posouzeni zmény;
v pfipadé zmén, které rozhodoval JS ve své kompetenci, pfezkoumani
rozhodnuti JS

ovéfeni znalosti problematiky nesrovnalosti (definice, hlaseni, indikatory
podvodu)

provadéni informacnich a publicitnich opatieni

= kontrola u infobodu Interreg V-A CR-SR

O
O

O

vedeni Registru pfijatych projektu v€etné Potvrzeni o prevzeti zadosti o FP
kontrola Formulafe pro kontrolu splnéni podminek doru€eni zadosti o NFP a
jeho pfedani na JS v Bratislavé

dodrzovani Ihut — Ihlty pro kontrolu spinéni podminek doru€eni zadosti o NFP

= kontrola u krajskych ufadt (PS CR-SN, PPS CR-BY)

O

O

O

vedeni slozky projektu a jeji kompletnosti (dle pozadavku stanovenych
v programové dokumentaci)

kontrola vystupl z procesu hodnoceni (check-listl, vyzev na odstranéni
nedostatkl projektové zadosti) - kompletnost vyplnéni, podepsani pfislusnymi
hodnoatiteli, konzistentnost udaju

dodrzovani Iht pro provadéni kontroly a hodnoceni, predavani dokument
dal$im subjektim implementace apod.

informovani ZadatelU o jednotlivych krocich kontroly a hodnoceni v souladu s
programovou dokumentaci

ovéfeni znalosti problematiky nesrovnalosti (definice, hlaseni, indikatory
podvodu)

provadéni informacnich a publicitnich opatfeni

= kontrola u Centra v roli kontrolora

O

O

vedeni dokumentace souvisejici s projektem a jeji kompletnost (v pfipadé
Interreg V-A CR-PR dokumentace v MS 2014+)

dodrZzovani rozsahu provadéného administrativniho ovéfeni zprav o realizaci a
vydaju (ovéfeni zda nebyly nékteré kontrolni kroky stanovené dokumentaci
programu vynechany, pfip. ovéfeni divodd pro vynechani nékterych krokd,
zvlastni pozornost je pfi kontrole vénovana tomu, zda kontrolor proved|
kontrolu oddélené ucetni evidence pro pfijmy a vydaje souvisejici s projektem
a kontrolu zadavaciho fizeni — ovéfeni provadéni kontroly zadavaciho fizeni
kontrolorem se provadi v rozsahu stanoveném pfilohami ¢.11 a 12)

13 Plati pouze pro ¢eskou &ast JS se sidlem v Brné. Vzhledem k tomu, Ze fidici organ i vedeni spoleéného
sekretariatu sidli v Rakousku, nemusi byt vSechny uvedené oblasti kontroly relevantni a rozsah kontroly je
pfizpusoben tém ¢innostem, které jsou v sidle sekretariatu v Brné vykonavany.
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o dodrzovani Ihut pro provadéni kontrol

dodrzovani nalezitosti pfi provadéni kontrol na misté

o V pfipadé zjisténi z kontrol na misté a ulozeni napravnych opatfeni — ovéreni
zda kontrolor provadi kontroly pfijeti napravnych opatfeni;

o ovéfeni znalosti problematiky nesrovnalosti (definice, hlaseni, indikatory
podvodu) kontrolorem

(0]

V pfipadé, Ze je ovéfovani provadéni kontroly zpusobilosti vydaju vykonavano na vzorku
vydajl, musi byt v Protokolu z kontroly vzorek vydajd, u nichz byl ovéfeni provedeno, uveden
v€. informace o tom, jak byl vzorek vybran. Pro vybér vzorku neni nutné provadét analyzu rizik,
je ovSem doporuceno, aby vzorek obsahoval vydaje z riznych kapitol rozpoctu projektu.

Pribéh kontroly

PFfi zahgjeni kontroly se c¢lenové kontrolni skupiny prokazi kontrolovanému subjektu
povérfenim. Kontrolu provadéji dle pfipraveného check-listu na zakladé podkladd, které od
kontrolovaného subjektu obdrzeli. V pfipadé, ze nékteré véci neni mozné vyhodnotit na misté,
pozada vedouci kontrolni skupiny kontrolovanou osobu o zapuj¢eni potfebnych podkladu, pfip.
o vytvoreni fotokopii.

Z kazdé provedené kontroly na misté je vyhotoven Protokol v souladu se zakonem
€. 320/2001 Sb., a zakonem €. 255/2012Sh. Je pfevzat z formulafe doporué¢eného internim
postupem ministerstva pro vykon vefejnospravnich kontrol.

Vyporadani namitek

Kontrolovany subjekt ma pravo podat ve stanovené Ihuté namitky. V pfipadé, ze namitky
uplatni, provede jejich vypofadani vedouci kontrolni skupiny ve spolupraci se zbyvajicimi ¢leny
kontrolni skupiny. Rozhodnout o namitkach mohou, pouze pokud jim v plném rozsahu vyhovi.
V takovém pfipadé zpracuje kontrolni skupiny dodatek k protokolu, ktery zasila
kontrolovanému subjektu.

Pokud kontrolni skupina nemlze namitkam vyhovét, pfip. jim mize vyhovét jen Castecné,
informuje o této skute¢nosti nadfizenou osobu kontrolujiciho nejpozdéji do 7 kalendarnich dni
od obdrzeni namitek. V informaci zaroven stanovi termin, dokdy bude zpracovano kompletni
vypofadani namitek.

Navrh vyporadani namitek zpracovany kontrolni skupinou je predlozen vedoucimu kontrolniho
subjektu ke schvaleni a podpisu.

V pfipadé Interreg V-A CR-PR také OR-R7 shromazduje a vyhodnocuje informace o
vysledcich kontrol vykonu €innosti delegovanych na subjekty na polské strané& provadénych
NO a o ulozenych napravnych opatfenich. V pfipadé, ze na zakladé téchto informaci zjisti
nedostatky ve vykonu delegovanych €innosti na polské strané, které nejsou feSeny, upozorni
na tuto skute€nost prostfednictvim svého vedouciho VOP, ktery navrhne dalSi postup.
V pfipadé programu Interreg V-A CR-PL dokumenty souvisejici s kontrolou, jsou nasledné
prislusnym vedoucim kontrolni skupiny, nebo jejim ¢lenem ulozeny do MS 2014+ do zalozky
Program/kontroly delegovanych pravomoci. V pfipadé, Ze jsou bé&hem kontroly zjistény
nedostatky, je nutné v MS 2014+, na karté ,Opatfeni k napravé“ vyplnit popis napravného
opatfeni a termin do kdy je nutno dané zjisténi vyporadat. Nasledné je nutno sledovat
vypofadani a ne/splnéni je nutno zaznamenat na téze karté. Data tykajici se kontroly musi byt
do MS 2014+ zadana nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od ukonc¢eni kontroly a nejpozdéji do
30 pracovnich dnl od ukoncéeni kontroly musi byt zadana data v MS elektronicky podepsana.

Vyhodnoceni planu kontrol
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Vzdy do 20. dne mésice!*, ktery nasleduje po konci pololeti, provede pfislusny OR-R
vyhodnoceni provedenych kontrol za uplynulé pololeti a zasle ho metodikovi kontroly. Ten je
nasledné svodné postoupi Odboru kontroly. Ugelem vyhodnoceni je jednak provedeni kontroly
planu s aktualnim stavem a dale vyhodnoceni pfipadnych nalezi z jednotlivych kontrol.
Shrnuti se uvede do zavéru, stru¢né se vyhodnoti pfipadné nalezy a také pfipadné nesplnéni
puvodniho planu s uvedenim dlvodu. V pfipadé, Ze by se jednalo o nalezy, jez svym
charakterem mohou byt systémové (napf. jedna se o nalezy, jez se opakuji u vice kontrol),
dany OR-R informuje VOR, jenZ rozhodne o dal$im postupu za uéelem pfipadného odstranéni
systémové chyby v dokumentaci.

iii) Kontrola na misté u prijemce

Kontrola na mist& u partnera byla RO/NO delegovana na Centrum pro regionalni rozvoj Ceské
republiky®®, které pIni funkci Kontrolora dle ¢l. 23 Nafizeni (EU) 1299/2013.Centrum predklada
RO/NO é&tvrtletng prehledy kontrol na misté véetné pripadnych zji$téni (v pfipadé programu
Interreg V-A CR-PR Centrum vklada kontroly do MS2014+). Gestor pfislusného programu
(OR-R) je povinen provést analyzu uskuteé¢nénych kontrol a jejich zjisténi. V pfipadé, ze se
néktera zjisténi opakuji, vyhodnoti OR-R zda ma dany nedostatek systémovych charakter i
zda se nejedna o moznost podvodného jednani a nasledné informuje VOP (prostfednictvim
VOR). VOP rozhodne o dalSim postupu, napf. Uprava nastavenych postupd, Uprava kritérii
analyzy rizik pro vybér vzorku projektd pro kontrolu na misté apod.

RO/NO ma v ramci své odpovédnosti pravo Uéastnit se provadénych kontrol u partnerti z CR,
a to jak administrativnich, tak i kontrol na misté fadnych (planovanych) i mimofadnych.

RO/NO provéadi sam kontrolu na misté (nad ramec kontrol provadénych Centrem):
e v pfipadé projektu Fondu mikroprojektu/Dispozi¢niho fondu,
e u predbé&zné kontroly projektu v pfipadé programu Interreg V-A CR-PR a
e v dalSich pfipadech, kdy vyhodnoti potfebu kontru provést (napf. v pfipadé Setfeni
podezieni na nesrovnalost).

V pfipadé projektu Fondu mikroprojekti/Dispozi¢niho fondu musi kontrola zahrnovat
minimalné nasledujici aspekty:

o kontrola vedeni slozky projektu Fond, jeji kompletnost v€etné kontroly
signifikace Smlouvy;

kontrola aktualnosti provadéci dokumentace k projektu Fond;

kontrola vedeni databaze a jednotlivych sloZzek malych projektu;

kontrola vedeni dokumentace u vzorku min.2 malych projektu;

kontrola pribéhu Cerpani prostfedkd na administraci projektu Fond;

O O O O

Obsah kontroly u spravce FMP/DF probiha v zavislosti na stavu implementace programu.
V rané fazi probiha kontrola zaméfena na nastaveni postupll spravce, obsah dokumentace
apod., v dalSi fazi implementace probiha kontrola zaméfrena na &innosti spravce s ohledem na
schvalovani projektd, realizaci projektt apod., v zavérecné fazi probiha kontrola s ohledem na
uzavirani programu resp. projektu

14 Tedy do 20. ledna a do 20. ¢ervence. . .
15 Delegovani se nevztahuje na ex-ante kontroly u Interreg V-A CR-PR, které jsou v kompetenci RO.
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Postup pfi provadéni kontroly je stejny jako postup pfi kontrole vykonu delegovanych
pravomoci (viz vy$e). V pfipadé programu Interreg V-A CR-PL dokumenty souvisejici
s kontrolou, jsou nasledné pfislusnym vedoucim kontrolni skupiny, nebo jejim ¢lenem ulozeny
do MS 2014+ do modulu Administrativni ovéfovani, kam jsou ukladany vysledky kontrol na
misté.

V pfipadé, Ze budou u pfedb&zné kontroly projektu v ramci programu Interreg V-A CR-PR
zjistény nedostatky, vyzve kontrolni skupina k jejich odstranéni. Pokud nedojde k napravé,
preda vedouci kontrolni skupiny zjisténi VOR, ktery po odsouhlaseni s RO OEUS informuje
prostfednictvim JS Monitorovaci vybor, ktery maze rozhodnout o zru$eni finanéni podpory pro
dany projekt, tj. v takovych pfipadech RO nemuZe vydat Rozhodnuti/podepsat Smlouvu do
doby rozhodnuti MV.

iv) Vnéjsi kontroly
Na zakladé auditnich zjisténich a zprav subjektu provadgjici audity (systému, financni/operaci,
vykonnostni) RO/NO, resp. pfisludni OR-R/OR-P (v zavislosti na charakteru zjisténi):

o realizuji pfipadna opatfeni k napravé,
o Zzaijistuji, aby Fidici kontrolni systém splfioval podminky pro poskytnuti pozadovanych udaja
pro dostate¢ny audit trail (dostupnost dokladu)

e umoznuji subjektim provadéjicim audit opétovné vyhodnoceni systému fizeni programu a
provadéni kontrol programu,

¢ informuji bezodkladné AO o veSkerych externich auditech provadénych u programu,

e s ohledem na pfedchozi bod bude RO/NO (bez vyzadani a bezodkladné) poskytovat AO
vSechny pribézné a zavére¢né auditni zpravy externich auditord v€etné vyjadreni
k identifikovanym nedostatkam.

v) Vyhodnocovani kontrolni ¢innosti

RO/NO kromé& vlastnich kontrol provadi také vyhodnocovani vysledki kontrolnich &innosti
jinych subjektd. Jedna se zejména o kontrolni ¢innosti Centra, dale pak kontroly a audity
provadéné na u programu auditnim organem, Platebnim a certifikacnim organem nebo jinym
externim subjektem.

Vyhodnocovani kontrolni €innosti Centra

V ramci vyhodnocovani &innosti Centra jsou Centrem zasilany v pravidelnych intervalech
(mési¢né) prehledy a udaje o provedené kontrolni €innosti. Jedna se o pocty a objemy
predlozenych finanénich zprav. Tyto pfehledy jsou zasilany e-mailové z Centra na VOR, ktery
nasledné zasle vdem OR-R. OR-R v pfehledu vidi postup administrace kontrol a objemy
pfedloZenych a schvalenych zprav. Kazdy OR-R provede s VOR ustni zhodnoceni mésicniho
pfehledu do 10 pracovnich dni od obdrzeni. V pfipadé zavazného zjisténi v oblasti postupu
administrace je informovan feditel odboru, se kterym jsou dohodnuta pfislusna opatfeni
k zajiSténi napravy.

DalSi informaci, jiz poskytuje Centrum, je pfehled o udélenych sankcich pfi své kontrolni
Cinnosti. Jedna se o sankce ve vybérovych fizenich a dale sankce za nalezy v oblasti publicity.
Soucasti pfehledu je i slovni komentar kontrolora a v pfipadé sankci za vefejné zakazky i
odkaz na porusené ustanoveni v Pokynu COCOF. Tento pfehled je stejné, jak je popsano
vySe, hodnocen pfislusnym OR-R, ktery v pfipadé, Zze z komentafe a pfehledu je zfejmé, ze
se jedna o Casto se opakujici pochybeni a tedy moznost systémové chyby informuje VOP.
V pfipadé, ze VOP vyhodnoti dané pochybeni jako systémové, nebo vyhodnoti, Ze existuje
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riziko Sir§iho dopadu na implementaci programu, je pochybeni postoupeno OR-R8, ktery jej
zahrne do hodnoceni rizik a v ramci toho nasledné navrhne po projednani s pfisluSnym OR-P
a VOP opatfeni k eliminaci nebo snizeni dopadu souvisejiciho rizika.

Vyhodnocovani zjiSténi z auditi a dalSich externich kontrol

V ramci vyhodnocovani kontrol provadénych AO/PCO nebo jinym externim subjektem, je po
kazdé kontrole pfislusnym OR v zavislosti na typu kontroly provedeno vyhodnoceni zjisténi.
V pfipadé, Ze se jedna o audity operaci, je pfislusny OR-R, v pfipadé Ze se jedna o audity
systému, je pfislusny OR-P.

Audit operaci a dalSi externi kontroly tykaijici se operaci:

Po obdrzeni auditni zpravy OR-R proc¢te dokumentaci a spolu s VOR provede zhodnoceni
kontroly do 10 pracovnich dni. V pfipadé auditniho nalezu s finanénim dopadem OR-R zahaji
postup pro feSeni nesrovnalosti dle kapitoly 6. V pfipadé, zZe se jedna o nalez bez finanéniho
dopadu nebo doporuéeni vzeslé z auditu OR-R ve spolupraci s VOR rozhodne o dalSim
postupu. V pfipadé potfeby je pfedana informace na Centrum, které zajisti napravné opatreni
u pfijemce a nasledné informuje o splnéni OR-R. Za celkové fedeni individualnich napravnych
opatfeni z auditu operaci je zodpovédny VOR. V pfipadé, Ze je ve zpravé uvedeno zjisténi, jez
muze mit systémovy dopad, nebo pokud se nalezy opakuji, je o tomto zjiSténi informovan
VOP. V pfipadé, Ze VOP vyhodnoti dané pochybeni jako systémové, nebo vyhodnoti, Zze
existuje riziko SirSiho dopadu na implementaci programu, je pochybeni postoupeno OR-R8,
ktery jej zahrne do hodnoceni rizik a vramci toho nasledné navrhne po projednani
s pfislusnym OR-P a VOP opatfeni k eliminaci nebo snizeni dopadu souvisejiciho rizika.

Po ukonéeni v8ech auditl operaci v kalendafnim roce, je vypracovan pfislusnym OR-R
pfehled se zjisténimi a zaslan na Centrum k vyhodnoceni a dale je ulozen na sdileny disk N.

Audit systému a dalSi externi kontroly tykajici se systému implementace programu:

Po obdrzeni auditni zpravy OR-P procte dokumentaci a spolu s VOP provede zhodnoceni.
V pfipadé nalezl je sestaven ve Ihité stanovené kontrolnim organem AkéEni plan ohledné
vyporfadani nalezd. V Akénim planu jsou stanovena napravna opatfeni, odpovédnost
konkrétnich pracovnikl odboru za jejich fesSeni a Ih(ty, ve kterych budou napravna opatfeni

splnéna. Ak¢ni plan je ulozen na sdileny disk N a VOP prabézné kontroluje jeho pInéni.

vi) DalSi opatreni souvisejici s fidici kontrolou provadénou ze
strany RO/NO

Kromé vy$e popsanych kontrol vykonu delegovanych &innosti provadi RO/NO také prabézny
monitoring. Ten zahrnuje:
= vySe popsana pracovni setkavani se subjekty implementacni struktury, na kterych
dochazi ke vzajemné vyméné informaci o aktualnich problémech a zplsobech jejich
feSeni,
= vyhodnocovani zprav, které jsou jednotlivé subjekty implementace povinny predkladat
v souvislosti s financovanim své €innosti z technické pomoci programa,
= vlastni shromazdovani informaci a analyzovani obdrzenych informaci - zejména u
Interreg V-A CR-PR vyhodnocuje RO informace uvedené v monitorovacim systému
(napf. plnéni Ihut pfi provadéni kontrol apod.),

V pfipadé programu Interreg V-A CR-PR RO provadi kontrolni &innosti v souvislosti se

zpracovanim analyzy rizik pro kontrolu na misté provadénou dle ¢l. 125 odst. 5 pism. b):
e vyzva Centru ke zpracovani analyzy rizik na zakladé sestavy dat z MS2014+. OR-P5
vyzve OR-PL1 k zajisténi zpracovani sestavy dat z MS za u€elem zpracovani analyzy
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rizik. Nasledné OR-P5 tuto sestavu zasila Centru s Zadosti o zpracovani analyzy rizik
a to nejpozdéji do 7.3. v pfipadé analyzy rizik s kone¢nym terminem zpracovani do
12.4 a nejpozdéji do 7.10. V pfipadé analyzy rizik s koneénym terminem zpracovani
do 9.11.

e kontrola spravnosti provedené analyzy rizik pro kontrolu na misté v dobé realizace i
v dobé udrzitelnosti, kterou Centrum zasilda RO 2x roéné. Kontrolu provadi OR-P5
zpravidla do 5 pracovnich dnd od zaslani Centrem a informaci o provedeni kontroly
s jejimi vysledky zasila zpét Centru. OR-P5 zaroven kontroluje nahrani analyzy rizik do
MS2014+.

e revize parametri zminéné analyzy rizik na zakladé podnétu Kontrolorli i na zakladé
vlastnich kontrolnich ¢innosti €i auditd provadénych AO — na zakladé podnétl
kontrolorll obdrzenych do 31. 12. pfedchoziho roku, vysledk( vlastnich kontrolnich
¢innosti a shrnuti vysledkl za dany rok zpracovaného v souladu s ¢l. 125 odst. 4 pism.
e) Obecného nafizeni provéfi OR-P5, zda existuji duvody pro Upravu parametr(
analyzy rizik. O vysledku tohoto ovéfovani informuje nejpozdéji do 15. 2. pfislusného
roku VOP a na zakladé projednani s nim navrhne pfipadné Upravy parametrd analyz
rizik, nebo uzavfe ovérovani s tim, Zze parametry analyzy rizik neni nutné ménit a to
nejpozdéji do 28. 2. pfislusného roku. Ve stejném terminu také provede revizi
problémovych faktort identifikovanych na zakladé vysledkd auditl a kontrol, které jsou
v ramci analyz rizik zohledniovany jako jedno z Kritérii.

e kontrola zadani planu kontrol do MS2014+ a zadani planu kontrol za ¢eskou ¢ast do
MKP nejpozdéji do 23.12. a do 23.6. pfisluSného roku v zavaznosti na vyhodnoceni
analyzy rizik (stanovena data jsou zaroven nejzazsimi terminy pro zadani do MKP).
Zadani planu kontrol kontroluje OR-P5.
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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (¢asti) manualu

i ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
VY[,)AN PLATNE oD
IC. JMENO JMENO JMENO
1 28.4.2016 Lukes Bursik Horacek
2 1.7.2016 Lukes Bursik Horacek
3 10.10.2016 Lukes Bursik Horacek
4 10. 7. 2017 Lukes Bursik Horacek
5 1.11. 2017 Lukes$ Bursik Horacek
6 2.5.2018 Bursik Machaé Horacek
7 2.7.2018 Bursik Machaé Horacek
8 1.2.2019 Bursik Machaé Horacek
Rgv' PREDMET REVIZE STRANA PROVEDENO PROVEDL ZREVIDOVAL
1.
2.
3.
4.
5.
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|Kapitola 6 - NESROVNALOST]

Problematiku nesrovnalosti upravuje Metodicky pokyn finanénich tokd programu
spolufinancovanych z Evropskych strukturalnich fondl, Fondu soudrznosti a Evropského
namorniho a rybafského fondu na programové obdobi 2014 — 2020 (dale jen ,MPFT®),
Ufadu pro boj proti podvodiim (OLAF) pro programové obdobi 2014 — 2020 a Metodicky pokyn
procesu fizeni a monitorovani ESI fondl v MS2014+.

i) Definice nesrovnalosti, podvodu a korupce

Dle ¢l. 2 odst. 36 Nafizeni EP a Rady ¢.1303/2013 se nesrovnalosti rozumi jakékoli poruseni
ustanoveni unijniho nebo vnitrostatniho pravniho pfedpisu tykajiciho se jeho uplatfiovani,
které vyplyva z jednani nebo opomenuti hospodaiského subjektu zapojeného do provadéni
fondl ESI, a v dusledku jehoz je nebo by mohl byt poskozen rozpocet Unie tim, Ze by byl z
rozpoCtu Unie uhrazen neopravnény vydaj.

Prevedeme-li vy$e uvedenou definici do podminek Ceské republiky a programd Evropské
uzemni spoluprace realizovanych vramci Cile 2 v obdobi 2014-2020, Ize nesrovnalost
definovat jako poruseni predpist EU nebo CR (v&etn& podminek stanovenych partnerovi
v Rozhodnuti/Smlouvé pfip. v jiném obdobném dokumentu), které upravuji pouziti prostfedku
z rozpoétu EU nebo vefejnych zdroji CR, v jehoz disledku jsou, nebo by mohly byt!¢, dotdeny
vefejné rozpodéty CR nebo souhrnny rozpoget EU formou neopravnéné vydajové polozky. Tzn.,
jedna se o kazdé poruseni podminek, za kterych byly prostfedky z rozpo€tu EU poskytnuty
Ceské republice, a kazdé poruseni podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky
narodnich verejnych rozpoctu dale poskytnuty partnertiim.

Za nesrovnalost se nepoklada provedeni neopravnéného vydaje organizacni slozky statu (dale
jen OSS) za predpokladu, Zze dojde k odhaleni vydaje a provedeni dostate¢né financni opravy
pred schvalenim Zadosti o platbu. Jedna se o podezifeni na PRK, které RO/NO/NK bez
zbyte€ného odkladu pfeda pfislusnym organum finanéni spravy (dale ,OFS*).

Podvod je podmnozinou nesrovnalosti a zahrnuje imysiné jednani (blize je podvod definovan
ve Strategii pro boj s podvody a korupci v ramci €erpani fondi SSR v obdobi 2014 — 2020);

Korupce je typem podvodu (dalSimi jsou podle COCOF 09/003/00-EN z 18. 2. 2009
zpronevéra aktivl’ a falSovani vykazu®®), kdy dochazi ke zneuziti svéfenych pravomoci
za u€elem ziskani nezaslouzeného osobniho prospéchu.

16Pokud se zjisti je$té pred proplacenim ZoP pochybeni, napf. ve zplisobu realizace vyb&rového Fizeni, které neni
spravnim ani trestnim deliktem a je mozné toto pochybeni opravit, neni nutné takovéto pfipady hlasit v ramci
pravidelnych hlaseni nesrovnalosti, protoZze nedochazi k faktickému neopravnénému pouziti prostfedkd.

17Zpronevérou aktiv se dle ACFE (Association of Certified Fraud Examiners. Report to the Nations on Occupational
Fraud and Abuse: 2012 Global Fraud Study) rozumi ,kradez nebo zneuziti zdrojl organizace jejim zaméstnancem
(napt. kradez hotovosti, uvedeni nepravdivych fakturaénich udaji nebo nadhodnoceni Zadosti o proplaceni
naklada).”

18Falgovanim vykazt je pak dle ACFE ,imysIné uvadéni nespravnych udaji nebo opomenuti &i zatajeni
podstatnych informaci ve finanénich vykazech organizace (umélé zvySeni hodnoty aktiv, podhodnoceni
vykazovanych vydajl nebo vykazovani fiktivnich pfijmu)~.
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i) Postup reseni a evidence nesrovnalosti

Postup feSeni nesrovnalosti je ramcové stanoven timto Manualem. Vzhledem k rozdilnostem
mezi programy je nutné pfihlédnout také ke spole¢nym ujednanim, ktera byla uzavifena mezi
Ridicim a Narodnim organem/koordinatorem jednotlivych programd, tedy k Memorandu o
porozuméni, Dohodé o souhlasu s obsahem programu, a v neposledni fadé také
k programové dokumentaci.

Zjisténi podezieni na nesrovnalost

Podezieni na nesrovnalost muze byt zji§téno partnerem, kontrolnimi organy*® a vSemi subjekty
podilejicimi se na implementaci programu, tedy napf. dotéenymi krajskymi urady, JS, Centrem,
experty zapojenymi do programu, dale RO/NO/NK, Platebnim a certifikaénim organem a
Auditnim organem/skupinou auditorli, pfipadné i subjektem stojicim mimo implementacni
strukturu programu.

Veskera podezieni na nesrovnalost je nutno bezodkladné oznamit RO/NO/NK, a to pisemnou
formou (moZno dopisem, pfipadné i elektronicky emailem). Zaméstnanci RO/NO/NK maiji
povinnost veskeré podezfeni na nesrovnalost emailem nahlasit fediteli OEUS. Zaroveri bylo
na zakladé nafizeni vlady €. 145/2015 Sb. na MMR zfizeno sluzebni misto tzv. proSetfovatele,
na kterého je mozné se obratit s oznamenim na podezieni spachani protipravniho jednani/
podezieni nesrovnalosti na RO/NO/NK (tzv. whistle-blowing). Oznameni podezfeni ze
spachani protipravniho jednani je mozno ucinit prostfednictvim elektronické posty na adresu
protipravnijednani@mmr.cz.

Setfeni podezfeni na nesrovnalost provadi vzdy RO/NO/NK, na jehoZ tzemi se podezfeni na
nesrovnalost vyskytlo.

V pfipadé, ze je Ceskym subjektem zapojenym do implementace programu zjisténo podezieni
na nesrovnalost u partnera v partnerském staté, €i jakékoliv podezieni na systémovou
nesrovnalost zasahujici partnersky stat, obrati se OEUS se zadosti o zahajeni Setfeni na
RO/NO partnerského stéatu, ktery pak informuje o vysledku provedeného Setfeni.

NiZe popsané postupy se vztahuji na nesrovnalosti, resp. podezieni na nesrovnalosti vzniklé
u Ceskych vedoucich partner( a partneru:

Postup pfi doru¢eni pisemné/emailové informace o podezieni na nesrovnalost

1. pracovnik sekretariatu RO/NO/NK zaznamena pisemnou informaci o doruceni ,hlaseni o
podezieni na nesrovnalost® do knihy doslé posty a pfeda jej Fediteli OEUS;

2. feditel OEUS pfeda ,hlaseni o podezfeni na nesrovnalost* vedoucimu OR-R/OR-UV, ktery
ji pfeda k prostudovani a posouzeni vzniklé nesrovnalosti, resp. podezfeni na nesrovnalost
prisludnému pracovnikovi OR-R (u programu Interreg VA CR-PL pljde o pozice OR-R7 a
OR-R8)/OR-UV v jehoZ gesci je dany program, v pfipadé potieby konzultuje vzniklou
nesrovnalost s referentem pro nesrovnalosti (OR-UV2);

3. po obdrzeni podezfeni na nesrovnalost zaloZi pracovnik OR-R/OR-UV v jehoZ gesci je
dany program slozku/Sanon pro jednotlivy pfipad nesrovnalosti. U programu Interreg V-A
CR-PR se vlozi relevantni dokumentace spojena podezienim na nesrovnalost do
MS2014+.

19Kontrolnimi organy se rozumi veskeré nezavislé subjekty, které maji na zakladé legislativy EU a CR opravnéni
provadét kontroly at' jiz u partner(l, ¢i subjektd podilejicich se na implementaci programu.

Vydani: 8 Datum vydani: 1. 2. 2019 Strana 126


mailto:protipravnijednani@mmr.cz

Manual OEUS 2014-2020 1.6

4. OR-R/OR-UV archivuje ve sloZce/$anonu kazdé hlaSeni o podezfeni na nesrovnalost od
prisluSnych subjekti implementace vcetné dalSi dokumentace, ktera se k dotéenému
podezieni vztahuje, aby byl zajistén systémovy postup pfi feSeni dané nesrovnalosti a tzv.
audit-trail. U programu Interreg V-A CR-PR se archivuiji relevantni dokumenty v MS2014+.
Dal$i dokumentaci se rozumi zejména dokumenty spojené se zahajenim, ukon&enim gi
zastavenim administrativnich, spravnich, kontrolnich ¢i soudnich fizeni v souvislosti s
jednotlivymi pfipady, v€etné vysledku téchto fizeni.

5. Po evidenci pripadu podezieni na nesrovnalosti postupuje dotceny pracovnik OR-R/OR-
UV v Setfeni podle kroku uvedenych nize.

Opodstatnéna podezireni na nesrovnalost

RO/NO/NK po dorugeni podnétu provéfuje nejdfive opodstatnénost. V nasledujicich
pfipadech RO/NO/NK neposuzuje opodstatnénost, protoZe se vzdy jedna o opodstatnéna
podezifeni na nesrovnalost, kterd bez zbyteCného prodleni nahlasi jako opodstatnéna
podezfeni prostfednictvim MS2014+:

a) vycisleného zjisténi z ukoncené kontroly ZS/kontrolora dle &l. 125 Obecného nafizeni,
se kterym se ptislusny RO/NO/NK neztotozriuje,

b) vygisleného zjisténi z ukonsené kontroly NKU, se kterym se prislusny RO/NO/NK
neztotoznuje,

c) podezfeni na spachani trestného &inu, pokud jiz v dané véci byly zahajeny ukony
trestniho Fizeni podle § 158 odst. 3 zakona &. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim
(dale ,trestni fad®)

1. nezamitne-li RO/NO/NK podezieni na nesrovnalost pro zjevnou neopodstatnénost a
pokud z dostupné dokumentace neni mozné posouzeni daného pfipadu podezieni na
nesrovnalost, pfipravi OR-R/OR-UV v ramci $etfeni podezfeni na nesrovnalost dopis
feditele OEUS, kterym vyzve pfislusny subjekt, u néhoz k mozné nesrovnalosti doslo,
k vyjadreni a pfipadnému predlozeni diilkaznich materiald;

2. OR-R/OR-UV si v ptipadé potfeby vyzada potfebné dokumenty od subjektu, u n&jz bylo
podezieni na nesrovnalost zjiSténo a provede posouzeni vSech pfedlozenych dokumentu;

3. OR-R/OR-UV sirovnéz v ptipadé potfeby vyzada dopisem feditele OEUS kompletni slozku
projektu od pfislusného subjektu implementace (JS, Centra, krajského ufadu), popf.
pisemné stanovisko tohoto subjektu k dané véci;

4. nebude-li pro Setfeni podezfeni na nesrovnalost dostate¢na kontrola predlozenych
dokladii a stanovisko subjektd implementace, navrhne OR-R/OR-UV, po konzultaci
s VOR/VOUV a feditelem OEUS, provedeni vefejnospravni kontroly na misté u partnera
dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole®. Vefejnospravni kontrola je vykonavana
podle kapitoly 5 tohoto manualu.

5. na zaklad& vSech zji$téni z Setfeni vypracuje OR-R/OR-UV stanovisko, zda se jedna o
potvrzenou &i nepotvrzenou nesrovnalost. Toto stanovisko pfeda ke kontrole VOR/VOUV
a nasledné ke schvaleni fediteli OEUS. V pfipadé potvrzeni nesrovnalosti nahlasi
RO/NO/NK resp. OR-R bez zbyteéného prodleni pFipad prostfednictvim MS2014+ jako

207Zda je v konkrétnim pfipadé zahajena vefejnospravni kontrola ¢i interni audit podle zakona. ¢. 320/2001 Sb., o
finanéni kontrole, zavisi na charakteru subjektu, na jehoz Urovni k podezieni na nesrovnalost doslo.
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potvrzenou nesrovnalost a vycisli vy$i nesrovnalosti zpravidla ve lhité 6 mésicu?! od
obdrzeni podnétu vedouciho k podezfeni na nesrovnalost.

6. RO/NO/NK mUze ve vyjime&nych a odvodnénych pfipadech dodate&né& zménit svij zavér
o potvrzeni, resp. vysi vygisleni, nesrovnalosti. RO/NO/NK muze takovymto zplsobem
postupovat pouze v téch pfipadech, kdy jsou zjistény nové skute€nosti, které zasadnim
zpusobem ovliviuji posouzeni daného pfipadu. Rozhodnuti narodnich organt (doslo k
PRK/spachani trestného cinu/spachani spravniho deliktu), kdy narodni organy (OFS,
soud, UOHS) neshledaji, ze doslo k porudeni pfislusného zakona, pfipadné dospgji k
zavéru, Ze finanéni dopad dle pfislusného zakona je nizsi, nez vyéislii RO/NO/NK, neni
samo o sobé& dostateénym diivodem pro zménu posouzeni ze strany RO/NO/NK.

7. v pfipadé, Ze ze zavéru Setfeni schvalenych feditelem OEUS vyplyva, Ze:
a) se nejednalo o nesrovnalost RO/NO/NK ptipad uzavre;

b) se jedna o podezfeni na nesrovnalost spocivajici v porudeni rozpoctové kazné (dale
jen ,PRK") podle zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech??, vypracuje OR-
R/OR-UV bezodkladné dopis feditele OEUS, jimz je informovan pfislusny OFS a
zaroven preda, spolu s relevantni?®> dokumentaci zjisténi vyplyvajicich z provedenych
kontrol ¢i auditd v ramci daného projektu, pfislusnému OFS k dalSimu proSetieni
podezieni na poruseni rozpoctové kazné?*;

c) se jedna o podezfeni na nesrovnalost, ale ne o PRK, ani o podezieni na spachani
trestného &inu, provede OR-R/OR-UV ve spolupréaci s kontrolorem (Centrum) fadné
vyCisleni vy§e neopravnéné pouzitych prostfedkd a zahaji kroky k feSeni a vymahani
prostiedkd dot€enych danou nesrovnalosti v pfipadé, Ze jiz byly prostfedky vyplaceny;

d) je na zakladé vefejnospravni kontroly na misté, respektive od stolu zjisténo podezfeni
na spachani spravniho deliktu zadavatele ¢i dodavatele ve smyslu zakona &. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach a zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
preda RO/NO/NK resp. OR-R/OR-UV bezodkladné dopisem feditele OEUS ptipad
k dal$imu $etfeni Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze, a to formou podnétu?
k zahajeni fizeni podle § 42 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad. ;

e) se jedna o podezieni na nesrovnalost spoCivajici v podezieni na spachani trestného
Cinu, pfedd RO/NO/NK resp. OR-R/OR-UV bezodkladné dopisem feditele OEUS

21V pfipadech tykajici se podezieni na spachani trestného ¢inu podle § 158 odst. 3 zakona ¢. 141/1961 Sb., o
trestnim Fizeni soudnim se lhita mazZe ligit podle povahy daného pfipadu. RO/NO/NK dal$i postup konzultuje
s PCO, pfipadné s AO.

22PodezFeni na porudeni rozpodtové kazné se vzdy tyka prostfedkd SR a v pfipadé PS CR-PR i prostfedkid ERDF.
23Relevantni dokumentaci se rozumi zejména identifikace pfijemce (jméno/nazev, adresa, ICO), identifikace
projektu, v ramci jehoz realizace mohlo dojit k poruseni rozpoctové kazné (nazev a Cislo projektu), rozhodnuti o
poskytnuti dotace, resp. pravni akt, kterym byly prostfedky poskytnuty véetné v§ech pfiloh, které jsou soucasti aktu
a nebo na né toto rozhodnuti, resp. pravni akt, odkazuje, protokol o kontrole, pfipadné véetné dokumentu tykajicich
se vyfizeni podanych namitek proti protokolu o kontrole, nebo popis podezieni na PRK s odkazem na konkrétni
podminky ¢&i povinnosti pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, které mély byt poruseny; listinné, ¢&i jiné dikazy
zajisténé v ramci kontroly nasvédéujici PRK; informace o stavu financovani projektu z vefejnych prostiedki
(skutecna vyse vyplacenych vefejnych prostfedkd a informace o tom, zda projekt stale probiha ¢i termin jeho
ukonceni).

24 Ptipadné pravomocné rozhodnuti OFS o tom, ze doslo k poruseni rozpoc¢tové kazné je v téchto pfipadech
zavazné a RO/NO/NK potvrdi nesrovnalost, pfipadné navysi vy&isleni nesrovnalosti, tak aby odpovidalo rozhodnuti
OFS. Pokud OFS podezieni na poruseni rozpoétové kazné nepotvrdi, RO/NO/NK timto neni vazan a maze trvat
na svych zjisténich, resp. zjisténich jinych pfisluSnych kontrolnich ¢i auditnich organd, a stanovisku, Ze
k nesrovnalosti doSlo.

25 V podnétu musi byt identifikovana verejna zakazka — nazev a evidenéni Cislo, pod kterym je vefejna zakazka
uvefejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek €i na profilu zadavatele, Cislo projektu , popis nezakonného jednani
zadavatele v€etné dolozeni dokumentace, ze které podezieni vyplyva. Pokud poruseni vyplyva z auditni zpravy, je
soucasti podnétu ¢ast auditni zpravy, ktera se tyka predmétného poruseni.
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f)

9)

h)

pfipad ve smyslu § 8 zakona ¢. 141/1961 Sb., trestni fad, statnimu zastupci Ci
policejnimu organu podle rozhodnuti ministra €. 41/2011 ze dne 1. bfezna 2011. Nad
ramec uvedené povinnosti prislusny RO/NO/NK resp. OR-R/OR-UV informuje
elektronickou cestou AO (resp. skupinu auditord) a u Interreg V-A CR-Polsko dale také
PCO a NOK o skuteC¢nostech nasvédcujicich spachani trestného &inu pfi realizaci
operace spolufinancované z rozpoctu EU, a to bezodkladné&, nejpozdéji vSak do 10 dn
od ziskani této informace. Pfedmétem této informace je pfedevsim oznaceni projektu,
kterého se podezfeni tyka a popis skutku, kterym mohl byt trestny €in spachan;

se jedna o podezfeni na nesrovnalost na urovni Platebniho a certifikaéniho organu,
preda pfipad k doSetifeni Auditnimu organu. V tomto pfipadé Auditni organ odpovida
za potvrzeni nesrovnalosti a za fadné vycisleni ¢astky, na niZ se tato nesrovnalost
vztahuje. Vysledek konzultuje AO s PCO a s RO/NO/NK. OR-R archivuje véechny
dikazni materialy souvisejici s Setfenim nesrovnalosti;

v pfipadé, Ze se jedna o podezifeni na nesrovnalosti systémové povahy na Udrovni
RO/NO/NK, pfeda RO/NO/NK resp. OR-R/OR-UV ¢&i jiny subjekt implementaéni
struktury (Centrum, PCO) pfipad k proSetfeni AO. AO posoudi pfipad, a v pfipadé
potvrzeni nesrovnalosti vygisli nesrovnalost a pteda vysledek RO/NO/NK. RO/NO/NK
zodpovida za pfijeti odpovidajicich opatfeni k napravé a zabranéni dalsiho vyskytu,
pokud se nesrovnalost vyskytla na udrovni RO/NO/NK, Centra nebo
prilemce. V pfipadé zjisténi systémové nesrovnalosti na Urovni Centra, rozhodne
o0 opatfenich k napravé a preventivnich opatfenich RO/NO/NK.

Za prijeti napravnych a preventivnich opatfeni u nesrovnalosti systémove povahy na
urovni RO/NO/NK a Centra zodpovida pracovnik OR-R/OR-UV a pracovnik OR-P ve
spolupraci s VOR, VOP a VOUV v jehoz gesci dany program je.

O pfijeti pfisluSnych opatfenich k napravé a preventivnich opatfeni u systémovych
nesrovnalosti se RO/NO/NK, PCO a AO vzajemné informuji v ramci &tvrtletniho hlaseni
nesrovnalosti. RO/NO/NK po potvrzeni systémové nesrovnalosti na vlastni trovni bez
zbyte€ného prodleni nahlasi pfipad jako potvrzenou nesrovnalost prostfednictvim
MS2014+ dle postupu uvedenym pro vnitini hlaseni nesrovnalosti.

Ve vySe uvedenych pfipadech zaznamena RO/NO/NK resp. OR-R bezodkladné tyto
skute¢nosti do MS2014+% a informuje o nich subjekty zapojené do vnitini Urovné hlaseni
postupem uvedenym v €asti tohoto manualu vénovanému vnitfnimu hlaseni nesrovnalosti a
zahaji vymahani podle kapitoly 6/iii.

8. v pFipadé, Ze ze zavéru Setfeni schvalenych feditelem OEUS vyplyva, Ze:

¢ se jednalo o nepotvrzenou nesrovnalost;

e se jednalo o potvrzenou nesrovnalost, pfiCemz je ale jeji vySe nizSi, nez vySe
odpovidajici zjisténému PRK;

e se jednalo o potvrzenou nesrovnalost, pfiCemz je ale jeji vySe nizsi, nez vySe
odpovidajici zjiSténému poruseni trestniho zakoniku;

e potvrzenou nesrovnalost, pfiCemz je ale jeji vySe nizSi, nez vySe odpovidajici
zjisténému spravnimu deliktu;

26 Pouze u PPS CR-PR jsou informace o podezfeni na nesrovnalost uvadény do MS2014+. U ostatnich programi
Cile 2 Evropské uzemni spoluprace se tyto skutec¢nosti uvedou v tisténém formulafi pro individualni hlaSeni
nesrovnalosti.
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zaroven ale ve stejné véci:

e pfislusny OFS rozhodne, Zze doSlo k PRK podle zakona ¢&.218/2000 Sb., o
rozpoc&tovych pravidlech;

e pfisludny soud rozhodne, Ze doSlo ke spachani trestného ¢inu podle zakona ¢.
40/2009 Sb., trestni zakonik, resp. zakona ¢. 418/2011 Sb., o trestni odpovédnosti
pravnickych osob a Fizeni proti nim, UOHS rozhodne, Ze do$lo ke spachani
spravniho deliktu podle zakona &. 137/2006 Sb. nebo zakona €. 134/2016 Sb.,
0 verfejnych zakazkach;

je RO/NO/NK povinen pravomocna rozhodnuti vy$e uvedenych organd respektovat a
nesrovnalost potvrdi. RO/NO/NK sougasné vyé&isli finanéni opravu odpovidajici zavaznosti
zjisténého poruseni rozpoctové kazné, spravniho deliktu nebo trestného €inu. Obdobné musi
RO/NO/NK postupovat v ptipadech, kdy z rozhodnuti vy$e uvedenych organd vyplyva, Ze vyse
nezpusobilych vydajd je vyssi nez stanovil RO/NO/NK.

Ve vyse uvedenych pfipadech zaznamena RO/NO/NK resp. OR-R bezodkladné tyto
skute¢nosti do MS2014+?" a informuje o nich subjekty zapojené do vnitfni Grovné hlaseni
postupem uvedenym v ¢asti tohoto manualu vénovanému vnitinimu hlaseni nesrovnalosti a
zahaji vymahani podle kapitoly 6/iii).

Potvrzené nesrovnalosti

V pfipadech uvedenych nize se vzdy jedna o potvrzenou nesrovnalost:

a) vycislené zjisténi z finalni auditni zpravy AO,

b) vygislené zjisténi z finalni auditni zpravy EK poté, co je ze strany CR akceptovana?®,

c) vyCislené zjisténi z finalni auditni zpravy EUQ poté, co je toto zjisténi, vCetné vycisleni,
potvrzeno EK a nasledné akceptovano ze strany CR,

d) vycislené zjisténi z ukonéené kontroly PCO?°,

f) vyCislené Zzjisténi z ukoncené kontroly ZS/kontrolora dle Cl. 125 Obecného natizeni, se
kterym se pfislusny RO ztotoZriuje,

g) vy&islené zjisténi z ukonéené kontroly NKU, se kterym se pfislusny RO ztotoZfiuje,
h) finan¢ni opravy provedené EK dle ¢l. 85, 144 a 145 Obecného nafizeni,

RO/NO/NK v téchto pfipadech aplikuje finanéni opravu ve stanovené vysi nejen na zadost o
platbu, ktera byla pfedmétem auditu/kontroly, ale i na ostatni vydaje dotéené touto potvrzenou
nesrovnalosti. Nasledné RO/NO/NK resp. OR-R tyto pfipady bez zbyte¢ného prodleni nahlasi
jako potvrzené nesrovnalosti prostfednictvim MS2014+ podle postupu uvedeném pro vnitini
hlaseni v tomto manualu a zahaji vymahani vySe nesrovnalosti podle kapitoly 6/iii.

27 Pouze u PPS CR-PR jsou informace o podezfeni na nesrovnalost uvadény do MS2014+. U ostatnich program
Cile 2 Evropské uzemni spoluprace se tyto skutec¢nosti uvedou v tisténém formulafi pro individualni hlaSeni
nesrovnalosti.

28Akceptaci ze strany CR se rozumi konsenzualini rozhodnuti pfislusného RO, AO a PCO.

29Tyka se pouze PPS CR-Polsko
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Evidence podezieni na nesrovnalosti a potvrzenych nesrovnalosti

RO/NO/NK resp. OR-R/OR-UV eviduje v pisemné podobé ve slozce/$anonu pro jednotlivé
pfipady nesrovnalosti veSkera podezieni na nesrovnalost, resp. potvrzené nesrovnalosti
véetné souvisejici dokumentace. U programu Interreg V-A CR-PR se eviduje relevantni
dokumentace spojena s nesrovnalosti v MS2014+.  Zaroveri RO/NO/NK v rdmci svych
vzdélavacich akci uréenych pro subjekty implementace (krajské ufady, Centrum, JS, atd.)
informuje o typech zjisténych nesrovnalosti, zplsobu jejich vzniku a feSeni, aby tyto informace
mohly byt vyuzity projektovymi a finanénimi manazery pfi kontrolach jak projektovych zadosti,
tak i realizace projektl (kontrola fyzické realizace, monitorovacich zprav, zadosti o platbu,
uCetnictvi projektu apod.).

Evidenci ddkaznich materialll vztahujicich se k danému podezfeni na nesrovnalost, resp.
Zji$t&nou nesrovnalost ma v gesci pfislusny OR-R/OR-UV programu, aby byla zaji$téna
kontinuita postupu od doby zji$t&ni podezfeni na nesrovnalost, hlaeni RO/NO/NK, posouzeni
a vyreseni.

Evidenci a pravidelné sledovani vyvoje spravnich a soudnich fizeni zajiStuje pfislusny OR-
R/OR-UV programu, kde se nesrovnalost vyskytla. Ke konci kazdého kalendainiho &tvrtleti
zjistuje telefonicky pfipadné emailem pfislusny OR-R/OR-UV aktualni stav jiz hlaSeného
pfipadu u subjektt zapojenych do $etfeni nesrovnalosti (napf. NKU, UOHS, soud). O vyvoji
v fizenich a aktualizaci hla$eni nesrovnalosti informuje VOR pfipadné VOUV a garanta
nesrovnalosti (OR-UV2). Garant pro nesrovnalosti (OR-UV2) si na zakladé informaci od
garantl jednotlivych programi vede tabulku s pfehledem vSech hlaSenych nesrovnalosti u
jednotlivych programu (PFiloha 9). Tabulka je aktualizovana &tvrtletné.

Garant nesrovnalosti ke konci kazdého Ctvrtleti pozada emailem garanty jednotlivych
programt OR-R/OR-UV o aktualizaci jiz hlaSenych ptipad(i nesrovnalosti nebo nahlaseni
novych pfipadil. V pfipadé, Ze garanti jednotlivych programt OR-R/OR-UV ziskaiji informace
0 podstatném pokroku v FeSeni jednotlivych nesrovnalosti, aktualizuji hlaSeni nesrovnalosti
podle postupu uvedeného pro vnitini hlaseni nesrovnalosti.

Obdobné& u programu Interreg V-A CR-PL zjistuje OR-R kazdé &tvrtleti prostfednictvim
MS2014+ aktualni stav nesrovnalosti nahlasenych v MS2014+ u polskych pfijemcu. V pfipadé
potfeby si od polského NO vyzada telefonicky nebo emailem informace o aktualnim stavu
jednotlivych nahlasenych pfipadl nesrovnalosti.

Hlaseni podezieni na nesrovnalost a potvrzenych nesrovnalosti

Systém hlaseni podezieni na nesrovnalost, resp. potvrzenych nesrovnalosti (dale jen ,hlaseni
nesrovnalosti) zahrnuje:

a) hlaseni nesrovnalosti mezi subjekty zapojenymi do implementace programu na ¢eské
strané (tzv. vnitfni Uroven hlaSeni nesrovnalosti), dale potom hlaseni zahrani¢nim
partnerim (RO, PCO, AO) vprogramech CR-SN, CR-BY, CR-AT®, CR-SR a
programech meziregionalni a nadnarodni spoluprace a dale hlaseni od zahrani¢nich
partnert RO v Interreg V-A CR-PR.

b) hlaSeni nesrovnalosti vuci EK (tzv. vnéjsi uroven hlaseni nesrovnalosti). HIdSeni EK
(OLAF) podava vzdy Clensky stat, na jehoz Uzemi nesrovnalost vznikla.

Vnitini Groven hlaseni:

30 v pfipadé CR-AT je hlageni zasilano na RO a PCO, které je dale hlasi AO
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1. pokud u programu Interreg V-A CR-PR na zékladé postupti podle kap. 6 tohoto manualu
je rozhodnuto o tom, ze se jedna o opodstatnéné podezieni &i potvrzenou nesrovnalost
vypracuje OR-R, jménem RO bez zbyteéného prodleni, nejpozd&ji véak do 15. dne
nasledujiciho mésice od data, kdy bylo o pfipadu rozhodnuto, resp. RO obdrzel relevantni
informace o nesrovnalosti, v MS2014+ hlaSeni nesrovnalosti v modulu vnitfni Urovné.
Nasledné VOR na RO, resp. referent pro nesrovnalosti, informuje PCO, AO, centralni
kontaktni bod AFCOS (CKB AFCOS) i pfislusny lokalni kontaktni bod AFCOS (LKB
AFCOS) prostifednictvim MS2014+.

2. o podstatném pokroku v Fe$eni jednotlivych pFipadt nesrovnalosti informuje RO resp. OR-
R vySe uvedené subjekty prabézné, nejpozdéji vSak do 15 dnu od obdrzeni pfislusné
informace, pokud se jedna o pfipad nahlaSeny v modulu vnéjdi urovné hlaseni
nesrovnalosti v MS2014+, provedenim aktualizace pfislusného hlaSeni nesrovnalosti v
zahajeni, ukon&eni €i zastaveni administrativnich, spravnich, kontrolnich i soudnich fizeni
v souvislosti s jednotlivymi pfipady, v€etné vysledkl téchto fizeni.

3. potvrzené nesrovnalosti vzniklé u polskych partnert jsou v ramci Interreg V-A CR - PR
vkladany polskymi kontrolory do MS2014+ a jsou tedy dostupné pro RO, PCO i AO.

4. u ostatnich programu Cile 2 je vyplnén formular pro individualni hlaSeni nesrovnalosti ve
formatu Word3!, ktery je za nové, pripadné aktualizované pripady nesrovnalosti zasilan na
AO a pracovniky LKB AFCOS na MMR a dale RO, PCO a AO3% v zahrani&i do 15. dne po
ukoncCeni kalendafniho Ctvrtleti (tzn. do 15.4., 15.7., 15.10. a 15.1.).

v s

Vnéjsi aroven hlaseni:

Vv s

povinnosti EK, odpovidaji pracovnici sit¢ AFCOS, tj. CKB AFCOS a LKB AFCOS na MMR,
pfiemz vychazeji zejména z informaci, které jim poskytne pfislusny RO/NO/NK.

1. v navaznosti na zadani nového pfipadu v ramci vnitfni trovné hladeni nesrovnalosti RO
resp. OR-R bez zbyte€ného prodleni, nejpozdéji do konce pfislusného Ctvrtleti, vyplni
vSechny pfipady, nesrovnalosti s finanénim dopadem presahujicim ¢astku 10 000 EUR
pfispévku z EFRR. RO, resp. OR-R je povinen LKB AFCOS poskytnout na vyzadani
dodate¢né informace k jednotlivym pfFipadum, pokud informace uvedené v pfislusném
hlaSeni nesrovnalosti nejsou dostate¢né. RO, resp. OR-R je také povinen na zakladé
zadosti LKB AFCOS vyplnit hlaSeni nesrovnalosti v modulu vnéjSi urovné hlaseni
nesrovnalosti k dalSim pfipadim, o kterych LKB AFCOS rozhodl, ze budou hlaseny na

e

vnéjSi urovni.

2. pracovnik LKB AFCOS na MMR do jednoho mésice po skonceni kalendainiho Ctvrtleti
provede kontrolu dat zadanych RO v modulu vné&j$i urovné& hlaseni nesrovnalosti v
MS2014+, pfipadn& pozada RO o UGpravu dat, & doplnéni chybéjicich Udajd v modulu
vS8echny relevantni informace o jednotlivych pfipadech do informaéniho systému OLAF pro
hlaSeni nesrovnalosti v programovém obdobi 2014-2020 (dale jen ,IMS®). Poté LKB
AFCOS informuje CKB AFCOS o provedeni tohoto kroku. Pracovnik CKB AFCOS
nasledné zajiStuje kontrolu, odsouhlaseni a odeslani finalni verze hlaSeni nesrovnalosti
pFislusnému organu EK (OLAF) prostfednictvim IMS, a to nejpozdéji ve Ih(té do dvou
meésicl po skonceni kalendarniho Ctvrtleti. Informaci o pfedani hlaSeni OLAF zasila CKB

31 Vzorovy formulai' pro hlaSeni nesrovnalosti je soucasti Prilohy ¢. 6.
32 V ptipadé CR-AT je hlaseni zasilano na RO a PCO, které ho dale zasilaji AO. U programi nadnarodni a
meziregionalni spoluprace je hlaseni zasilano na JS/RO, které ho dale zasilaji na AO, pfipadné PCO.
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AFCOS vsem ucastnikim systému IMS s nahledovou roli, tedy AO, PCO, NejvysSimu
statnimu zastupitelstvi, NKU, Policii CR a dale také pracovnikiim pfislu§éného LKB AFCOS
a RO. Subjekty s pfidélenou nahledovou roli maji moznost ziskat informace o obsahu
odeslanych ¢&tvrtletnich hlaseni pfimo z IMS;

3. uvedeny zplsob a Ihlty pro zaslani hlaSeni nesrovnalosti na vnéjSi Urovni je nutno
dodrzovat i v pfipadé, ze nové pfipady nebyly v daném kalendarnim ctvrtleti zjistény. V
téchto pfipadech LKB AFCOS zada do IMS nulové hlaseni, které nasledné schvali CKB
AFCOS a odesle OLAF;

4. v navaznosti na obdrzeni informace o podstatném pokroku RO resp. OR-R co nejdfive,
nejpozdéji vSak do 15 dnd od obdrzeni relevantni informace, aktualizuje hlaseni

nesrovnalosti v modulu vnéjsi urovné hlaseni nesrovnalosti v MS2014+ pro vSechny

Vv

aktualizace pfipad finalizuje a informuje o tom pfislusny LKB AFCOS;
5. pracovnik LKB AFCOS na MMR, co nejdfive, nejpozdéji vSak do 10 dnl po obdrzeni

relevantni informace provede kontrolu dat zadanych RO v modulu vnéj§i drovné hlaseni
nesrovnalosti v MS2014+, ptipadné pozada RO o upravu dat, & doplnéni chybéjicich udajd
v modulu vnéjsSi urovné hlasSeni nesrovnalosti v MS2014+. Nasledné pracovnik LKB
AFCOS vlozi vSechny relevantni informace o jednotlivych pfipadech do IMS a informuje
CKB AFCOS o provedeni tohoto kroku. Pracovnik CKB AFCOS nasledné zajistuje
kontrolu, odsouhlaseni a odeslani finalni verze hlaSeni nesrovnalosti pfisluSnému organu
EK (OLAF) prostfednictvim IMS, co nejdfive, nejpozdéji vS8ak do10 dnu po obdrzeni

relevantni informace.

6. u ostatnich programt Cile 2 jsou jednotlivé pfipady spadajici pod oznamovaci povinnost
EK zasilany na LKB AFCOS na MMR do 15 dnl od konce kazdého C&tvrtleti. Pracovnik
LKB AFCOS na MMR nasledné zajisti hlaseni pfipadt spadajici pod oznamovaci
povinnost EK.

OR-R/OR-UV archivuje kopii hlageni nesrovnalosti a kopii zpravy, kterou vypracoval pracovnik
sit LKB AFCOS na MMR ,jakozto i ostatni dokumentaci spojenou s pfipadem v listinné podobé
ve sloZzce/$8anonu pfipadu. U programu Interreg V-A CR-PR se archivuje relevantni
dokumentace v MS2014+.

Postupy pro zadavani nesrovnalosti do MS2014+ jsou popsany v ,UZivatelské pfiru¢ce
procesu, Administrace nesrovnalosti, Pokyny pro hlaSeni nesrovnalosti v MS2014+“ vydané
MMR NOK (Pfiloha 6).

iii) Vymahani dluznych éastek

Interreg V-A CR-PR (vymahani dluznych éastek ERDF):

1) pokud byly prostfedky neopravnéné pouZzity, ale nejedna se o poruseni rozpoCtove kazné
(prostfedky byly neopravnéné pouzity Ceskym PP nebo polskym VP €i PP), bude RO, resp.
OR-R postupovat takto:

a) v pfipadé, Ze existuje moznost kraceni neopravnéné pouzitych prostfedkll ze zatim
neproplacenych vydaji daného partnera/projektu, potom RO resp. OR-R
prostfednictvim pfislusného Kontrolora zajisti toto kraceni vramci nékterého
z nasledujicich Osvédéeni/Zadosti o platbu;

b) pokud kraceni ze zatim neproplacenych vydajl neni mozné, pfipravi OR-R dopis
feditele OEUS, v némz vyzve Vedouciho partnera k navraceni prostfedkd pfimo na
univerzalni ucet PCO a stanovi Ih(tu k tomuto vraceni. Neprodlené po vyzvani
pFijemce k navraceni neopravnéné pouzitych prostfedk(i je RO resp. OR-R povinen
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pisemné informovat PCO o plvodu, vySi a charakteru vracenych prostfedkl véetné
subjektu, ktery prostfedky prevede;

c) o prijeti vymozenych prostfedk(i PCO bezodkladné informuje RO a OR-R provede
aktualizaci hlaSeni nesrovnalosti podle této kapitoly na zakladé novych informaci;

d) pokud Vedouci partner na zakladé vyzvy neopravnéné pouzité prostfedky nevrati,
pfipravi OR-R stejnym zplsobem opakovanou vyzvu. v pfipadé, ze Vedouci partner
ani po opakované vyzvé nevrati neopravnéné pouzité prostfedky ve Ihuté stanovené
RO, pozada feditel OEUS odbor legislativné pravni MMR o posouzeni dal$iho postupu
pfi vymahani dluzné ¢astky (napf. soudni cestou) a pravidelné informuje PCO o
pokroku v feSeni;

e) Vv pripadé, Ze k vraceni neopravnéné pouzitych prostfedku dle pfedchozich ustanoveni
nedojde, odpovida za vraceni neopravnéné pouzitych prostfedkd na ucet PCO ¢lensky
stat, na jehoz Uzemi se nachazi partner, ktery prostfedky neopravnéné pouzil dle
Dohody o realizaci programu INTERREG V-A Ceska republika — Polsko. Neprodlené
po vyzvani piijemce k navraceni neopravnéné pouzitych prostfedkd je RO resp. OR-R
povinen pisemné informovat PCO o plvodu, vySi a charakteru vracenych prostfedki
v€etné subjektu, ktery prostfedky prevede;

f) v souladu s ustanovenim ¢l. 122 Obecného nafizeni, a pokud to podminky, za kterych
byly prostfedky poskytnuty, umozfuji, se ¢astky odpovidajici pfispévku z daného
fondu, které nepfesahnou 250 EUR bez zahrnuti uroku z prodleni, nevymahaji. |
nadale se ovéem jedna o nesrovnalost a RO resp. OR-R eviduje takovéto pfipady
v ramci hlaseni nesrovnalosti. V navaznosti na ustanoveni ¢l. 122 Obecného nafizeni
budou takto nevymozZené prostfedky kazdoro¢né souhrnné vykazany EK, pfic¢emz takto
vznikla ztrata bude hrazena z rozpoctu EU,;

2) jedna-li se o nesrovnalost spocivajici v podezfeni na porudeni rozpoctové kazné podle

b)

zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech (prostfedky byly neopravnéné pouzity
Ceskym VP), pfisludny OR-R postupuje nasledovné:

pfipravi vyzvu k vraceni dotace podle § 14f rozpoCtovych pravidel, ktera je po schvaleni
VOR a podpisu RO zaslana pfijemci. V pfipadé, kdy jsou prostfedky po vyzvé vraceny,
zasila pfislusny OR-R informaci na OFS.

pokud pfijemce na vyzvu nereaguje, resp. v€as neuhradi penézni prostfedky, informuje
pFislusny OR-R o této skuteénosti VOR a Feditele OEUS a pfipad preda bez odkladnég,
spolu s relevantni dokumentaci zjisténi vyplyvajicich z provedenych kontrol ¢i auditl
v ramci daného projektu, pfislusnému OFS k dalSimu Fizeni, k proSetfeni podezfeni na
PRK;

Relevantni dokumentaci se rozumi zejména:

identifikace prijemce (jméno/nazev, adresa, ICO);
identifikace projektu, v ramci jehoz realizace mohlo dojit k PRK (nazev a &islo projektu);

rozhodnuti o poskytnuti dotace, resp. pravni akt, kterym byly prostfedky poskytnuty
vCetné vSech pfiloh, které jsou soucasti pravniho aktu anebo na néj odkazuiji;

protokol o kontrole, pfipadné vcetné dokumentu tykajicich se vyfizeni podanych
namitek proti protokolu o kontrole, nebo popis podezieni na PRK s odkazem na
konkrétni podminky &i povinnosti pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, které
mély byt poruseny;

listinné, &i jiné dikazy zajisténé v ramci kontroly nasvédcujici PRK;
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vi. informace o stavu financovani projektu z vefejnych prostfedkl (skuteCna vyse
vyplacenych vefejnych prostfedkl a informace o tom, zda projekt stale probiha di
termin jeho ukond&eni);

Vii. v pfipadé, Ze v souvislosti s timto projektem jiz byly zahajeny ukony trestniho fizeni
podle § 158 odst. 3 trestniho fadu, i informace o tomto fizeni, v pfipadé, ze témito
informacemi disponuje; v pfipadé, ze nedisponuje informacemi o tom, Ze v souvislosti
s timto projektem byly zahajeny ukony trestniho fizeni dle § 158 odst. 3 trestniho fadu,
informaci o této skutecnosti;

viii.  identifikace pfislusného hlaSeni nesrovnalosti, pokud je znama (Cislo nesrovnalosti
v MS2014+).

c) OFS zahdji fizeni, a pokud potvrdi PRK vyméFi odvod prijemci. Castky uhrazené
priiemcem pfevadi OFS na univerzalni uc¢et PCO dle § 44a zakona o rozpoctovych
pravidlech. O pfijeti t&chto prostfedk PCO bezodkladné informuje RO tak, aby OR-R mohl
tuto informaci uvést v hlaseni nesrovnalosti;

d) Odvod za PRK se neulozi, pokud jeho vySe v souhrnu za vSechna poruseni ve vztahu k
jedné poskytnuté dotaci nebo celkovym pouzitym prostfedkiim nepfesahuje 1 000 K¢ a
zaroven je do limitu 250 EUR za cely projekt v ramci jednoho ucetniho roku. Pokud jsou
naplnény podminky definice nesrovnalosti, tak se i nadale jedna o nesrovnalost a RO
eviduje takové pfipady v ramci hlaSeni nesrovnalosti (jako podlimitni typ hlaseni).

Ostatni programy (vymahani dluznich ¢astek ERDF):

NO/NK (konkrétné prislusny OR-R/OR-UV odpovédny za dany program) informuje zahraniéni
RO programu. Vymahani prostfedk(i bude provadét zahraniéni RO v souladu s ustanovenimi
Smlouvy a s programovou dokumentaci pfislusného programu. V pfipadé, ze RO programu
prostfedky od pFilemce nevymuze a jedna se o pFijemce se sidlem na uzemi CR, postupuje
se vsouladu s dohodu/memorandem uzavienym mezi fidicim organem a MMR v roli
narodniho organu/narodniho koordinatora. Pokud pfechazi povinnost uhradit prostiedky zpét
do rozpoétu programu na MMR, pozada OEUS o spolupraci také odbor legislativng pravni,
odbor rozpodtu a odbor Ucetnictvi a finan&nich sluzeb.

V pfipadé programu Interreg V-A CR-SR piedchéazi Uhradé prostfedkii z rozpo&tové kapitoly
MMR zpét do rozpoctu programu postoupeni pohledavky Fidicim organem narodnimu organu
na zakladé uzaviené Dohody o postoupeni pohledavky. Navrh dohody o postoupeni
pohledavky pfipravuje RO. Jeji projednani v ramci MMR v souladu s rozhodnutim ministryné
pro mistni rozvoj €. 28/2017 zajistuje OR-R4, ktery také nasledné zajisti zvefejnéni Dohody
v Registru smluv v souladu se zakonem ¢&. 340/2015 Sb., o registru smiuv..

Vymahani dluznich ¢astek SR:

V pfipadé, Zze u programU preshranic¢ni spoluprace dojde k neopravnénému pouziti financnich
prostiedkd ze SR, jde o poruseni rozpoCtove kazné podle zak. ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech. RO/NO resp. pfislusny OR-R postupuje nasledovné:

a) pripravi vyzvu k vraceni dotace podle § 14f rozpoCtovych pravidel, ktera je po schvaleni
VOR a podpisu RO zaslana pfijemci. V pfipadé, kdy jsou prostfedky po vyzvé vraceny,
zasila pfislusny OR-R informaci na OFS.
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b) pokud pfijemce na vyzvu nereaguje, resp. v€as neuhradi penézni prostfedky, informuje
pFislusny OR-R o této skuteénosti VOR a feditele OEUS a pfipad preda bezodkladné,
spolu s relevantni dokumentaci zjisténi vyplyvajicich z provedenych kontrol ¢i auditl
v ramci daného projektu, pfislusnému OFS k dalSimu fizeni, k proSetfeni podezieni na
PRK;

Relevantni dokumentaci se rozumi zejména:

i. identifikace pfijemce (jméno/nazev, adresa, ICO);
ii. identifikace projektu, v ramcijehoz realizace mohlo dojit k PRK (nazev a &islo projektu);

iii.  rozhodnuti o poskytnuti dotace, resp. pravni akt, kterym byly prostfedky poskytnuty
vCetné vSech pfiloh, které jsou soucasti pravniho aktu anebo na néj odkazuiji;

iv.  protokol o kontrole, pfipadné v€etné dokumentl tykajicich se vyfizeni podanych
namitek proti protokolu o kontrole, nebo popis podezieni na PRK s odkazem na
konkrétni podminky &i povinnosti pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory, které
mély byt poruseny;

v. listinné, Ci jiné dikazy zajisténé v ramci kontroly nasvédCujici PRK;
vi. informace o stavu financovani projektu z vefejnych prostfedkll (skutecna vyse

vyplacenych vefejnych prostfedkl a informace o tom, zda projekt stale probiha &i
termin jeho ukond&eni);

Vii. v pfipadé, Ze v souvislosti s timto projektem jiz byly zahajeny ukony trestniho fizeni
podle § 158 odst. 3 trestniho fadu, i informace o tomto fizeni, v pfipadé, ze témito
informacemi disponuje; v pfipadé, Zze nedisponuje informacemi o tom, Ze v souvislosti
s timto projektem byly zahajeny ukony trestniho fizeni dle § 158 odst. 3 trestniho Fadu,
informaci o této skutecnosti;

viii.  identifikace pfislusného hlaseni nesrovnalosti, pokud je znama (Cislo nesrovnalosti
v MS2014+).

c) Odvod za PRK se neulozi, pokud jeho vy3e v souhrnu za vSechna poruseni ve vztahu k
jedné poskytnuté dotaci nebo celkovym pouzitym prostifedkim nepfesahuje 1 000 K&.

d) OFS zahdji fizeni, a pokud potvrdi PRK vymé&fi odvod prijemci. Castky uhrazené
pFijemcem prevadi OFS do statniho rozpoctu.

Vyhodnocovani rozhodnuti OFS33

V ramci Y4 letni aktualizace hlaSeni nesrovnalosti, pfislusny OR-R pfedava podklady VOR
ohledné podanych podnéti na pfisludné organy finan¢ni spravy. VOR v ramci IS-VYKONT
sleduje kontroly FU u subjektt u kterych pfisludni pracovnici predali podnét a v pfipadé
ukon&eni kontroly pfedava celou zpravu z kontroly dotéenému OR-R, ktery pfipad eviduje.
V ramci vyhodnocovani sleduje VOR rozhodnuti FU a analyzuje vyroky.

Jestlize zjisti OR-R pfi vyhodnocovani rozhodnuti, ze financni ufady pfipad po pravni nebo
vécné strance posoudily odliSné od organl implementalni struktury, provéfi moznost vyuZiti
mimoradného opravného prostiedku (podnét k obnové Fizeni dle § 117 zak. 280/2009, danovy
fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, pfezkumné fizeni dle § 121 téhoz zakona).
Obnova Fizeni pfipada v uvahu z nasledujicich divodu:
e vysly najevo nové skute€nosti nebo dikazy, které nemohly byt bez zavinéni pfijemce
rozhodnuti nebo spravce dané uplatnény v fizeni dfive a mohly mit podstatny vliv na
vyrok rozhodnuti,

33 Plati pro dotace poskytnuté ze SR a pro dotace z ERDF poskytnuté v rezimu zakona o rozpoctovych pravidlech,
tj. eskym hlavnim pfijemcam u programu Interreg V-A Ceska republika — Polsko.
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e rozhodnuti bylo u€inéno na zakladé padélaného nebo pozménéného dokladu anebo
dokladu obsahujiciho nepravdivé Udaje, kfivé vypovédi svédka nebo nepravdivého
znaleckého posudku,

e rozhodnuti bylo dosazeno trestnym ¢€inem, nebo

e rozhodnuti zaviselo na posouzeni pfedbé&zné otazky a prislusny organ vefrejné moci o
ni dodatec¢né rozhodl jinak zplsobem, ktery ma vliv na toto rozhodnuti a jemu
predchazejici fizeni.

Prezkumné fizeni Ize iniciovat v pfipadé, Ze bylo rozhodnuti finan€nich ufadu vydano v rozporu
s pravnim pfedpisem.

V pfipadé, ze je po pravomocném ukoné&eni Setfeni pfipadu ze strany OFS vyméfeny odvod
za porudeni rozpoctové kazné niz8i nez vySe nesrovnalosti, zaevidované na zakladé zjisténi
z kontroly RO/NO/Centra, posoudi pfislusny OR-R, zda jsou divody pro pfehodnoceni vyse
nesrovnalosti (napf. pfi Setfeni OFS byly zjistény skute€nosti, které nebyly znamy v dobé
kontroly RO/NO/Centra). Piehodnoceni nesrovnalosti Ize provést po odsouhlaseni s VOR.
Jestlize se jedna o potvrzenou nesrovnalost identifikovanou vné&jSim vnitrostatnim kontrolnim
organem (AO, ¢lenové skupiny auditora, PCO), pfeda garant nesrovnalosti prostfednictvim
VOR pfipad tomuto organu k vyjadreni, zda je mozné nesrovnalost pfehodnaotit.

Pro potfeby sjednocovani vystupu kontrol a projednavani aktualnich problému souvisejicich
s vymahanim ¢astek dotéenych nesrovnalostmi, svolava VOR v pfipadé potfeby na Il. Q roku
,N“ jednani se zastupci organa finanéni spravy ohledné vysledk( kontrol za rok ,n-1%. DalSim
bodem jednani je pfipadné uskuteCnéna aktualizace dokumentd. Na jednani jsou
projednavany rozhodnuti jednotlivych organu finanéni spravy se snahou o sjednoceni vykladu.

Vraceni prostiredkl bez nesrovnalosti:

V ptipadech, kdy pfijemce vraci poskytnuté prostfedky mimo vratek z finanéniho vyporadani*
a zaroven se nejedna o nesrovnalost (napf. u prijmd vraceni DPH), odpovida RO za vraceni
podilu prostfedkt z rozpo¢tu EU na univerzalni ucet PCO, pokud jiz tyto prostfedky byly
schvéleny vramci SZ, resp. RO tyto prostfedky vramci SZ predlozi. Pokud pFijemce
poskytovateli tyto prostfedky dosud nevratil, mize RO, resp. poskytovatel pfijemce vyzvat,
aby podil prostfedkll zrozpoétu EU odeslal ve stanovené |haté pfimo na ucet PCO.
Neprodlené& po vyzvani pfijemce k navraceni prostfedk( je RO resp. OR-R povinen pisemné
informovat PCO o puvodu, vySi a charakteru vracenych prostfedk( v€etné subjektu, ktery tyto
prostfedky prevede.

Pokud nastala néktera z okolnosti pfedvidana v § 15 zakona o rozpoctovych pravidlech, Ize
zahdijit fizeni o odnéti dotace®. V pripadé, Ze se prijemce dobrovolné vzda Cerpani dotace u
pfedmétného projektu pred koneCnym datem naplnéni ucelu Ci poskytovatel zjisti okolnosti
nasvédcujici tomu, Ze ucel, na ktery byla dotace poskytnuta, nemize byt ze strany pfijemce
v€as a fadné splnén, je mozné postupovat dle § 15 odst. 1 pism. d) zakona o rozpoctovych
pravidlech, tj. pfijemci dotaci odejmout. Dotaci vSak Ize odejmout pouze v pfipadé, ze dosud
nedos$lo k PRK z divodu nenaplnéni Géelu dotace®. Poskytovatel v téchto pfipadech (na
Zadost pfijemce €i z ufedni moci) zahaji fizeni o odnéti dotace, pficemz vysledkem tohoto
fizeni je vydani rozhodnuti, kterym je dotace odejmuta i nikoliv. V pfipadé vydani kladného
rozhodnuti o odnéti dotace je nutné o této skuteénosti informovat PCO a RO v pfipadé, Ze je
odlisny od poskytovatele. Pfipadné rozhodnuti o odnéti dotace musi obsahovat IhGtu, do které

34 Podle vyhlasky ¢. 367/2015 Sb., o zasadach a Ih(tach finanéniho vyporadani vztah(i se statnim rozpoétem,
statnimi finanénimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o finanénim vyporadani)

35Uvedeny postup se vztahuje pouze na dotace z ERDF poskytnuté v ramci PPS CR-PR &eskym vedoucim
partnerlim a na dotace ze SR poskytnuté v ramci vSech program0 pfeshrani¢ni spoluprace.

36Poruseni rozpottové kazné, ke kterému doslo z jiného divodu, nez z divodu nenaplnéni Géelu dotace, pak
nepfedstavuje pfekazku odnéti dotace podle § 15 odst. 1 pism. d) zdkona o rozpoctovych pravidlech. Tyto pfipady
podezfeni na PRK je RO piesto povinen predat na OFS.
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musi pFijemce dosud poskytnuté prostfedky vratit, a identifikaci ucta, na které maji byt tyto
financni prostfedky prevedeny. DoSlo-li jiz ze strany PCO ke schvaleni daného vydaje v ramci
SZ, resp. RO tyto vydaje predlozi v ramci SZ, je vratka odpovidajici podilu prostfedkd z
rozpoCtu EU pfevedena pfimo na univerzalni ucet PCO.
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Monitoring ni programu
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Kapitola 7 — MONITORING A HODNOCENi PROGRAMU

i) Monitorovaci systémy

a) Interreg V-A CR-PR
Pro administraci programu Interreg V-A Ceska republika-Polsko je vyuzivan centraini
monitorovaci systém MS 2014+. Jedna se o jednu databazi, do které jsou ukladany
strukturovana i nestrukturovana data. Prace s timto systémem probiha prostfednictvim dvou
uzivatelskych portalt:

- IS KP14+ se kterym pracuji projektovi partnefi (slouzi pro zpracovani
projektové zadosti, pfedkladani zprav o realizaci, soupisek dokladu,
zadosti o platbu, hlaseni zmén v projektech atd.);

- CSSF14+ se kterym pracuji subjekty implementacni struktury (JS,
Kontrolor, fidici organ)

Tento systém zajistuje plnou komunikaci mezi Zadatelem/pfijemcem a subjekty implementacéni
struktury a dale mezi subjekty implementacni struktury navzajem. Zaroven je zakladnim
zdrojem informaci o projektech a programu. Ved3kera dokumentace souvisejici s realizaci
projektu a jeho kontrolou bude zpravidla ukladana do MS2014+.

V ramci OEUS ma celkovou odpovédnost za uplatfiovani pozadavk(l na rozvoj MS2014+ ve
vztahu k Interreg V-A CR-PR referent monitorovani OR-P1. Ten na zakladé pozadavk(
pracovnik(i OEUS (zejména pracovnik( odpov&dnych za pFipravu, metodické Fizeni a realizaci
Interreg V-A CR-PR) a po konzultaci a odsouhlaseni s VOP, pfip. RO, zpracovava podklady
pro upravy MS2014+. Zpracovany pozadavek vzdy po schvaleni VOP odesila pfislusnému
pracovnikovi odboru spravy monitorovaciho systému, ktery je odpovédny za rozvoj MS2014+.

OR-P1 také odpovida za zfizeni pfistupovych prav do MS2014+ pro vybrané pracovniky
OEUS a pracovniky dalSich subjektt implementace (kontrolofi, spoleény sekretariat, AO, PCO,
NO, MV), za zajisténi souvisejiciho proskoleni a za

b) Ostatni programy
PS CR-SN )
Pro predkladani projektovych zadosti vyuzivaji zadatelé webovy portal. Zadosti v tomto portalu
pfipravené jsou nasledné prostfednictvim rozhrani nahravany do monitorovaciho systémem
fidiciho organu ProSAB, ve kterém probiha evidence dat o projektech.

PPS CR-BY

Pouzivan je monitorovaci systém eMS. Tento systém zahrnuje modul pro pfipravu a podavani
Zadosti a dale modul pro administraci projektd subjekty implementacni struktury. Systém je
pFistupny v8em uzivateldm (v&. odpovédnych pracovnikii OEUS) prostfednictvim webového
rozhrani.

INTERREG V-A CR-SR

Evidence projektu a sbér informaci o nich se bude realizovat skrze informacéni systém ITMS
2014+. Pfisludni pracovnici OEUS budou mit do systému pfistup skrze webové rozhrani, které
jim umozni prohlizet data a ziskavat souhrnné informace za projekty a zaroven umozni
provadéni kontrol projektl technické pomoci Centra a zadavani vysledkl téchto kontrol.
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INTERREG V-A CR-AT

Pouzivan je monitorovaci systém eMS. Tento systém zahrnuje modul pro pfipravu a podavani
zadosti a dale modul pro administraci projektt subjekty implementacni struktury. Systém je
pFistupny v8em uzZivateliim (v&. odpovédnych pracovniki OEUS) prostfednictvim webového
rozhrani.

i) Reportovani ve vztahu k EK a dalSim subjektum
V pipadé programu Interreg V-A CR-PR probiha reportovani vaéi Evropské komisi a
dal$im subjektim v souladu s Metodickym pokynem pro monitorovani implementace
Evropskych strukturalnich a investi¢nich fondd v programovém obdobi 2014-2020.

Ridici organ programu Interreg V-A Ceska republika-Polsko participuje na jednotlivych
materialech pfedkladanych jednotlivym subjektiim zpisobem popsanym v uvedeném
metodickém pokynu. V pfisluSném metodickém pokynu jsou rovnéz uvedeny veskerée
dal$i podrobnosti. Shrnuti zapojeni Fidiciho organu programu Interreg V-A Ceska
republika-Polsko je uvedeno v pfilozené tabulce:
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Material Subjekt, Role OEUS — Frekvence Lhuta ke Gestor ukolu Odkaz na
kterému se RO Interreg V-A zpracovani v ramci OEUS Metodiku
material Ceska v ramci OEUS monitorovani
predklada republika-Polsko implementace
ESIF 2014-2020
Vyrocni / EK Zpracovava VZ / | jednou rocné — | 31.5., pfip. 30.6. | OR-R7 kap. 11.1
zavérecCna ZZ programu 31.5. (uVvz
zprava o programu
implementaci predkladanych v
programu roce 2017 a
2019 je termin
pro pfedlozeni
EK posunut na
30. 6)
Informace pro MV Zpracovava 1 x roCné, na v terminech pro | OR-R5
Cleny dany dokument | posledni MV predlozeni OR-R7
Monitorovaciho v daném roce podklad
vyboru ¢lenum
programu monitorovaciho
preshranini vyboru v ramci
spoluprace daného
Interreg V-A zasedani MV
Ceska republika
— Polsko o
vyhledu
realizace
programu na rok
20XX
Ctvrtletni NOK Podili se na 3 mésice V terminechdle | OR-P1 kap. 10.6.
monitorovaci zpracovani vyzadani NOK
zprava o
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Material

Subjekt,
kterému se
material
predklada

Role OEUS -
RO Interreg V-A
Ceska
republika-Polsko

Frekvence

Lhata ke
zpracovani
v ramci OEUS

Gestor L’Jkolg
v ramci OEUS

Odkaz na
Metodiku
monitorovani
implementace
ESIF 2014-2020

prubéhu Cerpani
SF

relevantnich
casti

Predavani
finanénich dat

EK

potvrzuje udaje
o finanénim
pokroku v
modulu v
MS2014+

- Zpracovava
predikce
Cerpani, které
jsou pro MF-
PCO podkladem
pro predikce
Zzadosti o platbu
predkladanych
EK

- spolupracuje s
MF-PCO na
tvorbé predikci
zadosti o platbu
predkladanych
EK

trikrat rocné
(31.1,, 31.7,,
31.10.)

tfikrat rocné
(31.1., 31.7,,
31.10.)

OR-R5

kap. 11.4

Pfehled plnéni
synergickych /
komplementarni
ch vazeb

MMR-NOK

zpracovatel
Pfehledud

jedenkrate
rocné, do 31.1.

jedenkrate

roéné, do 31.1.

OR-P6

kap. 11.12
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Material Subjekt, Role OEUS - Frekvence Lhuta ke Gestor ukolu Odkaz na
kterému se RO Interreg V-A zpracovani v ramci OEUS | Metodiku
material Ceska v ramci OEUS monitorovani
predklada republika-Polsko implementace
ESIF 2014-2020
Evaluacni plan MV zpracovani poprvé dle potfeby OR-P8 kap. 8.13
planu predloZzeno MV
do roka od
schvaleni
programu,
nasledné
aktualizace dle
potieby
Zprava o plnéni | platformy dle Zpracovava a minimalné v terminech pro | OR-P8 kap. 10.3
evaluaéniho evaluaéniho predklada MV jednou ro¢né predlozeni
planu programu | planu fidiciho podklad
organu ¢lenim
monitorovaciho
vyboru v ramci
daného
zasedani MV
Souhrn evaluaci | EK Zpracovava 31.12. 2021 31.12. 2021 OR-P8 kap. 11.8
programu dany dokument
Ro¢ni MV Spolupracuje jedenkrate v terminech pro | OR-P5 kap. 11.9
komunikacéni sJSna rocné (je predlozeni
plan (viz zpracovani predlozen na podklad
kapitola 2 — dokumentu MV v roce ¢lenum
PROPAGACE A pfedchazejicim | monitorovaciho
PUBLICITA) roku realizace vyboru v ramci

RKoPu — kromé
planu pro rok
2015)

daného
zasedani MV
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Material Subjekt, Role OEUS - Frekvence Lhuta ke Gestor ukolu Odkaz na
kterému se RO Interreg V-A zpracovani v ramci OEUS | Metodiku
material Ceska v ramci OEUS monitorovani
predklada republika-Polsko implementace

ESIF 2014-2020

Informace o MMR-NOK vypliuje ve razny, dle razny, dle OR-R8 kap. 11.11

fizeni rizik stanovenych jednotlivych jednotlivych

terminech sestav sestav
pfeddefinované | informace o informace o
sestavy a fizeni rizik fizeni rizik
navrhuje

opatreni a

stanovuje pro né

terminy a

kontaktni osoby

Roc¢ni zpravao | MMR-NOK -zpracovava jednou ro¢né jednou ro¢né OR-R7 kap. 12.1

administrativni zpravu (do31.1) (do 31.1.)

kapacité (viz

kapitola 5 —

RIZENi

LIDSKYCH

ZDROJU)

Pololetni MMR-NOK -zpracovava jednou ro¢né jednou ro¢né OR-R7 kap. 12.2

informace o zpravu (do 31.7) (do 31.7))

administrativni

kapacité (viz

kapitola 5 —

RIZENi

LIDSKYCH

ZDROJU)
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U niZze uvedenych zprav se fidici organ, pfipadné dalSi subjekty implementacni
struktury nepodili na tvorbé téchto materiall, ale jsou tyto subjekty povinni zajistit plny
rozsah format potfebnych dat v aplikaci MS2014+:

» VyroCni zprava o implementaci Dohody o partnerstvi

> Ctvrtletni zprava o implementaci ESI fondt v Ceské republice v programovém
obdobi 2014-2020

» Prehled plnéni synergickych fetézcu

Ridici organ bude v pfipadé potieby spolupracovat, pokud to bude vyzadovat
charakter dané strategie, také na podkladech pro hodnoceni pfispévku ESI fondl k
napliovani narodnich a evropskych strategii (napf. definovani vazeb mezi cili dané
strategie a strategickou hierarchii DoP a programu spoluprace na zajisténi dat pro
potfebu hodnoceni pfispévku ESI fondl k dané strategii, posouzeni hodnoceni
strategie a pfispévku ESI fondu k strategiim s jejich gestory aj.).

V pfipadé vyrocni kontrolni zpravy RO odpovida dale za poskytnuti kopie prohlaseni
RO MF-AO ne pozdéji nez 30 kalendarnich dni pfed jeho zaslanim EK.

Jednotlivé ukoly souvisejici se zajiSténim vySe uvedenych Cinnosti zadavaji
jednotlivym pracovnikim oddéleni pfipravy a realizace a oddéleni realizace vedouci
pracovnici VOP a VOR.

iii) Zpravy a dalsi reporty

a) Vyroc¢ni zprava o implementaci programu

NiZe popsany postup se vztahuje pouze na INTERREG V-A CR-PR, pro ktery plni OEUS roli
RO. V pfipadé dalich programt odpovida za kontrolu zpravy RO v partnerské zemi a pfislusni
referenti OR poskytuji JS a RO v prabé&hu pfipravy a kontroly zpravy potfebné konzultace a
v pripadé potieby také doplriujici informace.

Povinnost zpracovavat zpravu vyplyva z obecného nafizeni, nafizeni o EUS provadécich akt
a Metodiky fizeni programu v programovém obdobi 2014-2020.

Z ¢l. 14 nafizeni o EUS vyplyva povinnost zpracovavat Vyroéni a zavéreénou zpravu o
implementaci programu (dédle VZ |/ ZZ programu). Zprava obsahuje data o pokroku
implementace programu k 31. 12. a pfedklada se EK do 31. 5. roku nasledujiciho po roce, za
ktery je zprava zpracovavana. VZ v letech 2017 a 2019 je pfedkladana EK do 30.6. Ve
vyroénich zpravach Komise a RO provéfuji dosaZzené vysledky, Komise je opravnéna predat
RO své pripominky. Pfipada-li na termin den pracovniho klidu, je zprava predkladana
nejpozdéji pfedchazejici pracovni den. VZ i ZZ zpracovava OR-RY7.

Frekvence

V prabéhu programového obdobi 2014-2020 se zpracovava osm VZ programu a jedna ZZ
programu. VZ programu se predkladaji za kazdy predchazejici rok, pocinaje rokem 2016 (kde
se zrekapituluji roky 2014 a 2015) do roku 2023 vc€etné. ZZ programu se predklada po konci
programového obdobi, nejpozdéji do 15. 2. 2025.

Datum generovani je nastaveno, aby byl zajistény potfebny rozsah a kvalita dat platnych k 31.
12. ze vSech externich systému v MS2014+ a sou€asné soulad dat v dalSich zpravach a
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informacich zpracovavanych na urovni DoP a program(. Dodate¢né nahravani a ukladani dat
je nepripustné. Upravy dat Ize Fes$it prostfednictvim ServiceDesk dle MP MS2014+ nejpozdéji
do 9. 1. nasledujiciho roku.
Zprava se zpracovava v IS CSSF14+, v modulu Program - Zpravy — Vyroéni / zavére€na
zprava o implementaci programu (dale modul VZ / ZZ programu), ktery je uréeny pro tvorbu,
zpracovavani a schvalovani VVZ / ZZ programu a archivaci draft(i a finalnich verzi. Sablona VZ
| ZZ programu je délena do dil€ich €asti, které odpovidaji kapitolam VZ / ZZ programu v
zavislosti na roku, ve kterém je predkladana. V jednotlivych ¢astech jsou dle pozadavkld EK
preddefinované tabulky a textova pole, do kterych se automaticky nahravaji data z MS2014+
a zodpovédny subjekt dopliuje kvalitativni komentar. Za nastaveni MS2014+ je zodpovédny
MMR-NOK a spravce MS2014+.
Modul umoziuje:

e pfipominkovani,

¢ ukladani jednotlivych verzi VZ / ZZ programu v zavislosti na procesu schvalovani

zpravy,

e pFeneseni do modulu Data pro SFC2014,

e odeslani EK, resp. pfenos do SFC2014,

o export VZ/ ZZ programu z MS2014+ do formatu *docx a *.pdf.

Vypracovani Vyrocni zpravy o implementaci programu

Subjekt vykonavajici aktivitu JS ve spolupraci s RO — oddéleni realizace preshrani¢nich programa (odd. 511) a

NO
» podkladové MS2014+
materialy Podklady od RO a NO
Vstupy >  predpokiady
pro splnéni FormulaF - Navrh Vyro€ni zpravy o implementaci programu
aktivity
Lhuata pro zpracovani PFed zasedanim MV, pfesny termin stanovuje RO/NO v konkrétnim roce

RO, odd. 511 a 512 — zajistuje vstupy a podklady pro zpravu
Soucinnost ostatnich subjektt JS — pfipravuje zpravu
NO - pfipravuje podklady pro zpravy

1. VSechny subjekty implementacni struktury - zajiSténi piného rozsahu a
kvality dat, jejich aktualnosti a platnosti v MS2014+
> v pfipadé finan¢nich udaju a dal$ich udajt (s vyjimkou indikatorti) do 10. 1.
roku n+1 (data platna k 31. 12. roku n)
» v pfipadé indikatort do 28. 2. roku n+1

2.  OR-P1 - a) generovani dat (finan¢ni tabulky) — 11. 1. roku n+1 (pokud neni
11. 1. pracovnim dnem, tak nejblizsi pracovni den po tomto datu);
OR-P1 - b) generovani dat (indikatory) - 2. 3. roku n+1 (pokud neni 2. 3.
pracovnim dnem, tak nejbliz§i pracovni den po tomto datu

3. Zpracovani komentaft RO k tabulkam - OR-R7 — nejpozdéji do 31.3.
n+l

4. Zaslani na JS — kompletace VZ programu - OR-R7 — nejpozdéji do 31.3.
n+l

Postup zpracovéni VZ v letech 5. fg;zrarfg\{éni pfipominek JS, Revize ze strany RO — VO R7 — nejpozdéji do

gg;g AU, PO, A0, AlPAe) 6. ROlzaéIe VZ programu k pfipominkam NO - OR-R7 — nejpozdéji do 16.4.
n+

7.  Zapracovani pfipominek NO - OR-R7 — nejpozdéji do 23.4. n+1

8. RO kompletace VZ programu — VO R — nejpozdéji do 30.4. n+1

9. Findlni uprava VZ programu a zaslani k pfipominkam MMR-NOK, MF-
PCO a ¢lenim MV - OR-R7 — nejpozdéji do 30.4. n+1

10. OR-R7 - zapracuje pfipadné pfipominky — nejpozdéji do 14.5. n+1

11. Projednani na MV — nejpozdéji do 31.5. n+1

12. Prenos finalni verze VZ programu do modulu Data pro SFC2014 - OR-P1
— nejpozdéji do 31.5. n+1

13. Odeslani VZ programu z MSC2014+ - OR-P1 — nejpozdéji do 31.5. n+1

14. EK - Posouzeni pfipustnosti VZ programu - 15 pracovnich dni od pfijeti
VZ programu

15. EK - Pfezkum VZ programu - 2 mésice od pfijeti VZ programu / 5 mésict
od pfijeti ZZ programu

16. Dopracovani VZ programu - 3 mésice — 511
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17. EK - Posouzeni pfipustnosti VZ programu - 15 pracovnich dni

18. EK - Pfezkum VZ programu - 2 mésice od pfijeti VZ programu / 5 mésict
od prijeti ZZ programu

19. EK - Schvaleni VZ programu

Postup zpracovani VZ v |letech
2017 a 2019 a ZZ v roce 2024

1. VSechny subjekty implementaéni struktury - zajiSténi piného rozsahu a
kvality dat, jejich aktualnosti a platnosti v MS2014+

2. v pfipadé finan¢nich udaji a dal$ich udaju (s vyjimkou indikator() do 10. 1.
roku n+1 (data platna k 31. 12. roku n)

3. v pfipadé indikatort do 28. 2. roku n+1

4. OR-P1 - a) generovani dat (finanéni tabulky) — 11. 1. (pokud neni 11. 1.

pracovnim dnem, tak nejblizSi pracovni den po tomto datu);
a. OR-P1 - b)generovani dat (indikatory) - 2. 3. (pokud neni 2. 3.

5. Zpracovani komentafi RO k tabulkdm - OR-R7 — nejpozdéji do 14.4.

6. Zaslani na JS — kompletace VZ programu - OR-R7 — nejpozdéji do 21.4.

7.  Zapracovani pfipominek JS, Revize ze strany RO — VO R— nejpozdsji do
28.4.

8. RO zasle VZ programu k ptipominkam NO - OR-R7 — nejpozdé&ji do 28.4.

9. Zapracovani pfipominek NO - OR-R7 — nejpozdégji do 10.5.

10. RO kompletace VZ programu — VOR — nejpozdé&ji do 10.5.

11. Finalni uprava VZ programu a zaslani k pfipominkdam MMR-NOK, MF-
PCO a ¢lenim MV - OR-R7 — nejpozdéji do 10.5.

12. OR-R7 - zapracuje pfipadné pfipominky — nejpozdéji do 21.5.

13. Projednani na MV — nejpozdéji do 30.6.

14. Prenos finalni verze VZ programu do modulu Data pro SFC2014 - OR-P1
— nejpozdéji do 30.6.

15. Odeslani VZ programu z MSC2014+ - OR-P1 - nejpozdéji do 30.6.

16. EK - Posouzeni pfipustnosti VZ programu - 15 pracovnich dni od pfijeti
VZ programu

17. EK- Prezkum VZ programu - 2 mésice od pfijeti VZ programu / 5 mésict
od pfijeti ZZ programu

18. Dopracovani VZ programu - 3 mésice — 511

19. EK - Posouzeni pfipustnosti VZ programu - 15 pracovnich dni

20. EK - Pfezkum VZ programu - 2 mésice od pfijeti VZ programu / 5 mésicu
od pfijeti ZZ programu

21. EK - Schvaleni VZ programu

Vystupy

Vyro¢ni zprava o implementaci programu za rok ....

Schvalovani vystupt

Monitorovaci vybor, pfipadné pisemnou procedurou

Ulozeni »  subjekty Sdileny disk odboru 51, archivuje pfislusny OR
(archivace)
vystupu > terminy Bezprostiedné
Clentim MV
»  subjekty Vedeni RO/NO
Vedeni ZS
Piedani PFenos finalni verze VZ programu do modulu Data pro SFC2014 — nejpozdéji do 31.
vystupu 5. nas[edgjlmho ro‘ku. - . ] ] o o
> terminy EK za$le informaci o pfipustnosti zpravy do 15 pracovnich dni od jejiho doruceni a
informaci o stanovisku k obsahu VZ programu do 2 mésict ode dne doruceni EK;
k ZZ programu nejvyse do 5 mésicl od doruceni EK
Kopie na MF-PCO a MF-AO - do 30. 6. nasledujiciho roku

Vazba na legislativu a metodiku

Naf¥izeni evropského parlamentu a rady (EU) &. 1303/2013, ¢lanek 50
MP monitorovani

VazbanalS

Vstupni data:
»  hodnoty indikatorti zadané na pocatku, v prliibéhu a na konci realizace projektu,
»  prubéh Cerpani alokaci.

Zakladni pozadavky, které musi zpravy obsahovat, jsou uvedeny v €l. 50(2—4) obecného
nafizeni, &l. 14 nafizeni (3 - 4), dal$i poZzadavky jsou uvedeny v &l. 14 nafizeni o EUS.
Detailné jsou struktura a obsah téchto zprav definovany v implementa¢nim aktu ¢. 207/2015,
pfiloha X. V prubéhu programového obdobi jsou struktura a obsah zprav a také metodické
pokyny a doporuceni upravovany v zavislosti na zméné pozadavkl EK.
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Podle pozadavku EK se struktura a obsah zprav li§i v zavislosti na roku, za ktery jsou
predkladany:
o stru¢néjsi jsou VZ programu piedkladané v letech 2016, 2018, 2020, 2021, 2022 a
2023,
e obsahlejsi jsou VZ programu predkladané v letech 2017, 2019 a ZZ programu.

Struktura a obsah VZ /ZZ programu

1. Identifikace VZ / ZZ programu

2. Prfehled implementace programu

3. Implementace prioritni osy

3.1. Pfehled implementace prioritni osy

3.2. Spolecné a programoveé specifické indikatory

3.3. Milniky a cile definované ve vykonnostnim ramci (ve zpravach predkladanych az od
roku 2017, tzn. ve VZ programu k 31. prosinci 2016)

3.4. Financni udaje

Syntéza evaluaci

Problémy ovliviiujici vykonnost programu a pfijata opatfeni

Shrnuti pro verejnost

Zprava o implementaci financ¢nich nastroj(

© N o g A

Opatfeni pfijata za ucelem naplnéni pfedbéznych podminek (v pfipadé predbéznych
podminek, které nebyly naplnény pfi schvaleni programu EK; nepovinné u zpravy
prekladané v roce 2016)

9. Zhodnoceni pfispévku programu pfi naplfiovani relevantnich strategickych a koncepé&nich

dokument

Struktura a obsah VZ programu, predkladané v roce 2017
VZ programu pfedkladana v roce 2017 obsahuje kap. 1-9 a dale pak tyto kapitoly:
10. Hodnoceni implementace programu
10.1. Informace poskytované v kap. 1-9 a dosahovani cill programu
10.2. Aktivity vedouci k podpore rovnosti muzli a zen a prevenci diskriminace, zejména
pristupnosti osob se zdravotnim postizenim, a realizovana opatieni, ktera zajisti
zaclenéni hlediska rovnosti pohlavi v ramci programu a jednotlivych operaci
10.3. Udrzitelny rozvoj
10.4. Podpora dosahovani cill v oblasti zmény klimatu
10.5. Role partner( v implementaci programu
11. Povinné informace a hodnoceni
11.1. Pokrok v implementaci evalua¢niho planu a doporuceni vyplyvajicich ze zavéru

evaluaci
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11.2. Vysledky informacnich a propagacnich opatfeni fondd provadénych v ramci

komunikaéni strategie
12. Doplnujici informace, které mohou byt doplnény, kde je to relevantni v zavislosti na

obsahu a cilech programu

12.1. Pokrok v implementaci integrovanych pfistupl k Uzemnimu rozvoji

12.2. Pokrok v implementaci aktivit k posileni kapacity organu ¢lenského statu a
pFijemcu v administraci a vyuzivani ESI fondd

12.3. Prehled pfispévku k makroregionalnim strategiim, strategiim pfimorskych
oblasti, kde je to vhodné

12.4. Pokrok v implementaci aktivit v oblasti socialnich inovaci, kde je to vhodné

13. Finanéni udaje na drovni prioritnich os a programu

Struktura a obsah VZ programu, predkladané v roce 2019, a ZZ programu

VZ programu piedkladana v roce 2019 a ZZ programu obsahuji kap. 1-14 a dale pak tyto
kapitoly:

14. Inteligentni, udrzitelny a inkluzivni rdst

15. Problémy ovliviiujici vykonnost programu a pfijata opatfeni — vykonnostni ramec

16. Iniciativa na podporu zaméstnanosti mladych lidi

b) Informace pro ¢leny Monitorovaciho vyboru programu
preshraniéni spoluprace Interreg V-A Ceska republika —
Polsko o vyhledu realizace programu na rok 20XX

PFi vytvareni Informace pro ¢leny Monitorovaciho vyboru programu preshrani¢ni spoluprace
Interreg V-A Ceska republika — Polsko o vyhledu realizace programu na rok 20XX (dale jen
.Informace®) je ---vyuzit Strategicky realizani plan (dale jen ,SRP*). Monitorovaci vybor
programu Interreg V-A CR-PR je vice zapojen do realizace programu (napf. tim, Ze oproti
programum Cile 1 pfimo schvaluje projekty), proto se fidici organ rozhodl zpracovavat
informaci pro Monitorovaci vybor v odlisné podobé. Cilem dokumentu je informovat o
planovaném finanénim a vécném c&erpani v nasledujicim roce, vyhodnotit plnéni pland a
informovat o dalgich krocich RO ve vazbé na jednotlivé vyzvy. Informace v roénich intervalech
by méla planovat dosahovani sttednédobych a dlouhodobych cilli programu a sleduje se riziko
jejich nenaplnéni. Za pfipravu zpravy je zodpovédné odd. 511 (OR-R5 a OR-R7 a VOR, ktery
Informaci ovéfuje a nasledné predklada fediteli odboru).

Frekvence zpracovani
Informace je zpravidla zpracovana na nasledujici rok a je pfedlozena na posledni zasedani
MV v daném roce.

Forma
PFi psani prvni zpravy byl za vzor pouzit format Strategického realizacniho planu uvedeny
v Metodickém pokynu pro monitorovani, ktery byl upraven pro potfeby programu. V pribéhu
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programového obdobi mlze struktura, obsah a metodické pokyny a doporuceni byt pribézné
upravovany. V prvni ¢asti “Harmonogram vyzev na rok 20XX“ je nejprve uveden dosavadni
pribéh programu. Je provedena rekapitulace dosavadni implementace programu, kde jsou
uvedeny tabulkové prehledy s ¢erpanim a alokovanim prostfedkud na jednotlivé prioritni osy a
slovni zhodnoceni. V dalSi ¢asti je uveden ,Plan na rok 20XX*, kde je uveden navrh a vyhled
na dalsi rok.

Daldi ¢ast je zaméfena na ,PInéni pravidla N+3“, kde je provedena rekapitulace finan¢niho
pokroku programu a to i vzhledem k plnéni vykonnostniho ramce pro rok 2018.

V priloze informace je tabulkové a grafické zhodnoceni pfedchozich informaci a to ohledné
predikce proplacenych prostfedku pFijemctim, objemy certifikovanych prostfedk( a pfehledova
tabulka s postupem naplfiovani indikatora vystupu.

Postup zpracovani

Informaci zpracovavaji spoleéné OR-R7 a OR-R5, nasledné jej reviduje VOR. Informace je
zpracovan v zavislosti na planu zasedani MV tak, aby byla v€as pfedloZena spolu se viemi
materialy na dané zasedani MV v roce pfedchazejicim platnosti Informace.

c) Ctvrtletni monitorovaci zprava o pribéhu éerpani SF

OEUS spolupracuje s NOK na pfipravé &tvrtletni monitorovaci zpravy o prabéhu Cerpani ESIF
za vSechny programy preshranicni spoluprace. Proces tvorby a zpracovavani Ctvrtletni zpravy
(CZ) probiha v prostfedi MS2014+.

Frekvence zpracovani

V terminech dle vyzadani NOK pocinaje rokem 2016, typicky jednou za 3 mésice.
CZ se vydava nejpozdéiji 30. pracovni den nasleduijici po &tvrtleti, za které je CZ
vydavana.

Postup zpracovani

Po obdrzeni pozadavku NOK OR-P1 pozada pfislusné referenty OR o dodani podkladl pro
zpravu za jednotlivé preshraniCni programy. Na zakladé obdrzenych podkladu zpracuje
podklad, ktery nasledné ovéfi VOR a odesle NOK, a to do terminu stanoveného ze strany
NOK, nejpozdé&iji véak do 5. pracovniho dne mésice nasledujiciho po &tvrtleti, za které je CZ
vykazovana.

d) Predavani finanénich dat

Postup se tyka pouze programu Interreg V-A CR — Polsko. Jedna se o pozadavek na zakladé
¢l. 112 obecného nafizeni, ktery definuje pozadavek na zasilani predikci zadosti o platbu
pfedkladanych EK za programy spolufinancované z EFRR, ESF a FS a Implementa¢niho aktu
€. 1011/2014, pfiloha II.

Frekvence zpracovani

Predikce zpracovava RO ve spolupraci s MF-PCO s tim, Ze je zpracovavana tikrat roéné a to
vzdy k 31.1., 31.7. a 31.10. Data jsou platna ke konci pfedchazejiciho mésice. Struktura dat
je podobna s tim, ze pro zpravu k 31.7. je rozsah Sirsi.

Postup zpracovani

Cely proces se odehrava v MS2014+, kde jsou potiebné udaje a OR-R5 provede do
10.1./1.7./1.10. nahrani a ulozeni dat. Cely proces autorizuje VOR a to v terminu do druhého

Vydani: 8 Datum vydani: 1. 2. 2019 Strana 152



Manual OEUS 2014-2020 1.7

pracovniho dne, ktery pfedchazi 31.1./31.7./31.10. Predikci plateb, ktera je sou€asti souhrnu
udajua, provadi ve stanovych terminech MF-PCO.

e) PInéni synergickych a komplementarnich vazeb

Postup se tyka pouze programu Interreg V-A CR — Polsko. Prehled plnéni synergickych vazeb
neni pro program relevantni, jelikoz program nema definované zadné synergické vazby.
Program ma nastaveny pouze komplementarni vazby.

Struktura prehledu plnéni komplementarnich vazeb je pfedem nadefinovana Sablonou, kterou
obsahuje Pfiloha 30 Metodického pokynu pro monitorovani implementace Evropskych
strukturalnich a investiénich fond v Ceské republice v programovém obdobi 2014-2020
v platné verzi.

Hodnoceni komplementarit obsahuje kromé formalnich znakd (napf. pocet komplementarnich
projektd) i vécné hodnoceni naplhovani komplementarni vazby, jehoz soucasti jsou:

aktivity, které se podafilo naplinit

aktivity, které se nepodafilo naplinit

problémy a rizika pfi fizeni vazby (nastaveni vyzvy, hodnoceni, zadatelé o podporu,
zrcadlovy program)

zhodnoceni fungovani koordinaénich mechanism mezi RO

zhodnoceni z dosazenych efektu / dopadu z realizované &i ukonéené
komplementarity

Soucasti pfehledu jsou data naplfujici jednotlivé komplementarni vazby a zaroven formalni a
vécné zhodnoceni realizovanych komplementarit.

VV VVV

Frekvence zpracovani

V pfipadé pInéni komplementarnich vazeb ma fidici organ programu povinnost zpracovavat
pfehledy synergickych a komplementarnich vazeb jedenkrat ro¢né, vzdy do 31.1. roku n+1,
pocinaje rokem 2015.

Postup zpracovani

OR-P6 zpracovava zpravy (pfedevSim kvalitativni slovni komentare) v MS2014+ na zakladé
dat, automaticky generovanych dne 11.1. roku n+1 k 31.12. roku n. Referent je zpracuje do 5ti
pracovnich dni a nasledné pfeda elektronicky NOK k pfipominkam. NOK ma pravo béhem 5ti
pracovnich dnl vznést pfipominky, které je OR-P6 povinen béhem dalSich 5ti pracovnich dna
vyporadat. Zprava musi byt finalné pfipravena nejpozdéiji do 31.1. roku n+1.

iv) Hodnoceni

Evalua¢ni €innost je po personalni strance zajisténa pracovnikem OR-P8. Jedna se o pozici
jednoho plného pracovniho uvazku.
a) Predbézné hodnoceni (ex-ante)

Za provedeni pfedbézného hodnoceni zodpovida RO. Nize popsany postup se vztahuje tedy
pouze na program Interreg V-A CR-PR. Pro ostatni programy poskytuje pfislusny OR-P
soucinnost zahrani¢nim partnerim pfi zpracovani hodnoceni.
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Predb&zné hodnoceni programu (Interreg V-A CR-PR) dle &lanku 55 bylo provedeno pred
prvnim zaslanim Programového dokumentu Evropské komisi. Bylo provadéno externimi
feSiteli v souladu s ¢ldankem 54 odst. 30becného Nafizeni.

OR-P6 zajistoval relevantni podklady pro feSitele prfedbéZného hodnoceni a zabezpe il
koordinaci postuptl s Ridicim/Narodnim organem v partnerské zemi. Jeho Glohou také bylo
zohlednit kone€né vystupy ex-ante evaluace pro vylepSeni nastaveni programu v souladu
s ¢lankem 55, odst. 1 Obecného nafizeni. Vystupy hodnoceni byly uvefejnény v souladu s ¢l.
54, odst. 4 Obecného nafizeni.

b) Prubézné hodnoceni (ongoing)
Prab&zné hodnoceni programu (Interreg V-A CR-PR) uklada ¢&l. 56 Obecného natizeni.

Evaluaéni plan

V souladu s €l. 114, odst. 1 pfipravil OR-P8 Evaluacni plan, ktery byl schvalen Monitorovacim
vyborem v prosinci 2015. V ramci planovanych prubéznych hodnoceni program mimo jiné
pFedpoklada realizaci externich posouzeni ucinnosti, efektivity a dopadu programu, tak jak jej
uklada ¢&l. 56, odst. 3 Obecného nafizeni.

Postup zpracovani

Za zpracovani evaluacniho planu, stejné jako za jeho aktualizace a naplhovani odpovida OR-
P8. OR-P8 navrhy na upravy evaluacniho planu konzultuje s VOP a po odsouhlaseni
projednava s MMR-NOK a s NO. V pfipadé shody s NO na zménach evaluaéniho planu
pripravi OR-P8 podklad pro nejbliz§i zasedani MV a tento zasila JS.

Frekvence zpracovani

Evaluaéni plan je aktualizovan dle potfeby, typicky vSak jednou ro¢né, do 31.1. roku n.

V pribéhu realizace programu OR-P8 pfipravuje externi zadani evaluaci formu vefejnych
zakazek. Tyto Cinnosti zahrnuji definovan pfedmétu zakazky, pfipravu zameéru a jeho
predlozeni ke schvaleni VOP a RO OEUS, po schvaleni zaméru vedenim MMR dale za
pfipravu zadavaci dokumentace pro vefejnou zakazku a za organizaci procesu hodnoceni
zakazek. Pripravu zakazky provadi OR-P8 v soucinnosti s OR-R9 a jednotlivé vystupy
predklada ke schvaleni VOP a RO OEUS. Podrobné je postup zadani zakazky v zavislosti na

jejim typu popsan v rozhodnuti ministryné& pro mistni rozvoj ¢. 174/2013. Zadavaci
dokumentaci v souladu s Pfiru¢kou pro pfijemce reviduje také kontrolor z Centra.

V pribéhu plnéni zakazek OR-P8 spolupracuje s dodavatelem provadéjicim hodnoceni.
Zajistuje nezbytné podklady, pfipominkuje dilCi a zavérecné vystupy a nasledné projednava
s VOP a dalSimi dot€enymi pracovniky OEUS zavéry evaluaci.

Aktivity evaluaéniho planu budou financovany z prostfedku prioritni osy 5. Celkem je na né
vy€lenéno 500.000 €. Vystupy hodnoceni jsou uvefejiiovany OR-P8 v souladu s ¢l. 54, odst. 4
Obecného nafizeni.

Zprava o plnéni evaluaéniho planu programu

S ohledem na pozadavek ¢l. 110 Obecného nafizeni, ktery stanovi, ze MV provéfuje pokrok
pfi provadéni planu hodnoceni a opatfeni pfijata v navaznosti na zavéry hodnoceni, pfedklada
RO minimalné& jednou roéné& MV Zpravu o pInéni (ZoP) EP programu, ktera obsahuje informace
0:

¢ realizovanych evaluacnich aktivitach a jejich vysledcich,
e zpusobu jejich vyuziti v ramci implementace, tzv. Piehled doporuceni z evaluaci)
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Postup zpracovani

Za zpracovani zpravy o plnéni evaluacniho planu odpovida OR-P8. Zprava se zpracovava v
IS CSSF14+, v modulu Program — Zpravy. V jednotlivych ¢astech jsou pfeddefinované tabulky
a textova pole, do kterych se automaticky nahravaji data z MS2014+ a OR-P8 dopliuje pouze
kvalitativni komentar. ZoP EP programu je nejprve konzultovana s VOP a NO, nasledné
zaslana na EJ NOK k pfipominkam, nakonec je pfedkladana na MV.

Frekvence zpracovani

Zprava se zpracovava jedenkrat ro¢né a predklada MV nejpozdéji do 31.12. roku n.

c) Nasledné hodnoceni (ex-post)

Nasledné hodnoceni dle &lanku 57 provede bud Evropska komise, nebo NOK. Nasledné
hodnoceni musi byt provedeno nejpozdéji do 31. prosince 2024.

Na zakladé vyzvy EK/NOK a v terminu jimi stanoveném OR-P8 zajisti, aby byly feSitelim
nasledného hodnoceni poskytnuty veskeré relevantni informace pro zadani a zpracovani
nasledného hodnoceni a dalSi potfebna soucinnost. Vystupy hodnoceni budou uvefejnény v
souladu s €&l. 54, odst. 4 Obecného nafizeni.

Souhrn evaluaci programu

RO ma povinnost (dle &l. 114(2) Obecného nafizeni) predlozit EK zpravu, ktera shrnuje zavéry
hodnoceni provedenych v pribé&hu programového obdobi a hlavni vystupy a vysledky
operacniho programu, a to v terminu do 31.12.2022. ,

Postup zpracovani

Za zpracovani souhrnu evaluaci programu odpovida OR-P8. Navrh ,Shrnujici zpravy z
evaluaci“, ktera bude slouzit jako podklad pro vypracovani uvedené zpravy, zasle OR-P8 po
konzultaci s VOP a NOK dal$im pfipominkam MMR-NOK, nasledné pfedlozi MV.

Frekvence zpracovani

Souhrn se zpracovava jednou za programoveé obdobi, je tfeba jej pfedlozit MV nejpozdéji do
31.12. 2021.
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Finanéni Fizeni programu Interreg V-A Ceskd republika - Polsko

Finan¢ni fizeni programu je provadéno z hlediska plnéni pravidla N+3 a také s ohledem na
finanéni likviditu programu, protoZze program neni jako ostatni ESIF programy v CR
predfinancovan ze statniho rozpoctu.

Pravidlo N+3

Na uvod realizace programu bylo rozhodnuto o rozdéleni vyzev na jednotliva kola, alokace
kazdé prioritni osy, byla rozdélena na tfetiny, aby jednak byla zaru€ena plynula realizace
programu a také z divodu pozvolného ¢erpani finanénich prostfedkl. S cilem zajistit na tvod
dostatek finan€nich prostfedku, které budou vyuzity pro plnéni prvniho pravidla N+3, bylo dale
rozhodnuto o vyhlaSeni vyzvy na vlajkové projekty a na projekty v silnicni infrastruktufe.

Do pInéni pravidla N+3 jsou zahrnuty kromé& pfimo proplacenych prostfedkl, také tzv.
zalohové platby. Nize uvedena tabulka, konkrétné posledni sloupec, ukazuje objemy
finan¢nich prostfedku, které je nutno zaslat v jednotlivych letech do EK.

OP/Fund/Category EU EU
of region NI contribution in | contribution in
. the payment the payment
Financial Sumuliive aril:)r::tlit;\;ﬁe application applications
appropriation | Years in the i i fi . submitted to submitted to
Year from the Financing ri— PRI, meet N+3 meet N+3
ERDF in Plan appropriation target target
EUR* (cumulatively) (annually)
2014 2262 216,90
2015 | 27 604 614,00 4 524 433,80
2016 | 23 397 168,00 11 311 084,50
2017 | 42 512 517,00 2014 17 249 403,86
2018 | 43 362 767,00 up to 2015 | 27 604 614,00 | 23 470 500,33 4134 113,67 4134 113,67
2019 | 44 230 002,00 upto 2016 | 51001 782,00 | 29974 373,91 | 21027 408,09 | 16 893 294,42
2020 | 45114 622,00 up to 2017 | 93514 299,00 | 36 761024,61| 56 753 274,39 | 35725 866,30
2021 up to 2018 | 136 877 066,00 | 43547 675,31 | 93329 390,69 | 36576 116,30
2022 up to 2019 | 181 107 068,00 | 50 334 326,01 | 130 772 741,99 | 37 443 351,30

Calculation of the annual instalments of the pre-financing for ETC programmes

Year ;_nitial pre; Al e sl jprres Initial pre-financing
inancing financing financing
2014 | 2262 216,90 2 262 216,90 2014 1%
2015 | 2262 216,90 2 262 216,90 2015 1%
2016 | 2262 216,90 4 524 433,80 6 786 650,70 2016 1%
2017 5938319,36 | 5938 319,36 Annual pre-financing
2018 6 221 096,47 6 221 096,47 2016 2%
2019 6 503 873,58 6 503 873,58 2017 2,625 %
2020 6 786 650,70 6 786 650,70 2018 2,75%
2021 6 786 650,70 6 786 650,70 2019 2,875 %
2022 6 786 650,70 6 786 650,70 2020-2023 3%
TOTAL 6 786 650,70 | 43547 675,31 | 50 334 326,01

Diky nastaveni realizace vyzev, byl poloZzen zaklad pro spInéni pravidla N+3 v jednotlivych
letech. Zaroven by mél byt dostatek ¢asu, pro pfipadné vyzvy, které by byly uskute¢nény jako
dlsledek vraceni prostfedku z jiz ukonéenych projektd. S ohledem na fakt, Ze projekty jsou
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realizovany v méné EUR, nedochazi u programu k nutnosti fizeni s ohledem na pfipadné
kurzové rozdily.

V souvislosti s postupnou fazi realizace programu a ukon&ovanim projektd, jsou ze strany RO
a JS provadény ukony ve sledovani uspor z projektu.

Rizeni likvidity

S ohledem na fakt, Ze program neni pfedfinancovan ze statniho rozpoétu a dochazi tak
k vyplaceni prostfedku jen na zakladé plateb z EK, je nutno v programu uskutechovat Castéjsi
certifikace, tedy provadéni certifikaci mimo standardni terminy uvedené v Metodice certifikace.
Na zakladé dohody mezi PCO a RO, je ze strany PCO indikovan pracovnikim RO stav na
programovem uctu v pfipadé, Zze poklesne pod uroven € 500,000. Nasledné by doslo k dohodé
s PCO ohledné nutnosti provést certifikaci vydaju a pozadat o prostfedky do EK.
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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (€asti) manualu

; ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
VYI?AN PLATNE OD
IC. JMENO JMENO JMENO
1 28. 4. 2016 Kvasilova Bursik Horacek
2 1.7.2016 Kvasilova Bursik Horacek
3 10.10.2016 Kvasilova Bursik Horacek
4 10. 7. 2017 Kvasilova Bursik Horacek
5 1.11. 2017 Kvasilova Bursik Horacek
6. 2.5.2018 Kvasilova Bursik Horacek
7. 2.7.2018 Kvasilova Bursik Horacek
8 1.2.2019 Kvasilova Bursik Horacek
RCEV' PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO PROVEDL ZREVIDOVAL
1
2
3
4
5
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Kapitola 8— TECHNICKA POMOC

i. Rozdéleni financ¢nich prostredku technické pomoci

V ramci Technické pomoci (TA) bude podporovana realizace odbornych ukolt spojenych
s implementaci programu.

Pfislusny OR-P odpovédny za dany program specifikuje odhad rozsahu a navrh &lenéni
podporovanych ¢innosti a navrhuje rozdéleni finan¢nich prostfedkd vy€lenénych na TA mezi
jednotlivé subjekty zapojené do implementace programu.

Pfi navrhu rozdéleni financnich prostfedku vychazi OR-P z finanéniho ramce pro TA, ktery byl
dohodnut v ramci pfipravy programi a z rozsahu cinnosti, které je nezbytné pro fungovani
programu v souladu s platnou legislativou EU zabezpedit (zejména fungovani Spolecného
sekretariatu, zabezpec€eni funkéniho monitorovaciho systému a zajisténi publicity na drovni
programu atd.). Zpasob vyuziti TA je také projednavan s partnerskym RO/NO. Navrh rozdéleni
prostfedkil TA predklada prislusny OR-P ke schvaleni VOP a RO OEUS. Se schvalenym
navrhem jsou nasledné seznameny jednotlivé subjekty zapojené do implementace programu.

ii. Predkladani projektu na TA
V pfipadé Interreg V-A CR-PR zasila JS elektronicky k posouzeni OR-P5 predlozené
projektové zadosti na TA k odsouhlaseni. OR-provede kontrolu projektové zadosti z hlediska
souladu projektu se stanovenym ramcem aktivit podporovanych z technické pomoci a
oCekavanou napini prace pfislusného subjektu predkladajiciho Zadost a z hlediska
indikativniho rozdéleni finan¢nich prostfedku prioritni osy 5 pfijatého Monitorovacim vyborem.
OR-P5 provede kontrolu do 10 kalendafnich dnl od doruéeni JS.

RO/NO jako zadatel v ramci TA

Projektovou Zadost na TA pfipravuje OR-R pfislusny pro dany program (v pfipadé programu
CR-PR se jedna o OR-R7).

U jednotlivych programa je postup nasledujici:

e Programy CR-AT,CR-SR, CR-BY - OR-R vypracuje projektovou zadost (jeji
zjednoduSenou formu) dle postupu stanovenych v dokumentaci jednotlivych programa.
Tistény vystup projektové zadosti predlozi ke kontrole VOR. Po souhlasném stanovisku
VOR predlozi v souladu s rozhodnutim ministryné €. 27/2015 Zadost k odsouhlaseni
odboru projektového fizeni MMR. Po souhlasu odboru projektového fizeni je Zadost
pfedloZena fediteli OEUS, ktery na zakladé povéfeni statutarniho organu MMR Z&adost
podepisSe. Nasledné predlozi OR-R podepsanou projektovou zadost na TA na JS v souladu
s terminy stanovenymi v dokumentaci jednotlivych programd;

e Interreg V-A CR - PR — OR-R vypracuje projektovou zadost v MS 2014+ v souladu
s postupy stanovenymi v Pfiru¢ce pro Zadatele. Po kontrole ze strany VOR je zadost
postoupena Vv souladu s rozhodnutim ministryné ¢&. 27/2015 k odsouhlaseni odboru
projektového Fizeni MMR. Po souhlasu odboru projektového Fizeni je zadost pfedloZzena
fediteli OEUS, ktery na zakladé povéfeni statutarniho organu MMR Z&dost elektronicky
podepiSe v MS2014+.

e PS CR - SN — OR-R nevypracovava v ramci programu zadné projektové Zadosti TA.
Rozdéleni prostfedkd TA na jednotlivé subjekty zapojené do implementace programu
schvaluje svym usnesenim MV.

iii. Zadavani verejnych zakazek
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Zadavani vefejnych zakazek spolufinancovanych ze zdroju EU v ramci Ministerstva pro mistni
rozvoj (napf. projekty technické asistence, vybér hodnotitele pro ex-ante hodnoceni) se Fidi
Rozhodnutim &. 174/2013 ministra pro mistni rozvoj ze dne 19. prosince 2013.

iv. Realizace projektu TA, uhrada vydaju
Aktivity v ramci projektl TA jsou schvaleny Monitorovacim vyborem. Za realizaci projektd, u
nichz je pfijemcem MMR odpovida vzdy pfislusny OR-R.
Vydaje na projekty TA MMR a Centra jsou hrazeny pfimo z rozpoctové kapitoly MMR a poté

na zakladé zadosti o platbu jsou podily ERDF refundovany pfislusnymi PCO zpét do kapitoly
MMR.

V. PFiprava Zadosti o platbu

V pfipadé projektd TA (kromé& projektd TA Centra a TA OEUS) probiha kontrola vydaj a
predkladani vydaju k ovéreni stejné jako u ostatnich projektu.

V pfipadé, kdy je v projektu TA zadatelem Centrum, obdrzi OEUS v dohodnutych intervalech
pro proplaceni (zpravidla pllroén&) Zadost o platbu (v pfipadé programu IVA CR-PR
vytvofenou v MS2014+, v pfipadé ostatnich program0 podle postupl domluvenych v ramci
programu) podlozenou potfebnymi doklady (soupiska vydaji, Prehled nakladu
zaméstnavatele na zaméstnance, Vykaz prace u zaméstnanc, ktefi pracuji na projektu na
CasteCny uvazek s proménlivou mirou zapojeni do projektu v jednotlivych mésicich, pfehled
pracovnich cest, kopie uhrazenych faktur, vypisy z Uu¢tu a pfipadné jiné ucetni doklady a
dokumenty). Vzhledem k rozdilnym formulafdm zejména zadosti o platbu a monitorovaci
zpravy u jednotlivych OP, jsou jednotlivé vzory Zadosti o platbu a monitorovaci zpravy, které
jsou u jednotlivych projektt Centra vyzadovany, uvedeny v Metodickém pokynu Centra. Tento
MP ma RO/NO k dispozici.

Ve |huté stanovené jednotlivymi programy, provede OR-R8 kontrolu zpuUsobilosti vydaju
v souladu s ¢l. 125 obecného nafizeni. Zpusobilost vydaji je posuzovana dle pravidel
jednotlivych programi, které jsou uvedeny v programové dokumentaci (PPZ, PPP apod.).
Kontrola vydaijtl je provadéna dle check-listu (ptiloha &. 4 v pfipadé programu CR-Sasko, CR-
Slovensko, CR-Rakousko, v pfipadé programu CR-Bavorsko pfiloha &. 7, programu CR-
Polsko pfiloha €. 8). Kontrola spo&iva zejména v kontrole Zpravy o projektu/o pokroku apod.,
kde je popsan stav realizace projektu. Dale dochazi ke kontrole a porovnani udajd uvedenych
v Pfehledu pracovnich cest s pfedloZzenou Zpravou a také s Vykazy prace jednotlivych
pracovniku. Dale dochazi ke kontrole Soupisky mési¢nich nakladld zaméstnavatele na
zaméstnance, kde jsou uvedeni vSichni pracovnici, ktefi jsou zapojeni do realizace projektu
vramci TA, jedna se jednak o kontrolu Udajl se souhrnem uvedenym ve Vykazu prace u
daného zaméstnance a také zda-li nejsou narokovani zaméstnanci, ktefi se nepodileji na
projektu. V neposledni fadé je kontrola zaméfena na kontrolu pfedloZenych vydaju z pohledu
hospodarnosti. V pfipadé, ze je soucasti projektu TA také vefejna zakazka, provadi jeji
kontrolu OR-R9, ktery postupuje v souladu s pravidly pro pfislusny program.

V pfipadé Interreg V-A CR-PR provadi kontrolu OR-R8 pfimo v MS2014+, v pfipadé ostatnich
projektd vyda OR-R8 Osvédceni/Prohlaseni apod. v souladu s pravidly pfislusného programu.

Po ukonceni kontroly zpusobilosti vydaju a potvrzeni ¢astky, ktera ma byt refundovana z ERDF
a SR pfipravi OR-R8 interni sdéleni na odbor rozpoctu se zadosti o uvolnéni prostfedku ¢&i o
navysSeni polozky rozpoctu.

Dal$i postup administrace platby je shodny s postupem, ktery je popsan pro ostatni projekty
v kapitole 4.
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Nedilnou soucasti kontroly TA dle Clanku 125 nafizeni (EU) 1303/2013 je kromé kontroly
dokladové i kontrola na misté. Kontrola na misté u projektl TA probiha v ramci kontroly
delegovanych Cinnosti. U kazdého subjektu, tedy v tomto pfipadé i u Centra prob&hne kontrola
na misté, a to v ramci kontroly delegovanych Cinnosti nejméné dvakrat za obdobi realizace
programd, kontrola na misté tedy neni provadéna v ramci kazdé zadosti o platbu na projekt

TA.

V pfipadé, kdy je v projektu TA zadatelem OEUS, je postup nasledujici:

prislusny OR-R zaijistuje realizaci projektu v souladu se Smlouvou/pravidly programu.
Financovani jednotlivych  aktivit projektu probihda prostfednictvim  dhrady
dodavatelskych faktur.

OUFS MMR v dohodnutych intervalech zasila OEUS prehled uhrazenych a
neuhrazenych faktur z ,Knihy doslych faktur Technické pomoci®.

v souladu s nastavenym systémem administrace zadosti o platbu v ramci jednotlivych
programu pripravi OR-R, odpovédny za program, vzdy po ur¢itém obdobi (v souladu s
monitorovacimi obdobimi nebo pravidly domluvenymi v ramci programu) zadost o
platbu za projekt v ramci TA (v elektronické / tisténé podobé). K Zadosti OR-R pfipoji
soupisku vydajl, kopie proplacenych faktur v€etné objednavek (pokud byly prace
provadény na zakladé objednavky) smlouvu o dilo (prace jsou vykonavany na zakladé
uzavrené smlouvy) a pfipadné dalSi dokumenty (nap¥. u Skoleni prezencni listiny apod.
Tuto dokumentaci nasledné preda zplsobem uréenym pro dany program ke kontrole
Centru.
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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (¢asti) manualu

i ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
VYE,)AN PLATNE oD
IC. JMENO JMENO JMENO
1 28. 4. 2016 Malat Bursik Horacek
2 1.7.2016 Malat Bursik Horacek
3 10.10.2016 Malat Bursik Horacek
4 10. 7. 2017 Malat Bursik Horacek
5 1.11. 2017 Malat Bursik Horacek
6 2.5.2018 Malat Bursik Horacek
7 2.7.2018 Malat Bursik Horacek
8 1.2.2019 Malat Bursik Horacek
RCEV' PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO PROVEDL ZREVIDOVAL
1
2
3
4
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Kapitola 9 - FOND (MIKROPROJEKTU/MALYCH PROJEKTU/
DISPOZICNi FOND)

Administrace fondu

V ramci programu preshranicni spoluprace je ¢ast prostfedkl programu vy&lenéna na podporu
malych, finan¢né limitovanych projektl podporujicich zejména rozvoj spoluprace na lokalni
urovni. Jedna se o tzv. Fond mikroprojektt/malych projektt/Dispozi¢ni fond (dale jen ,Fond®),
ktery je realizovan jako operace, v ramci které jsou pak podporovany jednotlivé malé projekty.
Z diivodu koordinace implementace programu Fondu byla RO/NO zpracovéna a pfislu§nym
organiim v Uzemi pfedana pfislusna dokumentace (PFiru¢ka pro Spravce Fondu), kterou dané
subjekty upravi do regionalnich dokumentt (Smérnice pro zadatele).

V ramci pripravy referent pro Fond (OR-R6) zabezpecuje:

1. koordinaci a rozdéleni prostfedk Fondu v ramci jednotlivych pfihrani¢i na jednotlivé
projekty Fond; pfipravuje navrhy na rozdéleni prostfedku Fondu, po projednani se zastupci
Z prislusného pfihranici navrhy pfedklada k odsouhlaseni RO OEUS;

2. zpracovani obecné Prfiru¢ky pro Spravce jako podklad pro zpracovani regionalnich
dokument(; ucastni se koordinac¢nich jednani a spolupracuje pfi pfipravé dokumentace
k Fondu u Fidicich organd; navrhy dokumentace predklada ke schvaleni RO OEUS; po
odsouhlaseni navrhu pfedava dokumentaci k dopracovani pfisluSnym spravcim;

3. zajistuje konzultacni a poradenskou ¢€innost pro zpracovatele regionalni dokumentace;

4. prebira od zpracovatell regionalni dokumentaci; v pfipadé nedostatku projednava zplsob
upravy dokumentace jednotlivymi zpracovateli;

5. kontroluje a RO OEUS predklada ke schvaleni regionalni dokumentace (pfirugky a
smérnice) zpracovaneé jednotlivymi spravci;

6. kontroluje a RO OEUS predklada k odsouhlaseni navrhy jednacich Fadt Regionalnich
fidicich vyborua v€etné jejich slozeni; v pfipadé nedostatku projednava s predkladateli jejich
upravy;

7. zajiStuje metodickou pomoc spravclm pfi pFipravé projektd spravce pred jejich
predlozenim na Monitorovaci vybory programu pfeshraniéni spoluprace;

V prubéhu implementace OR-R6:
1. uCastni se zasedani Regionalnich fidicich vyborl v pozici pozorovatele/v programu

Interreg V-A SR—CR v pozici fadného &lena s pravem veta;

2. ve spolupraci s Kontrolorem na narodni strané provadi kontrolu vSech navrha projektd
pfedkladanych spravci a administratory jako koneénymi uZivateli pfed jejich projednanim v
Regionalnim fidicim vyboru (kromé programu Interreg V-A SR—CR, kde kontrolu provadi
RO); o zkontrolovanych projektech informuje RO OEUS;

3. provadi kontrolu smluv spravci a administratord Fondl jako koneCnych uzivatell a
predklada zkontrolované smlouvy k podpisu RO OEUS;

4. provadi dohled nad realizaci schvalenych projektd; ve spolupraci s Kontrolorem provadi
kontroly vzorku projektu vybranych na zakladé analyzy rizik;
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5. provadi dohled nad cinnosti spravcl a administratord formou kontrol. Pro vybér
kontrolovanych vzorkl projektd bude aplikovan shodny postup jako u individualnich
projektd. Vybér bude probihat v koordinaci s Kontrolory programu. O pribéhu a vysledku
kontroly napiSe zapis a predklada jej RO OEUS;

6. v pfipadé programu, ve kterém plni OEUS funkci RO prebira od Kontrolora na narodni
strané, s frekvenci max. jednou za &tvrtleti, zkontrolované Zadosti o platbu za Fond v¢etné
stanovenych pfiloh (Osvédceni o zpuUsobilosti vydaju za narodni ¢ast projektu Fond,
Seznam Zadosti o platbu za maly projekt). Kontroluje Pribéznou zpravu o realizaci projektu
Fond (v ptipadé RO). Postup pro kontrolu a potvrzeni ptikazu k proplaceni je shodny jako
u individualnich projekty;

7. ve spolupraci s Centrem kontroluje a vyhodnocuje Pribézné zpravy o realizaci projektu
Fond pfedkladané jednotlivymi spravci;

8. provadi analyzu roCnich hodnoticich zprav za Fond a na zakladé jejich vyhodnoceni
pfedklada RO OEUS navrhy na dalSi opatfeni.
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1. Cinnosti OEUS v ramci pfipravy a
realizace programu Nadnarodni a
Meziregionalni spoluprace
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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (€asti) manualu

VYDAN ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:

[ PLATNE OD , , ,
IC. JMENO JMENO JMENO

Horvathova,
Tkadleckova,
Hrorikova, Stollova,
Luke$

1 10. 7. 2017 Lukes Horacek

Horvathova,
Tkadleckova,
Hrorkova, Stollova,
Lukes

2 1.11. 2017 Lukes Horacek

Horvathova,
Tkadleckova,
Hrorkova, Stollova,
Lukes

3 2.5.2018 Lukes Horacek

Horvathova,
Tkadleckova,
Hrorkova, Stollova,
Lukes

4 1.11.2017 Lukes Horacek

Horvathova,
Tkadleckova,
Hrorkova, Stollova,
Lukes

5 2.5.2018 Lukes Horacek

Horvathova,
Tkadleckova,
Hrorkova, Stollova,
Lukes

7 2.7.2018 Lukes Horacek

Horvathova,
TkadlecCkova,
Hrorikova,
Kovandova, Luke$

8 1.2.2019 Lukes Horacek

RIEYS PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO PROVEDL ZREVIDOVAL
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A — Cinnosti narodniho koordinatora

1. Priprava programu

i. Zodpovédnost v ramci OEUS

Celkovou zodpovédnost za pfipravu jednotlivych programl nadnarodni a meziregionalni
spoluprace, ESPON 2020 a INTERACT Ill nese zahranicni RO. Na pfipravé programu se ve
spolupraci s RO a zahrani¢nimi partnery podili OUV.

V ramci OUV jsou operativni Cinnosti pfi pripravé jednotlivych programl zabezpeCovany
pFislusnymi referenty OUV, ktefi pIni roli narodniho koordinatora programu. Praci referentt
OUV vécné koordinuje VOUV.

Pfiprava relevantni programové dokumentace a vytvareni organiza¢nich struktur nutnych pro
implementaci program( nadnarodni a meziregionalni spoluprace, ESPON 2020, INTERACT
Il probihaji vzhledem k odliSnym specifikam jednotlivych program( nezavisle. Rovnéz
organizacni struktury nemusi byt totoZzné. Vyplyvaji ze zvyklosti, legislativniho a
administrativniho prostfedi a dalSich specifickych podminek jednotlivych partnert zapojenych
do fizeni programu.

ii. Priprava zakladnich dokumenti programu

Program meziregionalni spoluprace INTERREG EUROPE

PFislusny referent OUV se podili na pfipravé zakladnich dokument(i programu, kterymi jsou
predevsim:
e Program meziregionalni spoluprace Interreg Europe (Programovy dokument)
schvaleny EK rozhodnutim €. C (2015) 4053 dne 11.6. 2015, v€etné souhlasu
s obsahem programu a jeho spolufinancovani.
e Popis funkci a postupll zavedenych pro fidici organ a certifikani organ v souladu
s €l. 124 Obecneho nafizeni (jedna se o questionnaire popisujici kontrolni systéem
v CR)

Celkovou zodpoveédnost za pfipravu zakladnich dokumentt programu nese zahranicni Ridici
organ. Referent OR-UV2, plnici roli NK, se podili na pfipravé programovych dokumentu ve
spolupraci s RO a ostatnimi ¢lenskymi staty programu.

Za ucelem zpracovani zakladnich programovych dokumentt a dalSich dokumentt nutnych pro
implementaci programu Interreg Europe byl zfizen programovaci vybor (Programming
Committee - PC), kde bylo OEUS zastoupeno VOUV a pfislusnym referentem OR-UV2 a
regionalnim zastupcem odsouhlasenym Vyborem Ceské republiky pro programy nadnarodni
a meziregionalni spoluprace 2014-2020 (dale jen ,Vybor CR".

Program nadnarodni spoluprace Interreq Central Europe
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Pro pfipravu programu Interreg CENTRAL EUROPE byla v bfeznu 2012 ustanovena pracovni
skupina ,Steering Group“ - SG. Za CR se jednani G&astnil VOUV a pfislusny referent OR-
OUV3 (MMR je zastoupeno referentem OUV a VOUV a regionalnim zastupcem zvolenym
Vyborem CR) a podilel se tak na pfipravé a navrzich zakladnich dokumentti programu, kterymi
jsou:
e Programovy dokument — Interreg CENTRAL EUROPE program spoluprace
(Interreg CENTRAL EUROPE Cooperation Programme). Schvaleny EK
rozhodnutim €. C (2014) 10023 dne 16.12. 2016, vCetné souhlasu s obsahem
a jeho kofinancovani.
e Popis funkci a postupl zavedenych pro fidici organ a certifikacni organ v
souladu s ¢l. 124 Obecného nafizeni (jedna se o questionnaire popisujici
kontrolni systém v CR)

Celkovou odpovédnost za pFipravu zakladnich dokumentd nese Ridici organ programu, ktery
sidli ve Vidni (AU). Referenti OR-UV3 a OR-UV1 jsou odpovédni za zasilani pfipominek
k navrhiim programovych dokumentl Interreg CENTRAL EUROPE, které jsou do
pfipominkového Fizeni zasilany ze strany fidicich struktur pfipadné externimi experty.
K pfipominkovani Programového dokumentu — pfedevSim ve fazi vybéru tematického
zaméfeni programu byli pfizvani jak &lenové Vyboru CR tak Siroka odborna vefejnost v ramci
tzv. narodni konzultaci. Vysledky byly pfedneseny v ramci debaty Steering Group — vysledkem
kompromisu Clenskych statd je vybér 4 prioritnich os a souCasné tematické zaméreni
programu.

Program nadnarodni spoluprace Interreqg Danube

Pfipravna faze programu probihala od ledna 2013, ¢lenské staty ustanovily pracovni skupinu
,Programming Committee” Za CR se jednani uéastnil VOUV a OR-UV1 (MMR je zastoupeno
referentem OUV a VOUV a regionalnim zastupcem zvolenym Vyborem CR). B&hem té&chto
jednani diskutovali vznik fidici struktury programu a navrhy zakladnich dokumentt, kterymi
jsou:
e Programovy dokument — Interreg DANUBE program spoluprace (Danube
Transnational Cooperation Programme). Schvaleny EK rozhodnutim ¢&. C
(2015) 5953 dne 20.8. 2016, v&etné souhlasu s obsahem a jeho kofinancovani.
e Popis funkci a postupl zavedenych pro fidici organ a certifikacni organ v
souladu s ¢l. 124 Obecného nafizeni (jedna se o questionnaire popisujici
kontrolni systém v CR)

Celkovou odpovédnost za pFipravu zakladnich dokumentt nese Ridici organ programu, ktery
sidli v Budapesti (HU). Referenti OR-UV1 a OR-UV3 jsou odpovédni za zasilani pfipominek
k navrhdm programovych dokumentu Interreg DANUBE, které jsou do pfipominkového fizeni
zasilany ze strany fidicich struktur pfipadné externimi experty. K pfipominkovani
Programového dokumentu — a to predevsim ve fazi vybéru tematického zaméfeni programu
byli pfizvani jak ¢lenové Vyboru CR tak $iroka odborna vefejnost v ramci tzv. narodni
konzultaci. Vysledky byly pfedneseny v ramci debaty Programming Committee — vysledkem
kompromisu ¢lenskych statd je vybér 4 prioritnich os a sou€asné tematické zaméreni
programu.

Program ESPON 2020

Pro pfiprava programu spoluprace ESPON 2020 byla v dubnu 2012 ustavena Joint Working
Group - WG, které se ucastnily vdechny ¢lenské staty programu ESPON 2013 + Chorvatsko.
Za CR byl do prace Joint Working Group zapojen OR-UV4 pinici roli NK, tj. podilejici na
navrzich a pfipravé zakladnich dokument a VOUV.
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Celkovou odpovédnost za pfipravu zakladnich dokumentll ma lucemburské Ministerstvo
udrzitelného rozvoje a infrastruktury, které je fidicim organem programu.
Zakladnim dokumentem programu ESPON 2020 je:

e Program meziregionalni spoluprace ESPON 2020 (Programovy dokument)

schvaleny EK rozhodnutim ¢. C (2015) 958 dne 12. 2. 2015, vCetné souhlasu
s obsahem programu a jeho spolufinancovani

Program INTERACT Il

Pro pfipravu programu byla na 9. MV OP Interact Il (30. kvétna 2012) ustavena Task Force,
ktera pfipravila zakladni strategicky dokument ,Interact Ill 2014+ Orientation Paper”. Na praci
Task Force dne 30. kvétna 2013 navazala Programming Committee, které se na rozdil od
Task Force ucastnily vSechny ¢&lenské staty programu Interact Il + Chorvatsko.

Za CR byl do prace Task Force i Programming Committee zapojen OR-UV4 plnici roli NK, tj.
podilejici se na pfipravé zakladnich dokumenta.

Celkovou odpovédnost za pFipravu zakladnich dokument(i nese RO, kterym je Bratislavsky
samospravny kraj.

Zakladnim dokumentem programu Interact Ill je:
e Program meziregionalni spoluprace Interact Ill (Programovy dokument) schvaleny

EK rozhodnutim &. C (2015) 5855 dne 13. 8. 2015, v&etné souhlasu s obsahem
programu a jeho spolufinancovani

Ukoly souvisejici s pripravou zakladnich dokumentt

Cinnost a odpovédnosti referentit OUV
e zabezpeéuje zastoupeni CR na jednanich PC/SG/WG

Po dohodé s VOUV a RO OEUS zajisti zastoupeni CR v PC/SG/WG, které je
odsouhlaseno Vyborem CR

e podili se na projednavani vécnych zalezitosti v ramci jednani s ostatnimi
partnerskymi staty programu a zastupci RO/JS a o vystupech z téchto jednani
informuje VOUV

e zajisti, ze vystupy zjednani vzneSené CR, budou zohlednény
v Programovém dokumentu a dalSi dokumentaci programu

V pfipadé, kdy je pfi pfipravé zakladni dokumentace vyuzivano externich sluzeb,
poskytuje soucinnost s externim zpracovatelem cilové dokumentace. Tato
soucinnost obnasi zejména poskytnuti veskerych informaci pozZadovanych
externim zpracovatelem

Kromé pfipravnych praci na dokumentaci programu v ramci jednani vykonava i
dalSi ¢innosti s pfipravou programu a jeho dokumentu souvisejici:

o zabezpeéduje preklad potfebné dokumentace dle dohod s VOUV a zahraniénimi
partnery. Vzdy odpovida za kvalitu éeskych mutaci programovych dokumentu.

e zabezpecuje podklady a informuje o pokroku pfi pfipravé programu cleny
Vyboru CR . Pfipravuje navrh Usneseni a mandat pro zastupce CR.
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« spolupracuje se éleny Vyboru CR pfi pfipravé programu

e zabezpecCuje podklady ke schvaleni dokumentace programu v organech
ministerstva, pfip. vladou CR. V dostateCcném predstihu vécné pripravuje tyto
podklady a pruvodni dopis RO OEUS, ktery jej schvaluje a nasledné podepisuje

« operativné informuje VOUV o viech skuteénostech v souvislosti s programem

iii.  PFiprava navazné dokumentace programu

Program meziregionalni spoluprace Interreg Europe

Navaznou dokumentaci programu predstavuji zejména nasledujici dokumenty:
o Programovy manual
o Communication Strategy

o Pokyny pro pfijemce ke kontrole (spole¢né pro programy Interreg Europe,
Interreg Central Europe a Interreg Danube)

Program nadnarodni spoluprace Interreg Central Europe

Navaznou dokumentaci tvofi zejména nasledujici dokumenty:

e Implementation Manual
¢ Communication Strategy

e Application Manual — aktualizovany pro kazdou vyzvu

o Pokyny pro pfijemce ke kontrole (spole¢né pro programy Interreg Europe, Interreg
Central Europe a Interreg Danube)

Program nadnarodni spoluprace Interreg Danube

Navaznou dokumentaci tvofi zejména nasledujici dokumenty:

o Control Guidelines

o Implementation Manual

o Visual identity guidelines for projects

o Application Manual — aktualizovany pro kazdou vyzvu

o Pokyny pro pfijemce ke kontrole (spole¢né pro programy Interreg Europe, Interreg
Central Europe a Interreg Danube)

Program ESPON 2020

Navaznou dokumentaci programu tvofi zejména nasledujici dokumenty:
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Operation Specification — dokument, kterym MV stanovil ramcové podminky a
minimalni pozadavky na pfipravu Operational Proposal,

Operational Proposal v€etné Multi Annual Work Programme (Vicelety pracovni
plan) — dokument ESUS, ktery pfipominkuje a schvaluje MV a ktery stanovuje
celkovou strategii a cile pro pInéni prvni priority programu. Soucasti dokumentu je
i Vicelety pracovni plan a prvni roéni plan.

Annual Work Programme (Ro¢ni pracovni plan) - rozpracovava Vicelety pracovni
plan do podrobnosti daného roku a je kazdoro&né schvalovan MV.

Operational Implementation Guideline (programovy manual) — je schvalovan MV.

Program INTERACT llI

Navaznou dokumentaci programu tvofi zejména nasledujici dokumenty:

Multi Annual Work Programme (Vicelety pracovni plan) — slouzi jako implementacni
strategie programu, jedna se o podrobnéjSi rozpracovani programového
dokumentu.

Joint Annual Work Programme (Roéni pracovni plan) — rozpracovava Vicelety
pracovni plan do podrobnosti daného roku a je kazdoro¢né schvalovan MV.

Programovy manual — je schvalovan MV

V ramci pFipravy navazné dokumentace referent OUV pfislusny pro dany
program:

o pripominkuje text daného dokumentu;

o navrhuje text , pfipadné ¢ast textu, daného dokumentu (jedna se o Pokyny
pro pfijemce ke kontrole)

o projednava dokument s dal$imi dotéenymi subjekty (¢leny Vyboru CR,
Centrum, zahrani¢ni partnefi);

o informuje VOUV o pfipominkach dotéenych subjekti a po projednani
s VOUV relevantni pripominky zasle RO/JS k zapracovani;

o Informuje dotéené subjekty o zplisobu vyporadani jejich pfipominek;

o zajiStuje distribuci dokumentu dotéenym subjektiim, pripadné zajisti
zvefejnéni dokumentu na strankach www.dotaceEU.cz po jeho schvaleni
VOUV (tyka se Pokynu pro pfijemce ke kontrole)

VOUV v ramci pfipravy navazné dokumentace programu vykonava nasleduijici
Cinnosti:

Vydani: 8

e koordinuje praci pri pripravé navazné dokumentace vSech programt, a to
zejména prostfednictvim svolavani a vedeni porad OUV

e projednava s RO OEUS navrhy pripominek k dokumentaci

e projednava s jednotlivymi pfislusnymi referenty OUV odpové&dnymi za
prislusny program pfipominky a textaci dokumentace a rozhoduje o jejich
zaslani zpracovateli (RO/JS programu). Na koordinacnich poradach projednava
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tyto navrhy se vemi pfislusnymi referenty OUV odpovédnymi za pfislusny
program a rozhoduje o jejich zapracovani v dokumentaci i pro dal$i programy.

iv. Aktualizace zakladni a navazné dokumentace programu

Za aktualizaci zakladni a navazné dokumentace programu odpovida vzdy RO. Za aktualizaci
Pokynu pro prijemce ke kontrole odpovidaji referenti OUV. V pribé&hu realizace programu se
referent OUV podili na aktualizaci zakladni a ndvazné dokumentace programu ve spolupraci
se zahrani¢nimi partnery. Podnétem pro tuto aktualizaci mohou byt zejména:

zmény nafizeni EU a narodni legislativy upravujici podminky realizace
programu a projekty;

pfipominky a naméty referenta OUV, ktery zodpovida za realizaci daného
programu;

pfipominky a naméty subjektu podilejicich se na implementaci programu;
pfipominky ostatnich statt podilejici se na implementaci programu;
zjisténi subjektl provadéjicich kontrolu programu (AO, Centrum, atd.);

zjisténi vyplyvajici z vlastni kontrolni &innosti (zejména z kontrol vykonu
delegovanych pravomoci).

Referent OUV pfi aktualizaci dokumentace:

podnéty pro aktualizace vzdy projedna s VOUV;

v zavislosti na druhu dokumentu a charakteru zmény zajisti také projednani
s dotéenym subjektem dle pokynd VOUV;

po dohodé s VOUV provede pfislugné Upravy dokumentace (tyka se Pokynu
pro pfilemce ke kontrole). ZaSle pfipominky subjektu zodpovédnému za
aktualizaci dokumentu (RO/JS);

po schvaleni dokumentace VOUV, pFip. jinym subjektem, ktery je schvalovanim

dokumentace povéren (napf. EK v pfipadé programového dokumentu, MV)

zajisti:

e zvefejnéni dokumentace stejnym zpusobem jako pfi vydavani prvni verze
dokumentace (viz vyse)

e informuje vS8echny pfijemce a zastupce Centra o vydané aktualizaci
dokumentace prostfednictvim emailu s uvedenim odkazu, kde je mozné
aktualizovanou dokumentaci najit.

VOUV pii aktualizaci dokumentace:

O

O

projednava s referenty OUV navrhy na zmény jednotlivych dokumentt a
rozhoduje o zpUsobu jejich zapracovani;

reviduje aktualizované dokumenty;

v. ZajiStovani souladu dokumentace
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Struktura dokumentace programu nadnarodni a meziregionalni spoluprace, ESPON 2020 a
INTERACT Il je hierarchicka. Tzn., ze dokumenty na horni Urovni této hierarchie vymezuji
hierarchii rozpracovavaji danou problematiku konkrétné&ji. Tim dochazi k urcitému
obsahovému prekryvu, byt informace vykazuji riznou miru podrobnosti.

Z toho ddvodu je nutné pfi pfipravé a aktualizaci jednotlivych dokumentt kontrolovat jejich
soulad s nadfazenymi dokumenty. Tento soulad kontroluje vzdy referent OUV, ktery ma
v gesci dany program. Kontrolu provadi v pribéhu pfipravy/aktualizace dokumentu.

Pfi aktualizaci dokumentace vzdy plati, Ze nejdfive je aktualizovan nadfazeny dokument a po
schvaleni zmén je provedena aktualizace podfizenych dokumentd. Ne vzdy je mozné zajistit,
aby aktualizace vSech dokument(i za¢ala platit souc¢asné. Z toho dlivodu muze pfechodné dojit
k nesouladu. V takovém pfipadé je pfi zvefejnéni dokumentl na toto upozornéno a je
uvedeno, které ustanoveni je aktualné platné.

vi. Kontrola interni dokumentace Centra pro regionalni rozvoj Ceské
republiky

Centrum vychazi pfi plnéni svych ukold u programi nadnarodni a meziregionalni spoluprace
(Centrum plni roli kontrolora pouze u programu Interreg Europe, Interreg Danube a Interreg
Central Europe) z dokumentace programu (viz vySe v této kapitole). Podrobné postupy na
arovni jednotlivych pracovnich pozic jsou upraveny v jeho interni dokumentaci, kterou je
Metodicky pokyn Evropska uzemni spoluprace (dale jen ,MP-34%), ktery se déli na ¢asti dle
jednotlivych programu.

Odpoveédnost za obsah MP-34 a jeho soulad s pravidly, ktera byla nastavena dokumentaci na
arovni programu, nese Centrum. OEUS nicméné kontroluje obsah MP-34 a jeho soulad
s dokumentaci programu a vyZaduje po Centru odstranéni pfipadnych nedostatka.

Za timto ucelem pfisludny utvar Centra vzdy pfi vydani nebo aktualizacich MP-34 (at uz
vydanim nové verze nebo formou metodického pokynu) zasila dokumentaci OEUS ke
stanovisku. Pfislusny referent OUV, ktery ma dany program na starost, posoudi soulad MP-
34 s programovou dokumentaci, vysledek projedna s VOUV a na pfipadné nedostatky
upozorni Centrum s Zzadosti o jejich odstranéni.

2. Monitorovaci vybory

Cinnosti OEUS v ramci Monitorovacich vybort

Nutnou a vyznamnou soucasti organizac¢ni struktury INTERREG EUROPE, Interreg Central
Europe, Interreg Danube, ESPON 2020 a INTERACT IIl jsou Monitorovaci vybory. Ulohou
Monitorovacich vyboru je pfedevsim ovérovani u¢innosti a kvality implementace programu, fj.
posuzovani kvality, vybér projektu a celkové monitorovani programu.

Pfedsedou Monitorovaciho vyboru u programu INTERREG EUROPE, ESPON 2020 a
INTERACT lll, jako u programd, kterych se ucastni vSechny ¢lenskeé staty EU, je vzdy zastupce
toho Clenského statu, ktery pravé predseda Radé Evropské unie. Uplatriuje se zde princip
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rotujiciho predsednictvi. Cleny MV jsou predstavitelé narodnich, regionalnich a mistnich
organd® vSech Gdastnicich se zemi, EK, RO a PO. U programu Interreg Central Europe a
Interreg Danube je predsedou monitorovaciho vyboru zastupce statu, ktery predseda
programu. Harmonogram pfedsednictvi programu je pfedem dohodnut MV.

i. Clenstviv MV

Kazdy ¢&lensky stat je po vyzvani RO nebo JS programu zodpové&dny za jmenovani svych
zastupcl a jejich nahradnikd do monitorovaciho vyboru programu. U programG INTERREG
EUROPE, Interreg Danube a Interreg Central Europe kazdy €lensky stat jmenuje zastupce
Z regionalni Urovné a zastupce z narodni urovné véetné jejich nahradnik( do monitorovaciho
vyboru. U programu ESPON 2020 a INTERACT Il jsou jmenovani ¢lenové pouze z narodni
arovné.

Referent OUV zodpovédny za dany program pfipravuje aktualni navrh zastoupeni &eskych
zastupcu v monitorovacim vyboru programu. Tento navrh nasledné predlozi k projednani
&lentim Vyboru CR. Clenové Vyboru CR nasledné ze svych Fad vyberou jednoho zastupce a
jednoho nahradnika, ktery bude zastupovat regiony v monitorovacim vyboru (pouze u
programu INTERREG EUROPE, Interreg Danube a Interreg Central Europe).

V.
Na zakladé zavér( z 1. zasedani Vyboru CR, bylo schvaleno zastoupeni Ceské republiky
v monitorovacich vyborech pro programy INTERREG EUROPE, Interreg Danube a Interreg
Central Europe. Jedna se o zastupce z narodni i regionalni Urovné.

Po projednani a schvaleni zastupct CR v monitorovacich vyborech éleny Vyboru CR zajisti
referent OUV zodpovédny za program odeslani kontaktnich udaji a podklad(i o jmenovanych
zastupcich CR v monitorovacim vyboru RO a JS programu. JS/RO nasledné potvrdi &lenstvi
nominovanych zastupctd Narodnimu koordinatorovi.

V pfipadé programu INTERACT Ill a ESPON 2020 jsou ¢lenové monitorovaciho vyboru pouze
Narodni koordinatofi programu a jejich nahradnici z fad referentt OUV/VOUV. Zastupci v MV
téchto programi jsou jmenovani po dohodé mezi RO OEUS a VOUV. Referenti OUV
zodpovédni za tyto programy nasledné& odeslou na RO/JS jmenovani &lenti MV za CR.

Referenti OUV archivuji kopie veskeré dokumentace, kterd se jmenovanim zastupc MV
SOuvisi.

ii. Aktualizace ¢lenstvi v MV

V prabé&hu realizace programu referenti OUV zabezpe&uji, aby RO/JS mél aktualni informace
(zména ¢lena, zména kontaktnich udaji atd.) o €eskych zastupcich v MV. Z toho ddvodu
zajistuje aktualizaci udaj o stavajicich Clenech a pfipravuje odvolani stavajicich a jmenovani
novych zastupcl v MV z regionalni irovné a oznamuje tyto zmény RO/JS.

Referenti OUV vzdy pfipravi informaci pro &leny Vyboru CR s uvedenim diivodd pro odvolani

¢lena MV a jmenovani nového. Po schvaleni novych zastupci v MV Vyborem CR zasle
kontaktni udaje a informaci o jmenovani RO/JS.

V pfipadé programu INTERACT IIl a ESPON 2020 zabezpecuji aktualizaci Clenstvi v MV
referenti OUV zodpovédni za dané programy. Jmenovani novych Clenl a odvolani stavajicich
¢lent oznamuje referent OUV RO/JS po dohodé s RO OEUS a VOUV.

37 U programu ESPON 2020 a INTERACT Ill jsou ¢lenové MV pouze predstavitelé narodnich organu véech
UCastnicich se zemi.
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Referenti OUV archivuiji kopie veskeré souvisejici dokumentace.

iii. Ukoly referentt OUV souvisejici se zastoupenim OEUS v MV

Cinnosti referentti OUV odpovédnych za pfislusny program v ramci ptsobnosti MV:

e podili se na pfipominkovani navrzeného programu MV a zajistuje u€ast zastupce regionu
na Mv?3e:

e informuje RO OEUS, VOUV, RO a JS o potiebé aktualizace zastoupeni CR v MV;

e Ucastni se zasedani MV.

Prislusni referenti OUV odpovédni za prislusny program v ramci éinnosti MV:

e informuje RO OEUV a VOUV o pfipravovanych jednanich MV;

e navrhuje VOUV jako Fadnému &lenovi MV otazky, stanoviska, navrhy apod., které
doporucuje uplatnit v ramci jednani MV;

e komunikuje s JS v ramci pfipravy zasedani vybort a podklad( pro toto jednani;

¢ informuje vedeni odboru o pribéhu zasedani a jeho zavérech;

e pfipominkuje a schvaluje zapis z jednani ze strany CR;

e UcCastni se zasedani vyboru;

¢ spolu s ostatnimi zahrani¢nimi partnery se podili na prabéhu pisemnych procedur v MV;

* 0 vysledcich jednani MV informuje (prostrednictvim webove stranky: www.dotaceEU.cz)
subjekty zapojené do programu (CRR, ¢leny Vyboru CR, projektoveé partnery apod.)

3. Vybér projektu

Proces vybéru projektd se u programid INTERREG EUROPE, Interreg Central Europe a
Interreg Danube sklada z nékolika fazi. 1. Kontrola zpusobilosti partneri, 2. Hodnoceni
formalnich nalezitosti projektovych zadosti a kvality projektovych zadosti podle kritérii a bodu.
Projekty jsou u v§ech tfech program( vybirany na nadnarodni arovni a schvalovany ¢leny MV
na zakladé kritérii stanovenych v programovych dokumentech. V ramci kontroly zpUsobilosti
projektovych partner( provadi narodni kontaktni misto programu kontrolu zpusobilosti partner(
projektu pochazejicich z CR

U programu INTERACT IIl nejsou realizovany v programovém obdobi 2014-2020 zadneé
projekty. V souladu s programovymi dokumenty INTERACT Il slouzi program jako servisni a
podplrny program pro ostatni programy Cile 2. Pro poskytovani podpory a sluzeb ostatnim
programum Cile 2 byly zfizeny 4 ,INTERACT Points“. Z tohoto divodu neprobiha u programu
INTERACT lll kontrola zpUsobilosti projektovych partnera.

38 Zastupce regionu se Ucastni pouze zasedani MV pro programy INTERREG EUROPE a Interreg Central
Europe.
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U programu ESPON 2020 nejsou realizovany projekty v tradiénim slova smyslu. Jedinym
pFijemce u programu je evropské seskupeni pro tizemni spolupréaci (dale jen ,ESUS®), které
na naplfiovani cili programu vyhladuje vybérova Fizeni. Projektova zadost ESUS, tzv.
Operational Proposal je schvalovana ¢leny MV programu na za¢atku implementace programu.

i. Kontrola zpusobilosti partnert projektu

RO a JS uvedenych program(i pozaduji po narodnich kontaktnich mistech kontrolu pravniho
statusu partnerl pochéazejicich z jejich statu. Programu Interreg Central Europe, Interreg
Danube, a INTERREG EUROPE se mohou kromé verejnych organd, nebo vefejnopravnich
subjektt Gcastnit i soukromé subjekty (ziskové/neziskové)**

Kontrola pravniho statusu partnerd ma za cil kontrolu, Ze pravni statut projektovych zadatelu
uvedenych v Zadosti odpovida skuteCnosti. Zaroven u programu Interreg Europe ma za cil
zabranit tomu, aby se programu ucastnily soukromé ziskové subjekty, které jsou pro tento
program nezpusobilymi zadateli. Definice vefejnopravniho subjektu je uvedena ve Smérnici
EP a Rady €. 2014/24/EU a pfi kontrole pravniho statutu se vychazi z této definice a definic
uvedenych v jednotlivych programovych dokumentech. V pfipadé programu INTERREG
EUROPE, Interreg Central Europe, Interreg Danube ma kontrola pravniho statusu za cil
zabranit, aby se napf. soukromy subjekt, ktery se v projektoveé zadosti oznadi za vefejnopravni
subjekt, nesnazil takto vyhnout pfisnéjSim podminkam, které pro soukromé Zadatele v téchto
programech plati.

Kontrola zpUsobilosti partnera by méla byt provedena pred zasedanim MV, kde budou
schvalovany projekty.

U Interreg Central Europe a Interreg Danube je kontrola ,.zpusobilosti“ u soukromych subjekt
rozSifena o posuzovani finanéni kapacity, bezdluznost na danich, pojisténi, dostatecné
financni rezervy atd.

U vSech programu se provadi i kontrola nedovolené vefejné podpory. Pfitom se postupuje
podle obecnych predpisi EU a v pfipadé nejasnosti se konzultuje Ufad pro ochranu
hospodarské soutéZe. Kontrolu nedovolené vefejné podpory zajistuje sekretariat programu
pripadné jim zajiSténi expertni hodnotitelé.

Kontrola zpuUsobilosti projektovych partneru je vykonavana peclivé a posléze jsou vSechny
predloZzené dokumenty archivovany dle jednotlivych program, vyzev a dle kategorie pravniho
statusu projektovych partner(, a to v elektronické podobé na disku oddéleni pfipadné v tisténé
verzi. Po ukonCeni vyzvy zpracovava JS jednotlivych programu prehled Zadatell, ktery
sumarizuje vysledky posuzovani statusu. Posuzovani pravni zpusobilosti se provadi pouze u
téch subjektl, u kterych panuji nejasnosti ohledné jejich pravniho statutu. Kontrolou
zpusobilosti tedy neprochazi vsichni partnefi z CR (napf. krajské Gfady, mésta, ministerstva),
ale pouze ti, kde jsou pochybnosti o jejich pravnim statutu (napf. regiondlni rozvojové
agentury, pfispévkové organizace. atd).

Cinnosti referentd OUV pfi kontrole zpUsobilosti projektovych partnert

a. referentv jehoz gesci je dany program po obdrzeni seznamu Ceskych partner(
od JS ucastnicich se jedné vyzvy vytvofi seznam s Ceskymi partnery, u kterych
je tfeba zkontrolovat pravni status;

b. referent pfi sestavovani tohoto seznamu vychazi ze seznamu partnerd, ktefi se
jiz u€astnili pfedeslych vyzev a u nichz byl pravni status jiz kontrolovan;

c. zaSle pozadavek na vybrané Ceské partnery o dodani potfebné dokumentace,
Z které bude mozné urcit pravni status partnera. Bézné k ur€eni pravniho

39 Soukromé ziskové subjekty pouze u programu Interreg Central Europe a Interreg Danube.
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statusu partnera staci, aby partner zaslal elektronicky oskenované originaly
(popt. ovéfené skeny nebo originaly) zejména této dokumentace:

- zakladaci/zfizovaci listina, vypis z obchodniho rejstfiku nebo jiného
rejstriku, resp. jiny dokument prokazujici vznik subjektu;

- vyro€ni zpravy za posledni dva roky, resp. jiny dokument vyjadfujici
finanéni kapacitu subjektu aj. dokumentu;

- pfehled zastupcu jmenovanych do fidicich/kontrolnich organt daného
subjekt, v€etné subjektu, ktery je jmenoval.

referent zodpovédny za dany program bud na zakladé obdrzenych podkladu
potvrdi partnerovi jeho status uvedeny ve formulafi zadosti, nebo si v pfipadé
pochybnosti vyzada od partnera dodateénou dokumentaci nebo vysvétleni.
Pokud referent ze zaslané dokumentace stale neni schopen sam urcit status
partnera, mize pozadat o pomoc odbor legislativné pravni nebo odbor
evropskych zalezZitosti MMR;

v pfipadé, kdy Cesky partner neni schopen prokazat, Ze splfiuje definici
subjektu®®, za ktery se prohlasil v projektové Zadosti, upozorni ho referent OR-
UV, Ze ho bude muset prohlasit bud za vefejnopravni subjekt (pokud se
prohlasil za vefejny organ, jehoz definici nesplriuje) nebo za soukromy subjekt*!
(pokud se prohlasil za vefejny organ nebo za vefejnopravni subjekt, ale definici
nesplnuje)*2. Tento fakt pak oznami JS programu nejpozdé&ji na nejbliz§im
zasedani MV, pfipadné prostifednictvim emailu v terminu dohodnutém MV43;

pokud Cesky partner u jednotlivych programd neni schopen prokazat, ze splfiuje
pravni statut uvedeny v projektové Zadosti upozorni ho referent OR-UV, Ze
nespliuje definici pro pravni statut, za ktery se prohlasil a informuje ho, Ze bude
muset pfekategorizovat jeho pravni status. V pfipadé, Zze CZ Zadatel nespliiuje
podminky zpuUsobilosti, kladené na Zadatele podle dokumentace jednotlivych
programdl, sdéli mu tuto skuteénost referent OR-UV zodpovédny za dany
program prostfednictvim emailu.. V pfipadé, Ze se tento nezplsobily partner
Ugastni projektu, ktery byl jiz schvalen k realizaci, pomahéa referent OR-UV
tomuto partnerovi najit za sebe nahradniho partnera, ktery pravidla programu
splfiuje. Fakt, Ze Cesky partner nesplnil zpUsobilostni kritéria a nemuze se tedy
Ggastnit projektl, oznamuje referent OUV JS nejpozdé&ji v den konani
nejbliz§iho zasedani MV nebo prostfednictvim emailu po domluvé na MV.

vSechny podklady spojené s kontrolou pravniho statusu partnera archivuji
referenti OUV v pfedepsané podobé.

v pfipade, Ze dochazi ve schvaleném projektu ke zméné projektového partnera
z CZ, postupuiji pfi posuzovani zpusobilosti tohoto partnera OR-UV stejné jako
v bodech vyse.

ii. Postup vybéru projektu

Proces vybéru projektd se u programO Nadnarodni a meziregionalni spoluprace sklada
Z nékolika fazi.

40 popf¥. Ze neni schopen prokazat, Ze spliiuje podminky zpusobilosti (finanéni, bezihonné aj.) u soukromych

subjektd .

41 popf. soukromy subjekt, ktery nespliiuje podminky zpUsobilosti pro dal$i schvalovani Zadosti
42 U programu Interreg Europe, Interreg Central Europe, Interreg Danube , kde se mohou Ucastnit i soukromé

subjekty.

43 Plati pouze u programu Interreg Europe a Interreg Central Europe a Interreg Danube.
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Proces vybéru projektl se sklada z nékolika krokl a probiha na nadnarodni drovni:

1. MV rozhodne o terminu vyzvy k pfedkladani Zadosti o projekt. Vyzva je vyhlasena JS.
Zadost o projekt podava VP na JS;

2. po ukoncCeni vyzvy zahaji JS hodnoceni, zda projektové Zadosti splfiuji minimalni
pozadavky (zpusobilostni kritéria), tzn. zda obsahuji vSechny potfebné pfilohy, zda
jsou spravné vyplnény atd. Minimalni poZadavky (zpUsobilostni kritéria) jsou uvedena
v programové dokumentaci jednotlivych programa. V pfipadé, Ze projekt tyto minimalni
podminky nesplni je vylouen z nasledného hodnoceni ( vzdy u programu INTERREG
EUROPE) nebo je pozadan o doplnéni chybéjicich podkladl, coz vSak musi byt
uplatnéno v souladu s postupy popsanymi v navazné programové dokumentaci — tyka
se programu Interreg Central Europe a Interreg Danube;

3. po kontrole minimalnich pozadavkl (zpUsobilostnich kritérii) zahaji JS kvalitativni
hodnoceni projektd podle kvalitativnich  kritériich uvedenych v programové
dokumentaci. Nasledné JS vytvofi seznam s projekty, které doporucuje ke schvaleni,
a které nedoporucuje ke schvaleni;

4. na zakladé tohoto seznamu nasledné ¢lenové MV schvaluji projekty v pofadi podle
bodové hodnoty podle pravidel uvedenych v Jednacich fadech jednotlivych MV;

5. po schvaleni projektd MV oznami JS VP schvalenych projektl, ze byly schvaleny a
pripravi k podpisu Smlouvu (Subsidy Contract), kterou uzavira RO s VP projektu;

Referenti OUV a VOUV se podileji na schvalovani projektil v ramci zasedani MV. Mohou
rozporovat hodnoceni JS a pfipominkovat hodnotici proces. Nicméné garanti program
Interreg Europe, Interreg Central Europe a Interreg Danube projektové Zadosti nehodnoti.
Garanti poskytuji informace a podklady Vyboru CR o projektech doporuéenych ke schvaleni
JS a o projektech s &eskou U&asti. Vybor CR na zakladé té&chto informaci dava mandat
zastupctim CR v MV pro jejich vystupovani v ramci jednani. Vice nize o Vyboru CR.

iii. Vybor Ceské republiky pro programy nadnarodni a
meziregionalni spoluprace 2014-2020

Rozhodnutim ministryn& pro mistni rozvoj €. 171/2014 ze dne 24.9. 2014 byl ustanoven Vybor
Ceské republiky pro programy nadnarodni a meziregionalni spoluprace 2014-2020 (dale jen
,Vybor CR*). Jeho pusobnost, &lenstvi a naplii upravuje Status Vyboru, ktery nabyva Gginnosti
dnem podpisu ministra pro mistni rozvoj, na zakladé vysSe uvedeného Rozhodnuti ministryné
pro mistni rozvoj (je vefejné pristupny na webovych strankach Ministerstva pro mistni rozvoj).
V souladu s ¢lankem 10 zminéného Rozhodnuti, Vybor pfijima Jednaci fad podepsany
predsedou Vyboru; smyslem Jednaciho Fadu je upravovat zpGsob jednani Vyboru CR.

Ve Vyboru CR jsou jako &lenové zastoupeny pfisludné subjekty z narodni, regionalni i lokalni
urovné:

a) Zastupci ministerstev pro mistni rozvoj (ij. pfedseda a mistopfedseda), zahrani€nich
véci, dopravy, zemédélstvi, zivotniho prostfedi, mladeze a télovychovy, primyslu a
obchodu, kultury a zastupcem Ufadu vlady - Odboru koordinace evropskych politik

b) Zastupci jednotlivych krajl

c) Zastupci hlavniho mésta Prahy a mést Brna, Ostravy a Plzné.
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Uvedené subjekty jsou zastoupeny ve Vyboru CR Fadnym élenem a nahradnikem — netyka se
predsedy a mistopfedsedy, jejichz funkce je vytvofena bez nahradnika.

Vybor CR se schazi zpravidla pred zasedanimi MV, nejméné vsak jednou ro¢né, tak aby
stanoviska Vyboru CR byla prezentovana na jednanich MV, kde se jako zastupce Vyboru CR
ucastni i jim jmenovany €len (tzv. regionalni zastupce).

Roli sekretariatu Vyboru CR plni OUV, zasedani Vyboru CR svolava piedseda Vyboru CR,
v pfipadé iniciativy vice jak 1/3 ¢lend miZe byt zasedani svolano i na podnét ¢lent Vyboru
CR.

Mezi hlavni éinnosti Vyboru CR patfi:

a) podporovat ¢innost organizaci z Ceské republiky na t&ch projektech, jichZ se zG&astni,
a davat naméty na zlepSeni a usnadnéni jejich Cinnosti;

b) projednavat vysledky roénich, pfipadné mezidobych hodnoceni, jeZz vypracuji
nadnarodni Ffidici organy program( Nadnarodni a Meziregionalni spoluprace a
navrhovat opatfeni, ktera z nich vyplyvaji pro Ceské organy;

c) projednavat témata, jez budou pfedmétem jednani na zasedanich MV a poskytovat
naméty a doporudeni pro jejich &leny z Ceské republiky;

d) posuzovat navrhy na projekty, u nichZ se bude pfedpokladat ugast partnera z Ceské
republiky, za u&elem obhajoby &leny z Ceské republiky na t&ch zasedanich MV, na
nichz se bude jejich schvaleni projednavat;

e) davat naméty na informaéni a publikaéni &innost, pficemz kazdy &len Vyboru CR bude
zajistovat tuto €innost i v ramci instituce, kterym byl do vyboru jmenovan;

f) projednavat jiné naméty, jez budou navrhovat jednotlivi ¢lenové a které budou
zkvalithovat ¢innost programt Nadnarodni a Meziregionalni spoluprace.

Dalsi informace o aktivitach Vyboru CR jsou v Jednacim fadu a Statutu Vyboru CR.

Cinnost referent OUV v ramci Vyboru CR:

- v8ichni referenti OUV tvoii sekretariat Vyboru; VOUV vykonava roli mistopfedseda
Vyboru CR

- jménem predsedy Vyboru CR svolavaji zasedani a odesilaji pozvanky:;

- pFipravuji program jednani a véechny potfebné podklady pro &leny Vyboru CR;

- informuiji ¢leny Vyboru CR o aktualnim vyvoji v programech Nadnarodni a
Meziregionalni spoluprace;

- vypracovavaji zapisy a Usneseni z jednani;

- navrhuji doporuéeni ¢lendim Vyboru CR;

- zajidtuji aktualizaci élenstvi ve Vyboru CR;

- jednaji v ramci mandatu, ktery jim byl udélen VVyborem CR na zasedani MV.

Uloha Vyboru CR v ramci vybéru projektu

Cilem Vyboru CR je poskytnout mandat pro &leny Monitorovaciho vyboru pro Géely preferenci
projektu pfi jejich vybéru, které budou prezentované béhem zasedani MV. Hodnoceni projekt
zpracovava kazdy program podle schvalené metodiky — podklady k hodnoceni projektd maji
¢lenové Vyboru CR k dispozici pfed zasedanim. Na zakladé téchto podkladii, ve spolupraci
s OUV, s piihlédnutim k vyjadieni lent Vyboru CR jsou pfijaty doporudujici zavéry (Usneseni)
ze zasedani Vyboru CR a nasledné& podporeny ze strany éeské delegace na zasedani MV.
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4. Financni fFizeni
I. Finané€ni toky

Vychodiskem pro nastaveni mechanismu finan¢nich tok( jsou upravena v nafizenich
Evropského parlamentu a Rady (EU) pro fondy ESI a rozhodnuti Komise o pfijeti programu
a vzajemna dohoda ¢lenskych statl zapojenych do programu, zohledriujici i finanéni ¢i pravni
systém Clenskych statd. Finan¢ni toky jsou podrobné popsany v dokumentech jednotlivych
programu spoluprace.

Celkové prostiedky, se kterymi programy nadnarodni a meziregionalni spoluprace disponuiji,
jsou tvofeny prispévky, které jsou poskytovany z narodnich/statnich rozpoctu ¢lenskych stati
programového Gzemi), pfispévkiu ze zdroji EFRR a pfipadné z dalSich fondl (pfFispévky
Norska, ENI a IPA fondy - v zavislosti na pravidlech platnych pro dany program). Tyto
prostfedky se stavaji zdroji pro financovani schvalenych projektl a pro financovani TA.

Za zasadni ramec definujici oblast finanénich tok( u kazdého z programd jsou kromé
ustanoveni ohledem rozsahu i struktury alokaci povazovany ustanoveni platna pro pomér mezi
prispévkem z programu a vlastnimi zdroji pfijemcu. Pro financovani vSech pfijemcu se sidlem
v CR byl tento pomér stanoven ve vysi 85% : 15%. Vyjimkou je jen podil uplatfiovany
u financovani soukromych instituci vroli PP v programu INTERREG EUROPE a podil
u financovani TA, kde tento pomér predstavuje 75% : 25%.

ii. Poskytovani prispévku ze SR do programu

V souladu s ¢l. 8, odst. 9 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1299/2013 ze dne
17. prosince 2013 o zvla$tnich ustanovenich tykajicich se podpory z EFRR pro cil EUS plati,
Ze zucCastnéné Clenské staty, pokud pfijaly pozvani k u€asti na programu spoluprace, pred
predloZzenim programu spoluprace Komisi pisemné potvrdi svij souhlas s jeho obsahem.
Tento souhlas obsahuje také zavazek Clenského statu poskytnout spolufinancovani (formou
pFispévku) potfebné k provadéni programu spoluprace.

Na zakladé usneseni Vliady CR &. 867/2012 a & 447/2013 je implementaci programd
nadnarodni a meziregionalni spoluprace v CR povéifeno MMR, na zakladé &eho byl souhlas
s obsahem programu a potvrzeni poskytovani vnitrostatniho spolufinancovani (dale jen
,2Agreement”) podepsan ministryni pro mistni rozvoj. Prispévky do rozpoc¢td uvedenych
programu odvadi MMR ze své kapitoly. Soucasti Agreement je tabulka, ktera uvadi pfesnou
vysi téchto pfispévku ze SR (v méné EUR) na celé programové obdobi.

Po formalni strance je Agreement podepsan pro kazdy z programu zvlast a jednostranné
(podepisuje instituce, ktera v Clenském staté vykonava funkci NK). Za CR byla signaci
Agreement povéfena ministryné pro mistni rozvoj:

- Agreement programu Interreg CENTRAL EUROPE, podepsan ministryni
pro mistni rozvoj Vérou Jourovou dne 23. ¢ervna 2014,

- Agreement programu ESPON 2020, podepsan ministryni pro mistni rozvoj
Vérou Jourovou dne 23. ¢ervna 2014;

- Agreement programu INTERREG EUROPE, podepsan ministryni pro
mistni rozvoj Vérou Jourovou dne 22. Cervence 2014,

- Agreement programu Interreg DANUBE, podepsan ministryni pro mistni
rozvoj Karlou Slechtovou dne 2. prosince 2014;
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- Agreement programu INTERACT Ill, podepsan ministryni pro mistni rozvoj
Karlou Slechtovou dne 20. ledna 2015.

iii. Administrace prispévkil ze SR do program

RO program(i nadnarodni a meziregionalni spoluprace zasilaji pfiblizné 3 mésice pred
splatnosti ro¢niho pfispévku zadost o uhradu pfispévku s potifebnymi podklady a potvrzenim
vySe pfispévku institucim odpovédnym za implementaci programu v ramci ¢lenskych statu.
V CR je zajisténi administrace pfispévkil v gesci MMR. Za tuto agendu zodpovida vzdy
koordinator konkrétniho programu: OR-UV2 u programu INTERREG EUROPE, OR-UV3
u programu Interreg CENTRAL EUROPE, OR-UV1 u programu Interreg DANUBE a OR-UV4
u programt ESPON 2020 a INTERACT Ill. Splatnost pfispévku se prfedpoklada v ramci toho
roku, za ktery se ro¢ni prispévek hradi.

Cinnosti referenti OR-UV pfi Ghradé pfispévk:

- zajisti véasnou Uhradu pfispévku jednotlivym RO;

- pfipravi vdechny potiebné podklady potiebné k uhradé pfispévku, kterymi jsou Zadost
0 Ghradu pFispévku od RO (v&etné& bankovniho spojeni a Gdajd o Gétu, na ktery se
prispévky posilaji) a Agreement. Tyto podklady nasledné odeSle odboru rozpo&tu
MMR, ktery provede uhradu pfispévku;

- dohlizi, aby MMR uhradilo ro¢ni pfispévek v€as a ve spravné vysi;

- archivuje vSechny dokumenty a podklady spojené s uhradou pfispévku.

iv. Poskytovani prostredkl ze zdroji EFRR pfijemcim

Podepsani Agreement je zakladni podminkou pro €erpani prostfedku z EFRR pfijemci se
sidlem v daném Clenském staté. Agreement stanovuje uplatfiovani nasledujicich obecnych
principl pro oblast spolufinancovani vydajl realizovanych pfijemci:

- za vnitrostatni spolufinancovani operaci zodpovidaji pfijemci. V zavislosti na
ustanovenich konkrétnich zemi Ize spolufinancovani poskytnout na narodni urovni
nebo z regionalnich ¢i mistnich zdroji. Vnitrostatni spolufinancovani soukromych
partnerl Ize také poskytnout ze soukromych zdroju;

- vnitrostatni spolufinancovani vydaju v ramci TA poskytnou narodni/regionalni organy
Clenského statu u€astniciho se programu.

V CR u zadného zprograml nadnarodni a meziregionalni spoluprace neni pfijemcdm
(VP/PP) poskytovana dotace ze statniho rozpoc&tu na spolufinancovani projektd. Viastni podil
spolufinancovani si zajistuji sami, z vlastnich zdroja.

VCR se MMR uvsech programd nadnarodni a meziregionalni spoluprace podili na
TA jsou vydaji na administraci programu. Specificka situace nastava v programech Interreg
CENTRAL EUROPE a Interreg DANUBE, kdy Clenskeé staty, resp. instituce povéfené vykonem
funkce NK/NKM vyuzivaji pravo Cerpat prostfedky v ramci TA (viz kapitola lll. B. 4. Manualu
OEUS). Staty podilejici se na vykonu funkci NK/NKM v ostatnich programech - INTERREG
EUROPE, ESPON 2020 a INTERACT IIl — nemaji aktualné narok na poskytnuti prostfedkud
z EFRR na Cerpani TA.

v. Administrace plateb ze zdrojui EFRR pfijemcim

Administrace plateb ze zdroji EFRR v souvislosti s vydaji realizovanymi VP/PP probiha
v souladu se "Subsidy Contract’, tj. Smlouvou o poskytnuti dotace uzavienou mezi RO a VP.
Podle ustanoveni "Subsidy Contract” plati, ze RO/CO zasila prostfedky EFRR na ucet VP. VP
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je prerozdéluje na ucty PP zapojenych do projektu, a to v souladu se znénim "Partnership
Agreement’, 1j. Partnerské dohody uzaviené mezi VP a PP. Do mechanismu administrace
téchto plateb MMR aktivné nevstupuje a technicky se nepodili na jejich uskutechovani.

MMR jako pfijemce plateb ze zdroju EFRR v souvislosti s vydaji realizovanymi v ramci TA svUj
narok uplatiuje na zakladé zadosti o platbu (viz kapitola Ill. B. 4. v. Manualu OEUS).
Vysledkem je zaslani prostfedkl z uétu RO/CO na ucet MMR.

5. Kontrolni ¢innosti

OEUS jako NK je dlezitou a nedilnou sougasti Fidiciho a kontrolniho systému programu
nadnarodni a meziregionalni spoluprace. Za C&eskou c&ast programu nese celkovou
odpovédnost, tj. odpovida i za spravné fungovani vSech fidicich a kontrolnich mechanismd.
Odpovida za prezkum celé administrace projektu, zejména pak za pfezkoumani, zda partner
splnil v8echny povinnosti stanovené v Rozhodnuti/Smlouvé. NK postoupil vykon svych
kontrolnich funkci na subjekt vykonavajici kontrolni Cinnosti u projektd — Centrum pro
regionalni rozvoj Ceské republiky (dale jen ,Centrum/kontrolor*).

Narodni koordinator spole¢né s kontrolorem zodpovida za spravné nastaveni kontroly 1.
stupné a za fadnou kontrolu vydaji u ¢eskych pfijemc.

Vnitfni Fidici a kontrolni systém v rdmci program( nadnarodni a meziregionalni spoluprace
zahrnuje nize uvedené aspekty:

i. Ridici kontrola

Ridici kontrola a systém fizeni rizik je u program( nadnarodni a meziregionalni spoluprace
totozny se systémem nastavenym u programu pfeshraniéni spoluprace, tak jak je popsano
v Casti ll., kapitole 5/1.

ii. Kontrola vykonu €innosti delegovanych na subjekty
implementacéni struktury

V ramci sdilené odpovédnosti, ktera je u programu dotovanych ze strukturalnich fondu EU
uplatiiovana, OEUS v roli Narodniho koordinatora programi nadnarodni a meziregionalni
spoluprace delegoval ¢ast svych ukoll na dalsi subjekty. Jedna se o nasleduijici:

e Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky — pIni funkci kontrolora dle nafizeni u
vS§ech programu nadnarodni a meziregionalni spoluprace

RO/JS a Narodni koordinator vySe uvedeny subjekt metodicky Fidi pfi vykonavani jeho
¢innosti, a to prostfednictvim dokumentace jednotlivych programd, kterou vydava a
aktualizuje. Metodické fizeni probiha dale také formou pracovnich jednani/Skoleni, které
organizuji JS jednotlivych programi pro kontrolory. Zde jde zejména o setkani pracovni
skupiny kontrolor(i se zastupci JS a NK, kde jsou poskytovany vyklady a Skoleni k jednotlivym
tematickym oblastem souvisejicim s kontrolnimi procesy, diskutovany aktualni problémy a
zajiStovana vyména zkusenosti. Pro kazdy program jsou také v pfipadé potfeby pofadana
dalsi pracovni jednani a Skoleni.
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Vzhledem k tomu, Ze delegovanim &asti &innosti na vy$e uvedeny subjekt se RO/JS
prostfednictvim NK nezbavuje odpovédnosti za spravnost celého procesu kontroly, ovéfuje si
kvalitu vykonavani téchto €innosti pribéznou kontrolni €innosti. Jde o nasledujici ¢innost:

e kontrola na misté — kontrola u pfislusného subjektu provadéna v rezimu zakona ¢.
320/2001 Sb. a zakona €. 255/2012 Sb.

Vzdy do 10. dne mésice*, ktery predchazi zacatku pololeti, sestavi OR-UV plan kontrolni
¢innosti a zaSle ho metodikovi kontroly (OR-R2). Ten je nasledné svodné postoupi Odboru
kontroly, ktery zodpovida za vkladani plant kontrol do Informaéniho systému finanéni kontroly
ve vefejné spravé. Plan kontrolni ¢innosti obsahuje seznam kontrolovanych subjektud, mize
byt v prib&hu pololeti aktualizovan, po konci pololeti pak pfislusny OR-UV vyhodnoti jeho
plnéni. Prislusny OR-UV archivuje plan kontrol véetné veskeré s tim spojené dokumentace po
dobu, po kterou je nutné archivovat veskerou dokumentaci pro dany program. Plan kontrol
obsahuje kontrolované subjekty a pfedpokladany termin kontroly. V pfipadé upravy planu
kontrol v pribé&hu roku, je nejprve o této Upravé informovan VOUV.

Kontroly na misté u subjekti implementace probihaji na vzorku projektu, ktery zahrnuje
minimalné 2 projekty, jez dany subjekt v uvedeném obdobi administroval. Vzorek projektd
vybira pfislusny gestor programu (OR-UV). Vzhledem k tomu, Ze cilem je zkontrolovat kvalitu
provadéni innosti kontrolovanymi subjekty a ne projekty jako takové, neni nutné pro vybér
vzorku projektt provadét analyzu rizik. Aby byl vzorek dostate¢né reprezentativni, mél by
splfiovat nasledujici kritéria:

jsou zastoupeny jak projekty, kde je VP z CR, tak projekty, kde je VP v zahraniéi,
jsou zastoupeni pfijemci (partnefi) s rGznou pravni formou,

jsou vybrany projekty, u kterych uz byla provadéna kontrola vydaju na ¢eské strané,
ke kontrole budou vybirany pfednostné projekty s vy$8im rozpoc&tem.

Kontrola na misté probéhne u kazdého subjektu implementace min. 2x od zacatku
programového obdobi do konce zpUsobilosti vydaju (31. 12. 2023). Kromé planovanych kontrol
muze NK provést také mimoradnou kontrolu pokud zjisti opakované nedostatky a v pfipadech,
kdy obdrzi podnét od jinych subjektt provadéjicich kontroly.

Kontrolni skupina

Kontrola je provadéna jednim pracovnikem OR-UV zodpovédnym za dany program. Na
pribéh kontroly dohlizi vedouci kontrolni skupiny. Cleny kontrolni skupiny mohou byt dale
pfizvani odborni pracovnici MMR, pfip. nezavisli experti s ohledem na zaméfeni projektu.
Cleny kontrolni skupiny povéfuje k vykonu kontroly osoba (nadfizena kontrolujiciho)
opravnéna na zakladé povéfeni ministra. Formulaf pro povéfovani osob vykonem
vefejnospravni kontroly je pfevzat z formulafe doporu€eného internim postupem ministerstva
pro vykon vefejnospravnich kontrol.

Oznameni kontroly

Kontrolovany subjekt je o kontrole vyrozumén min. 1 tyden pfedem prostfednictvim
oznamovaciho dopisu, ktery pfipravi vedouci kontrolni skupiny a podepise feditel OEUS.
Oznameni je také pfevzato z formulafe doporuceného internim postupem ministerstva pro
vykon vefejnospravnich kontrol. Ve vyjimeénych pfipadech je mozné uskuteénit neohlasenou
kontrolu, zejména pfi podezfeni na zavazné porusSeni podminek programu.

4 Tedy do 10. prosince a 10. kvétna
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Obsah kontroly

Konkrétni obsah kontroly Centra vydefinuji ¢lenové kontrolni skupiny (celkové odpovida za
pFipravu check-listu OR-UV) pfed provedenim kontroly formou check-listu. Check-list pfitom
musi zahrnovat minimalné nasledujici aspekty kontroly:

¢ vedeni dokumentace souvisejici s projektem a jeji kompletnost

e dodrzovani rozsahu provadéného administrativniho ovéreni zprav o realizaci a vydaju
(ovéfeni zda nebyly nékteré kontrolni kroky stanovené dokumentaci programu
vynechany, pfip. ovéfeni dlivodl pro vynechani nékterych krokd, zvlastni pozornost
je pfi kontrole vénovana tomu, zda kontrolor proved! kontrolu oddélené ucetni
evidence pro pfijmy a vydaje souvisejici s projektem a kontrolu zadavaciho fizenti)

e dodrzovani Ih(t pro provadéni kontrol

e dodrZzovani naleZitosti pfi provadéni kontrol na misté

e v pfipadé zjisténi z kontrol na misté a uloZeni napravnych opatfeni — ovéfeni zda
kontrolor provadi kontroly pfijeti napravnych opatfeni;

e ovéfeni znalosti problematiky nesrovnalosti (definice, hlaseni, indikatory podvodu)
kontrolorem

Pribéh kontroly

Pfi zahajeni kontroly se Cclenové kontrolni skupiny prokazi kontrolovanému subjektu
povérfenim. Kontrolu provadéji dle pfipraveného check-listu na zakladé podkladd, které od
kontrolovaného subjektu obdrzeli. V pfipadé, Ze nékteré véci neni mozné vyhodnotit na miste,
pozada vedouci kontrolni skupiny kontrolovanou osobu o zap(j¢eni potfebnych podkladu, pfip.
o vytvoreni fotokopii.

Z kazdé provedené kontroly na misté je vyhotoven Protokol v souladu se zakonem €. 320/2001

Sb., a zakonem ¢&. 255/2012Sb.Je pfevzat z formulafe doporuéeného internim postupem
ministerstva pro vykon vefejnospravnich kontrol.

Vyporadani namitek

Kontrolovany subjekt ma pravo podat ve stanovené Ihité namitky. V pfipadé, Ze namitky
uplatni, provede jejich vypofadani vedouci kontrolni skupiny ve spolupraci se zbyvajicimi ¢leny
kontrolni skupiny. Rozhodnout o namitkach mohou, pouze pokud jim v plném rozsahu vyhovi.
V takovém pfipadé zpracuje kontrolni skupiny dodatek k protokolu, ktery =zasila
kontrolovanému subjektu.

Pokud kontrolni skupina nemlze namitkam vyhovét, pfip. jim muze vyhovét jen Castecné,
informuje o této skute€nosti nadfizenou osobu kontrolujiciho nejpozdéji do 7 kalendarnich dni
od obdrzeni namitek. V informaci zarover stanovi termin, dokdy bude zpracovano kompletni
vypofadani namitek.

Navrh vyporadani namitek zpracovany kontrolni skupinou je pfedlozen vedoucimu kontrolniho
subjektu ke schvaleni a podpisu.

Vyhodnoceni planu kontrol

Vzdy do 20. dne mésice®®, ktery nasleduje po konci pololeti, provede pfislusny OR-UV
vyhodnoceni provedenych kontrol za uplynulé pololeti a zaSle ho metodikovi kontroly. Ten je
nasledné svodné postoupi Odboru kontroly. Uéelem vyhodnoceni je jednak provedeni kontroly
planu s aktualnim stavem a dale vyhodnoceni pfipadnych nalezi z jednotlivych kontrol.
Shrnuti se uvede do zavéru, stru¢né se vyhodnoti pfipadné nalezy a také pfipadné nespinéni
puvodniho planu s uvedenim duvodu. V pfipadé, Ze by se jednalo o nalezy, jez svym
charakterem mohou byt systémové (napf. jedna se o nalezy, jez se opakuji u vice kontrol),

45 Tedy do 20. ledna a do 20. ¢ervence.
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dany OR-UV informuje VOUV, jenz rozhodne o dal$im postupu za G&elem pfipadného
odstranéni systémové chyby v dokumentaci.

lii. Kontrola na misté u prijemce

Kontrola na misté u partnera byla NK delegovana na Centrum pro regionalni rozvoj Ceské
republiky, které plni funkci Kontrolora dle ¢l. 23 Nafizeni (EU) 1299/2013. Centrum piedklada
NK pulrocné prehledy kontrol na misté v€etné pfipadnych zjisténi. Gestor pfislusného
programu (OR-UV) je povinen provést analyzu uskuteénénych kontrol a jejich zji§téni. V
pfipadé, Ze se néktera zjisténi opakuji, vyhodnoti OR-UV zda méa dany nedostatek
systémovych charakter ¢i zda se nejedna o moznost podvodného jednani a nasledné
informuje VOUV. VOUV rozhodne o dal$im postupu, napf. Gprava nastavenych postupd,
uprava kritérii analyzy rizik pro vybér vzorku projektl pro kontrolu na misté apod.

NK mé v ramci své odpovédnosti pravo Géastnit se provadénych kontrol u partnerd z CR, a to
jak administrativnich, tak i kontrol na misté fadnych (planovanych) i mimoradnych.

NK muze sam provést kontrolu na misté u pfijemce, kdyz vyhodnoti potfebu kontrolu provést
(napt. v pfipadé Setifeni podezieni na nesrovnalost). Postup pfi provadéni kontroly je stejny
jako postup pfi vykonu delegovanych pravomaoci (viz. vyse).

iv. Vnéjsi kontroly

Na zakladé auditnich zjisténich a zprav subjektu provadéjici audity (systemu, financni/operaci,
vykonnostni) NK, resp. pfislusni OR-UV(v zavislosti na charakteru zjiténi):

e realizuji pfipadna opatfeni k naprave,

e zajiStuji, aby fidici kontrolni systém splfioval podminky pro poskytnuti pozadovanych
Udajl pro dostate¢ny audit trail (dostupnost doklad(l)

e umozfuji subjektim provadéjicim audit opétovné vyhodnoceni systému fizeni
programu a provadéni kontrol programu,

¢ informuji bezodkladné AO o veskerych externich auditech provadénych u programu.

v. Vyhodnocovani kontrolnich ¢innosti

NK kromé vlastnich kontrol provadi také vyhodnocovani vysledku kontrolnich ¢innosti jinych
subjektl. Jedna se zejména o kontrolni ¢innosti Centra, dale pak kontroly a audity provadéné
u programu auditnim organem nebo jinym externim subjektem.

Vyhodnocovani kontrolni €innosti Centra

V ramci vyhodnocovani &innosti Centra jsou Centrem zasilany v pravidelnych intervalech
(Ctvrtletné) prehledy a Udaje o provedené kontrolni Cinnosti. Jedna se o pocty a objemy
pfedloZenych finanénich zprav. Tyto pfehledy jsou zasilana e-mailové z Centra na VOUV,
ktery nasledné zasle véem OR-UV. OR-UV v piehledu vidi postup administrace kontrol a
objemy predloZenych a schvalenych zprav. Kazdy OR-UV provede s VOUV ustni zhodnoceni
mésicniho pfehledu do 10 pracovnich dni od obdrzeni. V pfipadé zavazného zjisténi v oblasti
postupu administrace je informovan feditel odboru, se kterym jsou dohodnuta pfislusna
opatfeni k zajisténi napravy.

Dalsi informaci, jiz poskytuje Centrum, je pfehled o udélenych sankcich pfi své kontrolni
Cinnosti. Jedna se o sankce ve vybérovych fizenich a dale sankce za nélezy v oblasti publicity.
Soucasti prehledu je i slovni komentar kontrolora a v pfipadé sankci za vefejné zakazky i
odkaz na poruSené ustanoveni v Pokynu COCOF. Tento pfehled je stejné, jak je popsano
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vy$e, hodnocen prislusnym OR-UV, ktery v pfipadé&, Ze z komentafe a prehledu je zfejmé, ze
se jedna o &asto se opakujici pochybeni a tedy moznost systémové chyby informuje VOUV. V
pfipadé, ze VOUV vyhodnoti dané pochybeni jako systémové, nebo vyhodnoti, Ze existuje
riziko Sir§iho dopadu na implementaci programu, je pochybeni postoupeno OR-R8, ktery jej
zahrne do hodnoceni rizik a v ramci toho nasledné navrhne po projednani s pfislusnym OR-
UV a VOUV opatfeni k eliminaci nebo snizeni dopadu souvisejiciho rizika.

Vyhodnocovani zjisténi z audita a dalSich externich kontrol

V ramci vyhodnocovani kontrol provadénych AO nebo jinym externim subjektem, je po kazde
kontrole pfislusnym OR-UV provedeno vyhodnoceni zjiSténi.

Audit operaci a dalSi externi kontroly tykajici se operaci:

Po obdrzeni auditni zpravy OR-UV proéte dokumentaci a spolu s VOUV provede zhodnoceni
kontroly do 10 pracovnich dni. V pfipadé auditniho nalezu s finanénim dopadem OR-UV zahaji
postup pro feSeni nesrovnalosti dle kapitoly 6. V pfipadé, Ze se jedna o nalez bez finan¢niho
dopadu nebo doporuéeni vze$lé z auditu OR-UV ve spolupraci s VOUV rozhodne o dal$im
postupu. V pripadé potfeby je pfedana informace na Centrum, které zajisti napravné opatreni
u pfijemce a nasledné informuje o splnéni OR-UV. Za celkové fe$eni individuélnich
napravnych opatfeni z auditu operaci je zodpovédny VOUV. V pFipadé, Ze je ve zpravé
uvedeno zjisténi, jez mize mit systémovy dopad, nebo pokud se nalezy opakuiji, je 0o tomto
Zjisténi informovan VOUV. V ptipadé, Zze VOUV vyhodnoti dané pochybeni jako systémové,
nebo vyhodnoti, Ze existuje riziko SirSiho dopadu na implementaci programu, je pochybeni
postoupeno OR-RS8, ktery jej zahrne do hodnoceni rizik a v ramci toho nasledné navrhne po
projednani s pfislusnym OR-UV a VOUV opatfeni k eliminaci nebo sniZeni dopadu
souvisejiciho rizika.

Audit systému a dalSi externi kontroly tykajici se systému implementace programu:

Po obdrzeni auditni zpravy OR-UV proéte dokumentaci a spolu s VOUV provede zhodnoceni.
V pfipadé nalezu je sestaven ve |haté stanovené kontrolnim organem Akéni plan ohledné
vypofadani naleztd. V AkEénim planu jsou stanovena napravna opatfeni, odpovédnost
konkrétnich pracovnikl odboru za jejich feSeni a Ihaty, ve kterych budou napravna opatfeni
splnéna. Akéni plan je uloZen na sdileny disk N a VOUV priib&zné kontroluje jeho plnéni.
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6. Nesrovnalosti

Problematika nesrovnalosti u programl nadnarodni a meziregionalni spoluprace je fe$ena
obdobné jako u programu pfeshranicni spoluprace, tak jak je popsano v ¢asti Il. kapitole 6
tohoto manualu. Dale jsou postupy pro FeSeny nesrovnalosti popsany v dokumentaci
jednotlivych programu.

7. Monitoring a hodnoceni programu

I. Monitorovaci systémy
ESPON 2020

Informacni systém pro fizeni programu ESPON 2020 byl vyvinut s cilem centralizovat veSkeré
relevantni informace tykajici programu a umoznit vyménu informaci mezi jedinym pfijemcem
(ESUS), fidicim organem, certifikaénim organem, auditnim organem a monitorovacim
vyborem. Systém dale poskytuje relevantni informace pro pravidelné pfedkladani zprav EK a
certifikaci a odsouhlaseni plateb zasilanych z certifikacniho organu na EK. Vnitini uéetni
systém certifikacniho organu je oddélen.

INTERACT Il

Monitorovaci systém e-MS programu spoluprace Interact Il poskytuje (v souladu s
ustanovenim ¢l. 74 a 112 obecného nafizeni) vyménu dat mezi programem a Evropskou
komisi a mezi pfijemci a fidicim organem/certifikatnim organem a auditnim organem, t;.
program poskytuje udaje a informace potfebné k plnéni pozadavkl na fizeni, monitorovani a
hodnoceni. Za nastaveni a provoz elektronického monitorovaciho systému je odpovédny fidici
organ.

Monitorovaci systém kromé jiného zajiStuje pfedevsim evidenci pracovnich bali¢ku na zakladé
spole€ného rocniho planu &innosti schvaleného monitorovacim vyborem, online predkladani
vydajl kontrolnimu subjektu prvniho stupné a online validaci vydaju, online vykazovani
pokroku a finan¢ni situace, online monitorovani pokroku a finanéni situace kancelafi programu
INTERACT, online certifikaci a platby, vykazovani a spravu nesrovnalosti a realizaci vratek,
online poskytovani informaci pro ucely auditu a online vyménu dat s Komisi.

Interreq Central Europe

Pouzivan je monitorovaci systém e-MS. Tento systém zahrnuje modul pro pfipravu a podavani
zadosti a dale modul pro administraci projektd subjekty implementacni struktury (vCetné
kontrolnich subjektl). Systém je pfistupny vSem uzivatelim (v€. odpovédnych pracovniku
OEUS) prostfednictvim webového rozhrani.

Interreg Danube
Pro predkladani projektovych Zzadosti vyuzivaji Zadatelé webovy portal. Monitorovaci systém
je v procesu pfipravy a po jeho zprovoznéni budou zadosti do systému nahrany. Po spusténi

monitorovaciho systému budou projektové Zadosti predkladany prostfednictvim
monitorovaciho systému a i cely proces administrace a kontroly bude probihat prostfednictvim
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systému. Systém bude pfistupny v8em uzivateldm (v&. odpov&dnych pracovniki OEUS)
prostfednictvim webového rozhrani.

Interreg Europe

Pouzivan je monitorovaci systém iOLF. Tento systém zahrnuje modul pro predkladani
projektovych zadosti a dale modul pro administraci projektd subjekty implementacni struktury
(v€etné kontrolnich subjektd). Systém je pfistupny vSem uzivatelim (v€. odpovédnych
pracovnikt OEUS) prostfednictvim webového rozhrani.

ii. Zpravy

V souladu s &l. 14 nafizeni o EUS musi fidici organy odeslat EK Vyroéni zpravy/Zavéreénou
zpravu (dale VZ / ZZ programu) o implementaci do 31. kvétna roku nasledujiciho po roce, za
ktery je zprava zpracovana (s vyjimkou let 2017 a 2019, kdy je termin posunut na 30. ¢ervna).
VZ programu se predkladaji za kazdy rok, pocinaje rokem 2016 (kde se rekapituluji roky 2014-
2015) az do roku 2023. ZZ programu se pfedklada po konci programového obdobi, nejpozdé;ji
do 15. 2. 2025. VSechny zpravy musi schvalit monitorovaci vybory programd a museji byt
zaslany prostfednictvim monitorovacich systém( Evropské komisi. Ve vyroCnich zpravach
Komise a RO provéfuji dosazené vysledky, Komise je opravnéna predat RO své pfipominky.
Pfipada-li na termin den pracovniho klidu, je zprava pfedkladana nejpozdéji pfedchazejici
pracovni den.

Vyro€ni a zavérena zprava o implementaci se vypracuje podle vzorl, které jsou soucasti
provadécich aktl Komise.

Referenti OUV odpovédni za dany program po konzultaci s VOUV ptipominkuji a nasledné&
jako Clenové monitorovaciho vyboru daného programu Vyrocni zpravy/Zavérecnou zpravu
schvaluji. Za jejich fadné predlozeni v terminu odpovida zahrani¢ni RO.

iii. Hodnoceni

a) Predbézné (ex-ante)

Za provedeni pfedbézného hodnoceni zodpovidaji zahrani¢ni Fidici organy. U programu
nadnarodni a meziregionalni spoluprace bylo v souladu s &l. 55 obecného nafizeni provedeno
pfedb&zné hodnoceni externimi hodnotiteli nebo zaméstnanci RO (v souladu s &lankem 54
odst. 3 Obecného nafizeni) a jeho vystupy byly zohlednény ve finalni verzi jednotlivych
programU spoluprace.

b) Prabézné (ongoing)
Pribézné hodnoceni kazdému programu uklada ¢l. 56 Obecného nafizeni.

Vsouladu s &l. 114, odst. 1 RO/JS vypracovaly Plan hodnoceni, ktery byl schvalen
monitorovacimi vybory jednotlivych programd nadnarodni a meziregionalni spoluprace ve
lhaté do jednoho roku po pfijeti programu spoluprace EK. V ramci planovanych pribéznych
hodnoceni programy mimo jiné predpokladaji realizaci externich posouzeni ucinnosti,
efektivity a dopadu programu, tak jak je uklada €l. 56, odst. 3 Obecného nafizeni.
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VSechna hodnoceni pfezkoumava monitorovaci vybor v souladu s &l. 110 Obecného nafizeni,
a to na zakladé zpravy o plnéni, kterou kazdy fFidici organ jednou ro¢né predlozi
monitorovacimu vyboru. MV provéfuje pokrok pfi provadéni Planu hodnoceni a opatfeni pfijata
v navaznosti na zavéry hodnoceni.

c) Nasledné (ex-post)

Nasledna hodnoceni provadi dle ¢l. 57 Obecného nafizeni Komise nebo Clenské staty v uzkeé
spolupraci s Komisi. Nasledné hodnoceni musi byt provedeno nejpozdéji do 31. prosince
2024.

V pfipadé potfeby a na vyzvu ze strany EK nebo RO poskytuji pfislugni referenti OUV
soucinnost témto organdm pfi vypracovavani hodnoceni.

U vSech vyse uvedenych hodnoceni poskytuji jednotlivy OR-UV souginnost RO pfi zpracovani
jednotlivych hodnoceni. OR-UV se podileji na pfipominkovani a schvalovani jednotlivych
hodnoticich zprav prostfednictvim svého ¢Clenstvi v MV.

B — Cinnosti narodniho kontaktniho mista
Definice

Narodni kontaktni misto navazuje na ¢innosti JS na narodni Grovni a zaroven slouzi zadatelim
o projekty jako kontaktni misto, pomaha jim pfi pfipravé projektovych Zzadosti a konzultuje
s nimi obsahovou napln zadosti a dalSi technické pozadavky. Dale slouzi také pfijemcum jako
kontaktni bod pro dalsi informace spojené s implementaci projekta. PFispiva k informovanosti
a publicité o programech v ramci CR. Cinnosti Narodniho kontaktniho mista vychazeji ze
specifikaci uvedenych v programové dokumentaci jednotlivych programu.

Role Narodniho kontaktniho mista pro program ESPON 2020 je MMR/OEUS delegovéna na
UUR na z&kladé zadani ukolu pro pFislugny rok: zadavatel Odbor evropské tizemni spoluprace
a vykonavatel Ustav tzemniho rozvoje v Brné&. Cinnost je specifikovana v roénich planech a
vykazovana v &tvrtletnich a vyroénich zpravach. Cinnost kontaktniho mista ESPON 2020 je
diskutovana na kontrolnich dnech, které se konaji minimalné jednou ro¢né.

1. Propagace a publicita

Informovani o programech je jednim ze zakladnich predpokladl efektivni implementace
program( Evropské Uzemni spoluprace. Naplnéni aktivit propagace a publicity ve smyslu ¢l.
115 a 116 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013 jsou hlavnim poslanim
Komunikacni strategie. Komunikacni strategie kazdého programu tedy predstavuje zakladni
strategicky ramec vSech aktivit propagace a publicity popisujici obsah, zaméfeni,
zodpovédnost zapojenych subjektd do implementace, cilové skupiny, pouzita opatfeni,
indikativni rozpoCet, harmonogram a ostatni technické nalezitosti. Celkovou zodpovédnost za
pFipravu a Fadnou implementaci Komunikaéni strategie nese RO. Priivodnim dokumentem
upravujicim dodrzeni publicity je také manual jednotného vzhledu (korporatni dizajn).

Opatieni propagace a publicity jsou v ramci ¢innosti Narodnich kontaktnich mist zaméfena na
nasledujici oblasti:
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1. ven — zajisténi dostatecné transparentnosti a informovanosti Siroké vefejnosti o
roli EU, o moznostech Cerpani z fondl EU, zvlasté o moznostech Cerpani
z daného programu a o pribéhu a vysledcich podpory;

1. dovnitf — komunikace uvnitf instituce, spoluprace s Narodnim organem pro
koordinaci, s Narodnim koordinatorem zodpovédnym za dany program, dale
komunikace a spoluprace s komunikaénim pracovnikem OEUS, ktery
zodpovidad za propagaci publicitu na urovni OEUS (vice o &innostech
komunikacniho pracovnika v sekci 11.2.11)

Ukoly Nérodnich kontaktnich mist jednotlivych programii jsou:

a.
b.

spoluprace s RO/JS pfi realizaci Komunikaéni strategie;

spoluprace s RO/JS pfi vypracovani vyroénich zprav v oblasti propagace a publicity pro
dany program;

spoluprace s RO/NK/JS a subjekty podilejicimi se na implementaci programu za Géelem
zajisténi hladkého provadéni programu, zabezpeleni pozadované informovanosti a
propagace programu;

zvefejfiovani pfipravovanych akci pro vefejnost v Kalendafi akci na www.dotaceEU.cz;

pfiprava a zverfejnéni tiskovych zprav tykajicich se programu na www.dotaceEU.cz,
predevsim tiskovych zprav pfi pfilezitosti vyhlaseni programu, uzavieni ,kola vyzvy“ a
podani informace o vysledcich MV apod;

archivace vSech podkladl tykajici se propagace jednotlivych programi vydanych
MMR/OEUS, zakladani 1 ks od kazdého propagacniho pfedmétu + pfedani 1 ks
komunikaénimu pracovnikovi, ktery pfedmét pfeda NOKu;

pFiprava propagacnich materialQ, pfiprava a zajisténi informacnich brozur;
pfiprava seminafru a narodnich info dnli pofadanych Narodnim koordinatorem;
ucast na setkanich kontaktnich mist programu;

spoluprace s ostatnimi subjekty implementace (zejména Narodnim koordinatorem) na
koncepci, tvorbé a aktualizaci webovych stranek www.dotaceEU.cz;

napomahani pfi plnéni prabéznych ukolu vyplyvajicich ze zavéru Pracovni skupiny pro
informaci a publicitu fondi EU, Redakéni skupiny a Redakéni rady;

pfedavani doplnujicich a vysvétlujicich informaci EK a NOKu v oblasti propagace a
publicity subjektim podilejicich se na implementaci programu;

pomoc pfi vyhledavani projektovych partnerd;
rozesilani aktualnich informaci zajemcum o program, pomoci ,mailing lista*;

spoluprace se ¢leny Vyboru Ceské republiky pro programy nadnarodni a meziregionalni
spoluprace 2014-2020 na propagaci jednotlivych programa.

2. Kontrola zpusobilosti projektovych zadatell

Za kontrolu zpUsobilosti projektovych Zadatell u programu Interreg Europe, Interreg Central
Europe a Interreg Danube zodpovida vzdy odpovédny OR-UV zodpov&dny za narodni
kontaktni misto zodpovédné pro dany program. U programu ESPON 2020 a INTERACT Il
neprobiha kontrola zpusobilosti projektovych Zadatell, protoze u téchto programu nejsou
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realizovany vyzvy na predkladani projektl. Postup pfi kontrole zpUsobilosti je popsan v ¢asti
[1I/A/3/i tohoto manualu.

3. Poradenstvi/konzultaéni ¢innost, kontakty

Nedilnou soucasti Cinnosti Narodniho kontaktniho mista je poskytovani konzultaci a rad
potencialnim projektovym partnerdm pfi pfipravé a implementaci projektu a budovani
partnerstvi v projektech. Kontaktni misto poskytuje ¢eskym subjektlim pomoc pfi zpracovani
projektovych zadosti a po celou dobu realizace jednotlivych projektd. V tomto ohledu uzce
spolupracuje s RO/JS daného programu, s kterymi také konzultuje jakékoliv nejasnosti
plynouci z dotaz(i projektovych partneru.

V pfipadé programu INTERACT Ill pomaha Narodni kontaktni misto ¢eskym subjektim pfi
formulaci pozadavkl na sluzby va&i JS nebo INTERACT Points. Informuje tyto subjekty o
aktivitach programu a pfipravovanych akci.

Ukoly Nédrodnich kontaktnich mist v rdmci poradenstvi jsou:
A - zajisténi aktualnich informaci pro ¢eské projektové partnery;
B - organizace individualnich konzultaci;

C - organizace a aktivni u€ast na seminafich/National Info Days pro potencialni projektové
partnery, alespon jedenkrat v pribéhu vyzvy;

D - odpovidat na dotazy projektovych partnerq;
E - UCast na setkanich Narodnich kontaktnich mist daného programui;
F - spoluprace s JS/RO pfi organizaci National Info Days;

G - pomoc pfi pfipravé a zpracovani projektovych zadosti.

4. Technicka pomoc

U program0 INTERREG EUROPE, ESPON 2020 a INTERACT lll je TA realizovana pouze na
rovni programdl, tj. je k dispozici pouze organtim programt (RO, PCO, AO a JS). Jednotlivé
¢lenské staty realizuji transfer prosttedki do rozpoétu TA prostfednictvim Gétu RO/CO, ktery
se nachazi mimo CR a financuije aktivity v ramci TA. Cinnost NKM provadéna &lenskymi staty
je v pfipadé zminénych programu hrazena z rozpoctu instituce povérené vykonem funkci
NK/NKM. Napt. v CR tyto prostfedky poskytuje kapitola MMR bez naroku na kryti ze zdrojti
EFRR. V pfipadé programu ESPON 2020 je tok vefejnych financi v CR realizovan nejen
z prostfedkd OEUS, ale navic také z prostfedkd rozpoétu Ustavu Uzemniho rozvoje
(organizaCni slozka statu); ten je rovnéz navazan na statni rozpo€et prostfednictvim kapitoly
MMR.

U program0 Interreg CENTRAL EUROPE a Interreg DANUBE je TA realizovana jak na
programové urovni, tak na narodni urovni.

Obecné plati, Zze u programll INTEREG EUROPE, Interreg CENTRAL EUROPE a Interreg
DANUBE je mira spolufinancovani TA z EFRR 75%. Zbylych 25% je hrazeno z narodnich
pFispévkla Clenskych statl, které predstavuji jejich vklad do programd. Uprogramu
ESPON 2020 je mira spolufinancovani TA zEFRR 85% a 15% je hrazeno narodnimi
pFispévky Clenskych statl. U programu INTERACT Il se vySe spolufinancovani TA
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z narodnich pFispévkl odviji od vySe alokace, kterou jednotlivé Clenské staty ziskali na
programy evropské Uzemni spoluprace, a tedy pro kazdy Clensky stat je vySe spolufinancovani
TA odlisné.

Celkové vySe TA jednotlivych programi a jejich spolufinancovani jsou uvedeny v Dohodé
o souhlasu s obsahem programu a jeho spolufinancovanim podepsanym za kazdy program
zvlast. Piehled Dohod je uveden v sekci llI/A, kapitole 1 tohoto manualu.

Nize uvedené body se tykaji pouze programu Interreg CENTRAL EUROPE a Interreg
DANUBE.

i. Rozdéleni finanénich prostredki TA

V programech Interreg CENTRAL EUROPE a Interreg DANUBE je okruh ¢innosti s narokem
na Cerpani zrozpo€tu TA zaclenény pod prioritni osu 5 stotoZnym nazvem (Technical
Assistance). Pfijemcem prostiedk( v rdmci prioritni osy 5 jsou na programové urovni RO,
PCO, AO aJS ana narodnich urovnich instituce reprezentujici NK/NKM ¢lenskych statu.
Zakladni ramec vyuziti TA je definovan:

- vpfipadé programu Interreg CENTRAL EUROPE v dokumentu
CCI 2014TC16RFTNO03 ’‘Interreg  CENTRAL EUROPE Cooperation
Programme” - oddil 2.B Description of the priority axes for technical
assistance;

- v pfipadé programu Interreg DANUBE v dokumentu
CCl 2014TC16M6TNO001 "‘Danube Transnational Cooperation Programme’
- oddil 2.B Description of the priority axes for technical assistance.

Celkova vyse prostfedkl ze zdroju EU pfidélenych na TA je v obou programech omezena na
6 % celkové Castky pfidélené na program. Podrobny rozpocet TA a pravidla pro zachazeni
s prostfedky z rozpoctu TA jsou soucasti manuall TA (viz kapitola Ill. B. 4. ii. Manualu OEUS).

Vyuziti prostfedkl TA ¢lenskymi staty je v programech Interreg CENTRAL EUROPE a Interreg
DANUBE smérovano zejména do oblasti zajiSténi provozu NKM a fidi se pfimo manualy TA.
Manualy TA schvaluji clenové MV pod témito nazvy:

- vpfipadé programu Interreg CENTRAL EUROPE tzv. "TECHNICAL
ASSISTANCE MANUAL for the management of the Technical Assistance
budget for the core management and the national management projects’;

- v pfipadé programu Interreg DANUBE tzv. "TA Manual for the management
of Technical Assistance’.

V programu Interreg CENTRAL EUROPE je soucasti manualu TA tzv. Annex 3, ve kterém je
indikativni rozpocet TA jednotlivych €lenskych statd. V programu Interreg DANUBE byl celkovy
plan Cerpani TA schvalen dodateéné - v pisemné procedure ¢lend MV. Rozpocet TA je
strukturovany podle rozpo&tovych kategorii a rokl programového obdobi. Clenské staty si
vnitfni strukturu takto naplanovaného rozpoctu mohou v pribéhu programového obdobi
upravovat a ménit podle vlastnich aktualnich potfeb. RozvrZzeni rozpoctu a jeho prabézna
aktualizace je teda vyhradné na Clenskych statech a nejsou zde zadna omezeni — ovSem
kromé& horniho limitu pro celkovy rozpoc€et TA pfipadajici na Clensky stat v daném programu
v programoveém obdobi 2014-2020.

ii. Predkladani projektt na TA
Cerpani TA, se kterou mohou &lenské staty v programech Interreg CENTRAL EUROPE

a Interreg DANUBE disponovat, splfiuje po formalni strance vSechny atributy typické pro
realizaci projektu financovaného programem. Pfi oznaCovani projektd se ve srovnani
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s béznymi projekty pfijemcu uplatiuji jista specifika, napf. pro MMR v roli pfijemce prostredk
z TA je relevantni:

- vpfipadé programu Interreg CENTRAL EUROPE symbolicky nazev
projektu ,Technical Assistance (TA) national management project*
s akronymem ,NCP CZ* a €. ,CE 882" s registraci v e-MS;

- v pfipadé programu Interreg DANUBE symbolicky nazev projektu ,NCP
Czech Republic TA project - ERDF* s registraci v DMS.

Referenti (OR-UV3 a OR-UV1 odpové&dni za program) vytvari plan éerpani TA zplisobem,
ktery zajisti zohlednéni predpokladanych vydajl v navrzich rozpocétd vys$si urovné na
nadchéazejici rok. Referenti predkladaji plan Serpani TA nejdfive ke schvaleni VOUV anebo
RO. Poté ho v pozadované podobé ave stanovenych terminech odevzdavaji pfislusnym
gestorim, tj. :

- odboru rozpo¢tu MMR odpovédnému za navrh rozpoc¢tu kapitoly MMR.
Odbor rozpoétu MMR kazdoro&né, zpravidla zadatkem 2. &tvrtleti, od OEUS
pozaduje plan &erpani TA vSech programi EUS, ato dle struktury
rozpoctovych polozek kapitoly MMR;

- JS sodpovédnosti za kompletni navrh rozpo&tu TA programu. JS od
Clenskych statd zada pro tyto ucely zaslani pracovniho planu, pficemz
v pfipadé programu Interreg CENTRAL EUROPE je Cdlenské staty
odevzdavaji kazdoro¢né v pribéhu 4. Ctvrtleti a v pfipadé programu
Interreg DANUBE jednorazové (pfed prvni Zadosti o platbu)
a pak v pfipadé aktualizaci. JS pracovni plany pfedklada ¢lenim MV ke
schvaleni.

Planované vyuziti finan¢nich prostfedkl se odviji od rozsahu a charakteru Cinnosti, které maji
byt z rozpoctu TA hrazeny. V pracovnich planech jsou vydaje rozvrZzeny podle obdobi (mésice
roku), okruhu aktivit, typu vystupu a podle rozpoctovych kategorii (tzv. ‘budget lines’). P¥i
zpracovani navrhu musi byt respektovan horni limit rozpo&tu TA schvaleného pro CR v ramci
daného programu.

iii. Zadavani verejnych zakazek

Realizace vydaju v souvislosti s Cerpanim TA v pfipadé vefejnych zakazek se realizuje tak,
aby byla v souladu:

- s pravnimi pfedpisy EU - jeji pfehled je obsaZen v dokumentaci programu;

- s dokumentaci programu;

- s pravnimi predpisy/postupy pfijatymi na narodni trovni v daném ¢lenském
staté;

- pfipadné s internimi pokyny/postupy MMR platnymi pro oblast vefejného
zadavani, pokud je to relevantni.

Programy Interreg CENTRAL EUROPE a Interreg DANUBE definuji pravidla pro zachazeni
s vefejnymi zdroji (v€etné EFRR) v “Application Manual a v ‘Implementation Manual’.

Zakladnimi pravnimi predpisy platnymi pro zadavatele z CR jsou zakon &. 134/2016 Sb.,
0 zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakon ¢&. 139/2006 Sb.,
o koncesnich smlouvach a koncesnim Fizeni, ve znéni pozdéjsich predpist. Soucasné jsou
respektovana narodni pravidla platna pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU,
které jsou zakotvené v Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek v programovém
obdobi 2014-2020 (vydalo MMR na z&kladé usneseni Vlady CR &. 44/2014, jako PFilohu &. 12
Metodiky Fizeni programu v programovém obdobi 2014-2020) a pravidla platna pro pfijemce
zdroju EFRR v ramci nadnarodnich a meziregionalnich programu — tzv. Pokyny pro pfijemce
ke kontrole (vydal OEUS).

Zaméstnancum MMR je uloZzena povinnost fidit se pfedev§im Rozhodnutim ¢&. 174/2013
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ministra pro mistni rozvoj ze dne 19. prosince 2013 o Pravidlech zadavani vefejnych zakazek,
Rozhodnutim €. 57/2016 ministra pro mistni rozvoj ze dne 30. ¢ervna 2016 o vydani Postupu
pfi pfipravé a uzavirani smluv, jejich evidenci a uvefejnéni (nahrazuje puvodni rozhodnuti
€. 175/2013 ministra pro mistni rozvoj ze dne 19.prosince 2013 o vydani Postupu pfi pfipravé
a uzavirani smluv a jejich evidenci) a uzivatelskymi pFiruckami platnymi pro zachazeni
s Narodnim elektronickym nastrojem (NEN) pro administraci a zadavani vefejnych zakazek a
koncesi, kde ma MMR zvefejnén svuj profil zadavatele. MMR kazdoro&né zpracovava a
pfedklada do porady vedeni ministra Seznam vefejnych zakazek na rok 20XX.

iv. Realizace projekta TA, dhrada vydaju

Realizované vydaje vychazi ze znéni TA manuall a mély by co nejvice odpovidat pracovnim
planim:
- v pfipadé Interreg CENTRAL EUROPE — tzv. National Management

Project Annual Work Plan;
- v pfipadé Interreg DANUBE — tzv. TA Project Plan.

Vydaje na aktivity TA jsou hrazeny pfimo z kapitoly MMR. Pro tyto ucely se vyc€leriuji
samostatné polozky/ukoly, kterych spravcem je OEUS. Ugetni doklady jsou oznadeny
identifikacnimi znaky , TP DANUBE a CENTRAL EUROPE®, s uvedenim typu vydaju (sluzby,
cestovné, apod.). V ucetnictvi MMR je o realizovanych vydajich vedena analyticka evidence.

Souhrn uskute¢nénych ¢innosti NKM je popsan ve Zpravé o prabéhu projektu (tzv. Progress
Report); jsou v ni konfrontovany vykonané aktivity s pavodnimi pracovnimi plany. Vzory
formulafl pracovnich planu a zprav o pribéhu Cerpani TA, resp. o prabéhu projektu poskytuje
&lenskym statiim JS. Referenti (OR-UV3 a OR-UV1 odpovédni za program) zadavaji udaje
obsazené ve formulafich dle pozadavku JS do monitorovacich systému programi — e-MS
a DMS a zpfistupriuji je tak RO, JS, élendm MV, NKM vSech ¢&lenskych statli a narodnim
kontrolorim.

V pfipadé TA probiha kontrola vydaju a predkladani vydaja k ovéfeni, stejné jako u ostatnich
pFijemcu programu Interreg CENTRAL EUROPE a Interreg DANUBE. K certifikaci vydaja
MMR pro potfeby TA je kompetencné pfislusny kontrolor Centra.

Podkladové materidly pro certifikaci vydaji predkladaji referenti (OR-UV3 a OR-UV1
odpovédni za program) kontrolorovi Centra obvykle 1x ro€¢né&, vzhledem k tomu, Ze reportovaci
obdobi pro potfeby TA jsou rozlozena na ro¢ni intervaly (dle kalendarnich rokl). Diraz ze
strany referentd, ktefi pfipravuji podkladové dokumenty potfebné k certifikaci, je kladen na
dodrzovani v8ech postupu a principu platnych pro pfijemce s ohledem na zpUsobilost vydaju.

v. Priprava zadosti o platbu

Referenti (OR-UV3 a OR-UV1 odpovédni za program), poté co jsou kontrolorem Centra
schvaleny pfislusné dokumenty a vydaje, v dohodnutych intervalech pro proplaceni (zpravidla
1x ro¢né) predkladaji zadost o platbu na JS. Je zpracovana v tisténé podobé (u programu
Interreg Danube elektronicky prostiednictvim DMS) a podlozena potfebnymi doklady, zejména
soupiskou vydajli vcetné nalezitosti dokladovani a formulafi, které vystavuji kontrolofi
(Confirmation of control, Control report a Checklist).
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Evidence procesu pripravy, schvaleni a revizi (€asti) manualu
i ZPRACOVAL: ZREVIDOVAL: SCHVALIL:
VY?AN PLATNE OD
IC. JMENO JMENO JMENO
1 28. 4. 2016 Zid Bursik Horagek
2 1.7.2016 Zid Bursik Horaéek
3 10.10.2016 Zid Bursik Horaéek
4 10. 7. 2017 Zid Bursik Horaéek
5 1. 11. 2017 Zid Bursik Horaéek
6 2.5.2018 Zid Bursik Horaéek
7 2.7.2018 Masopustova Bursik Horacek
8 1.2.2019 Masopustova Bursik Horacek
RCEV' PREDMET REVIZE STRANA | PROVEDENO PROVEDL ZREVIDOVAL
1
2
3
4
5
6
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SEZNAM PRILOH

FormulaF zadosti o ex-post platbu

Oblasti rizik Interreg V-A CR — Polsko

a) Oblast rizik Program spoluprace Ceska republika — Svobodny stat Sasko 2014—-2020
3. Skaly pro hodnoceni rizik

4. Check-list pro kontrolu vydaju TA Centra

5. Sebehodnoceni v kli€ovych oblastech implementace Programu

a) Sebehodnoceni v kli¢ovych oblastech implementace Programu Ceska republika —
Svobodny stat Sasko 2014-2020

Uzivatelska pfiru¢ka procesu, Administrace nesrovnalosti, Pokyny pro hlaseni
nesrovnalosti v MS2014+*

Checklist pro kontrolu Zpravy za partnera (TA Centra, program CR-Bavorsko)
Kontrolni list ZoP CR — Polsko (TA Centrum)

. Prehled nesrovnalosti Interreg 2014 — 2020

0. Kontrolni list pro zakazky podle zakona

1. Kontrolni list pro zakazky podle metodického pokynu pro oblast zadavani zakazek pro
programove obdobi 2014—2020

12. Pfihla8ka na jazykové vzdélavani

N

o

PP © 0~
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