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	Metodický pokyn č. 34 – Evropská územní spolupráce
Řízení činností pro programy Cíle2 v období 2014-2020
MP-34

	část G – OSTATNÍ ČINNOSTI V PROGRAMECH
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	Tento metodický pokyn je závazný pro všechny pracovníky Centra pro regionální rozvoj České republiky (dále i „Centrum“), odboru Evropské územní spolupráce, kteří se podílejí na implementaci činnosti programů v tomto odboru v rozsahu, které jsou administrovány v pozici HQ resp. Odboru a jeho oddělení. Pokyn stanovuje práva, povinnosti a odpovědnost, kterou nese Centrum, resp. jeho oddělení/pracovníci při implementaci programů.
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[bookmark: _Toc460328519]základní informace

Část G Metodického pokynu č. MP – 34 – Evropská územní spolupráce popisuje činnost Centra pro regionální rozvoj České republiky, které svým tématem nespadají do žádné z částí MP-34 dle struktury v MP-34 část A. 
Metodický pokyn byl vytvořen v návaznosti na Rozhodnutí ministryně pro místní rozvoj č. j. 59/2015 ze dne 23. dubna 2015 a ve vazbě na Rozhodnutí ministryně č.j. 142/2015 ze dne 11. listopadu 2015, kterým bylo Centrum pověřeno výkonem kontroly dle čl. 23, odst. 2 a 4 Nařízení Evropského parlamentu Rady (EU) č. 1299/2013 
Cílem metodického pokynu je detailní popis a standardizace činností/procesů/postupů a lhůt pro výkon činnosti Centra pro regionální rozvoj České republiky.
Pokyn byl zpracován v souladu s platnými právními předpisy České republiky, Evropské unie, programovou dokumentací a interními předpisy Centra. Odkazy na příslušnou dokumentaci jsou uvedeny níže v textu a v samostatné části tohoto MP-34 , části G – ostatní činnosti v programech (kapitola související dokumentace). Pro práci s touto části MP-34 je nutné se seznámit se všemi ostatními částmi MP-34, interní dokumentací Centra pro regionální rozvoj České republiky a programovou dokumentací příslušných programů Evropské územní spolupráce.
[bookmark: _Toc460328520]platnost a účinnost
Metodický pokyn, případně dílčí pokyn nabývá platnosti a účinnosti dnem jeho vydání. Den vydání=den účinnosti je vždy uveden na první/titulní straně dokumentu. Pracovník HQ vždy postupuje dle platného a účinného metodického pokynu resp. příslušné části  G – ostatní činnosti v programech.
[bookmark: _Toc460328521]správa a řízení dokumentu
Za správu tohoto dokumentu, jeho věcnou správnost, soulad s programovou dokumentací, právními předpisy České republiky i EU a jeho aktualizaci je zodpovědný vedoucí Oddělení administrace a kontroly projektů Evropské územní spolupráce v rámci Odboru Evropské územní spolupráce – Oddělení administrace a kontroly projektů EÚS (dále i HQ).
Příslušný pracovník HQ reviduje a případně aktualizuje dokument při každé změně popisovaných procesů, činností, údajů nebo vazeb.  Průběžně jsou aktualizace prováděny zpravidla vydáním dílčího pokynu, v případě rozsáhlejších změn aktualizací dokumentu jako celku. Platí, že dílčí pokyny jsou automaticky zapracovány do nejbližší celkové aktualizace dokumentu.
Před schválením dokumentu statutárním organem Centra ověřuje pokyn Představitel managementu kvality (PMK) Centra. 

[bookmark: _Toc460328522]Výčet ostatních činností v programech:
a) účast na zasedání pracovních skupin
b) účast na zasedání monitorovacího výboru resp. euroregionální výboru
Pracovník HQ resp. příslušný pracovní oddělení pro NUTS II se účastní jednání pracovních skupin resp. monitorovacího či euroregionální výboru. Postavení zástupce Centra na těchto jednáních se v případě monitorovacího resp. euroregionální výboru řídí statutem těchto výborů.
V návaznosti na zjištěné informace z průběhu jednání může pracovník po svém zvážení zpracovat informaci, kterou předává v případě pracovníků NUTS II i gestorovi programu na HQ a v případě pracovníků HQ přímému nadřízenému a s přihlédnutím k obsahu nebo závažnosti také příslušným dotčeným oddělením pro NUTS II.

c) iniciace jednání k systémovým zjištěním z provedených kontrol
Pracovník HQ ve spolupráci s pracovníky oddělení pro NUTS II (případně na základě jejich podnětů, informací a zjištění) zpracovává soupis systémových zjištění, která případně identifikuje na základě závěrů z provedených kontrol – tzn. opakující se chyby ze strany partnerů, které indikují možné systémové chyby. Tento soupis (pokud je to možné doplněný návrhem protiopatření) následně předává na MMR k dalšímu řešení.

[bookmark: _Toc460328523]související dokumentace
Předpokladem pro použití tohoto pokynu je znalost nadřízené programové dokumentace jednotlivých programů a právních předpisů EU a ČR.
Kromě dokumentace programu se postupy výkonu kontroly řídí také příslušnými interními předpisy Centra pro regionální rozvoj České republiky, a to zejména:
RD – 01 – Organizační řád
RD-01-SP01 – Popisy pracovních míst
RD-02 – Pracovní řád
RD-03 – Podpisový řád
RD-04 – Spisový, skartační a archivní řád
OS-08 – Informační systém
OS-15 – Vyřizování žádostí o informace, stížností a peticí
MP-34 - Evropská územní spolupráce Řízení činností pro programy Cíle2 v období 2014-2020

Obecně je nutné seznámit se s kompletní dokumentací v rámci tzv. Vnitřních předpisů Centra pro regionální rozvoj České republiky. Výše uvedený seznam dokumentace je pouze základní struktura.
[bookmark: _Toc460328524]zkratky a pojmy
AO  - Auditní orgán 
Centrum – Centrum pro regionální rozvoj České republiky 
ČR – Česká republika
DPH – Daň z přidané hodnoty
ECB – Evropská centrální banka
EFRR – Evropský fond pro regionální rozvoj
EK – Evropská komise
ES – Evropské společenství
ESIF – Evropské Strukturální a Investiční fondy
EU – Evropská unie
FÚ – Finanční úřad
HQ – Hlavní kancelář (head quaters) – ve smyslu tohoto pokynu je jím chápán Odbor evropské územní spolupráce resp. oddělení administrace a kontroly projektů
IS – obecný pojem pro Informační systém v programu
IS KP14+ - Informační systém konečného příjemce jakou součást MS2014+určená pro žadatele a příjemce
JS –Společný sekretariát 
MF ČR – Ministerstvo financí České republiky
MF PR – Ministerstvo financí Polské republiky
MIR PR – Ministerstva infrastruktury a rozvoje Polské republiky
MMR ČR  - Ministerstvo pro místní rozvoj České republiky
MÚ – Maršálkovský úad
MV – Monitorovací výbor
NO – Národní orgán
PO – prioritní osa
Program – Interreg V-A Česká republika – Polsko
PR – Polská republika
RK – regionální koordinátor
RS – regionální subjekty 
ŘO – Řídí orgán
TA – Technická asistence
VP – Vedoucí partner (ve smyslu tohoto MP také i tzv. hlavní příjemce)
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	Pořadové číslo revize
	Revidovaná část (kapitola) dokumentu
	Předmět revize (popis revize)
	Strana, na které byla revize provedena
	Platnost revize
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