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1+ UvVoD

Operacni manual pro Ceské zprostiedkujici subjekty stanovuje procesni postupy pro program preshrani¢ni
spoluprace Ceska republika — Svobodny stat Bavorsko Cil EUS 2014-2020.

Manual je urcen:
Mistdm zpracovavajicim zadost (kraje)
Mistdm provadéjicim hodnoceni (kraje)

Kontrolordm (Centrum pro regionalni rozvoj CR)
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2 PODAVANI ZADOSTI AVYBER PROJEKTU

2|1 Zamezeni stretu zajmu

K zamezeni stfetu zajm0 musi byt pro jednotlivé projekty personalné oddélena role mista zpracovavajiciho
zadost (poskytovani konzultaci, kontrola Zzadosti, administrace zmén Zzadosti), mista provadéjiciho
hodnoceni (administrace hodnoceni, provadéni dil¢ich hodnoceni) a osoby hlasujici na Monitorovacim
vyboru.

2|2 Konzultace projektovych zaméru
Informace a konzultace poskytuji Mista zpracovavajicich zadost.

V CR plni funkci mist zpracovavajicich zadost krajské Gfady pfisluiné podle mista realizace projektu (viz
Kontakty). Jiny, nez mistné prislusny krajsky Urad, m0ze zadost o informaci odmitnout s tim, Ze poskytne
partneroviinformaci, kam se obratit. V Bavorsku tuto funkci pIni mistné prislusné zemské vlady. Kromé toho
zakladni informace poskytuje také Spolecny sekretariat (JS) v Bayreuthu.

Pracovnici MZZ ¢&i JS nesmi z ddvodu moZného zvyhodfovani nékterych partnerd a mozného konfliktu
zajm0 projektovou zadost ani jeji pfilohy sami zpracovavat. Mohou pouze poskytnout veskeré potiebné
informace (popf. konzultace) pro zpracovani projektové zadosti a jejich priloh tak, aby predlozend
projektova zadost v¢. pfiloh splfovala formalni nalezitosti a aby projektovy navrh odpovidal zaméreni
programu.

Poskytovaniinformaci i konzultaci je pro partnery provadéno bezplatné.

2|3 Predlozeni projektové zadosti

Zéadost musi byt podana elektronicky pomoci eMS a zaroveri vytisténa a ve dvojim vyhotoveni podepsana
vedoucim partnerem. TiSténd verze zadosti musi byt ve dvou vyhotovenich dorucena pfisluSnému Mistu
zpracovavajicimu zadost vedouciho partnera.

Projektova zadost mdze byt v Ceské republice doru¢ena témito zpGsoby:
osobni doruceni
doruceni postou

V pfipadé osobniho doruleni je prevzeti projektové dokumentace potvrzeno predavacim protokolem
podepsanym osobou dorucujici zadost a pracovnikem Mista zpracovavajiciho zadost. Forma predavaciho
protokolu neni prfedepsana.

Datem predlozeni zadosti se rozumi datum elektronického podani. Pro zahajeni prvotni kontroly
prijatelnosti je rozhodujici doruceni zadosti v tisténé formé, to znameng, ze kontrola bude zahajena, jakmile
bude zadost predlozena jak v elektronické, tak i v tiSténé formé (dorucena osobné nebo postou).

2|4 Kontrola zadosti

Do kontroly zadosti jsou zapojeni Misto zpracovavajici zadost Vedouciho partnera (MZZ VP), Misto
zpracovavajici zadost Projektového partnera (MZZ PP) a Spole&ny sekretariat (JS).

Po podani zadosti provede JS v eMS tzv. regionalni pfifazeni zadosti, tj. pfifadi zadosti subjektdm, které
jsou z regionalniho hlediska na bavorské a ¢eské strané zodpovédné za zpracovani zadosti.

Kontrola zadosti je slozena z nasledujicich krokd:

Formalni kontrola — provadi MZZ VP
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Kontrola ptijatelnosti — provadi MZZ VP a MZZ PP
Kontrola souladu s programem — provadi JS

Zavéredna kontrola zadosti v¢. posouzeni vefejné podpory — provadi MZZ VP a MZZ PP

Pro provedeni kontroly zadosti a vydani Souhlasu se zahajenim realizace projektu se vyuzivaji nasledujici
pokyny a formuléafe vydané RO/NO:

Pokyny k formalni kontrole (pfiloha 1)

Formular Formalni kontrola (pfiloha 2)

Pokyny ke kontrole pfijatelnosti (pfiloha 3)

Formular Kontrola prijatelnosti (pFiloha 4)

Pokyny ke kontrole souladu s programem (pfiloha 5)
Formular Kontrola souladu s programem (pfiloha 6)

Pokyny k Souhlasu se zahajenim realizace projektu (pfiloha 7)
Formular Souhlas se zahajenim realizace projektu (pfiloha 8)
Pokyny k Zavérecné kontrole zadosti (pfiloha 9)

Formular Zavérecna kontrola zadosti (pfiloha 10)

Posouzeni verejné podpory Ceskych projektovych ¢asti (priloha 11)

2|5 Hodnoceni zadosti

Do hodnoceni jsou zapojeny nasledujici subjekty:

Spolecny sekretariat
mista provadéjici hodnoceni (MPH)

narodni experti

Pro hodnoceni se vyuzivaji nasledujici pokyny a formulafe vydané RO/NO:

Hodnoceni preshranicni spoluprace (pfiloha 12)

Kontrolni zprava Hodnoceni pfeshranicni spoluprace (priloha 13)
Hodnoceni preshrani¢niho dopadu — Voditko pro hodnotitele (pfiloha 14)
Kontrolni zprava Hodnoceni pfeshrani¢niho dopadu (pfiloha 15)

Hodnoceni kvality obsahu — Voditko pro hodnotitele (pfiloha 16)

Kontrolni zprava Hodnoceni kvality obsahu (pfiloha 17)

Hodnoceni ptinosu k cildm programu — Voditko pro hodnotitele (pfiloha 18)

Kontrolni zprava Hodnoceni pfinosu k cildm programu (pfiloha 19)

V Ceské republice kromé toho plati PFiru¢ka pro eské hodnotitele kvality.

2|16 Rozhodnuti o predlozenych Zadostech

Monitorovacimu vyboru se predkladaji pouze projekty, u kterych byl proces kontroly kompletné a s
pozitivnim vysledkem uzavren. JS vyhotovi pro Monitorovaci vybor ke kazdému projektu Hodnotici list, ve
kterém bude uveden dosazeny pocet bodl z kazdé ze Ctyr casti hodnoceni, celkovy pocet bodU, vsechna
doporudeni hodnotiteld a vsechny otdzky, které byly hodnoceny nula body. Kromé toho maiji ¢lenové MV
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pristup ke vsem predloZzenym projektdm v eMS a také ke kompletnim ¢astem kontroly a hodnoceni.
Hodnotici list se zasila ve Ihité stanovené v Jednacim rfadu ¢lendm MV.

Zasadnim predpokladem pro projednani projektu na Monitorovacim vyboru je dle Postupu hodnoceni
projektd dosazeni min. 70 bodd v celkovém hodnoceni projektu. Tyto projekty budou Monitorovacimu
vyboru predlozeny k projednani.

Vsechny projekty, které se nachazi pod touto hranici, budou Monitorovacimu vyboru ptfedlozeny pouze pro
informaci, resp. s nimi bude dale naloZzeno podle zasadniho usneseni "Predkladani projektd
Monitorovacimu vyboru". Zadateldm budou sdéleny vysledky hodnoceni projektu (dosazeny pocet bodg,
jakoz i odGvodnéni) dle zdsadniho usneseni a Postupu pro poskytovani vysledkd hodnoceni (viz pfiloha 20).
Okamzik sdéleni a moznosti dalSiho postupu, které Zadatel ma k dispozici, jsou definovany zasadnim
usnesen.

Monitorovaci vybor svobodné rozhoduje o naplanovani, pozastaveni, odmitnuti a vyfazeni projektd
predlozenych k projednani a neni pfi tom vazan pridélenymi body. MV formuluje pfip. vyhrady a podminky
k danym projektdm a stanovuje vysi podpory EU (dotacni sazbu).

MZZ VP informuje vedouciho partnera o rozhodnuti MV. V pfipadé pozastaveni projektu k pfepracovani ma
vedouci partner moznost projekt pfislusné prepracovat a znovu jej predlozit. K tomu se vytvofi v eMS kopie
predeslé projektové zadosti, kterou je mozno prepracovat a znovu ji predlozit. V pripadé, ze je naplanovani
projektu spojeno s vyhradou, musi vedouci partner provést prislusné Upravy projektu pred uzavienim
Ramcové smlouvy.
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3 PRAVNI NAVAZANi PROSTREDKU

Prostiedky Evropského fondu pro regionalni rozvoj (EFRR) jsou pravné navazany ve dvou stupnich.
V prvnim stupni je uzaviena Ramcova smlouva o dodrzovani platnych pravnich predpisd EU béhem
realizace projektu mezi Ridicim organem a Vedoucim partnerem®. Zména ramcové smlouvy se predpoklada
jen ve vyjimecnych pfipadech, napt. zdlvodu zvyseni castky podpory z prostfedkd EU na zakladé
odpovidajiciho rozhodnuti Monitorovaciho vyboru.

Druhy stupen pravniho navazani prostredkd EU je proveden po ukonceni prvniho stupné vnitrostatné pro
kazdého partnera zvlast. Pravni navazani druhého stupné zajiStuji tzv. Mista navazani prostredkd.
Bavorskym partnerdm vydava Misto navazani prostiedkd (pfislusna zemska vldda) Rozhodnuti o dotaci,
Cesti partnefi uzaviraji sMistem navazani prostfedkd (Ministerstvo pro mistni rozvoj) Smlouvu
o podminkach realizace projektu. Ve druhém stupni navazani prostredkd je zajisténo dodrzovani platnych
predpist EU a vnitrostatnich predpisd po celou dobu realizace projektu.

Uzavieni Ramcové smlouvy a Smlouvy o podminkach realizace projektu v CR zprostfedkovava pfisluiné
Uzemni oddéleni Centra pro regionalni rozvoj (Kontrolor).

Ptislusnost oddéleni Centra pro regionalni rozvoj je zpravidla nasledujici:

Pokud partner sidli v Karlovarském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Severozapad
v Chomutové.

Pokud partner sidli v Plzefiském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v Pisku.
Pokud partner sidli v Jiho¢eském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v Pisku.

Pokud partner sidli mimo dotacni Uzemi, je mu pfislusné oddéleni Centra podle toho, kde probéhla
administrace zadosti.?

Pro pravni navazani se vyuzivaji nasledujici dokumenty vydané RO/NO:
Navazani prostredkd (pFiloha 21)
Vzor Ramcové smlouvy (pfiloha 22)

V Ceské republice se kromé toho déle vyuzivaji nasledujici vzory:
Smlouva o podminkach realizace projektu (pfiloha 23)
Dodatek ke Smlouvé o podminkach realizace projektu (pfiloha 24)
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu (pfiloha 25)

Zménové rozhodnuti (pfiloha 26)

3|1 Ramcova smlouva

Zahajeni pfipravy Ramcové smlouvy pro schvaleny projekt je podminéno schvalenim protokolu ze zasedani
Monitorovaciho vyboru (projekty, které byly naplanovany bez vyhrady), resp. spInénim vyhrad (projekty,
které byly naplanovany s vyhradou).

Spoleény sekretariat vygeneruje Ramcovou smlouvu ze systému eMS a zajisti jeji podpis Ridicim organem.

Ramcové smlouvy podepsané Ridicim organem jsou prfes Spoleény sekretariat zaslany ve dvojim
vyhotoveni pfislusSnému oddéleni Centra pro regionalni rozvoj, resp. pfislusné zemské vladé.

* RO uzavird Rdmcovou smlouvu s bavorskymi i ¢eskymiVedoucimi partnery.

* Pokud z&dost administroval Karlovarsky kraj, je danému partnerovi pFisluiné oddéleni Centra pro NUTS Il Severozépad v Chomutové. Pokud
zadost administroval Plzerisky kraj nebo Jihocesky kraj, je danému partnerovi pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v Pisku.
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Pfislusné oddéleni Centra pro regionalni rozvoj, resp. pfislusna zemska vlada zajisti podpis Vedouciho
partnera a dorudi Spolecnému sekretariatu jeden exemplai podepsany Vedoucim partnerem. Druhy
exemplar z0stava u Vedouciho partnera.

Ramcova smlouva obsahuje pouze nejzakladnéjsi Udaje vztahujici se k projektu. Konkrétni ustanoveni
tykajici se projektu jsou obsazena ve druhém stupni pravniho navazani.

Dle zakona €. 340/2015 Sb., o registru smluv je podminkou platnosti Ramcové smlouvy jeji zvefejnéni
v Registru smluv?, a to v pripadé ze vedoucim partnerem je subjekt uvedeny v § 2 zakona €. 340/2015 Sb. Za
zvefejnéni Ramcové smlouvy zodpovida vedouci partner. Uvefejnénim smlouvy se rozumi vlozeni
elektronického obrazu textového obsahu smlouvy v otevieném a strojové Citelném formatu a rovnéz
metadat definovanych v § 5 zakona ¢&. 340/2015 Sb. Pro splnéni podminek zverejnéni zasle Spolecny
sekretariat Vedoucimu partnerovi Rdmcovou smlouvu také v otevieném a strojové cCitelném formatu.
Zverejnéni je podminkou Ucinnosti smlouvy a tyka se i vSech dodatkd smlouvy.

Cesky Vedouci partner, ktery je pravnickou osobou uvedenou v § 2 odst. 1 zdkona €. 340/2015 Sb., je povinen
dle § 5 odst. 2 tohoto zadkona zaslat smlouvu spravci registru smluv k uverejnéni prostrednictvim registru
smluv bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do 30 dnl od uzavieni smlouvy.

Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zverejnéni v registru smluyv, nabyva v souladu s ustanovenim § 6
tohoto zdkona Ucinnosti nejdfive dnem jejiho zvefejnéni. Dale podle ustanoveni § 7 tohoto zdkona je
smlouva zrusena od pocatku, nebyla-li zvefejnéna prostrednictvim registru smluv ani do 3 mésicd ode dne,
kdy byla uzavrena.*

Datovou zpravu s potvrzenim o uverejnéni zasle Vedouci partner svému Kontrolorovi. Zaslani datové zpravy
je podminkou pro uzavreni Smlouvy o podminkach realizace projektu.

312 Smlouva o podminkach realizace projektu

Smlouva o podminkach realizace projektu je uzavirana pouze s partnery srozpoctem (tj. s narokem na
dotaci zEFRR). Za Misto navazani prostiedkd Smlouvu podepisuje feditel odboru evropské uzemni
spoluprace MMR.

31211 Uzavreni Smlouvy o podminkach realizace projektu

Po schvaleni protokolu ze zasedani Monitorovaciho vyboru, resp. po splnéni vyhrady (pokud byl projekt
naplanovan s vyhradou) zahaji pfislusné oddéleni Centra pro regionalni rozvoj (Kontrolor) pfipravu navrhu
Smlouvy o podminkach realizace projektu.

V ramci pfipravy smlouvy Kontrolor vyzve Partnera k doloZeni potfebnych dokumentd dle kapitoly 3|2]2, a
pokud se jedna o Vedouciho partnera, dohodne s nim Harmonogram monitorovacich obdobi.

Jakmile Kontrolor obdrzi pozadované dokumenty dle kap. 3]|2|2, Harmonogram monitorovacich obdobi a
informaci o uzavireni Ramcové smlouvy, dokonci pfipravu Smlouvy o podminkach realizace projektu a zasle
ji ve tfech paré ceskému partnerovi k podpisu. Ten vSechna paré podepiSe a vrati je zpét Kontrolorovi, ktery
zajisti jejich doruceni Mistu navazani prostredkd k podpisu. Misto navazani prostredkd si ponecha jedno
paré podepsané Smlouvy a dvé paré zasle Kontrolorovi, jenz jedno preda ceskému partnerovi a druhé zalozi
do slozky projektu.

Z divodu digitalizace Smlouvy pro Ucely Registru smluv nesmi byt Smlouva béhem ptiprav peceténa nebo
slepovana. Po provedeni digitalizace Smlouvu zapeceti Misto navazani prostfedkd. Partner mUze ochranit
jednotlivé ¢asti smlouvy proti zaménéni parafovanim.

Zverejnéni Smlouvy o podminkach realizace projektu v Registru smluy, které je dle zakona ¢. 340/2015 Sb.,
o registru smluv podminkou jeji platnosti, zajistuje Misto navazani prostredkd.

* Registr smluv: https://smlouvy.gov.cz/.
“Ustanoveni § 6 a 7 zakona ¢. 340/2015 Sb., plati pro smlouvy uzaviené od 01.07.2017.
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31212 Dokumenty predkladané pred uzavrenim Smlouvy o podminkach realizace projektu

Po schvaleni protokolu ze zasedani Monitorovaciho vyboru, resp. po splnéni vyhrady (pokud byl projekt
napladnovan s vyhradou) vyzve Kontrolor Partnera k dolozeni potfebnych dokumentd a stanovi termin, do
néhoz maji byt dokumenty doruceny.

Vsichni partnefi musi s pfislusnym Kontrolorem odsouhlasit a predlozit tyto dokumenty:

Prehled realizovanych a predpokladanych zadavacich/vybérovych fizeni (ZR/VR) projednany s
prislusnym Kontrolorem.

V zavislosti na typu partnera a projektu jsou dale predkladany tyto dokumenty:

Doklad o zabezpeceni spolufinancovani projektu ve vysi rozdilu mezi celkovymi vydaji a dotaci z EFRR
aSR:

v pfipadé financovani realizace projektu bankovnim Uvérem smlouva o poskytnuti Uvéru bankou
nebo zavazny pfislib banky, ze v pfipadé schvaleni projektu bude Uvér partnerovi poskytnut,

rozhodnuti statutarniho organu o zabezpedeni potfebnych finanénich prostfedkd (rozhodnuti musi
obsahovat nazev projektu a vyclenénou ¢astku),

usneseni zastupitelstva nebo rady kraje, kterym bylo zavazné rozhodnuto o vyclenéni prostredkd (v
usneseni musi byt uveden nazev projektu a vyclenéna castka),

usneseni zastupitelstva nebo rady obce, kterym bylo zavazné rozhodnuto o vyclenéni prostredkd (v
usneseni musi byt uveden nazev projektu a vyclenéna castka).

Identifikace bankovniho (ctu vedouciho partnera (pfispévek z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj) — Cislo bankovniho UCtu, na ktery bude posilana dotace z EFRR, dokument predklada pouze
Vedouci partner. Formular Financni identifikace bankovniho U¢tu pro dotaci z EFRR je prilohou Prirucky
pro Ceské pfijemce dotace.

Identifikace bankovniho (i¢tu ¢eského partnera (dotace ze statniho rozpoctu) — ¢islo bankovniho
UCtu, na ktery bude posilana dotace ze Statniho rozpoctu, dokument predklada pouze partner, ktery ma
na dotaci ze Statniho rozpoltu narok a pozadal o ni vzadosti. Formulaf Financni identifikace
bankovniho Uctu pro dotaci ze SR je pFilohou Pirucky pro Ceské ptijemce dotace.

Datova zprava s potvrzenim o uverejnéni Ramcové smlouvy °

Aktualizované Cestné prohlaseni Zzadatele o podporu v reZzimu de minimis, pokud je projekt podporen
v rezimu de minimis (viz pFilohy Pfiru¢ky pro ¢eské Zadatele).

Aktualizované Cestné prohlaseni zadatele o podporu v ramci blokové vyjimky, pokud je projekt
podporen na zakladé obecného nafizeni o blokovych vyjimkach (viz pfilohy PFirucky pro Ceské zadatele).

Partnefi, jejichZ projektova ¢ast obsahuje stavebni prace, dale predkladaji tyto dokumenty:

Doklad opraviujici provadét stavebni prace
V zavislosti na rozsahu a slozZitosti stavebnich praci se predklada jeden z nasledujicich dokladi:

kopie platného stavebniho povoleni s vyznacenim nabyti pravni moci, pokud je pro provedeni
stavebnich praci vyzadovano dle stavebniho zakona a nebylo pfedloZzeno spolecné s projektovou
zadosti,

kopie U¢inné verejnopravni smlouvy dle § 116 stavebniho zakona,

kopie certifikatu vydaného autorizovanym inspektorem dle § 117 stavebniho zakona,

kopie souhlasu stavebniho Ufadu s ohlasenym stavebnim zamérem, nebo kopie ohlaseni stavebniho
zaméru stavebnimu Ufadu a cestné prohlaseni, ze stavebni Ufad provedeni ohlasené stavby

® Jen v ptipadé ¢eského Vedouciho partnera.
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nezakazal — doklada partner v pfipadé provedeni jednoduchych staveb, terénnich Uprav, zafizeni a
udrzovacich praci podle § 104 stavebniho zakona,

Cestné prohlaseni o tom, ze stavebni zamér nevyzaduje stavebni povoleni ani ohlaseni stavebnimu
Uradu — doklada zadatel v pfipadé, kdyz v ramci projektu budou provedeny stavebni prace, které
nevyzaduji stavebni povoleni ani ohlaseni dle § 103 stavebniho zakona.

Kopie dokladu prokazujici vlastnické pravo k nemovitostem, pokud je vyzadovan a nebyl predlozen
s zadosti.
Projektova dokumentace, ktera byla podkladem pro vydani pfislusSného opravnéni k provadéni

stavebnich praci dle predchoziho bodu ovéfend stavebnim uradem, pokud nebyla predlozena s
projektovou zadosti.

Dokumenty se predkladaji v elektronické formé (elektronické kopie predepsanych pfiloh — scan®)
prostfednictvim systému eMS (sekce ,Dodatecné informace", zalozka ,Dokumenty k 2. stupni pravniho
navazani“). Predlozeni tisténé verze neni vyzadovano. Origindly pfiloh musi byt archivovany ve slozce
projektu u pFislusného partnera.

Rozséahlé, obtizné digitalizovatelné dokumenty mohou byt se souhlasem pfislusného kontrolora predlozeny
v tisténé formé.
Pokud partner z objektivnich ddvodd nemUze dodat viechny pozadované dokumenty v uréeném terminu,

dohodne se s Kontrolorem na nahradnim terminu dodani.

V pfipadé, ze ani na druhou vyzvu partner nedoda ve stanoveném terminu pozadované dokumenty, zastavi
Kontrolor pfipravu Smlouvy o podminkach realizace projektu a postoupi zalezitost Mistu navazani
prostfedkd. Ten po dohodé s Ridicim organem (s ohledem na skute¢nost, Ze se vzdy jedna o spolecny
projekt) mUze dojit az k rozhodnuti, Ze takovy projekt nebude realizovan a prostfedky budou uvolnény na
financovani jinych projektd.

31213 Zmény Smlouvy o podminkach realizace projektu

Smlouvu o podminkach realizace projektu Ize ménit pouze pisemnym dodatkem.

Po schvaleni zmény, ktera vyzaduje aktualizaci Smlouvy o podminkach realizace projektu, Kontrolor
pripravi Dodatek, zajisti jeho podpis partnerem a zasle jej Mistu navazani prostredkd k zavérecné kontrole
a podpisu. Misto navazani prostfedkd si ponecha jedno paré Dodatku a dvé paré zasle Kontrolorovi, jenz
jedno preda ceskému partnerovi a druhé zalozi do slozky projektu.

Z divodu digitalizace Dodatku pro Ucely Registru smluv nesmi byt Dodatek béhem pfiprav pecetén nebo
slepovan. Po provedeni digitalizace dodatek zapeceti Misto navazani prostfedkd. Partner mize ochranit
jednotlivé casti dodatku proti zaménéni parafovanim.

Zverejnéni dodatku v Registru smluv, které je dle zakona €. 340/2015 Sb., o registru smluv podminkou jeho
platnosti, zajistuje Ministerstvo pro mistni rozvoj.
313 Pravni navazani prostredkd ze statniho rozpoctu

Dotace ze statniho rozpo¢tu CR je poskytovana ¢eskym partnerdm, ktefi na ni maji narok a pozadali o niv
projektové zadosti.

313|1 Vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Po schvaleni projektu je dotace ze statniho rozpoc¢tu hromadné potvrzena Rozhodnutim ministra pro mistni
rozvoj o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu (dale jen ,Rozhodnuti ministra®“), jehoz pfipravu zahaji
Misto navazani prostredkd po schvaleni protokolu ze zasedani Monitorovaciho vyboru.

¢ Doporucujeme vyuzivat format PDF.
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Po vydani Rozhodnuti ministra a podpisu Smlouvy o podminkach realizace projektu vyda Misto navazani
prostfedkd Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu na spolufinancovani projektu (dale jen
»Rozhodnuti o poskytnuti dotace"). Rozhodnuti o poskytnuti dotace je vydavano pro jednotlivé pfijemce
dotace ze statniho rozpoctu, ktefi o dotaci pozadali v souladu s Pfiruckou pro Ceské zadatele.

V Rozhodnuti o poskytnuti dotace je uvedena zavazna castka v EUR a CZK a ménovy kurs, kterym byla
¢astka EUR na CZK prepoctena.

Misto navazani prostredkd vyda Rozhodnuti o poskytnuti dotace ve trech paré. Jedno paré si ponecha a dvé
paré zasle spolu s podepsanou Smlouvou o podminkach realizace projektu Kontrolorovi, jenz jedno preda
Ceskému partnerovi a druhé zalozi do slozky projektu.

31312 Zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Rozhodnuti o poskytnuti dotace je mozné ménit pouze na zakladé Zadosti pfislusného partnera.

V pfipadé, Ze je pro projekt pozadovana zména, o niz zada Vedouci partner v Bavorsku, a zména ma dopad
na Rozhodnuti o poskytnuti dotace, musi byt paralelné s zadosti Vedouciho partnera predlozena zadost
Ceského partnera o provedeni zmény Rozhodnuti.

Pokud je Zadost o zménu schvalena, vyda Misto navazani prostfedkd Zménové rozhodnuti o poskytnuti
dotace. Misto navazani prostredkd vyda Zménové rozhodnuti o poskytnuti dotace ve tfech paré. Jedno paré
si ponecha a dvé paré zasle spolu s podepsanou Smlouvou o podminkach realizace projektu Kontrolorovi,
jenz jedno preda Ceskému partnerovi a druhé zalozi do slozky projektu. Pfed vydanim Zménového
rozhodnuti o poskytnuti dotace si mdZze Ministerstvo pro mistni rozvoj prostfednictvim Kontrolora od
prislusného Projektového partnera vyzadat dodatecné podklady, pokud je to nezbytné.

V pfipadé, ze v disledku rozhodnuti Monitorovaciho vyboru dojde ke zvyseni objemu dotace ze statniho
rozpoctu CR, je nutné toto zvyeni nejprve schvalit Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj.
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4 ZMENYYV PROJEKTECH

Pti realizaci projektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou zadosti a dalSimi
podminkami, které byly stanoveny v dokumentech pravniho navazani (Rdmcovd smlouva, Smlouva o
podminkach realizace projektu, Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jejich pfilohy).

VSechny zmény projektu oproti planu uvedenému v projektové zadosti a v dokumentech pravniho navazani,
podléhaji schvaleni Kontrolora, Ministerstva pro mistni rozvoj nebo Monitorovaciho vyboru. Jedinou
vyjimku tvofi zmény vyjmenované v kap. 4|1, u kterych postacuje pisemné oznameni Kontrolorovi.

Ptijemce nema na schvaleni zmény automaticky narok. Ke zméné v projektu by mélo dochazet jen ve
vyjimecnych pfipadech.

Za administraci zmén u naplanovanych projektd zodpovida Misto navazani prostfedkd (Svobodny stat
Bavorsko: pfisluina vlada, Ceska republika: Ministerstvo pro mistni rozvoj). V Ceské republice je Misto
navazani prostfedkld podporovano pfislusSnym Ozemnim oddélenim Centra pro regiondlni rozvoj

(Kontrolor). Oddéleni Centra pfijima zadosti o zménu Ceskych partnerd a vybrané zmény hlasi Spolecnému
sekretariatu. Pfislusnost oddéleni Centra se Fidi dle pravidel pro administraci pravniho navazani.

O zménu v projektu je partner povinen zadat v zasadé pfedem, tzn. pred pozadovanym vstoupenim dané
zmény v platnost. Z toho plyne, ze Kontrolor pfi provadéni administrativni kontroly nemdze akceptovat
skutecnosti, které se lisi od planu uvedeného v platnych dokumentech pravniho navazani, pokud nebyly
tyto skutecnosti pfedem odsouhlaseny na odpovidajici Urovni (viz nize). Vyjimku tvofi pouze zmény
vyjmenované v kap. 4|1, u kterych postacuje pisemné oznameni Kontrolorovi.

Zéadost musi obsahovat minimalné popis pozadované zmény a zddvodnéni. Forma zadosti se lisi dle typu
zmény.

Pro administraci zmén se vyuZivaji nasledujici dokumenty vydané RO/NO:

Pokyny ke zménam u naplanovanych projekt0 (pfiloha 27)

HIaseni zmén (pfiloha 28)

Predlozeni zmén MV (pfiloha 29)
Pro zmény neuvedené v Pokynech ke zménam u naplanovanych projektd plati ustanoveni tohoto manualu.
Podle zavaznosti vlivu zmény na celkovy projekt jsou zmény administrovany ve Ctyfech rezimech:

Zmény, které se hlasi pfislusnému mistu navazani prostredkd

Zmeény, o kterych rozhoduje kontrolor

Zmeény, o kterych rozhoduje pfisluiné misto navéazani prostfedkd (v CR: MMR)

Zmeény, o kterych rozhoduji mista navazani prostredkd spolecné (MMR a pfislusna bavorska viada)

Zmeény, o kterych rozhoduje Monitorovaci vybor

411 Zmény projektu s oznamovaci povinnosti

Partner ma moznost provést zménu bez predchoziho souhlasu Ministerstva pro mistni rozvoj nebo
Monitorovaciho organu v téchto pfipadech:

zména bankovniho U¢tu Ceského Vedouciho partnera
zména bankovniho U¢tu Eeského partnera zadajiciho o dotaci ze statniho rozpo¢tu CR
zména statutarniho zastupce partnera

zména kontaktni osoby nebo kontaktnich udajd
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zména nazvu partnera

zména rozpoctu, pokud presun prostifedkd mezi kategoriemi nakladd nepresahuje 5oo EUR kterékoliv
z dotcenych kategorii naklad(, pokud nedochazi k ovlivnéni hlavniho cile projektu ani ke zméné celkové
vyse rozpoctu a role partnerd v projektu.

zména rozpocCtu, pokud je presun prostfedkd mezi kategoriemi ndkladd vyssi nez soo EUR, ale
nepresahuje 15 % pUvodni ¢astky kterékoliv z dotcenych kategorii nakladd’, pokud nedochazik ovlivnéni
hlavniho cile projektu ani ke zméné celkové vyse rozpoctu a role partnerd v projektu. Pfesuny v ramci
kategorii nakladd jsou mozné bez omezeni za podminky, Ze nedojde k ovlivnéni hlavniho zaméru
projektu

Zmeény, které jsou uvedeny v Pokynech ke zménam u naplanovanych projekty, se hlasi prostfednictvim
HIaseni zmén.
Zména nazvu partnera vyzaduje aktualizaci Smlouvy o podminkach realizace projektu, resp. Rozhodnuti o

poskytnuti dotace dle kap. 3.V ostatnich pfipadech aktualizace Smlouvy o podminkach realizace projektu
dodatkem, resp. Rozhodnuti o poskytnuti dotace neni nutna.

Jakékoliv jiné zmény projektu oproti planu uvedenému v projektové zadosti a vdokumentech pravniho
navazanivyzaduji projednani, resp. souhlas Kontrolora, Ministerstva pro mistni rozvoj nebo Monitorovaciho
vyboru. Veskeré odchylky od planu se doporucuje v dostatecném predstihu konzultovat s pfisluSnym
Kontrolorem, a to v€etné odchylek v jednotlivych polozkach schvaleného rozpoctu.

412 Zmény projektu vyzadujici souhlas Kontrolora
Nasledujici zmény v projektu vyzaduji predchozi souhlas Kontrolora:
zména Harmonogramu monitorovacich obdobi
zména zpUsobu vyUctovani personalnich nakladd v ramci vykazovani skutenych nakladd

Aktualizace Smlouvy o podminkach realizace projektu dodatkem, resp. Rozhodnuti o poskytnuti dotace
neni v tomto pfipadé nutna.

413 Zmény projektu vyzadujici souhlas Ministerstva pro mistni rozvoj

Zmeény, které vyzaduji zménu Smlouvy o podminkach realizace projektu, mohou probé&hnout pouze se
souhlasem Ministerstva pro mistni rozvoj. Jedna se o tyto zmény:

zména rozpoctu, pokud presun prostiedkd mezi kategoriemi nakladd presahuje 15 % pdvodni castky
kterékoli z dotlenych kategorii nakladd a nedochazi k ovlivnéni hlavniho cile projektu ani ke zméné
celkové vyse rozpoctu a role partnerd v projektu®

zména aktivit projektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cill projektu

Pokud je zména schvalena, je nutné provést aktualizaci Smlouvy o podminkach realizace projektu, resp.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace dle kap. 3.

Kontrolor nebo Narodni orgdn mohou vramci schvalovani zadosti o zménu dojit k zavéru, ze zména
projektu podléha schvaleni Monitorovaciho vyboru.

’Vydaije, které presahuji horni limit kategorie nakladd o vice neZ 15 % dané kategorie nakladd, nemohou byt Kontrolorem schvaleny, dokud neni
uzavren pfislusny dodatek ke Smlouvé o podminkach realizace projektu dle kapitoly 4|3.

V pfipadé zmény v kategorii nakladd ,Personalni naklady" je tfeba zohlednit také dopad do kategorie nakladd ,Kancelafské a administrativni
naklady", jejiz vyse je z kategorie ,Personalni naklady" pausalné stanovena procentem (pfi navyseni kategorie ,Personalni naklady" se pfislusné
navysuje i kategorie ,Kancelafské a administrativni naklady").

8V)’/daje, které presahuji horni limit rozpoc¢tové kapitoly o vice nez 15 % dané rozpoctové kapitoly, nemohou byt kontrolorem schvaleny, dokud
prislusny dodatek ke Smlouvé neni uzavien.
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414 Zmény projektu vyzadujici souhlas Ministerstva pro mistni rozvoj a bavorského
Mista navazani prostredku

Prodlouzeni doby realizace projektu do max. délky tii let se tyka celého projektu, proto do projednani
zmény musi byt zapojen Vedouci partner a pfislusné subjekty na obou stranach hranice.

O prodlouzeni doby realizace projektu m0ze pozadat pouze Vedouci partner u svého pfisluSného Mista
navazani prostfedkd (Svobodny stat Bavorsko: ptisludna vlada, Ceska republika: Ministerstvo pro mistni
rozvoj pres prislusné oddéleni Centra). Vedouci partner predklada zadost o zménu v pisemné formé®
v dvoujazy¢ném vyhotoveni.

O prodlouzeni doby realizace projektu nad tfi roky (max. mozna doba realizace projektu) musi rozhodnout
Monitorovaci vybor.

Administrace zmény probiha podle Pokynd ke zménam u naplanovanych projektd. Pokud je zména
schvalena, je hlaSena pomoci Hlaseni zmén.

414|1 Podminky prodlouzeni doby realizace projektu
Schvaleni zadosti 0 zménu je v zasadé mozné pouze v piipadé, ze jsou splnény nasledujici podminky:
nepredvidatelnost

nevyhnutelnost

414|2 Postup v pripadé, ze dobu realizace projektu chce prodlouZzit Projektovy partner

Pokud chce Projektovy partner prodlouzit dobu realizace projektu pro svou projektovou ¢ast, pak se obrati
na Vedouciho partnera. Vedouci partner poda pisemné® zadost o prodlouzeni doby realizace projektu pro
cely projekt u Mista navazani prostfedkd Vedouciho partnera (CR: pFes pfisluiné oddéleni Centra), které
zadost projedna s Mistem navazani prostredkd Projektového partnera.

O schvaleni, resp. zamitnuti zadosti o zménu je Vedouci partner informovan svym Mistem navazani
prostiedkd (CR: ptes ptisluiné oddéleni Centra), v pfipadé zamitnuti je informovan o ddvodech zamitnuti.
Zaroven je informovan Spolecny sekretariat, ktery zaktualizuje pfislusné pole v eMS. Pokud Mista navazani
prostfedkd zménu spolecné schvali, zajisti Kontrolor Ceského partnera pfipravu dodatku Smlouvy o
podminkach realizace projektu, resp. Zménového rozhodnuti o poskytnuti dotace dle kap. 3.

414|3 Postup v pripadé, ze dobu realizace projektu chce prodlouzit Vedouci partner

Pokud chce Vedouci partner prodlouzit dobu realizace projektu pro svou projektovou ¢ast, poda pisemné?
prisluSnou Zadost o prodlouzeni doby realizace projektu pro cely projekt u mista navazani prostredkd
Vedouciho partnera (CR: pFes pfisluiné oddéleni Centra), které zadost projedna s Mistem navazani
prostfedkd Projektového partnera.

O schvaleni, resp. zamitnuti zadosti o zménu je Vedouci partner informovan svym Mistem navazani
prostiedkd (CR: pFes piislusné oddéleni Centra), v pfipadé zamitnuti je informovén o ddvodech zamitnuti.
Zaroven je informovan Spolecny sekretariat, ktery zaktualizuje prislusné pole v eMS. Pokud Mista navazani
prostfedkld zménu spolecné schvali, zajisti Kontrolor Ceského partnera pfipravu dodatku Smlouvy o
podminkach realizace projektu, resp. Zménového rozhodnuti o poskytnuti dotace dle kap. 3.

4|5 Zmény projektu vyzadujici souhlas Monitorovaciho vyboru
Nasledujici zmény mohou probéhnout pouze se souhlasem Monitorovaciho vyboru:

zvyseni objemu prostredkd EFRR uvedenych v Ramcové smlouvé ve finan¢nim planu®

° Dopisem statutarniho zastupce partnera, resp. osoby opravnéné jednat jménem partnera.
** NavyZeni prostiedk EFRR v souvislosti se zvyéenim celkovych nakladd na projekt z dvodu §patného planovani neni mozné.
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zvySeni dotacni sazby uvedené v Ramcové smlouvé ve finanénim planu

presun prostfedkd obsazenych vRamcové smlouvé ve financnim planu mezi partnery, pokud jsou
dotceny prostredky EFRR

pridani aktivit / vydaji mimo dotacni Uzemi

prodlouzeni doby realizace projektu nad tfi roky

snizeni hodnoty indikatoru vystupu uvedeného v zadosti o vice nez 15 %

zména partnerd uvedenych v Rdmcové smlouvé ve finanénim planu

zména aktivit projektu, ktera ovliviiuje cil projektu

O zménu, ktera podléha schvaleni Monitorovaciho vyboru, zada vzdy Vedouci partner za cely projekt. Za
administraci zodpovida pFislusné Misto navazani prostfedkd Vedouciho partnera (Svobodny stat Bavorsko:
pFisludna vlada, Ceska republika: Ministerstvo pro mistni rozvoj za podpory pfisluiného oddéleni Centra).

Cesky Vedouci partner pfedklada Zadost o zménu v pisemné formé* v jednojazyéném vyhotoveni svému
Kontrolorovi, ktery ji postoupi Spole¢nému sekretariatu.

Administrace zmény probiha podle Pokynd ke zménam u naplanovanych projektd za vyuziti dokumentu
Predlozeni zmén MV.

Poté, co je schvalen protokol o vysledku zasedani Monitorovaciho vyboru, informuje Kontrolor Vedouciho
partnera o tom, jak Monitorovaci vybor o zméné rozhodl|, a pfip. ve spolupraci se Spoleénym sekretariatem
zajisti aktualizaci pfislusnych smluv (uzavieni Zménové rdmcové smlouvy, uzavieni Dodatku ke Smlouvé o
podminkach realizace projektu). Pokud zménou bylo dotleno Rozhodnuti o poskytnuti dotace, vyda
Ministerstvo pro mistni rozvoj Zménové rozhodnuti.

416 Jiné zmény

V pfipadé, Ze partner chce provést jinou zménu, nez je uvedena v predchozich bodech, rozhodne o dalsim
postupu Ministerstvo pro mistni rozvoj. Dle zavaznosti zmény mize byt rozhodnuto o nutnosti projednani
této zmény na Monitorovacim vyboru.

Partner je povinen kromé uvedenych zmén oznamit Ministerstvu pro mistni rozvoj prostfednictvim
Kontrolora vsechny dalsi podstatné zmény a skutecnosti, které maji nebo mohou mit vliv na ucel dotace, s
Ucelem dotace souviseji nebo se jakymkoliv zpGsobem Ucelu dotace dotykaji. Zejména se jedna o pfipadny
negativni vysledek finan¢ni kontroly, soudni spory nebo zahajeni trestniho fizeni.

4|7 Vliv zmény v projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu

V pfipad€, ze zména projektu ma vliv na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu, musi zadost
0 zménu obsahovat také pozadavek na provedeni zmény Rozhodnuti.V pfipadé, ze zadost o zménu podava
Vedouci partner v Bavorsku, musi byt paralelné ceskym partnerem predlozen pfislusny pozadavek na
provedeni zmény Rozhodnuti.

** Dopisem statutarniho zastupce partnera, resp. osoby opravnéné jednat jménem partnera.
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5 KONTROLA PROJEKTU

Kontrolu projektd provadi Kontrolofi. Kontrolorem pro Ceské partnery jsou pfislusna Uzemni oddéleni
Centra pro regionalni rozvoj. Pfislusnost oddéleni Centra pro regionalni rozvoj je zpravidla nasledujici:

Pokud partner sidli v Karlovarském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Severozapad
v Chomutové.

Pokud partner sidli v Plzefiském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v Pisku.
Pokud partner sidli v Jiho¢eském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v Pisku.

Pokud partner sidli mimo dotacni Uzemi, je mu pfislusné oddéleni Centra podle toho, kde probéhla
administrace zadosti.”

Pfislusnym Kontrolorem pro bavorské partnery jsou bavorské zemské viady.

5|1 Administrativni kontrola

Administrativni kontrola probiha na zakladé zprav predkladanych partnery, jichz se tyka druhy stupen
pravniho navazani®. Zpravy jsou predkladany za monitorovaci obdobi, ktera jsou pro cely projekt jednotné
stanovena vramci pfipravy druhého stupné pravniho navazani v dokumentu ,Harmonogram
monitorovacich obdobi". Kazdé monitorovaci obdobi musi byt pokryto zpravou bez ohledu na to, zda
v daném monitorovacim obdobi vznikly vydaje.

Za kazdé monitorovaci obdobi se predklada:

zprava za partnera — predkladana jednotlivymi partnery projektu, obsahuje jak informace o vécné, tak
o finan¢ni oblasti realizace projektu

zprava za projekt — predkladana vedoucim partnerem, obsahuje informace o pribéhu spoluprace na
projektu

Predkladani zprav se fidi Priruckou pro Ceské pfijemce dotace.

Monitorovaci obdobi, za které jsou predlozeny zpravy za partnery a pfislusna zprava za projekt, se musi
v ramci jednoho projektu ¢asové shodovat.

Monitorovaci obdobi jsou pro cely projekt dohodnuta mezi Kontrolorem vedouciho partnera a Vedoucim
partnerem v ramci pripravy pravniho navazani druhého stupné. Dohodnuty plan predkladani zprav je
stanoven v Harmonogramu monitorovacich obdobi, ktery je pfilohou Smlouvy o podminkach realizace
projektu.

Délka jednotlivych obdobi je stanovena v zavislosti na charakteru projektu, nikdy vSak nesmi byt kratsi nez
6 mésicU a delsi nez 12 mésicU. Vyjimkou jsou:
prvni obdobi, které zacina dnem uvedenym v Souhlasu se zahajenim realizace projektu, toto obdobi
mUze byt v zavislosti na terminu zacatku realizace projektu naplanovano jako delsi

posledni obdobi, které midze byt dle pottfeby delsi nebo kratsi

Vedouci partner mize podat zddost o zménu monitorovacich obdobi. O zméné rozhoduje Kontrolor
vedouciho partnera po konzultaci s Kontrolorem Projektového partnera. Maximalni a minimaini délka
monitorovaciho obdobi musi byt dodrzeny.

** Pokud z4dost administroval Karlovarsky kraj, je danému partnerovi ptisluiné oddéleni Centra pro NUTS Il Severozapad v Chomutové. Pokud
zadost administroval Plzerisky kraj nebo Jihocesky kraj, je danému partnerovi pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v Pisku.

3V CR viichni, ktefi maji uzavienu Smlouvu o podminkéch realizace projektu, v Bavorsku viichni, kterym bylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti
prostredkd.
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Administrativni kontrola je na Urovni programu upravena témito dokumenty:
Postup pro vyplaceni prostredkd (Pfiloha 30)
Navod pro administrativni kontrolu pro Kontrolory (Pfiloha 31)

Kontrola probihd na zakladé narodnich checklistd, které musi pokryvat veskeré otazky obsazené v
Zavazném katalogu otazek pro administrativni kontrolu dle ¢l. 125 odst. 4 pism. a) Naft. (EU) ¢. 1303/2013 a
¢l. 23. odst. 4 Naft. (EU) €. 1299/2013 (Pfiloha 32).

Za vydani narodnich checklistd je zodpovédné Centrum, které je pred zverejnénim zasle ke konzultaci
Ministerstvu pro mistni rozvoj.

5]1|1 Kontrola zpravy za partnera a kontrola vydaju

Postup pro kontrolu pravy za partnera

Kontrola zpravy za partnera a kontrola vydajd se provadi podle kap. 4 Postupu pro vyplaceni prostiredkd
(Pfiloha 30). Technicky postup je upraven v kap. 2 — 4 Navodu pro administrativni kontrolu pro Kontrolory
(Pfiloha 31).

Lhlta pro provedeni kontroly

Po predlozeni zpravy provede Kontrolor ve |hGté 5 pracovnich dni kontrolu kompletnosti (tzv. formalni
kontrola). V ptipadé, ze podklady nejsou kompletni, vyzve kontrolor partnera k dolozeni chybéjicich
dokumentd. Lhita pro kontrolu zpravy a vydajl zacina bézet az od okamziku, kdy je zprava kompletni.

Kontrolor provede kontrolu zpravy do go kalendarnich dnd od jejiho kompletniho predlozeni. Po dobu
doplnovani podkladd dle nasledujiciho odstavce je lhita pozastavena.

Pokud jsou v pribéhu kontroly zpravy/vydaji zjistény nedostatky, pro které neni mozné zpravu/nékteré
vydaje schvalit, pozada kontrolor partnera o doplnéni/vysvétleni ve Ihdté minimalné 5 pracovnich dni.
Pokud v této Ihdté partner nedostatek neodstrani, vyzve jej kontrolor jesté jedenkrat k doplnénifvysvétleni,
a to opét ve IhGté minimalné 5 pracovnich dni.

V pfipadé, ze se nedostatek tykal konkrétniho vydaje a nebyl ani po druhé vyzvé odstranén, je vydaj
odlozen. Takto odlozeny vydaj mUze partner uplatnit vramci nasledujici zpravy, pficemz v pfislusné
Podrobné soupisce vydajl takovy vydaj jednoznacné identifikuje/oznadi. Pokud v ndsledujici zpravé nebude
vydaj dolozen spravné, nebude jiz partner dale vyzyvan k napravé a vydaj bude oznaden za nezpUsobily. V
jiné nez nasledujici zpravé tyto vydaje nemohou byt uznany. Pokud je odstranéni nedostatku zavislé na
stanovisku tfetiho subjektu, potom mUze partner vydaj predlozit v jiném nez nasledujicim obdobi, ale musi
jit o obdobi nasledujici po vydani tohoto stanoviska. V pfipadé, ze je nedostatek predmétem Setfeni ze
strany Kontrolora, Narodniho organu &i jiného subjektu, ma partner moznost vydaj uplatnit az poté, co bude
Setfeni uzavieno.

Priibéh kontroly vydajti

Kontrola vydajo se sklada ze dvou fazi. V prvni fazi kontroly je posuzovana vécna a formalni spravnost,
dodrzeni programové dokumentace a predpis0 EU. Tato kontrola je provadéna u 100% vydajd na Podrobné
soupisce vydajl (tzn. jedna se o kontrolu zpUsobilosti vydaji ve vztahu k pravidlim zpUsobilosti
definovanym pro Program a ve vztahu k projektu, vletné predepsanych Nalezitosti dokladovani
uverejnénych na www.crr.cz).

Druha faze kontroly, ktera probiha na vybraném vzorku vydajl (tzv. namatkova kontrola) a je zamérena na
dodrzovani narodni legislativy (zejm. Ucetni, darové, mzdové a smluvni legislativy*), za kterou je
zodpovédny Partner jako Ucetni jednotka. Podrobny postup stanovuji Nalezitosti dokladovani.

*Tj. pravni predpisy, podle kterych se uzaviraji smlouvy, napt. zakonik prace pro smlouvy se zaméstnanci apod.
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51112 Kontrola zprav za projekt

Postup pro kontrolu pravy za partnera

Kontrola zpravy za partnera a kontrola vydajd se provadi podle kap. 6 Postupu pro vyplaceni prostfedkd
(Pfiloha 30). Technicky postup je upraven v kap. 5 — 6 Navodu pro administrativni kontrolu pro Kontrolory
(Priloha 312).

Lhta pro provedeni kontroly

Po predlozeni zpravy provede Kontrolor ve |h(té 5 pracovnich dni kontrolu kompletnosti. V pfipadé, ze
podklady nejsou kompletni, vyzve kontrolor partnera k dolozeni chybéjicich dokumentd a stanovi
pfiméfenou lhitu. Lhdta pro kontrolu zpravy a vydajd zacind bézet az od okamziku, kdy je zprava
kompletni.

Kontrolor provede kontrolu zpravy do go kalendarnich dnt od jejiho kompletniho predlozeni.

5|12 Kontrola na misté

Cilem kontroly na misté je zjistit, zda je projekt realizovan v souladu s narodni a evropskou legislativou, s
pravidly Programu a s podminkami stanovenymi v dokumentech pravniho navazani.

V rdmci kontroly na misté se zpravidla ovéruje:

Zda byly spolufinancované smluvni dodavky zbozi nebo sluzeb skutec¢né poskytnuty a zda byly
poskytnuty v souladu s pfedmétem smlouvy a parametry, které byly hodnoceny pfi vybéru dodavatele,
pripadné zda byly stavebni prace realizovany v smluvnim rozsahu.

Zda byly vydaje projektu vykazané Partnerem skutecné uhrazeny v souladu s prisluSnymi natizenimi a
prisluSnymi vnitrostatnimi predpisy. V ramci této kontroly ovéfuji kopie Uetnich dokladd predanych
Kontrolorovi s jejich originaly.

Dodrzovani pravidel publicity.

Dale je pfipadné predmétem kontroly ovéreni napravy nedostatkd zjisténych v ramci predchozich
ovéreni a kontrol.

Rozsah a pfedmét kontroly zavisi predevsim na pozadavcich Programu, na fazi realizace projektu a v
pripadé kontrol provadénych mimo plan na divodu provadéni kontroly.

Kontrola na misté mdze byt zahajena:
Na zakladé planu kontrol na misté
Na zakladé neodstranéného nedostatku zjisténého administrativni kontrolou, pfipadné monitorovaci
navstévou
Na zakladé skutecnosti zjisténych v ramci Ukond predchazejicich kontrole
V pripadé detekce indikatord podvodu
Na zakladé podani oznameni o podezieni na spachani trestného Cinu
Na zdkladé pozadavkd plynoucich z nafizeni Komise (EU) ¢. 809/2014
Na zakladé pozadavku Narodniho organu —tzv. ad hoc kontroly
Soudasti kontroly na misté je zpravidla jak ovéreni aktivit Partnera, tak ovéreni dokladd.

Mimo kontrol na misté provadénych na zakladé zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole dle ustanoveni
zakona o kontrole €. 255/2012 Sb., kontrolni fad mohou byt v projektu provedena dalsi ovéreni na misté
v souladu s narodnimi pfedpisy a metodikami (napf. monitorovaci navstéva).
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Verejnospravni kontrola na misté se provadi na zakladé zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole dle
ustanovenizakona o kontrole €. 255/2012 Sb., kontrolni fad. Monitorovaci navstéva se fidi internimi postupy
Kontrolora.

Kontrolor je povinen informovat o zaméru ovéfit projekt na misté vhodnym zpdsobem min. 48 hodin
predem (v pfipadé vefejnospravni kontroly na misté v souladu s kontrolnim fadem).

52|11 Dokumentace kontrol na misté

0O vysledku kontroly Kontrolor vypracuje protokol / kontrolni zpravu. RO ve spolupréci s NO vyda pokyny
k hlaseni kontrol na misté.

51212 Vytvareni planu kontrol na misté

Kontrola na misté se provadi u minimalné 10 % projektl za pfislusnou oblast kontrolora. Jedna se pfitom o
minimalni podil, ktery kontrolor, resp. RO/NO m{Zze navysit, pokud to vysledky kontroly na misté vyzaduii.
Kontrolor provadi kontrolu na misté u projektové ¢asti Partnera, jemuz je pfislusny.

Vzorek projektd je vybiran na zakladé analyzy rizik. Kritéria analyzy rizik stanovuje Narodni organ. Metoda
pro vybé&r vzorku projektd (kritéria analyzy rizik) je jednou roéné provéfovana Narodnim organem. Cesti
kontrolofi zasilaji NO jednou roc¢né vzdy do 10. ledna své pripadné podnéty na Upravu parametr( analyzy
rizik. Narodni organ m0ze na zakladé téchto podnétd a vysledkd kontrol a auditd AO pfijmout potiebna
opatreni ke zméné metody vybéru vzorkd.

Kontrolofi sestavuji dvakrat ro¢né plan kontrol na misté, ktery pro informaci zasilaji NO.
Vzorek projekty ke kontrole na misté se vybird nasledovné:
Analyza rizik se provadi na Urovni jednotlivych projektovych partner(

Pro zajiSténi rovnomérného regionalniho a obsahového rozlozeni se analyza rizik provadi zvlast pro
kazdou prioritni osu (rovnomérné zastoupeni projektd z jednotlivych prioritnich os).

Rozhodnym okamzikem pro zatazeni projektu do analyzy rizik za Glelem vybéru vzorku ke kontrole na
misté je okamzik schvaleni prvni Soupisky vydajl za partnera

Termin pro vybér vzorku projektd ke kontrole na misté:

12. 4. za projekty, u kterych byla prvni Soupiska vydajd za partnera schvalend v obdobi od 1. 10.
predchoziho roku do 28. 2. pfislusného roku

9.11. za projekty, u kterych byla prvni Soupiska vydaji za partnera schvalena v obdobi od 1. 3. do 30.
9. pfislusného roku

Metoda vybéru vzorku pro kontrolu na misté je popsana v priloze 33.

Dle druhu projektu Ize kontroly provadét kdykoliv v rdmci doby realizace projektu. Zpravidla se doporucuje
navstévovat v realizaci znacné pokrocilé ¢asti projektd. V pripadé potreby je mozné kontrolu na misté
provést také po ukonceni doby realizace projektu.

513 Kontrola udrzitelnosti

O tom, zda se bude na projektovou cast vztahovat povinnost predkladani zprav o udrzitelnosti, rozhoduje
v ramci pfipravy Smlouvy o podminkach realizace projektu na navrh Kontrolora Narodni organ.

Cilem kontroly udrzitelnosti projektu je provéfit, zda partnefi projektu dodrzuji zavazky tykajici se vysledkd
projektu a dalsi zavazky stanovené v dokumentech pravniho navazani po dobu 5 let od data posledni platby
vedoucimu partnerovi, a to u projekty, u kterych je to stanoveno ve Smlouvé o podminkach realizace
projektu.

Kontrola udrzitelnosti je provadéna formou administrativni kontroly a kontroly na misté na vzorku projektd.
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Zpravy o udrzitelnosti se predkladaji podle Harmonogramu predkladani zprav o udrzitelnosti, ktery je
dohodnut mezi Kontrolorem a partnerem na konci projektu. Zprava o udrzitelnosti je Kontrolorovi
predkladana zpravidla jedenkrat rocné, a to nejpozdéji do 30 kalendarnich dnd od konce stanoveného
monitorovaciho obdobi.

V pripadé, ze Kontrolor neobdrzi zpravu o udrzitelnosti v terminu uvedeném v Harmonogramu predkladani
zprav o udrzitelnosti, vyzve partnera ke splnéni povinnosti a stanovi pfislusnou Ihitu. Pokud partner ani na
zakladé této vyzvy zpravu o udrzitelnosti nepredlozi, provede Kontrolor u tohoto projektu kontrolu na
misté, a to nad ramec projektd vybranych ve vzorku.

Z projektd, na které se vztahuje povinnost predkladat zpravy o udrzitelnosti, Kontrolofi na zakladé analyzy
rizik vyberou vzorek projektd, u kterych bude provedena kontrola na misté.

Dojde-li v obdobi udrzitelnosti u projektu, na ktery se vztahuje povinnost predkladani zprav o udrzitelnosti,
ke zméné, je partner, u kterého ke zméné dojde, povinen informovat pfislusného kontrolora, ktery mu sdéli
pokyny k dalsimu postupu.

5|4 Kontrola projektu Technické pomoci
Pislusnost pro kontrolu projektd Technické pomoci na ceské strané je nasleduijici:
U projektd TP krajd provadi kontrolu Centrum pro regionélni rozvoj CR
U projektd TP Centra provadi kontrolu Ministerstvo pro mistni rozvoj
U projektd TP Ministerstva pro mistni rozvoj provédi kontrolu Centrum pro regionalni rozvoj CR

PFi kontrole projektd Technické pomoci Centra a Ministerstva pro mistni rozvoj je tfeba zajistit personalni
oddéleni podavani zprav a kontroly tak, aby nedochazelo ke vzajemné kontrole (zamezeni stretu zajm0).

5/4|1 Podavani zprav
V pfipadé projektl TP se néktera pole Zpravy za partnera a Zpravy za projekt nemusi vypliovat.
Ve Zpravé za partnera se nevyplnuji nasledujici ¢asti:
Popis realizovanych aktivit v jednotlivych pracovnich baliccich
Plan aktivit pro dalsi monitorovaci obdobi
Ve Zpraveé za projekt se na Urovni programu nevyplriuji nasledujici ¢asti:
Popis realizace projektu z pohledu VP

Problémy a FeSeni pfi realizaci projektu z pohledu VP

51412 Kontrola

Pro administrativni kontrolu projektd Technické pomoci se pouzije Zavazny katalog otazek pro
administrativni kontrolu dle ¢l. 125 odst. 4 pism. a) Nat. (EU) ¢. 1303/2013 a ¢l. 23. odst. 4 Naf. (EU) &.
1299/2013 (pfiloha 32) s vyjimkou otazek ¢. 2.7, 2.8, 2.10 a 2.16, které pro kontrolu projektd Technické
pomoci nejsou relevantni.

5|5 Rizeni o stiznostech proti rozhodnuti kontrolora

Na zakladé ¢l. 74 odst. 3 naf. (EU) €. 1303/2013 mUze Partner proti rozhodnuti pfislusSného Kontrolora podat
do 10 pracovnich dni ode dne, kdy mu bylo rozhodnuti dorué¢eno, pisemné oddvodnénou stiznost. Stiznost
se podava u Narodniho organu, ktery ptipad prezkouma. Pokud je stiznost opodstatnéng, zajisti Narodni
organ napravu. Pokud je stiznost neopodstatnéng, sdéli tuto skutecnost pisemné partnerovi.

Kontrolor pfi feseni stiznosti poskytne Narodnimu organu potfebnou soucinnost.
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6 NESROVNALOSTI

Na zakladé ¢lanku 122 nat. (EU) ¢&. 1303/2013 jsou Ceska republika a Svobodny stat Bavorsko jakoZzto ¢lenské
staty zodpovédné za fizeni a kontrolu Programu. Jejich povinnosti je predchazet nesrovnalostem,
odhalovat je, napravovat je v souladu s platnymi pravnimi predpisy a ziskat zpét neopravnéné vyplacené
&astky, popfipadé i s Uroky z prodleni. Clenské staty oznamuji Evropské komisi u¢inéna opatfeni a prGbézné
ji informuji o stavu soudnich a spravnich fizeni.

611 Poruseni povinnosti stanovenych v dokumentech pravniho navazani

Partnefi jsou povinni v pribéhu realizace projektu i po ukonceni fyzické realizace projektu po dobu
stanovenou ve Smlouvé o podminkach realizace projektu plnit povinnosti, které vyplyvaji zdokumentd
pravniho navazani vcetné jejich pfriloh.

6|2 Definice nesrovnalosti

Ve smyslu ¢l. 2, odst. 36 naf. (EU) ¢. 1303/2013 se nesrovnalosti v podminkach Programu rozumi poruseni
predpisd a pravidel EU, CR nebo programu (véetné& podminek stanovenych v dokumentech pravniho
navazani), které upravuji pouziti prostfedkd z rozpoctu EU nebo vefejnych zdrojd CR, v jehoz dUsledku jsou
nebo by mohly byt dotéeny vefejné rozpocty CR nebo souhrnny rozpocet EU formou neopravnéné vydajové
polozky. Jedna se tedy o kazdé poruseni podminek, za kterych byly prostfedky z rozpoc¢tu EU poskytnuty
Ceské republice, a kazdé poruseni podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich
vefejnych rozpoctld dale poskytnuty partnerdm.

6|3 Reseni nesrovnalosti

Nesrovnalost, resp. podezieni na nesrovnalost mdze nastat v pribéhu celého obdobi od zahajeni pfipravy
projektu az do doby stanovené pro udrzitelnost projektu. Podezfeni na nesrovnalost mize byt zjisténo
partnerem, kontrolnimi organy a vSemi ostatnimi subjekty zapojenymi do implementace Programu, tedy
napf. Mistem zpracovavajicim zadost, Kontrolorem, Spole¢nym sekretariatem, Ridicim organem,
Narodnim organem, Certifika¢nim organem a Auditnim organem.

Kazdé podezfeni na nesrovnalost tykajici se partnera musi byt neprodlené nahlaseno pfislusnému
Kontrolorovi, Ridicimu orgdnu nebo Narodnimu organu. Setfeni podezieni na nesrovnalost v pFipadé
Ceského partnera provadi Narodni organ.

V pripadé potvrzeninesrovnalosti je vycislena ztrata zplsobend v dUsledku nesrovnalosti a je rozhodnuto o
kraceni castky dotace pred jejim vyplacenim Vedoucimu partnerovi, resp. v pfipadé, ze jiz ¢astka byla
vyplacena, je Vedoucimu partnerovi zaslan pozadavek na vraceni ¢astky v odpovidajici vysi zpét na ucet
Programu.
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PRILOHY

N

1| Pokyny k formalni kontrole

2| Formulaf Formalni kontrola

3| Pokyny ke kontrole pfijatelnosti

4| Formular Kontrola pfijatelnosti

5| Pokyny ke kontrole souladu s programem

6] Formular Kontrola souladu s programem

7l Pokyny k Souhlasu se zahajenim realizace projektu

8| Formular Souhlas se zahajenim realizace projektu

9| Pokyny k Zavérecné kontrole zadosti

10| Formular Zavérecna kontrola zadosti

11| Posouzeni vefejné podpory Ceskych projektovych &asti (pfiloha 11a — 11l)
12| Hodnoceni preshranicni spoluprace

13| Kontrolni zprava Hodnoceni preshranicni spoluprace

14| Hodnoceni preshrani¢niho dopadu — Voditko pro hodnotitele
15| Kontrolni zprava Hodnoceni pteshrani¢niho dopadu

16| Hodnoceni kvality obsahu — Voditko pro hodnotitele

17| Kontrolni zprava Hodnoceni kvality obsahu

18| Hodnoceni pfinosu k cildm programu — Voditko pro hodnotitele
19| Kontrolni zprava Hodnoceni pFinosu k cildm programu

20| Postup pro poskytovani vysledkd hodnoceni

21| Navazani prostredkd

22| Vzor Ramcové smlouvy

23| Smlouva o podminkach realizace projektu (pfiloha 23a) a Pfehled odvodd (pfiloha 23b)
24| Dodatek ke Smlouvé o podminkach realizace projektu

25| Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu

26| Zménové rozhodnuti (zatim nevydano)

27| Pokyny ke zménam u naplanovanych projektd

28| HlaSeni zmén

29| Pfedlozeni zmén MV

30| Postup pro vyplaceni prostredkd

31| Navod pro administrativni kontrolu pro Kontrolory

32| Zavazny katalog otazek pro administrativni kontrolu dle ¢l. 125 odst. 4 pism. a) Nat. (EU) €. 1303/2013 a
¢l. 23. odst. 4 Naf. (EU) ¢. 1299/2013

33| Metoda vybéru vzorku pro kontrolu na misté
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