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PREDMLUVA

Ptirucka pro Ceské ptijemce dotace obsahuje informace potiebné pro realizaci projektu a zahrnuje vsechny
typické situace po schvaleni projektu (pravni navazani dotace, zmény v projektu, pravidla realizace,
podavani zprav a vyplaceni dotace). VSichni partnefi maji povinnost pfi realizaci projektu postupovat podle
aktudlniho vydani Pfirucky pro Ceské prijemce dotace.

Kromé toho je pfi realizaci nutné vyuzivat také Prirucku pro Ceské Zadatele, kterad obsahuje napfiklad
pravidla pro zpUsobilost vydajd.

Ptirucka pro Ceské prijemce dotace je z dGvodu odlisné legislativy mezi Ceskou a bavorskou stranou uréena
pouze pro partnery na Ceské strané. Informace bavorskym partnerdm poskytuji pfislusné bavorské zemské
vlady a Spolecny sekretariat.

Vseobecné informace platné pro ceské i bavorské partnery naleznete vProgramovém dokumentu
zverejnéném na strankach programu (www.by-cz.eu/cz).

Pravidla platna pro administraci Dispozi¢niho fondu a realizaci malych projektd jsou stanovena
v samostatné dokumentaci.

Aktualni Prirucka pro Ceské pfijemce dotace je k dispozici ke stazeni na internetovych strankach Programu
vsekci Dokumenty (www.by-cz.eu/cz/dokumenty). Aktualizace Pfiru¢ky probihd bud vydanim
Metodického pokynu Narodniho organu (v pfipadé dil¢ich zmén) nebo zverejnénim nového vydani Pfirucky
(v pfipadé rozsahlejsich zmén). Aktualizace upravené Metodickymi pokyny jsou automaticky zahrnuty do
daldiho vydani PFirucky.

V pfipadé dotazl a pfipominek k textu se mdzete obracet na pracovniky Narodniho organu (viz kapitola
Kontakty). Vase dotazy a ohlasy mohou pfispét k vylepseni textu v dalSich vydanich. Dékujeme!

Prirucka pro Ceské prijemce dotace
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1 PRAVNI NAVAZANI PROSTREDKU

Prostiedky Evropského fondu pro regionalni rozvoj (EFRR) jsou pravné navazany ve dvou stupnich.
V prvnim stupni je uzaviena Ramcova smlouva o dodrzovani platnych pravnich predpisd EU béhem
realizace projektu mezi Ridicim organem a Vedoucim partnerem®. Zména ramcové smlouvy se predpoklada
jen ve vyjimecnych pfipadech, napt. zdlvodu zvyseni castky podpory z prostfedkd EU na zakladé
odpovidajiciho rozhodnuti Monitorovaciho vyboru.

Druhy stupen pravniho navazani prostredkd EU je proveden po ukonceni prvniho stupné vnitrostatné pro
kazdého partnera zvlast. Pravni navazani druhého stupné zajiStuji tzv. Mista navazani prostredkd.
Bavorskym partnerdm vydava Misto navazani prostiedkd (pfislusna zemska vldda) Rozhodnuti o dotaci,
Cesti partnefi uzaviraji sMistem navazani prostfedkd (Ministerstvo pro mistni rozvoj) Smlouvu
o podminkach realizace projektu. Ve druhém stupni navazani prostredkd je zajisténo dodrzovani platnych
predpist EU a vnitrostatnich predpisd po celou dobu realizace projektu.

Uzavieni Ramcové smlouvy a Smlouvy o podminkach realizace projektu v CR zprostfedkovava pfisluiné
Uzemni oddéleni Centra pro regionalni rozvoj (Kontrolor).

Ptislusnost oddéleni Centra pro regionalni rozvoj je zpravidla nasledujici:

Pokud partner sidli v Karlovarském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Severozapad
v Chomutové.

Pokud partner sidli v Plzefiském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v Pisku.
Pokud partner sidli v Jiho¢eském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v Pisku.

Pokud partner sidli mimo dotacni Uzemi, je mu pfislusné oddéleni Centra podle toho, kde probéhla
administrace zadosti.?

Vzor Ramcové smlouvy a Smlouvy o podminkach realizace projektu je prilohou této Prirucky. VSem
partnerdm projektu doporucujeme seznamit se spodminkami, které jsou vnich uvedeny, jiz pred
zahajenim projektu. Jejich poruseni mize vést az k vraceni celé ¢astky poskytnuté dotace.

V pfipadé nejasnosti ohledné podminek stanovenych ve smlouvach doporucujeme kontaktovat prislusné
Misto zpracovavajici zadost, pfip. Kontrolora. V pfipadé nedodrzeni podminek obsazenych ve smlouvach se
postupuje v souladu s kapitolou 6 této Prirucky.

111 Ramcova smlouva

Zahajeni pfipravy Ramcové smlouvy pro schvaleny projekt je podminéno schvalenim protokolu ze zasedani
Monitorovaciho vyboru (projekty, které byly naplanovany bez vyhrady), resp. spInénim vyhrad (projekty,
které byly naplanovany s vyhradou).

Spole¢ny sekretariat vygeneruje Ramcovou smlouvu (pfiloha 1) ze systému eMS a zajisti jeji podpis Ridicim

organem.

Rémcové smlouvy podepsané Ridicim organem jsou prfes Spoleny sekretariat zaslany ve dvojim
vyhotoveni pfislusSnému oddéleni Centra pro regionalni rozvoj, resp. pfislusné zemské vladé.

Ptislusné oddéleni Centra pro regionalni rozvoj, resp. pfislusna zemska vlada zajisti podpis Vedouciho
partnera a doruci Spole¢nému sekretariatu jeden exemplar podepsany Vedoucim partnerem. Druhy
exemplar zUstava u Vedouciho partnera.

* RO uzavird Rdmcovou smlouvu s bavorskymi i ¢eskymiVedoucimi partnery.

* Pokud z&dost administroval Karlovarsky kraj, je danému partnerovi pFisluiné oddéleni Centra pro NUTS Il Severozépad v Chomutové. Pokud
zadost administroval Plzerisky kraj nebo Jihocesky kraj, je danému partnerovi pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v Pisku.
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Ramcova smlouva obsahuje pouze nejzakladnéjsi Udaje vztahujici se k projektu. Konkrétni ustanoveni
tykajici se projektu jsou obsazena ve druhém stupni pravniho navazani.

Dle zakona €. 340/2015 Sb., o registru smluv je podminkou platnosti Ramcové smlouvy jeji zvefejnéni
v Registru smluv?, a to v pfipadé Ze vedoucim partnerem je subjekt uvedeny v § 2 zakona ¢. 340/2015 Sb.* Za
zverejnéni Ramcové smlouvy zodpovida vedouci partner. Uvefejnénim smlouvy se rozumi vlozeni
elektronického obrazu textového obsahu smlouvy v otevieném a strojové Citelném formatu a rovnéz
metadat definovanych v § 5 zakona ¢. 340/2015 Sb. Pro splnéni podminek zvefejnéni zasle Spolecny
sekretariat Vedoucimu partnerovi Rdmcovou smlouvu také v otevieném a strojové citelném formatu.

Zvefejnéni je podminkou Ucinnosti smlouvy a tyka se i vSech dodatkd smlouvy.

Cesky Vedouci partner, ktery je pravnickou osobou uvedenou v § 2 odst. 1 zdkona €. 340/2015 Sb., je povinen
dle § 5 odst. 2 tohoto zadkona zaslat smlouvu spravci registru smluv k uverejnéni prostrednictvim registru
smluv bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do 30 dnl od uzavieni smlouvy.

Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zverejnéni v registru smluv, nabyva v souladu s ustanovenim § 6
tohoto zdkona Ucinnosti nejdiive dnem jejiho zvefejnéni. Dale podle ustanoveni § 7 tohoto zakona je
smlouva zrusena od pocatku, nebyla-li zverejnéna prostfednictvim registru smluv ani do 3 mésicU ode dne,
kdy byla uzaviena.®

Datovou zpravu s potvrzenim o uverejnénizasle Vedouci partner svému Kontrolorovi. Zaslani datové zpravy
je podminkou pro uzavreni Smlouvy o podminkach realizace projektu.

112 Smlouva o podminkach realizace projektu

Smlouva o podminkach realizace projektu je uzavirana pouze s partnery s rozpoctem (tj. s narokem na
dotaci zEFRR). Za Misto navazani prostfedkd Smlouvu podepisuje rfeditel odboru evropské Uzemni
spoluprace MMR.

112]1 Uzavreni Smlouvy o podminkach realizace projektu

Po schvaleni protokolu ze zasedani Monitorovaciho vyboru, resp. po splnéni vyhrady (pokud byl projekt
naplanovan s vyhradou) zahaji pfislusné oddéleni Centra pro regionalni rozvoj (Kontrolor) pfipravu navrhu
Smlouvy o podminkach realizace projektu (pfiloha 2).

V ramci pfipravy smlouvy Kontrolor vyzve Partnera k dolozeni potfebnych dokumentd dle kapitoly 1|2|2, a
pokud se jedna o Vedouciho partnera, dohodne s nim Harmonogram monitorovacich obdobi®

Jakmile Kontrolor obdrzi pozadované dokumenty dle kap. 1|2|2, Harmonogram monitorovacich obdobi a
informaci o uzavieni Ramcové smlouvy, dokondi pfipravu Smlouvy o podminkach realizace projektu a zasle
ji ve tfech paré ceskému partnerovi k podpisu. Ten vSechna paré podepiSe a vrati je zpét Kontrolorovi, ktery
zajisti jejich doruceni Mistu navazani prostredkd k podpisu. Misto navazani prostredkd si ponecha jedno

*Registr smluv: https://smlouvy.gov.cz/.
* Jedna se predevéim o tyto subjekty:
Ceska republika,
Uzemni samospravny celek, v€etné méstské casti nebo méstského obvodu Uzemné ¢lenéného statutarniho mésta
statni prispévkova organizace
vefejna vyzkumna instituce
verejna vysoka skola
dobrovolny svazek obci
prispévkova organizace Uzemniho samospravného celku
Ustav zalozeny statem nebo Uzemnim samospravnym celkem
obecné prospésna spolecnost zalozend statem nebo Uzemnim samospravnym celkem
statni podnik
Cesky rozhlas
Ceska televize
pravnicka osoba, v niz ma stat nebo Uzemni samospravny celek sam nebo s jinymi Gzemnimi samospravnymi celky vétsinovou majetkovou
Ucast, a to i prostiednictvim jiné pravnické osoby
® Ustanoveni § 6 a 7 zakona ¢. 340/2015 Sb., plati pro smlouvy uzaviené od 01.07.2017.
®Vice informaci k Harmonogramu predkladani zprav naleznete v kap. 4|1.
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paré podepsané Smlouvy a dvé paré zasle Kontrolorovi, jenz jedno preda ceskému partnerovi a druhé zalozi
do slozky projektu.

Z dhvodu digitalizace Smlouvy pro tcely Registru smluv nesmi byt Smlouva béhem pfriprav peceténa
nebo slepovana. Po provedeni digitalizace Smlouvu zapeceti Misto navazani prostfedkd. Partner mize
ochranit jednotlivé ¢asti smlouvy proti zaménéni parafovanim.

Zverejnéni Smlouvy o podminkach realizace projektu v Registru smluy, které je dle zakona €. 340/2015 Sb.,
o registru smluv podminkou jeji platnosti, zajistuje Misto navazani prostredkd.
11212 Dokumenty predkladané pred uzavienim Smlouvy o podminkach realizace projektu

Po schvaleni protokolu ze zasedani Monitorovaciho vyboru, resp. po splnéni vyhrady (pokud byl projekt
naplanovan s vyhradou) vyzve Kontrolor Partnera k doloZeni potfebnych dokumentd a stanovi termin, do
néhoz maji byt dokumenty doruceny.

Vsichni partnefi musi s pfislusnym Kontrolorem odsouhlasit a predlozit tyto dokumenty:

Prehled realizovanych a predpokladanych zadavacich/vybérovych fizeni (ZR/VR) projednany s
prislusnym Kontrolorem.

V zavislosti na typu partnera a projektu jsou dale predkladany tyto dokumenty:

Doklad o zabezpeceni spolufinancovani projektu ve vysi rozdilu mezi celkovymi vydaji a dotaci z EFRR
aSR:

v pripadé financovani realizace projektu bankovnim Uvérem smlouva o poskytnuti Uvéru bankou
nebo zavazny pfislib banky, Ze v pfipadé schvaleni projektu bude Uvér partnerovi poskytnut,

rozhodnuti statutarniho organu o zabezpeceni potfebnych finanénich prostfedkd (rozhodnuti musi
obsahovat nazev projektu a vy¢lenénou &astku),

usneseni zastupitelstva nebo rady kraje, kterym bylo zavazné rozhodnuto o vyclenéni prostredkd (v
usneseni musi byt uveden nazev projektu a vyc¢lenéna castka),

usneseni zastupitelstva nebo rady obce, kterym bylo zavazné rozhodnuto o vyclenéni prostredkd (v
usneseni musi byt uveden nazev projektu a vyc¢lenéna castka).

Identifikace bankovniho (i¢tu vedouciho partnera (pfispévek z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj) — Cislo bankovniho UCtu, na ktery bude posilana dotace z EFRR, dokument predklada pouze
Vedouci partner. Formular Financni identifikace bankovniho Uctu pro dotaci z EFRR je pfilohou 4.

Identifikace bankovniho (i¢tu ceského partnera (dotace ze statniho rozpoctu) — ¢islo bankovniho
UCtu, na ktery bude posilana dotace ze Statniho rozpoctu, dokument predklada pouze partner, ktery ma
na dotaci ze Statniho rozpoctu narok a pozadal o ni vzadosti’. Formulaf Financni identifikace
bankovniho U¢tu pro dotaci ze SR je ptilohou 6.

Datova zprava s potvrzenim o uvefejnéni Ramcové smiouvy ®

Aktualizované Cestné prohlaseni zadatele o podporu v rezimu de minimis, pokud je projekt podporen
v rezimu de minimis (viz pFiloha €. 15 Prirucky pro Ceské zadatele).

Aktualizované Cestné prohlaseni zadatele o podporu v ramci blokové vyjimky, pokud je projekt
podporen na zakladé obecného nafizeni o blokovych vyjimkach (viz pfiloha ¢. 16 Pfirucky pro ceskeé
zadatele).

7Viz kap. 3|7]2 PFiru¢ky pro Ceské Zadatele.
®Jenv pripadé ceského Vedouciho partnera.
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Partnefi, jejichZ projektova ¢ast obsahuje stavebni prace, dale predkladaji tyto dokumenty:
Doklad opraviujici provadét stavebni prace
V zavislosti na rozsahu a sloZitosti stavebnich praci se predklada jeden z nasledujicich dokladd:

kopie platného stavebniho povoleni s vyznaenim nabyti pravni moci, pokud je pro provedeni
stavebnich praci vyzadovano dle stavebniho zdkona a nebylo predlozeno spolecné s projektovou
zadosti,

kopie U¢inné verejnopravni smlouvy dle § 116 stavebniho zakona,

kopie certifikatu vydaného autorizovanym inspektorem dle § 117 stavebniho zakona,

kopie souhlasu stavebniho Ufadu s ohlasenym stavebnim zamérem, nebo kopie ohlaseni stavebniho
zaméru stavebnimu Ufadu a cestné prohlaseni, ze stavebni Ufad provedeni ohlasené stavby
nezakazal — doklada partner v pfipadé provedeni jednoduchych staveb, terénnich Uprav, zafizeni a
udrzovacich praci podle § 104 stavebniho zakona,

Cestné prohlaseni o tom, Ze stavebni zamér nevyzaduje stavebni povoleni ani ohlaSeni stavebnimu
Uradu — doklada zadatel v pfipadé, kdyz v ramci projektu budou provedeny stavebni prace, které
nevyzaduji stavebni povoleni ani ohlaseni dle § 103 stavebniho zakona.

Kopie dokladu prokazujici vlastnické pravo k nemovitostem, pokud je vyzadovan a nebyl predlozen
s zadosti®.

Projektova dokumentace, kterd byla podkladem pro vydani pfislusného opravnéni k provadéni
stavebnich praci dle predchoziho bodu ovéfena stavebnim ufadem, pokud nebyla predlozena s
projektovou zadosti.

Dokumenty se predkladaji v elektronické formé (elektronické kopie predepsanych pfiloh — scan®)
prostfednictvim systému eMS (sekce ,Dodatecné informace", zalozka ,Dokumenty k 2. stupni pravniho
navazani“). Pfedlozeni tisténé verze neni vyzadovano. Originaly pfiloh musi byt archivovany ve slozce
projektu u pfislusného partnera.

Rozsahlé, obtizné digitalizovatelné dokumenty mohou byt se souhlasem pfislusného kontrolora predlozeny
v tisténé formé.

Pokud partner z objektivnich ddvodd nemUze dodat viechny pozadované dokumenty v uréeném terminu,
dohodne se s Kontrolorem na nahradnim terminu dodani.

V pfipadé, ze ani na druhou vyzvu partner nedoda ve stanoveném terminu pozadované dokumenty, zastavi
Kontrolor pfipravu Smlouvy o podminkach realizace projektu a postoupi zalezitost Mistu navazani
prostifedkd. Ten po dohodé s Ridicim orgdnem (s ohledem na skute¢nost, Ze se vzdy jedné o spole¢ny
projekt) mUze dojit az k rozhodnuti, Ze takovy projekt nebude realizovan a prostredky budou uvolnény na
financovani jinych projektd.

11213 Zmény Smlouvy o podminkach realizace projektu

Smlouvu o podminkach realizace projektu Ize ménit pouze pisemnym dodatkem. K aktualizaci Smlouvy
dochazi v pfipadé, Ze jsou schvaleny zmény dle kap. 2.

Po schvaleni zmény, ktera vyzaduje aktualizaci Smlouvy o podminkach realizace projektu, Kontrolor
pripravi Dodatek, zajisti jeho podpis partnerem a zasle jej Mistu navazani prostiedkd k zavérecné kontrole
a podpisu. Misto navazani prostfedkd si ponecha jedno paré Dodatku a dvé paré zasle Kontrolorovi, jenz
jedno preda ceskému partnerovi a druhé zalozi do slozky projektu.

°Viz kap. 6|42 PFiru¢ky pro ceské 7adatele.
** Doporucujeme vyuzivat format PDF.
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Z divodu digitalizace Dodatku pro ticely Registru smluv nesmi byt Dodatek béhem pfiprav pecetén
nebo slepovan. Po provedeni digitalizace dodatek zapeceti Misto navazani prostredkd. Partner mize
ochranit jednotlivé ¢asti dodatku proti zaménéni parafovanim.

Zvetejnéni dodatku v Registru smluy, které je dle zakona €. 340/2015 Sb., o registru smluv podminkou jeho
platnosti, zajistuje Ministerstvo pro mistni rozvoj.

113 Pravni navazani prostredku ze statniho rozpoctu

Dotace ze statniho rozpoctu CR je poskytovana ¢eskym partnerm, ktefi na ni maji narok a pozadali o ni v
projektové zadosti.

113]1 Vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Po schvaéleni projektu je dotace ze statniho rozpoctu hromadné potvrzena Rozhodnutim ministra pro mistni
rozvoj o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu (dale jen ,Rozhodnuti ministra®“), jehoz pfipravu zahaji
Misto navazani prostredkd po schvaleni protokolu ze zasedani Monitorovaciho vyboru.

Po vydani Rozhodnuti ministra a podpisu Smlouvy o podminkach realizace projektu vyda Misto navazani
prostfedkd Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpodtu na spolufinancovani projektu (dale jen
~Rozhodnuti o poskytnuti dotace", pfiloha 5). Rozhodnuti o poskytnuti dotace je vydavano pro jednotlivé
pfijemce dotace ze statniho rozpoctu, ktefi o dotaci pozadali v souladu s PFiruckou pro Ceské zadatele.

V Rozhodnuti o poskytnuti dotace je uvedena zavazna ¢astka v EUR a CZK a ménovy kurs, kterym byla
¢astka EUR na CZK prepoctena™.

Misto navazani prostfedkd vyda Rozhodnuti o poskytnuti dotace ve tfech paré. Jedno paré si ponecha a dvé
paré zasle spolu s podepsanou Smlouvou o podminkach realizace projektu Kontrolorovi, jenz jedno preda
¢eskému partnerovi a druhé zalozi do slozky projektu.

11312 Zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Rozhodnuti o poskytnuti dotace je mozné ménit pouze na zakladé zadosti pfislusSného partnera.

V pfipadé, Ze je pro projekt pozadovana zména, o niz dle kap. 2 zadost zada Vedouci partner v Bavorsku, a
zména ma dopad na Rozhodnuti o poskytnuti dotace, musi byt paralelné s zadosti Vedouciho partnera
predlozena zadost Ceského partnera o provedeni zmény Rozhodnuti (viz kap. 2[7).

Pokud je zadost o zménu podand dle kap. 2 schvalena, vyda Misto navazani prostiedkd Zménové
rozhodnuti o poskytnuti dotace. Misto navazani prostfedkd vyda Zménové rozhodnuti o poskytnuti dotace
ve tfech paré. Jedno paré si ponecha a dvé paré zasle spolu s podepsanou Smlouvou o podminkach realizace
projektu Kontrolorovi, jenz jedno predd ceskému partnerovi a druhé zalozi do slozky projektu. Pred
vydanim Zménového rozhodnuti o poskytnuti dotace si mdze Ministerstvo pro mistni rozvoj
prostrednictvim Kontrolora od pfisluSného Projektového partnera vyzadat dodatecné podklady, pokud je
to nezbytné.

V pfipadé, ze v disledku rozhodnuti Monitorovaciho vyboru dojde ke zvyseni objemu dotace ze statniho
rozpoctu CR, je nutné toto zvyseni nejprve schvalit Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj.

* Dotace ze statniho rozpoctu je vyplacena v EUR.
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PREHLED PROVEDENYCH ZMEN

Str.  Zména Zména
platna od

5 Vlozeni nadpisu ,1|2|1 Uzavieni Smlouvy o podminkach realizace projektu® 1.1.2018

5 Zména poctu paré Smlouvy o podminkach realizace projektu (nyni tfi paré) 1.1.2018

7 VloZeni podkapitoly ,1|2|3 Zmény Smlouvy o podminkach realizace projektu* 1.1.2018

8 Zména poctu paré Rozhodnuti o poskytnuti dotace (nyni tfi paré) 1.1.2018

8 Vlozeni podkapitoly ,1[3]2 Zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace® 1.1.2018

Prirucka pro Ceské prijemce dotace
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2 ZMENY PROJEKTU

PFi realizaci projektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou zadosti a dalSimi
podminkami, které byly stanoveny v dokumentech pravniho navazani (Rdmcovd smlouva, Smlouva o
podminkach realizace projektu, Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jejich pfilohy).

VSechny zmény projektu oproti planu uvedenému v projektové zadosti a v dokumentech pravniho navazani,
podléhaji schvaleni Kontrolora, Ministerstva pro mistni rozvoj nebo Monitorovaciho vyboru. Jedinou
vyjimku tvofi zmény vyjmenované v kap. 2|1, u kterych postacuje pisemné oznameni Kontrolorovi.

Ptijemce nema na schvaleni zmény automaticky narok. Ke zméné v projektu by mélo dochazet jen ve
vyjimecnych pfipadech. Mnozstvi zmén v projektu je zohlednéno pfi rozhodovani o tom, zda projekt bude
podléhat kontrole na misté.

Za administraci zmén u naplanovanych projektd zodpovida Misto navazani prostiedkd (Svobodny stat
Bavorsko: pfislusna vlada, Ceska republika: Ministerstvo pro mistni rozvoj). V Ceské republice je Misto
navazani prostfedkld podporovano prislusSnym Uzemnim oddélenim Centra pro regionalni rozvoj
(Kontrolor). Oddéleni Centra pfijima zadosti o zménu Ceskych partnerd a vybrané zmény hlasi Spolecnému
sekretariatu. Pfislusnost oddéleni Centra se Fidi dle pravidel pro administraci pravniho navazani.

O zménu v projektu je partner povinen zadat v zasadé pfedem, tzn. pred pozadovanym vstoupenim dané
zmény v platnost. Z toho plyne, Ze Kontrolor pfi provadéni kontroly dle kap. 4|2 této Pfiru¢ky nemize
akceptovat skutecnosti, které se lisi od planu uvedeného v platnych dokumentech pravniho navazani,
pokud nebyly tyto skutecnosti predem odsouhlaseny na odpovidajici Urovni (viz nize). Vyjimku tvofi pouze
zmény vyjmenované v kap. 2|1, u kterych postacuje pisemné oznameni Kontrolorovi.

Z&dost musi obsahovat minimalné popis pozadované zmény a zdGvodnéni. Forma Zadosti se li3i dle typu
zmény (podrobnosti viz kapitoly 2|1 - 2|5).

Podle zavaznosti vlivu zmény na celkovy projekt jsou zmény administrovany ve Ctyfech rezimech:
zmény s oznamovaci povinnosti
zmény projektu vyzadujici souhlas Kontrolora
zmény vyzadujici souhlas Ministerstva pro mistni rozvoj

zmény vyzadujici souhlas Monitorovaciho vyboru

2|1 Zmény projektu s oznamovaci povinnosti

Partner ma moznost provést zménu bez predchoziho souhlasu Ministerstva pro mistni rozvoj nebo
Monitorovaciho organu v téchto pfipadech:

zména bankovniho lGctu ¢eského Vedouciho partnera

zména bankovniho iétu eského partnera zadajiciho o dotaci ze statniho rozpoétu CR
zména statutarniho zastupce partnera

zména kontaktni osoby nebo kontaktnich tdaju

zména nazvu partnera

zména rozpoctu, pokud presun prostfedkli mezi kategoriemi nakladi nepresahuje 500 EUR
kterékoliv z dotcenych kategorii nakladd, pokud nedochazi k ovlivnéni hlavniho cile projektu ani ke
zméné celkové vyse rozpoctu a role partnerd v projektu.
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zména rozpoctu, pokud je pfesun prostfedkil mezi kategoriemi nakladil vyssi nez 500 EUR, ale
nepresahuje 15 % plvodni ¢astky kterékoliv z dotéenych kategorii nakladi*, pokud nedochazi k
ovlivnéni hlavniho cile projektu ani ke zméné celkové vyse rozpoctu a role partnerd v projektu. Pfesuny
vramci kategorii nakladd jsou mozné bez omezeni za podminky, ze nedojde k ovlivnéni hlavniho
zaméru projektu

U vyjmenovanych nepodstatnych zmén projektu postacuje pisemné oznameni zmény Kontrolorovi podle
postupu uvedeného nize.

Zména bankovniho lctu, zména statutarniho zastupce, zména kontaktni osoby

Zménu bankovniho U¢tu, zménu statutarniho zastupce a zménu kontaktni osoby oznamuje Partner
Kontrolorovi v pisemné formé* bezprostiedné poté, co zména nastala. V pfipadé zmény bankovniho Uctu
zaroven nahraje scan* podepsaného formulare Financni identifikace bankovniho Uctu pro dotaci z EFRR
(pfiloha 4), resp. Financni identifikace bankovniho Uctu pro dotaci ze SR (pfiloha 6) s novymi Udaji do eMS
(sekce ,Dodatecné informace", zalozka ,Dokumenty k 2. stupni pravniho navazani"*). Pfedlozeni tisténé
verze neni vyzadovano. Original musi byt archivovan ve slozce projektu u pfislusného partnera.

Kontrolor zménu vezme na védomi a informuje o ni Ministerstvo pro mistni rozvoj a Spolecny sekretariat,
ktery zaktualizuje pfislusna pole v eMS. Aktualizace Smlouvy o podminkach realizace projektu dodatkem,
resp. Rozhodnuti o poskytnuti dotace neni vtomto pfipadé nutna.

Zména nazvu partnera

Zménu svého nazvu oznamuje Partner Kontrolorovi v pisemné formé® bezprostiedné poté, co zména
nastala. Kontrolor zménu vezme na védomi, informuje o ni Ministerstvo pro mistni rozvoj a Spole¢ny
sekretariat, ktery zaktualizuje pfislusna pole veMS.

Zména nazvu partnera vyzaduje aktualizaci Smlouvy o podminkach realizace projektu dle kap. 1|23, resp.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace dle kap. 1/3|2.

Zména rozpoctu nepresahujici 500 EUR, resp. nepresahuji 15 %

Zménu rozpoctu, které nepresahuji 500 EUR, resp. nepresahuji 15 % pGvodni ¢astky kterékoliv z dotéenych
kategorii nakladd, Partner nemusi bezprostiedné oznamovat. Horni limit rozpoctové kapitoly je mozné
prekrodit, pouze pokud dojde k Usporam v jinych rozpoctovych kapitolach tak, aby nebyla prekrocena
celkova castka rozpoctu, a pokud zména nema vliv na dosazeni cil0 projektu. Tyto skutecnosti posuzuje
Kontrolor pfi provadéni kontroly vydajd. V pfipadé pochybnosti se predem poradte s Kontrolorem, a to
predevsim v pfipadé Cerpani prostfedkd v neobsazenych kapitolach. Pfesuny v rdmci kategorii nakladd jsou
mozné bez omezeni za podminky, ze nedojde k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu.

Aktualizace Smlouvy o podminkach realizace projektu dodatkem, resp. Rozhodnuti o poskytnuti dotace
neni v tomto pfipadé nutna.

Jakékoliv jiné zmény projektu oproti planu uvedenému v projektové zadosti a vdokumentech pravniho
navazanivyzaduji projednani, resp. souhlas Kontrolora, Ministerstva pro mistni rozvoj nebo Monitorovaciho
vyboru. Veskeré odchylky od planu se doporucuje v dostatecném predstihu konzultovat s pfisluSnym
Kontrolorem, a to v€etné odchylek v jednotlivych polozkach schvaleného rozpoctu.

**Vydaje, které presahuji horni limit kategorie naklad® o vice ne? 15 % dané kategorie naklad®, nemohou byt Kontrolorem schvaleny, dokud neni
uzavren prislusny dodatek ke Smlouvé o podminkach realizace projektu dle kapitoly 2|3.

V pfipadé zmény v kategorii nakladd ,Personalni naklady" je tfeba zohlednit také dopad do kategorie nakladd ,Kancelafské a administrativni
naklady", jejiz vyse je z kategorie ,Personalni naklady" pausalné stanovena procentem (pfi navyseni kategorie ,Personalni naklady" se pfislusné
navysuje i kategorie ,Kancelarské a administrativni naklady").

* Postaluje informace e-mailem.

* Doporuc¢ujeme vyuzivat format PDF.

* Jedné se o sekci, do niz se nahravaji dokumenty pro uzaveni Smlouvy o podminkach realizace projektu (viz kap. 1]22).

Prirucka pro Ceské prijemce dotace
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2|2 Zmeény projektu vyzadujici souhlas Kontrolora
Nasledujici zmény v projektu vyZzaduji pfedchozi souhlas Kontrolora:

zména Harmonogramu monitorovacich obdobi

zména zpUsobu vylctovani personalnich nakladd v ramci vykazovani skuteénych nakladt
Zména Harmonogramu monitorovacich obdobi

O zménu Harmonogramu monitorovacich obdobi zada vzdy za cely projekt pouze Vedouci partner. Na
Ceské strané je zadost o zménu zasilana e-mailem pfislusSnému Kontrolorovi. O zméné rozhoduje Kontrolor
Vedouciho partnera po konzultaci s Kontrolorem Projektového partnera.

Aktualizace Smlouvy o podminkach realizace projektu dodatkem, resp. Rozhodnuti o poskytnuti dotace
neni v tomto pfipadé nutna.

Zména zpUsobu vylctovani personalnich nakladu

Z&dost 0 zménu zpUsobu vyU&tovani personalnich nakladd predklada partner, kterého se zména dotyka, e-
mailem.

V souladu s kapitolou 4|61 Prirucky pro Ceské zadatele je zména vyUctovani personalnich nakladd mozna
pouze na zakladé odlvodnéné zadosti. Jedna se o zménu mezi témito zpUsoby vyuctovani:

personal zaméstnany/¢inny pro projekt na plny Uvazek

personal zaméstnany/cinny pro projekt na castecny Uvazek — pevné stanoveny procentni podil
odpracované doby za mésic

personal zaméstnany/cinny pro projekt na ¢astecny Uvazek — pruzny pocet odpracovanych hodin za
mésic*
personal zaméstnany/¢inny pro projekt na hodinovém zakladé

Aktualizace Smlouvy o podminkach realizace projektu dodatkem, resp. Rozhodnuti o poskytnuti dotace
neni v tomto pfipadé nutna.

Zména mezi skute¢nym vykazovanim personalnich ndkladd a zjednodusenym vykazovanim personalnich
nakladl na zakladé pausalu neni mozna.

Uvedené zmény nevyzaduji zménu Smlouvy o podminkach realizace projektu.

213 Zmeény projektu vyzadujici souhlas Ministerstva pro mistni rozvoj

Zmeény, které vyzaduji zménu Smlouvy o podminkach realizace projektu, mohou probé&hnout pouze se
souhlasem Ministerstva pro mistni rozvoj. Jedna se o tyto zmény:

zména rozpoctu, pokud prfesun prostfedkii mezi kategoriemi nakladll presahuje 15 % puivodni
castky kterékoli z dotéenych kategorii nakladl a nedochazi k ovlivnéni hlavniho cile projektu ani ke
zméné celkové vyse rozpoctu a role partnerd v projektu”

zména aktivit projektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cild projektu

Partner predklada zadost o zménu v pisemné formé* Kontrolorovi. Kontrolor Zadost posoudi a postoupi ji
se svym stanoviskem Ministerstvu pro mistni rozvoj, které o zméné rozhodne. Pokud Ministerstvo pro
mistni rozvoj zménu schvali, zajisti Kontrolor pfipravu dodatku Smlouvy o podminkach realizace projektu

6 . . . . . . . o oy I 2t . o B
*® Mezi metodami pro stanoveni hodinové sazby v rémci tohoto zpisobu vyU¢tovani personalnich nakladd volit nelze.

Vydaje, které presahuji horni limit rozpoctové kapitoly o vice ne 15 % dané rozpoctové kapitoly, nemohou byt kontrolorem schvaleny, dokud
prislusny dodatek ke Smlouvé neni uzavien.

* Dopisem statutarniho zastupce partnera, resp. osoby opravnéné jednat jménem partnera.
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dle kap. 1|2|3 a informuje 0 zméné Spolecny sekretariat, ktery zaktualizuje pfislusna pole v eMS. V pfipadé,
Ze je zména zamitnuta, je partner o ddvodech informovan Kontrolorem.

Kontrolor nebo Narodni organ mohou vramci schvalovani zadosti o zménu dojit k zavéru, ze zména
projektu podléha schvaleni Monitorovaciho vyboru. V tomto pfipadé se postupuje podle kap. 2|4.

2|14 Zmény projektu vyzadujici souhlas Ministerstva pro mistni rozvoj a bavorského
Mista navazani prostredku

Prodlouzeni doby realizace projektu do max. délky tfi let se tyka celého projektu, proto do projednani
zmény musi byt zapojen Vedouci partner a pfislusné subjekty na obou stranach hranice.

O prodlouzZeni doby realizace projektu mze pozadat pouze Vedouci partner u svého pfislusného Mista
navazani prostfedkd (Svobodny stat Bavorsko: ptisluina vlada, Ceska republika: Ministerstvo pro mistni
rozvoj pres pfislusné oddéleni Centra). Vedouci partner predklada Zzadost o zménu v pisemné formé*
v dvoujazy¢ném vyhotoveni.

O prodlouzeni doby realizace projektu nad tfi roky (max. mozna doba realizace projektu) musi rozhodnout
Monitorovaci vybor.

21411 Podminky prodlouzeni doby realizace projektu
Schvaleni zadosti o0 zménu je v zasadé mozné pouze v piipadé, ze jsou splnény nasledujici podminky:
nepredvidatelnost

nevyhnutelnost

21412 Postup v pripadé, ze dobu realizace projektu chce prodlouzit Projektovy partner

Pokud chce Projektovy partner prodlouzit dobu realizace projektu pro svou projektovou cast, pak se obrati
na Vedouciho partnera. Vedouci partner poda pisemné® zadost o prodlouzeni doby realizace projektu pro
cely projekt u Mista navazani prostfedkd Vedouciho partnera (CR: pFes pfislusné oddéleni Centra), které
zadost projedna s Mistem navazani prostredkd Projektového partnera.

O schvaleni, resp. zamitnuti zadosti o zménu je Vedouci partner informovan svym Mistem navazani
prostfedkd (CR: pres pfisludné oddéleni Centra), v pfipadé zamitnuti je informovan o ddvodech zamitnuti.
Zaroven je informovan Spolecny sekretariat, ktery zaktualizuje pfislusné pole v eMS. Pokud Mista navazani
prostfedkd zménu spolecné schvali, zajisti Kontrolor Ceského partnera pfipravu dodatku Smlouvy o
podminkach realizace projektu dle kap. 1|2|3, resp. Rozhodnuti o poskytnuti financovani dle kap. 1|3]2.

21413 Postup v pripadé, ze dobu realizace projektu chce prodlouzit Vedouci partner

Pokud chce Vedouci partner prodlouzit dobu realizace projektu pro svou projektovou cast, poda
pisempgochybezdethanenidefinovina. ¥s| ) $noy zadost o prodlouzeni doby realizace projektu pro cely projekt u mista
navazani prostfedkd Vedouciho partnera (CR: pfes pfisluné oddéleni Centra), které zadost projedna s
Mistem navazani prostfedkd Projektového partnera.

O schvaleni, resp. zamitnuti zadosti o zménu je Vedouci partner informovan svym Mistem navazani
prostiedkd (CR: ptes ptisluiné oddéleni Centra), v pfipadé zamitnuti je informovan o ddvodech zamitnuti.
Zaroven je informovan Spolecny sekretariat, ktery zaktualizuje pfislusné pole v eMS. Pokud Mista navazani
prostfedkld zménu spolecné schvali, zajisti Kontrolor Ceského partnera pfipravu dodatku Smlouvy o
podminkach realizace projektu dle kap. 1|2|3, resp. Rozhodnuti o poskytnuti financovani dle kap. 1/3|2.

** Dopisem statutarniho zastupce partnera, resp. osoby opravnéné jednat jménem partnera.
p pcep , resp Y op J J p
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215 Zmény projektu vyzadujici souhlas Monitorovaciho vyboru

Nasledujici zmény mohou probéhnout pouze se souhlasem Monitorovaciho vyboru:
zvySeni objemu prostfedkl EFRR uvedenych v Ramcové smlouvé ve finan¢nim planu®
zvySeni dotacni sazby uvedené v Rdmcové smlouvé ve financnim planu

pfesun prostiedkl obsazenych v Ramcové smlouvé ve finanénim planu mezi partnery, pokud jsou
dotéeny prostiedky EFRR

pridani aktivit / vydaji mimo dotacni tizemi

prodlouzeni doby realizace projektu nad tfi roky

shizeni hodnoty indikatoru vystupu uvedeného v Zadosti o vice nez 15 %
zména partnerd uvedenych v Rdmcové smlouvé ve finanénim planu
zména aktivit projektu, ktera ovliviiuje cil projektu

O zménu, kterd podléha schvaleni Monitorovaciho vyboru, zada vzdy Vedouci partner za cely projekt. Za
administraci zodpovida pfislusné Misto navazani prostfedkd Vedouciho partnera (Svobodny stat Bavorsko:
prisludna vlada, Ceska republika: Ministerstvo pro mistni rozvoj za podpory pfislusného oddéleni Centra).

Cesky Vedouci partner pfedklada zadost o zménu v pisemné formé™ v jednojazyéném vyhotoveni svému
Kontrolorovi, ktery ji postoupi Spolecnému sekretariatu. Spolecny sekretariat zadost o zménu prelozi a
zajisti stanoviska Mist navazani prostredkd na obou stranach hranice.

V pfipadé zmény partnerd a zmény aktivit projektu, ktera ovliviuje cil projektu, musi byt pred rozhodnutim
Monitorovaciho vyboru provéren vliv zmény na hodnoceni kvality obsahu, které bylo provedeno v ramci
hodnoceni projektové zadosti. U ostatnich zmén zpravidla vliv na hodnoceni kvality obsahu pred
rozhodnutim Monitorovaciho vyboru provéren byt nemusi, ale Monitorovaci vybor si jej mize dodatecné
vyzadat. V takovém ptipadé je zddost o zménu pozastavena a mUze byt schvalena, nebo zamitnuta teprve
po provéfeni vlivu zmény na hodnoceni.

Spolec¢ny sekretariat shromazdi stanoviska pfislusnych Mist zpracovavajicich zadost a pfip. vysledky
provéreni vlivu na hodnoceni kvality obsahu a postoupi zadost o zménu Monitorovacimu vyboru, ktery ji
projedna na svém zasedani, pfip. v obézné procedure.

Poté, co je schvalen protokol o vysledku zasedani Monitorovaciho vyboru, informuje Kontrolor Vedouciho
partnera o tom, jak Monitorovaci vybor o zméné rozhodl, a pfip. ve spolupraci se Spoleénym sekretariatem
zajisti aktualizaci pFislusnych smluv (uzavieni Zménové rdmcové smlouvy dle kap. 1|1, uzavieni Dodatku ke
Smlouvé o podminkach realizace projektu dle kap. 1|2|3). Pokud zménou bylo doteno Rozhodnuti o
poskytnuti dotace, vyda Ministerstvo pro mistni rozvoj Zménové rozhodnuti dle kap. 1[3|2.

Zadost o zménu je administrovana s ohledem na terminy zasedani Monitorovaciho vyboru, proto musi byt

Programu (www.by-cz.eu/cz).

2|16 Jiné zmény

V pfipadé, Ze partner chce provést jinou zménu, nez je uvedena v predchozich bodech, rozhodne o dalsim
postupu Ministerstvo pro mistni rozvoj. Dle zavaznosti zmény mize byt rozhodnuto o nutnosti projednani
této zmény na Monitorovacim vyboru.

** Navyseni prostfedkd EFRR v souvislosti se zvyéenim celkovych nékladd na projekt z d&vodu $patného planovani neni mozné.
** Dopisem statutarniho zastupce partnera, resp. osoby opravnéné jednat jménem partnera.
** Nérodni organ se doporucuje orientovat podle termind pro predloZeni projektovych 2adosti.
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Partner je povinen kromé uvedenych zmén oznamit Ministerstvu pro mistni rozvoj prostfednictvim
Kontrolora vsechny dalSi podstatné zmény a skutec¢nosti, které maji nebo mohou mit vliv na Ucel dotace, s
UCelem dotace souviseji nebo se jakymkoliv zpdsobem Ucelu dotace dotykaji. Zejména se jedna o pfipadny
negativni vysledek finan¢ni kontroly, soudni spory nebo zahajeni trestniho fizeni.

2|7 Vliv zmény v projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu

V pfipadé, Ze zména projektu ma vliv na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu, musi
Zadost 0 zménu obsahovat také pozZzadavek na provedeni zmény Rozhodnuti. V pfipadé, Ze Zadost o
zménu podava Vedouci partner v Bavorsku, musi byt paralelné ¢eskym partnerem predlozen prislusny
pozadavek na provedeni zmény Rozhodnuti.

Zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace se provadi dle kap. 1/3]2.
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PREHLED PROVEDENYCH ZMEN

Str.  Zména Zména
platna od

10 Doplnéni nalezitosti zadosti o zménu 1.1.2018

11 Upfesnéni postupu v pfipadé zmén projektu s oznamovaci povinnosti (forma 1.1.2018

Zadosti o zménu, dopad na Smlouvu o podminkach realizace projektu a
Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

12 Upfesnéni postupu v ptipadé zmén projektu vyzadujici souhlas Kontrolora 1.1.2018
(forma zadosti o zménu, dopad na Smlouvu o podminkach realizace projektu a
Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

12 Upfesnéni postupu v ptipadé zmén projektu vyzadujici souhlas Ministerstva pro  1.1.2018
mistni rozvoj (forma zadosti o zménu, dopad na Smlouvu o podminkach
realizace projektu a Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

13 Doplnéni kapitoly , 2|4 Zmény projektu vyzadujici souhlas Ministerstva pro 1.1.2018
mistni rozvoj a bavorského Mista navazani prostredkd" (upfesnéni postupd
v pfipadé prodlouzeni doby realizace do max. délky tfi let)

14 Upfesnéni postupu v ptipadé zmén projektu vyzadujici souhlas Monitorovaciho  1.1.2018
vyboru (doplnéni nového typu zmény, ktera vyzaduje souhlas MV: pfidani aktivit
/ vydaji mimo dotacni Uzemi, forma zadosti o zménu, proces administrace
zadosti 0 zménu pred zasedadnim Monitorovaciho vyboru)
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3 REALIZACE PROJEKTU

3|11 Uverejnovani smluv

Subjekty uvedené v § 2 zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv maji povinnost uverejiovat smlouvy
souvisejici s projektem v Registru smluv® .

V souvislosti s realizaci projektu se povinnost uvefejnit smlouvu v Registru smluv vztahuje na vsechny
partnery, ktefi jsou povinnymi subjekty dle zakona o registru smluv a uzaviraji

Ramcovou smlouvu dle kap. 1|1 této Pfirucky,
smlouvy s dodavateli dle kap. 3|2 této PFirucky, a to v€etné objednavek nad 5o tis. K¢ bez DPH.

Pokud je partner povinnym subjektem a uzavira jinou smlouvu, vztahuje se na néj povinnost analogicky.
Uverejnéni Smlouvy o podminkach realizace projektu uzavirané dle kap. 1|2 této Pfirucky zajistuje Narodni
organ.

Uverejnénim smlouvy se rozumi vlozeni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy v otevieném a
strojové Citelném formatu a rovnéz metadat definovanych v § 5 zakona ¢. 340/2015 Sb.

Smlouvu je dle § 5 odst. 2 zakona o registru smluv nutné zaslat spravci Registru smluv k uverejnéni
prostfednictvim registru smluv bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do 30 dnd od uzavieni smlouvy.
Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zverejnéni v registru smluy, nabyva v souladu s ustanovenim § 6
tohoto zdkona Ucinnosti nejdfive dnem jejiho zvefejnéni. Dale podle ustanoveni § 7 tohoto zakona je
smlouva zrusena od pocatku, nebyla-li zverejnéna prostfednictvim registru smluv ani do 3 mésicU ode dne,
kdy byla uzaviena.*

312 Vybér dodavatele, verejné zakazky

V pfipadé, ze ¢ast aktivit nebude zabezpecena partnerem, ale bude realizovana na zakladé jedné nebo vice
smluv o dodavce zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci, musi partner pfi uzavirani takovych smluv postupovat v
souladu s narodni legislativou a pravidly Programu, pfi¢emz toto platii u vefejnych zakazek zadavanych ve
fazi pfipravy projektu a projektové zadosti.

Hlavnim smyslem zadavacich fizeni je umoznit rovny pfistup viem potencialnim dodavatelim a zajistit
hospodarné nakladani s vefejnymi prostredky. Z toho divodu je nutné klast diraz nejen na dodrzovani
procedur, ale i na naplnéni zdkladnich zasad a princip0 (zasady transparentnosti, pfimérenosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace, princip hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti).

31211 Aplikované predpisy a obecné zasady
V pfipadé Ceskych partnerd je povinnost pfi zadavani verejnych zakazek postupovat v souladu:

se zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni (v pfipadé zakazek vyhlasenych do
30.09.2016 vietné), resp. se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni (v
pripadé zakazek vyhlasenych od 01.10.2016) a s nimi souvisejicimi zakony, vyhlaskami a metodickymi

postupy;
v pfipadé, vefejnych zakazek, jejichz zadavani tento zakon neupravuje (zejména verejné zakazky
malého rozsahu) je partner povinen postupovat v souladu s Metodickym pokynem pro oblast zadavani
zakazek pro programové obdobi 2014-2020.
V pfipadé, Ze v organizaci partnera plati vlastni postupy pro zadavani verejnych zakazek, mize je partner
aplikovat, pokud splfiuji minimalné pozadavky stanovené v zakoné, resp. v Metodickém pokynu pro oblast

* Registr smluv: https://smlouvy.gov.cz/.
* Ustanoveni § 6 a 7 zakona ¢. 340/2015 Sb., plati pro smlouvy uzaviené od 01.07.2017.
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zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020 (v tomto pfipadé doporucujeme pfedem konzultovat
postup s pfislusnym Kontrolorem, ktery bude posuzovat, zda vlastni postupy uplatiované v organizaci
partnera splfiuji minimalné pozadavky stanovené v zakoné, resp. postupy uvedené v Metodickém pokynu
pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020).

Upozoriiujeme, Ze zadavaci fizeni musi byt realizovana tak, aby umoznila rovny pFistup véem potencialnim
dodavateldm, zajistila hospodarné nakladani's verejnymi prostfedky a vedla k vybéru takové nabidky, ktera
respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti tak, jak jsou tyto pojmy vymezeny v § 2 zakona
¢. 320/2001 Sb. (zakon o finanéni kontrole) v platném znéni, a zaroven zasady uvadéné v § 6 zakona ¢.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, resp. zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek v platném
znéni. Ztoho dUvodu je nutné klast diraz nejen na dodrzovani procedur, ale i na zminéné principy a zasady.

Zasady transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace a princip hospodarnosti,
efektivnosti a Ucelnosti se vztahuji na vSechny verejné zakazky bez ohledu na to, zda jsou postupy pro jejich
zadavani upraveny pfimo zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, resp. zakonem ¢&. 134/2016 o
zadavani verfejnych zakazek nebo jinymi pravidly, a jejich dodrzeni je pfedmétem posouzeni zadavacich
fizeni kontrolorem.

3|2|2 Hodnotici kritéria

nabidkova cena.

Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni zakazky. Mohou jimi byt zejména nabidkova
cena, kvalita, technicka Uroven nabizeného plnéni, estetické a funkéni vlastnosti.

S ohledem na vyse uvedené principy hospodarnosti efektivnosti, G¢elnosti a zasadu pfimérenosti plati, ze v
pfipadé pouziti kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt stanoven takovy pomér vah dilCich kritérii
nabidkova cena (pfipadné naklady Zivotniho cyklu) a kvalita (obdobné technicka Uroven nabizeného pInéni
nebo estetické a funk¢ni vlastnosti), ktery umozni ziskat plnéni na odivodnitelné Urovni potfebné pro
dosazeni Ucelu predmétné verejné zakazky.

312|3 Posouzeni verejnych zakazek®

Splnéni pravidel pro zadavani verejnych zakazek je Kontrolorem posuzovano pribézné, a to:
pred vyhlasenim zadavaciho fizeni
pred podpisem smlouvy s dodavatelem
po podpisu smlouvy s dodavatelem

Dokumentace k zaddvacim/vybérovym fizenim se predklada elektronicky e-mailem. V pfipadé potreby
predani obsahlejsi dokumentace, kterou neni mozné standardné poslat prostfednictvim elektronické posty,
partnefi kontaktuji svého Kontrolora, ktery jej bude v této véci instruovat.

Kontrola pred vyhlasenim zadavaciho fizeni

U viech zakazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlaseno po podpisu Smlouvy o podminkach realizace
projektu a jejichz hodnota je 400 000 K¢ bez DPH a vyssi, resp. 500 000 K¢ bez DPH a vysSiv pripadé,
Ze Partner neni vefejnym nebo sektorovym zadavatelem dle § 2 odst. 2 a 6 zakona ¢. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach a dotace poskytovana na danou zakazku neni vy3si nez 5o %*, resp. neni zadavatelem
dle § 4 zakona €. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek?, je Partner pred vyhlasenim zadavaciho fizeni

* Posouzenim vetejné zakazky neptechazi na Kontrolora odpovédnost za to, Ze vefejna zakazka bude zadana spravné a v souladu s uvedenymi
zasadami, zakony a dalsimi predpisy. Tuto odpovédnost nese vzdy zadavatel verejné zakazky.

*y pripadé zakazek vyhlasenych do 30.09.2016 vietné.
7V ptipadé zakézek vyhladenych od 01.10.2016.
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povinen predlozit svému kontrolorovi ke kontrole nasledujici dokumenty (dokumenty stadi predlozit v
elektronické podobé):

zadavaci dokumentaci, pfip. vyzvu (pokud zarover pini funkci zadavaci dokumentace);

kalkulaci pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky v€. zdlvodnéni této kalkulace (uvedeni z
jakych 0daj0 a informaci partner vychazel pfi stanovovani predpokladanych cen)?®.

Kontrolor vyda k uvedenym dokumentdm stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni. V pfipadg, ze
dokumentace predlozena partnerem neni kompletni nebo kontrolor potrebuje k posouzeni predlozené
dokumentace dalsi doplnujici informace, béh této lhity se pozastavuje. Béh Ihity pokracuje v okamziku,
kdy partner doda chybéjici podklady/pozadované informace.

Zadavaci fizeni je mozné vyhlasit az po obdrzeni souhlasného stanoviska Kontrolora a Partner je povinen
pri vyhlaseni zadavaciho fizeni pouzit ty verze dokumentd, které byly posouzeny Kontrolorem.

Kontrola pred podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o zakazce a zdznamy (v¢. elektronickych) o Ukonech
souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentd v listinné Ci
elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popt. po jeho ukonceni, vyzaduje zakon
(u vefejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni zakona), resp. postupy stanovené v Metodickém
pokynu pro oblast zadavani zakazek (u vefejnych zakazek, na které se zakon nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu predlozena
kontrolorovi pred podpisem smlouvy s dodavatelem.

Upozorinujeme, Ze v pfipadé verejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven pfimo zakonem
o verejnych zakazkach, zakon stanovuje lhitu pro uzavieni smlouvy. Zaroven lhiita pro provedeni
kontroly pribéhu zadavaciho fizeni kontrolorem ¢ini 10 pracovnich dni. Z toho dlvodu je nutné
dokumenty predlozit vZdy co nejdfive po uzavieni jednotlivych procesnich kroki stanovenych zakonem
(j. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky - dokumenty uvedené niZze pod body a) - g) a po
vyporadani namitek - dokumenty uvedené nize pod bodem h)).

Pro ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky budou vyzadovany nasledujici
zakladni dokumenty:

text oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy zaslané poZzadovanému poctu
potencidlnich dodavateld k podani nabidky a dalSich dokumentd vymezujicich predmét zakazky
(napr. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v¢. dokladd prokazuijicich jejich odeslani?s;

vitéznou nabidku podanou uchazelem na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp.
vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva pInéni nabizené uchazelem;

protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek zahrnuty ve
zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise pro otevirani obalek;

zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny hodnotici komise,
vCetné dokladd o jmenovani hodnotici komise a prohlasenich o nepodjatosti vsech jejich ¢lend;

rozhodnuti zadavatele o pfidéleni zakazky, v¢. dokumentd prokazujicich jeho odeslani véem
dotéenym uchazecOm a zajemcOm;

* Kalkulace predpokladané hodnoty verejné zakazky musi obsahovat rozsah pInéni, ktera jsou predmétem verejné zakazky a jednotkové ceny.V
pripadé, Ze je vefejna zakazka sloZzenaz vice dil¢ich pInéni, musi byt kalkulace v této podobé provedena za kazdé dil¢i pInéni. ZdGvodnéni kalkulace
musi byt podlozeno bud informacemi o zakazkach stejného ¢ podobného predmétu pInéni (partner mize vychazet napf. z vlastnich zkusenosti
se zadanim stejné ¢i podobné verejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych 0daji a informaci — napf. vefejné pfistupné Udaje na internetu
nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s pozadovanym plnénim.

* Partner v rdmci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) faktura¢ni podminky tak, aby byla jednozna¢né patrna souvislost jednotlivych
faktur s projektem, a to oznacenim Ucetniho dokladu pomoci isla a nazvu projektu a (b) v pripadé, kdy Partner nezajisti adekvatni publicitu
vlastnimi silami i povinnost vybraného dodavatele zajistit projektu dostatecnou publicitu dle nalezZitosti uvedenych v kapitole 3|6 vefejnost
vhodnym zpdsobem o tom, Ze projekt je spolufinancovan z prostfedkd EU.

Prirucka pro Ceské prijemce dotace

19



20

navrh smlouvy s dodavatelem.
Nad ramec téchto dokumentd Partner kontrolorovi dale predlozi:
nabidky, které byly v priibéhu zadavaciho fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni néjaké nabidky doslo;

pisemnou informaci o zplsobu vyfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi uchazedi, pokud
v ramci zadavaciho fizeni néjaké namitky (odvolani) byly podany.

Kontrolor posoudi dokumenty ve |h(té 10 pracovnich dni. V pfipadé, ze dokumentace predlozena
Partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potfebuje k posouzeni predlozené dokumentace dalsi doplnujici
informace, béh této lhity se pozastavuje. Béh Ihdty pokraduje v okamziku, kdy Partner doda chybéjici
podklady / pozadované informace.

Partner m0ze uzavfit smlouvu s dodavatelem az poté, co obdrzi souhlasné stanovisko Kontrolora k pribéhu
zadavaciho fizeni.

Kontrola po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pfi predlozeni nejblize nasledujici Podrobné soupisky
vydajl, predlozi Partner svému kontrolorovi k posouzeni nasledujici dokumenty:

uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem, v¢. pripadnych dodatkd k ni;

text oznameni o vysledku zadavaciho fizeni zaslany vsem uchazelOm, ktefi podali nabidku v
fadném terminu pro podani nabidek, v¢. doklad® prokazuijicich jejich odeslan.

datovou zpravu s potvrzenim o uverejnéni uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem v registru
smluv v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, pokud se na ceského projektového
partnera tato povinnost v dle § 2 odst. 1 tohoto zakona vztahuje.

Partnefi, ktefi jsou pravnickou osobou uvedenou v § 2 odst. 1 zakona o registru smluy, jsou povinni
zverejfiovat v registru smluv soukromopravni smlouvy, tj. i smlouvy uzavirané s dodavateli v¢.
objednavek. Vyjimkou jsou pfipady, kdy hodnota pfedmétu smlouvy je nizsi nez 50 ooo K¢ bez DPH.

Povinnost zverejnit smlouvy, tj. resp. zaslat smlouvu spravci registru smlouvu k uverejnéni, je do 30
dni od jejiho uzavieni smlouvy. Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zvefejnéni v registru
smluv, nabyva v souladu s ustanovenim § 6 tohoto zakona Ucinnosti nejdfive dnem jejiho zverejnéni.
Dale podle ustanoveni § 7 tohoto zakona je smlouva zrusena od pocatku, nebyla-li zvefejnéna
prostfednictvim registru smluv ani do 3 mésic ode dne, kdy byla uzaviena. V takovém ptipadé
budou jakékoliv vydaje vynalozené v souvislosti s takovou smlouvou povazovany za nezpUsobilé.*

Kontrolor si mdze vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.

Vyse uvedené se netyka pfipady, kdy doslo k pfimému nakupu bez zadavaciho fizeni (v pfipadé, ze to
pravidla umoznuji). V tomto pfipadé budou kontrolovany pouze Ucetni doklady se zakazkou souvisejici.

Dale se vySe uvedené postupy netykaji zakazek, které jsou v projektu vykazovany pouze astecné, napf.
zaddvaci fizeni na spotfebni material, a to za spInéni podminky, Ze souet vydajd uplatriovanych v projektu
nepresahne 400 000 K¢ (v pfipadé, Ze je dodavatelem platce DPH, se jedna o ¢astku bez DPH). V pfipadé,
Ze soucet vydajl uplatniiovanych v projektu tuto ¢astku presahne, ale zaroven neprekrodi v ramci projektu
25 % celkovych zpUsobilych vydajd schvaleného rozpoctu partnera a v ramci zakazky 50 % celkové hodnoty
zakazky, musi zadavatel k deklarovanym vydajim dolozit, Ze vefejna zakazka byla zadana v souladu se
zakonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni, resp. zdkonem €. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, v platném znéni u zakazek vyhlasovanych od 1. 10. 2016, pfipadné s pravidly pro
zadavani verejnych zakazek mimo rezim zakona stanovenymi v pravidlech Programu, a to bud zpravou
externiho auditora, ptipadné Zpravou o vysledku prezkoumani hospodareni podle zakona €. 420/2004 Sb.,
o prezkoumavani hospodareni Uzemnich samospravnych celkd a dobrovolnych svazk( obci, pokud

3° Ustanoveni § 6 a 7 zakona ¢. 340/2015 Sb., plati pro smlouvy uzaviené od 01.07.2017.
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predmétem prezkoumani byla i dana verejna zakazka. V pfipadé, ze vydaje z verejné zakazky byly uplatnény
i v ramci projektu realizovaného z jiného operacniho programu, mize prijemce dolozit zpravu o vysledku
kontroly vefejné zakazky zpracovanou subjektem, ktery je pro dany operaéni program odpovédny za
provadéni ovérovani dle ¢l. 125 odst. 4 pism. a) Obecného nafizeni.

313 Nakladani s majetkem porizenym z prostredku Programu

Majetek pofizeny z prostfedkd Programu je ve vlastnictvi partnera a nelze ho bez predchoziho pisemného
souhlasu Narodniho organu po dobu realizace projektu prevést na jiného majitele, prodat, vypujcit &i
pronajmout jinému subjektu. V ptipadé, Ze se na partnera vztahuje povinnosti zajistit udrzitelnost projektu,
plati tento zakaz i po konci realizace projektu, a to po dobu pétilet od data posledni platby prostfedkd EFRR
Vedoucimu partnerovi. Dale nesmi byt k tomuto majetku po vyse uvedenou dobu bez predchoziho
pisemného souhlasu Narodniho orgédnu zfizeno vécné bfemeno ¢i zastavni pravo ani nesmi byt vlastnické
pravo partnera nijak omezeno.

Nefunkéni nebo technicky nezpUsobily majetek je nutné nahradit novym pouze v pfipadé, kdy by bez
tohoto majetku projekt neplnil Ucel, ktery v dobé udrzitelnosti plnit ma. Nové pofizeny majetek musi byt
fadné veden v UCetnictvi pfislusného partnera. V pfipadé, kdy majetek neni podstatny pro pInéni Ucelu
projektu, neni jej nutné v dobé udrzitelnosti nahrazovat, ale i po vyfazenije nezbytné, aby partner takovyto
majetek po dobu udrzitelnosti uchovaval pro pripadné kontroly.

Partnefi jsou povinni s majetkem zachazet hospodarné a zabezpe(it jej proti poskozeni, ztraté nebo
odcizeni.

V pfipadé prevodu majetku mezi Uzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou pfFispévkovou organizaci
udéluje pisemny souhlas pfislusny Kontrolor. Pokud byla informace o pfevodu majetku mezi Uzemnim
samospravnym celkem a jim zfizenou pfispévkovou organizaci uvedena jiz v projektové zadosti, je mozné
prevod uskutednit i bez souhlasu pfislusSného Kontrolora.

314 Ucetnictvi a archivace ucetnich dokladt

Partnefi jsou povinni vést Ucetnictvi v souladu s narodni legislativou (zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi ve
znéni pozdéjsich predpist).*

Uéetnictvi spojené s realizaci projektu® musi byt nejpozdéji od data uvedeného v Souhlasu se zahajenim
realizace projektu v Ucetnictvi partnera vedeno oddélené (tj. je nutné vést pro projekt oddélenou
analytickou evidenci). Oddélené je Uc¢tovano také o pfijmu, pfipadné o pfeposlani dotace. V pfipadé, ze je
vramci projektu uplatnéna jen ¢ast faktury, je na fakture kromé celkové hodnoty uvedena partnerem i
hodnota uplatfiovana pro projekt. Kontrolor v ramci kontroly zpUsobilosti ovéfi, zda Udaje uvedené na
fakture (pripadné vcetné podilu hodnoty uplatfiované pro projekt na celkové hodnoté faktury) odpovidaji
UCetnictvi, které je vedeno oddélené pro projekt.

V pfipadé, ze partner neni povinen vést Uletnictvi, povede pro projekt v souladu s narodni legislativou tzv.
danovou evidenci rozsifenou tak, aby:

veskeré prislusné doklady vztahujici se k projektu spliiovaly nalezitosti ucetniho dokladu ve smyslu
narodni legislativy upravujici UCetnictvi;

predmétné doklady byly spravné, UpIné, prikazné, srozumitelné, vedené v pisemné formé
chronologicky a zpUsobem zajistujicim trvanlivost Udaju;

*V&ichni projektovi partnefi fadné u¢tuji o vedkerych piijmech a vydajich, resp. vynosech a nakladech.

** Dale uvedené povinnosti se nevztahuji na vydaje vykazované pausalni sazbou. V jejich pripadé partner vede Uletnictvi nebo dafiovou evidencdi,
ale jednotlivé Gcetnipolozky ve svém Ucetnictvi nebo dariové evidenci nepfifazuje ke konkrétnimu projektu a neprokazuje skute¢né vzniklé vydaje
ve vztahu k projektu G¢etnimi doklady. V pripadé vyuZiti pausalnich sazeb jsou zakladem pro ureni pausalni sazby pfimé naklady jednoznacné
definované ve Smlouvé o podminkach realizace projektu a nalezité dolozené partnerem pomoci U¢etnich dokladd.
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uskutecnéné prijmy a vydaje byly vedeny analyticky ve vztahu k pfislusnému projektu, ke kterému se
vazou, tzn., ze na dokladech musi byt jednoznacné uvedeno, ke kterému projektu se vztahuji.

Kazdy doklad o vydaji musi byt jednoznacné pfifazen ke schvalenému projektu pomoci ¢isla a nazvu
projektu. V pripadé pInéni dodavanych na zakladé objednavky nebo vybérového Fizeni musi byt oznaceni
UCetniho dokladu pomoci ¢isla a nazvu projektu pozadovano od dodavatele. V odGvodnénych pripadech
(napf. pfimy nakup, doklady vystavené pred podpisem Smlouvy o podminkach realizace projektu, technické
omezeni apod.), m0ze partner Uletni doklad pomoci Cisla a ndzvu projektu oznadit sam.

V pripadé vyzvani pfislusnych organd musi byt pfislusny partner schopen dolozit originaly Ucetnich
dokladd.®

Kazdy partner je povinen z Ucetnictvi poskytnout vsem kontrolnim organim pozadované Udaje souvisejici
s projektem, a to nejpozdéji od data uvedeného v Souhlasu se zahajenim realizace projektu.

Partner je povinen archivovat veSkerou dokumentaci tykajici se projektu do 31.12.2027. Pokud jiny
zakon urdi pro urcité dokumenty dobu delsi, nez je stanovena pro Program, partner archivuje dokumenty
po dobu a zpUsobem urcenym timto zakonem.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha kontrolam provadénym organy zapojenymi
do implementace programu. Poruseni vyse uvedenych pravidel m0ze mit za nasledek nevyplaceni
financnich prostfedkd, resp. pozadavek na vraceni jiz poskytnutych finanénich prostfedkd v souladu se
Smlouvou o podminkach realizace projektu.

315 Uty projektu

Vedouci partner je povinen pro Ucely pfijimani dotace z EFRR a prevodu pfislusnych ¢asti dotace dalSim
partner0m projektu vést Ucet v méné EUR. Tento UCet nemusi vyhradné slouzit pouze pro Ucely projektu,
tzn., ze pokud jiz G¢et v méné EUR vlastni, nemusi zakladat novy.

Ulet mize byt veden u kterékoliv banky a musi byt pfedem specifikovan ve Smlouvé o podminkach
realizace projektu.

Cesti partnefi pro Ulely ptijimani dotace ze SR mohou vyuZit jakykoliv bankovni G&et.

Vyjimky:
PFispévkova organizace Uzemniho samospravného celku musi pro Ucely vyplaceni dotace ze statniho
rozpoctu vyuzivat vyhradné bankovni Ucet zfizovatele této prispévkové organizace.

Uzemné samospravné celky (t]. kraj, obec, dobrovolny svazek obci) a dal3i subjekty uvedené v § 3 pism.
h) zakona ¢.218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech* maji povinnost zfidit si pro UCely pfijimani dotace
ze statniho rozpoctu Ueet u Ceské narodni banky (CNB).

Pro Ucely Uhrady vydajd projektu mdze partner vyuzit jakykoliv bankovni Ucet.

3|6 Publicita projektu

Podrobna pravidla pro informovani vefejnosti o projektu a podpofe z Programu jsou stanovena v Pfirucce
pro Ceské zadatele.

Povinnosti tykajici se propagace projektu jsou pro vSechny projektové partnery zavazné. Jejich neplnéni,
ani po vyzvé, mlze vést k sankci v podobé nevyplaceni ¢asti dotace, pfip. navraceni jiz vyplacenych
prostredkd.

% Pro lepéi orientaci p¥i kontrolach doporu¢ujeme vést kopie veskerych Geetnich dokladd k projektu v samostatné slozce.

3*Verejna vyzkumna instituce, vetejna $kola apod.
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316|1 Posuzovani splnéni pravidel publicity

Splnéni pravidel publicity se posuzuje v zavislosti na tom, zda se publicitni povinnost tyka vystupl projektu,
prostfedkd publicity (plakatd, pozvanek apod.) nebo propagacnich predmétd.

Vystupem projektu se rozumi to, co slouzi k naplnéni cild projektu (napf. vydana publikace, mapa, kulturni
akce, Skoleni, postavena infrastruktura, pofizené zafizeni apod.). Projekt m0ze mit vice vystupl a v tom
pfipadé se povinna publicita posuzuje u kazdého samostatné. Cilem je posoudit, zda byla verejnost i
UCastnici akce informovani o zdrojich financovani daného vystupu projektu, a pokud ano, zda tyto
informace splfiovaly veskeré nalezitosti povinné publicity.
Prostfedkem (nosi¢em) publicity se rozumi napt. plakaty, letaky, pozvanky apod., tj. predméty, jejichz
cilem je upoutat pozornost verejnosti a potencialnich U¢astnikd na dany projekt, resp. jeho dil¢i vystupy.
Posuzuje se, zda tyto prostredky (nosice) publicity obsahuji veskeré nalezitosti povinné publicity.
Propagacnim pfedmétem se rozumi pfedméty, které nejsou z hlediska naplnéni cilG projektd nezbytné, ale
jejich pfidana hodnota spociva v posileni povédomi o projektu. Mezi propagacni predméty patfi napfr. psaci
potreby, tricka a jiné odévy, tasky, cukrovinky atp. Opét se posuzuje, zda obsahuji veskeré nalezitosti
povinné publicity. Stejnym zpdsobem jako propagacni pfedméty se posuzuji i dary, ceny v soutézich apod.
V programu jsou rozliSovany tfi typy poruseni pravidel publicity:

Publicita uplné chybi - tj. nejsou provedena zadna z vySe uvedenych opatreni, ktera maji informovat o

finan¢ni podpore z Programu.

Publicita je nekompletni — opatfeni zajistujici informovanost o financni podpore z Programu jsou

provedena, oviem neobsahuji veskeré nalezitosti, které jsou stanoveny v ¢l. 2.2, Pfilohy Xl Nafizeni (EU)

€. 1303/2013 rozsitené o pozadavky Programu, tj.:

uvedeniloga EU v¢. odkazu na Evropskou unii,
uvedeni odkazu na EFRR (pokud se nejedna o maly propagacni predmét),

uvedeni loga programu,

uvedeninazvu projektu, cild projektu, pfipadné dalsich informaci o projektu, pokud jsou vyzadovany
(v pfipadé docasného billboardu, trvalé pamétni desky, plakatu A3, internetovych stran — viz vyse
pozadavky pro jednotlivé typy projektd).

Publicita neni predpisova — opatreni zajistujici informovanost o financni podpore z Programu nespliiuji
nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho Nafizeni (EU) ¢. 821/2014 a Pfiloze Il tohoto Naftizeni, tj.

nejsou dodrzeny grafické standardy a pravidla pro barevné provedeni loga, pouzivani fontd pisma,
nejsou dodrzena pravidla pro umisténiloga,

nejsou dodrzena pravidla tykajici se velikosti loga a v pfipadé docasnych billboardd a trvalych
pamétnich desek podilu plochy, které maji informace o projektu v¢. loga zaujimat.

31612 Sankce za nedodrzeni pravidel

V pripadé nedodrzeni pravidel publicity mdZze byt partnerovi udélena sankce. Procentni sazba sankce je
stanovena v zavislosti na tom, ¢eho se publicitni povinnost tyka, a na typu poruseni (viz kapitola 3|6|1).
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Nedodrzeni pravidel
publicity u

konkrétniho vystupu
projektu

Kraceni zpUsobilych
vydajd pfimo
vynalozenych v

Tabulka 1 | Procentni sazba sankce za nedodrzeni pravidel publicity

Nedodrzeni pravidel
publicity u
konkrétniho
prostredku publicity

Kraceni zpUsobilych
vydajd na dany
prostiedek publicity

Nedodrzeni pravidel
publicity u
propagacniho
predmétu

Kraceni zpUsobilych
vydajd na dany
propagacni predmét

souvislosti s
pofizenim vystupu®

Publicita GplIné chybi 5% 50 % 100 %
Publicita je 3% 25 % 50 %
nekompletni3®

Publicita je 1% 15% 25 %.

nepredpisovas’

V ptipadé, Ze dojde k poskozeni nékterého z nastrojd publicity cizi osobou, je pfijemce povinen dat tento
nastroj do pUvodniho stavu minimalné na dobu udrzitelnosti projektu. Pro tyto pfipady doporucujeme
nastroje publicity pojistit standardnim zpUsobem.

Nedodrzeni povinné publicity v dennim tisku a v TV/rozhlasovém vysilani je sankcionovano pouze v pfipadé,
Ze prijemce vysilani nebo ¢lanek v tisku financuje a ma tudiz jako zadavatel pravo a moznost vysledny
produkt ovlivnit. V opacném pFipadé nebude dodrzovani publicity sankcionovano, nebot partner zpravidla
nema moznost autorizace nebo ovlivnénifinalni podoby novinového ¢lanku nebo TV vysilani, které si pfimo
neobjednal. V pfipadé placenych radiovych spotl je postacujici uvést odkaz na spolufinancovani Evropskou
unii nebo Evropskym fondem pro regionalni rozvoj (postacujici je jedna z téchto variant).

3|7 Projekty vytvarejici prijmy
Veskeré ptijmy musi byt zohlednény v souladu s kap. 3|4 Prirucky pro ¢eské zadatele. Navodné schéma pro

rozliSeni typU prijm0 je uvedeno v pfiloze 3 PFirucky pro Ceské zadatele.

31711 Prijmy u projektd s celkovymi zpusobilymi vydaji nad 1 mil. EUR

Prijmy odhadnutelné predem

Cisté pfijmy a jiné pen&Zni p¥ijmy odhadnutelné pfedem se zohledfuji po dobu realizace projektu a po dobu
udrzitelnosti projektu, pokud se na projekt vztahuje podminka udrzitelnosti.

Pro kalkulaci pfijmU se vyuziva metoda diskontovani dle ¢l. 61, odst. 3, pism. b) nafizeni (EU) ¢. 1303/2013.
Ptislusna tabulka pro vypocet a podrobné vysvétlivky pro jeji vypInéni jsou k dispozici v pfilohach Prirucky
pro Ceské Zadatele (pfilohy 4, 5 a 6).

PFijmy se monitoruji v ramci podavani zadosti, béhem realizace projektu a béhem doby udrzitelnosti, pokud
se na projekt vztahuje podminka udrzitelnosti.

% Pokud nelze vydaje spojené s danym vystupem jednoznacné oddélit, uplatriuje se uvedend sankce v % na celkové zpisobilé vydaje daného
partnera.

36Tj. nespliiuje viechny nalezitosti uvedené v ¢l. 2.2, Pfilohy XII Nafizeni (EU) ¢. 1303/2013.
37Tj. nespliiuje nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho Nafizeni (EU) ¢. 821/2014 a Pfiloze Il tohoto Nafizeni.
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Pfijmy neodhadnutelné predem

Cisté pfijmy a jiné penézni pFijmy neodhadnutelné pfedem se zohledfuji po dobu realizace projektu a po
dobu do tfi let od ukonceni realizace projektu, resp. do predlozeni dokladd pro uzavieni programu.

Prijmy se odeditaji pfimo dle ¢l. 61, odst. 6 nafizeni (EU) ¢.1303/2013 vramci kazdé zpravy realizace
projektové ¢asti, v jejimz rdmci pFijmy vznikly.

PFijmy se monitoruji béhem realizace projektu a po dobu do tfi let od ukonceni realizace projektu, resp. do
predlozeni dokladd pro uzavieni programu.

31712 Prijmy u projektd s celkovymi zpGsobilymi vydaji pod 1 mil. EUR
Cisté ptijmy a jiné penéZni pfijmy pod 1 mil. EUR se zohledfiuji pouze po dobu realizace projektu.

Prijmy se odeditaji pfimo dle ¢l. 65, odst. 8 nafizeni (EU) €. 1303/2013 vramci kazdé zpravy realizace
projektové ¢asti, v jejimz rdmci pFijmy vznikly.

PFjmy se monitoruji béhem realizace projektu.
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PREHLED PROVEDENYCH ZMEN

Str.  Zména Zména
platna od
17 Doplnéni nové kapitoly ,3|1 Uverejiovani smluv* v souvislosti s pozadavky 15.9.2017

zakona €. 340/2015 Sb., o registru smluv (zména dle Metodického pokynu €. 1
k 2. vydani Pfirucky pro Ceské pfijemce)

20 Upfesnéni povinnosti zverejiiovat smlouvy v registru smluv (povinnost se 1.1.2018
vztahuje i na objednavky nad 5o tis. K<)
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4 PODAVANI ZPRAV O REALIZACI PROJEKTU A KONTROLA
VYDAJU

Vsichni partnefi, kterych se tyka druhy stupen pravniho navazani®®, maji povinnost podavat zpravy
s pribéznymi informacemi o postupu realizace projektu pfislusnému Kontrolorovi.

Zpravy jsou predkladany za monitorovaci obdobi, ktera jsou pro cely projekt jednotné stanovena v ramci
pripravy druhého stupné pravniho navazani v dokumentu ,Harmonogram monitorovacich obdobi". Kazdé

monitorovaci obdobi musi byt pokryto zpravou bez ohledu na to, zda vdaném monitorovacim obdobi
vznikly vydaje.

Za kazdé monitorovaci obdobi se predklada:

zprava za partnera — predkladana jednotlivymi partnery projektu, obsahuje jak informace o vécné, tak
o financni oblasti realizace projektu

zprava za projekt — predkladana vedoucim partnerem, obsahuje informace o pribéhu spoluprace na
projektu

Kontrolu zprav provadi pfislusni Kontrolofi. PfislusSnym Kontrolorem pro Ceské partnery jsou pfislusna
Uzemni oddéleni Centra pro regionalni rozvoj. Pfislusnost oddéleni Centra pro regionalni rozvoj je zpravidla
nasledujici:

Pokud partner sidli v Karlovarském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Severozapad
v Chomutové.
Pokud partner sidli v Plzefiském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v Pisku.

Pokud partner sidli v Jihoceském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v Pisku.

Pokud partner sidli mimo dotacni Uzemi, je mu pfislusné oddéleni Centra podle toho, kde probéhla
administrace zadosti.”

Pfislusnym Kontrolorem pro bavorské partnery jsou bavorské zemské viady.

4|1 Monitorovaci obdobi

Monitorovaci obdobi, za které jsou predlozeny zpravy za partnery a pfislusna zprava za projekt, se musi
v ramci jednoho projektu ¢asové shodovat.

Monitorovaci obdobi jsou pro cely projekt dohodnuta mezi Kontrolorem vedouciho partnera a Vedoucim
partnerem v ramci pripravy pravniho navazani druhého stupné. Dohodnuty plan predkladani zprav je
stanoven v Harmonogramu monitorovacich obdobi, ktery je pfilohou Smlouvy o podminkach realizace
projektu.

Délka jednotlivych obdobi je stanovena v zavislosti na charakteru projektu, nikdy véak nesmi byt kratsi
nez 6 mésicu a delSi nez 12 mésicu. Vyjimkou jsou:
prvni obdobi, které zacina dnem uvedenym v Souhlasu se zahajenim realizace projektu, toto obdobi

mUze byt v zavislosti na terminu zacatku realizace projektu naplanovano jako delsi

posledni obdobi, které midze byt dle pottreby delsi nebo kratsi

BV ER vsichni, ktefi maji uzavienu Smlouvu o podminkach realizace projektu, v Bavorsku vsichni, kterym bylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti
prostredkd.

* Pokud 24dost administroval Karlovarsky kraj, je danému partnerovi pfisluiné oddé&leni Centra pro NUTS Il Severozapad v Chomutové. Pokud
zadost administroval Plzerisky kraj nebo Jihocesky kraj, je danému partnerovi pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v Pisku.
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Vedouci partner mize podat zadost o zménu monitorovacich obdobi. O zméné rozhoduje Kontrolor
vedouciho partnera po konzultaci s Kontrolorem Projektového partnera. Maximalni a minimaini délka
monitorovaciho obdobi musi byt dodrzeny.

4|2 Podavani zprav za partnera a kontrola vydaju

Zprava je podavana prostrednictvim systému eMS. Soucasti zpravy je vécna zprava o postupu projektu a,
pokud v daném monitorovacim obdobi vznikaly vydaje, financni zprava s vydaji predlozenymi ke kontrole.

Zprava za partnera se vypliuje jednojazycné v jazyce partnera.

41211 Terminy pro predkladani zprav za partnera

Cesky partner ma povinnost predloZit zpravu za partnera do 30 kalendafnich dnii od konce daného
monitorovaciho obdobi. Zavérecna zprava za partnera je predkladana do 60 kalendarnich dnii od konce
daného monitorovaciho obdobi.

Terminy stanovené v aktualnim Harmonogramu monitorovacich obdobi jsou zavazné.

41212 Lhata pro provedeni kontroly zpravy za partnera a vydaju

Po predlozeni zpravy provede Kontrolor ve |hté 5 pracovnich dni kontrolu kompletnosti (tzv. formalni
kontrola). V pripadé, Zze podklady nejsou kompletni, vyzve kontrolor partnera k dolozeni chybéjicich
dokumentd. Lhita pro kontrolu zpravy a vydajd zacina bézet az od okamziku, kdy je zprava kompletni.

Kontrolor provede kontrolu zpravy do go kalendarnich dnd od jejiho kompletniho predlozeni. Po dobu
doplnovani podkladd dle nasledujiciho odstavce je lhita pozastavena.

Pokud jsou v pribéhu kontroly zpravy/vydaji zjistény nedostatky, pro které neni mozné zpravu/nékteré
vydaje schvalit, pozada kontrolor partnera o doplnéni/vysvétleni ve Ihdté minimalné 5 pracovnich dni.
Pokud v této Ih0té partner nedostatek neodstrani, vyzve jej kontrolor jesté jedenkrat k doplnénifvysvétleni,
a to opét ve |hGté minimalné 5 pracovnich dni.

V pfipadé, Ze se nedostatek tykal konkrétniho vydaje a nebyl ani po druhé vyzvé odstranén, je vydaj
odlozen. Takto odlozeny vydaj m0ze partner uplatnit vramci nasledujici zpravy, pficemz v pfislusné
Podrobné soupisce vydajl takovy vydaj jednoznaéné identifikuje/oznadi. Pokud v ndsledujici zpravé nebude
vydaj dolozen spravné, nebude jiz partner dale vyzyvan k napravé a vydaj bude oznacen za nezpdsobily. V
jiné nez nasledujici zpravé tyto vydaje nemohou byt uznany. Pokud je odstranéni nedostatku zavislé na
stanovisku tfetiho subjektu, potom mUize partner vydaj predlozit v jiném neZz nasledujicim obdobi, ale musi
jit o obdobi nasledujici po vydani tohoto stanoviska. V pfipadé, ze je nedostatek pfedmétem Setreni ze
strany Kontrolora, Narodniho organu ¢ijiného subjektu, ma partner moznost vydaj uplatnit az poté, co bude
Setfeni uzavieno.

412|3 Predkladani zprav

Zprava za partnera je predkladana prostrednictvim elektronického formulare v systému eMS (vzor zpravy
generované ze systému viz pfiloha 9). Navod pro vyplnéni zpravy v eMS naleznete v pfiloze 12.

Pokud v daném monitorovacim obdobi vznikaly vydaje, pak se do sekce ,Pfilohy ke zpravé za partnera"
povinné nahrava elektronicka verze Podrobné soupisky vydajt ve formatu MS Office.

Ostatni prilohy jsou predkladany bud' v elektronické, nebo v tisténé formé. Formu predkladani si partner
voli pfi predloZeni prvni zpravy. Pro elektronické predkladani dokumentd musi Partner disponovat
zaruCenym elektronickym podpisem. Tuto volbu nenimozné v probéhu realizace projektu zménit a vztahuje
se na veSkeré dokumenty predkladané se zpravami (svyjimkou dokumentd pro oblast
zadavacich/vybérovych fizeni, jejichz pfedkladani je popsano vkap. 3|2[3). V pfipadé elektronického
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predkladani dokumentd se dokumenty nahravaji do sekce ,Pfilohy ke zpravé za partnera“. Maximalni
velikost uploadovaného souboru je 5o MB*.

Jednou z priloh vzdy musi byt podepsana verze zpravy za partnera, v niz partner zaruCuje, ze podepsana
verze odpovida verzi podané v systému eMS.*

41214 Vécna Cast zpravy

Obsah vécné c¢asti zpravy

Ve zpravé je tfeba vyplnit informace o pokroku projektu (popis realizace projektu, pfipadné problémy a
jejich feseni, popis realizovanych aktivit v jednotlivych pracovnich baliccich a popis publicitnich opatteni).
Zaroven se udava plan aktivit v dalsim monitorovacim obdobi a informace o pfipadnych kontrolach tfetimi
subjekty.

Prilohy k vécné casti zpravy
K vécné casti zpravy se predkladaji predevsim tyto dokumenty:
Prehled zadavacich fizeni (viz priloha 11)

V relevantnich pfipadech se se zpravou doklada fotodokumentace publicitnich opatfeni a prislusné
vzorky propagacnich predméti (v¢. fotografii projektu dle ustanoveni Smlouvy o podminkach realizace
projektu)

Pokud byla u projektu uzaviena kontrola tfetim subjektem, doklada se protokol z kontroly ¢i obdobny
dokument

Vramci posledni zpravy za partnera se v pfiloze uvadi podrobnosti k zabezpecéeni udrzZitelnosti
projektu po skonceni doby realizace (pokud to je relevantni)

41215 Financni ¢ast zpravy a kontrola vydaju

Obsah finanéni ¢asti zpravy

V ptipadé, Ze za dané monitorovaci obdobi partner narokuje vydaje, zada v zalozce ,Soupiska vydajd“ veMS
souCty polozek vydaji za jednotlivé kategorie ndkladd a pracovni balicky v EUR. V zalozce
~Spolufinancovani a dalsi postup" se uvede zajisténé spolufinancovani vydaji nad ramec EFRR. Zadané
Castky musi odpovidat ¢astkam uvedenym v Podrobné soupisce vydaju (viz nize). Vydaje se do eMS zadavaji
v EUR.

Prilohy k finan¢ni ¢asti zpravy

K financni ¢asti zpravy se jako prilohy predkladaji dale tyto dokumenty:
Podrobna soupiska vydaji ve formatu MS Office nahrana do systému eMS (viz pfiloha 7)
Editovatelna Podrobna soupiska vydajd ve formatu MS Office se do sekce ,Prilohy ke zpravé za

partnera" v eMS nahrava vzdy bez ohledu na to, zda partner zvolil predkladani pfiloh v elektronické
nebo tisténé formé.

Vydaje se uvadi v méné dokladu. Za Ucelem prepoctu na EUR se do Podrobné soupisky zadava aktualni
kurz Evropské centralni banky platny v mésici, kdy je zprava za partnera predlozena Kontrolorovi (pro
ziskani aktualniho kurzu vyuZzijte prevodnik mén Evropské komise:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm “). V pfipadé, ze
je vydaj realizovan v jiné cizi méné nez v EUR, musi partner do soupisky uvést ¢astku v narodni méné

“°V piipadé vétdich soubord kontaktujte pisluného Kontrolora.
“ Podepsana verze zpravy se predklada v elektronické, nebo v ti§téné formé dle volby Partnera (viz vy3e).

2 ) o P . Yoy )
“*Vyhledejte kurz pro mésic, v ném? je zprava za partnera ptedlozena Kontrolorovi.
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(CZK) v té vysi, ve které byl vydaj v Uletnictvi partnera v narodni méné zalc¢tovan a nasledné bude tato
Castka stejné jako ostatni prevedena na EUR.

Podepsana Podrobna soupiska vydaja

V pripadé elektronického predkladani dokumentd je Soupiska vydajd ve formatu MS Office podepsana
zarucenym elektronickym podpisem. V ptipadé predkladani tisténych dokumentd je predlozen
podepsany original Soupisky v tiSténé podobé.

Kopie tcetnich dokladi k vydajim za uvedené obdobi

Uletni doklady se pFedkladaji bud v elektronické kopii prostfednictvim systému eMS, nebo v tisténé
kopii rozttidéné ve slozce podle kategorii nakladd®.

Vsechny doklady musi byt ocislovany v souladu se Soupiskou a musi byt opatreny identifikaci projektu
dle kap. 3|4. Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, pod jakym cislem je original evidovan v
UCetnictvi partnera a na které stredisko (i jinak vedenou oddélenou Ucetni evidenci) je zaGctovan.*

Vystupni sestava* dokladajici zatctovani Gcetnich dokladil analyticky na projekt (oddéleny Ucetni
systém pro projekt, napf. na stiedisko). Jednotlivé doklady uvedené v Soupisce vydaji musi byt
identifikovatelné na této sestavé

Vystupni sestava se predklada bud' v elektronické kopii prostfednictvim systému eMS, nebo v tisténé
kopii.

Dalsi dokumenty, které jsou pro dolozeni zpUsobilosti jednotlivych typl vydaji vyzadovany dle
Nalezitosti dokladovani.

Sestavy ve formatu MS Office”” se ve formé, kterou si partner zvolil pfi predlozeni prvni zpravy za
partnera (viz kap. 4|2|3) a navic se vzdy nahravaji v editovatelném formatu do sekce ,Pfilohy ke zpravé
za partnera" v eMS bez ohledu na to, zda partner zvolil pfedkladani pfiloh v elektronické, nebo tisténé
formé.

Ostatni dokumenty dle NalezZitosti dokument0 se predkladaji ve formé, kterou si partner zvolil pfi
predlozeni prvni zpravy za partnera (viz kap. 4[2|3).

Zprava za partnera musi obsahovat veskeré vydaje, u nichz datum uskutecnéni zdanitelného pInéni* spada
do daného obdobi a Uhrada byla provedena do data podani zpravy. Pokud u vydaje datum uskutecnéni
zdanitelného plnéni*® spada do daného obdobi, ale k Uhradé dojde az po predlozeni zpravy, potom je vydaj
zahrnut do zpravy za obdobi bezprostfedné nasledujici (s vyjimkou zpravy za zavérecné obdobi).

Zprava za prvni obdobi musi obsahovat veskeré vydaje souvisejici s planovanim a ptipravou projektu.

V pfipadé posledni zpravy na konci projektu musi datum uskutecnéni zdanitelného plnéni / datum
poskytnuti plnéni (pfip. datum vystaveni UCetniho dokladu) nastat nejpozdéji do terminu ukonceni realizace
projektu stanoveného ve Smlouvé o podminkach realizace projektu (véetné) a zaroven musi byt uhrazen do
data predlozeni zavérecné zpravy za partnera, tj. max. do 60 kalendarnich dni od ukonceni realizace
projektu.

V pfipadé, ze néktery vydaj nebude zafazen do zpravy dle vyse uvedenych pravidel, mdze jej partner, po
konzultaci s Kontrolorem, zaradit jesté do zpravy, ktera bezprostfedné nasleduje po zpravé, ve které mél

“ Kopie doklad® musi byt uspofadany ve slozkach tak, aby bylo mozné snadno vyjimat jednotlivé doklady, a sefazeny podle ¢islovani uvedeného
v Soupisce.

* Povinnost zaUc¢tovani na stredisko mdZe byt splnéna formou identifikovatelnosti Ucetniho dokladu na vystupni sestavé z oddélené Ucetni
evidence.

“ Pokud mozno generovanou pfimo z G¢etniho systému partnera.
6 . . . .
“® Dostupné zde: www.crr.cz/cs/eus/nalezitosti-dokladovani.

“Tj. Rekapitulace mezd, Sestava Pfehled leasingu, Sestava Piehled odpist, Sestava Prehled pracovnich cest, Sestava timesheet u PP a protokol
uDPP/DPC.

“y pripadé, ze doklad nema datum uskuteénéni zdanitelného plnéni, vychazi se z data vystaveni dokladu.
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byt vydaj dle vyse uvedenych pravidel zafazen. Tato moznost neplati pro vydaje souvisejici s planovanim a
pripravou projektu.

V pfipadé, Ze neni mozné vydaj zaradit do nasledujici zpravy z divoddU, které nelezi na strané prijemce, ale
tretich stran, je mozné vydaj zaradit po konzultaci s Kontrolorem i do dalsi zpravy.

Pti nedodrzeni vyse uvedenych pravidel o zahrnuti vydaje do zpravy bude vydaj povazovan za nezpUsobily.
Toto pravidlo se nevztahuje na DPH s koeficientem kraceni® a na vydaje, které presahuji horni limit
kategorie nakladd o vice nez 15 % dané kategorie nakladd (vice viz kap. 2|1, poznadmka pod carou 8, resp.
Smlouva o podminkach realizace projektu, ¢l. 5, odst. 4, pism. d).

Proplaceny mohou byt pouze vydaje vztahuijici se k aktivitdm uvedenym ve zpravé za partnera dolozené
pozadovanymi Ucetnimi doklady dle kapitoly 4|2 PFirucky pro ¢eské pfijemce.

V pfipad€, ze nemUze byt schvalena zprava za partnera jako celek, nemohou byt schvaleny jako zpUsobilé
ani pfislusné vydaje.

Pro Uely predkladani vydajd ke kontrole jsou na webovych strankach CRR CR (www.crr.cz) uvefejnény
Nalezitosti dokladovani, které jsou podkladem pro vyhotoveni financni ¢asti zpravy. Pfi prvnim zpracovani

Podrobné soupisky vydaji se doporucuje kontaktovat / navstivit mistné prislusného Kontrolora za Uc¢elem
ovéreni dodrzeni postupl uvedenych v Nalezitostech dokladovani.

Priibéh kontroly vydaju

Kontrola vydajd se sklada ze dvou fazi. V prvni fazi kontroly je posuzovana vécna a formalni spravnost,
dodrzeni programové dokumentace a predpist EU. Tato kontrola je provadéna u 100% vydaj0 na Podrobné
soupisce vydaj0 (tzn. jedna se o kontrolu zpUsobilosti vydaji ve vztahu k pravidlim zpUsobilosti
definovanym pro Program a ve vztahu k projektu, vcetné predepsanych Nalezitosti dokladovani
uverejnénych na www.crr.cz).

Druha faze kontroly, ktera probiha na vybraném vzorku vydajd (tzv. namatkova kontrola) a je zamérena na
dodrzovani narodni legislativy (zejm. UCetni, dafové, mzdové a smluvni legislativy*), za kterou je
zodpovédny Partner jako Ucetni jednotka. Podrobny postup stanovuji Nalezitosti dokladovani.

Na zdkladé podkladd predlozenych Partnerem provéfi prislusny Kontrolor pfislusné vydaje a vystavi
Potvrzeni vydajd potvrzujici spravnost a fadnost vynalozenych vydajd Partnera.

41216 Vystup kontroly zpravy

O ukonceni kontroly zpravy za partnera, informuje Kontrolor Partnera e-mailem. Pokud se jednd o
Projektového partnera, pak Kontrolor o ukonceni kontroly informuje také Vedouciho partnera a Kontrolora
Vedouciho partnera. Status zpravy ,,ovérend" se zobrazuje v eMS.

V piipadg, Ze byly souasti zpravy vydaje, je prilohou e-mailu o ukonceni kontroly scan Potvrzeni vydajl a
ovérend Podrobnd soupiska vydaji, do niz kontrolor zaznamenal pfipadna sniZeni vydajd a pfislusné
podrobné komentare k nim. Zaroven Kontrolor Partnerovi dorudi original podepsaného Potvrzeni vydajd
v papirové formé.

4|3 Podavani zprav za projekt

Zprava je podavana prostiednictvim systému eMS. Vedouci partner ve zpravé za projekt uvadi kratky popis
pokroku celého projektu z pohledu vedouciho partnera. Kromé toho zprava obsahuje také Potvrzeni vydajd
vSech partnerd pro aktualni Vyzadani prostfedkd. Vedouci partner vypliiuje obsahovou ¢ast zpravy. Financni
Cast zpravy se v eMS vygeneruje automaticky.

“¥Vice viz Pfiru¢ka pro ¢eské zadatele, kap. 4|7 Dari z pfidané hodnoty (DPH).
5°Tj. pravni predpisy, podle kterych se uzaviraji smlouvy, napt. zakonik prace pro smlouvy se zaméstnanci apod.
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Zprava za projekt se vypliiuje dvoujazycné Cesko-némecky.

413|1 Terminy pro predkladani zprav za projekt

Vedouci partner ma povinnost predlozit zpravu za projekt do 30 kalendainich dnil po osvédceni vSech
zprav za partnera v projektu za pfislusné monitorovaci obdobi.

Vedouci partner obdrzi e-mailem informaci o osvédceni zprav svych partnerd od pfislusnych kontrolord.
Mimo to mUze sam v eMS sledovat stav zprav za partnera svych partnerd (osvédcena / neosvédcena).

Termin pro predlozeni zpravy je zavazny.
41312 Lhdta pro provedeni kontroly zpravy za projekt

Po predlozeni zpravy provede Kontrolor ve |hUté 5 pracovnich dni kontrolu kompletnosti. V pfipadé, ze
podklady nejsou kompletni, vyzve kontrolor partnera k dolozeni chybéjicich dokumentd a stanovi
pfiméfenou |h0tu. Lhdta pro kontrolu zpravy a vydajl zalind bézet az od okamziku, kdy je zprava
kompletni.

Kontrolor provede kontrolu zpravy do 30 kalendarnich dnd od jejiho kompletniho predlozeni.
4|3|3 Predkladani zprav

Zprava za projekt je predkladana prostrednictvim elektronického formuladfe v systému eMS (vzor zpravy
generované ze systému viz pfiloha 10). Navod pro vypInéni zpravy v eMS naleznete v pfiloze 12.

Ptilohy jsou predkladany ve formé, kterou si partner zvolil pfi pfedlozeni prvni zpravy za partnera (viz kap.
4[2[3).

Jednou z priloh vzdy musi byt podepsana verze zpravy za partnera, v niz partner zaruCuje, ze podepsana
verze odpovida verzi podané v systému eMS.*

4|3|4 Vystup kontroly zpravy

O ukonceni kontroly zpravy za projekt, informuje Kontrolor Vedouciho partnera e-mailem. Status zpravy
,Ovérena"“ se zobrazuje v eMS. Kontrolor dale vystavi Vyzadani prostfedkd a zasle jej Spolecnému
sekretaridtu (viz kapitola 5 — Proplaceni dotace).

4|4 Zavérecna zprava o celém projektu

Po ukonceni projektu predklada Vedouci partner ve spolupraci s projektovymi partnery zavérecnou zpravu
o celém projektu.”

4|5 Kontrola na misté

Cilem kontroly na misté je zjistit, zda je projekt realizovan v souladu s pozadavky Programu a v souladu se
skutecnostmi uvedenymi v dokumentech pravniho navazani.

Pfredmétem kontroly na misté je zejména:

ovéreni, zda uskutecnéné ¢i probihajici aktivity realizovaného projektu probihaji v souladu s legislativou
EU, CR, s pravidly programu a s podminkami stanovenymi v dokumentech pravniho navazani,

kontrola zpUsobilosti vydaju a jejich vykazovani,

zda zbozi a sluzby byly dodany v souladu s predmétem smlouvy a parametry, které byly hodnoceny pfi
vybéru dodavatele,

5* Podepsana verze zpravy se predklada v elektronické, nebo v tiéténé formé dle volby Partnera (viz vy3e).
5% Postup pro vyplnéni zpravy bude zvefejnén v ramci priéti aktualizace PFirucky pro Ceské pFijemce.
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naplnovani indikatord apod.,
a to v navaznosti na predlozené zpravy.

Predmétem kontroly na misté je také ovéreni napravy nedostatkd zjisténych v ramci predchozich ovéreni a
kontrol.

Kontrola na misté se provadi na zakladé zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole dle ustanoveni zakona
o kontrole ¢. 255/2012 Sb., kontrolni fad.

Vsichni projektovi partnefi jsou povinni umoznit kontrolordm a dalsim kontrolnim organdm (napf. Auditni
organ, Evropska komise, Certifikacni organ, Evropsky Ucetni dvir, narodni kontrolni organy) pfistup k
veskeré dokumentaci projektu souvisejici s financnim a technickym managementem, k Ucetnictvi, k
pocitatovym systémdm a elektronickym dokumentdm a k ovéreni vysledkd projektu kdykoliv, a to az do
uplynuti 5 let od data posledni platby partnerovi nebo po dobu udrzitelnosti stanovenou Monitorovacim
vyborem, je-li delSinez 5 let od data posledni platby partnerovi. Bez ohledu na to plati povinnost archivovat
dokumenty tykajici se projektu a poskytovat je kontrolnim subjektdm aZz do 31. prosince 2027, resp.
v souladu s kap. 3|4.

Partnefi jsou ze strany svych Kontrolord o zaméru provést kontrolu projektu na misté pfedem informovani.

Mimo kontrolu na misté definovanou v evropské legislativé, mohou byt v projektu provedena dalsi ovéreni
na misté v souladu s narodnimi predpisy a metodikami (napf. monitorovaci navstéva).

4|6 Kontrola udrzitelnosti

O tom, zda se bude na projektovou cast vztahovat povinnost predkladani zprav o udrzitelnosti, rozhoduje
v ramci pfipravy Smlouvy o podminkach realizace projektu na navrh Kontrolora Narodni organ.

Cilem kontroly udrzitelnosti projektu je provéfit, zda partnefi projektu dodrzuji zavazky tykajici se vysledkd
projektu a dalSi zavazky stanovené v dokumentech pravniho navazani po dobu 5 let od data posledni platby
vedoucimu partnerovi, a to u projekty, u kterych je to stanoveno ve Smlouvé o podminkach realizace
projektu.

Kontrola udrzitelnosti je provadéna formou administrativni kontroly a kontroly na misté na vzorku projektd.

Zpravy o udrzitelnosti se predkladaji podle Harmonogramu predkladani zprav o udrzitelnosti, ktery je
dohodnut mezi Kontrolorem a partnerem na konci projektu. Zprava o udrzitelnosti je Kontorlorovi
predkladana zpravidla jedenkrat rocné, a to nejpozdéji do 30 kalendarnich dnd od konce stanoveného
monitorovaciho obdobi.

V pfipadé, ze Kontrolor neobdrzi zpravu o udrzitelnosti v terminu uvedeném v Harmonogramu predkladani
zprav o udrzitelnosti, vyzve partnera ke spInéni povinnosti a stanovi pfislusnou [hdtu. Pokud partner ani na
zakladé této vyzvy zpravu o udrzitelnosti nepredlozi, provede Kontrolor u tohoto projektu kontrolu na
misté, a to nad ramec projektd vybranych ve vzorku.

Z projektd, na které se vztahuje povinnost predkladat zpravy o udrzitelnosti, Kontrolofi na zakladé analyzy
rizik vyberou vzorek projektd, u kterych bude provedena kontrola na misté.

Dojde-li v obdobi udrzitelnosti u projektu, na ktery se vztahuje povinnost predkladani zprav o udrzitelnosti,
ke zméné, je partner, u kterého ke zméné dojde, povinen informovat pfislusného kontrolora, ktery mu sdéli
pokyny k dalSimu postupu.

4|7 Rizeni o stiznostech proti rozhodnuti kontrolora

Na zakladé ¢l. 74 odst. 3 naf. (EU) €. 1303/2013 mUze Partner proti rozhodnuti pfislusSného Kontrolora podat
do 10 pracovnich dni ode dne, kdy mu bylo rozhodnuti dorué¢eno, pisemné oddvodnénou stiznost. Stiznost
se podava u Narodniho organu, ktery ptipad prezkouma. Pokud je stiznost opodstatnéng, zajisti Narodni
organ napravu. Pokud je stiznost neopodstatnéng, sdéli tuto skutecnost pisemné partnerovi.
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5 PROPLACENI DOTACE

Podminkou vyplaceni dotace je kontrola vydajd Kontrolorem.

Vsichni partnefi projektu musi pfislusnou ¢ast projektu v pIné vysi pfedem financovat. Zalohové platby se v
ramci Programu neposkytuji.

511 Vyplaceni prostfedkd Evropského fondu pro regionalni rozvoj

Financni pfispévek z EFRR pro projekt je vyplacen Vedoucimu partnerovi, ktery prostfedky postupuje
prislusSnym projektovym partnerdm. Financni pfispévek z EFRR je vzdy vyplacen v EUR.

Financni prispévek z EFRR je vyplacen pribézné, ale vzdy az na zakladé predlozeni zpravy za projekt véetné
prislusnych Potvrzeni vydaji Vedoucim partnerem (viz kap. 4|3). Kontrolor Vedouciho partnera provede
kontrolu zpravy za projekt a pFislusnych Potvrzeni vydaj a vystavi na jejich zakladé Vyzadani prostifedkd,
které prostfednictvim Spole¢ného sekretariatu a Ridiciho orgénu zasle Certifika¢nimu organu k proplacen.

Certifikacni organ provede zavérecnou kontrolu Vyzadani prostiedkd a v pripadé, Ze nezjisti zadné
nedostatky®, prevede pfislusné prostfedky na Ulet Vedouciho partnera. Po obdrzeni platby od
Certifikaniho organu je Vedouci partner povinen bez zbytecného odkladu zaslat na UGcet pfislusnych
projektovych partner( ¢ast dotace, ktera jim prislusi.

512 Vyplaceni prostredku ze Statniho rozpoctu

V pfipadé Ceskych partnerd jsou zdroje ze statniho rozpoctu uréené na spolufinancovani Programu soudasti
rozpoctové kapitoly MMR. Tyto prostiedky jsou proplaceny finanénim Utvarem MMR po potvrzeni platby
Narodnim organem. Platby probihaji zpétné za jiz vynalozené a uhrazené vydaje na zakladé Potvrzeni
vydajl vystaveného prislusnym Kontrolorem.

Prostfedky SR jsou vyplaceny v EUR na Ucet Ceského partnera, tzn. pfimo na Ulet pfijemce dotace ze
statniho rozpoc¢tu CR*. Platba prostfedkd SR probiha vzdy aZ po proplaceni prostfedkd ERDF.

53V pripadé, e Certifika¢ni organ zjisti néjaké nedostatky, mze objem vyplacenych prostiedkd odpovidajicim zpdsobem snizit.
54V pripadé prispévkovych organizaci tzemniho samospravného celku plati vyjimka dle kap. 35.
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6 NESROVNALOSTI

Na zakladé ¢lanku 122 nat. (EU) ¢&. 1303/2013 jsou Ceska republika a Svobodny stat Bavorsko jakoZzto ¢lenské
staty zodpovédné za fizeni a kontrolu Programu. Jejich povinnosti je predchazet nesrovnalostem,
odhalovat je, napravovat je v souladu s platnymi pravnimi predpisy a ziskat zpét neopravnéné vyplacené
&astky, popfipadé i s Uroky z prodleni. Clenské staty oznamuji Evropské komisi u¢inéna opatfeni a prGbézné
ji informuji o stavu soudnich a spravnich fizeni.

611 Poruseni povinnosti stanovenych v dokumentech pravniho navazani

Partnefi jsou povinni v pribéhu realizace projektu i po ukonceni fyzické realizace projektu po dobu
stanovenou ve Smlouvé o podminkach realizace projektu plnit povinnosti, které vyplyvaji zdokumentd
pravniho navazani (viz kap. 1) v€etné jejich pfiloh.

6|2 Definice nesrovnalosti

Ve smyslu ¢l. 2, odst. 36 naf. (EU) ¢. 1303/2013 se nesrovnalosti v podminkach Programu rozumi poruseni
predpisd a pravidel EU, CR nebo programu (véetné podminek stanovenych dokumentech pravniho
navazani), které upravuji pouziti prostfedkd z rozpoctu EU nebo vefejnych zdrojd CR, v jehoz dsledku jsou
nebo by mohly byt dotéeny vefejné rozpocty CR nebo souhrnny rozpocet EU formou neopravnéné vydajové
polozky. Jedna se tedy o kazdé poruseni podminek, za kterych byly prostfedky z rozpoc¢tu EU poskytnuty
Ceské republice, a kazdé poruseni podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich
vefejnych rozpoctld dale poskytnuty partnerdm.

6|3 Reseni nesrovnalosti

Nesrovnalost, resp. podezieni na nesrovnalost mdze nastat v pribéhu celého obdobi od zahajeni pfipravy
projektu az do doby stanovené pro udrzitelnost projektu. Podezfeni na nesrovnalost mize byt zjisténo
partnerem, kontrolnimi organy a vSemi ostatnimi subjekty zapojenymi do implementace Programu, tedy
napf. Mistem zpracovavajicim zadost, Kontrolorem, Spole¢nym sekretariatem, Ridicim organem,
Narodnim organem, Certifika¢nim organem a Auditnim organem.

Kazdé podezfeni na nesrovnalost tykajici se partnera musi byt neprodlené nahlaseno pfislusnému
Kontrolorovi, Ridicimu orgdnu nebo Narodnimu organu. Setfeni podezieni na nesrovnalost v pFipadé
Ceského partnera provadi Narodni organ.

V pripadé potvrzeninesrovnalosti je vycislena ztrata zplsobend v dUsledku nesrovnalosti a je rozhodnuto o
kraceni castky dotace pred jejim vyplacenim Vedoucimu partnerovi, resp. v pfipadg, ze jiz ¢astka byla
vyplacena, je Vedoucimu partnerovi zaslan pozadavek na vraceni ¢astky v odpovidajici vysi zpét na ucet
Programu.

Prirucka pro Ceské prijemce dotace
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7 KONTAKTY

Aktualni prehled vsech kontaktnich Udajd naleznete na strankach programu: www.by-cz.eu/cz/kontaktni-
osoby.
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PRILOHY

Ramcova smlouva
Smlouva o podminkach realizace projektu
Ptiloha Smlouvy o podminkach realizace projektu a Rozhodnuti o poskytnuti dotace — Pfehled odvodd

Pfiloha Smlouvy o podminkach realizace projektu — Identifikace bankovniho U¢tu vedouciho partnera
(pFispévek z Evropského fondu pro regionalni rozvoj)

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Ptiloha Rozhodnuti o poskytnuti dotace — Identifikace bankovniho U¢tu vedouciho partnera (dotace ze
SR)

Vzor harmonogramu monitorovacich obdobi
Podrobna soupiska vydaji

Vzor zpravy za partnera

Vzor zpravy za projekt

Priloha zpravy za partnera: Prehled zadavacich fizeni

Navod pro praci s eMS pfi vyUctovani projektu prijemcem dotace

PREHLED PROVEDENYCH ZMEN

Priloha Zména Zména
c. platna od
2 Smlouva o podminkach realizace projektu (zmény dle Metodického pokynu ¢. 1.1.2018

1k 2. vydani Prirucky pro Ceskeé prijemce, oprava Cisla zdkona o Ucetnictvi)

5 Rozhodnuti o poskytnuti dotace (zmény dle Metodického pokynu €. 1k 2. 15.7.2017
vydani PFirucky pro Ceské pfijemce)
8 Podrobna soupiska vydajl (Uprava zaokrouhlovani pausald dle nastaveni 1.1.2018

eMS, upfesnéni sloupce ,vydaje mimo dotacni Uzemi")

Prirucka pro Ceské prijemce dotace
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