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2

PREDMLUVA

Pfirucka pro Ceské pfijemce dotace obsahuje informace potfebné pro realizaci projektu a zahrnuje
vSechny typické situace po schvaleni projektu (pravni navazani dotace, zmény v projektu, pravidla
realizace, reporting a vyplaceni dotace). VSichni partnefi maji povinnost pfi realizaci projektu
postupovat podle aktudlniho vydani Pfirucky pro ¢eské pfijemce dotace.

Kromé toho je pfi realizaci nutné vyuzivat také Pfirucku pro ¢eské Zadatele, ktera obsahuje napfiklad
pravidla pro zpUsobilost vydaja.

Pfirucka pro Ceské pfijemce dotace je z dlivodu odliSné legislativy mezi Ceskou a bavorskou stranou
urena pouze pro partnery na Ceské strané. Informace bavorskym partnerim poskytuji prFislusné
bavorské zemské vlady a Spolecny sekretariat.

VSeobecné informace platné pro Ceské i bavorské partnery naleznete v Programovém dokumentu
zverejnéném na strankach programu (www.by-cz.eu/cz).

Aktualni PriruCka pro Ceské Zadatele je k dispozici ke stazeni na internetovych strankach Programu
v sekci Dotace (www.by-cz.eu/cz/dotace). Aktualizace PfiruCky probiha bud vydanim Metodického
pokynu Narodniho organu (v pripadé diléich zmén) nebo zvefejnénim nového vydani Prirucky (v pfipadé
rozsahlejSich zmén). Aktualizace upravené Metodickymi pokyny jsou automaticky zahrnuty do dalSiho
vydani Prirucky.

V pfipadé dotazli a pfipominek k textu se mliZzete obracet na pracovniky Narodniho organu (viz kapitola
Kontakty). VaSe dotazy a ohlasy mohou prispét k vylepSeni textu v dalSich vydanich. Dékujeme!
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1 PRAVNI NAVAZANI PROSTREDKU

Prostfedky Evropského fondu pro regionalni rozvoj (EFRR) jsou pravné navazany ve dvou stupnich. V
prvnim stupni je uzaviena Ramcova smlouva o dodrzovani platnych pravnich predpisti EU béhem
realizace projektu mezi Ridicim organem a Vedoucim partnerem. Zména ramcové smlouvy se

predpoklada jen ve vyjimecnych pfipadech, napf. z divodu zvySeni ¢astky podpory z prostiedkd EU na
zakladé odpovidajiciho rozhodnuti Monitorovaciho vyboru.

Druhy stupen pravnino navazani prostiedkd EU je proveden po ukoncéeni prvniho stupné vnitrostatné
pro kazdého partnera zvlast. Pravni navazani druhého stupné zajistuji tzv. mista navazani prostredkd.
Bavorskym partner(im vydava misto navazani prostfedku (pfislusna zemska vlada) Rozhodnuti o dotaci,
CeSti partnefi uzaviraji s mistem navazani prostfedk( (Ministerstvo pro mistni rozvoj) Smlouvu
o podminkach realizace projektu. Ve druhém stupni navazani prostiedk( je zajiSténo dodrzovani
platnych predpis( EU a vnitrostatnich predpist po celou dobu realizace projektu.

Uzavfeni R&mcové smlouvy a Smlouvy o podminkach realizace projektu v CR zprostfedkovavé prislusné
Uzemni oddéleni Centra pro regionalni rozvoj (Kontrolor).

Pfislusnost oddéleni Centra pro regionalni rozvoj je zpravidla nasledujici:

Pokud partner sidli v Karlovarském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Severozapad
v Chomutové.

Pokud partner sidli v Plzenském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad
v Pisku.

Pokud partner sidli v JihoGeském kraji, je mu prfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad
v Pisku.

Pokud partner sidli mimo dotaéni Gzemi, je mu pfislusné oddéleni Centra podle toho, kde probéhla
administrace Zadosti.?

Vzor Ramcové smlouvy a Smlouvy o podminkach realizace projektu je pfilohou této Prirucky. VSem
partnerdm projektu doporucujeme seznamit se s podminkami, které jsou v nich uvedeny, jiz pred

zahajenim projektu. Jejich poruseni muzZe vést az k vraceni celé ¢astky poskytnuté dotace.

V pripadé nejasnosti ohledné podminek stanovenych ve smlouvach doporucujeme kontaktovat
prislusné Misto zpracovavajici Zzadost, pfip. Kontrolora. V pfipadé nedodrzeni podminek obsazenych ve
smlouvach se postupuje v souladu s kapitolou 6 této Pfirucky.

1]1 Ramcova smlouva

Zahajeni pripravy Ramcové smlouvy pro schvéleny projekt je podminéno schvalenim protokolu
ze zasedani Monitorovaciho vyboru (projekty, které byly naplanovany bez vyhrady), resp. splnénim
vyhrad (projekty, které byly naplanovany s vyhradou).

Spole¢ny sekretariat vygeneruje Ramcovou smlouvu (pfiloha 1) ze systému eMS a zajisti jeji podpis
Ridicim organem.

Ramcové smlouvy podepsané Ridicim orgdnem jsou pres Spoledny sekretariat zaslany ve dvojim
vyhotoveni pfislusnému oddéleni Centra pro regionalni rozvoj, resp. pfislusné zemské viadé.

Prislusné oddéleni Centra pro regionalni rozvoj, resp. pfislusna zemska vlada zajisti podpis Vedouciho
partnera a doruci Spoleénému sekretariatu jeden exemplaf podepsany Vedoucim partnerem. Druhy
exemplar zUstava u Vedouciho partnera.

15 -z P . P P
RO uzavira Ramcovou smlouvu s bavorskymi i ¢eskymi Vedoucimi partnery.

2 pokud z&dost administroval Karlovarsky kraj, je danému partnerovi pfisluéné oddéleni Centra pro NUTS Il Severozapad v Chomutové.
Pokud Zadost administroval Plzefsky kraj nebo JihoCesky kraj, je danému partnerovi pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v
Pisku.
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tykajici se projektu jsou obsazena ve druhém stupni pravniho navazani.

Dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv je podminkou platnosti R&mcové smlouvy jeji zverejnéni
v Registru smluv, a to v pfipadé Ze vedoucim partnerem je subjekt uvedeny v § 2 zakona ¢. 340/2015
Sb.®> Uvefejnénim smlouvy se rozumi vioZeni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy v
otevieném a strojové Citelném formatu a rovnéz metadat definovanych v § 5 zakona ¢. 340/2015 Sb.
Za zverejnéni Ramcové smlouvy zodpovida vedouci partner.

1|2 Smlouva o podminkach realizace projektu

Smlouva o podminkach realizace projektu je uzavirana pouze s partnery s rozpoctem (tj. s narokem na
dotaci z EFRR). Za Misto navazani prostfedk(l Smlouvu podepisuje feditel odboru evropské Gzemni
spoluprace MMR.

Po schvaleni protokolu ze zasedani Monitorovaciho vyboru zahdji pfislusné oddéleni Centra pro
regionalni rozvoj (Kontrolor) pfipravu navrhu Smlouvy o podminkach realizace projektu (pfiloha 2).

Kontrolor vyzve ¢eského Partnera k doloZeni potfebnych dokument( a stanovi termin, do néhoz maji byt
dokumenty doruceny.

VSichni partnefi musi s pfisluSnym Kontrolorem odsouhlasit a predlozit tyto dokumenty:
Harmonogram predkladani zprav schvaleny prislusSnym Kontrolorem.

Prehled realizovanych a predpokladanych zadavacich/vybérovych fizeni (ZR/VR) projednany s
prislusnym Kontrolorem.

V zavislosti na typu partnera a projektu jsou dale predkladany tyto dokumenty:

Doklad o zabezpeceni spolufinancovani projektu ve vysi rozdilu mezi celkovymi vydaji a dotaci z
EFRR a SR:

v pfipadé financovani realizace projektu bankovnim Gvérem smlouva o poskytnuti Gvéru bankou
nebo zavazny pfislib banky, Ze v pfipadé schvaleni projektu bude Gvér partnerovi poskytnut,

rozhodnuti statutarnino organu o zabezpeceni potfebnych financnich prostredkd,

zavazné rozhodnuti zastupitelstva nebo rady kraje o vyélenéni prostfedk(l. Rozhodnuti musi
obsahovat nazev projektu a vyélenénou ¢astku,

zavazné rozhodnuti zastupitelstva nebo rady obce o vy€lenéni prostfedk(l. Rozhodnuti musi
obsahovat nazev projektu a vyélenénou ¢astku.

Financni identifikace pro vyplaceni dotace z EFRR - ¢islo bankovniho Uctu, na ktery bude posilana
dotace z EFRR, dokument predkladad pouze Vedouci partner. Formulaf Finanéni identifikace
bankovniho Gc¢tu pro dotaci z EFRR je pfilohou 4.

Financni identifikace pro vyplaceni dotace ze Statniho rozpoctu - Cislo bankovniho Gctu, na ktery
bude posilana dotace ze Statniho rozpoctu, dokument predklada pouze partner, ktery ma na dotaci

3 Jedna se predevsim o tyto subjekty:
Ceska republika,
GUzemni samospravny celek, véetné méstské ¢asti nebo méstského obvodu Gzemné ¢lenéného statutarniho mésta
statni pfispévkova organizace
vefejna vyzkumna instituce
vefejna vysoka skola
dobrovolny svazek obci
prispévkova organizace lzemniho samospravného celku
Ustav zaloZeny statem nebo Gzemnim samospravnym celkem
obecné prospésna spolecnost zaloZena statem nebo Gzemnim samospravnym celkem
statni podnik
Cesky rozhlas
Ceska televize
pravnickéd osoba, v niz ma stat nebo UGzemni samospravny celek sdm nebo s jingmi Gzemnimi samospravnymi celky vétSinovou
majetkovou Gcast, a to i prostfednictvim jiné pravnické osoby
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ze Statniho rozpodtu narok a pozadal o ni v Zadosti*. Formulaf Financni identifikace bankovniho
Gc¢tu pro dotaci ze SR je pfilohou 6.

Aktualizované Cestné prohlaseni Zadatele o podporu de minimis, pokud je projekt podporen v
rezimu de minimis (viz pfiloha €. 15 Pfirucky pro ceské Zadatele).

Aktualizované Cestné prohlaseni Zadatele v ramci blokové vyjimky, pokud je projekt podpofen na
zakladé obecného nafizeni o blokovych vyjimkach (viz pfiloha ¢&. 16 Pfirucky pro ¢eské zadatele).

Partnefi, jejichz projektova ¢ast obsahuje stavebni prace, dale predkladaji tyto dokumenty:
Doklad opraviujici provadét stavebni prace
V zavislosti na rozsahu a sloZitosti stavebnich praci se predklada jeden z nasledujicich doklad:

kopie platného stavebniho povoleni s vyznacenim nabyti pravni moci, pokud je pro provedeni
stavebnich praci vyZzadovano dle stavebniho zakona a nebylo predloZeno spolecné s projektovou
Zadosti,

kopie G¢inné verejnopravni smlouvy dle § 116 stavebniho zakona,

kopie certifikatu vydaného autorizovanym inspektorem dle § 117 stavebniho zakona,

kopie souhlasu stavebniho Uradu s ohlasenym stavebnim zamérem, nebo kopie ohlaseni
stavebniho zaméru stavebnimu Gfadu a Cestné prohlaseni, Ze stavebni Gfad provedeni ohlasené
stavby nezakazal - doklada partner v pfipadé provedeni jednoduchych staveb, terénnich Gprav,

zafizeni a udrzovacich praci podle § 104 stavebniho zakona,

Cestné prohlaSeni o tom, Ze stavebni zamér nevyZzaduje stavebni povoleni ani ohlaseni
stavebnimu Gfadu - doklada zadatel v pfipadé&, kdyz v ramci projektu budou provedeny stavebni
prace, které nevyzaduji stavebni povoleni ani ohlaSeni dle § 103 stavebniho zakona.

Kopie dokladu prokazujici vlastnické pravo k nemovitostem, pokud je vyZzadovan a nebyl pfedlozen
s zadostP.

Projektova dokumentace, ktera byla podkladem pro vydani pfisluSného opravnéni k provadéni
stavebnich praci dle pfedchoziho bodu ovérena stavebnim Gfadem, pokud nebyla predlozena s
projektovou Zadosti.

Pokud partner z objektivnich dlvod( nemiize dodat vSechny poZadované dokumenty v uréeném
terminu, dohodne se s Kontrolorem na nahradnim terminu dodani. V pfipadé, Ze ani na druhou vyzvu
partner nedoda ve stanoveném terminu poZadované dokumenty, zastavi Kontrolor pfipravu Smlouvy o
podminkach realizace projektu a postoupi zaleZitost Narodnimu organu. Ten po dohodé& s Ridicim
organem (s ohledem na skutecnost, Ze se vzdy jedna o spolecny projekt) mize dojit az k rozhodnuti, Ze
takovy projekt nebude realizovan a prostfedky budou uvolnény na financovani jinych projekta.

Z divodu digitalizace Smlouvy pro Gcely Registru smluv nesmi byt Smlouva béhem pfiprav peceténa
nebo slepovana. Po provedeni digitalizace Smlouvu zapeceti Misto navazani prostfedkU. Partner mlze

ochranit jednotlivé ¢asti smlouvy proti zaménéni parafovanim.

Jakmile Kontrolor obdrzi informaci o uzavieni Ramcové smlouvy, dokonéi pfipravu Smlouvy o
podminkach realizace projektu a zasle ji ve étyfech paré ¢eskému partnerovi k podpisu. Ten vSechna
paré podepiSe a vrati je zpét Kontrolorovi, ktery zajisti jejich doruceni Mistu navazani prostredkl k
podpisu. Misto navazani prostfedk(l si ponecha dvé paré podepsané Smlouvy® a dvé paré zasle
Kontrolorovi, jenz jedno preda ¢eskému partnerovi a druhé zaloZi do slozky projektu.

Zverejnéni Smlouvy o podminkach realizace projektu v Registru smluv, které je dle zakona ¢. 340/2015
Sb., o registru smluv podminkou jeji platnosti, zajiStuje Narodni organ.

Smlouvu o podminkach realizace projektu Ize ménit pouze pisemnym dodatkem.

*Viz kap. 3| 7|2 Pirugky pro Geské zadatele.
5 Viz kap. 6|42 PfiruCky pro ceské Zadatele.
% Jedno paré archivuje Narodni organ, druhé paré pfeda ke zpracovani pro zvefejnéni v Registru smluv.

Prirucka pro ceské prijemce dotace
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1|3 Pravni navazani prostredki ze statniho rozpoctu

Dotace ze statniho rozpo&tu CR je pro &eské partnery, ktefi o ni v projektové 7adosti pozadali,
hromadné potvrzena Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu
(dale jen ,Rozhodnuti ministra“), jehoz pfipravu zahaji Narodni organ po schvaleni protokolu ze
zasedani Monitorovaciho vyboru.

Po vydani Rozhodnuti ministra a podpisu Smlouvy o podminkach realizace projektu vyda Narodni organ
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoCtu na spolufinancovani projektu (dale jen
»Rozhodnuti o poskytnuti dotace”, pfiloha 5). Rozhodnuti o poskytnuti dotace je vydavano pro jednotlivé
prijemce dotace ze statniho rozpoctu, ktefi o dotaci pozadali v souladu s Pfiru¢kou pro ¢eské Zadatele.

V Rozhodnuti o poskytnuti dotace je uvedena zavazna ¢astka v EUR a CZK a ménovy kurs, kterym byla
castka EUR na CZK prepoctena’.

Narodni organ vyda Rozhodnuti o poskytnuti dotace ve Gtyrech paré. Dvé paré si ponecha a dvé paré
zasle spolu s podepsanou Smlouvou o podminkach realizace projektu Kontrolorovi, jenz jedno preda
¢eskému partnerovi a druhé zalozi do slozky projektu.

" Dotace ze statniho rozpoétu je vyplacena v EUR.

Cil EUS 2014-2020



2 ZMENY PROJEKTU

Provadéni zmén v projektech bude probihat prostfednictvim systému eMS. K datu vydani pfirucky jesté
neni provadéni zmén prostrednictvim systému eMS z technickych ddvodi mozné. Spusténi modulu
systému eMS pro zmény se oCekava do konce roku 2016. NiZze uvedené postupy jsou orientacni a
budou aktualizovany pri spusténi modulu eMS pro zmény. Pred provedenim zmény kontaktujte
prislusného Kontrolora, ktery Vam sdéli podrobné pokyny k do¢asnému postupu.

Pfi realizaci projektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou Zadosti a dalSimi
podminkami, které byly stanoveny v dokumentech pravniho navazani (RAGmcova smlouva, Smlouva o
podminkach realizace projektu, Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jejich pfilohy).

VSechny zmény projektu oproti planu uvedenému v projektové zadosti a v dokumentech pravniho
navazani, podléhaji schvaleni Narodniho organu nebo Monitorovaciho vyboru. Jedinou vyjimku tvofi
zmény vyjmenované v kap. 2|1, u kterych postacuje pisemné oznameni Kontrolorovi.

Pfijemce nema na schvaleni zmény automaticky narok. Ke zméné v projektu by mélo dochazet jen ve
vyjimecnych pripadech. MnozZstvi zmén v projektu je zohlednéno pfi rozhodovani o tom, zda projekt
bude podléhat kontrole na misté.

0 zménu v projektu je partner povinen zadat v zasadé predem, tzn. pred poZadovanym vstoupenim
dané zmény v platnost. Z toho plyne, Ze Kontrolor pfi provadéni kontroly dle kap. 4|1 této Prirucky
nem(ize akceptovat skutecnosti, které se liSi od planu uvedeného v platnych dokumentech pravniho
navazani, pokud nebyly tyto skutecnosti pfedem odsouhlaseny na odpovidajici Grovni (viz nize). Vyjimku
tvofi pouze zmény vyjmenované v kap. 2|1, u kterych postacuje pisemné oznameni Kontrolorovi.

Podle zavaznosti vlivu zmény na celkovy projekt jsou zmény administrovany ve tfech rezimech:
zmeény s oznamovaci povinnosti
zmény vyZadujici souhlas Narodniho organu

zmény vyZadujici souhlas Monitorovaciho vyboru

2|1 Zmény projektu s oznamovaci povinnosti

V pfipadé nize vyjmenovanych nepodstatnych zmén projektu postacuje pisemné oznameni zmény
Kontrolorovi.

Partner ma moznost provést zménu bez prfedchoziho souhlasu Narodniho organu nebo Monitorovaciho
organu v téchto pripadech:

zména bankovniho Gc¢tu ¢eského Vedouciho partnera

zména bankovniho (iétu eského partnera zadajiciho o dotaci ze statniho rozpoétu CR
zména statutarniho zastupce partnera

zména kontaktni osoby

zména nazvu partnera

zména rozpocCtu, pokud presun prostfedkil mezi kategoriemi nakladi nepresahuje 500 EUR
kterékoliv z dotcenych kategorii nakladl, pokud nedochazi k ovlivnéni hlavniho cile projektu ani ke
zméné celkové vySe rozpoctu a role partner(i v projektu.

zména rozpoctu, pokud je pfesun prostfedki mezi kategoriemi nakladi vyssi nez 500 EUR, ale

nepfesahuje 15 % plvodni castky kterékoliv z dotcenych kategorii nakladi®, pokud nedochazi k

8 vydaje, které presahuiji horn limit kategorie nakladi o vice nez 15 % dané kategorie nakladd, nemohou byt Kontrolorem schvaleny, dokud
neni uzavien pfislusny dodatek ke Smlouvé o podminkach realizace projektu dle kapitoly 2| 2.

Prirucka pro ceské prijemce dotace
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ovlivnéni hlavniho cile projektu ani ke zméné celkové vySe rozpoCtu a role partner(l v projektu.
Presuny v ramci kategorii nakladd jsou mozZzné bez omezeni za podminky, Ze nedojde k ovlivnéni
hlavniho zaméru projektu

Zmény jsou oznamovany Kontrolorovi v pisemné formé podle postupu uvedeného nize. Kontrolor
nasledné partnera informuje o zplisobu zohlednéni zmény v systému eMS.

Zménu bankovniho Uétu, zménu statutarniho zastupce a zménu kontaktni osoby oznamuje Partner
Kontrolorovi v pisemné formé bezprostiedné poté, co zména nastala. Zaroven doda novy formular
Finanéni identifikace bankovniho Uétu pro dotaci z EFRR (pfiloha 4), resp. Financni identifikace
bankovniho Gétu pro dotaci ze SR (pfiloha 6). Kontrolor zménu vezme na védomi a informuje o ni
Narodni organ. Aktualizace pfislusné pfilohy Smlouvy o podminkach realizace projektu dodatkem, resp.
prislusné pfilohy Rozhodnuti o poskytnuti dotace Zménovym rozhodnutim neni v tomto pfipadé nutna.

Zménu svého nazvu oznamuje Partner Kontrolorovi v pisemné formé bezprostiedné poté, co zména
nastala. Kontrolor zménu vezme na védomi, informuje o ni Narodni organ a zajisti pfipravu dodatku
Smlouvy o podminkach realizace projektu ve Gtyfech paré a jejich podpis partnerem. Podepsané
dodatky zasle Mistu navazani prostiedkl k zavére¢né kontrole a podpisu. Misto navazani prostredku si
ponecha dvé paré®’ dodatku a dvé paré zasSle Kontrolorovi, jenz jedno preda ¢eskému partnerovi a
druhé zaloZi do slozky projektu. Z diivodu digitalizace dodatku pro Gcely Registru smluv nesmi byt
dodatek pecetén nebo slepovan. Po provedeni digitalizace dodatek zapeceti Misto navazani prostredku.
Partner mlZe ochranit jednotlivé Casti dodatku proti zaménéni parafovanim. Zverejnéni dodatku
v Registru smluv, které je dle zakona ¢. 340/2015 Sbh., o registru smluv podminkou jeho platnosti,
zajistuje Narodni organ.

Zménu rozpoCtu nepresahujici hranici 15 % kazdé z kapitol rozpoctu Partner nemusi bezprostfedné
oznamovat. Horni limit rozpoétové kapitoly je mozZné prekrocit, pouze pokud dojde k Usporam v jinych
rozpoCtovych kapitolach tak, aby nebyla prekrocena celkova ¢astka rozpoctu, a pokud zména nema vliv
na dosazeni cili projektu. Tyto skute¢nosti posuzuje Kontrolor pfi provadéni kontroly vydaji. V pfipadé
pochybnosti se predem poradte s Kontrolorem, a to predevSim v pfipadé cerpani prostredku
v neobsazenych kapitolach. Presuny v rdmci kategorii naklad(l jsou mozné bez omezeni za podminky,
Ze nedojde k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu

Jakékoliv jiné zmény projektu oproti planu uvedenému v projektové Zadosti a v dokumentech pravniho
navazani vyzaduji souhlas Kontrolora, Narodniho organu nebo Monitorovaciho vyboru.

2|2 Zmény projektu vyzadujici souhlas Kontrolora
Nasledujici zmény v projektu vyzaduji pfedchozi souhlas Kontrolora:
zména Harmonogramu predkladani zprav
zména zpUsobu vylctovani personalnich nakladd v ramci vykazovani skuteénych nakladu

Vsouladu s kapitolou 4|6|1 je zména vyuctovani personalnich nakladd mozna pouze na zakladé

odlGvodnéné zadosti schvalené Kontrolorem. Jedna se o zménu mezi témito zplsoby vyuctovani:
personal zaméstnany/¢inny pro projekt na plny Gvazek

personal zaméstnany/&inny pro projekt na ¢astecny Gvazek - pevné stanoveny procentni podil
odpracované doby za mésic

personal zaméstnany/¢inny pro projekt na Gasteény Uvazek - pruzny pocet odpracovanych
hodin za mésic

personal zaméstnany/¢inny pro projekt na hodinovém zakladé

V pfipadé zmény v kategorii nakladl ,Persondlni naklady“ je tfeba zohlednit také dopad do kategorie nakladl ,Kancelafské a
administrativni naklady“, jejiz vySe je z kategorie ,Personalni naklady“ pausalné stanovena procentem (pfi navySeni kategorie ,Personaini
naklady“ se pfislusné navySuje i kategorie ,Kancelafské a administrativni naklady*).

9 Jedno paré archivuje Narodni organ, druhé paré pfeda ke zpracovani pro zvefejnéni v Registru smluv.
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Zména mezi skuteénym vykazovanim persondlnich nakladli a zjednoduSenym vykazovanim
personalnich nakladl na zakladé pausalu neni mozna.

Uvedené zmény nevyzaduji zménu Smlouvy o podminkach realizace projektu.

2|3 Zmény projektu vyzadujici souhlas Narodniho organu

Zmény, které vyzaduji zménu Smlouvy o podminkach realizace projektu, mohou probéhnout pouze se
souhlasem Narodniho organu. Jedna se o tyto zmény:

zména rozpoctu, pokud presun prostfedkil mezi kategoriemi nakladl presahuje 15 % plvodni
castky kterékoli z dotéenych kategorii nakladd a nedochazi k ovlivnéni hlavniho cile projektu ani ke
zmeéné celkové vySe rozpoctu a role partner( v projektu®®

prodlouzeni doby realizace projektu do max. délky tii let'*
zména aktivit projektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cild projektu

Pro provedeni zmény kontaktujte pfisluSného Kontrolora, ktery Vam sdéli podrobné pokyny k postupu.*?
Zména doby realizace projektu a zména aktivit projektu se tyka celého projektu, do projednani zmény
proto musi byt zapojen Vedouci partner a Kontrolofi na obou stranach hranice.

Po schvéleni zmény Kontrolor zajisti pfipravu dodatku Smlouvy o podminkach realizace projektu ve
Gtyfech paré a jejich podpis partnerem. Podepsané dodatky zaSle Mistu navazani prostfedkd k
zavérecné kontrole a podpisu. Misto navazani prostfedk(l si ponecha dvé paré* dodatku a dvé paré
zasle Kontrolorovi, jenz jedno preda ¢eskému partnerovi a druhé zaloZi do slozky projektu. Z diivodu
digitalizace dodatku pro Gcely Registru smluv nesmi byt dodatek pecetén nebo slepovan. Po provedeni
digitalizace dodatek zapeCeti Misto navazani prostfedk(l. Partner miZe ochranit jednotlivé Casti
dodatku proti zaménéni parafovanim. Zverejnéni dodatku, které je dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o
registru smluv podminkou jeho platnosti, zajiStuje Narodni organ.

V pfipadé, Ze je zména zamitnuta, je partner o divodech informovan Kontrolorem.

Kontrolor nebo Narodni organ mohou v ramci schvalovani zadosti o zménu dojit k zavéru, Ze zména
projektu podléha schvaleni Monitorovaciho vyboru. V tomto pfipadé se postupuje podle kap. 2| 4.

2|4 Zmény projektu vyzadujici souhlas Monitorovaciho vyboru

Nasledujici zmény mohou probéhnout pouze se souhlasem Monitorovaciho vyboru:
zvySeni objemu prostfedkd EFRR uvedenych v Ramcové smlouvé ve finanénim planu*
zvySeni dotaéni sazby uvedené v Ramcové smlouvé ve finanénim planu

presun prostredk( obsazenych v Ramcové smlouvé ve financnim planu mezi partnery, pokud jsou
dotéeny prostfedky EFRR

zména partner uvedenych v Ramcové smlouveé ve finanénim planu
prodlouZeni doby realizace projektu nad tfi roky*
zména aktivit projektu, ktera ovliviuje cil projektu

0 zménu, kterd podléha schvaleni Monitorovaciho vyboru, Zzada vzdy Vedouci partner. Pro provedeni
zmény kontaktujte pfislusného Kontrolora, ktery VAm sdéli podrobné pokyny k postupu.*

0 Vydaje, které pfesahuji horni limit rozpoGtové kapitoly o vice nez 15 % dané rozpoctové kapitoly, nemohou byt kontrolorem schvaleny,
dokud pfislusny dodatek ke Smlouvé neni uzavien.

Hy pfipadé infrastrukturnich projektd, Dispozic¢niho fondu a Technické pomoci mize NO schvalit i prodlouZeni doby realizace projektu nad
tfi roky. U ostatnich projektt se u prodlouZeni doby realizace projektu nad tfi roky postupuje dle kap. 2|4.

2 Kdatu vydani Pfirucky pro Geské pfijemce zatim nebyl spudtdn modul systému eMS pro administraci zmén. Podrobné pokyny
k administraci zmén budou uvedeny ve druhém vydani pfirucky.

3 Jedno paré archivuje Narodni organ, druhé paré pfeda ke zpracovani pro zvefejnéni v Registru smluv.
1 NavySeni prostfedkt EFRR v souvislosti se zvySenim celkovych nakladl na projekt z divodu $patného planovani neni mozné.
5 Mimo infrastrukturni projekty, projekty Dispoziéniho fondu a Technickou pomoc, jejichz prodlouzeni schvaluje Narodni organ dle kap. 2| 2.
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Zadost o zménu je administrovana s ohledem na terminy zasedani Monitorovaciho vyboru, proto musi

Poté, co je schvéalen protokol o vysledku zasedani Monitorovaciho vyboru, informuje Kontrolor
Vedouciho partnera o tom, jak Monitorovaci vybor o zméné rozhodl|, a pfip. zahaji Gpravu pfislusnych
smluv (Zménova ramcova smlouva®’, dodatek ke Smlouvé o podminkach realizace projektu®®).

2|5 lJiné zmény

V pfipadé, Ze partner chce provést jinou zménu, nez je uvedena v prfedchozich bodech, vé. zmén hodnot
indikator( vystupu, rozhodne o dalSim postupu Narodni organ. Dle zavaznosti zmény mize byt
rozhodnuto o nutnosti projednani této zmény na Monitorovacim vyboru.

Partner je povinen kromé& uvedenych zmén oznamit Narodnimu organu prostfednictvim Kontrolora
vSechny dalSi podstatné zmény a skutec¢nosti, které maji nebo mohou mit vliv na Gcel dotace, s Gcelem
dotace souviseji nebo se jakymkoliv zplisobem Ucelu dotace dotykaji. Zejména se jedna o pfipadny
negativni vysledek finanéni kontroly, soudni spory nebo zahajeni trestniho fizeni.

2|6 Vlivzmény v projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu

V nékterych pfipadech mize mit zména projektu také vliv na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze
statniho rozpodtu. V takovém pripadé musi zadost o zménu projektu predkladand Kontrolorovi
obsahovat také poZzadavek na provedeni zmény Rozhodnuti. V pfipadé pochybnosti se pfedem poradte
s Kontrolorem.

Pokud byla zména schvéalena, vyda Narodni organ Zménové rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pred
vydanim Zménového rozhodnuti o poskytnuti dotace si mdze Narodni organ prostrednictvim Kontrolora
od prislusného Projektového partnera vyzadat dodatecné podklady, pokud je to nezbytné.

V pfipadé, Ze v dusledku rozhodnuti Monitorovaciho vyboru dojde ke zvySeni objemu dotace ze statniho
rozpoétu CR, je nutné toto zvydeni nejprve schvalit Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj.

*® K datu vydani Pfirucky pro Geské pfijemce zatim nebyl spudtén modul systému eMS pro administraci zmén. Podrobné pokyny

k administraci zmén budou uvedeny ve druhém vydani pFirucky.
7 Uzavira se dle postupu uvedeného v kap. 1| 1.
18 Uzavira se dle postupu uvedeného v kap. 2| 2.
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3 REALIZACE PROJEKTU

3|1 Vybér dodavatele, vefejné zakazky

V pripadé, Ze ¢ast aktivit nebude zabezpecena partnerem, ale bude realizovana na zakladé jedné nebo
vice smluv o dodavce zbozi, sluZzeb ¢i stavebnich praci, musi partner pfi uzavirani takovych smiuv
postupovat v souladu s narodni legislativou a pravidly Programu, pficemz toto plati i u verejnych

zakazek zadavanych ve fazi pfipravy projektu a projektové zadosti.

Hlavnim smyslem zadavacich fizeni je umoZnit rovny pfistup vSem potencialnim dodavatelim a zajistit
hospodarné nakladani s vefejnymi prostredky. Z toho dlvodu je nutné klast dlraz nejen na dodrzovani
procedur, ale i na naplnéni zakladnich zasad a principl (zasady transparentnosti, pfiméfenosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace, princip hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti).

3|1|1 Aplikované predpisy a obecné zasady

V piipadé ceskych partner( je povinnost pfi zadavani vefejnych zakazek postupovat v souladu:

se zakonem ¢. 137/2006 Sbh., o vefejnych zakazkach v platném znéni (v pfipadé zakazek
vyhlaSenych do 30.09.2016 vcetné), resp. se zakonem ¢. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych
zakazek, v platném znéni (v pfipadé zakazek vyhlasenych od 01.10.2016) a s nimi souvisejicimi
zakony, vyhlaskami a metodickymi postupy;

v pripadé, verejnych zakazek, jejichz zadavani tento zakon neupravuje (zejména verejné zakazky
malého rozsahu) je partner povinen postupovat v souladu s Metodickym pokynem pro oblast
zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020.

V pfipadé, Ze v organizaci partnera plati vlastni postupy pro zadavani verejnych zakazek, muze je
partner aplikovat, pokud splfiuji minimalné poZzadavky stanovené v zakoné, resp. v Metodickém pokynu
pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020 (v tomto pfipadé doporucujeme
predem konzultovat postup s pfisluSnym Kontrolorem, ktery bude posuzovat, zda vlastni postupy
uplathované v organizaci partnera spliuji minimalné pozadavky stanovené v zakoné, resp. postupy
uvedené v Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020).

Upozoriujeme, Ze zadavaci fizeni musi byt realizovdna tak, aby umoznila rovny pfistup vSem
potencidlnim dodavateliim, zajistila hospodarné nakladani s verejnymi prostfedky a vedla k vybéru
takové nabidky, kterd respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a Gcéelnosti tak, jak jsou tyto
pojmy vymezeny v § 2 zakona ¢. 320/2001 Sb. (zakon o finanéni kontrole) v platném znéni, a zaroven
zasady uvadéné v § 6 zakona ¢. 137/2006 Sb., resp. zakona ¢. 134/2016 Sbh. (zakon o vefejnych
zakazkach) v platném znéni. Z toho ddvodu je nutné klast diraz nejen na dodrzovani procedur, ale i na
zminéné principy a zasady.

Zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace a princip
hospodarnosti, efektivnosti a Gcelnosti se vztahuji na vSechny verejné zakazky bez ohledu na to, zda
jsou postupy pro jejich zadavani upraveny pfimo zakonem ¢. 137/2006 Sb., resp. zakonem ¢.
134/2016 o vefejnych zakazkach nebo jinymi pravidly, a jejich dodrZeni je pfedmétem posouzeni

zadavacich fizeni kontrolorem.

3]1]2 Hodnotici kritéria

nabidkova cena.

Diléi hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni zakazky. Mohou jimi byt zejména
nabidkova cena, kvalita, technicka Groven nabizeného pInéni, estetické a funkéni vlastnosti.

S ohledem na vy$e uvedené principy hospodarnosti efektivnosti, Gcelnosti a zadsadu pfimérenosti plati,
Ze v pfipadé pouZiti kritéria ekonomickéa vyhodnost nabidky, musi byt stanoven takovy pomér vah dil¢ich
kritérii nabidkova cena (pfipadné naklady Zivotniho cyklu) a kvalita (obdobné technicka droven
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nabizeného pinéni nebo estetické a funkéni vlastnosti), ktery umozni ziskat plnéni na od(vodnitelné
Grovni potfebné pro dosazeni (¢elu predmétné verejné zakazky.

3]1]3 Posouzeni vefejnych zakazek™

Kontrola pred vyhlasenim zadavaciho fizeni

U vSech zakazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlaseno po podpisu Smilouvy o podminkach
realizace projektu a jejichz hodnota je 400 000 K¢ bez DPH a vyssi, resp. 500 000 K¢ bez DPH a vyssi
v pfipadé, Ze Partner neni vefejnym nebo sektorovym zadavatelem dle § 2 odst. 2 a 6 zakona ¢.
137/2006 Sb., o verejnych zakazkach a dotace poskytovana na danou zakazku neni vySSi nez 50 %>,
resp. neni zadavatelem dle § 4 zdkona ¢. 134/2016 Sh., o verejnych zakazkach®, je Partner pred
vyhlasenim zadavaciho fizeni povinen predlozit svému kontrolorovi ke kontrole nasledujici dokumenty

(dokumenty staci predlozit v elektronické podobé):
zadavaci dokumentaci, prip. vyzvu (pokud zaroven plini funkci zadavaci dokumentace);

kalkulaci predpokladané hodnoty vefejné zakazky vé. zdlvodnéni této kalkulace (uvedeni z
jakych Gdajl a informaci partner vychazel pfi stanovovani predpokladanych cen)22.

Kontrolor vyda k uvedenym dokumentim stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich obdrZeni. V pripadé,
Ze dokumentace predlozena partnerem neni kompletni nebo kontrolor potfebuje k posouzeni
predlozené dokumentace dalsi dopliujici informace, béh této Ihity se pozastavuje. Béh Ihity pokracuje
v okamZziku, kdy partner doda chybéjici podklady/pozadované informace.

Zadavaci fizeni je mozné vyhlasit az po obdrzeni souhlasného stanoviska Kontrolora a Partner je
povinen pfi vyhlaSeni zadavaciho Fizeni pouzit ty verze dokument(, které byly posouzeny Kontrolorem.

Kontrola pred podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci o zakazce a zaznamy (v€. elektronickych) o
Ukonech souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentu
v listinné ¢i elektronické podobé, jejichZ pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popt. po jeho ukonéeni,
vyzaduje zakon (u verejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni zakona), resp. postupy stanovené
v Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek (u verejnych zakazek, na které se zakon
nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu predlozena
kontrolorovi pfed podpisem smlouvy s dodavatelem.

Upozornujeme, Ze v pfipadé verejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven pfimo zakonem
o vefejnych zakazkach, zakon stanovuje IhGtu pro uzavieni smlouvy. Zaroven lhlta pro provedeni
kontroly pribéhu zadavaciho fizeni kontrolorem ¢ini 10 pracovnich dni. Z toho dlvodu je nutné
dokumenty predlozZit vidy co nejdfive po uzavieni jednotlivych procesnich krokli stanovenych

zakonem (tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky - dokumenty uvedené nize pod body a) - g)
a po vyporadani namitek - dokumenty uvedené nize pod bodem h)).

Pro Gc¢ely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky budou vyZzadovany nasledujici
zakladni dokumenty:

text oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy zaslané pozZzadovanému poctu
potencialnich dodavatell k podani nabidky a dalSich dokument( vymezujicich predmét zakazky

9 Posouzenim verejné zakazky nepfechazi na Kontrolora odpovédnost za to, Ze vefejnd zakadzka bude zadana spravné a v souladu s
uvedenymi zdsadami, zakony a dalSimi predpisy. Tuto odpovédnost nese vZdy zadavatel vefejné zakazky.

20y pripadé zakazek vyhlasenych do 30.09.2016 véetné.

2L\ piipadé zakazek vyhlasenych od 01.10.2016.

22 Kalkulace predpokladané hodnoty vefejné zakazky musi obsahovat rozsah plnéni, kterd jsou predmétem vefejné zakazky a jednotkové
ceny. V pripad€, Ze je vefejna zakazka slozena z vice diléich pInéni, musi byt kalkulace v této podobé provedena za kazdé dilci pInéni.
Zdlvodnéni kalkulace musi byt podlozeno bud informacemi o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni (partner mlzZe vychazet
napf. z vlastnich zkusenosti se zadanim stejné ¢i podobné verejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych Gdajl a informaci - napf.
vefejné pristupné Udaje na internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s poZadovanym pinénim.
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(napf. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) vé. dokladl prokazujicich jejich
odeslaniz3;

vitéznou nabidku podanou uchazecem na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp.
vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené uchazecem;

protokol o otevirani obalek (neni vyZadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek zahrnuty
ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise pro otevirani
obalek;

zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny hodnotici komise,
véetné dokladll o jmenovani hodnotici komise a prohlaSenich o nepodjatosti vSech jejich ¢len(;

rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakazky, vé. dokumentl prokazujicich jeho odeslani vSem
dotéenym uchazeclm a zajemclim;

navrh smlouvy s dodavatelem.
Nad ramec téchto dokumentl Partner kontrolorovi dale predlozi:

nabidky, které byly v pribéhu zadavaciho fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni néjaké nabidky
doslo;

pisemnou informaci o zplsobu vyfeSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi uchazeci,
pokud v ramci zadavaciho fizeni néjaké namitky (odvolani) byly podany.

Kontrolor posoudi dokumenty ve Ihtté 10 pracovnich dni. V pfipadé, Zze dokumentace predlozena
Partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potfebuje k posouzeni predlozené dokumentace dalsi
doplnujici informace, béh této Ihlty se pozastavuje. Béh Inlty pokracuje v okamziku, kdy Partner doda

chybéjici podklady / poZzadované informace.

Partner m(iZze uzaviit smlouvu s dodavatelem aZ poté, co obdrzi souhlasné stanovisko Kontrolora k
pribéhu zadavaciho fizeni.

Kontrola po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pfi predloZzeni nejblize nasledujici soupisky
dokladd, predlozi Partner svému kontrolorovi k posouzeni nasledujici dokumenty:

uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem, vé. pfipadnych dodatk k ni;

text oznameni o vysledku zadavaciho fizeni zaslany vSem uchazecUm, ktefi podali nabidku v
fadném terminu pro podani nabidek, v¢. doklad(l prokazujicich jejich odeslani.

Kontrolor si mUZe vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.

VysSe uvedené se netyka pfipadd, kdy doslo k pfimému nakupu bez zadavaciho fizeni (v pripadé, ze to
pravidla umoznuji). V tomto pfipadé budou kontrolovany pouze Gcetni doklady se zakazkou souvisejici.

Dale se vySe uvedené postupy netykaji zakazek, které jsou v projektu vykazovany pouze ¢aste¢né, napr.
zadavaci fizeni na spotfebni material, a to za splnéni podminky, Ze soucet vydajl uplatiiovanych v
projektu nepfesahne 400 000 K¢ (v pfipadé, Ze je dodavatelem platce DPH, se jedna o ¢astku bez
DPH). V pripadé, Ze soucet vydaju uplathnovanych v projektu tuto Castku presahne, ale zaroven
neprekro¢i v ramci projektu 25 % celkovych zpUsobilych vydaju schvaleného rozpoctu partnera a v
ramci zakazky 50 % celkové hodnoty zakazky, musi zadavatel k deklarovanym vydajim dolozit, Ze
verejna zakazka byla zadana v souladu se zakonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v platném
znéni, resp. zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni u zakazek
vyhlaSovanych od 1. 10. 2016, pfipadné s pravidly pro zadavani verejnych zakazek mimo rezim zakona
stanovenymi v pravidlech Programu, a to bud zpravou externiho auditora, pfipadné Zpravou o vysledku

prezkoumani hospodareni podle zakona ¢. 420/2004 Sb., o pfezkoumavani hospodareni Gzemnich

2 Partner v ramci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturaéni podminky tak, aby byla jednoznacné patrna souvislost

jednotlivych faktur s projektem, a to oznacenim UGcetniho dokladu pomoci Cisla a ndzvu projektu a (b) v pfipadé, kdy Partner nezajisti
adekvatni publicitu vlastnimi silami i povinnost vybraného dodavatele zajistit projektu dostateCnou publicitu dle naleZitosti uvedenych
v kapitole 3|5 vefejnost vhodnym zplsobem o tom, Ze projekt je spolufinancovan z prostfedk( EU.
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samospravnych celkl a dobrovolnych svazkl obci, pokud predmétem prezkoumani byla i dana verejna
zakazka. V pripadé, Ze vydaje z verfejné zakazky byly uplatnény i v rdmci projektu realizovaného z jiného
operacniho programu, miiZze pfijemce dolozit zpravu o vysledku kontroly verejné zakazky zpracovanou
subjektem, ktery je pro dany operacni program odpovédny za provadéni ovérovani dle ¢l. 125 odst. 4
pism. a) Obecného nafizeni.

3]2 Nakladani s majetkem pofizenym z prostiredki Programu

Majetek porizeny z prostfedkl Programu je ve vlastnictvi partnera a nelze ho bez predchoziho
pisemného souhlasu Narodniho organu po dobu realizace projektu prevést na jiného majitele, prodat,
vypljéit &i pronajmout jinému subjektu. V pfipadé, Ze se na partnera vztahuje povinnosti zajistit
udrzitelnost projektu, plati tento zadkaz i po konci realizace projektu, a to po dobu péti let od data
posledni platby prostfedk(l EFRR Vedoucimu partnerovi. Dale nesmi byt k tomuto majetku po vyse
uvedenou dobu bez predchoziho pisemného souhlasu Narodniho organu zfizeno vécné bfemeno Ci
zastavni pravo ani nesmi byt vlastnické pravo partnera nijak omezeno.

Nefunkéni nebo technicky nezplsobily majetek je nutné nahradit novym pouze v pfipadé, kdy by bez
tohoto majetku projekt neplnil Gcel, ktery v dobé udrzitelnosti plnit ma. Nové pofizeny majetek musi byt
fadné veden v Ucetnictvi pfislusného partnera. V pfipadé, kdy majetek neni podstatny pro pinéni éelu
projektu, neni jej nutné v dobé udrzitelnosti nahrazovat, ale i po vyfazeni je nezbytné, aby partner
takovyto majetek po dobu udrzitelnosti uchovaval pro pfipadné kontroly.

Partnefi jsou povinni s majetkem zachazet hospodarné a zabezpecdit jej proti poSkozeni, ztraté nebo
odcizeni.

V pfipadé prfevodu majetku mezi Gzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou pfispévkovou
organizaci udéluje pisemny souhlas pfislusny Kontrolor. Pokud byla informace o prfevodu majetku mezi
Gzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou pfispévkovou organizaci uvedena jiz v projektové
Zadosti, je mozné prevod uskutecnit i bez souhlasu pfislusného Kontrolora.

3|3 Ucéetnictvi a archivace ucetnich dokladii

Partnefi jsou povinni vést Gcetnictvi v souladu s narodni legislativou (zakon ¢. 563/1991 Sb., o
Géetnictvi ve znéni pozdéjSich predpist).>

Ugetnictvi spojené s realizaci projektu® musi byt nejpozdéji od data uvedeného v Souhlasu se
zahdjenim realizace projektu v Géetnictvi partnera vedeno oddélené (tj. je nutné vést pro projekt
oddélenou analytickou evidenci). Oddélené je Gctovano také o pfijmu, pfipadné o preposlani dotace.
V pfipadé, Ze je vramci projektu uplatnéna jen ¢ast faktury, je na faktufe kromé celkové hodnoty
uvedena partnerem i hodnota uplatnovana pro projekt. Kontrolor v ramci kontroly zpUsobilosti oveéfi,
zda Udaje uvedené na fakture (pfipadné véetné podilu hodnoty uplathované pro projekt na celkové

hodnoté faktury) odpovidaji G¢etnictvi, které je vedeno oddélené pro projekt.

V pfipadé, Ze partner neni povinen vést Géetnictvi, povede pro projekt v souladu s narodni legislativou
tzv. danovou evidenci rozSifenou tak, aby:

veskeré prislusné doklady vztahujici se k projektu splfovaly nalezitosti Géetniho dokladu ve smyslu
narodni legislativy upravujici Géetnictvi;

predmétné doklady byly spravné, Uplné, prikazné, srozumitelné, vedené v pisemné formé
chronologicky a zplisobem zajistujicim trvanlivost Gdajd;

uskuteénéné pfijmy a vydaje byly vedeny analyticky ve vztahu k pfisluSnému projektu, ke kterému se
vazou, tzn., Ze na dokladech musi byt jednozna¢né uvedeno, ke kterému projektu se vztahuiji.

24 v&ichni projektovi partnefi fadné Gctuji o veskerych pfijmech a vydajich, resp. vynosech a nakladech.

% Dpale uvedené povinnosti se nevztahuji na vydaje vykazované paudalni sazbou. V jejich pfipadé partner vede Géetnictvi nebo dafiovou
evidenci, ale jednotlivé Gcetni polozky ve svém Ucetnictvi nebo danové evidenci nepfifazuje ke konkrétnimu projektu a neprokazuje skute¢né
vzniklé vydaje ve vztahu k projektu Gcetnimi doklady. V pfipadé vyuziti pausalnich sazeb jsou zakladem pro uréeni pausalni sazby pfimé
naklady jednoznacné definované ve Smlouvé o podminkach realizace projektu a nalezité dolozené partnerem pomoci Gcetnich doklad.
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Kazdy doklad o vydaji musi byt jednoznacné prifazen ke schvalenému projektu pomoci Cisla a nazvu
projektu. V pfipadé pinéni dodavanych na zakladé objednavky nebo vybérového fizeni musi byt
oznaceni Uc¢etniho dokladu pomoci Cisla a nazvu projektu poZzadovano od dodavatele. V odUvodnénych
pfipadech (napf. pfimy nakup, doklady vystavené pred podpisem Smlouvy o podminkach realizace
projektu, technické omezeni apod.), mlze partner Gcetni doklad pomoci ¢isla a nazvu projektu oznacit
sam.

V pfipadé vyzvani prisluSnych organ musi byt pfislusny partner schopen dolozZit origindly Gcetnich
dokladd.®

Kazdy partner je povinen z UCetnictvi poskytnout vSéem kontrolnim orgadnim pozadované Udaje
souvisejici s projektem, a to nejpozdéji od data uvedeného v Souhlasu se zahajenim realizace projektu.

Partner je povinen archivovat veskerou dokumentaci tykajici se projektu do 31.12.2027. Pokud jiny
zadkon urcéi pro urcité dokumenty dobu delSi, nez je stanovena pro Program, partner archivuje
dokumenty po dobu a zplisobem uréenym timto zakonem.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha kontrolam provadénym organy
zapojenymi do implementace programu. PoruSeni vySe uvedenych pravidel mlize mit za nasledek
nevyplaceni finanénich prostfedkd, resp. poZadavek na vraceni jiz poskytnutych finanénich prostfedkd v
souladu se Smlouvou o podminkach realizace projektu.

314 Uéty projektu

Vedouci partner je povinen pro Ucely pfijimani dotace z EFRR a prevodu pfislusnych ¢asti dotace dalSim
partnerdm projektu vést Gcet v méné EUR. Tento UcCet nemusi vyhradné slouZit pouze pro Gcely
projektu, tzn., Ze pokud jiz Gcet v méné EUR vlastni, nemusi zakladat novy.

Uget mdzZe byt veden u kterékoliv banky a musi byt pfedem specifikovan ve Smlouvé o podminkach
realizace projektu.

Cesti partnefi pro Géely prijimani dotace ze SR mohou vyuZit jakykoliv bankovni G&et.
Vyjimky:
Prispévkova organizace Gzemniho samospravného celku musi pro Gcely vyplaceni dotace z EFRR i

ze statniho rozpoctu vyuZivat vyhradné bankovni Gcet zfizovatele této prispévkové organizace.

Uzemné& samospravné celky (tj. kraj, obec, dobrovolny svazek obci) a dalsi subjekty uvedené v § 3
pism. h) zakona €.218/2000 Sbh., o rozpoctovych pravidlech® maji povinnost zfidit si pro ucely
pfijimani dotace EFRRze statniho rozpoétu Get u Ceské narodni banky (CNB).

Pro Gcely dhrady vydajli projektu muZe partner vyuzit jakykoliv bankovni Gcet.

3|5 Publicita projektu

Podrobna pravidla pro informovani verejnosti o projektu a podpofe z Programu jsou stanovena
v Prirucce pro ¢eské Zadatele.
Povinnosti tykajici se propagace projektu jsou pro vSechny projektové partnery zavazné. Jejich neplnéni,

ani po vyzvé, mlze vést k sankci v podobé nevyplaceni ¢asti dotace, pfip. navraceni jiz vyplacenych
prostredku.

% pro lepsi orientaci pfi kontroldch doporucujeme vést kopie veskerych Gcetnich dokladl k projektu v samostatné slozce.
27 Vefejna vyzkumna instituce, vefejna Skola apod.
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3|5|1 Posuzovani spinéni pravidel publicity

Splnéni pravidel publicity se posuzuje v zavislosti na tom, zda se publicitni povinnost tyka vystupl
projektu, prostiedk(l publicity (plakatl, pozvanek apod.) nebo propagacnich predméta.

Vystupem projektu se rozumi to, co slouzi k naplnéni cili projektu (napf. vydana publikace, mapa,
kulturni akce, Skoleni, postavena infrastruktura, pofizené zafizeni apod.). Projekt mlze mit vice vystupu
a v tom pfipadé se povinna publicita posuzuje u kazdého samostatné. Cilem je posoudit, zda byla
verejnost ¢i G¢astnici akce informovani o zdrojich financovani daného vystupu projektu, a pokud ano,
zda tyto informace spliovaly veSkeré nalezitosti povinné publicity.

Prostredkem (nosi¢em) publicity se rozumi napf. plakaty, letaky, pozvanky apod., tj. pfedméty, jejichz
cilem je upoutat pozornost verejnosti a potencialnich G¢astnik( na dany projekt, resp. jeho diléi vystupy.
Posuzuje se, zda tyto prostredky (nosice) publicity obsahuji veSkeré nalezitosti povinné publicity.

Propagacnim predmétem se rozumi predméty, které nejsou z hlediska naplnéni cili projektd nezbytné,
ale jejich pfidana hodnota spociva v posileni povédomi o projektu. Mezi propagacéni pfedméty patfi
napr. psaci potreby, tricka a jiné odévy, tasky, cukrovinky atp. Opét se posuzuje, zda obsahuji veSkeré
nalezitosti povinné publicity. Stejnym zplsobem jako propagaéni predméty se posuzuji i dary, ceny v
soutézich apod.

V programu jsou rozliSovany tfi typy poruseni pravidel publicity:

Publicita dplIné chybi - tj. nejsou provedena zZadna z vySe uvedenych opatfeni, kterd maji informovat
o finanéni podpore z Programu.

Publicita je nekompletni - opatfeni zajiStujici informovanost o finanéni podpofe z Programu jsou
provedena, ovSem neobsahuji veSkeré nalezitosti, které jsou stanoveny v ¢l. 2.2, Pfilohy XIl Nafizeni
(EU) €. 1303/2013 rozSitené o pozadavky Programu, tj.:

uvedeni loga EU vé. odkazu na Evropskou unii,
uvedeni odkazu na EFRR (pokud se nejedna o maly propagacéni predmét),
uvedeni loga programu,

uvedeni nazvu projektu, cilll projektu, pfipadné dalSich informaci o projektu, pokud jsou
vyzadovany (v pripadé doCasného billboardu, trvalé pamétni desky, plakatu A3, internetovych
stran - viz vySe pozZadavky pro jednotlivé typy projektu).

Publicita neni pfedpisova - opatfeni zajiStujici informovanost o finanéni podpofe z Programu
nespliuji nalezitosti uvedené v ¢él. 4 Provadéciho Nafizeni (EU) ¢é. 821/2014 a Priloze Il tohoto
Nafizeni, tj.

nejsou dodrzeny grafické standardy a pravidla pro barevné provedeni loga, pouzivani font(

pisma,

nejsou dodrZzena pravidla pro umisténi loga,

nejsou dodrzena pravidla tykajici se velikosti loga a v pfipadé doéasnych billboard( a trvalych
pamétnich desek podilu plochy, které maji informace o projektu vé. loga zaujimat.

3|5]2 Sankce za nedodrzeni pravidel

V pfipadé nedodrZeni pravidel publicity mdZe byt partnerovi udélena sankce. Procentni sazba sankce je
stanovena v zavislosti na tom, ¢eho se publicitni povinnost tyka, a na typu poruseni (viz kapitola
3|5]1).
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Nedodrzeni pravidel
publicity u

konkrétniho vystupu
projektu

Kraceni zplsobilych
vydajd pfimo
vynalozenych v

Tabulka 1 | Procentni sazba sankce za nedodrzeni pravidel publicity

Nedodrzeni pravidel
publicity u
konkrétniho
prostredku publicity

Kraceni zpUsobilych
vydaju na dany
prostredek publicity

Nedodrzeni pravidel
publicity u
propagacniho
pfedmétu

Kraceni zplsobilych
vydajd na dany
propagacni predmét

souvislosti s
pofizenim vystupu®

Publicita GplIné chybi 5% 50 % 100 %
Publicita je 3% 25 % 50 %
nekompletni2?

Publicita je 1% 15 % 25 %.

nepredpisova3®

V pfipadé, Ze dojde k poSkozeni nékterého z nastrojii publicity cizi osobou, je pfijemce povinen dat
tento nastroj do puUvodniho stavu minimalné na dobu udrZitelnosti projektu. Pro tyto pripady
doporucujeme nastroje publicity pojistit standardnim zpUsobem.

Nedodrzeni povinné publicity v dennim tisku a v TV/rozhlasovém vysilani je sankcionovano pouze v
pripadé, Ze prijemce vysilani nebo ¢lanek v tisku financuje a ma tudiz jako zadavatel pravo a moznost
vysledny produkt ovlivnit. V opacném pfipadé nebude dodrZzovani publicity sankcionovano, nebot
partner zpravidla nema moznost autorizace nebo ovlivnéni finalni podoby novinového ¢élanku nebo TV
vysilani, které si pfimo neobjednal. V pripadé placenych radiovych spotl je postacujici uvést odkaz na
spolufinancovani Evropskou unii nebo Evropskym fondem pro regionalni rozvoj (postacujici je jedna z
téchto variant).

3|6 Projekty vytvarejici prijmy

Veskeré prijmy musi byt zohlednény v souladu s kap. 3|4 Prirucky pro ceské Zadatele. Navodné
schéma pro rozliSeni typu pfijm{ je uvedeno v priloze 3 Prirucky pro ceské zadatele.

3|6]|1 Pfijmy u projekti s celkovymi zpusobilymi vydaji nad 1 mil. EUR

Prijmy odhadnutelné predem

Cisté pfijmy a jiné penézni pfijmy odhadnutelné predem se zohlediuji po dobu realizace projektu a po
dobu udrZitelnosti projektu, pokud se na projekt vztahuje podminka udrzitelnosti.

Pro kalkulaci pfijmi se vyuZivd metoda diskontovani dle ¢l. 61, odst. 3, pism. b) nafizeni (EU)
€. 1303/2013. Prislusna tabulka pro vypocCet a podrobné vysvétlivky pro jeji vyplnéni jsou k dispozici
v pfilohach Prirucky pro ¢eské Zadatele (prilohy 4, 5 a 6).

Pfijmy se monitoruji v rdmci podavani zZadosti, béhem realizace projektu a béhem doby udrzitelnosti,
pokud se na projekt vztahuje podminka udrZitelnosti.

% pokud nelze vydaje spojené s danym vystupem jednoznadné oddélit, uplatiiuje se uvedena sankce v % na celkové zpisobilé vydaje
daného partnera.

2 Tj. nesplfiuje vSechny nalezitosti uvedené v €l. 2.2, Pfilohy XII Nafizeni (EU) €. 1303/2013.
% Tj. nespliuje naleZitosti uvedené v €l. 4 Provadéciho Nafizeni (EU) €. 821/2014 a Pfiloze Il tohoto Nafizeni.
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Prijmy neodhadnutelné predem

Cisté pfijmy a jiné penézni pfijmy neodhadnutelné pfedem se zohledriuji po dobu realizace projektu a
po dobu do tfi let od ukoncéeni realizace projektu, resp. do predloZeni doklad(l pro uzavieni programu.

Prijmy se odecitaji pfimo dle ¢l. 61, odst. 6 nafizeni (EU) ¢. 1303/2013 v ramci kazdé zpravy realizace

projektové Casti, v jejimz ramci prijmy vznikly.

Pfijmy se monitoruji b&€hem realizace projektu a po dobu do tfi let od ukonéeni realizace projektu, resp.
do predloZeni dokladd pro uzavieni programu.

3]6]2 Prijmy u projektii s celkovymi zplisobilymi vydaji pod 1 mil. EUR
Cisté pfijmy a jiné penézni pfijmy pod 1 mil. EUR se zohleduji pouze po dobu realizace projektu.

Prijmy se odecitaji pfimo dle ¢l. 65, odst. 8 nafizeni (EU) ¢. 1303/2013 v ramci kazdé zpravy realizace

projektové Casti, v jejimz ramci prijmy vznikly.

Pfijmy se monitoruji b€hem realizace projektu.
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4 PODAVANI ZPRAV O REALIZACI PROJEKTU A KONTROLA
VYDAJU

Podavani zprav o realizaci projektu a predkladani vydaju ke kontrole k datu vydani prirucky jesté neni
z technickych ddvodi mozné. Spusténi modulu systému eMS pro reporting a proplaceni se ocekava do
konce roku 2016. NiZe uvedené postupy jsou orientacni a budou aktualizovany pri spusténi modulu
eMS pro reporting a proplaceni.

Partnefi maji povinnost podavat prlibézné informace o postupu realizace projektu prislusnému
Kontrolorovi. Tyto informace se tykaji jak vécné, tak financni oblasti realizace projektu. Podminkou
vyplaceni dotace je kontrola vydaji Kontrolorem.

Pfislusnym Kontrolorem pro ¢eské partnery jsou prislusna Gzemni oddéleni Centra pro regionalni
rozvoj. Pfislusnost oddéleni Centra pro regionalni rozvoj je zpravidla nasledujici:

Pokud partner sidli v Karlovarském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Severozapad
v Chomutové.

Pokud partner sidli v Plzenském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad
v Pisku.

Pokud partner sidli v JihoGeském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad
v Pisku.

Pokud partner sidli mimo dotaéni Gzemi, je mu pfislusné oddéleni Centra podle toho, kde probéhla
administrace Zadosti.**

Pfislusnym Kontrolorem pro bavorské partnery jsou bavorské zemské vlady.

411 Podavani zprav o realizaci projektové ¢asti a kontrola vydaju

Cesti partnefi, ktefi jsou pfijemci dotace z EFRR (tj. maji uzavienou Smlouvu o podminkach realizace
projektu), jsou povinni podavat prostfednictvim systému eMS priibé€Zné zpravy za svou projektovou
¢ast. Soucasti zpravy je vécny reporting o postupu projektu a finanéni zprava s vydaji predlozenymi ke
kontrole.

Podrobné informace o vyzadovanych informacich a postupu predkladani zpravy budou zverejnény
v aktualizovaném vydani pfirucky pfi spusténi modulu eMS pro reporting a proplaceni.

4]1]1 Terminy pro predkladani zprav o realizaci projektové casti

Zpravy o realizaci projektové ¢asti vé. vydajl jsou predkladany za jednotlivda monitorovaci obdobi, ktera
jsou v ramci pripravy Smlouvy o podminkach realizace projektu dohodnuta mezi Partnerem a jeho
Kontrolorem v Harmonogramu predkladani zprav (k pfipravé Harmonogramu predkladani zprav viz kap.
112).

Partner ma povinnost predloZit zpravu do 30 kalendarnich dnii od konce daného monitorovaciho
obdobi. Zavéretna zprava o realizaci projektové Casti je predkladana do 60 kalendafnich dnli od konce
daného monitorovaciho obdobi.

Délka jednotlivych obdobi je stanovena v zavislosti na charakteru projektu, nikdy vSak nesmi byt
krat$i nez 6 mésicli a del$i nez 12 mésicl. Vyjimkou jsou:

prvni obdobi, které zacina dnem uvedenym v Souhlasu se zahajenim realizace projektu, toto obdobi
muZe byt v zavislosti na terminu zacatku realizace projektu naplanovano jako delsi

posledni obdobi, které muize byt dle potfeby delSi nebo kratsi

3! pokud z&dost administroval Karlovarsky kraj, je danému partnerovi pfisludné oddéleni Centra pro NUTS Il Severozapad v Chomutové.
Pokud Zadost administroval Plzefsky kraj nebo JihoCesky kraj, je danému partnerovi pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad v
Pisku.
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Terminy pro predkladani Dil¢ich zprav stanovené v Harmonogramu predkladani zprav o realizaci
projektu jsou zavazné a v pripadé jejich nedodrZeni se jedna o poruseni Smlouvy o podminkach
realizace projektu a Narodni organ ma pravo uplatnit vicéi Partnerovi sankce (viz ¢l. 8 Smlouvy o
podminkach realizace projektu). Harmonogram predkladani zprav je mozné v opodstatnénych
pfipadech na zé&kladé zd(ivodnéné Zadosti upravit. Zadost o zménu se predklada prislusnému
Kontrolorovi, ktery o ni rozhoduje.

4|1]2 Lhita pro provedeni kontroly zpravy a vydaju

Po predlozeni zpravy provede Kontrolor ve Ihté 5 pracovnich dni kontrolu kompletnosti. V pfipadé, Ze
podklady nejsou kompletni, vyzve kontrolor partnera k doloZeni chybé&jicich dokumentl. Lhuta pro
kontrolu zpravy a vydajli zacina bézet az od okamziku, kdy je zprava kompletni.

Kontrolor provede kontrolu zpravy a vydaji do 60 kalendarnich dnd od jejich kompletniho predlozeni.

Pokud jsou v prabéhu kontroly zpravy/vydajl zjistény nedostatky, pro které neni mozné zpravu/nékteré
vydaje schvalit, pozada kontrolor partnera o doplnéni/vysvétleni ve Ih(té minimalné péti kalendarnich
dni. Pokud v této [h(té partner nedostatek neodstrani, vyzve jej kontrolor opakované Kk
doplnéni/vysvétleni, a to opét ve Ih(té minimalné 5 kalendarnich dni. Pokud ani v tomto pfipadé neni
nedostatek odstranén, je vydaj odlozen.

Takto odloZeny vydaj mlze partner uplatnit v rdmci nasledujici zpravy, pficemz v pfislusné soupisce
takovy vydaj jednoznacéné identifikuje/oznaci. Pokud v nasledujici soupisce nebude vydaj dolozen
spravné, nebude jiz partner dale vyzyvan k napravé a vydaj bude oznacen za nezpusobily. V jiné nez
nasledujici Soupisce tyto vydaje nemohou byt uznany. Pokud je odstranéni nedostatku zavislé na
stanovisku tfetiho subjektu, potom miiZze partner vydaj predloZit v jiném nez nasledujicim obdobi, ale
musi jit o obdobi nasledujici po vydani tohoto stanoviska. V pfipadé, Ze je nedostatek predmétem
Setreni ze strany Kontrolora, Narodniho organu ¢i jiného subjektu, ma partner moznost vydaj uplatnit az
poté, co bude Setfeni uzavieno.

4|1|3 Dokumenty predkladané ke kontrole

Forma predkladanych dokumentu

Vécna a finanéni zprava o realizaci projektové Casti je predkladana prostrednictvim elektronického
formulare v systému eMS. Do sekce priloh prislusné zpravy se povinné nahrava Soupiska vydaju ve
formatu MS Office.

Pfi predlozeni prvni zpravy si partner voli, zda ostatni dokumenty bude predkladat v elektronické, ¢i
v tisténé formé. Pro pIné elektronické predkladani dokumentl musi Partner disponovat zarucenym
elektronickym podpisem. Dokumenty predkladané elektronicky se nahravaji do sekce pfiloh pfislusné
zpravy. Tuto volbu neni mozné v pribéhu realizace projektu zménit.

Rozsah predkladanych dokumenti

Partner predklada zpravu o realizaci projektové casti, Udaje k realizovanym vydajim, prohlaseni
partnera k realizovanym vydajim a dalSi doklady prokazujici uskutecnéni vykazovanych vydajd.
Dokumentace predkladana partnerem za G¢elem kontroly vydajli obsahuje predevsSim

Vécna a finanéni zprava o realizaci projektové ¢asti
Soupiska vydaju ve formatu MS Office nahrana do systému eMS (viz priloha 7)

Vydaje v Soupisce se uvadi v méné EUR. V pfipadé, ze vydaj nebyl realizovan v EUR, jsou ¢astky z
CZK prepocitany na EUR kurzem Evropské centralni banky platnym v mésici, kdy byla Soupiska
predloZzena Kontrolorovi (kurs pro dany mésic je uréen jako kurs predposledniho pracovniho dne
Evropské komise v predchozim mésici).*® V pfipadé, Ze je vydaj realizovan v jiné cizi méné nez v
EUR, musi partner do soupisky uvést ¢astku v narodni méné (CZK) v té vysi, ve které byl vydaj v

2 Tento vyCet neni vyCerpavajici. Podrobny seznam a instrukce k formalnim nalezZitostem pfedkladanych dokumentt budou zvefejnény v
aktualizovaném vydani pfirucky pfi spusténi modulu eMS pro reporting a proplaceni.
3 Tento kurz je zvefejriovan na adrese http://sdw.ecb.europa.eu/quickview.do?SERIES_KEY=120.EXR.D.CZK.EUR.SPOO.A.
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Gcetnictvi partnera v narodni méné zalcCtovan a nasledné bude tato Castka stejné jako ostatni
prevedena na EUR.

Soupiska vydaju potvrzena partnerem

V pfipadé elektronického predkladani dokumentl je Soupiska vydaji ve formatu MS Office
podepsana zarucenym elektronickym podpisem. V pfipadé predkladani tisténych dokumentl je
predloZen podepsany original Soupisky v tisténé podobé.

Kopie Gcetnich dokladl k vydajum za uvedené obdobi

Ugetni doklady se predkladaji bud' v elektronické kopii prostfednictvim systému eMS, nebo v tisténé
kopii roztfidéné ve slozce podle kategorii nakladd®.

VSechny doklady musi byt ocislovany v souladu se Soupiskou a musi byt opatfeny identifikaci
projektu dle kap. 3|3. Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, pod jakym Cislem je
original evidovan v Ucetnictvi partnera a na které stredisko (Ci jinak vedenou oddélenou Ucetni
evidenci) je zalucétovan.*

Vystupni sestava®*® dokladajici zatcétovani Gcetnich doklad(l analyticky na projekt (oddéleny Gcéetni
systém pro projekt, napf. na stfedisko). Jednotlivé doklady uvedené v Soupisce vydajl musi byt
identifikovatelné na této sestavé

Vystupni sestava se predklada bud v elektronické kopii prostfednictvim systému eMS nebo v tiSténé
kopii.

Dalsi dokumenty, které jsou pro doloZeni zpuUsobilosti jednotlivych typ( vydajd vyzadovany dle
Nalezitosti dokladovani®.

Zprava o realizaci projektové casti musi obsahovat veSkeré vydaje, u nichZz datum uskuteénéni
zdanitelného plnéni* spada do daného obdobi a Uhrada byla provedena do data podani zpravy. Pokud
u vydaje datum uskuteénéni zdaniteIného plnéni*® spada do daného obdobi, ale k Uhradé dojde az po
predloZeni zpravy, potom je vydaj zahrnut do zpravy za obdobi bezprostfedné nasledujici.

V pfipadé posledni zpravy na konci projektu musi datum uskutecnéni zdanitelného pInéni / datum
poskytnuti plnéni (pfip. datum vystaveni Géetniho dokladu) nastat nejpozdéji do terminu ukonéeni
realizace projektu stanoveného ve Smlouvé o podminkach realizace projektu (véetné) a zaroven musi

byt uhrazen do data predlozeni zavérecéné zadosti o platbu, tj. max. do 60 kalendarnich dni od ukonéeni
realizace projektu.

V pfipadé, Ze néktery vydaj nebude zarazen do zpravy dle vySe uvedenych pravidel, mlze jej partner, po
konzultaci s Kontrolorem, zaradit jeSté do zpravy, ktera bezprostiedné nasleduje po zpraveé, ve které
mél byt vydaj dle vySe uvedenych pravidel zafazen. Tato moZnost neplati pro vydaje souvisejici s
planovanim a pfipravou projektu, které musi byt predlozeny v ramci zpravy predkladané za obdobi, do
kterého vydaje souvisejici s planovanim a pfipravou projektu spadaji.

V pfipadé, Ze neni mozné vydaj zaradit do nasledujici zpravy z divodu, které nelezi na strané pfijemce,
ale tfetich stran, je mozné vydaj zafradit po konzultaci s Kontrolorem i do dalSi zpravy.

Pfi nedodrzeni vySe uvedenych pravidel o zahrnuti vydaje do zpravy bude vydaj povaZovan za
nezpusobily. Toto pravidlo se nevztahuje na DPH s koeficientem kraceni® a na pfipad upraveny v kap.
2|1 (zmény rozpocétu nepresahujici hranici 15 % kazdé z kapitol rozpoctu).

Proplaceny mohou byt pouze skutec¢né vynalozené zpUsobilé vydaje vztahujici se k aktivitm uvedenym
ve zpravé o realizaci projektové ¢asti, doloZené pozadovanymi G¢etnimi doklady.

3% Kopie dokladi musi byt uspofadany ve slozkach tak, aby bylo mozné snadno vyjimat jednotlivé doklady, a sefazeny podle &islovani
uvedeného v Soupisce.

35 Povinnost zalgtovani na stiedisko mize byt splnéna formou identifikovatelnosti GEetniho dokladu na vystupni sestavé z oddélené ucetni
evidence.

3% pokud mozno generovanou piimo z G&etniho systému partnera.

s Dostupné zde: www.crr.cz/cs/eus/nalezitosti-dokladovani.

By pfipadé, Ze doklad nema datum uskuteénéni zdanitelného pInéni, vychazi se z data vystaveni dokladu.
39 Vice viz Piruéka pro Geské Zadatele, kap. 4|7 Dafi z pfidané hodnoty (DPH).
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V pfipadé, Ze nem(iZe byt schvalena zprava o realizaci projektové Casti jako celek, nemohou byt
schvaleny jako zpUsobilé ani pfislusné vydaje.

Pro G&ely predkladani vydaj ke kontrole jsou na webovych strankach CRR CR (www.crr.cz) uvefejnény
Nalezitosti dokladovani, které jsou podkladem pro vyhotoveni zpravy. Pfi prvnim zpracovani Soupisky
vydajl se doporucuje kontaktovat / navstivit mistné pfislusného Kontrolora za Gi¢elem ovéreni dodrzeni
postupll uvedenych v Nalezitostech dokladovani.

4|1]|4 Prabéh kontroly vydaju

Kontrola vydajl se sklada ze dvou fazi. V prvni fazi kontroly je posuzovana vécna a formaini spravnost,
dodrZeni programové dokumentace a predpisi EU. Tato kontrola je provadéna u 100% vydaju na
Soupisce vydajl (tzn. jednad se o kontrolu zpUsobilosti vydaji ve vztahu k pravidlim zpUsobilosti
definovanym pro Program a ve vztahu k projektu, véetné predepsanych Nalezitosti dokladovani
uvefejnénych na www.crr.cz).

Druha faze kontroly, ktera probiha na vybraném vzorku vydajll (tzv. namatkova kontrola) a je zamérena
na dodrzovani narodni legislativy (zejm. Gcetni, danové, mzdové a smluvni legislativy*), za kterou je
zodpovédny Partner jako Ucetni jednotka. Podrobny postup stanovuji Nalezitosti dokladovani.

Na zakladé podkladl pfedloZenych Partnerem provéfi prisluSny Kontrolor pfislusné vydaje a vystavi
Potvrzeni vydaju potvrzujici spravnost a fadnost vynaloZenych vydajd Partnera.

412 Podavani zprav o realizaci celého projektu

4]12]1 Podavani pribéznych zprav

Vzdy, kdyZz méa byt jednomu nebo vice partneriim vyplacena dotace, poda Vedouci partner zpravu za
projekt, ktera obsahuje informace o pokroku celého projektu a je v ni uvedeno, jak byli jednotlivi
partnefi do projektu zapojeni. Ke zpravé Vedouci partner pfiloZi pfisluSna Potvrzeni vydaja partnerd,
kterym ma byt vyplacena dotace.

4]|2]2 Podavani zprav na konci projektu

Po ukonéeni projektu predklada Vedouci partner ve spolupraci s projektovymi partnery zavérec¢nou
zpravu o celém projektu.

4|3 Kontrola na misté

Cilem kontroly na misté je zjistit, zda je projekt realizovan v souladu s poZzadavky Programu a v souladu
se skuteénostmi uvedenymi v dokumentech pravniho navazani.

Pfedmétem kontroly na misté je:

ovéreni zda uskutec¢néné ¢i probihajici aktivity realizovaného projektu probihaji v souladu s
legislativou EU, CR, s pravidly programu a s podminkami stanovenymi v dokumentech pravniho
navazani,

kontrola zpUsobilosti vydajl a jejich vykazovani,

zda zboZi a sluzby byly dodany v souladu s predmétem smlouvy a parametry, které byly hodnoceny
pfi vybéru dodavatele,

naplnovani indikator( apod.,
a to v ndvaznosti na predlozeni zprav véetné Soupisek vydaja.

Pfedmétem kontroly na misté je také ovéreni napravy nedostatkl zjisténych v ramci predchozich
ovéreni a kontrol.

0.1j. pravni predpisy, podle kterych se uzaviraji smlouvy, napf. zakonik prace pro smlouvy se zaméstnanci apod.
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VSichni projektovi partnefi jsou povinni umoznit kontrolorlim a dalSim kontrolnim organim (napf.
Auditni organ, Evropska komise, Certifikaéni organ, Evropsky Gcetni dvar, narodni kontrolni organy)
pristup k veSkeré dokumentaci projektu souvisejici s finanénim a technickym managementem, k
Gcetnictvi, k pocitacovym systémlm a elektronickym dokumentim a k ovéfeni vysledkl projektu
kdykoliv, a to az do uplynuti 5 let od data posledni platby partnerovi nebo po dobu udrzitelnosti
stanovenou Monitorovacim vyborem, je-li delSi nez 5 let od data posledni platby partnerovi. Bez ohledu
na to plati povinnost archivovat dokumenty tykajici se projektu a poskytovat je kontrolnim subjektiim az

do 31. prosince 2027, resp. v souladu s kap. 3| 3.

Partnefi jsou ze strany svych Kontrolorl o zaméru provést kontrolu projektu na misté predem
informovani.

Mimo kontrolu na misté definovanou v evropské legislativé, mohou byt v projektu provedena dalsi
ovéreni na misté v souladu s narodnimi predpisy a metodikami (napf. monitorovaci navstéva).

414 Kontrola udrzitelnosti

O tom, zda se bude na projektovou Cast vztahovat povinnost predkladani zprav o udrZitelnosti,
rozhoduje v ramci pfipravy Smlouvy o podminkach realizace projektu na navrh Kontrolora Narodni
organ.

Cilem kontroly udrzZitelnosti projektu je proveéfit, zda partnefi projektu dodrzuji zavazky tykajici se
vysledkl projektu a dalSi zavazky stanovené v dokumentech pravnino navazani po dobu 5 let od data
posledni platby vedoucimu partnerovi, a to u projektll, u kterych je to stanoveno ve Smlouvé o
podminkach realizace projektu.

Kontrola udrzitelnosti je provadéna formou administrativni kontroly a kontroly na misté na vzorku
projektd.

Zpravy o udrzitelnosti se predkladaji podle Harmonogramu predkladani zprav o udrzitelnosti, ktery je
dohodnut mezi Kontrolorem a partnerem na konci projektu. Zprava o udrzitelnosti je Kontorlorovi
predkladana zpravidla jedenkrat rocné, a to nejpozdéji do 30 kalendarnich dnd od konce stanoveného
monitorovaciho obdobi.

V pfipadé, Ze Kontrolor neobdrZzi zpravu o udrzitelnosti v terminu uvedeném v Harmonogramu
predkladani zprav o udrzitelnosti, vyzve partnera ke splnéni povinnosti a stanovi pfisluSnou lhatu.
Pokud partner ani na zakladé této vyzvy zpravu o udrzitelnosti nepredlozi, provede Kontrolor u tohoto
projektu kontrolu na misté, a to nad ramec projektl vybranych ve vzorku.

Z projektd, na které se vztahuje povinnost predkladat zpravy o udrzitelnosti, Kontrolofi na zakladé
analyzy rizik vyberou vzorek projektd, u kterych bude provedena kontrola na misté.

Dojde-li v obdobi udrzitelnosti u projektu, na ktery se vztahuje povinnost predkladani zprav o
udrzitelnosti ke zméné, je partner, u kterého ke zméné dojde, povinen informovat pfislusného
kontrolora, ktery mu sdéli pokyny k dalSimu postupu.

Prirucka pro ceské prijemce dotace
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5 PROPLACENI DOTACE

Proplaceni vydaju k datu vydani prirucky jesté neni z technickych ddvodi mozné. Spusténi modulu
systému eMS pro reporting a proplaceni se ocekava do konce roku 2016. Nize uvedené postupy jsou
orientacni a budou aktualizovany pfi spusténi modulu eMS pro reporting a proplacent.

VSichni partnefi projektu musi pfislusnou ¢ast projektu v pIné vysi pfedem financovat. Zalohové platby
se v ramci Programu neposkytuji.

Finanéni prispévek z EFRR pro projekt je vyplacen Vedoucimu partnerovi, ktery prostfedky postupuje
prislusnym projektovym partneriim. Finanéni pfispévek z EFRR je vzdy vyplacen v EUR.

Finanéni pfispévek z EFRR je vyplacen pribézné, ale vidy aZ na zakladé predloZeni zpravy za projekt
véetné pfislusnych Potvrzeni vydajl Vedoucim partnerem (viz kap. 4|1|3). Kontrolor Vedouciho
partnera provede kontrolu zpravy za projekt a pfislusnych Potvrzeni vydajli a vystavi na jejich zakladé
Vy7adani prostfedkd, které prostfednictvim Spoleéného sekretaridtu a Ridiciho organu zasle
CertifikaGnimu organu k proplaceni.

CertifikaCni organ provede zavérecnou kontrolu Vyzadani prostiedkl a v pripadé, Ze nezjisti zadné
nedostatky*, prevede prislusné prostfedky na (cet Vedouciho partnera. Po obdrZeni platby od
CertifikaCniho organu je Vedouci partner povinen bez zbyte€ného odkladu zaslat na Ucet pfislusSnych
projektovych partnerd ¢ast dotace, ktera jim prislusi.

Do doby, neZ probéhne kontrola zavérecné zpravy o celém projektu (viz kap. 4]1|3), mUze byt zadrZzena
¢ast finan¢niho pfispévku EFRR. Toto zadriné je vtakovém pripadé vyplaceno aZ po pozitivnim
ukonéeni kontroly zavérec¢né zpravy o celém projektu, pokud byly splnény vSechny predpoklady pro
poskytnuti podpory z Programu pro cely projekt.

41V pripadé, Ze Certifikagni organ zjisti néjaké nedostatky, mize objem vyplacenych prostiedk( odpovidajicim zptsobem snizit.

Cil EUS 2014-2020



6 NESROVNALOSTI

Na zakladé &lanku 122 nat. (EU) &. 1303/2013 jsou Ceska republika a Svobodny stat Bavorsko jakozto
Clenské staty zodpovédné za fizeni a kontrolu Programu. Jejich povinnosti je predchazet
nesrovnalostem, odhalovat je, napravovat je v souladu s platnymi pravnimi predpisy a ziskat zpét
neopravnéné vyplacené &astky, popfipadé i s Groky z prodleni. Clenské staty oznamuji Evropské komisi
ucinéna opatreni a prabézné ji informuji o stavu soudnich a spravnich fizeni.

6|1 Poruseni povinnosti stanovenych v dokumentech pravniho navazani

Partnefi jsou povinni v pribéhu realizace projektu i po ukonéeni fyzické realizace projektu po dobu
stanovenou ve Smlouvé o podminkach realizace projektu plnit povinnosti, které vyplyvaji z dokumentd
pravniho navazani (viz kap. 1) véetné jejich pfiloh.

6|2 Definice nesrovnalosti

Ve smyslu ¢l. 2, odst. 36 naf. (EU) ¢. 1303/2013 se nesrovnalosti v podminkach Programu rozumi
poruseni predpisti a pravidel EU, CR nebo programu (véetné podminek stanovenych dokumentech
préavniho navazani), které upravuji pouziti prostfedkd z rozpoétu EU nebo vefejnych zdroji CR, v jehoz
disledku jsou nebo by mohly byt dotéeny vefejné rozpoéty CR nebo souhrnny rozpoéet EU formou
neopravnéné vydajové polozky. Jedna se tedy o kazdé poruSeni podminek, za kterych byly prostfedky z
rozpo&tu EU poskytnuty Ceské republice, a kazdé poruseni podminek, za kterych byly tyto prostfedky a
prostfedky narodnich verejnych rozpoctl dale poskytnuty partnertiim.

6|3 Reseni nesrovnalosti

Nesrovnalost, resp. podezieni na nesrovnalost mlze nastat v pribéhu celého obdobi od zahdjeni
pfipravy projektu az do doby stanovené pro udrZitelnost projektu. Podezfeni na nesrovnalost mize byt
zjiSténo partnerem, kontrolnimi organy a vSemi ostatnimi subjekty zapojenymi do implementace
Programu, tedy napf. Mistem zpracovavajicim 7&dost, Kontrolorem, Spoleénym sekretariatem, Ridicim
organem, Narodnim organem, Certifikacnim organem a Auditnim organem.

KaZzdé podezfeni na nesrovnalost tykajici se partnera musi byt neprodlené nahlaseno pfislusnému
Kontrolorovi, Ridicimu organu nebo Narodnimu organu. Setfeni podezfeni na nesrovnalost v pfipadé
Ceského partnera provadi Narodni organ.

V pfipadé potvrzeni nesrovnalosti je vyCislena ztrata zplsobena v duUsledku nesrovnalosti a je
rozhodnuto o kraceni ¢astky dotace pred jejim vyplacenim Vedoucimu partnerovi, resp. v pripadé, Ze jiz

Gastka byla vyplacena, je Vedoucimu partnerovi zaslan pozadavek na vraceni ¢astky v odpovidajici vySi
zpét na Ucet Programu.

Prirucka pro ceské prijemce dotace
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7 KONTAKTY

Aktudlni prehled vSech kontaktnich Gdajd naleznete na strankach programu: www.by-
cz.eu/cz/kontaktni-osoby.

26 Cil EUS 2014-2020



8

PRILOHY

1]
2|
3]

4]
S|
6|
71

Ramcova smlouva

Smlouva o podminkéach realizace projektu

Pfiloha Smlouvy o podminkach realizace projektu a Rozhodnuti o poskytnuti dotace - Prehled

odvodu

Pfiloha Smlouvy o podminkach realizace projektu - Financni identifikace (EFRR)

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Pfiloha Rozhodnuti o poskytnuti dotace - Finanéni identifikace (SR)

Soupiska vydaju (pfiloha bude doplnéna)

Prirucka pro ceské prijemce dotace
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Tiraz

Néarodni organ programu preshrani¢ni spoluprace
Ceska republika - Svobodny stat Bavorsko
cil EUS 2014-2020

na Ministerstvu pro mistni rozvoj CR

Staromeéstské namésti 6
110 15 Praha 1

Tel. 224 861 111
posta@mmr.cz
WwWw.mmr.cz

Stav

fijen 2016
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