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1 PREDMET AKTUALIZACE

Predmétem aktualizace jsou nasledujici kapitoly Pfirucky pro ceské pfijemce:
Kapitola 3|2 Vybér dodavatele, verejné zakazky, podkapitola 3|2[3 Posouzeni vefejnych zakazek
Kapitola 4|2 Podavani zprav za partnera a kontrola vydajd, podkapitola 4|2|4 Vécna ¢ast zpravy

Kapitola 4|2 Podavani zprav za partnera a kontrola vydajd, podkapitola 4|2|5 Financni ¢ast zpravy a
kontrola vydajd

111 Zmény v podkapitole 3|2|3

Zvyseni hodnoty zakazky, od které je partner povinen pted vyhlasenim zadavaciho Fizeni predlozit svému
kontrolorovi ke kontrole dokumenty souvisejici se zadavacim fizenim.

Presun text ,Vyse uvedené se netyka pfipadd..." na konec podkapitoly.

112 Zmény v podkapitole 4|24

Prehled zadavacich fizeni se predklada pouze v relevantnich pfipadech.
113 Zmény v podkapitole 4|25

Moznost nepredkladat vydaje nizsi nez 400 EUR, pokud spadaji do kategorie vydaj0 ,Naklady na externi
odborné poradenstvi a na sluzby" nebo ,Vydaje na vybaveni*. Kontrola téchto vydajd probiha na vzorku.
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NOVE ZNENi PODKAPITOLY 3|2|3 POSOUZENI VEREJNYCH
ZAKAZEK

Kontrola pred vyhlasenim zadavaciho fizeni

U viech zakazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlaseno po podpisu Smlouvy o podminkach realizace
projektu a jejichz hodnota je 400-000-Ké 500 000 K¢ bez DPH a vyssi, resp. 500-000-Ké-2 000 000 K¢
bez DPH a vyssiv pfipadé, ze Partner neni zadavatelem dle § 4 zakona €. 134/2016 Sb., o0 zadavani verejnych
zakazek, je Partner pred vyhlasenim zadavaciho Fizeni povinen predlozit svému kontrolorovi ke kontrole
nasledujici dokumenty (dokumenty stadi predlozit v elektronické podobé):

zadavaci dokumentaci, pfip. vyzvu (pokud zaroven pini funkci zadavaci dokumentace);

kalkulaci pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky vé. zdlvodnéni této kalkulace (uvedeni z
jakych Udaj0 a informaci partner vychazel pfi stanovovani predpokladanych cen).

Kontrolor vyda k uvedenym dokumentdm stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni. V pfipadg, ze
dokumentace predlozena partnerem neni kompletni nebo kontrolor potrebuje k posouzeni predlozené
dokumentace dalsi doplnujici informace, béh této lhity se pozastavuje. Béh Ihity pokracuje v okamziku,
kdy partner doda chybéjici podklady/pozadované informace.

Zadavaci fizeni je mozné vyhlasit az po obdrzeni souhlasného stanoviska Kontrolora a Partner je povinen
pri vyhlaseni zadavaciho fizeni pouzit ty verze dokumentd, které byly posouzeny Kontrolorem.

Kontrola pred podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o zakazce a zdznamy (v¢. elektronickych) o Ukonech
souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentd v listinné Ci
elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popt. po jeho ukonceni, vyzaduje zakon
(u vefejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni zakona), resp. postupy stanovené v Metodickém
pokynu pro oblast zadavani zakazek (u vefejnych zakazek, na které se zakon nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu predlozena
kontrolorovi pred podpisem smlouvy s dodavatelem.

Upozorinujeme, Ze v pfipadé verejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven pfimo zakonem
o verejnych zakazkach, zakon stanovuje lhitu pro uzavieni smlouvy. Zaroven lhiita pro provedeni
kontroly pribéhu zadavaciho fizeni kontrolorem ¢ini 10 pracovnich dni. Z toho dlvodu je nutné
dokumenty predlozit vZdy co nejdfive po uzavieni jednotlivych procesnich krokl stanovenych zakonem

(j. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky - dokumenty uvedené niZze pod body a) - g) a po
vyporadani namitek - dokumenty uvedené nize pod bodem h)).

Pro ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky budou vyzadovany nasledujici
zakladni dokumenty:

text oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy zaslané pozadovanému poctu
potencidlnich dodavateld k podani nabidky a dalSich dokumentd vymezujicich predmét zakazky
(napr. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v¢. dokladl prokazuijicich jejich odeslani?;

! Kalkulace predpokladané hodnoty vefejné zakazky musi obsahovat rozsah plnéni, ktera jsou pfedmétem vefejné zakazky a
jednotkové ceny. V pfipadé, Ze je vefejna zakazka slozena z vice dil€ich plnéni, musi byt kalkulace v této podobé provedena za kazdé
dil¢i pInéni. ZdGvodnéni kalkulace musi byt podloZeno bud informacemi o zakézkach stejného ¢i podobného predmétu pinéni (partner
mUiZze vychazet napf. z vlastnich zku$enosti se zadanim stejné ¢i podobné vefejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych tdaju
a informaci — napf. vefejné pfistupné udaje na internetu nebo v odbornych publikacich) nebo prizkumem trhu s poZzadovanym pinénim.
? Partner v ramci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturaéni podminky tak, aby byla jednozna¢né patrna souvislost
jednotlivych faktur s projektem, a to oznagenim Géetniho dokladu pomoci ¢isla a nazvu projektu a (b) v pfipadé, kdy Partner nezajisti
adekvatni publicitu vlastnimi silami i povinnost vybraného dodavatele zajistit projektu dostatecnou publicitu dle nalezZitosti uvedenych
v kapitole 3|6 vefejnost vhodnym zpisobem o tom, Ze projekt je spolufinancovéan z prostifedkt EU.
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vitéznou nabidku podanou uchazecem na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp.
vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva pInéni nabizené uchazelem;

protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek zahrnuty ve
zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise pro otevirani obalek;

zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny hodnotici komise,
vCetné dokladd o jmenovani hodnotici komise a prohlasenich o nepodjatosti vsech jejich ¢lend;

rozhodnuti zadavatele o pfidéleni zakazky, v¢. dokumentd prokazujicich jeho odeslani véem
dotéenym uchazecdm a zajemcOm;

navrh smlouvy s dodavatelem.
Nad rdmec téchto dokumentd Partner kontrolorovi dale predlozi:
nabidky, které byly v priibéhu zadavaciho fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni néjaké nabidky doslo;

pisemnou informaci o zplisobu vyfeseni namitek (odvolani) podanych nékterymi uchazedi, pokud
v ramci zadavaciho fizeni néjaké namitky (odvolani) byly podany.

Kontrolor posoudi dokumenty ve |hUté 10 pracovnich dni. V pFipadé, ze dokumentace predlozena
Partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potfebuje k posouzeni predlozené dokumentace dalsi doplfujici
informace, béh této lhity se pozastavuje. Béh Ihdty pokraluje v okamziku, kdy Partner doda chybéjici
podklady / pozadované informace.

Partner m0ze uzavfit smlouvu s dodavatelem az poté, co obdrzi souhlasné stanovisko Kontrolora k pribéhu
zadavaciho fizeni.

Kontrola po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vak pfi predlozeni nejblize nasledujici Podrobné soupisky
vydajl, predlozi Partner svému kontrolorovi k posouzeni nasledujici dokumenty:

uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem, v¢. ptipadnych dodatkd k ni;

text oznameni o vysledku zadavaciho fizeni zaslany vsem uchazelOm, ktefi podali nabidku v
fadném terminu pro podani nabidek, v¢. doklad® prokazuijicich jejich odeslani.

datovou zpravu s potvrzenim o uverejnéni uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem v registru
smluv v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, pokud se na ceského projektového
partnera tato povinnost v dle § 2 odst. 1 tohoto zakona vztahuje.

Partnefi, ktefi jsou pravnickou osobou uvedenou v § 2 odst. 1 zakona o registru smluy, jsou povinni
zvefejiiovat v registru smluv soukromopravni smlouvy, tj. i smlouvy uzavirané s dodavateli v¢. objednavek.
Vyjimkou jsou ptipady, kdy hodnota pfedmétu smlouvy je nizsi nez 5o ooo K¢ bez DPH.

Povinnost zverejnit smlouvy, tj. resp. zaslat smlouvu spravci registru smlouvu k uverejnéni, je do 30 dni od
jejiho uzavreni smlouvy. Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zverejnéni v registru smluv, nabyva v
souladu s ustanovenim § 6 tohoto zakona Ucinnosti nejdfive dnem jejiho zvefejnéni. Dale podle ustanoveni
§ 7 tohoto zakona je smlouva zrusena od pocatku, nebyla-li zvefejnéna prostrednictvim registru smluv ani
do 3 mésicl ode dne, kdy byla uzaviena.V takovém pfipadé budou jakékoliv vydaje vynalozené v souvislosti
s takovou smlouvou povaZovany za nezpUsobilé.’

Kontrolor si mdze vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.

® Ustanoveni § 6 a 7 zakona ¢. 340/2015 Sb., plati pro smlouvy uzaviené od 01.07.2017.
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Kontrola pfed podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem

V pfipadé, Ze je kuzaviené smlouvé sdodavatelem uzaviran dodatek, zasilaji se kontrolorovi pred
uzavirenim dodatku k posouzeni nasledujici dokumenty:

navrh dodatku véetné priloh;

doklady o pribéhu/zahajeni pfipadného jednaciho Fizeni bez uvefejnéni, které predchazi
uzavreni dodatku (v pripadé vefejné zakdzky na dodatecné stavebni prace/sluzby dle § 23 odst. 7)
pism. a), pokud probéhlo);

pfipadné dalSi soucasti dokumentace k navrhu uzavieni dodatku (pokud existuji) vcetné
odUvodnéni nezbytnosti/nutnosti uzavieni dodatku.

Kontrolor si mdze vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.

Kontrola po podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem

V pfipadé, ze je k uzaviené smlouvé s dodavatelem uzaviran dodatek, zasilaji se kontrolorovi po uzavfeni
dodatku, nejpozdéji viak pfi predlozeni nejblize nasledujici Podrobné soupisky vydajd, k posouzeni
nasledujici dokumenty:

uzavreny dodatek vcetné pfiloh;

doklady o jednacim fizeni bez uverfejnéni, které pfedchazelo uzavieni dodatku (v pripadé verejné
zakazky na dodatec¢né stavebni prace/sluzby dle § 23 odst. 7) pism. a), pokud probéhlo);

pripadné dalSi soucasti dokumentace k uzavreni dodatku (pokud existuji).
Kontrolor si mdZe vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.

Vyse uvedené se netyka pripad0d, kdy doslo k pfimému nakupu bez zadavaciho Fizeni (v pfipadé, Ze to
pravidla umoznuji). V tomto pfipadé budou kontrolovany pouze Ucetni doklady se zakazkou souvisejici.

Dale se vySe uvedené postupy netykaji zakazek, které jsou v projektu vykazovany pouze ¢astecné, napft.
zadavaci fizeni na spotiebni material, a to za spInéni podminky, Ze soucet vydajd uplatiovanych v projektu
nepresahne 500 000 K¢ (v pfipadé, Ze je dodavatelem platce DPH, se jedna o ¢astku bez DPH). V pfipadé, ze
soucet vydajd uplatfiovanych v projektu tuto ¢astku presahne, ale zaroven neprekroci v ramci projektu 25
% celkovych zpUsobilych vydajd schvéaleného rozpoctu partnera a v rdmci zakazky 5o % celkové hodnoty
zakazky, musi zadavatel k deklarovanym vydajim dolozZit, Ze vefejna zakazka byla zadana v souladu se
zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni u zakazek vyhlasovanych od 1. 10.
2016, pripadné s pravidly pro zadavani verejnych zakazek mimo rezim zakona stanovenymi v pravidlech
Programu, a to bud zpravou externiho auditora, pfipadné Zpravou o vysledku prezkoumani hospodareni
podle zakona ¢. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodarfeni Uzemnich samospravnych celkd a
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dobrovolnych svazkd obci, pokud pfedmétem prezkoumani byla i dana verejna zakazka. V pfipadé, ze
vydaje z verejné zakazky byly uplatnény i v rdmci projektu realizovaného z jiného operacniho programu,
mUze pfijemce dolozit zpravu o vysledku kontroly vefejné zakazky zpracovanou subjektem, ktery je pro
dany operacni program odpovédny za provadéni ovérovani dle ¢l. 125 odst. 4 pism. a) Obecného nafizeni.
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AKTUALIZACE PODKAPITOLY 4|2|4 VECNA CAST ZPRAVY

Prilohy k vécné casti zpravy
K vécné casti zpravy se predkladaji pfedevsim tyto dokumenty:
V relevantnich pfipadech se se zpravou predklada Prehled zadavacich fizeni (viz ptiloha 11)

V relevantnich pfipadech se se zpravou doklada fotodokumentace publicitnich opatfeni a pfislusné
vzorky propagacnich predmétd (v¢. fotografii projektu dle ustanoveni Smlouvy o podminkach realizace
projektu)

Pokud byla u projektu uzaviena kontrola tfetim subjektem, doklada se protokol z kontroly ¢i obdobny
dokument

V ramci posledni zpravy za partnera se v pfiloze uvadi podrobnosti k zabezpedeni udrzitelnosti projektu
po skonceni doby realizace (pokud to je relevantni)

6 Cil EUS 2014-2020



AKTUALIZACE PODKAPITOLY 4|2|5 FINANCNI CAST ZPRAVY A
KONTROLAVYDAJU

Prilohy k finan¢ni ¢asti zpravy
K financni ¢asti zpravy se jako prilohy predkladaji dale tyto dokumenty:
Podrobna soupiska vydajl ve formatu MS Office nahrana do systému eMS (viz pfiloha 7)

Editovatelna Podrobna soupiska vydajd ve formatu MS Office se do sekce ,Prilohy ke zpravé za
partnera" v eMS nahrava vzdy bez ohledu na to, zda partner zvolil pfedkladani pfiloh v elektronické
nebo tisténé formé.

Vydaje se uvadi v méné dokladu. Za Ucelem prepocltu na EUR se do Podrobné soupisky zadava aktualni
kurz Evropské centralni banky platny v mésici, kdy je zprava za partnera predlozena Kontrolorovi (pro
ziskani aktualniho kurzu vyuZzijte prevodnik mén Evropské komise:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm®). V p¥ipadé,
Ze je vydaj realizovan v jiné cizi méné nez v EUR, musi partner do soupisky uvést ¢astku v narodni méné
(CZK) v té vysi, ve které byl vydaj v Uletnictvi partnera v narodni méné zalc¢tovan a nasledné bude tato
Castka stejné jako ostatni prevedena na EUR.

Podepsana Podrobna soupiska vydaja

V pripadé elektronického predkladani dokumentd je Soupiska vydajd ve formatu MS Office podepsana
zaruCenym elektronickym podpisem. V ptipadé predkladani tisténych dokumentld je predlozen
podepsany original Soupisky v tisténé podobé.

Kopie tcetnich dokladt k vydajlim za uvedené obdobi

Ucetni doklady se predkladaji bud v elektronické kopii prostfednictvim systému eMS, nebo v tisténé
kopii roztfidéné ve slozce podle kategorii naklad®.

V3echny doklady musi byt ocislovany v souladu se Soupiskou a musi byt opatfeny identifikaci projektu
dle kap. 3|4. Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, pod jakym cislem je original evidovan v
Uetnictvi partnera a na které stiedisko (¢i jinak vedenou oddé&lenou U¢etni evidenci) je zal¢tovan.”

Pokud je vydaj nizsi nez 400 EUR a spada do kategorie vydajd ,Naklady na externi odborné poradenstvi
a na sluzby" nebo ,Vydaje na vybaveni*, neni nutné k nému predkladat kopii ucetniho dokladu, ale
postadi jej vyplnit v Podrobné soupisce vydajd. Prislusné doklady se predkladaji az na zakladé vyzvy
Kontrolora v rdmci tzv. formalni kontroly (kontrola vydajd pod 400 EUR je provadéna na vzorku, viz
Nalezitosti dokladovani). Pokud bude mit Kontrolor pochybnosti o zpUsobilosti jakéhokoliv vydaje,
vyzada si od projektového partnera v pribéhu kontroly doklady nad ramec stanoveného vzorku.

Vystupni sestava® dokladajici zatctovani Gcetnich dokladd analyticky na projekt (oddéleny Ucetni
systém pro projekt, napf. na stfedisko). Jednotlivé doklady uvedené v Soupisce vydaji musi byt
identifikovatelné na této sestavé

Vystupni sestava se predklada bud' v elektronické kopii prostfednictvim systému eMS, nebo v tisténé
kopii.

¢ Vyhledejte kurz pro mésic, v némz je zprava za partnera predlozena Kontrolorovi.
° Vyhledejte kurz pro mésic, v némz je zprava za partnera predloZzena Kontrolorovi.

¢ Kopie dokladt musi byt uspofadany ve slozkach tak, aby bylo mozné snadno vyjimat jednotlivé doklady, a sefazeny podle &islovani
uvedeného v Soupisce.

" Povinnost zat&tovani na stredisko méize byt splnéna formou identifikovatelnosti ucetniho dokladu na vystupni sestavé z oddélené
Ucetni evidence.

8 ~ vr - . -
Pokud mozno generovanou pfimo z ucetniho systému partnera.

Pfirucka pro ceské prijemce



8

Pokud je partner povinnym subjektem dle § 2 zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv: Potvrzeni o
uverejnéni smluv/objednavek k predlozenym vydajim v registru smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o
registru smluv.

Uverejnéni se prokazuje potvrzenim o uverejnéni, které bylo zaslano zverejiiujicimu subjektu do datoveé
schranky. Podrobné viz kap. 3|1.

DalSi dokumenty, které jsou pro dolozeni zpUsobilosti jednotlivych typ0 vydaji vyzadovany dle
Nalezitosti dokladovani®.

Sestavy ve formatu MS Office® se ve formé, kterou si partner zvolil pfi pfedloZeni prvni zpravy za
partnera (viz kap. 4|2|3) a navic se vzdy nahravaji v editovatelném formatu do sekce ,Pfilohy ke zpravé
za partnera" v eMS bez ohledu na to, zda partner zvolil predkladani pfiloh v elektronické, nebo tisténé
formé.

Ostatni dokumenty dle NaleZitosti dokument( se predkladaji ve formé, kterou si partner zvolil pfi
predlozeni prvni zpravy za partnera (viz kap. 4[2[3).

° Dostupné zde: www.crr.cz/cs/eus/nalezitosti-dokladovani.

10 Tj. Rekapitulace mezd, Sestava Prehled leasingu, Sestava Pfehled odpist, Sestava Prehled pracovnich cest, Sestava timesheet u
PP a protokol u DPP/DPC.
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