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PREDMLUVA

Prirucka pro ¢eské pfijemce dotace obsahuje informace potfebné pro realizaci projektu a zahrnuje
vSechny typické situace po schvaleni projektu (pravni navazani dotace, zmény v projektu, pravidla
realizace, podavani zprav a vyplaceni dotace). VSichni partnefi maji povinnost pfi realizaci projektu
postupovat podle aktualniho vydani PFirucky pro ¢eské pfijemce dotace.

Kromé toho je pfi realizaci nutné vyuzivat také Pfirucku pro Ceské zadatele, ktera obsahuje
napfiklad pravidla pro zpUsobilost vydaju.

PrFirucka pro €eské prijemce dotace je z divodu odliSné legislativy mezi €eskou a bavorskou stranou
uréena pouze pro partnery na ¢eské strané. Informace bavorskym partnerdm poskytuji pfislusné
bavorské zemské viady a Spolecny sekretariat.

VSeobecné informace platné pro ¢eské i bavorské partnery naleznete v Programovém dokumentu
zvefejnéném na strankach programu (www.by-cz.eu/cz).

Pravidla platna pro administraci Dispozi¢niho fondu a realizaci malych projektl jsou stanovena
v samostatné dokumentaci.

Aktualni PFiru¢ka pro ¢eské pfijemce dotace je k dispozici ke stazeni na internetovych strankach
Programu v sekci Dokumenty (www.by-cz.eu/cz/dokumenty). Aktualizace Pfiruc¢ky probiha bud
vydanim Metodického pokynu Narodniho organu (v pfipadé dil¢éich zmén) nebo zvefejnénim
nového vydani Pfirucky (v pfipadé rozsahlejSich zmén). Aktualizace upravené Metodickymi pokyny
jsou automaticky zahrnuty do dal$iho vydani PFirucky.

V pfipadé dotazu a pfipominek k textu se mlzete obracet na pracovniky Narodniho organu (viz
kapitola Kontakty). Vase dotazy a ohlasy mohou pfispét k vylepSeni textu v dalSich vydanich.
Dékujeme!

PFirucka pro Ceské prijemce dotace
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1 PRAVNI NAVAZANiIi PROSTREDKU

Prostfedky Evropského fondu pro regionalni rozvoj (EFRR) jsou pravné navazany ve dvou stupnich.
V prvnim stupni je uzaviena Ramcova smlouva o dodrzovani platnych pravnich pfedpisti EU béhem
realizace projektu mezi Ridicim organem a Vedoucim partnerem'. Zména ramcové smlouvy se
predpoklada jen ve vyjimecnych pfipadech, napf. z dlivodu zvySeni ¢astky podpory z prostfedku
EU na zakladé odpovidajiciho rozhodnuti Monitorovaciho vyboru.

Druhy stupen pravniho navazani prostfedki EU je proveden po ukonéeni prvniho stupné
vnitrostatné pro kazdého partnera zvlast. Pravni navazani druhého stupné zajistuji tzv. Mista
navazani prostfedkl. Bavorskym partnerim vydava Misto navazani prostfedkd (pFislusna zemska
vlada) Rozhodnuti o dotaci, ¢esti partnefi uzaviraji s Mistem navazani prostfedkd (Ministerstvo pro
mistni rozvoj) Smlouvu o podminkach realizace projektu. Ve druhém stupni navazani prostredku je
zajisténo dodrzovani platnych predpist EU a vnitrostatnich pfedpisi po celou dobu realizace
projektu.

Uzavieni Ramcové smlouvy a Smlouvy o podminkach realizace projektu v CR zprostfedkovava
pfislusné uzemni oddéleni Centra pro regionalni rozvoj (Kontrolor).

Prislusnost oddéleni Centra pro regionalni rozvoj je zpravidla nasleduijici:

Pokud partner sidli v Karlovarském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS I
Severozapad v Chomutove.

Pokud partner sidli v Plzerfiském kraji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad
v Pisku.

Pokud partner sidli v JihoCeském kraji, je mu pfisluSné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad
v Pisku.

Pokud partner sidli mimo dotacni Uzemi, je mu pfislusné oddéleni Centra podle toho, kde
probéhla administrace Zadosti.?

Vzor Ramcové smlouvy a Smlouvy o podminkach realizace projektu je pfilohou této Pfirucky. VSem
partnerdm projektu doporu€ujeme seznamit se s podminkami, které jsou v nich uvedeny, jiz pfed
zahajenim projektu. Jejich poruSeni mlze vést az k vraceni celé ¢astky poskytnuté dotace.

V pfipadé nejasnosti ohledné podminek stanovenych ve smlouvach doporucujeme kontaktovat
pfislusné Misto zpracovavajici zadost, pfip. Kontrolora. V pfipadé nedodrZeni podminek
obsazenych ve smlouvach se postupuje v souladu s kapitolou 6 této PFirucky.

11 Ramcova smlouva

Zahajeni pripravy Ramcové smlouvy pro schvaleny projekt je podminéno schvalenim protokolu
ze zasedani Monitorovaciho vyboru (projekty, které byly naplanovany bez vyhrady), resp. spinénim
vyhrad (projekty, které byly naplanovany s vyhradou).

Spolecny sekretariat vygeneruje Ramcovou smlouvu (pfiloha 1) ze systému eMS a zajisti jeji podpis
Ridicim organem.

Ramcové smlouvy podepsané Ridicim organem jsou pres Spoleény sekretariat zaslany ve dvojim
vyhotoveni pfislusnému oddéleni Centra pro regionalni rozvoj, resp. pfislusné zemské viadé.

RO uzavird Ramcovou smlouvu s bavorskymi i ¢eskymi Vedoucimi partnery.

? Pokud zadost administroval Karlovarsky kraj, je danému partnerovi pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Severozapad v Chomutoveé.
Pokud Zadost administroval Plzenisky kraj nebo JihoCesky kraj, je danému partnerovi pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad
v Pisku.
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Prislusné oddéleni Centra pro regionalni rozvoj, resp. pfislusna zemska vlada zajisti podpis
Vedouciho partnera a doruci Spolecnému sekretariatu jeden exemplar podepsany Vedoucim
partnerem. Druhy exemplaf zUstava u Vedouciho partnera.

Ramcova smlouva obsahuje pouze nejzakladnéjSi udaje vztahujici se k projektu. Konkrétni
ustanoveni tykajici se projektu jsou obsazena ve druhém stupni pravniho navazani.

Dle zakona &. 340/2015 Sb., o registru smluv je podminkou platnosti Ramcové smlouvy jeji
zvefejnéni v Registru smluv’, a to v pfipadé Ze vedoucim partnerem je subjekt uvedeny v § 2 zakona
¢. 340/2015 Sb.* Za zvefejnéni Ramcové smlouvy zodpovida vedouci partner. Uvefejnénim
smlouvy se rozumi vloZeni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy v otevieném a strojové
Citelném formatu a rovnéz metadat definovanych v § 5 zakona &. 340/2015 Sb. Pro splnéni
podminek zvefejnéni zasSle SpoleCny sekretariat Vedoucimu partnerovi Ramcovou smlouvu také v
otevieném a strojové Citelném formatu. Zverejnéni je podminkou uc¢innosti smlouvy a tyka se i vSech
dodatkd smlouvy.

Cesky Vedouci partner, ktery je pravnickou osobou uvedenou v § 2 odst. 1 zakona &. 340/2015 Sb.,
je povinen dle § 5 odst. 2 tohoto zakona zaslat smlouvu spravci registru smluv k uvefejnéni
prostfednictvim registru smluv bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vS8ak do 30 dnli od uzavreni
smlouvy.

Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zvefejnéni v registru smiuv, nabyva v souladu s
ustanovenim § 6 tohoto zakona Uc¢innosti nejdfive dnem jejiho zvefejnéni. Déale podle ustanoveni §
7 tohoto zakona je smlouva zruSena od pocatku, nebyla-li zvefejnéna prostrednictvim registru smluv
ani do 3 mésicl ode dne, kdy byla uzaviena.’

Datovou zpravu s potvrzenim o uvefejnéni zasle Vedouci partner svému Kontrolorovi. Zaslani
datové zpravy je podminkou pro uzavieni Smlouvy o podminkach realizace projektu.

1|2 Smlouva o podminkach realizace projektu

Smlouva o podminkach realizace projektu je uzavirana pouze s partnery s rozpoctem (tj. s narokem
na dotaci z EFRR). Za Misto navazani prostfedki Smlouvu podepisuje Feditel odboru evropské
uzemni spoluprace MMR.

112|]1  Uzavieni Smlouvy o podminkach realizace projektu

Po schvaleni protokolu ze zasedani Monitorovaciho vyboru, resp. po spinéni vyhrady (pokud byl
projekt naplanovan s vyhradou) zahdji pfislusné oddéleni Centra pro regionalni rozvoj (Kontrolor)
pFipravu navrhu Smlouvy o podminkach realizace projektu (pfiloha 2).

V ramci pfipravy smlouvy Kontrolor vyzve Partnera k dolozZeni potfebnych dokumentt dle kapitoly
1|2|2, a pokud se jedna o Vedouciho partnera, dohodne s nim Harmonogram monitorovacich
obdobi’.

N Registr smluv: https://smlouvy.gov.cz/.

* Jedna se predevsim o tyto subjekty:
Ceska republika,
Uzemni samospravny celek, véetné méstské ¢asti nebo méstského obvodu Uzemné ¢lenéného statutarniho mésta
statni pfispévkova organizace
vefejna vyzkumna instituce
vefejna vysoka skola
dobrovolny svazek obci
prispévkova organizace Uzemniho samospravného celku
ustav zaloZeny statem nebo Uzemnim samospravnym celkem
obecné prospésna spolecnost zaloZzena statem nebo Uzemnim samospravnym celkem
statni podnik
Cesky rozhlas
Ceska televize
pravnicka osoba, v niz ma stat nebo Uzemni samospravny celek sam nebo s jinymi Gzemnimi samospravnymi celky vétSinovou
majetkovou Uc€ast, a to i prostfednictvim jiné pravnické osoby

® Ustanoveni § 6 a 7 zakona ¢. 340/2015 Sb., plati pro smlouvy uzaviené od 01.07.2017.

6, . . ™ P .

Vice informaci k Harmonogramu pfedkladani zprav naleznete v kap. 4|1.
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V pfipadé podpory de minimis je pfilohou Smlouvy o podminkach realizace projektu Oznameni o
poskytnuti podpory de minimis (pfiloha 13). Misto navazani prostfedktl sou¢asné podporu de
minimis zada do Centralniho registru podpor malého rozsahu (de minimis).

Jakmile Kontrolor obdrzi pozadované dokumenty dle kap. 1]|2|2, Harmonogram monitorovacich
obdobi a informaci o uzavieni Ramcové smlouvy, dokonéi pfipravu Smlouvy o podminkach
realizace projektu a zaSle ji ve tfech paré ¢eskému partnerovi k podpisu. Ten vSechna paré podepiSe
a vrati je zpét Kontrolorovi, ktery zajisti jejich doru¢eni Mistu navazani prostfedkl k podpisu. Misto
navazani prostfedkl si ponecha jedno paré podepsané Smlouvy a dvé paré zasle Kontrolorovi, jenz
jedno preda Ceskému partnerovi a druhé zalozi do slozky projektu.

Z diivodu digitalizace Smlouvy pro Gcely Registru smluv nesmi byt Smlouva béhem pfiprav
peceténa nebo slepovana. Po provedeni digitalizace Smlouvu zapeceti Misto navazani
prostfedkl. Partner mize ochranit jednotlivé ¢asti smlouvy proti zaménéni parafovanim.

Zvefejnéni Smlouvy o podminkach realizace projektu v Registru smluv, které je dle zakona C¢.
340/2015 Sb., o registru smluv podminkou jeji platnosti, zajistuje Misto navazani prostfedku.

12|12 Dokumenty pfedkladané pfed uzavienim Smlouvy o podminkach realizace projektu

Po schvaleni protokolu ze zasedani Monitorovaciho vyboru, resp. po spinéni vyhrady (pokud byl
projekt naplanovan s vyhradou) vyzve Kontrolor Partnera k dolozeni potfebnych dokumentd a
stanovi termin, do néhoz maji byt dokumenty doruceny.

Vsichni partnefi musi s pfislusnym Kontrolorem odsouhlasit a pfedloZit tyto dokumenty:

Prehled realizovanych a predpokladanych zadavacich/vybérovych fFizeni (ZR/VR)
projednany s pfisluSnym Kontrolorem.

V zavislosti na typu partnera a projektu jsou déle pfedkladany tyto dokumenty:

Doklad o zabezpeceni spolufinancovani projektu ve vysi rozdilu mezi celkovymi vydaji a
dotaci z EFRR a SR:

v pfipadé financovani realizace projektu bankovnim Uvérem smlouva o poskytnuti Uvéru
bankou nebo zavazny pfislib banky, ze v pfipadé schvaleni projektu bude uvér partnerovi
poskytnut,

rozhodnuti statutarniho organu o zabezpeceni potfebnych finan¢nich prostfedkl (rozhodnuti
musi obsahovat nazev projektu a vyc¢lenénou Castku),

usneseni zastupitelstva nebo rady kraje, kterym bylo zavazné rozhodnuto o vyclenéni
prostfedkl (v usneseni musi byt uveden nazev projektu a vy¢lenéna ¢astka),

usneseni zastupitelstva nebo rady obce, kterym bylo zavazné rozhodnuto o vyclenéni
prostfedkd (v usneseni musi byt uveden nazev projektu a vy€lenéna Castka).

Identifikace bankovniho uétu vedouciho partnera (pfispévek z Evropského fondu pro
regionalni rozvoj) — &islo bankovniho U¢tu, na ktery bude posilana dotace z EFRR, dokument
predklada pouze Vedouci partner. Formular Financni identifikace bankovniho uétu pro dotaci z
EFRR je pfilohou 4.

Identifikace bankovniho GUctu ¢eského partnera (dotace ze statniho rozpoétu) — cislo
bankovniho Uc¢tu, na ktery bude posilana dotace ze Statniho rozpoctu, dokument predklada
pouze partner, ktery ma na dotaci ze Statniho rozpo&tu narok a pozadal o ni v zadosti’. Formulaf
Finanéni identifikace bankovniho uctu pro dotaci ze SR je pfilohou 6.

Datova zprava s potvrzenim o uvefejnéni Ramcové smlouvy®

Aktualizované Cestné prohlaseni zadatele o podporu v rezimu de minimis, pokud je projekt
podpofen v rezimu de minimis (viz pfiloha €. 15 PFiru¢ky pro Ceské Zadatele).

& Jenv pfipadé ¢eského Vedouciho partnera.
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Aktualizované Cestné prohlaseni zadatele o podporu v ramci blokové vyjimky, pokud je
projekt podpofen na zakladé obecného nafizeni o blokovych vyjimkach (viz pfiloha €. 16 Pfirucky
pro Ceské zadatele).

Partnefi, jejichz projektova ¢ast obsahuje stavebni prace, dale pfedkladaji tyto dokumenty:
Doklad opravnujici provadét stavebni prace
V zavislosti na rozsahu a slozZitosti stavebnich praci se pfedklada jeden z nasledujicich dokladu:

kopie platného stavebniho povoleni s vyznacenim nabyti pravni moci, pokud je pro provedeni
stavebnich praci vyzadovano dle stavebniho zakona a nebylo predlozeno spolecné s
projektovou zadosti,

kopie ucinné vefejnopravni smlouvy dle § 116 stavebniho zakona,
kopie certifikatu vydaného autorizovanym inspektorem dle § 117 stavebniho zakona,

kopie souhlasu stavebniho Ufadu s ohlaSenym stavebnim zamérem, nebo kopie ohlaseni
stavebniho zaméru stavebnimu ufadu a Cestné prohlaseni, Ze stavebni ufad provedeni
ohlaSené stavby nezakazal — doklada partner v pfipadé provedeni jednoduchych staveb,
terénnich Uprav, zafizeni a udrzovacich praci podle § 104 stavebniho zakona,

Cestné prohlaSeni o tom, Ze stavebni zamér nevyZaduje stavebni povoleni ani ohlaSeni
stavebnimu Ufadu — doklada zadatel v pfipadé, kdyz v ramci projektu budou provedeny
stavebni prace, které nevyzaduji stavebni povoleni ani ohlaSeni dle § 103 stavebniho
zakona.

Kopie dokladu prokazujici vlastnické pravo k nemovitostem, pokud je vyzadovan a nebyl
pfedlozen s Zadosti’.

Projektova dokumentace, ktera byla podkladem pro vydani pfisluSného opravnéni k provadéni
stavebnich praci dle pfedchoziho bodu ovéfena stavebnim ufadem, pokud nebyla pfedlozena s
projektovou Zadosti.

Dokumenty se pfedkladaji v elektronické formé (elektronické kopie predepsanych pfiloh — scan™)
prostfednictvim systému eMS (sekce ,DodateCné informace®, zalozka ,Dokumenty k 2. stupni
pravniho navazani“). Pfedlozeni tiSténé verze neni vyzadovano. Originaly pfiloh musi byt
archivovany ve slozce projektu u pfisluSného partnera.

Rozsahlé, obtizné digitalizovatelné dokumenty mohou byt se souhlasem pfislusného kontrolora
pfedloZeny v tisténé formé.

Pokud partner z objektivnich divodd nemuze dodat vSechny pozadované dokumenty v uréeném
terminu, dohodne se s Kontrolorem na nahradnim terminu dodani.

V pfipadé&, Ze ani na druhou vyzvu partner nedoda ve stanoveném terminu poZzadované dokumenty,
zastavi Kontrolor pfipravu Smlouvy o podminkach realizace projektu a postoupi zalezitost Mistu
navazani prostfedk(l. Ten po dohodé s Ridicim organem (s ohledem na skute¢nost, Ze se vzdy
jedna o spole¢ny projekt) mize dojit az k rozhodnuti, ze takovy projekt nebude realizovan a
prostfedky budou uvolnény na financovani jinych projekta.

112|183 Zmény Smlouvy o podminkach realizace projektu

Smlouvu o podminkach realizace projektu lIze ménit pouze pisemnym dodatkem. K aktualizaci
Smlouvy dochazi v pfipadé, Ze jsou schvaleny zmény dle kap. 2.

Po schvaleni zmény, ktera vyzaduje aktualizaci Smlouvy o podminkach realizace projektu, Kontrolor
pfipravi Dodatek, zajisti jeho podpis partnerem a zaSle jej Mistu navazani prostfedku k zavére¢né

® Viz kap. 6]4|2 Prirusky pro &eské Zadatele.
10 Doporucujeme vyuzivat format PDF.
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kontrole a podpisu. Misto navazani prostfedkd si ponecha jedno paré Dodatku a dvé paré zaSle
Kontrolorovi, jenz jedno preda ¢eskému partnerovi a druhé zalozi do slozky projektu.

Z davodu digitalizace Dodatku pro uéely Registru smluv nesmi byt Dodatek béhem pfiprav
pecetén nebo slepovan. Po provedeni digitalizace dodatek zapeceti Misto navazani prostredk.
Partner mlze ochranit jednotlivé ¢asti dodatku proti zaménéni parafovanim.

Zverejnéni dodatku v Registru smluv, které je dle zakona €. 340/2015 Sb., o registru smluv
podminkou jeho platnosti, zajiStuje Misto navazani prostfedku.

1|3 Pravni navazani prostfedku ze statniho rozpoctu

Dotace ze statniho rozpoétu CR je poskytovana geskym partnerdm, ktefi na ni maji narok a pozadali
o ni v projektové zadosti.

113]1  Vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Po schvaleni projektu je dotace ze statniho rozpo&tu hromadné potvrzena Rozhodnutim ministra
pro mistni rozvoj o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu (dale jen ,Rozhodnuti ministra®), jehoz
pFipravu zahaji Misto navazani prostfedkl po schvaleni protokolu ze zasedani Monitorovaciho
vyboru.

O dotaci na spolufinancovani projektu ze Statniho rozpoltu zada partner na zakladé vyzvy
vyhlagené Ministerstvem pro mistni rozvoj podanim Zadosti o poskytnuti dotace ze statniho
rozpoCtu. Vyzva k podavani zadosti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu je zvefejnéna na
strankach programu (www.by-cz.eu/cz/). Zadost se predklada na MMR. Doporuéujeme Zadost
predlozit sou¢asné s dokumenty nutnymi pro pfipravu Smlouvy o podminkach realizace projektu, ;.
ihned po naplanovani projektu a uzavieni Ramcové smlouvy.

Po schvéleni Zadosti o poskytnuti dotace vyda Misto navéazani prostfedkd Rozhodnuti o poskytnuti
dotace ze statniho rozpoltu na spolufinancovani projektu (dale jen ,Rozhodnuti o poskytnuti
dotace®, pfiloha 5).

V Rozhodnuti o poskytnuti dotace je uvedena zavazna ¢astka v EUR a CZK a ménovy kurs, kterym
byla ¢astka EUR na CZK prepoétena.

V pfipadé podpory de minimis je pfilohou Rozhodnuti o poskytnuti dotace Oznameni o poskytnuti
podpory de minimis (pfiloha 14). Misto navazani prostfedkl sou¢asné podporu de minimis zada do
Centralniho registru podpor malého rozsahu (de minimis).

Misto navazani prostfedkd vyda Rozhodnuti o poskytnuti dotace ve tfech paré. Jedno paré si
ponecha a dvé paré zaSle Kontrolorovi, jenz jedno pfeda ¢eskému partnerovi a druhé zalozZi do
slozky projektu.

1]13]2 Zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Rozhodnuti o poskytnuti dotace je mozné ménit pouze na zakladé Zadosti pfisluSného partnera.

V pfipadé, ze je pro projekt pozadovana zména, o niz dle kap. 2 zadost zada Vedouci partner
v Bavorsku, a zména ma dopad na Rozhodnuti o poskytnuti dotace, musi byt paralelné s zadosti
Vedouciho partnera pfedlozena zadost ¢eského partnera o provedeni zmény Rozhodnuti (viz kap.
2|7).

Pokud je zadost o zménu podana dle kap. 2 schvalena, vyda Misto navazani prostfedkid Zménové
rozhodnuti o poskytnuti dotace. Misto navazani prostfedkl vyda Zménové rozhodnuti o poskytnuti
dotace ve tfech paré. Jedno paré si ponecha a dvé paré zasle spolu s podepsanou Smilouvou o
podminkach realizace projektu Kontrolorovi, jenz jedno pfeda ¢eskému partnerovi a druhé zalozi
do slozky projektu. Pfed vydanim Zménového rozhodnuti o poskytnuti dotace si mize Ministerstvo

" Dotace ze stétniho rozpoctu je vyplacena v EUR.
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pro mistni rozvoj prostfednictvim Kontrolora od pfisluSného Projektového partnera vyzadat

dodate¢né podklady, pokud je to nezbytné.

V pfipadé, Ze v dusledku rozhodnuti Monitorovaciho vyboru dojde ke zvy$eni objemu dotace ze
statniho rozpoétu CR, je nutné toto zvySeni nejprve schvalit Rozhodnutim ministra pro mistni rozvoj.

PREHLED PROVEDENYCH ZMEN

Str.  Zména Zména
platna od
5 Vlozeni nadpisu ,1|2|1 Uzavieni Smlouvy o podminkach realizace projektu“ 1.1.2018
5 Zména poctu paré Smlouvy o podminkach realizace projektu (nyni tfi paré) 1.1.2018
7 Vlozeni podkapitoly ,1|2|3 Zmény Smlouvy o podminkach realizace 1.1.2018
projektu®
8 Zména poctu paré Rozhodnuti o poskytnuti dotace (nyni tfi paré) 1.1.2018
Vlozeni podkapitoly ,1|3|2 Zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace” 1.1.2018
6,8 V pfipadé podpory de minimis je pfilohou Smlouvy o podminkach realizace 1.8.2019
projektu, resp. Rozhodnuti o poskytnuti dotace Oznameni o poskytnuti
podpory de minimis
8 Doplnéni postupu pro zadost o dotaci ze Statniho rozpoctu, ktery je od 1.8.2019
8. zasedani Monitorovaciho vyboru stanoven ve Vyzvé k podani zadosti o
poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu na spolufinancovani projektu
8 Upfesnéni k zadosti o dotaci ze Statniho rozpoctu — zadost se predklada na16.03.2021

MMR.
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2 ZMENY PROJEKTU

Pfi realizaci projektu je nutné postupovat v souladu se schvalenou projektovou zadosti a dalSimi
podminkami, které byly stanoveny v dokumentech pravniho navazani (Ramcova smlouva, Smlouva
o podminkach realizace projektu, Rozhodnuti o poskytnuti dotace a jejich pfilohy).

V&echny zmény projektu oproti planu uvedenému v projektové zadosti a v dokumentech pravniho
navazani, podléhaji schvaleni Kontrolora, Ministerstva pro mistni rozvoj nebo Monitorovaciho
vyboru. Jedinou vyjimku tvofi zmény vyjmenované v kap. 2|1, u kterych postaCuje pisemné
oznameni Kontrolorovi.

PFijemce nema na schvaleni zmény automaticky narok. Ke zméné v projektu by mélo dochazet jen
ve vyjimeénych pfipadech. Mnozstvi zmén v projektu je zohlednéno pfi rozhodovani o tom, zda
projekt bude podléhat kontrole na misté.

Za administraci zmén u naplanovanych projektll zodpovida Misto navazani prostfedkl (Svobodny
stat Bavorsko: prislusna vliada, Ceska republika: Ministerstvo pro mistni rozvoj). V Ceské republice
je Misto navazani prostfedkd podporovano pfislusnym tzemnim oddélenim Centra pro regionaini
rozvoj (Kontrolor). Oddéleni Centra pfijima Zzadosti o zménu &eskych partnerd a vybrané zmény
hlasi Spolecnému sekretariatu. Prislusnost oddéleni Centra se fidi dle pravidel pro administraci
pravniho navazani.

O zménu v projektu je partner povinen zadat v zasadé pfedem, tzn. pfed pozadovanym vstoupenim
dané zmény v platnost. Z toho plyne, ze Kontrolor pfi provadéni kontroly dle kap. 4|2 této Pfirucky
nemuze akceptovat skute€nosti, které se lisi od planu uvedeného v platnych dokumentech pravniho
navazani, pokud nebyly tyto skute€nosti pfedem odsouhlaseny na odpovidajici urovni (viz nize).
Vyjimku tvofi pouze zmény vyjmenované v kap. 2|1, u kterych postacuje pisemné oznameni
Kontrolorovi.

Zadost musi obsahovat minimalné popis pozadované zmény a zdivodnéni. Forma Zadosti se lisi
dle typu zmény (podrobnosti viz kapitoly 2|1 — 2|5).

Podle zavaznosti vlivu zmény na celkovy projekt jsou zmény administrovany ve ¢tyfech rezimech:
zmeény s oznamovaci povinnosti
zmény projektu vyZadujici souhlas Kontrolora
zmény vyzadujici souhlas Ministerstva pro mistni rozvoj

zmeény vyzadujici souhlas Monitorovaciho vyboru

2|1 Zmény projektu s oznamovaci povinnosti

Partner ma moznost provést zménu bez pfedchoziho souhlasu Ministerstva pro mistni rozvoj nebo
Monitorovaciho organu v téchto pfipadech:

zména bankovniho ucétu ¢eského Vedouciho partnera

zména bankovniho Gétu éeského partnera zadajiciho o dotaci ze statniho rozpoétu CR
zména statutarniho zastupce partnera

zména kontaktni osoby nebo kontaktnich tdaji

zména nazvu partnera

zména rozpodctu, pokud presun prostiedkil mezi kategoriemi nakladli nepresahuje 500
EUR kterékoliv z dotéenych kategorii nakladd, pokud nedochazi k ovlivnéni hlavniho cile
projektu ani ke zméné celkové vySe rozpoctu a role partnerd v projektu.
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zména rozpoctu, pokud je presun prostredkdl mezi kategoriemi nakladda vyssi nez 500
EUR, ale nepiesahuje 15 % puavodni éastky kterékoliv z dotéenych kategorii naklada®,
pokud nedochazi k ovlivnéni hlavniho cile projektu ani ke zméné celkové vySe rozpoctu a role
partner(l v projektu. Pfesuny v ramci kategorii naklad(l jsou mozné bez omezeni za podminky,
Ze nedojde k ovlivnéni hlavniho zaméru projektu

U vyjmenovanych nepodstatnych zmén projektu postacuje pisemné oznameni zmény Kontrolorovi
podle postupu uvedeného nize.

Zména bankovniho Gétu, zména statutarniho zastupce, zména kontaktni osoby

Zménu bankovniho uctu, zménu statutarniho zastupce a zménu kontaktni osoby oznamuje Partner

Kontrolorovi v pisemné formé&™ bezprostiedné poté, co zména nastala. V pfipadé zmény

bankovniho G¢tu zaroveri nahraje scan™ podepsaného formulafe Finanéni identifikace bankovniho

Uctu pro dotaci z EFRR (pfiloha 4), resp. Finanéni identifikace bankovniho G¢tu pro dotaci ze SR

(pfiloha 6) s novymi Udaji do eMS (sekce ,Dodate¢né informace®, zalozka ,Dokumenty k 2. stupni
rul5

pravniho navazani“”). Pfedlozeni tist€éné verze neni vyzadovano. Original musi byt archivovan ve
sloZce projektu u pfislusného partnera.

Kontrolor zménu vezme na vé&domi a informuje o ni Ministerstvo pro mistni rozvoj a Spole€ny
sekretariat, ktery zaktualizuje pfisluSna pole v eMS. Aktualizace Smlouvy o podminkach realizace
projektu dodatkem, resp. Rozhodnuti o poskytnuti dotace neni v tomto pfipadé nutna.

Zména nazvu partnera

Zménu svého nazvu oznamuje Partner Kontrolorovi v pisemné formé&™ bezprostfedné poté, co
zména nastala. Kontrolor zménu vezme na védomi, informuje o ni Ministerstvo pro mistni rozvoj a
Spole¢ny sekretariat, ktery zaktualizuje pfislusna pole v eMS.

Zména nazvu partnera vyzaduje aktualizaci Smlouvy o podminkach realizace projektu dle kap.
1|2|3, resp. Rozhodnuti o poskytnuti dotace dle kap. 1|3|2.

Zména rozpodétu nepiesahujici 500 EUR, resp. nepresahujici 15 %

Zménu rozpoctu, které nepfesahuji 500 EUR, resp. nepfesahuji 15 % puvodni ¢astky kterékoliv z
dotéenych kategorii naklad(, Partner nemusi bezprostfedné oznamovat. Horni limit rozpoctové
kapitoly je mozné prekrocit, pouze pokud dojde k Usporam v jinych rozpoctovych kapitolach tak, aby
nebyla prekroGena celkova €astka rozpoctu, a pokud zména nema vliv na dosazeni cilu projektu.
Tyto skute€nosti posuzuje Kontrolor pfi provadéni kontroly vydaju. V pfipadé pochybnosti se
pfedem poradte s Kontrolorem, a to predevSim v pfipadé Cerpani prostfedkl v neobsazenych
kapitolach. Pfesuny v ramci kategorii naklad(l jsou mozné bez omezeni za podminky, ze nedojde k
ovlivnéni hlavniho zaméru projektu.

Aktualizace Smlouvy o podminkach realizace projektu dodatkem, resp. Rozhodnuti o poskytnuti
dotace neni v tomto pfipadé nutna.

Jakékoliv jiné zmény projektu oproti planu uvedenému v projektové Zadosti a v dokumentech
pravniho navazani vyzaduji projednani, resp. souhlas Kontrolora, Ministerstva pro mistni rozvoj
nebo Monitorovaciho vyboru. Veskeré odchylky od planu se doporuéuje v dostate¢ném predstihu
konzultovat s pfislusnym Kontrolorem, a to v€etné odchylek v jednotlivych poloZkach schvaleného
rozpoctu.

2 Vydaje, které presahuji horni limit kategorie nakladl o vice nez 15 % dané kategorie naklad(i, nemohou byt Kontrolorem schvaleny,
dokud neni uzavfen pfislusny dodatek ke Smlouvé o podminkach realizace projektu dle kapitoly 2|3.

V pfipadé zmény v kategorii nakladl ,Persondini naklady“ je tfeba zohlednit také dopad do kategorie nakladu ,Kancelaiské a
administrativni naklady”, jejiz vySe je z kategorie ,Persondlni naklady“ pau$alné stanovena procentem (pfi navySeni kategorie
4Personalni naklady” se prislusné navysuje i kategorie ,Kancelarské a administrativni naklady”).

h Postacuje informace e-mailem.

" Doporucujeme vyuzivat format PDF.

'° Jedna se o sekai, do niz se nahravaji dokumenty pro uzavieni Smlouvy o podminkéach realizace projektu (viz kap. 1]2|2).
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2|12 Zmény projektu vyzadujici souhlas Kontrolora
Nasledujici zmény v projektu vyzaduji pfedchozi souhlas Kontrolora:
zména Harmonogramu monitorovacich obdobi

zména zplsobu vyuétovani personalnich nakladii v ramci vykazovani skuteénych
nakladu

Zména Harmonogramu monitorovacich obdobi

O zménu Harmonogramu monitorovacich obdobi zada vzdy za cely projekt pouze Vedouci partner.
Na Ceské strané je zadost o zménu zasilana e-mailem pfisluSnému Kontrolorovi. O zméné
rozhoduje Kontrolor Vedouciho partnera po konzultaci s Kontrolorem Projektového partnera.

Aktualizace Smlouvy o podminkach realizace projektu dodatkem, resp. Rozhodnuti o poskytnuti
dotace neni v tomto pfipadé nutna.

Zména zpusobu vyuétovani personalnich nakladu

Zadost o zménu zpUsobu vyuétovani personalnich nakladd predklada partner, kterého se zména
dotyka, e-mailem.

V souladu s kapitolou 4|6|1 Pfirucky pro ¢eské zadatele je zména vyuctovani personalnich nakladd
mozna pouze na zakladé odlivodnéné Zadosti. Jedna se o zménu mezi témito zplsoby vyudétovani:

personal zaméstnany/Cinny pro projekt na piny uvazek

persondl zaméstnany/€inny pro projekt na ¢astecny Uvazek — pevné stanoveny procentni
podil odpracované doby za mésic

personal zaméstnany/Cinny pro projekt na ¢astecny Uvazek — pruzny pocet odpracovanych
hodin za mésic'

personal zaméstnany/Cinny pro projekt na hodinovém zakladé

Aktualizace Smlouvy o podminkach realizace projektu dodatkem, resp. Rozhodnuti o poskytnuti
dotace neni v tomto pfipadé nutna.

Zména mezi skuteCnym vykazovanim personalnich nakladd a zjednoduSenym vykazovanim
personalnich nakladd na zakladé pausalu neni mozna.

Uvedené zmény nevyzaduji zménu Smlouvy o podminkach realizace projektu.

2|3 Zmény projektu vyzadujici souhlas Ministerstva pro mistni rozvoj

Zmény, které vyzaduji zménu Smlouvy o podminkach realizace projektu, mohou prob&hnout pouze
se souhlasem Ministerstva pro mistni rozvoj. Jedna se o tyto zmény:

zména rozpoétu, pokud presun prostfedki mezi kategoriemi nakladd presahuje 15 %
puvodni éastky kterékoli z dotéenych kategorii nakladd a nedochazi k ovlivnéni hlavniho
cile projektu ani ke zméné celkové vySe rozpodtu a role partnert v projektu”

zména aktivit projektu, pokud nedochazi k ovlivnéni cilCi projektu

Partner predklada Zzadost o zmé&nu v pisemné formé&'™ Kontrolorovi. Kontrolor Zadost posoudi a
postoupi ji se svym stanoviskem Ministerstvu pro mistni rozvoj, které o zméné rozhodne. Pokud
Ministerstvo pro mistni rozvoj zménu schvali, zajisti Kontrolor pfipravu dodatku Smlouvy o
podminkach realizace projektu dle kap. 1|2|3 a informuje o zméné SpoleCny sekretariat, ktery

16 . . . N - N R e . o
Mezi metodami pro stanoveni hodinové sazby v ramci tohoto zplisobu vyuétovani personalnich nakladi volit nelze.

" Vydaje, které pfesahuji horni limit rozpoctové kapitoly o vice nez 15 % dané rozpoctové kapitoly, nemohou byt kontrolorem schvaleny,
dokud pfislusny dodatek ke Smlouvé neni uzavfen.

18 Dopisem statutarniho zastupce partnera, resp. osoby opravnéné jednat jménem partnera.
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zaktualizuje pfislusna pole v eMS. V pfipadé, Zze je zména zamitnuta, je partner o dlvodech
informovan Kontrolorem.

Kontrolor nebo Narodni organ mohou v ramci schvalovani zadosti o zménu dojit k zavéru, Zze zména
projektu podléha schvaleni Monitorovaciho vyboru. V tomto pfipadé se postupuje podle kap. 2|4.

2|14 Zmény projektu vyZadujici souhlas Ministerstva pro mistni rozvoj a bavorského
Mista navazani prostredk

Prodlouzeni doby realizace projektu do max. délky tfi let se tyka celého projektu, proto do
projednani zmény musi byt zapojen Vedouci partner a pfislusné subjekty na obou stranach hranice.

O prodlouzeni doby realizace projektu mlze pozadat pouze Vedouci partner u svého pfisluSného
Mista navazani prostfedk( (Svobodny stat Bavorsko: pFislusna vliada, Ceska republika: Ministerstvo
pro mistni rozvoj pfes pfislusné oddéleni Centra). Vedouci partner pfedklada zadost o zménu v
pisemné formé&™ v dvojjazyéném vyhotoveni.

O prodlouzeni doby realizace projektu nad tfi roky (max. mozna doba realizace projektu) musi
rozhodnout Monitorovaci vybor.

2|4|1  Podminky prodlouzeni doby realizace projektu

Schvaleni zadosti o zménu je v zasadé mozné pouze v pfipadé, zZe jsou splnény nasledujici
podminky:

nepiedvidatelnost

nevyhnutelnost

2|4|12 Postup v pfipadé, ze dobu realizace projektu chce prodlouzit Projektovy partner

Pokud chce Projektovy partner prodlouzit dobu realizace projektu pro svou projektovou ¢ast, pak se
obrati na Vedouciho partnera. Vedouci partner poda pisemné® Zadost o prodlouzeni doby realizace
projektu pro cely projekt u Mista navéazani prostfedkd Vedouciho partnera (CR: pies pfislusné
oddéleni Centra), které musi o zadosti rozhodnout ve shodé s Mistem navazani prostfedku

Projektového partnera.

O schvaleni, resp. zamitnuti Zzadosti o zménu je Vedouci partner informovan svym Mistem navazani
prostfedki (CR: pfes pfisluné oddéleni Centra), v pfipadé zamitnuti je informovan o divodech
zamitnuti. Zaroven je informovan Spolecny sekretariat, ktery zaktualizuje pfislusné pole v eMS.
Pokud Mista navazani prostfedkd zménu spolecné schvali, zajisti Kontrolor ¢eského partnera
pfipravu dodatku Smlouvy o podminkach realizace projektu dle kap. 1|2|3, resp. Rozhodnuti o
poskytnuti financovani dle kap. 1|3|2.

2|4|13 Postup v pfipadé, ze dobu realizace projektu chce prodlouzit Vedouci partner

Pokud chce Vedouci partner prodlouzit dobu realizace projektu pro svou projektovou ¢ast, poda
pisemné&® pfisludnou Zadost o prodlouzeni doby realizace projektu pro cely projekt u mista navazani
prostfedkd Vedouciho partnera (CR: pfes prislusné oddéleni Centra), které musi o Zadosti
rozhodnout ve shodé s Mistem navazani prostfedkl Projektového partnera.

O schvaleni, resp. zamitnuti Zadosti o zménu je Vedouci partner informovan svym Mistem navazani
prostfedkd (CR: pres pfislu§né oddéleni Centra), v pfipad& zamitnuti je informovan o divodech
zamitnuti. Zaroven je informovan Spolecny sekretariat, ktery zaktualizuje pfislusné pole v eMS.
Pokud Mista navazani prostfedkll zménu spole¢né schvali, zajisti Kontrolor ¢eského partnera
pfipravu dodatku Smlouvy o podminkach realizace projektu dle kap. 1|2|3, resp. Rozhodnuti o
poskytnuti financovani dle kap. 1|3]2.

1 Dopisem statutarniho zastupce partnera, resp. osoby opravnéné jednat jménem partnera.
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2|5 Zmény projektu vyzadujici souhlas Monitorovaciho vyboru

Nasledujici zmény mohou probé&hnout pouze se souhlasem Monitorovaciho vyboru:
zvy$eni objemu prostiedkt EFRR uvedenych v Ramcové smlouvé ve finanénim planu®
zvyseni dotaéni sazby uvedené v Ramcové smlouvé ve finanénim planu

presun prostfedkli obsazenych v Ramcové smlouvé ve finanénim planu mezi partnery,
pokud jsou dotCeny prostfedky EFRR

pridani aktivit / vydaji mimo dotacni Gizemi

prodlouzeni doby realizace projektu nad tfi roky

snizeni hodnoty indikatoru vystupu uvedeného v zadosti o vice nez 15 %
zména partnerti uvedenych v Ramcové smlouvé ve finanénim planu

zména aktivit projektu, ktera ovliviuje cil projektu

O zménu, ktera podléha schvaleni Monitorovaciho vyboru, zada vzdy Vedouci partner za cely
projekt. Za administraci zodpovida pfislusné Misto navazani prostfedk(l Vedouciho partnera
(Svobodny stat Bavorsko: prislusna vlada, Ceska republika: Ministerstvo pro mistni rozvoj za
podpory pfislusného oddéleni Centra).

Cesky Vedouci partner predklada zadost o zménu v pisemné formé&®' v dvojjazyéném vyhotoveni
svému Kontrolorovi. Zadost o zménu musi obsahovat popis pozadované zmény a zdGvodnéni.
Doporucena Ihlita pro podani zadosti je minimalné dva mésice pfed zasedanim Monitorovaciho
vyboru. U Zadosti pfedlozenych pozdéji neni mozné garantovat projednani na pfisluSném zasedani.

Kontrolor zadost o zménu postoupi Spoleénému sekretariatu, ktery zajisti stanoviska Mist navazani
prostfedkl na obou stranach hranice.

V pfipadé zmény partnerd a zmény aktivit projektu, ktera ovliviiuje cil projektu, musi byt pred
rozhodnutim Monitorovaciho vyboru provéfen vliv zmény na hodnoceni kvality obsahu, které bylo
provedeno v ramci hodnoceni projektové zadosti. U ostatnich zmén zpravidla vliv na hodnoceni
kvality obsahu pfed rozhodnutim Monitorovaciho vyboru provéfen byt nemusi, ale Monitorovaci
vybor si jej mize dodate¢né vyzadat. V takovém pfipadé je zadost o zménu pozastavena a mlze
byt schvélena, nebo zamitnuta teprve po provéfeni vlivu zmény na hodnoceni.

Spole€ny sekretariat shromazdi stanoviska pfislusnych Mist zpracovavajicich zadost a pfip.
vysledky provéfeni vlivu na hodnoceni kvality obsahu a postoupi Zadost o zménu Monitorovacimu
vyboru, ktery ji projedna na svém zasedani, pfip. v obéZné procedure.

Poté, co je schvalen protokol o vysledku zasedani Monitorovaciho vyboru, informuje Kontrolor
Vedouciho partnera o tom, jak Monitorovaci vybor o zméné rozhodl, a pfip. ve spolupraci se
Spole€nym sekretariatem zajisti aktualizaci pfisluSnych smluv (uzavieni Zménové ramcové
smlouvy dle kap. 1|1, uzavieni Dodatku ke Smlouvé o podminkach realizace projektu dle kap. 1|2|3).
Pokud zménou bylo dotéeno Rozhodnuti o poskytnuti dotace, vyda Ministerstvo pro mistni rozvoj
Zmeénové rozhodnuti dle kap. 1|3|2.

Zadost o zménu je administrovana s ohledem na terminy zasedani Monitorovaciho vyboru, proto

k dispozici na webu Programu (www.by-cz.eu/cz).

2 Navys$eni prostifedkt EFRR v souvislosti se zvySenim celkovych nakladu na projekt z diivodu $patného planovani neni mozné.
= Dopisem statutarniho zastupce partnera, resp. osoby opravnéné jednat jménem partnera.
%2 Narodni organ se doporucuje orientovat podle termin(i pro pfedloZeni projektovych Zadosti.
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2|6 Jiné zmény

V pfipadé, ze partner chce provést jinou zménu, nez je uvedena v predchozich bodech, rozhodne
o dalSim postupu Ministerstvo pro mistni rozvoj. Dle zavaznosti zmény mulze byt rozhodnuto o
nutnosti projednani této zmény na Monitorovacim vyboru.

Partner je povinen kromé uvedenych zmén oznamit Ministerstvu pro mistni rozvoj prostifednictvim
Kontrolora vSechny dal8i podstatné zmény a skute¢nosti, které maji nebo mohou mit vliv na ucel
dotace, s u¢elem dotace souviseji nebo se jakymkoliv zpisobem Uc¢elu dotace dotykaji. Zejména
se jedna o pfipadny negativni vysledek financni kontroly, soudni spory nebo zahajeni trestniho
fizeni.

2|7 Vlivzmény v projektu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho rozpoctu

V pripadé, ze zména projektu ma vliv na Rozhodnuti o poskytnuti dotace ze statniho
rozpoétu, musi zadost o zménu obsahovat také pozadavek na provedeni zmény Rozhodnuti.
Pokud zadost o zménu podava Vedouci partner v Bavorsku, musi byt paralelné ¢eskym partnerem
pfedlozen pfisludny pozadavek na provedeni zmény Rozhodnuti.

Zmeény Rozhodnuti o poskytnuti dotace se provadi dle kap. 1]3|2.

PREHLED PROVEDENYCH ZMEN

Str.  Zména Zména
platna od
10 DoplInéni nalezitosti zadosti o zménu 1.1.2018
11 Upfesnéni postupu v pfipadé zmén projektu s oznamovaci povinnosti 1.1.2018

(forma zadosti o zménu, dopad na Smlouvu o podminkach realizace
projektu a Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

12 Upfesnéni postupu v pfipadé zmén projektu vyzadujici souhlas Kontrolora 1.1.2018
(forma zadosti 0 zménu, dopad na Smlouvu o podminkach realizace
projektu a Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

12 Upfesnéni postupu v pfipadé zmén projektu vyzadujici souhlas 1.1.2018
Ministerstva pro mistni rozvoj (forma zadosti o zménu, dopad na Smlouvu
o podminkach realizace projektu a Rozhodnuti o poskytnuti dotace)

13 Doplnéni kapitoly ,2|4 Zmény projektu vyzadujici souhlas Ministerstva pro 1.1.2018
mistni rozvoj a bavorského Mista navazani prostredkd” (upfesnéni
postupl v pfipadé prodlouzeni doby realizace do max. délky tfi let)

14 Upfesnéni postupu v pfipadé zmén projektu vyzadujici souhlas 1.1.2018
Monitorovaciho vyboru (doplnéni nového typu zmény, ktera vyzaduje
souhlas MV: pfidani aktivit / vydaji mimo dotaéni tzemi, forma Zadosti o
zmeénu, proces administrace Zadosti o zménu pfed zasedanim
Monitorovaciho vyboru)

14 Zména postupu v pfipadé zmén projektu vyZadujici souhlas 1.8.2019
Monitorovaciho vyboru (zadost se pfedklada v dvojjazyéném vyhotoveni a
musi obsahovat popis zmény a oddvodnéni, lhata pro podani zadosti je
minimalné dva meésice pfed zasedanim Monitorovaciho vyboru)

PFirucka pro Ceské prijemce dotace
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3 REALIZACE PROJEKTU

3|1 Uvefejiovani smluv

Subjekty uvedené v § 2 zdkona €. 340/2015 Sb., o registru smluv maji povinnost uverejhovat
smlouvy souvisejici s projektem v Registru smluv® .

V souvislosti s realizaci projektu se povinnost uvefejnit smlouvu v Registru smluv vztahuje na
vSechny partnery, ktefi jsou povinnymi subjekty dle zakona o registru smluv a uzaviraji

Ramcovou smlouvu dle kap. 1|1 této Pfirucky,
smlouvy s dodavateli dle kap. 3|2 této Prirucky, a to v€etné objednavek nad 50 tis. KE bez DPH.

Pokud je partner povinnym subjektem a uzavira jinou smlouvu, vztahuje se na né&j povinnost
analogicky. Uvefejnéni Smlouvy o podminkach realizace projektu uzavirané dle kap. 1|2 této
Prirucky zajistuje Narodni organ.

Uverejnénim smlouvy se rozumi vlozeni elektronického obrazu textového obsahu smlouvy v

otevieném a strojové Citelném formatu a rovnéz metadat definovanych v § 5 zakona ¢&. 340/2015
Sb.

Smilouvu je dle § 5 odst. 2 zakona o registru smluv nutné zaslat spravci Registru smluv k uvefejnéni
prostfednictvim registru smluv bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vS8ak do 30 dnli od uzavreni
smlouvy. Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zvefejnéni v registru smluv, nabyva v souladu
s ustanovenim § 6 tohoto zakona uc&innosti nejdfive dnem jejiho zverejnéni.

Nebyla-li smlouva zvefejnéna prostfednictvim registru smluv ani do 3 mésicu ode dne, kdy byla
uzaviena, je podle ustanoveni § 7 zakona o registru smluv zruena od poc¢atku.” V takovém pFipadé
budou jakékoliv vydaje vynaloZené v souvislosti s takovou smlouvou povazovany za nezpUsobilé.

Zverejnéni v registru je nutné prokazat potvrzenim o uvefejnéni, které bylo zaslano zvefejfiujicimu
subjektu do datové schranky. Potvrzenim o uvefejnéni se predklada Kontrolorovi spolu s
vyuctovanim vydaji dané smiouvy.

3|2 Vybér dodavatele, vefejné zakazky

V pfipadé, ze Cast aktivit nebude zabezpecena partnerem, ale bude realizovana na zakladé jedné
nebo vice smluv o dodavce zboZzi, sluzeb &i stavebnich praci, musi partner pfi uzavirani takovych
smluv postupovat v souladu s narodni legislativou a pravidly Programu, pfi¢emz toto plati i u
vefejnych zakazek zadavanych ve fazi pfipravy projektu a projektové zadosti.

Hlavnim smyslem zadavacich Fizeni je umoznit rovny pfistup véem potencialnim dodavatelim a
zajistit hospodarné nakladani s verejnymi prostfedky. Z toho divodu je nutné klast ddraz nejen na
dodrzovani procedur, ale i na naplnéni zakladnich zasad a principl (zasady transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace, princip hospodarnosti, efektivnosti a
ucelnosti).

3|2|1  Aplikované predpisy a obecné zasady
V pfipadé ¢eskych partner( je povinnost pfi zadavani vefejnych zakazek postupovat v souladu:

se zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v plathném znéni a souvisejicimi
zakony, vyhlaSkami a metodickymi postupy;

= Registr smluv: https://smlouvy.gov.cz/.
# Ustanoveni § 6 a 7 zakona &. 340/2015 Sb., plati pro smlouvy uzaviené od 01.07.2017.
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v pfipadé, vefejnych zakazek, jejichz zadavani tento zakon neupravuje (zejména vefejné
zakazky malého rozsahu) je partner povinen postupovat v souladu s Metodickym pokynem pro
oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020.*

V pfipadé, Ze v organizaci partnera plati vlastni postupy pro zadavani vefejnych zakazek, mize je
partner aplikovat, pokud splfiuji minimalné pozadavky stanovené v zakong, resp. v Metodickém
pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020 (v tomto pfipadé
doporu€ujeme prfedem konzultovat postup s pfislusnym Kontrolorem, ktery bude posuzovat, zda
vlastni postupy uplatfované v organizaci partnera splfiuji minimalné pozadavky stanovené v
zakoné, resp. postupy uvedené v Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek pro programové
obdobi 2014-2020).

Upozorniujeme, Ze zadavaci fizeni musi byt realizovana tak, aby umoznila rovny pfistup vSem
potencialnim dodavateliim, zajistila hospodarné nakladani s vefejnymi prostfedky a vedla k vybéru
takové nabidky, ktera respektuje principy hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti tak, jak jsou tyto
pojmy vymezeny v § 2 zakona €. 320/2001 Sb. (zakon o finan¢ni kontrole) v platném znéni, a
zaroven zasady uvadéné v § 6 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném
znéni. Z toho duvodu je nutné klast ddraz nejen na dodrzovani procedur, ale i na zminéné principy
a zasady.

Zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace a princip
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti se vztahuji na vSechny vefejné zakazky bez ohledu na to,
zda jsou postupy pro jejich zadavani upraveny pfimo zakonem €. 134/2016 o zadavani verejnych
zakazek nebo jinymi pravidly, a jejich dodrzeni je pfedmétem posouzeni zadavacich Fizeni
kontrolorem.

3|22 Hodnotici kritéria

nabidkova cena.

Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému pInéni zakazky. Mohou jimi byt zejména
nabidkova cena, kvalita, technicka uroven nabizeného plnéni, estetické a funkéni vlastnosti.

S ohledem na vySe uvedené principy hospodarnosti efektivnosti, i€elnosti a zasadu pfiméfenosti
plati, Ze v pfipadé pouziti kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky, musi byt stanoven takovy pomér
vah dil€ich kritérii nabidkova cena (pfipadné naklady zivotniho cyklu) a kvalita (obdobné technicka
uroven nabizeného plnéni nebo estetické a funkéni vlastnosti), ktery umozni ziskat plnéni na
odlvodnitelné Urovni potfebné pro dosazeni Ucelu pfedmétné verejné zakazky.
3|2|3 Posouzeni vefejnych zakazek®
SpInéni pravidel pro zadavani vefejnych zakazek je Kontrolorem posuzovano priibézné, a to:

pfed vyhlaSenim zadavaciho fizeni

pred podpisem smlouvy s dodavatelem

po podpisu smlouvy s dodavatelem

pfed podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem, pokud je dodatek uzaviran

po podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem, pokud je dodatek uzaviran

Dokumentace k zadavacim/vybérovym Fizenim se predklada elektronicky e-mailem. V pfipadé
potfeby pfedani obsahlejSi dokumentace, kterou neni mozné standardné poslat prostfednictvim
elektronické posty, partnefi kontaktuji svého Kontrolora, ktery jej bude v této véci instruovat.

» Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2014-2020 je dostupny zde: https://dotaceeu.cz/cs/Evropske-
fondy-v-CR/2014-2020/Metodicke-pokyny/metodika-rizeni-programu/Metodika-zadavani-zakazek.

26 . v .. . “ s v > v .. . - . «
Posouzenim vefejné zakazky nepfechazi na Kontrolora odpovédnost za to, Ze vefejna zakazka bude zadana spravné a v souladu s
uvedenymi zasadami, zakony a dal$imi pfedpisy. Tuto odpovédnost nese vzdy zadavatel vefejné zakazky.
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Kontrola pfed vyhlasenim zadavaciho fizeni

U vSech zakazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlaSeno po podpisu Smlouvy o podminkach
realizace projektu a jejichz hodnota je 500 000 K& bez DPH a vySsi, resp. 2 000 000 K& bez DPH a
vySSi v pfipadé, ze Partner neni zadavatelem dle § 4 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, je Partner pfed vyhlaSenim zadavaciho Fizeni povinen pfedlozit svému kontrolorovi ke
kontrole nasledujici dokumenty (dokumenty staci predlozit v elektronické podobé):

zadavaci dokumentaci, prip. vyzvu (pokud zaroven pini funkci zadavaci dokumentace);

kalkulaci predpokladané hodnoty verejné zakazky vé. zdlvodnéni této kalkulace
(uvedeni z jakych Udaju a informaci partner vychazel pfi stanovovani predpokladanych
cen)?.

Kontrolor vyda k uvedenym dokumentiim stanovisko do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni. V
pfipadé, Ze dokumentace pfedloZzena partnerem neni kompletni nebo kontrolor potfebuje k
posouzeni pfedlozené dokumentace dalSi doplfiujici informace, béh této Ihuty se pozastavuje. Béh
Ihaty pokraduje v okamziku, kdy partner doda chybéjici podklady/poZadované informace.

Zadavaci fizeni je mozné vyhlasit az po obdrzeni souhlasného stanoviska Kontrolora a Partner je
povinen pfi vyhlaseni zadavaciho fizeni pouzit ty verze dokumentd, které byly posouzeny
Kontrolorem.

Kontrola pfed podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci o zakazce a zaznamy (v€. elektronickych)
0 ukonech souvisejicich s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech
dokumentu v listinné &i elektronické podobé, jejichZ pofizeni v pribéhu zadavaciho Fizeni, popf. po
jeho ukonéeni, vyzaduje zakon (u vefejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni zakona), resp.
postupy stanovené v Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek (u vefejnych zakazek, na
které se zakon nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale v textu pfedlozena
kontrolorovi pfed podpisem smlouvy s dodavatelem.

Upozoriujeme, ze v pripadé verejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven pfimo
zakonem o vefejnych zakazkach, zakon stanovuje Ihltu pro uzavieni smlouvy. Zaroven lhata
pro provedeni kontroly pribéhu zadavaciho fizeni kontrolorem ¢ini 10 pracovnich dni. Z toho
davodu je nutné dokumenty predlozit vzdy co nejdfive po uzavreni jednotlivych procesnich
krokll stanovenych zakonem (tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky — dokumenty
uvedené nize pod body a) - g) a po vyporadani namitek — dokumenty uvedené nize pod
bodem h)).

Pro ucCely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky budou vyzadovany
nasledujici zakladni dokumenty:

text oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, resp. vyzvy zaslané pozadovanému poctu
potencialnich dodavatelt k podani nabidky a dalSich dokumentd vymezujicich pfedmét
zakazky (napf. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) v€. dokladl prokazujicich
jejich odeslani?;

% Kalkulace predpokladané hodnoty vefejné zakazky musi obsahovat rozsah pinéni, ktera jsou pfedmétem vefejné zakazky a
jednotkové ceny. V pfipadé, Ze je vefejna zakazka sloZena z vice dil¢ich pInéni, musi byt kalkulace v této podobé provedena za kazdé
dilei pInéni. Zdtvodnéni kalkulace musi byt podloZeno bud informacemi o zakézkach stejného ¢&i podobného pfedmétu plnéni (partner
mUzZe vychazet napf. z vlastnich zkuSenosti se zadanim stejné ¢i podobné vefejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych udaju
a informaci — napf. vefejné pfistupné tdaje na internetu nebo v odbornych publikacich) nebo priizkumem trhu s poZadovanym pinénim.
% Partner v ramci zadavaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturaéni podminky tak, aby byla jednozna¢né patrna souvislost
jednotlivych faktur s projektem, a to oznaenim ucetniho dokladu pomoci &isla a nazvu projektu a (b) v pfipadé, kdy Partner nezajisti
adekvatni publicitu vlastnimi silami i povinnost vybraného dodavatele zajistit projektu dostateénou publicitu dle nalezitosti uvedenych
v kapitole 3|6 vefejnost vhodnym zpdsobem o tom, Ze projekt je spolufinancovan z prostfedkd EU.
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vitéznou nabidku podanou uchazeem na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni,
resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢&i ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené
uchazeéem;

protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirani obalek
zahrnuty ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise
pro otevirani obalek;

zpravalprotokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany ¢leny hodnotici
komise, v¢etné dokladl o jmenovani hodnotici komise a prohlaSenich o nepodijatosti vSech
jejich ¢lenu;

rozhodnuti zadavatele o pridéleni zakazky, v¢. dokumentl prokazujicich jeho odeslani
v§em dotéenym uchazeclim a zajemcum;

navrh smlouvy s dodavatelem.
Nad ramec téchto dokumentd Partner kontrolorovi dale predlozi:

nabidky, které byly v prubéhu zadavaciho fizeni vyfazeny, pokud k vyfazeni né&jaké
nabidky doslo;

pisemnou informaci o zpUsobu vyieSeni namitek (odvolani) podanych nékterymi
uchazedi, pokud v ramci zadavaciho fizeni néjaké namitky (odvolani) byly podany.

Kontrolor posoudi dokumenty ve IhGté 10 pracovnich dni. V pfipadé, ze dokumentace pfedlozena
Partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potfebuje k posouzeni pfedloZzené dokumentace dalSi
doplfujici informace, béh této Ihiity se pozastavuje. Béh Ihiity pokracuje v okamziku, kdy Partner
doda chybéjici podklady / pozadované informace.

Partner mlze uzavfit smlouvu s dodavatelem az poté, co obdrzi souhlasné stanovisko Kontrolora k
pribéhu zadavaciho fizeni.

Kontrola po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pfi pfedloZeni nejblize nasledujici Podrobné
soupisky vydaju, pfedlozi Partner svému kontrolorovi k posouzeni nasledujici dokumenty:

uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem, v¢. pfipadnych dodatk( k ni;

text oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany vSem uchazeCim, ktefi podali
nabidku v Fadném terminu pro podani nabidek, v¢€. dokladd prokazujicich jejich odeslani.

datovou zpravu s potvrzenim o uverejnéni uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem
v registru smluv v souladu se zakonem €. 340/2015 Sb., o registru smluv, pokud se na
Ceskeého projektového partnera tato povinnost v dle § 2 odst. 1 tohoto zakona vztahuje.

Partnefi, ktefi jsou pravnickou osobou uvedenou v § 2 odst. 1 zakona o registru smluyv, jsou
povinni zvefejiiovat v registru smluv soukromopravni smlouvy, tj. i smlouvy uzavirané
s dodavateli v€. objednavek. Vyjimkou jsou pfipady, kdy hodnota pfredmétu smlouvy je nizsi
nez 50 000 K¢ bez DPH.

Povinnost zvefejnit smlouvu, tj. resp. zaslat smlouvu spravci registru smlouvu k uvefejnéni,
je do 30 dni od jejiho uzavieni smlouvy. Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost zverejnéni
v registru smluv, nabyva v souladu s ustanovenim § 6 tohoto zakona ucinnosti nejdfive dnem
jejiho zvefejnéni. Dale podle ustanoveni § 7 tohoto zakona je smlouva zruSena od pocatku,
nebyla-li zvefejnéna prostfednictvim registru smluv ani do 3 mésicli ode dne, kdy byla
uzavfena. V takovém pfipadé budou jakékoliv vydaje vynalozené v souvislosti s takovou
smlouvou povazovany za nezpusobilé.”

Kontrolor si mlze vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.

% Ustanoveni § 6 a 7 zakona ¢. 340/2015 Sb., plati pro smlouvy uzaviené od 01.07.2017.
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Kontrola pfed podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem

V pfipadé, Ze je k uzaviené smlouvé s dodavatelem uzaviran dodatek, zasilaji se kontrolorovi pred
uzavienim dodatku k posouzeni nasledujici dokumenty:

navrh dodatku véetné priloh;

doklady o pribéhu/zahajeni pripadného jednaciho Fizeni bez uverejnéni, které
predchazi uzavieni dodatku (v pfipadé vefejné zakazky na dodatecné stavebni
prace/sluzby dle § 23 odst. 7) pism. a), pokud probéhlo);

pripadné dalSi souc¢asti dokumentace k navrhu uzavieni dodatku (pokud existuji) véetné
oduvodnéni nezbytnosti/nutnosti uzavreni dodatku.

Kontrolor si mize vyzadat dal§i dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.

Kontrola po podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem

V pfipadé, ze je k uzaviené smlouvé s dodavatelem uzaviran dodatek, zasilaji se kontrolorovi po
uzavieni dodatku, nejpozdéji vSak pfi pfedlozeni nejblize nasledujici Podrobné soupisky vydaja,
k posouzeni nasledujici dokumenty:

uzavieny dodatek véetné pfriloh;

doklady o jednacim Fizeni bez uverejnéni, které predchazelo uzavieni dodatku (v
pfipadé vefejné zakazky na dodate¢né stavebni prace/sluzby dle § 23 odst. 7) pism. a),
pokud probéhlo);

pripadné dalsi soucasti dokumentace k uzavreni dodatku (pokud existuiji).
Kontrolor si mize vyzadat dal§i dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.

VySe uvedené se netyka pfipadu, kdy doslo k pfimému nakupu bez zadavaciho fizeni (v pfipadé,
Ze to pravidla umoznuji). V tomto pfipadé budou kontrolovany pouze ucetni doklady se zakazkou
souvisejici.

Dale se vySe uvedené postupy netykaji zakazek, které jsou v projektu vykazovany pouze ¢astecné,
napf. zadavaci fizeni na spotfebni material, a to za splnéni podminky, Ze soucet vydaju
uplatiiovanych v projektu nepfesahne 500 000 K& (v pfipadé, Ze je dodavatelem platce DPH, se
jedna o c¢astku bez DPH). V pfipadé, Zze soucet vydaju uplatiiovanych v projektu tuto ¢astku
pfesahne, ale zarover nepfekro€i v ramci projektu 25 % celkovych zplsobilych vydaji schvaleného
rozpoctu partnera a v ramci zakazky 50 % celkové hodnoty zakazky, musi zadavatel k deklarovanym
vydajiom dolozit, ze vefejna zakazka byla zadana v souladu se zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni u zakazek vyhlaSovanych od 1. 10. 2016, pfipadné s
pravidly pro zadavani vefejnych zakazek mimo rezim zakona stanovenymi v pravidlech Programu,
a to bud zpravou externiho auditora, pfipadné Zpravou o vysledku pfezkoumani hospodareni podle
zakona €. 420/2004 Sb., o prezkoumavani hospodareni Uzemnich samospravnych celkl a
dobrovolnych svazku obci, pokud pfredmétem pfezkoumani byla i dana vefejna zakazka. V pfipadé,
Ze vydaje z vefejné zakazky byly uplatnény i v ramci projektu realizovaného z jiného operac¢niho
programu, mulze pfijemce dolozit zpravu o vysledku kontroly vefejné zakazky zpracovanou
subjektem, ktery je pro dany operacni program odpovédny za provadéni ovéfovani dle ¢l. 125 odst.
4 pism. a) Obecného nafizeni.

3|2|4 Postup v pfipadé spolecného zadavani vefejnych zakazek

Postup se pouZzije v pfipadé, Ze se Cesti a bavorsti partnefi v ramci jednoho projektu dohodnou na
spoleéném zadani vefejné zakazky, a to zpravidla z divodu administrativniho zjednoduseni nebo
kvlli dosazeni uspor. Spoleénym zadanim vefejné zakazky se v tomto popisu postupu mysli pfipad,
kdy

bude zadavaci fizeni provedeno jménem a z povéreni vice partnerl, nebo

jeden partner zadavaci fizeni provede sam svym jménem, avSak z povéfeni ostatnich partnera.
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V obou pfipadech budou partnefi u€astnici se spoleéného zadani vefejné zakadzky odpovédni za
dodrzeni predpisl o zadavani zakazek spolecné.

Zadavatelé vefejnych zakazek nesméji spoleCna zadavaci fizeni zneuzit za ucelem obchazeni
obecné zavaznych pravnich predpisl o zadavani vefejnych zakazek, jimz podléhaji.
Uzavieni dohody mezi partnery ucastnicimi se spoleéného zadavani

Partnefi Ucastnici se spoleéného zadani uzaviou dvojjazyCnou pisemnou dohodu, ktera bude
obsahovat minimalné nasledujici ustanoveni:

Specifikace plnéni, rozdéleni vydaji zakazky na pInéni a rozdéleni plnéni mezi partnery.

Ktery partner bude povéren provedenim spolec¢ného zadavaciho fizeni a je odpovédny za jeho
predlozeni narodnimu kontrolorovi ke kontrole. Timto se také stanovi, podle kterého narodniho
prava bude zadavani realizovano.

Pravidla pro smlouvu s dodavatelem a pro ucetni doklady

Ve smlouvé s dodavatelem je tfeba dohodnout, Zze kazdy partner u€astnici se spole€ného zadani
obdrzi pro svuj dil zakazky vlastni ucetni doklad.

Na veskerych ucetnich dokladech a na smlouvé s dodavatelem je tfeba vyznacit, Ze jsou soucastmi
spole¢ného zadavaciho fizeni.

Kontrola zadavaciho fizeni

Kontrolu zadavaciho fizeni provadi kontrolor z toho statu, podle jehoZ prava o vefejnych zakazkach
bylo pfi spole€ném zadavacim Fizeni postupovano, a to podle pfisluSsnych narodnich pfedpisu (viz
vyse).
Kontrola vydaju
Kontrolu vydaji provadi kontrolofi pfislusni jednotlivym partnerlim, ktefi se u€astni spoleéného
zadavani.
Partner predklada:

Kopii dohody mezi partnery u¢astnicimi se spolecného zadani

Pfisludné ucetni doklady

Na veSkerych ucetnich dokladech prekladanych ke kontrole je tfeba vyznacit, ze jsou soucastmi
spole¢ného zadavaciho fizeni. Pokud ucetni doklad neni vydan v jazyce kontrolora, opatfi jej
partner prekladem.

V ptipadé, Ze v ramci kontroly zadavaciho fizeni byla identifikovana nesrovnalost, jsou zpusobilé
vydaje snizeny o pfislusnou finanéni opravu, a to na zakladé identifikace typu nesrovnalosti v
potvrzeni o vysledku kontroly zadavaciho Fizeni.

3]2|5 Sankce v pfipadé nedodrZeni pravidel pro zadavani zakazek

V pfFipadé nedodrzeni pravidel a pfedpist pro zadavani zakdzek mlze byt partnerovi vycislena
finan¢ni oprava v souladu s rozhodnutim Komise C (2019) 3452. Prehled sankci viz pfiloha 3
(Tabulka odvodu).

3|3 Nakladani s majetkem pofizenym z prostfedkd Programu

Majetek pofizeny z prostfedk( Programu je ve vlastnictvi partnera a nelze ho bez predchoziho
pisemného souhlasu Narodniho organu po dobu realizace projektu pfevést na jiného majitele,
prodat, vypujcit ¢i pronajmout jinému subjektu. V pfipadé, Ze se na partnera vztahuje povinnosti
zajistit udrzitelnost projektu, plati tento zakaz i po konci realizace projektu, a to po dobu péti let od
data posledni platby prostfedk(l EFRR Vedoucimu partnerovi. Dale nesmi byt k tomuto majetku po
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vySe uvedenou dobu bez pfedchoziho pisemného souhlasu Narodniho organu zfizeno vécné
bfemeno Ci zastavni pravo ani nesmi byt vlastnické pravo partnera nijak omezeno.

Nefunkéni nebo technicky nezpusobily majetek je nutné nahradit novym pouze v pfipadé, kdy by
bez tohoto majetku projekt neplnil ucel, ktery v dobé udrZitelnosti plnit ma. Nové pofizeny majetek
musi byt fadné veden v ucetnictvi pfisluSného partnera. V pfipadé, kdy majetek neni podstatny pro
plnéni UCelu projektu, neni jej nutné v dobé udrzitelnosti nahrazovat, ale i po vyfazeni je nezbytné,
aby partner takovyto majetek po dobu udrzitelnosti uchovaval pro pfipadné kontroly.

Partnefi jsou povinni s majetkem zachazet hospodarné a zabezpecit jej proti poSkozeni, ztraté nebo
odcizeni.

V pfipadé pfevodu majetku mezi uzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou pfispévkovou
organizaci udéluje pisemny souhlas pfisluSny Kontrolor. Pokud byla informace o pfevodu majetku
mezi Uzemnim samospravnym celkem a jim zfizenou prfispévkovou organizaci uvedena jiz v
projektové zadosti, je mozné pfevod uskutecnit i bez souhlasu pfislusného Kontrolora.

3|4 Ugetnictvi a archivace uéetnich dokladd

Partnefi jsou povinni vést G€etnictvi v souladu s narodni legislativou (zakon €. 563/1991 Sb., o
Gdetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisu).”

Ugetnictvi spojené s realizaci projektu® musi byt nejpozdé&ji od data uvedeného v Souhlasu se
zahajenim realizace projektu v G€etnictvi partnera vedeno oddélené (ij. je nutné vést pro projekt
oddélenou analytickou evidenci).” Oddélené je uctovano také o pfijmu, pfipadné o pfeposlani
dotace. V pfipadé, Ze je v ramci projektu uplatnéna jen ¢ast faktury, je na faktufe kromé celkové
hodnoty uvedena partnerem i hodnota uplatiiovana pro projekt. Kontrolor v ramci kontroly
zpUsobilosti ovéfi, zda udaje uvedené na fakture (pfipadné véetné podilu hodnoty uplatfiované pro
projekt na celkové hodnoté faktury) odpovidaji u€etnictvi, které je vedeno oddélené pro projekt.

V pfipadé, Ze partner neni povinen vést uUCetnictvi, povede pro projekt v souladu s narodni
legislativou tzv. dafiovou evidenci rozSifenou tak, aby:

veSkeré pfislusné doklady vztahujici se k projektu splfiovaly nalezitosti u¢etniho dokladu ve
smyslu narodni legislativy upravujici u€etnictvi;

predmétné doklady byly spravné, uplné, prukazné, srozumitelné, vedené v pisemné formé
chronologicky a zpisobem zajistujicim trvanlivost udaju;

uskute€néné pfijmy a vydaje byly vedeny analyticky ve vztahu k pfislusnému projektu, ke
kterému se vazou, tzn., ze na dokladech musi byt jednozna¢né uvedeno, ke kterému projektu
se vztahuiji.

Kazdy doklad o vydaji musi byt jednoznacné pfifazen ke schvalenému projektu pomoci €isla a
nazvu projektu. V pfipadé plnéni dodavanych na zakladé objednavky nebo vybérového fizeni musi
byt oznaceni ucetniho dokladu pomoci €&isla a nazvu projektu poZzadovano od dodavatele. V
odlvodnénych pfipadech (napf. pfimy nakup, doklady vystavené pfed podpisem Smlouvy o
podminkach realizace projektu, technické omezeni apod.), mlze partner i¢etni doklad pomoci Cisla
a nazvu projektu oznacit sam.

V pfipadé vyzvani pfislusnych organt musi byt pfislusny partner schopen dolozit originaly ucetnich
doklad(.”

% Vsichni projektovi partnefi Fadné Uctuji o veskerych pfijmech a vydajich, resp. vynosech a nakladech.

*' Dale uvedené povinnosti se nevztahuji na vydaje vykazované pausalni sazbou. V jejich pfipadé partner vede ucetnictvi nebo dafiovou
evidenci, ale jednotlivé U€etni poloZzky ve svém ucetnictvi nebo darfiové evidenci nepfifazuje ke konkrétnimu projektu a neprokazuje
skute¢né vzniklé vydaje ve vztahu k projektu Gcetnimi doklady. V pfipadé vyuziti pausalnich sazeb jsou zakladem pro uréeni pausalni
sazby pfimé naklady jednoznaéné definované ve Smlouvé o podminkach realizace projektu a nélezité doloZzené partnerem pomoci
ucetnich dokladd.

2 PFijemci, ktefi vedou Ucetnictvi podle zakona o Gcetnictvi, vedou Ucetnictvi zpisobem, ktery zajisti jednoznaéné pfifazeni t€etnich
polozek ke konkrétnimu projektu, tj. zejména vynosu a nakladli a zafazeni do evidence majetku (u pFijemct postupujicich podle § 1f
zéakona o Ucetnictvi se jedna o pfifazeni zejména pfijml a vydaji a zafazeni do evidence majetku).

* Pro lepsi orientaci pfi kontrolach doporucujeme vést kopie veskerych u€etnich dokladll k projektu v samostatné slozce.
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Kazdy partner je povinen z ucetnictvi poskytnout vSem kontrolnim organim pozadované udaje
souvisejici s projektem, a to nejpozdéji od data uvedeného v Souhlasu se zahajenim realizace
projektu.

Partner je povinen archivovat vesSkerou dokumentaci tykajici se projektu do 31. 12. 2027.
Pokud jiny zakon ur€i pro urcité dokumenty dobu delSi, nez je stanovena pro Program, partner
archivuje dokumenty po dobu a zplsobem uréenym timto zakonem.

Archivace dokumentace a zodpovédnost za jeji vedeni podléha kontrolam provadénym organy
zapojenymi do implementace programu. Poruseni vy$e uvedenych pravidel mize mit za nasledek
nevyplaceni finanénich prostfedkd, resp. poZzadavek na vraceni jiz poskytnutych finanénich
prostfedkl v souladu se Smlouvou o podminkach realizace projektu.

3|5 Ugty projektu

Vedouci partner je povinen pro Ucely pfijimani dotace z EFRR a pfevodu pfislusnych ¢asti dotace
dal$im partnerdm projektu vést ucet v méné EUR. Tento U¢et nemusi vyhradné slouzit pouze pro
ucely projektu, tzn., Zze pokud jiz u€et v méné EUR vlastni, nemusi zakladat novy.

Uget maze byt veden u kterékoliv banky a musi byt predem specifikovan ve Smlouvé o podminkéach
realizace projektu.

Cesti partneti pro Ugely pfijimani dotace ze SR mohou vyuzit jakykoliv bankovni Géet.

Vyjimky:
Prispévkova organizace uzemniho samospravného celku musi pro ucely vyplaceni dotace ze
statniho rozpoctu vyuzivat vyhradné bankovni ucet zfizovatele této pfispévkové organizace.

Uzemné samospravné celky (tj. kraj, obec, dobrovolny svazek obci) a dal$i subjekty uvedené v
§ 3 pism. h) zakona ¢.218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech® maji povinnost zfidit si pro ucely
pFijimani dotace ze statniho rozpoétu Géet u Ceské narodni banky (CNB).

Pro ucely uhrady vydajl projektu maze partner vyuzit jakykoliv bankovni ucet.

3|6 Publicita projektu

Podrobna pravidla pro informovani vefejnosti o projektu a podpofe z Programu jsou stanovena
v PFiru€ce pro Ceské zadatele.

Povinnosti tykajici se propagace projektu jsou pro vS8echny projektové partnery zavazné. Jejich
neplnéni, ani po vyzvé, mize vést k sankci v podobé nevyplaceni ¢asti dotace, pfip. navraceni jiz
vyplacenych prostredkd.

3|6|]1 Posuzovani spinéni pravidel publicity

Splnéni pravidel publicity se posuzuje v zavislosti na tom, zda se publicitni povinnost tyka vystup(
projektu, prostfedk( publicity (plakatli, pozvanek apod.) nebo propagacénich predméta.

Vystupem projektu se rozumi to, co slouzi k napinéni cil( projektu (napf. vydana publikace, mapa,
kulturni akce, Skoleni, postavena infrastruktura, pofizené zafizeni apod.). Projekt mize mit vice
vystupll a v tom pfipadé se povinna publicita posuzuje u kazdého samostatné. Cilem je posoudit,
zda byla verfejnost €i u€astnici akce informovani o zdrojich financovani daného vystupu projektu, a
pokud ano, zda tyto informace splfiovaly veSkeré nalezitosti povinné publicity.

Prostiedkem (nosi€em) publicity se rozumi napf. plakaty, letaky, pozvanky apod., tj. pfedméty,
jejichz cilem je upoutat pozornost verejnosti a potencialnich uc¢astnikd na dany projekt, resp. jeho

34 Vetejna vyzkumna instituce, vefejna Skola apod.
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dil¢i vystupy. Posuzuje se, zda tyto prostfedky (nosice) publicity obsahuji veSkeré nalezitosti
povinné publicity.

Propagacnim predmétem se rozumi pfedméty, které nejsou z hlediska naplnéni cild projektu
nezbytné, ale jejich pfidana hodnota spociva v posileni povédomi o projektu. Mezi propagaéni
predméty patfi napf. psaci potfeby, tricka a jiné odévy, tasky, cukrovinky atp. Opét se posuzuje, zda
obsahuji veSkeré nalezitosti povinné publicity. Stejnym zplsobem jako propagacni predméty se
posuzuji i dary, ceny v soutézich apod.

V pfipadé pofizovani vybaveni plati pravidlo, Ze neni nutné oznaCovat ty pfedméty, které nejsou
uréené cilové skupiné nebo verejnosti, ale jsou primarné uréeny projektovym partnerdim (napf. HW
vybaveni pro administraci projektu, vybaveni kancelafe pro administraci projektu apod.). Dale neni
nezbytné oznacCovat vybaveni ur¢ené pro cilovou skupinu €i vefejnost, pokud toto vybaveni tvofi
soubor pfedmétll a publicita je v misté, kde se vybaveni nachazi zajist€éna hromadné napf.
informacni ceduli, plakatem A3 apod. (napf. v ucebné vytvofené v ramci projektu neni nutné
oznaCovat kazdy kus nabytku nebo techniky, pokud je v u€ebné umisténa informacni cedule
splAujici nalezitosti publicity).

V programu jsou rozliSovany tfi typy poruseni pravidel publicity:

Publicita uplné chybi — tj. nejsou provedena zadna z vySe uvedenych opatfeni, ktera maji
informovat o finanéni podpofe z Programu.

Publicita je nekompletni — opatfeni zajistujici informovanost o finan¢ni podpofe z Programu
jsou provedena, ovSem neobsahuji veSkeré nalezitosti, které jsou stanoveny v &l. 2.2, Pfilohy
Xl Nafizeni (EU) €. 1303/2013 rozSifené o pozadavky Programu, tj.:

uvedeni loga EU v&. odkazu na Evropskou unii,
uvedeni odkazu na EFRR (pokud se nejedna o maly propagacni predmét),
uvedeni loga programu,

uvedeni nazvu projektu, cilG projektu, pfipadné dalSich informaci o projektu, pokud jsou
vyzadovany (v pfipadé docasného billboardu, trvalé pamétni desky, plakatu A3,
internetovych stran — viz vySe pozadavky pro jednotlivé typy projekt().

Publicita neni predpisova — opatfeni zajiStujici informovanost o finanéni podpofe z Programu
nesplfiuji nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho Nafizeni (EU) €. 821/2014 a P¥iloze |l tohoto
Nafizeni, tj.

nejsou dodrzeny grafické standardy a pravidla pro barevné provedeni loga, pouzivani fontd

pisma,

nejsou dodrzena pravidla pro umisténi loga,

nejsou dodrzena pravidla tykajici se velikosti loga a v pfipadé docasnych billboardu a trvalych
pamétnich desek podilu plochy, které maiji informace o projektu v€. loga zaujimat.

3|6|2 Sankce za nedodrzeni pravidel

V pfipadé nedodrzeni pravidel publicity mize byt partnerovi udélena sankce. Procentni sazba
sankce je stanovena v zavislosti na tom, ¢eho se publicitni povinnost tyka, a na typu poruseni (viz
kapitola 3|6|1).
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Tabulka 1 | Procentni sazba sankce za nedodrzeni pravidel publicity

Nedodrzeni pravidel
publicity u

konkrétniho vystupu
projektu

Kraceni zpUsobilych
vydaju pfimo
vynalozenych v

Nedodrzeni pravidel
publicity u
konkrétniho
prostfedku publicity

Kraceni zplsobilych
vydajl na dany
prostfedek publicity

Nedodrzeni pravidel
publicity u
propagacniho
predmétu

Kraceni zplsobilych
vydaji na dany
propagacni predmét

souvislosti s
pofizenim vystupu®

Publicita uplné 5% 50 % 100 %
chybi

Publicita je 3% 25 % 50 %
nekompletni®®

Publicita je 1% 15 % 25 %.

nepiedpisova®”

V pfipadé, Ze na néjakém dokumentu nebo jiném prostfedku komunikace s verejnosti a s cilovymi
skupinami je publicita uvedena chybné nebo zcela chybi, nemusi to je$té automaticky vést k udéleni
sankce, pokud pfijemce dolozi, ze byla vefejnost nebo Ucastnici dané akce prostfednictvim jinych
forem publicity dostate¢né informovani (napf. je-li v rdmci seminara, workshopu, $koleni, konferenci,
vystav, veletrh( zajisténa spravnym zplsobem vizualni identita programu pouzitim plakatu, roll-upu,
oznacenim vystavovanych objektld nebo polepu stanku apod., neni nutné davat sankci za chybéjici
publicitu na néjaké prezentaci nebo prezencni listiné spojené s danou akci). To se netyka
specifickych povinnosti projektll s podporou z vefejnych zdroji nad 500 000 EUR spocivajicich v
nakupu hmotného pfedmétu nebo financovani infrastruktury nebo stavebnich praci (podrobné viz
Prirucka pro Ceské zadatele), které je nutné splnit vzdy v plném rozsahu.

V pfipadé, Ze dojde k poskozeni nékterého z nastroju publicity cizi osobou, je pfijemce povinen dat
tento nastroj do puvodniho stavu minimalné na dobu udrzitelnosti projektu. Pro tyto pfipady
doporuc¢ujeme nastroje publicity pojistit standardnim zptisobem.

Nedodrzeni povinné publicity v dennim tisku a v TV/rozhlasovém vysilani je sankcionovano pouze
v pfipadé, ze pfijemce vysilani nebo ¢lanek v tisku financuje a ma tudiz jako zadavatel pravo a
moznost vysledny produkt ovlivnit. V opaéném pfipadé nebude dodrzovani publicity sankcionovano,
nebot partner zpravidla nema moznost autorizace nebo ovlivnéni finalni podoby novinového ¢lanku
nebo TV vysilani, které si pfimo neobjednal. V pfipadé placenych radiovych spotl je postadujici
uvést odkaz na spolufinancovani Evropskou unii nebo Evropskym fondem pro regionaini rozvoj
(postacujici je jedna z téchto variant).

3|7 Projekty vytvarejici pfijmy

Veskeré pFijmy musi byt zohlednény v souladu s kap. 3|4 Prfirucky pro ¢eské Zadatele. Navodné
schéma pro rozliSeni typu pfijma je uvedeno v pfiloze 3 Pfirucky pro eské Zadatele.

35 ., . . . ., ., . v i P . . o . .
Pokud nelze vydaje spojené s danym vystupem jednoznaéné oddélit, uplatriuje se uvedena sankce v % na celkové zpusobilé vydaje

daného partnera. Je-li vystupem seminaf, workshop, Skoleni, konference, vystava ¢i veletrh, uplatiiuje se uvedena sankce v % ze

zplsobilych vydaju na zajisténi publicity dané akce.

% Tj. nesplfiuje vSechny nalezitosti uvedené v ¢l. 2.2, Pfilohy XII Nafizeni (EU) ¢. 1303/2013.

¥ Tj. nesplfiuje nalezitosti uvedené v ¢l. 4 Provadéciho Nafizeni (EU) ¢. 821/2014 a Ptiloze Il tohoto Nafizeni.

PFirucka pro Ceské prijemce dotace
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3|7|1  PFijmy u projektd s celkovymi zplsobilymi vydaji nad 1 mil. EUR

Pfijmy odhadnutelné predem

Cisté pfijmy a jiné penézni pfijmy odhadnutelné pfedem se zohledfiuiji po dobu realizace projektu a
po dobu udrzitelnosti projektu, pokud se na projekt vztahuje podminka udrzitelnosti.

Pro kalkulaci pfijm0 se vyuzivd metoda diskontovani dle &l. 61, odst. 3, pism. b) nafizeni (EU)
€. 1303/2013. Prislusna tabulka pro vypoCet a podrobné vysvétlivky pro jeji vypInéni jsou k dispozici
v pfilohach Pfirucky pro Ceské zZadatele (pfilohy 4, 5 a 6).

Pfijmy se monitoruji vramci podavani Zadosti, béhem realizace projektu a b&hem doby
udrzitelnosti, pokud se na projekt vztahuje podminka udrzitelnosti.

Pfijmy neodhadnutelné predem

Cisté pfijmy a jiné penézni pfijmy neodhadnutelné predem se zohlediuji po dobu realizace projektu
a po dobu do tfi let od ukon&eni realizace projektu, resp. do predlozeni doklad( pro uzavreni
programu.

Pfijmy se odecitaji pfimo dle ¢l. 61, odst. 6 nafizeni (EU) €. 1303/2013 v ramci kazdé zpravy
realizace projektové €asti, v jejimz ramci pfijmy vznikly.

PFijmy se monitoruji b&éhem realizace projektu a po dobu do tfi let od ukonCeni realizace projektu,
resp. do predlozeni dokladd pro uzavfeni programu.

3|7|2  PFijmy u projektd s celkovymi zpusobilymi vydaji pod 1 mil. EUR
Cisté prijmy a jiné penézni pfijmy pod 1 mil. EUR se zohledfuji pouze po dobu realizace projektu.

Prijmy se odecitaji pfimo dle ¢l. 65, odst. 8 nafizeni (EU) €. 1303/2013 v ramci kazdé zpravy
realizace projektové €asti, v jejimz ramci pfijmy vznikly.

PFijmy se monitoruji béhem realizace projektu.

Cil EUS 2014-2020



PREHLED PROVEDENYCH ZMEN

Str. Zména Zména
platna od
17 Doplnéni nové kapitoly ,3|1 Uvefejiiovani smluv“ v souvislosti 15.9.2017

s pozadavky zakona €. 340/2015 Sb., o registru smluv (zména dle
Metodického pokynu €. 1 k 2. vydani PfiruCky pro Ceské pfijemce)

20

Upfesnéni povinnosti zvefejfiovat smlouvy v registru smluv (povinnost  1.1.2018
se vztahuje i na objednavky nad 50 tis. K¢&)

16

Upfesnéni k povinnosti zvefejfiovat smlouvy v registru smluv — mimo 1.8.2019
jiné povinnost dolozit zvefejnéni smlouvy/objednavky v registru smluv

potvrzenim o uverejnéni, které bylo zaslano zvefejfujicimu subjektu do

datové schranky.

16-20

Vypusténi odkazu na zakon &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, 1.8.2019
ktery byl nahrazen zakonem ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek.

17, 20

Doplnéni posouzeni vefejnych zakazek o kontrolu dodatku ke smlouvé  1.8.2019
s dodavatelem.

20-21

Doplnéni postupu pro spole¢né zadavani vefejnych zakazek. 1.8.2019

22

Upfesnéni ohledné vedeni ucetnictvi — poznamka pod ¢arou €. 32 1.8.2019

25

Upfesnéni k sankcim za nedodrzeni pravidel pro publicitu projektu 1.8.2019
(moznost upustit od sankce, pokud pfijemce dolozi, Ze byla vefejnost

nebo ucastnici dané akce prostrednictvim jinych forem publicity

dostate¢né informovani)

25

Upfesnéni k sankcim za nedodrzeni pravidel pro publicitu projektu, 1.8.2019
poznamka pod €arou 35 (upfesnéni kalkulace sankce v pfipadég, ze
vystupem je semina¥, workshop, Skoleni, konference, vystava Ci veletrh)

18

ZvySeni hodnoty zakazky, od které je partner povinen pfed vyhlasenim 1.10.2019
zadavaciho fizeni pfedlozit svému kontrolorovi ke kontrole dokumenty
souvisejici se zadavacim Fizenim (zména dle Metodického pokynu €. 1

ke 4. vydani PFirucky pro ¢eské prijemce).

20

Presun textu ,VySe uvedené se netyka pfipadu...“ na konec podkapitoly 1.10.2019
3]2|3 (zména dle Metodického pokynu €. 1 ke 4. vydani Pfiru¢ky pro
Ceskeé pfijemce).

17

Doplnéni odkazu na Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro  16.3.2021
programové obdobi 2014-2020.

24

Upfesnéni k publicité (neni nutné oznacovat ty pfedméty, které nejsou  16.3.2021
urené cilové skupiné nebo verejnosti, ale jsou primarné uréeny
projektovym partnerim; zjednoduseni oznacovani souboru pfedmét()

PFirucka pro Ceské prijemce dotace
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4 PODAVANI ZPRAV O REALIZACI PROJEKTU A
KONTROLA VYDAJU

Vsichni partnefi, kterych se tyka druhy stupen pravniho navazani®, maji povinnost podavat zpravy
s pribé&znymi informacemi o postupu realizace projektu prislu§nému Kontrolorovi.

Zpravy jsou predkladany za monitorovaci obdobi, ktera jsou pro cely projekt jednotné stanovena
v ramci pfipravy druhého stupné pravniho navazani v dokumentu ,Harmonogram monitorovacich
obdobi®. Kazdé monitorovaci obdobi musi byt pokryto zpravou bez ohledu na to, zda v daném
monitorovacim obdobi vznikly vydaje.

Za kazdé monitorovaci obdobi se pfedklada:

zprava za partnera — predkladana jednotlivymi partnery projektu, obsahuje jak informace o
vécné, tak o financni oblasti realizace projektu

zprava za projekt — predkladana vedoucim partnerem, obsahuje informace o pribéhu
spoluprace na projektu

Kontrolu zprav provadi pfislusni Kontrolofi. Pfislusnym Kontrolorem pro Ceské partnery jsou
pFisluSna uzemni oddéleni Centra pro regionalni rozvoj. Pfislusnost oddéleni Centra pro regionalni
rozvoj je zpravidla nasledujici:

Pokud partner sidli v Karlovarském kraji, je mu pfisluSné oddéleni Centra pro NUTS Il
Severozapad v Chomutoveé.

Pokud partner sidli v Plzefiském kraiji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad
v Pisku.

Pokud partner sidli v JihoCeském kraiji, je mu pfislusné oddéleni Centra pro NUTS Il Jihozapad
v Pisku.

Pokud partner sidli mimo dotacni uzemi, je mu pfislusné oddéleni Centra podle toho, kde
probé&hla administrace Zzadosti.*

PFislusnym Kontrolorem pro bavorské partnery jsou bavorské zemské viady.

4|1 Monitorovaci obdobi

Monitorovaci obdobi, za které jsou predlozeny zpravy za partnery a pfisluSna zprava za projekt, se
musi v ramci jednoho projektu ¢asové shodovat.

Monitorovaci obdobi jsou pro cely projekt dohodnuta mezi Kontrolorem vedouciho partnera a
Vedoucim partnerem v ramci pfipravy pravniho navazani druhého stupné. Dohodnuty plan
predkladani zprav je stanoven v Harmonogramu monitorovacich obdobi, ktery je pfilohou
Smlouvy o podminkach realizace projektu.

Délka jednotlivych obdobi je stanovena v zavislosti na charakteru projektu, nikdy vSak nesmi
byt kratSi nez 6 mésici a delSi nez 12 mésicu. Vyjimkou je prvni obdobi, které zacina dnem
uvedenym v Souhlasu se zahajenim realizace projektu, a posledni obdobi. Tato obdobi mohou byt
dle potfeby delSi nebo kratsi.

Vedouci partner miize podat Zadost o zménu monitorovacich obdobi. O zméné rozhoduje Kontrolor
vedouciho partnera po konzultaci s Kontrolorem Projektového partnera. Maximalni a minimalni
délka monitorovaciho obdobi musi byt dodrzeny.

¥V ER vsichni, ktefi maji uzavienu Smlouvu o podminkach realizace projektu, v Bavorsku vsichni, kterym bylo vydano Rozhodnuti o
poskytnuti prostfedku.

* Pokud zadost administroval Karlovarsky kraj, je danému partnerovi pfislusné oddéleni Centra pro NUTS |l Severozapad v
Chomutové. Pokud zadost administroval Plzerisky kraj nebo Jiho&esky kraj, je danému partnerovi pfislusné oddéleni Centra pro NUTS
Il Jihozapad v Pisku.

Cil EUS 2014-2020



4|2 Podavani zprav za partnera a kontrola vydaju

Zprava je podavana prostfednictvim systému eMS. Soucasti zpravy je vécna zprava o postupu
projektu, a, pokud v daném monitorovacim obdobi vznikaly vydaje, finanéni zprava s vydaiji
predlozenymi ke kontrole.

Zavére€na zprava za partnera je rozSifena o informace k udrzitelnosti, dosazenym vystupim a
cilovym skupinam.

Zprava za partnera se vypliiuje jednojazycné v jazyce partnera.

4|2|1  Terminy pro predkladani zprav za partnera

Cesky partner ma povinnost predlozit zpravu za partnera do 30 kalendarnich dnt od konce daného
monitorovaciho obdobi. Zavére¢na zprava za partnera je predkladana do 60 kalendarnich dnti od
konce daného monitorovaciho obdobi.

Terminy stanovené v aktualnim Harmonogramu monitorovacich obdobi jsou zavazné.

4|2]2  Lhata pro provedeni kontroly zpravy za partnera a vydaju

Po predlozeni zpravy provede Kontrolor ve Ihité 5 pracovnich dni kontrolu kompletnosti (tzv.
formalni kontrola). V pfipadé, ze podklady nejsou kompletni, vyzve kontrolor partnera k dolozeni
chybéjicich dokumentd. Lhata pro kontrolu zpravy a vydajll za¢ina bézet az od okamziku, kdy je
zprava kompletni.

Kontrolor provede kontrolu zpravy do 90 kalendainich dna od jejiho kompletniho predloZeni. Po
dobu doplfiovani podkladd dle nasledujiciho odstavce je IhGta pozastavena.

Pokud jsou v pribéhu kontroly zpravy/vydaju zjistény nedostatky, pro které neni mozné
zpravu/nékteré vydaje schvalit, pozada kontrolor partnera o doplnéni/vysvétleni ve IhGté minimalné
5 pracovnich dni. Pokud v této IhGté partner nedostatek neodstrani, vyzve jej kontrolor jesté
jedenkrat k doplInéni/vysvétleni, a to opét ve Ihité minimalné 5 pracovnich dni.

V pfipadé, Ze se nedostatek tykal konkrétniho vydaje a nebyl ani po druhé vyzvé odstranén, je vydaj
odlozen. Takto odlozeny vydaj mlze partner uplatnit v ramci nasledujici zpravy, pficemz v pfislusné
Podrobné soupisce vydajl takovy vydaj jednoznacné identifikuje/oznaci. Pokud v nasledujici zpravé
nebude vydaj dolozen spravné, nebude jiz partner dale vyzyvan k napravé a vydaj bude oznacen
za nezpUsobily. V jiné nez nasledujici zpraveé tyto vydaje nemohou byt uznany. Pokud je odstranéni
nedostatku zavislé na stanovisku tfetiho subjektu, potom maze partner vydaj pfedlozit v jiném nez
nasledujicim obdobi, ale musi jit o obdobi nasledujici po vydani tohoto stanoviska. V pfipadé, ze je
nedostatek pfedmétem Setfeni ze strany Kontrolora, Narodniho organu &i jiného subjektu, ma
partner moznost vydaj uplatnit az pote, co bude Setfeni uzavieno.

4|2|3 Predkladani zprav

Zprava za partnera je predkladana prostfednictvim elektronického formulare v systému eMS (vzor
zpravy generované ze systému viz pfiloha 9). Navod pro vyplnéni zpravy v eMS naleznete v pfiloze
12.

Pokud v daném monitorovacim obdobi vznikaly vydaje, pak se do sekce ,Pfilohy ke zpravé za
partnera“ povinné nahrava elektronicka verze Podrobné soupisky vydajl ve formatu MS Office.

Ostatni prilohy jsou predkladany bud v elektronické, nebo v tisténé formé. Formu
predkladani si partner voli pfi predlozeni prvni zpravy. Pro elektronické prfedkladani dokumentu
musi Partner disponovat zaruéenym elektronickym podpisem. Tuto volbu neni mozné v priibéhu
realizace projektu zménit a vztahuje se na vesSkeré dokumenty predkladané se zpravami (s vyjimkou
dokumentu pro oblast zadavacich/vybérovych fizeni, jejichz predkladani je popsano v kap. 3|2|3).

PFirucka pro Ceské prijemce dotace
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V pfipadé elektronického predkladani dokumentd se dokumenty nahravaji do sekce ,Pfilohy ke
zpravé za partnera“. Maximalni velikost uploadovaného souboru je 50 MB*.

Jednou z pfiloh vzdy musi byt podepsana verze zpravy za partnera, v niz partner zarucuje, Ze
podepsana verze odpovida verzi podané v systému eMS.*

4|24 Vécna Cast zpravy

Obsah vécné casti zpravy

Ve zpraveé je tfeba vyplnit informace o pokroku projektu (popis realizace projektu, pfipadné problémy
a jejich feseni, popis realizovanych aktivit v jednotlivych pracovnich bali¢cich a popis publicitnich
opatfeni). Zaroven se udava plan aktivit v dalSim monitorovacim obdobi a informace o pfipadnych
kontrolach tfetimi subjekty.

Pfilohy k vécné &asti zpravy
K vécné Casti zpravy se predkladaji pfedevsim tyto dokumenty:
V relevantnich pfipadech se se zpravou predklada Prehled zadavacich Fizeni (viz pfiloha 11)

V relevantnich pfipadech se se zpravou doklada fotodokumentace publicitnich opatfeni a
prislusné vzorky propagaénich predméti (v¢. fotografii projektu dle ustanoveni Smlouvy o
podminkach realizace projektu)

Pokud byla u projektu uzavifena kontrola tfetim subjektem, doklada se protokol z kontroly i
obdobny dokument

Vramci posledni zpravy za partnera se v pfiloze uvadi podrobnosti k zabezpeceni
udrzitelnosti projektu po skonéeni doby realizace (pokud to je relevantni)

4|2|5 Financni ¢ast zpravy a kontrola vydaju

Obsah financni ¢asti zpravy

V pfipadé, ze za dané monitorovaci obdobi partner narokuje vydaje, zada v zalozce ,Soupiska
vydaji“ v eMS soucty polozek vydaji za jednotlivé kategorie nakladl a pracovni balicky v EUR.
V zalozce ,Spolufinancovani a dalSi postup“ se uvede zajisténé spolufinancovani vydaju nad ramec
EFRR. Zadané ¢astky musi odpovidat ¢astkam uvedenym v Podrobné soupisce vydaju (viz nize).
Vydaje se do eMS zadavaji v EUR.

Prilohy k finanéni Casti zpravy
K finanéni Casti zpravy se jako pfilohy pfedkladaji dale tyto dokumenty:
Podrobna soupiska vydajl ve formatu MS Office nahrana do systému eMS (viz pfiloha 7)

Editovatelna Podrobna soupiska vydajl ve formatu MS Office se do sekce ,Prilohy ke zpravé za
partnera® veMS nahrava vzdy bez ohledu na to, zda partner zvolil pfedkladani pfiloh
v elektronické nebo tisténé formé.

Vydaje se uvadi v méné dokladu. Za ucelem prepoctu na EUR se do Podrobné soupisky zadava
aktualni kurz Evropské centralni banky platny v mésici, kdy je zprava za partnera predlozena
Kontrolorovi (pro ziskani aktualniho kurzu vyuZijte pfevodnik mén Evropské komise:
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-

beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_cs®). V pfipadé&, Ze je vydaj realizovan v jiné cizi méné
nez v EUR, musi partner do soupisky uvést ¢astku v narodni méné (CZK) v té vysi, ve které byl

O\ pripadé vétsich souborii kontaktujte pFislusného Kontrolora.

“ Podepsana verze zpravy se predklada v elektronické, nebo v tisténé formé dle volby Partnera (viz vyse).
2 Vyhledejte kurz pro mésic, v némz je zprava za partnera predloZzena Kontrolorovi.

«° Vyhledejte kurz pro mésic, v némz je zprava za partnera predloZzena Kontrolorovi.
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vydaj v ucCetnictvi partnera v narodni méné zauctovan a nasledné bude tato ¢astka stejné jako
ostatni pfevedena na EUR.

Podepsana Podrobna soupiska vydaijt

V pfipadé elektronického predkladani dokumentl je Soupiska vydaji ve formatu MS Office
podepsana zaru¢enym elektronickym podpisem. V pfipadé predkladani tisténych dokumentl je
predlozen podepsany original Soupisky v tisténé podobé.

Kopie ucetnich dokladtl k vydajim za uvedené obdobi

Ugetni doklady se predkladaji bud v elektronické kopii prostfednictvim systému eMS, nebo
v ti§téné kopii roztfidéné ve sloZce podle kategorii naklada®.

VSechny doklady musi byt oCislovany v souladu se Soupiskou a musi byt opatfeny identifikaci
projektu dle kap. 3|4. Z kazdé kopie dokladu musi byt identifikovatelné, pod jakym Cislem je
original evidovan v Gc€etnictvi partnera a na které stfedisko (€i jinak vedenou oddélenou ucetni
evidenci) je zauctovan.”

Pokud je vydaj niz§i nez 400 EUR a spada do kategorie vydaji ,Naklady na externi odborné
poradenstvi a na sluzby“ nebo ,Vydaje na vybaveni“, neni nutné k nému pfedkladat kopii
ucetniho dokladu, ale postaci jej vyplnit v Podrobné soupisce vydaja. Pfislusné doklady se
predkladaji az na zakladé vyzvy Kontrolora v ramci tzv. formalni kontroly (kontrola vydaju pod
400 EUR je provadéna na vzorku, viz Nalezitosti dokladovani). Pokud bude mit Kontrolor
pochybnosti o zpUsobilosti jakéhokoliv vydaje, vyzada si od projektového partnera v priibéhu
kontroly doklady nad ramec stanoveného vzorku.

Vystupni sestava® dokladajici zaaétovani Géetnich doklad(i analyticky na projekt
(oddéleny ucetni systém pro projekt, napf. na stfedisko). Jednotlivé doklady uvedené v Soupisce
vydajl musi byt identifikovatelné na této sestavé

Vystupni sestava se pfedklada bud v elektronické kopii prostfednictvim systému eMS, nebo v
tisténé kopii.
Pokud je partner povinnym subjektem dle § 2 zakona &. 340/2015 Sb., o registru smluv:

Potvrzeni o uverejnéni smluv/objednavek k predloZzenym vydajim v registru smluv dle
zakona €. 340/2015 Sb., o registru smiuv.

Uverejnéni se prokazuje potvrzenim o uvefejnéni, které bylo zaslano zvefejnujicimu subjektu do
datové schranky. Podrobné viz kap. 3|1.

Dalsi dokumenty, které jsou pro doloZeni zpUsobilosti jednotlivych typl vydaju vyzadovany dle
Nalezitosti dokladovani®.

Sestavy ve formatu MS Office® se ve formé, kterou si partner zvolil pfi predlozeni prvni zpravy
za partnera (viz kap. 4|2|3) a navic se vzdy nahravaiji v editovatelném formatu do sekce ,Pfilohy
ke zpravé za partnera“ veMS bez ohledu na to, zda partner zvolil pfedkladani pfiloh
v elektronické, nebo tisténé forme.

Ostatni dokumenty dle Nalezitosti dokumentut se pfedkladaji ve formé, kterou si partner zvolil pfi
predlozeni prvni zpravy za partnera (viz kap. 4|2|3).

Zprava za partnera musi obsahovat veSkeré vydaje, u nichz datum uskutecnéni zdanitelného
pInéni* spada do daného obdobi a Ghrada byla provedena do data podani zpravy. Pokud u vydaje
datum uskuteénéni zdanitelného pIinéni® spada do daného obdobi, ale k uhradé dojde az po

“ Kopie dokladl musi byt uspofadany ve slozkach tak, aby bylo mozné snadno vyjimat jednotlivé doklady, a sefazeny podle €islovani
uvedeného v Soupisce.

** Povinnost zatgtovani na stredisko muze byt spInéna formou identifikovatelnosti u¢etniho dokladu na vystupni sestavé z oddélené
Gcetni evidence.

46 5 o e .
Pokud mozno generovanou pfimo z U¢etniho systému partnera.
47 . o )
Dostupné zde: www.crr.cz/cs/eus/nalezitosti-dokladovani.

® Tj. Rekapitulace mezd, Sestava Prehled leasingu, Sestava Prehled odpist, Sestava Prehled pracovnich cest, Sestava timesheet u
PP a protokol u DPP/DPC.

“v pfipadé, Ze doklad nema datum uskute¢néni zdanitelného pinéni, vychazi se z data vystaveni dokladu.
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predlozeni zpravy, potom je vydaj zahrnut do zpravy za obdobi bezprostfedné nasledujici (s
vyjimkou zpravy za zavérecné obdobi).

Zprava za prvni obdobi musi obsahovat veSkeré vydaje souvisejici s planovanim a pfipravou
projektu.

V pfipadé posledni zpravy na konci projektu musi datum uskute&néni zdanitelného plnéni / datum
poskytnuti pInéni (pfip. datum vystaveni ucetniho dokladu) nastat nejpozdéji do terminu ukonceni
realizace projektu stanoveného ve Smlouvé o podminkach realizace projektu (véetné) a zaroven
musi byt uhrazen do data pfedlozeni zavéreCné zpravy za partnera, tj. max. do 60 kalendarnich dni
od ukonceni realizace projektu.

V pfipadé, Ze néktery vydaj nebude zafazen do zpravy dle vySe uvedenych pravidel, mlze jej
partner, po konzultaci s Kontrolorem, zaradit jeSté do zpravy, ktera bezprostfedné nasleduje po
zprave, ve které mél byt vydaj dle vySe uvedenych pravidel zafazen. Tato moznost neplati pro vydaje
souvisejici s planovanim a pfipravou projektu.

V pfFipadé, Ze neni mozné vydaj zafadit do nasledujici zpravy z ddvodu, které nelezi na strané
pfijemce, ale tfetich stran, je mozné vydaj zaradit po konzultaci s Kontrolorem i do dal3i zpravy.

Pfi nedodrzeni vySe uvedenych pravidel o zahrnuti vydaje do zpravy bude vydaj povazovan za
nezpusobily. Toto pravidlo se nevztahuje na DPH s koeficientem kraceni® a na vydaje, které
pfesahuji horni limit kategorie nakladu o vice nez 15 % dané kategorie nakladu (vice viz kap. 2|1,
poznamka pod ¢arou 8, resp. Smlouva o podminkach realizace projektu, ¢l. 5, odst. 4, pism. d).

Proplaceny mohou byt pouze vydaje vztahujici se k aktivitam uvedenym ve zpravé za partnera
dolozené pozadovanymi ucetnimi doklady dle kapitoly 4|2 PFirucky pro Ceské prijemce.

V pfipadé, ze nemize byt schvalena zprava za partnera jako celek, nemohou byt schvaleny jako
zpUsobilé ani prislusné vydaje.

Pro ugely predkladani vydaja ke kontrole jsou na webovych strankach CRR CR (www.crr.cz)
uvefejnény Nalezitosti dokladovani, které jsou podkladem pro vyhotoveni finanéni ¢asti zpravy. Pfi
prvnim zpracovani Podrobné soupisky vydaju se doporucuje kontaktovat / navstivit mistné
pfislusného Kontrolora za uc€elem ovéfeni dodrzeni postupd uvedenych v Nalezitostech
dokladovani.

Prubéh kontroly vydajl

Kontrola vydaju se sklada ze dvou fazi. V prvni fazi kontroly je posuzovana vécna a formalni
spravnost, dodrzeni programové dokumentace a pfedpist EU. Tato kontrola je provadéna u 100%
vydajl na Podrobné soupisce vydaju (tzn. jedna se o kontrolu zplsobilosti vydaji ve vztahu k
pravidllm zpUsobilosti definovanym pro Program a ve vztahu k projektu, véetné predepsanych
Nalezitosti dokladovani uvefejnénych na www.crr.cz).

Druha faze kontroly, ktera probiha na vybraném vzorku vydajd (tzv. namatkova kontrola) a je
zaméfena na dodrZovani narodni legislativy (zejm. ugetni, dariové, mzdové a smluvni legislativy®™),
za kterou je zodpovédny Partner jako ucetni jednotka. Podrobny postup stanovuji Nalezitosti
dokladovani.

Na zakladé podkladl pfedlozenych Partnerem provéfi prislusny Kontrolor pfislusné vydaje a vystavi
Potvrzeni vydajli potvrzujici spravnost a fadnost vynalozenych vydajd Partnera.

41216  Vystup kontroly zpravy

O ukonceni kontroly zpravy za partnera, informuje Kontrolor Partnera e-mailem. Pokud se jedna o
Projektového partnera, pak Kontrolor o ukonceni kontroly informuje také Vedouciho partnera a
Kontrolora Vedouciho partnera. Status zpravy ,osvédcena“ se zobrazuje v eMS.

* Vice viz Pfirugka pro ¢eské Zadatele, kap. 4|7 Dari z pfidané hodnoty (DPH).
o Tj. pravni predpisy, podle kterych se uzaviraji smlouvy, nap¥. zakonik prace pro smlouvy se zaméstnanci apod.
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V pfipadé, Ze byly soucasti zpravy vydaje, je pfilohou e-mailu o ukongeni kontroly Potvrzeni vydajli
ve formé scanu nebo elektronického originalu podepsaného zaru¢enym elektronickym podpisem
kontrolora a ovéfena Podrobna soupiska vydaj, do niZz kontrolor zaznamenal pfipadna snizeni
vydaji a pfislusné podrobné komentare k nim. Pokud je zaslan scan Potvrzeni vydajli, doruci
Kontrolor Partnerovi zaroven original podepsaného Potvrzeni vydajl v papirové formé.

4|3 Podavani zprav za projekt

Zprava je podavana prostfednictvim systému eMS. Vedouci partner ve zpravé za projekt uvadi
kratky popis pokroku celého projektu z pohledu vedouciho partnera. Kromé toho je ke zpravé nutné
pfipojit také Potvrzeni vydaju vSech partner(l pro aktualni Vyzadani prostfedkd. Vedouci partner
vyplfiuje obsahovou €ast zpravy. Finan¢ni ¢ast zpravy se v eMS vygeneruje automaticky.

Zavére€na zprava za projekt je rozsifena o informace k dosazenym cilim projektu, dosazenym
vystuplm, cilovym skupinam a dalSi dodate¢né otazky.

Zprava za projekt se vypliuje dvojjazyéné Cesko-némecky.

4|3|]1  Terminy pro predkladani zprav za projekt

Vedouci partner ma povinnost pfedlozit zpravu za projekt do 30 kalendarnich dnt po osvédceni
vSech zprav za partnera v projektu za pfislusné monitorovaci obdobi. Stejny termin plati také pro
zavéreCnou zpravu za projekt.

Vedouci partner obdrzi e-mailem informaci o osvéd&eni zprav svych partnerd od pfisluSnych
kontrolor. Mimo to mize sam v eMS sledovat stav zprav za partnera svych partnert (osvédcena /
neosvédcena).

Termin pro pfedloZeni zpravy je zavazny.

4|3]2 Lhata pro provedeni kontroly zpravy za projekt

Po pfedlozeni zpravy provede Kontrolor ve lhuté 5 pracovnich dni kontrolu kompletnosti. V pfipadé,
Ze podklady nejsou kompletni, vyzve kontrolor partnera k doloZeni chybéjicich dokumentu a stanovi
pfiméfenou Ihitu. Lhita pro kontrolu zpravy a vydaja zacina bézet az od okamziku, kdy je zprava
kompletni.

Kontrolor provede kontrolu zpravy do 30 kalendafnich dnd od jejiho kompletniho predlozeni. Pokud
partner podal stiznost proti vysledku kontroly zpravy za partnera, mtize byt lhdta pro kontrolu zpravy
za projekt az do vyporadani stiznosti Narodnim organem pozastavena.

4|3|3 Predkladani zprav

Zprava za projekt je pfedkladana prostfednictvim elektronického formulare v systému eMS (vzor
zpravy generované ze systému viz pfiloha 10). Navod pro vyplnéni zpravy v eMS naleznete
v pfiloze 12.

Prilohy jsou predkladany ve formé, kterou si partner zvolil pfi pfedlozeni prvni zpravy za partnera
(viz kap. 4]2|3).

Jednou z pfiloh vzdy musi byt podepsana verze zpravy za projekt, v niz partner zarucuje, ze
podepsana verze odpovida verzi podané v systému eMS.”

4|3|4  Vystup kontroly zpravy

O ukoncCeni kontroly zpravy za projekt, informuje Kontrolor Vedouciho partnera e-mailem. Status
zpravy ,osvédcena“ se zobrazuje v eMS. Kontrolor dale vystavi Vyzadani prostfedku a zasle jej
Spole¢nému sekretariatu (viz kapitola 5 — Proplaceni dotace).

%2 Podepsana verze zpravy se predklada v elektronické, nebo v tisténé formé dle volby Partnera (viz vyse).
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4|4 Kontrola na misté

Cilem kontroly na misté je zjistit, zda je projekt realizovan v souladu s pozadavky Programu a v
souladu se skute¢nostmi uvedenymi v dokumentech pravniho navazani.

Pfedmétem kontroly na misté je zejména:

oveéreni, zda uskutecnéné Ci probihajici aktivity realizovaného projektu probihaji v souladu s
legislativou EU, CR, s pravidly programu a s podminkami stanovenymi v dokumentech pravniho
navazani,

kontrola zpUsobilosti vydaju a jejich vykazovani,

zda zbozi a sluzby byly dodany v souladu s pfedmétem smlouvy a parametry, které byly
hodnoceny pfi vybéru dodavatele,

naplfiovani indikatort apod.,
a to v navaznosti na predloZené zpravy.

Predmétem kontroly na misté je také ovéreni napravy nedostatkl zjisténych v ramci pfedchozich
ovéfeni a kontrol.

Kontrola na misté se provadi na zakladé zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole dle ustanoveni
zakona o kontrole ¢. 255/2012 Sb., kontrolni rfad.

VSichni projektovi partnefi jsou povinni umoznit kontrolordm a dal$im kontrolnim organim (napf.
Auditni organ, Evropska komise, Certifikacni organ, Evropsky U€etni dvir, narodni kontrolni organy)
pristup k veSkeré dokumentaci projektu souvisejici s finan¢nim a technickym managementem, k
Ucetnictvi, k pocitaovym systémim a elektronickym dokumentim a k ovéfeni vysledk( projektu
kdykoliv, a to az do uplynuti 5 let od data posledni platby partnerovi nebo po dobu udrzitelnosti
stanovenou Monitorovacim vyborem, je-li delSi nez 5 let od data posledni platby partnerovi. Bez
ohledu na to plati povinnost archivovat dokumenty tykajici se projektu a poskytovat je kontrolnim
subjektim az do 31. prosince 2027, resp. v souladu s kap. 3|4.

Partnefi jsou ze strany svych Kontrolorll o zaméru provést kontrolu projektu na misté predem
informovani.

Mimo kontrolu na misté definovanou v evropské legislativé, mohou byt v projektu provedena dalsi
ovéfeni na misté v souladu s narodnimi pfedpisy a metodikami (napf. monitorovaci navstéva).

4|5 Kontrola udrzitelnosti

O tom, zda se bude na projektovou €ast vztahovat povinnost predkladani zprav o udrzitelnosti,
rozhoduje v ramci pfipravy Smlouvy o podminkach realizace projektu na navrh Kontrolora Narodni
organ.

Cilem kontroly udrzitelnosti projektu je provéfit, zda partnefi projektu dodrzuji zavazky tykajici se
vysledk( projektu a dal$i zavazky stanovené v dokumentech pravniho navazani po dobu 5 let od
data posledni platby vedoucimu partnerovi®*, a to u projektu, u kterych je to stanoveno ve Smlouvé
o podminkach realizace projektu.

Kontrola udrzitelnosti je provadéna formou administrativni kontroly a kontroly na misté na vzorku
projekta.

Zpravy o udrzitelnosti (viz pfiloha 15) se predkladaji podle Harmonogramu pfedkladani zprav o
udrzitelnosti, ktery stanovuje Kontrolor v ramci kontroly zavéreéné zpravy za partnera. Zprava o
udrzitelnosti je Kontrolorovi predkladana zpravidla jedenkrat ro¢né, a to nejpozdéji do 30
kalendafnich dni od konce stanoveného monitorovaciho obdobi. Zprava je Kontrolorovi

% Tato doba muze byt pfi schvalovani projektu prodlouzena. Délka udrzitelnosti je poté stanovena Ramcové smlouvé/Smiouvé
o podminkach realizace projektu.
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pfedkladana e-mailem ve formatu pdf (dokument podepsany zaru€enym elektronickym podpisem
nebo scan®).

V pfipadé, ze Kontrolor neobdrzi zpravu o udrzitelnosti v terminu uvedeném v Harmonogramu
predkladani zprav o udrzitelnosti, vyzve partnera ke splnéni povinnosti a stanovi pfislusnou lhatu.
Pokud partner ani na zakladé této vyzvy zpravu o udrzitelnosti nepredlozi, provede Kontrolor u
tohoto projektu kontrolu na misté, a to nad ramec projekt(i vybranych ve vzorku.

Z projektl, na které se vztahuje povinnost pfedkladat zpravy o udrzitelnosti, Kontrolofi na zakladé
analyzy rizik vyberou vzorek projektll, u kterych bude provedena kontrola na misté.

Dojde-li v obdobi udrzitelnosti u projektu, na ktery se vztahuje povinnost predkladani zprav o
udrzitelnosti, ke zméné, je partner, u kterého ke zméné dojde, povinen informovat pfislusného
kontrolora, ktery mu sdéli pokyny k dalSimu postupu.

4|6 Rizeni o stiznostech proti rozhodnuti kontrolora

Na zakladé ¢l. 74 odst. 3 naf. (EU) &. 1303/2013 muze Partner proti rozhodnuti pfislusného
Kontrolora podat do 10 pracovnich dni ode dne, kdy mu bylo rozhodnuti doru¢eno, pisemné
odlvodnénou stiznost. Stiznost se podava u Narodniho organu, ktery pfipad pfezkouma. Pokud je
stiznost opodstatnéna, zajisti Narodni organ napravu. Pokud je stiznost neopodstatnéna, sdéli tuto
skute€nost pisemné partnerovi.

Pokud byla stiZnost podana proti vysledku kontroly zpravy za partnera, nedoporu€ujeme do
vyporadani stiznosti Narodnim organem predkladat zpravu za projekt. Pokud je zprava presto
predlozena, mize byt IhGta pro jeji kontrolu az do vypofadani stiznosti Narodnim organem
pozastavena.

PREHLED PROVEDENYCH ZMEN

Str. Zména Zména
platna od

29, Drobna upfesnéni k zavérecné zpravé za partnera a zavére¢né zpravé  1.8.2019
32, zaprojekt.
33

31 DoplInéni povinnosti dolozit zvefejnéni smlouvy/objednavky v registru 1.8.2019
smluv potvrzenim o uvefejnéni, které bylo zaslano zvefejriujicimu
subjektu do datové schranky.

33 Vliv podani stiznosti proti vysledku kontroly zpravy za partnera na lhatu  1.8.2019
pro kontrolu zpravy za projekt.

35 Doporuceni nepodavat do vyporadani stiznosti pfislusnou zpravu za 1.8.2019
projekt.

30 Prehled zadavacich fizeni se pfedklada pouze v relevantnich pfipadech 1.10.2019
(zména dle Metodického pokynu €. 1 ke 4. vydani Pfiru¢ky pro Ceské
pfijemce).

31 Moznost nepfedkladat vydaje nizSi nez 400 EUR, pokud spadaji do 1.10.2019
kategorie vydaji ,Naklady na externi odborné poradenstvi a na sluzby*
nebo ,Vydaje na vybaveni®. Kontrola téchto vydaju probiha na vzorku.

Zména dle Metodického pokynu €. 1 ke 4. vydani PFirucky pro ceské
pfijemce.

34-  Aktualizace postupl pro kontrolu udrzitelnosti (postup stanoveni 16.7.2020
35 harmonogramu predkladani zprav, format prfedkladani zprav). Zména dle
Metodického pokynu €. 2 ke 4. vydani Pfirucky pro Ceské pfijemce.

Sy pfipadé, Ze je predkladan scan, je original zpravy archivovan ve sloZce partnera.
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28 Nové umoznéno, aby prvni monitorovaci obdobi bylo krat$i nez 16.03.2021
6 mésicu.

33 Potvrzeni vydajli mUze byt partnerovi zaslano formou elektronického 16.03.2021
originalu podepsaného zaru¢enym elektronickym podpisem.
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5 PROPLACENIi DOTACE

Podminkou vyplaceni dotace je kontrola vydaju Kontrolorem.

VSichni partnefi projektu musi pfisluSnou €ast projektu v pIné vysi pfedem financovat. Zalohové
platby se v ramci Programu neposkytuiji.

5|1 Vyplaceni prostifedk( Evropského fondu pro regionalni rozvoj

Finan¢ni prispévek z EFRR pro projekt je vyplacen Vedoucimu partnerovi, ktery prostfedky
postupuje pfisluSnym projektovym partnerdm. Finanéni pfispévek z EFRR je vzdy vyplacen v EUR.

Finanéni pfispévek z EFRR je vyplacen pribézné, ale vzdy az na zakladé predlozeni zpravy za
projekt véetné pfislusnych Potvrzeni vydaju Vedoucim partnerem (viz kap. 4|3). Kontrolor
Vedouciho partnera provede kontrolu zpravy za projekt a pfisluSnych Potvrzeni vydaju a vystavi na
jejich zakladé Vyzadani prostfedkd, které prostfednictvim Spoleéného sekretariatu a Ridiciho
organu zasle Certifikacnimu organu k proplaceni.

Certifikacni organ provede zavérecnou kontrolu Vyzadani prostfedkud a v pfipadé, ze nezjisti zadné
nedostatky®, pfevede pfislusné prostfedky na Gc¢et Vedouciho partnera. Po obdrzeni platby od
Certifikacniho organu je Vedouci partner povinen bez zbyte€ného odkladu zaslat na ucet
pFislusSnych projektovych partnert ¢ast dotace, ktera jim pfislusi.

5|2 Vyplaceni prostiedku ze Statniho rozpoctu

V pfipadé ¢eskych partnert jsou zdroje ze statniho rozpoctu uréené na spolufinancovani Programu
soucasti rozpoctové kapitoly MMR. Tyto prostfedky jsou proplaceny finanénim utvarem MMR po
potvrzeni platby Narodnim organem. Platby probihaji zpétné za jiz vynalozené a uhrazené vydaje
na zakladé Potvrzeni vydaji vystaveného pfislusnym Kontrolorem.

Prostfedky SR jsou vyplaceny v EUR na ucet Ceského partnera, tzn. pfimo na ucet pfijemce dotace
ze statniho rozpoétu CR®. Platba prostfedkil SR probiha vzdy aZ po proplaceni prosttedk(i ERDF.

®v pfipadé, Ze Certifikacni organ zjisti néjaké nedostatky, mize objem vyplacenych prostfedkd odpovidajicim zpusobem sniZit.
v pFipadé pfispévkovych organizaci Uzemniho samospravného celku plati vyjimka dle kap. 3|5.

PFirucka pro Ceské prijemce dotace
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6 NESROVNALOSTI

Na zakladé ¢lanku 122 naf. (EU) &. 1303/2013 jsou Ceska republika a Svobodny stat Bavorsko
jakozto Clenské staty zodpovédné za fizeni a kontrolu Programu. Jejich povinnosti je pfedchazet
nesrovnalostem, odhalovat je, napravovat je v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a ziskat zpét
neopravnéné vyplacené &astky, popfipadé i s uroky z prodleni. Clenské staty oznamuji Evropské
komisi u¢inéna opatfeni a pribézné ji informuji o stavu soudnich a spravnich fizeni.

6|1 Porudeni povinnosti stanovenych v dokumentech pravniho navazani

Partnefi jsou povinni v pribéhu realizace projektu i po ukonceni fyzické realizace projektu po dobu
stanovenou ve Smlouvé o podminkach realizace projektu plnit povinnosti, které vyplyvaji
z dokumentd pravniho navazani (viz kap. 1) v€etné jejich pfiloh.

6|2 Definice nesrovnalosti

Ve smyslu €l. 2, odst. 36 naf. (EU) €. 1303/2013 se nesrovnalosti v podminkach Programu rozumi
poruseni predpisi a pravidel EU, CR nebo programu (v&etné podminek stanovenych v
dokumentech pravniho navazani), které upravuji pouziti prostfedkd z rozpoétu EU nebo vefejnych
zdroju CR, v jehoz dusledku jsou nebo by mohly byt dotéeny vefejné rozpoéty CR nebo souhrnny
rozpoCet EU formou neopravnéné vydajové polozky. Jedna se tedy o kazdé poruseni podminek, za
kterych byly prosttedky z rozpo&tu EU poskytnuty Ceské republice, a kazdé poruseni podminek, za
kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich vefejnych rozpoctu dale poskytnuty partnertim.

6|3 Reseni nesrovnalosti

Nesrovnalost, resp. podezieni na nesrovnalost mize nastat v priibéhu celého obdobi od zahajeni
pFipravy projektu az do doby stanovené pro udrzitelnost projektu. Podezieni na nesrovnalost mlze
byt zjiSténo partnerem, kontrolnimi organy a vSemi ostatnimi subjekty zapojenymi do implementace
Programu, tedy napf. Mistem zpracovavajicim zadost, Kontrolorem, Spoleénym sekretariatem,
Ridicim organem, Narodnim organem, Certifikaénim organem a Auditnim organem.

Kazdé podezieni na nesrovnalost tykajici se partnera musi byt neprodlené nahlaseno pfisluSnému
Kontrolorovi, Ridicimu organu nebo Narodnimu organu. Setfeni podezfeni na nesrovnalost v
pfipadé Ceského partnera provadi Narodni organ.

V pfipadé potvrzeni nesrovnalosti je vycislena ztrata zplsobena v dusledku nesrovnalosti a je
rozhodnuto o kraceni ¢astky dotace pfed jejim vyplacenim Vedoucimu partnerovi, resp. v pfipadé,
Ze jiz Castka byla vyplacena, je Vedoucimu partnerovi zaslan pozadavek na vraceni Castky v
odpovidajici vysi zpét na ucet Programu.
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7 KONTAKTY

Aktualni pfehled vSech kontaktnich udajil naleznete na strankach programu: www.by-
cz.eu/cz/kontaktni-osoby.
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8

PRILOHY

1l
2|
3|

4

5|
6l

7|
8|
9
10]
11]
12]
13|
14]
15|

Ramcova smlouva
Smlouva o podminkach realizace projektu

Pfiloha Smlouvy o podminkach realizace projektu a Rozhodnuti o poskytnuti dotace — Prehled
odvodu

Pfiloha Smlouvy o podminkach realizace projektu — Identifikace bankovniho U¢tu vedouciho
partnera (pfispévek z Evropského fondu pro regionalni rozvoj)

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Pfiloha Rozhodnuti o poskytnuti dotace — Identifikace bankovniho U&tu vedouciho partnera
(dotace ze SR)

Vzor harmonogramu monitorovacich obdobi

Podrobna soupiska vydajl

Vzor zpravy za partnera

Vzor zpravy za projekt

Priloha zpravy za partnera: Pfehled zadavacich fizeni

Navod pro praci s eMS pfi vyuctovani projektu pfijemcem dotace
Oznameni o poskytnuti podpory de minimis — podpora z EFRR
Oznameni o poskytnuti podpory de minimis — podpora ze SR

Vzor zpravy o udrZitelnosti

PREHLED PROVEDENYCH ZMEN

Pfiloha Zména Zména
¢. platna od
2 Smlouva o podminkach realizace projektu (zmény dle Metodického 1.1.2018

pokynu €. 1 k 2. vydani PFiru¢ky pro Ceské pfijemce, oprava €isla
zakona o Ucetnictvi)

5 Rozhodnuti o poskytnuti dotace (zmény dle Metodického pokynu €. 1 15.7.2017
k 2. vydani Pfirucky pro ¢eské pfijemce)

8 Podrobna soupiska vydajli (Uprava zaokrouhlovani pausall dle 1.1.2018
nastaveni eMS, upfesnéni sloupce ,vydaje mimo dotacni Uzemi*)

3 Aktualizace: PFiloha Smlouvy o podminkach realizace projektu a 1.8.2019
Rozhodnuti o poskytnuti dotace — Prehled odvod(

13 Nova pfiloha: Oznameni o poskytnuti podpory de minimis — podporaz  1.8.2019
EFRR

14 Nova pfiloha: Oznameni o poskytnuti podpory de minimis — podpora ze 1.8.2019
SR

15 Doplnéni vzoru zpravy o udrzitelnosti (zména dle Metodického pokynu  16.7.2020
€. 2 ke 4. vydani Prirucky pro Ceské pfijemce)

9 Aktualizace vzoru Zpravy za partnera 16.03.2021
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10 Aktualizace vzoru Zpravy za projekt 16.03.2021

12 Aktualizace Navodu pro praci s eMS pfi vyuctovani projektu pfijemcem 16.03.2021
dotace

PFirucka pro Ceské prijemce dotace 41






Tiraz

Narodni organ programu pfeshrani¢ni spoluprace
Ceska republika — Svobodny stat Bavorsko
Cil EUS 2014-2020

na Ministerstvu pro mistni rozvoj CR

Staroméstské namésti 6
110 15 Praha 1

Tel. 224 861 111
posta@mmr.cz
WWW.mmr.cz

Stav

Brfezen 2021


http://browse.dict.cc/tschechisch-deutsch/tir%C3%A1%C5%BE.html
mailto:posta@mmr.cz
http://www.mmr.cz/

A MINISTERSTVO
g ~=" | PRO MISTNI
ROzVOJ CR

Bayerisches Staatsministerium fir
Wirtschaft, Landesentwicklung und Energie




