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1 VOR DER BERICHTSLEGUNG

Die Berichtslegung erfolgt im elektronischen Monitoringsystem (eMS) des Programms. Den Link zum
elektronischen Monitoringsystem finden Sie auf der Programmhomepage www.by-cz.eu in der
Kategorie "Férderung" > "Projektabrechnung’.

Alle an einem Projekt beteiligten Projektpartner benétigen fir die Projektabrechnung und
Berichtslegung einen Zugang zum elektronischen Monitoringsystem (eMS). Die Zugangsdaten fiir den
Leadpartner und die Projektpartner werden beim Gemeinsamen Sekretariat mit Hilfe eines Formulars,
das auf der Programmhomepage www.by-cz.eu in der Kategorie "Férderung" > "Projektabrechnung" zur
Verfugung steht, beantragt (unter der E-Mail-Adresse: gs-etz@reg-ofr.bayern.de), sofern sie diesen nicht
bereits im Rahmen der Antragsstellung erhalten haben. Der Zugang kann mehreren Personen in der
Organisation des Lead- bzw. Projektpartners erteilt werden. Das Gemeinsame Sekretariat Gbermittelt
per E-Mail die Zugangsdaten getrennt an die jeweiligen E-Mail-Adressen.

Vor dem ersten Ausflllen der Partnerberichte im Rahmen eines Projektes muss der LP als Erstes eine
Benutzerzuweisung bei allen Projektpartnern durchfihren. Es kdénnen nur Benutzer hinzugefugt
werden, die bereits durch das Gemeinsame Sekretariat angelegt wurden. Fur die Benutzerzuweisung
klicken Sie bei dem jeweiligen Projekt zunachst auf den Button "Zusatzliche Informationen".
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Als LP des Projektes mussen Sie dort unter "Benutzerzuweisung" den einzelnen Projektpartnern die
entsprechenden Benutzer zuordnen. Tragen Sie die E-Mail-Adresse des Benutzers in das
entsprechende Feld ein und klicken Sie "Hinzufigen" um diesen Benutzer dem Projektpartner
hinzuzufigen. Der zugeordnete Benutzer kann dann die Berichtslegung fir den Projektpartner im eMS
durchfuhren bzw. Berichte ausfillen.

999  Projektantrag Version-Nr. 2 et zeigen Zusatzliche Informationen

Projektmanagement Bankdaten Ausgabenprufende Stellen Dokumente zur 2. Stufe Mittelpindung

Benutzerzuweisung

Hauptperson des Leadpartners
Hauppersen des Leadpariners:

Testname@Testmail eu

Bonurcrer hinaufigan ) . ) o ) Berutzer zur Baarbeiung
* Banuezer rur Baarbeitung hinzuflgen (eg ist nur moglich, bereits im
Banutzemame XY System regismierte Banumer hinzuzufigen)
) Benumer zum Lesen hinzufigen (e ist nur magich, bareizs im System

registrierte Berutzer hinZuzufigen)
Benuizer zum Lasan

rojektpartner

Benutzer des Partners Leadpartner

Benutzer hinzu'igen ::: 41 Benurzer zur Bearbeitung NiNaufUgen (e5 tss nur MOglich, bereits im S s Bl bat Ly
T — Sy=tem registrierte Benumer hinzuzufigen)

Benuter zum Lesen hinzufligen (ezist nur magich, bereis im Syztem
registriane Senutzer hinTuzufigen)

Banutzer zum Lasan

Benutzer des Partners  Projektpartner

Senuaer hintufgen ) Benutmer zur Besrbeitung hinmufigen (es ist nur miglich, bareitsim Benutzer ur Bearbeiung
o p— System registerts Banuter hinnuzufigen)

Benuzzer zum Lesen hinzufiigen (es ist nur magich, bereizs im Systern Banutzer zum Lasen
registriene Benutzer hinzulufigen)

Unter "Projektmanagement", "Bankdaten" und "Ausgabenprifende Stellen" sind keine Eintragungen zu
machen. Unter "Projektmanagement" kdnnen Sie weiter unten die Vertragsdaten zu lhrem Projekt
einsehen. Unter "Bankdaten" koénnen Sie die hinterlegten Bankdaten des LP sehen. Unter
"Ausgabenprifende Stellen" kénnen Sie die Informationen zu den APS der einzelnen Partner des
Projektes sehen. Im Bereich "Dokumente zur 2. Stufe Mittelbindung" kénnen Sie relevante Dokumente
hochladen. Die APS kénnen diese einsehen.

Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfanger
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2 ERSTELLUNG EINES PARTNERBERICHTS IM eMS

Fur die Erstellung des Partnerberichts melden Sie sich im eMS an und &ffnen Ihr Projekt.

Falls Sie Leadpartner sind, missen Sie lhre Rolle auswahlen. Fir die Erstellung des Partnerberichts
wahlen Sie auf der Ubersichtsseite die Rolle "Ich fillle den Partnerbericht aus" aus.
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2|1 Partnerbericht

Offnen Sie den angelegten Partnerbericht durch Anklicken der Lupe. Falls kein entsprechender
Partnerbericht angelegt ist, wenden Sie sich bitte an das Gemeinsame Sekretariat. Uber die Lupe
gelangen Sie zur inhaltlichen Beschreibung Ihres Projektteils.

Der Partnerbericht ist vollstandig und einsprachig auszufiillen. Felder, die nicht auszufillen sind, sind
entsprechend bezeichnet.

Geben Sie zunachst bei "Beginn des Berichtszeitraums" und "Ende des Berichtszeitraums" das
Anfangs- und das Enddatum des aktuellen Berichtszeitraumes gemaf der abgestimmten Tabelle fur
die gemeinsamen Berichtszeitrdume des Projektes an. Im Rahmen der Antragstellung haben Sie
Perioden gewahlt (in der Regel Periode O und Periode 1). Die Periode O, die evtl. Ausgaben fir
Vorbereitung und Planung beinhaltet, wird immer durch den Bericht flr den ersten Berichtszeitraum
abgedeckt. Jede weitere im Antrag angelegte Periode kann durch mehrere Berichtszeitrdume
abgedeckt werden.

Dann geben Sie die Beschreibung der Projektdurchfiihrung fiir den Berichtszeitraum ein. Uber die
Outputindikatoren und die Zielgruppen wird erst im abschlieBenden Projektbericht berichtet.
Beschreiben Sie etwaige Probleme, die es bei der Durchfihrung des Projektteils gab und erklaren Sie,
wie Sie diese geldst haben.

Vergessen Sie nicht, Ihre Angaben nach jedem Schritt zu speichern!
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Partnerbericht Ausgabenliste Koflnanzlerung und weitere Planung Anlagen zi
8 PARTNERBERICHT
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2 ;Jbersichtsbabellen fir Partnerbericht
artner
Periode 1 - 15.09.2016 - 31.08.2019

© Gespeicherten Partnerbericht
prifen

i Projektantrag

‘ 01.03.2017 30.09.2017 J

Beschreibung der Projektdurchfihrung in diesem Berichtszeitraum

1 ) Zusatzliche Informationen

&) Partnerbericht drucken

&) |

Berichr léschen
Geben Sie eine Beschreibung zur Durchfuhrung Ihres Projektteils und beschreiben Sie Ihre Beteiligung an der Projektdurchfihrung.
(3 B T Uk x X |8 iZiC El===s== 5
*:) SchlieBen
2 Hilfe

B Generierte Dateien

2 Kontakte

Beantworten Sie die Frage zu den Publizititsmafinahmen. Die Frage zur Priifung durch Dritte ist nur
durch tschechische Projektpartner zu beantworten. Bei der Frage, ob es sich um den abschliefenden
Partnerbericht handelt, lassen Sie die Antwort auf "Nein" stehen bzw. stellen sie auf "Ja", wenn es sich
um den abschliefenden Partnerbericht handelt (siehe dazu auch Kapitel 2|6 des Leitfadens).
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AnschlieBend beschreiben Sie die durchgefuhrten Aktivitdten und Teilaktivititen der einzelnen
Arbeitspakete. Beschreiben Sie auch Abweichungen von den geplanten Aktivitdten samt Begrindung
sowie umgesetzte MaRnahmen zu ihrer Behebung. Beachten Sie, dass Sie in den einzelnen
Partnerberichten immer nur Uber den oben eingetragenen Berichtszeitraum berichten.

Beachten Sie auch, falls relevant, dass Sie als LP bei lhren Angaben auch immer auf die Partner
eingehen, die keine eigenen Partnerberichte vorlegen.

Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfanger
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Partnerbericht Ausgabenliste Kofinanzierung und weitere Planung Anlagen zum Partnerbericht
Beschreibung der durchgefiihrten Aktivitaten in den einzelnen Arbeitspaketen in diesem Berichtszeitraum
P Vorbereitung und Planung (06.2016 - 09.2016)
Angegebene Ausgaben Bisher angegebene
€0.00 Ausgaben
€000
Sie die und des ‘Weiche I 1 Tur
konnten erzielt werden?
2000 Zexhen verbieend
2000 Zeichen verbledend
A1 Durchfiihrung (12.2016 - 08.2017)
Angegebene Ausgaben Bisher angegebene
€000 Ausgaben
€0,00
Sie die und des Weiche i I zur
konnten erzielt werden?
2000 Zeichen verbieibend
2000 Zesenen vervieaens

2|2 Ausgabenliste

In dem Bereich "Ausgabenliste" wird der finanzielle Teil des Partnerberichts erfasst. Wenn im
entsprechenden Berichtszeitraum Ausgaben entstanden sind, werden hier die Ausgabenpositionen der
einzelnen Kostenkategorien je Arbeitspaket flr den betrachteten Berichtszeitraum eingetragen. Stellen
Sie sicher, dass Sie alle Ausgabenpositionen der Detaillierten Ausgabenliste in Excel korrekt
zusammengefasst haben und danach auch in die Ausgabenliste im eMS eingetragen haben. Nur
Ausgaben, die im eMS erfasst sind, kébnnen von der APS im eMS bestétigt und dann zur Auszahlung
angewiesen werden.

Partnerbericht

® Ausgabenliste P Kofinanzierung und weitere Planung Anlagen zum Partnerbericht

Ausgabenliste
1-2von2 i |[== | [A 25,_~.Z| v || »

. Bericht-Nummer % Kostenkatogerie & Arbeitspaket & | Nichtrelevant &+ N
Optionen F E— " P — . - — . F — | F
— | Laschen PP_21.2  Personalkosten / Personalni naklady Al DurchfGhrung
=) Laschen PP_21.2  Buro- und Verwaltungsausgaben / Kancelafské a administrativni vydaje A1 Durchfihrung

1-2von2 1+ <« 1 B [v] = =

D Als Excel exportieren | B Auswahl der Tabellenspalten speichern | Tabellenspalten auswahlen| ~

+ | Ausgsben angeben

Alle Anlagen speichern

1
Klicken Sie auf den Button "Ausgaben angeben", um eine Kostenkategorie flur ein Arbeitspaket
anzulegen.

Ziel ETZ 2014-2020 | INTERREG V



Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Angabe der Ausgaben *
Partnerbericht 2 PP_2 Periode 1 Ausgabenliste

Anmerkungen

Anmerkungen

Kommentar - Partner

EUR- ELRO -

n

Bestsiigung der Gesammtsumme in EUR ‘
Gesamtsumme in EUR

Ausgaben suBerhalb des Programmeebiets
Erwerb von Grundszicken ¢

+| Dateien hochladen

Anlagen

Wahlen Sie hier zundchst die Kostenkategorie und darunter das Arbeitspaket aus. Tragen Sie dann in
das Feld "Gesamtsumme in EUR" die Summe der Ausgabenpositionen flr die ausgewahlte
Kostenkategorie und das Arbeitspaket ein. Ausgaben, die in anderen Wahrungen getatigt wurden, sind
unter Verwendung des jeweils aktuellen Wechselkurses vorher in EUR umzurechnen. Fur die
Umrechnung nutzen Sie den Wahrungsrechner der EU-Kommission: https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_de.*

Wiederholen Sie die Eintragung in dem Feld "Bestatigung der Gesamtsumme in EUR". AnschlieRend
klicken Sie auf "Speichern". Das Eingabefenster schlieit sich und Sie kdnnen die angelegten Ausgaben
in der Ausgabenliste sehen. Wiederholen Sie den Vorgang, bis Sie alle Kostenkategorien, in denen fur
den Berichtszeitraum Ausgaben entstanden sind, erfasst haben.

Nachweis der Kosten: Bitte beachten Sie, dass alle Ausgaben (mit Ausnahme von pauschalierten
Kosten) durch Rechnungen und Zahlungsnachweise, durch eindeutige Zuordnung zum Projekt
(Projektnummer oder Projektname), durch Belege, die auf den Projektpartner ausgestellt sind und
durch Verbuchung in einer getrennten Buchfihrung fir das Projekt nachzuweisen sind (siehe auch
Punkt 1|4 der "Gemeinsamen Regeln fur die Forderfahigkeit von Ausgaben").

Sowohl pauschale Personalkosten als auch die pauschalen Buro- und Verwaltungsausgaben (falls im
Antrag ausgewahlt) werden automatisch vom eMS generiert und eine entsprechende Zeile in der
Ausgabenliste wird angelegt. Zur Berechnung von pauschalen Kosten werden die Pauschalséatze aus
dem Antrag genutzt. Pauschale Kosten sind also nicht manuell von Ihnen im eMS einzugeben.

Auf der Ubersichtsseite der Ausgabenliste kénnen Sie durch Klicken des Buttons "Léschen" eine
angelegte Ausgabenzeile wieder |6schen und durch Anklicken einer angelegten Ausgabenzeile 6ffnen
Sie das zugehdrige Eingabefenster.

Kosten auflerhalb des Programmgebiets und Kosten fiir den Erwerb von Grundstiicken miissen
jeweils gesondert im eMS angegeben werden. Wenn Sie Kosten auflerhalb haben und diese in der
Ausgabenliste angeben, dann klicken Sie wie zuvor "Ausgaben angeben" und wahlen dann
Kostenkategorie und Arbeitspaket. In die Felder "Gesamtsumme in EUR" und "Bestatigung der

tzur Umrechnung wird die im Art. 28, Buchst. b) der VO (EU) Nr. 1299/2013 festgelegte Methode angewendet, d.h. die Umrechnung erfolgt
im monatlichen Buchungskurs der Kommission, der in dem Monat gilt, in dem der Beglinstigte die Ausgaben seinem Prifer zur Prifung
einreicht (vgl. Kooperationsprogramm, Kapitel 5.5).

Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfanger
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Gesamtsumme in EUR" tragen Sie dann nur die Kosten auflerhalb® ein und setzen weiter unten bei
"Kosten auferhalb des Programmgebiets" das entsprechende Hakchen. Bzgl. der Definition von Kosten
auflerhalb des Programmgebiets siehe auch das Dokument "Gemeinsame Regeln fur die
Forderfahigkeit von Ausgaben" (und die dazugehorige Anlage 1). Bei der Angabe von Kosten flr den
Erwerb eines Grundstlicks gehen Sie analog vor und setzen entsprechend das Hakchen bei "Erwerb
von Grundstlcken".

2|3 Kofinanzierung und weitere Planung

Nachdem Sie alle Ausgaben flur den Berichtszeitraum angegeben haben, geben Sie in dem Bereich
"Kofinanzierung und weitere Planung" zunachst |hre geschatzten Ausgaben flr den nachsten
Berichtszeitraum an und beschreiben die geplanten Aktivitaten, an denen Sie sich beteiligen werden.

Partnerbericht Ausgabenliste zierung und weitere Planung

Anlagen zum Partnerbericht  Private Anlagen (Datenschutz)

Plan der Aktivitaten fur die Projektdurchfihrung im nachsten Berichtszeitraum

Geschatzre Ausgaben im nachsten Berichtszeitraum:
€000

Fuhren Sie die geplanten Aknivitaten an, an denen Sie sich beteiligen werden, und beschreiben Sie die nachsten Schritte, die Sie planen im Rah des nachsten Berich:

Gesicherte Kofinanzierung fiir den Berichtszeitraum

711 In der Spalte "Kofinanzie
sind. //f Benatigte Kofina

€B.737.74

aktuell” tragen Sie die Betrége der Finanti in dem gleichen (pr Verhéltnis cin wie sie auch im Projektantrag (Kategorie 5.1 Partnerbudget - Finanzierungsplan) angegeben
far den Berichtszeitraum:

Finanzierungsquelle 2 Rechtsstatus & Kofinanzierung im Projekt Gesamt gemaB Projektantrag ¢ | Kofinanzierung bisher &
Konfinanzierung aktuell  Kofinanzierung insgesamt

Leadpartner privat €15782.27 €817274 €582516 €13.097.90

Zuwendungsgeber XY sffentlich €7.890,00 €4.08635 €291258 €6.998,93

€7.890,00 €4.08635 €291258 €6.99893
€15.782.27 €8.17274 €5.82516 €13.997.90

) Als Excel exportieren

Dann bestéatigen Sie die Einbringung der bendétigten Kofinanzierung fur den Berichtszeitraum. Die
benétigte Kofinanzierung fur den Berichtszeitraum, die oberhalb der Tabelle angefuhrt ist, errechnet
sich als Differenz zwischen der Summe lhrer flr den Berichtszeitraum angegebenen Ausgaben und der
EFRE-Mittel fUr den Berichtszeitraum. Bei einem Foérdersatz von 85 % betragt die bendtigte
Kofinanzierung 15 % der von Ihnen fiir den Berichtszeitraum angegebenen Gesamtausgaben.

Die Tabelle listet die Finanzierungsquellen auf, die fir den Projektpartner im Antrag angegeben wurden.
In der Spalte "Kofinanzierung aktuell" tragen Sie die Kofinanzierung ein, die die einzelnen
Finanzierungsquellen in dem Berichtszeitraum einbringen. Tragen Sie die entsprechenden Betrage der
Finanzierungsquellen hier in dem gleichen (prozentualen) Verhaltnis ein wie sie auch im Projektantrag
(Kategorie 5.1 Partnerbudget - Finanzierungsplan) angegeben sind.

Darlber hinaus kénnen Sie durch Klicken des Buttons "Finanzierungsquelle hinzufiigen" eine weitere
Finanzierungsquelle angeben. Geben Sie dann unbedingt den Namen der Finanzierungsquelle an und
wahlen Sie ihren Rechtsstatus aus. Vergessen Sie nicht zu speichern.

Die angegebene HKofinanzierung muss der bendtigten Kofinanzierung flr den Berichtszeitraum
entsprechen, sonst kann der Partnerbericht nicht eingereicht werden.

2 Wenn Sie im Rahmen einer Kostenkategorie sowohl Kosten innerhalb, als auch auerhalb des Programmgebiets haben, dann geben Sie
diese Ausgaben jeweils getrennt, also mit zwei separaten Ausgabenzeilen in der Ausgabenliste des eMS, an.

Ziel ETZ 2014-2020 | INTERREG V



2|4 Anlagen zum Partnerbericht

Im Bereich "Anlagen zum Partnerbericht" ist die Detaillierte Ausgabenliste im Excel-Format
hochzuladen.

AuBerdem werden hier Anlagen gemaf den nationalen Vorgaben hochgeladen. Bei allen Anhédngen ist
auf eine sinngemafe Bezeichnung zu achten.

Partnerbericht Ausgabenliste Kofinanzierung und weitere Planung ( IERCbilylasTpe il glapid Private Anlagen (Datenschutz)
e ——

Anlagen hochladen

+ Anagen rechinien e

Anlagen

*) Schiieken

Dateiname ¢ Dateiformat & Datum < Benutzer ¢ Beschreibung Opticnen

2) Hilfe Keine Datsien hochgeladen
) Generierte Datsien

2 Konrakee

2|5 Partnerbericht priifen und einreichen
Verfahren auf der bayerischen Seite

Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, muss der Bericht eine automatische Kontrolle durchlaufen
und erst danach ist es maoglich, ihn einzureichen. Klicken Sie dazu den Button "Gespeicherten
Partnerbericht priifen" und dann den (nach erfolgreicher Prufung erscheinenden) Button "Bericht
einreichen".

Durch Klicken des Buttons "Partnerbericht drucken" wird ein PDF des aktuellen Partnerberichts
generiert.

Auf der bayerischen Seite druckt der Partner nach der Einreichung des Partnerberichts im eMS den
Bericht aus, unterschreibt diesen und lasst ihn seiner APS in Papierform zukommen.

Verfahren auf der tschechischen Seite
1| Verfahren, falls sich der Partner fiir die Einreichung der Dokumente in Papierform entschieden hat

Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, muss der Bericht eine automatische Kontrolle durchlaufen
und erst danach ist es mdoglich, ihn einzureichen. Klicken Sie dazu den Button "Gespeicherten
Partnerbericht prifen" und dann den (nach erfolgreicher Prufung erscheinenden) Button "Bericht
einreichen".

Durch Klicken des Buttons "Partnerbericht drucken" wird ein PDF des aktuellen Partnerberichts
generiert. Das PDF bitte erst nach Anklicken des Buttons "Bericht einreichen" erstellen.

Der Partner, der sich fiir die Einreichung der Dokumente in Papierform entschieden hat, unterzeichnet
den Partnerbericht und lasst ihn seiner APS in Papierform zukommen.

2| Verfahren, falls sich der Partner fiir die elektronische Einreichung der Dokumente entschieden hat

Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, muss der Bericht eine automatische Kontrolle durchlaufen.
Dazu klicken Sie den Button "Gespeicherten Partnerbericht priifen".

Vor der Einreichung des Berichts erstellt der Partner, der sich fiir die elektronische Einreichung der
Dokumente entschieden hat, ein PDF des Partnerberichts durch Klicken des Buttons "Partnerbericht
drucken", unterzeichnet es mit verifizierter elektronischer Signatur und ladt es im Bereich "Anlagen
zum Partnerbericht" hoch.

Erst danach ist es moglich, den Bericht im eMS einzureichen. Klicken Sie dazu den Button "Bericht
einreichen" (dieser Button erscheint nach erfolgreicher Prifung).

Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfanger

9



Wenn es Anderungsbedarf hinsichtlich des inhaltlichen oder des finanziellen Teils des eingereichten
Partnerberichts gibt, so kann die APS eine Uberarbeitung des Berichts durch den Partner im eMS
einleiten. Die APS wird Sie in diesem Fall kontaktieren.

2|6 AbschliefRender Partnerbericht

Die Angaben der vorhergehenden Kapitel 2|1 bis 2|5 gelten analog auch fir den abschlieenden
Partnerbericht. Zusatzlich sind die entsprechend gekennzeichneten Fragen ("nur beim abschliefenden
Partnerbericht auszufiillen") zu beantworten. Bei der Frage, ob es sich um den abschlielenden
Partnerbericht handelt, stellen Sie auf "Ja", wenn es sich tatsachlich um den abschlieBenden
Partnerbericht handelt.

Eu Geben Sean,in s derden o fahren sie
= [ Brifung 3 wer Britung dann auch das

Fallen S

I

E= handek sich um den sbachfefienden Partnerbericht
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3 ERSTELLUNG EINES PROJEKTBERICHTS IM eMS

Dieser Abschnitt ist nur fir den LP des Projektes relevant, da nur der LP den Projektbericht erstelit.

Fur die Erstellung des Projektberichts melden Sie sich im eMS an und 6ffnen Ihr Projekt.

Fir die Erstellung des Projektberichts wahlen Sie auf der Ubersichtsseite die Rolle "Ich fiille den
Projektbericht aus" aus. Die Ubersichtsseite der Berichte erweitert sich zusatzlich zur Ansicht der
Partnerberichte aller beteiligten Partner um die Ansicht der Projektberichte. Sollte der entsprechende
Projektbericht nicht angelegt sein, wenden Sie sich bitte an das Gemeinsame Sekretariat. Durch das
Anklicken der Lupe 6ffnen Sie den Projektbericht.

Der Projektbericht ist vollstandig und zweisprachig auszufillen. Felder, die nicht auszufullen sind, sind
entsprechend bezeichnet.

3|1 Projektbericht

Geben Sie zunachst bei "Beginn des Berichtszeitraums" und "Ende des Berichtszeitraums" das
Anfangs- und das Enddatum des aktuellen Berichtszeitraumes gemaf der abgestimmten Tabelle fir
die gemeinsamen Berichtszeitrdume des Projektes an. Der Berichtszeitraum des Projektberichts
entspricht dem Berichtszeitraum der entsprechenden Partnerberichte.

e .
R 998 projektantrag Version-Nr. 5 | menrzegen Berichte ik ot
S

LP_1 PP_2
for £ =

D e Rolle auswablen

B (e ——— %
= mationen

Projektberichte
Bericht | Beginn des Ende des | status Datum der Einreichung des | Datum der ersten Einreichung des | Anerkannte Ausgaben zur Bericht
) SchiieBen Berichtszeitraums Berichtszeitraums | Projektberichts | Projektberichts Auszahlung affnen
Periode 101.01.2020 - 31.12.2022
i | maozne 3105200 nerkannt 25012001 125851 25012021 129851 i B
) Generierte Dates
Shanaat Bt gy o520 snos20m B cow @
2) Kontakee I S i Y | - ... .. ]
) ausiozgen .
Partnerberichte

oe

1 - Leadpartner - LP_1

Bericht | Beginn des Ende des Status Datum der Datum derersten | Datum der Partnerbericht Durch Partner Bericht | Ausgabenbestatigung
Berichtszeitraums | Berichtszeitraums Einreichungdes | Einreichung des Anerkennung | st Teil des angegebene Bffnen
Partnerberichts | Partnerberichts des Berichts Projektberichts | Gesamtausgaben
5

electro

monitoring Periode 101012020 . 31122022

system .
BEiK, 01.10.2015 31.05.2020 anerkanne 27.07.2020 15:51:59 27.07.2020 15:51:59 13.01.2021 e €57.825.40 e
11 Projektbericht 1
Baricn 1.06.2021 31.05.2021 i in Bearbeituny nicht anerkannt
o 01.06.2020 31.05.202 Frbaiang | BRI e americ com (B
&) Ubersichistabellen flr Parmer

[——r—— 2 -Projektpartner - PP_2

Perinde 101.01.2020 . 31.12.2022

e Bericht | Beginn des Ende des Status Datum der Datum der ersten | Datum der Partnerbericht Durch Partner Ausgabenbestitigung
L Berichtszeitraums | Berichtszeitraums Einreichung des Einreichung des Anerkennung ist Teil des angegebene
Partnerberichts | Partnerberichts | des Berichts Projektberichts | Gesamtausgaben
anerkanme A )

Bericht s . " Periode 1 iy
0062020083933 26.06.202009:39:33 2701200 & 3177450
11 Prajekebericht 1

01102018 31052020

Anschliefend folgt die Beschreibung der Projektdurchfiihrung aus der Sicht des LP. Gehen Sie hier
auch auf die Einbindung der Partner in das Projekt ein. Weiter unten beschreiben Sie dann etwaige
Probleme und Lésungen bei der Projektdurchfiihrung aus der Sicht des LP und gehen insbesondere
auch auf evtl. Probleme bei der Zusammenarbeit ein. Beachten Sie, falls relevant, dass Sie auch immer
auf die Einbindung und die Qualitédt der Zusammenarbeit mit den Partnern eingehen, die keine eigenen
Partnerberichte vorlegen. Speichern Sie Ihre Angaben nach jedem Schritt.

Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfanger
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999 projektantrag Version-Nr. 5 | wenr zeigen Projektbericht 1 - Periode 1 Wil Tastnan e Tamathnanal

Projektbericht Outputindikatoren je Arbeitspaket (nur beim abschlieRenden Projektbericht auszufiillen) Ausgabenlisten der Partner

Ubersichtstabellen fir Projekt  » Anlagen zum Projektbericht

Projektbericht
Periode 1 -01.01.2020 - 31.12.2022

Beschreibung der Projektdurchfiihrung aus Sicht des Leadpartners in diesem Berichtszeitraum

Beschreiben Sie die Durchfuhrung des Projektes als Ganzes. Beurteilen Sie die Zusammenarbeit wahrend der ProjektdurchfGhrung und beschreiben Sie, wie die einzeinen Partner in das Projekt eingebunden waren.
-] +

LI +

Ausgabenbestatigungen zu diesem Projektbericht

Kurzname des Partners = Nummer der Ausgabenbestatigung = Datum der Erstellung  Anerkannte ben Gesamt usgabent ing ist Teil des Projektberichts ben des Partne

11 [LRRR] 13.01.2021 €55.369,66 v

2PP2 PP_21.1 27.11.2020 €33.733.03 v

< >

D) Als Excel exportieren

Die Liste "Ausgabenbestatigsungen zu diesem Projektbericht" zeigt die Liste von
Ausgabenbestatigungen aller Projektpartner, die bisher durch die Ausgabenprifenden Stellen nach
Anerkennung der Ausgaben in den Partnerberichten ausgestellt wurden. Damit eine
Ausgabenbestatigung ein Teil des aktuellen Projektberichts und somit des Mittelabrufs wird, muss
der LP das Hakchen in der Spalte "Ausgabenbestatigung ist Teil des Projektberichts" setzen. Die
Ausgabenbestatigung ist dann automatisch Teil des aktuellen Mittelabrufs. Speichern Sie Ihre Angaben
nach jedem Schritt. Nachdem eine Ausgabenbestatigung dem Projektbericht angehangt und der Button
"Projektbericht speichern" geklickt wurde, erscheint diese Ausgabenbestatigung auch unter dem Reiter
"Ausgabenlisten der Partner".

Uber die Erfiillung der Kooperationskriterien, die Erreichung der Outputindikatoren, die Zielgruppen
und die horizontalen Prinzipien wird erst im abschlieBenden Projektbericht berichtet (siehe dazu
Kapitel 4 des Leitfadens).

3|2 Outputindikatoren je Arbeitspaket (nur beim abschlieflenden Projektbericht
auszufiillen)

Der Bereich "Outputindikatoren je Arbeitspaket (nur beim abschlieBenden Projektbericht
auszufiillen)" ist nur auszufiillen, wenn es sich um den abschlieBenden Projektbericht handelt (siehe
dazu Kapitel 4 des Leitfadens).

3|3 Ausgabenlisten der Partner

Der Bereich "Ausgabenlisten der Partner" wird automatisch generiert. Hier wird ein Uberblick Gber die
Ausgaben der Projektpartner fur diesen Berichtszeitraum gegeben und es sind keine Eingaben maglich.

314 Ubersichtstabellen fiir Projekt

Der Bereich "Ubersichtstabellen fiir Projekt" wird automatisch generiert. Hier wird ein Uberblick (iber
die finanzielle Seite des Projektes gegeben und es sind keine Eingaben maoglich.
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3|5 Anlagen zum Projektbericht

Im Bereich "Anlagen zum Projektbericht" kann der LP Anlagen hochladen. Auf eine sinngemafie
Bezeichnung von Anlagen ist zu achten.

Projektbericht Outputindikatoren je Arbeitspaket (nur beim abschlieBenden Projektbericht auszuflllen) Ausgabenlisten der Partner
@ Gespeicherten Projektberic
prafen

Ubersichtstabellen fUr Projekt _gialEl=laPaViaaRaige] = el=lgldnid
1 ) Zusatzliche Informationen

¥/ Bericht leschen

prgn, +) Anlagen hochiaden «

Bericht des Partners

M) projektantrag

o
Anlagen
- R, BT, Dateiname Linked from (DE) Dateiformat Datum Benutzer Beschreibung

No records found

?) Hilfe

3|6 Projektbericht priifen und einreichen
Verfahren auf der bayerischen Seite

Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, muss der Bericht eine automatische Kontrolle durchlaufen
und erst danach ist es mdglich, ihn einzureichen. Klicken Sie dazu den Button "Gespeicherten
Projektbericht prifen" und dann den (nach erfolgreicher Prufung erscheinenden) Button "Bericht
einreichen".

Durch Klicken des Buttons "Projektbericht drucken" wird ein PDF des aktuellen Projektberichts
generiert.

Auf der bayerischen Seite druckt der Leadpartner nach der Einreichung des Projektberichts im eMS
den Bericht aus, unterschreibt diesen und lasst ihn seiner APS in Papierform zukommen.

Verfahren auf der tschechischen Seite
1| Verfahren, falls sich der Partner fiir die Einreichung der Dokumente in Papierform entschieden hat

Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, muss der Bericht eine automatische Kontrolle durchlaufen
und erst danach ist es mdglich, ihn einzureichen. Klicken Sie dazu den Button "Gespeicherten
Projektbericht priifen" und dann den (nach erfolgreicher Prifung erscheinenden) Button "Bericht
einreichen".

Durch Klicken des Buttons "Projektbericht drucken" wird ein PDF des aktuellen Projektberichts
generiert. Das PDF bitte erst nach Anklicken des Buttons "Bericht einreichen erstellen.

Der Partner, der sich fiir die Einreichung der Dokumente in Papierform entschieden hat, unterzeichnet
den Projektbericht und lasst ihn seiner APS in Papierform zukommen.

2| Verfahren, falls sich der Partner fiir die elektronische Einreichung der Dokumente entschieden hat

Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, muss der Bericht eine automatische Kontrolle durchlaufen.
Dazu klicken Sie den Button "Gespeicherten Projektbericht priifen".

Vor der Einreichung des Berichts erstellt der Partner, der sich fiir die elektronische Einreichung der
Dokumente entschieden hat, ein PDF des Projektberichts durch Klicken des Buttons "Projektbericht
drucken", unterzeichnet es mit verifizierter elektronischer Signatur und ladt es im Bereich "Anlagen
zum Projektbericht" hoch.

Erst danach ist es moglich, den Bericht im eMS einzureichen. Klicken Sie dazu den Button "Bericht
einreichen" (dieser Button erscheint nach erfolgreicher Prifung).

Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfanger 13
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4 ERSTELLUNG EINES ABSCHLIERENDEN PROJEKTBERICHTS
IM eMS

Dieser Abschnitt ist nur fir den LP des Projektes relevant, da nur der LP den abschlieRenden
Projektbericht erstellt.

Die Angaben des vorhergehenden Kapitels 3 "Erstellung eines Projektberichts im eMS" gelten analog
fir den abschlieenden Projektbericht. Zusatzlich sind die Fragen zum abschlieBenden Projektbericht
zu beantworten und im Bereich "Outputindikatoren je Arbeitspaket (nur beim abschlieRenden
Projektbericht auszuflllen)" entsprechende Angaben zu machen. Dafiir gelten folgende weitere
Hinweise zum Ausfillen des abschlieenden Projektberichts:

4|1 Projektbericht

Im Bereich Projektbericht sind alle "Zusatzliche Fragen beim abschlielenden Projektbericht" zu
beantworten. Diese Fragen bzgl. der Projektdurchfiihrung beziehen sich auf die Angaben, welche Sie
bei Antragstellung angeflhrt haben (vgl. Projektantrag, Kategorie "3. Projektbeschreibung").

Wenn Sie im Rahmen des Projektantrags "Unterziele des Projekts" festgelegt haben, dann ist im
abschlieenden Projektbericht, neben der Erreichung des Gesamtziels des Projektes, auch ihre
Erreichung zu beschreiben.

Die Angaben in der Tabelle "Erreichte Outputs" werden automatisch generiert. An dieser Stelle missen
Sie nichts ausflllen. Die automatisch generierten Werte kommen aus dem Bereich "Outputindikatoren
je Arbeitspaket (nur beim abschlieflenden Projektbericht auszufiillen)" (siehe Kapitel 4|2).

In der Tabelle "Erreichte Zielgruppen" tragen Sie bitte die tatsachlich erreichten Werte fir das
Gesamtprojekt ein und fUhren Sie ggf. eine Erlauterung an. Den erreichten Wert stimmen Sie ggf. mit
lhren Projektpartnern ab.

Weiter unten beschreiben Sie dann etwaige Probleme und Losungen bei der Projektdurchfiihrung aus
der Sicht des Leadpartners und gehen insbesondere auf evtl. Probleme bei der Zusammenarbeit ein.

Abschlielend beschreiben Sie noch den Beitrag des Projekts zu den Horizontalen Prinzipien. Diese
Fragen bzgl. der Projektdurchfihrung beziehen sich auf die Angaben, welche Sie bei Antragstellung
angefuhrt haben (vgl. Projektantrag Kategorie ,3. Projektbeschreibung®).

4|2 Outputindikatoren je Arbeitspaket (nur beim abschliefienden Projektbericht
auszufiillen)

Der Bereich "Outputindikatoren je Arbeitspaket (nur beim abschlieRenden Projektbericht
auszufiillen)" ist je Arbeitspaket auszufillen - je nachdem, in welchen Arbeitspaketen
Outputindikatoren im Antrag angegeben wurden. Tragen Sie die tatsachlich erreichten Werte des
entsprechenden Outputindikators flr das Gesamtprojekt ein und stimmen Sie diese ggf. mit lhren
Projektpartnern ab.

Beschreiben Sie, welche Outputs bzw. Outputindikatoren im Rahmen der Projektdurchfihrung erreicht
wurden und gehen Sie detailliert darauf ein, wie die Zielwerte der Outputindikatoren erreicht wurden.
Falls nétig, kbnnen im Bereich "Anlagen zum Projektbericht" weitere zum besseren Verstandnis
notwendige Dokumente zu den Outputindikatoren hochgeladen werden.

Geplante Erreichter Wert des Erreichter Wert des
Output Beschreibung des Outputs Outputindikator Erreichung des Zielwert Outputindikators Outputindikators (Stand am
Qutputs (fortlaufender Stand) Ende des Projekts)

Zahi der In Institutionellen, langfristigen
AL Beschrelbung XXX Kooperationen eingebundenen Partner / Potet
Output X partnerii zapojenjch do dlouhodobych
institucionalnich kooperaci

12.2022 4,00 0,00 XXX
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