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1 VOR DER BERICHTSLEGUNG

Die Berichtslegung erfolgt im elektronischen Monitoringsystem (eMS) des Programms. Den Link zum
elektronischen Monitoringsystem finden Sie auf der Programmhomepage www.by-cz.eu in der
Kategorie "Férderung" > "Projektabrechnung'".

Alle an einem Projekt beteiligten Projektpartner benétigen fir die Projektabrechnung und
Berichtslegung einen Zugang zum elektronischen Monitoringsystem (eMS). Die Zugangsdaten fiir den
Leadpartner und die Projektpartner werden beim Gemeinsamen Sekretariat mit Hilfe eines Formulars,
das auf der Programmhomepage www.by-cz.eu in der Kategorie "Férderung" > "Projektabrechnung" zur
Verfugung steht, beantragt (unter der E-Mail-Adresse: gs-etz@reg-ofr.bayern.de), sofern sie diesen nicht
bereits im Rahmen der Antragsstellung erhalten haben. Der Zugang kann mehreren Personen in der
Organisation des Lead- bzw. Projektpartners erteilt werden. Das Gemeinsame Sekretariat Ubermittelt
per E-Mail die Zugangsdaten getrennt an die jeweiligen E-Mail-Adressen.

Vor dem ersten Ausflllen der Partnerberichte im Rahmen eines Projektes muss der LP als Erstes eine
Benutzerzuweisung bei allen Projektpartnern durchfihren. Es kdénnen nur Benutzer hinzugefugt
werden, die bereits durch das Gemeinsame Sekretariat angelegt wurden. Fur die Benutzerzuweisung
klicken Sie bei dem jeweiligen Projekt zunachst auf den Button "Zusatzliche Informationen".

e
ZIEL ETZ

59 998 | Mehrzeigen Berichte Wilkommen Chiistian Beermanal
e
~chels _~
LP_1 PP_2
BATGER
Rolle auswahlen s,
Ich fille den Partnerbericht aus b4
) Schiiefien Partnerberichte

4, Zurick 2u Bestatigung der
EU-B generieren

1 - Leadpartner - LP_1

) Hite Bericht | Beginn des Ende des [ Datum der Datum der Partnerbericht | Durch Partner Bericht
B) Generierte Detgien Berichtszeitraums | Berichtszeitraums Einreichung des | ersten Anerkennung | ist Teil des angegebene offnen
e = Partnerberichts | Einreichung des | des Berichts | Projektberichts | Gesamtausgaben
Abschiussbericht zum Partnerberichts

Gesamiprojekt erauben Periode 116.09.2016 - 31.01.2019
&) Konlakte Bencht 45092016 31012019 snerkannt | 2103201772743 21032017 172743 22032017 Perlode 1 €217T50000 A
1 Projkibencht 1
Benicht Periode 1
. 01102016 31032017 anerkannt | 22032017 102254 22032017 102254 26032017 [ €7m75000 B
4 Finanzkonekiuren und —
Profungen Periode 2 01.022019 - 30.04.2018
Bencht 4 g 2019 30,04 2018 anerkannt | 22032017 162608 22032017 162608 22032017 Penode 2 €25000000 B
21 Projekibericht 1
@) Ausioggen
Bencht o4 22010 3004 2019 anerkannt | 27032017 004716 2703201709476 26032017 Perlode 2 €2150000 A
22 Projekibericht 2
DE - Ei"("' 01022019 30042018 eingereicht | 23032017 110547 23032017 110547 richt anerkannt €17o0000 B
electronic 0 Ubersicitsiabeten tir Farter ) Paies prisen
monitoring
system
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Als LP des Projektes mussen Sie dort unter "Benutzerzuweisung" den einzelnen Projektpartnern die
entsprechenden Benutzer zuordnen. Tragen Sie die E-Mail-Adresse des Benutzers in das
entsprechende Feld ein und klicken Sie "Hinzufigen" um diesen Benutzer dem Projektpartner
hinzuzufliigen. Der zugeordnete Benutzer kann dann die Berichtslegung fliir den Projektpartner im eMS
durchfiihren bzw. Berichte ausfullen.

i} SPEICHERN
S

v Allgemein Projektmanagement Bankdaten Ausgabenpriifende Stellen

59 o998 Mehr zeigen Zusitzliche Informationen

Willkommen Christian Beermann!

Benutzerzuweisung

& PDF speichem Dokumente zur 2. Stufe Mittelbindung

B Generierte Dateien

Q) Projekigeschichte Benutzerzuwelsung

& Anlagen

2 Leadpartner Hauptperson des Leadpartners

x| Markierung vom Projekt

entfernen Hauptperson des Leadpartners
Christian Beermann

2 Baumstruktur

2

2 Kontakte Benutzer hinzufigen Zugewiesener Benutzer =) Entfernen

? ) Hiffe

+) SchiieBen
+ Priifung und Bewertung .

N Projektpartner

b Antrag und Vertrag

Berichtslegung und Benutzer fur Partner LP Organisation

Ausgabenpriifung

Benutzer hinzufilgen Zugewiesener Benutzer —) Entfemen
Katarina Seidimayer

O Ausloggen Lukas Kanka

Unter "Projektmanagement”, "Bankdaten" und "Ausgabenprifende Stellen" sind keine Eintragungen zu
machen. Unter "Projektmanagement" kénnen Sie weiter unten die Vertragsdaten zu lhrem Projekt
einsehen. Unter "Bankdaten" kdénnen Sie die hinterlegten Bankdaten des LP sehen. Unter
"Ausgabenprifende Stellen" kénnen Sie die Informationen zu den APS der einzelnen Partner des
Projektes sehen. Im Bereich "Dokumente zur 2. Stufe Mittelbindung" kdnnen Sie relevante Dokumente
hochladen. Die APS kdénnen diese einsehen.
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2 ERSTELLUNG EINES PARTNERBERICHTS IM eMS

Fur die Erstellung des Partnerberichts melden Sie sich im eMS an und &ffnen Ihr Projekt.

Falls Sie Leadpartner sind, missen Sie lhre Rolle auswahlen. Fir die Erstellung des Partnerberichts
wahlen Sie auf der Ubersichtsseite die Rolle "Ich fillle den Partnerbericht aus" aus.

e
ZIEL ETZ

.‘f 59 998 | Mehvzeigen Berichte Willkammen Christian Beermannl
Sy
~_CLElS
LP_1 PP 2
a) Projekt
BotS auswahlen
) Zusatzliche Informationen
Ichfulle den Partnerbericht aus =
%) Schieien Partnerberichte
4, Zurick 2u Bestatigung der
ELLB generieren
1 - Leadpartner - LP_1
2) Hille Bericht | Beginn des Ende des Status | Datum der Datum der Datum der Partnerbericht | Durch Partner Bericht
8) Gensrierte Dateien Berichtszeitraums | Berichtszeitraums Einreichung des | ersten Anerkennung ist Tell des ‘angegebene offnen
ENEnE - Partnerberichts Einreichung des des Berichts Projektberichts Gesamtausgaben
) Abschlussbenicht zum Partnerberichts
Gesamiprojeki erlauben Periode 1 16.09.2016 - 31.01.2019
2) Kontakte Benct 415002018 31012010 anerkannt | 21032017 172743 21032017 172743 22032017 Penode 1 €21750000 D)
11 Projektbericht 1
Benct g1.102018 31032017 anerkannt | 22032017 102254 22032017 102254 26032017 Periode 1 €7875000 8
12 Projekdbericht 1
4 Finanzkonekiuren und
Prufungen Periode 2 01.02.2019 - 30.04.2019
Benctt 41022019 30042019 anerkannl | 22032017 162608 22032017 162608 22032017 Periede 2 €25000000 B
21 Projektbencht 1
&) Ausioggen
Bencht 41 022010 30,04 2019 anerkannt | 27.032017 004746 27032017 004716 28032017 Periode2 €2150000 (P
: Projekibericht 2
DE - Bericht i .
b 01022019 30.04.2019 eingereicht | 20032017 110547 29.03.2017 10547 nicht anerkannt e1700m0 (B
electronic 0 Ubersichistabellen tir Mariner &) Fartner priten
monitoring
system

2|1 Partnerbericht

Offnen Sie den angelegten Partnerbericht durch Anklicken der Lupe. Falls kein Partnerbericht angelegt
ist, wenden Sie sich bitte an das GS. Sie gelangen zur inhaltlichen Beschreibung lhres Projektteils.

Der Partnerbericht ist vollstandig und einsprachig auszufiillen. Felder, die nicht auszuflllen sind, sind
entsprechend bezeichnet.

Geben Sie zunachst bei "Beginn des Berichtszeitraums" und "Ende des Berichtszeitraums" das
Anfangs- und das Enddatum des aktuellen Berichtszeitraumes gemaf der abgestimmten Tabelle fir
die gemeinsamen Berichtszeitraume des Projektes an. Im Rahmen der Antragsstellung haben Sie
Perioden gewahlt (in der Regel Periode O und Periode 1). Die Periode O, die evtl. Ausgaben fur
Vorbereitung und Planung beinhaltet, wird immer durch den Bericht flir den ersten Berichtszeitraum
abgedeckt. Jede weitere im Antrag angelegte Periode kann durch mehrere Berichtszeitrdume
abgedeckt werden.

Dann geben Sie eine Beschreibung der Projektdurchfiihrung fiir den Berichtszeitraum. Uber die
Outputindikatoren und die Zielgruppen wird erst im Abschlussbericht zum Gesamtprojekt berichtet.
Beschreiben Sie dann etwaige Probleme, die es bei der Durchfiihrung des Projektteils gab und erklaren
Sie, wie Sie diese geldst haben.

Vergessen Sie nicht, Ihre Angaben nach jedem Schritt zu speichern!
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— ZieLETZ . .
(. 59 998 | Mehr zeigen Partnerbericht 1 LP_1 Periode 1

D

Partnerbericht Ausgabenliste Kofinanzierung und weitere Planung Anlagen zum Partnerbericht
@ PARTNERBERICHT
3 SPEICHERN

@) Ubersichtstabellen far Partner

Partnerbericht
Periode 1 - 15.09.2016 - 31.01.2019

@ Cespeicherten Partnerbericht
prifen

@/ Bericht I6schen
01.10.2016 31.032017

i) Projektantrag

=) Zusételiche informationen Beschreibung der Projektdurchfiihrung in diesem Berichtszeitraum

&) Partnerbericht drucken
Geben Sie eine Beschreibung zur Durchfiihrung lhres Projekiteils und beschreiben Sie Ihre Beteiligung an der Projektdurchfihrung.

A B I U abke x, X* A

Ll
P4y

) SchiieRen

2?) Hilfe
B Generierte Dateien

2 Kontakte

@) Ausloggen

DE h

Erreichte Outputs (nur bei Abschlussbericht auszufillen)

fat

w- |\ 1S L@U
Beantworten Sie dann die Frage zu den Publizititsmafinahmen. Die Frage zur Priifung durch Dritte ist
nur durch tschechische Projektpartner zu beantworten. Bei der Frage, ob es sich um den letzten
Partnerbericht handelt, lassen Sie die Antwort auf "Nein" stehen bzw. stellen sie auf "Ja", wenn es sich
um den letzten Partnerbericht handelt.

Partnerbericht Ausgabenliste Kofinanzierung und weitere Planung Anlagen zum Partnerbericht

Publizitat Prifung durch Dritte (nur relevant bei tschechischem Partner)
Beschreiben Sie kurz, in welcher Artund Weise darauf hingewiesen wurde, dass das Projekt aus Mitteln der Falls bei dem Partner, der den vorliegenden Bericht vorlegt, wéhrend des Berichtszetraums eine Prifung durch Dritte
EU-Strukturfonds kofinanziert wurde. Geben Sie an, in welcher Art und Weise die Offentlichkeit auf die Kofinanzierung des  begonnen oder beendet wurde, filhren Sie folgende Angaben zur Priifung an: wer hat die Prifung durchgefiihrt
Projekts durch die Europdische Union/EFRE aufmerksam gemacht wurde, bepw. Hinweise auf den Internetseiten des (Prufstelie), Datum Beginn der Prifung, falls die Profung abgeschiossen wurde, dann auch das Datum Abschluss der
Beginstigten, Hinweise auf einem Plakat, Hinweise in Dokumenten fir Teinehmer und die Offentlichkett, Voriibergehend Prifung und Ergebnis der Prifung.
angebrachtes Hinweisschild, Dauerhaft angebrachte Tafel oder dauerhaft angebrachtes Hinweisschild oder andere Arten
der Publizitat und Information . Figen Sie in relevanten Fallen die Fotodokumentation und entsprechende Falls die Prufung bereits abgeschiossen wurde, laden Sie das Protokoll zur Prufung in den Anlagen hoch.
g von Wer usw. bei
L]
-
Nur einsprachig auszufullen. s Nur einsprachig auszufullen.
[ ]

2000 Zelonen veroieoend
2000 Zenen vermiemeng

Probleme und Losungen bei der Projektdurchfahrung

Beschreiben Sie etwaige Probleme, die sich bei der Projektdurchfuhrung in diesem Berichtszeitraum ergeben haben und
wie Sie mit diesen Problemen umgegangen sind

Nur einsprachig auszufllen. 0 it

2000 Zenen vermiepeng

Es handelt sich um einen abschlieRenden Partnerbericht -
%) Nein

AnschlieBend beschreiben Sie die durchgeflihrten Aktivitaten und Teilaktivitaten der einzelnen
Arbeitspakete. Beschreiben Sie auch Abweichungen von den geplanten Aktivitdten samt Begrindung
sowie umgesetzte Malnahmen zur Behebung dieser in die entsprechenden Felder ein. Beachten Sie,
dass Sie in den einzelnen Partnerberichten immer nur Uber den oben eingetragenen Berichtszeitraum
berichten.

Beachten Sie auch, falls relevant, dass Sie als LP bei |hren Angaben auch immer auf die Partner
eingehen, die keine eigenen Partnerberichte vorlegen.

Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfénger
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Partnerbericht Ausgabenliste Kofinanzierung und weitere Planung Anlagen zum Partnerbericht
Beschreibung der durchgefiihrten Aktivitaten in den einzelnen Arbeitspaketen in diesem Berichtszeitraum
P Vorbereitung und Planung (06.2016 - 09.2016)
Angegebene Ausgaben Bisher angegebene
€000 Ausgaben
€000
Sie die und des ‘Weiche I 1 Tur
konnten erzielt werden?
2000 Zexhen verbieend
2000 Zeichen verbledend
A1 Durchfiihrung (12.2016 - 08.2017)
Angegebene Ausgaben Bisher angegebene
€000 Ausgaben
€0,00
Sie die i und des Weiche i L I zur
konnten erzielt werden?
2000 Zeichen verbieibend
2000 Zesenen vervieaens

2|2 Ausgabenliste

In dem Bereich "Ausgabenliste" wird der finanzielle Teil des Partnerberichts erfasst. Wenn im
entsprechenden Berichtszeitraum Ausgaben entstanden sind, werden hier die Ausgabenpositionen der
einzelnen Kostenkategorien je Arbeitspaket fur den betrachteten Berichtszeitraum eingetragen. Stellen
Sie sicher, dass Sie alle Ausgabenpositionen der Detaillierten Ausgabenliste in Excel korrekt
zusammengefasst haben und danach auch in die Ausgabenliste im eMS eintragen haben. Nur
Ausgaben die im eMS erfasst sind, kdnnen von der APS im eMS bestétigt und dann zur Auszahlung
angewiesen werden.

P r——— . = z
ZIELETZ 59 908 | Menrzeigen Partnerbericht1 LP_1 Periode 1 Ausgabenliste Wilkommen Christian Beermann!
) 3

o Partnerbericht Ausgabenliste Kofinanzierung und weitere Planung  Anlagen zum Partnerbericht
@ ) SPEICHERN

Ausgabenliste
B8 Ubersichtstabellen fir Partner

Bericht-Nummer ¢ Kostenkatogerie & Arbeitspaket & Nicht relevant & Nicht relevant
Gespeicherten Partnerbericht Optionen
e
prifen
@) Bericht Igschen =) Léschen LP_11.2  Personalkosten / Personalni naklady A1 Durchfuhrur =
iis | Projektantrag
3. Zusétzliche Informationen
- Léschen LP_112  BOro- und Ver % a vydaje A1D ER(

Partnerbericht drucken

O Ais Excel exportieren 8 Auswahl der Tabellenspalten speichern  Tabellenspalten auswahien +

| Schliefien
+ ) Ausgaben angeben
? Hilte
B Generierte Datelen Alle Anlagen speichern
2 Kontakte
O Ausloggen
DE hd

Klicken Sie auf den Button "Ausgaben angeben", um eine Kostenkategorie flur ein Arbeitspaket
anzulegen.
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Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Angabe der Aus%aben
Partnerbericht 3 PP_2 Periode 2 Ausgabenliste

Kostenkatogerie —— - [ Anmerkungen
@ Absitspakst [—— .

Nicht relevant

2000 Zecrenveromens

Nicht relevant

Nicht relevant

Nicht relevant 200 Zeien eremens

Kommentar - Partner

Wahrung EUR- EURD -

Wechselkurs o)

Gesamtsumme in EUR -
-—)

2000 Zecremveromens

Nicht relevant

Bestatigung der Gesammtsumme in EUR

Gesamtsumme in EUR

Ausgaben aulerhalb des Programmgebiets

Enwerb von Grundstiicken

+ Dateien hochladen

Anlagen

Keine Anlagen gefunden

Wahlen Sie hier zunachst die Kostenkategorie und darunter das Arbeitspaket aus. Tragen Sie dann in
das Feld "Gesamtsumme in EUR" die Summe der Ausgabenpositionen flr die ausgewahlte
Kostenkategorie und das Arbeitspaket ein. Ausgaben, die in anderen Wahrungen getatigt wurden, sind
unter Verwendung des jeweils aktuellen Wechselkurses vorher in EUR umzurechnen. Fur die
Umrechnung nutzen Sie den Wahrungsrechner der EU-Kommission: http://ec.europa.eu/budget/
contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_de.cfm. Wiederholen Sie die Eintragung in dem Feld
"Bestatigung der Gesamtsumme in EUR". AnschlieBend klicken Sie auf "Speichern". Das
Eingabefenster schlieflt sich und Sie kdnnen die angelegten Ausgaben in der Ausgabenliste sehen.
Wiederholen Sie den Vorgang, bis Sie alle Kostenkategorien, in denen fUr den Berichtszeitraum
Ausgaben entstanden sind, erfasst haben.

Sowohl pauschale Personalkosten als auch die pauschalen Biro- und Verwaltungsausgaben (falls im
Antrag ausgewahlt) werden automatisch vom eMS generiert und eine entsprechende Zeile in der
Ausgabenliste wird angelegt. Zur Berechnung von pauschalen Kosten werden die Pauschalsatze aus
dem Antrag genutzt. Pauschale Kosten sind also nicht von lhnen im eMS einzugeben.

Auf der Ubersichtsseite der Ausgabenliste kénnen Sie durch Klicken des Buttons "Léschen" eine
angelegte Ausgabenzeile wieder lI6schen und durch Anklicken einer angelegten Ausgabenzeile 6ffnen
Sie das zugehdrige Eingabefenster.

Kosten aufderhalb des Programmgebiets und Kosten fiir den Erwerb von Grundstiicken missen jeweils
gesondert im eMS angegeben werden. Wenn Sie Kosten aufierhalb angeben missen, dann klicken Sie
wie zuvor "Ausgaben angeben" und wahlen dann Kostenkategorie und Arbeitspaket. In die Felder
"Gesamtsumme in EUR" und "Bestatigung der Gesamtsumme in EUR" tragen Sie dann nur die Kosten
auBerhalb ein und setzen weiter unten bei "Kosten auferhalb des Programmgebiets" das
entsprechende Hakchen. Bei der Angabe von Kosten fliir den Erwerb eines Grundstiicks gehen Sie
analog vor und setzen entsprechend das Hakchen bei "Erwerb von Grundstlicken".

Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfénger
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2|3 Kofinanzierung und weitere Planung

Nachdem Sie alle Ausgaben flir den Berichtszeitraum angegeben haben, geben Sie in dem Bereich
"Kofinanzierung und weitere Planung" zunachst |hre geschatzten Ausgaben flr den nachsten
Berichtszeitraum an und beschreiben die geplanten Aktivitaten, an denen Sie sich beteiligen werden.

=3 59 998 | wehrzepen Partnerbericht1 LP_1 Periode 1 Kofinanzierung und weitere Planung S —
Ly
s~
Progranme Log
Partnerbericht Ausgabenliste Kofinanzierung und weitere Planung Anlagen zum Partnerbericht
PARTNERBERICHT
Y seeciern
Plan der Aktivitaten fur die Projektdurchfuhrung im nachsten Berichtszeitraum
@) Uperschtstabeden fur Parner
g Gespecheren Parneroercht Geschalzie Ausgaben im nachsien Berchiszeltraum
pruen €000
) Bercht késchen Funren Sie die gepianten AMitaten an, an denen Sie sich Deteiigen werden, nd beschreiben Sie tié RAChSten Senrile, die Sie pianen im Rahmen des nachsien BerchISZEITaUNS dUrChzuTGven
@) Projextantrag
) Zusétziche informationen
2000z
& Parinerbericht drucken
&) Schiesen Gesicherte Kofinanzierung fur den Berichtszeitraum

Benotigte Kofinanzierung fiir den Berichtszeitraum

2 Hite €10.062,50 _
B Generierte Datelen

2) Kontai
oniane ] ¢ izierung im Projekt Gesamt & Kofinanzierung bisher ¢

% von Gesamiausgaben Konfinanzierung skivell  Kofinanzierung insgesamt | %1
©) Ausioggen astasfast oftentich ear21250 10000 % €0310,00 €000 €9310.00

der €225 100,00% €9310,00 €000 €931000
OE - Zwschensumme der prvalen Fnanzenungsbedrage €000 000% €000 €000

€000
(B |

+) Finanzienungsquee hinzuflgen

electronjc
monitoring
system

Dann bestéatigen Sie die Einbringung der bendétigten Kofinanzierung fur den Berichtszeitraum. Die
benétigte Kofinanzierung fur den Berichtszeitraum, die oberhalb der Tabelle angefuhrt ist, errechnet
sich als Differenz zwischen der Summe lhrer flr den Berichtszeitraum angegebenen Ausgaben und der
EFRE-Mittel fur den Berichtszeitraum. Bei einem Fordersatz von 85 % betragt die bendtigte
Kofinanzierung 15 % der von Ihnen fur den Berichtszeitraum angegebenen Gesamtausgaben.

Die Tabelle listet die Finanzierungsquellen auf, die fur den Projektteil im Antrag angegeben wurden. In
der Spalte "Kofinanzierung aktuell" tragen Sie die Kofinanzierung ein, die die einzelnen
Finanzierungsquellen in dem Berichtszeitraum einbringen. Darutber hinaus kénnen Sie durch Klicken
des Buttons "Finanzierungsquelle hinzufiigen" eine weitere Finanzierungsquelle angeben. Geben Sie
dann unbedingt den Namen der Finanzierungsquelle an und wahlen Sie ihren Rechtsstatus aus.
Vergessen Sie nicht zu speichern.

Die angegebene Kofinanzierung muss der bendtigten Kofinanzierung fur den Berichtszeitraum
entsprechen, sonst kann der Partnerbericht nicht eingereicht werden.
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2|4 Anlagen zum Partnerbericht

Im Bereich "Anlagen zum Partnerbericht" ist die Detaillierte Ausgabenliste im Excel-Format
hochzuladen.

AuBerdem werden hier Anlagen gemaf3 der nationalen Vorgaben hochgeladen. Bei allen Anhangen ist
auf eine sinngemafe Bezeichnung zu achten.

e BT
e WIX 59 998 | Mehrzeigen Partnerbericht1 LP_1 Periode 1 Anlagen

Willkommen Christian Beermann!
\ |

~_CiLEls _-

Partnerbericht Ausgabenliste Kofinanzierung und weitere Planung Anlagen zum Partnerbericht
@ Ubersichistabellen fir Pariner

@ Gespeicheren Partnerbaricht

el Anlagen hochladen

@ Bericht Iaschen

@ Projektantrag + Anlagen hochladen

5 . .
&) Partnerbericht drucken \

Anlagen

) Schiiefien Dateiname & Dateiformat ¢ Datum ¢ Benutzer ¢ Beschreibung Optionen

Keine Dateien hochgeladen.
2] Hitfe
B Generierte Dateien

2) Kontakte

O Ausioggen

2|5 Partnerbericht priifen und einreichen
Verfahren auf der bayerischen Seite

Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, muss der Bericht eine automatische Kontrolle durchlaufen
und erst danach ist es mdglich, ihn einzureichen. Klicken Sie dazu den Button "Gespeicherten
Partnerbericht prufen" und dann den (nach erfolgreicher Prifung erscheinenden) Button "Bericht
einreichen".

Klicken des Buttons "Partnerbericht drucken" generiert eine PDF-Version des aktuellen Berichts.

Auf der bayerischen Seite druckt der Partner nach der Einreichung des Partnerberichts im eMS den
Bericht aus, unterschreibt diesen und lasst ihn seiner APS in Papierform zukommen.

Verfahren auf der tschechischen Seite
1| Verfahren, falls sich der Partner fiir die Einreichung der Dokumente in Papierform entschieden hat

Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, muss der Bericht eine automatische Kontrolle durchlaufen
und erst danach ist es maoglich, ihn einzureichen. Klicken Sie dazu den Button "Gespeicherten
Partnerbericht prufen" und dann den (nach erfolgreicher Prifung erscheinenden) Button "Bericht
einreichen".

Durch Klicken des Buttons "Partnerbericht drucken" wird ein PDF des aktuellen Partnerberichts
generiert.

Der Partner, der sich fiir die Einreichung der Dokumente in Papierform entschieden hat, unterzeichnet
den Partnerbericht und lasst ihn seiner APS in Papierform zukommen.

2| Verfahren, falls sich der Partner fiir die elektronische Einreichung der Dokumente entschieden hat

Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, muss der Bericht eine automatische Kontrolle durchlaufen.
Dazu klicken Sie den Button "Gespeicherten Partnerbericht prifen".

Vor der Einreichung des Berichts erstellt der Partner, der sich fiir die elektronische Einreichung der
Dokumente entschieden hat, ein PDF des Partnerberichts mit verifizierter elektronischer Signatur und
ladt es im Bereich "Anlagen zum Partnerbericht" hoch.

Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfénger
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Erst danach ist es mdglich, den Bericht im eMS einzureichen. Klicken Sie dazu den Button "Bericht
einreichen" (dieser Button erscheint nach erfolgreicher Prifung).

Wenn es Anderungsbedarf hinsichtlich des inhaltlichen oder des finanziellen Teils des eingereichten
Partnerberichts gibt, so kann die APS eine Uberarbeitung des Berichts durch den Partner im eMS
einleiten. Die APS wird Sie in diesem Fall kontaktieren.

10 Ziel ETZ 2014-2020 | INTERREG V



3 ERSTELLUNG EINES PROJEKTBERICHTS IM eMS

Dieser Abschnitt ist nur fir den LP des Projektes relevant, da nur der LP den Projektbericht erstellt.

Fur die Erstellung des Projektberichts melden Sie sich im eMS an und 6ffnen Ihr Projekt.

Fir die Erstellung des Projektberichts wahlen Sie auf der Ubersichtsseite die Rolle "Ich fiille den
Projektbericht aus" aus. Die Ubersichtsseite der Berichte erweitert sich um die Ansicht der
Projektberichte aller beteiligten Partner. Wahlen Sie in dem Drop-Down MenU Periode 1 und klicken Sie
den Button "Neuen Bericht anlegen". Durch das Anklicken der Lupe 6ffnen Sie den Projektbericht.

Der Projektbericht ist vollstandig und zweisprachig auszufiillen. Felder, die nicht auszufiillen sind, sind
entsprechend bezeichnet.

3|1 Projektbericht

Geben Sie zunachst bei "Beginn des Berichtszeitraums" und "Ende des Berichtszeitraums" das
Anfangs- und das Enddatum des aktuellen Berichtszeitraumes gemafl der abgestimmten Tabelle fir
die gemeinsamen Berichtszeitraume des Projektes an. Der Berichtszeitraum des Projektberichts
entspricht dem Berichtszeitraum der entsprechenden Partnerberichte.

T ez .
- 59 998 | Menr zeigen Berichte Wilkommen Chiistian Beermann!
!

L

®) Ubersichistabeten fir Projekt
Rolle auswanien
©) Projekt

e ui den Projerinericnt aus
3 Zusatziche informatonen

Projektberichte

2) schilesen Beginn des Ende des. Status Datum der Einreichung des Datum der ersten Einreichung des | Anerkannte Ausgaben zur Bericht
Zurick 20 Bestatigung der Berichtszeitraums Berichtszeitraums Projektberichts. Projektberichts Auszahlung sfinen

0y
EU-B genenieren Periode 115.08.2016 -31.01.2018

Bericht

b 11102016 atoazo7 eingerekhl | 26032017 165436 26032017 165436 ez0526000 (B

) it
“ Periode 2 01,02.2019 - 30.04.201%

) Generierte Datelen Bericht
. 01022019 3004 2019 eingereichl | 27032017 102001 27032017 102001 €27650000 (A
ADSchiussbencht zum

) Gesamprojext enauen Bericht
22

01022019 30042010 eingereicht  20.032017 120038 20032017 12,0036 €6525000 ()
2) Kontakle

genct n
01022019 30042010 n Bearbeituny n Bearbetun €000 (B
23 Bearbeitung o 9

Finanzkorrekiuren und
+
Prufungen

) Ausioggen

DE >

Partnerberichte

electronic - -
monitaring 1 - Leadpartner - LP_1

system Beginn des Ende des Datum der [T Datum der Partnerbericht | Durch Partner Bericht | Ausgabenbestitigung
Berichtszeitraums | Berichtszeitraums Einreichung des | ersten Anerkennung | ist Teil des angegebene sffnen
sersioped by Partnerberichts des Berichts | Projektberichts | Gesamtausgaben
rrah erbe

AnschlieBend folgt die Beschreibung der Projektdurchfiihrung aus der Sicht des LP. Gehen Sie hier
auch auf die Einbindung der Partner in das Projekt ein. Weiter unten beschreiben Sie dann etwaige
Probleme und Lésungen bei der Projektdurchfihrung aus der Sicht des LP und gehen insbesondere
auch auf evtl. Probleme bei der Zusammenarbeit ein. Beachten Sie, falls relevant, dass Sie auch immer
auf die Einbindung und die Qualitat der Zusammenarbeit mit den Partnern eingehen, die keine eigenen
Partnerberichte vorlegen. Speichern Sie Ihre Angaben nach jedem Schritt.

Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfénger
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12

m i 59 998 [ Mehr zeen Projektbericht 1 - Periode 1 Wikommen Lukes Kanka Test

Projektbericht Arbeitspakete (nicht relevant) Ausgabenlisten der Partner Ubersichtstabellen fiir Projekt
&) Projektbericht drucken

) Bericht PP-DE Periode 2 Anlagen zum Projektbericht

) Seniesen Projektbericht
Periode 1 - 15.09.2016 - 31.01.2019

2 Hife

01102016 31.03.2017

2 Kontakte

Beschreibung der Projektdurchfiinrung aus Sicht des Leadpariners in diesem Berichtszeitraum

&) Ausloggen

Beschreiben Sie die Durchiihrung des Projektes als Ganzes. Beurteilen Sie die wiihrend der und iben Sie, wie die einzelnen Partner in das Projekt eingebunden waren.

DE -

- =
2
electronic
monitoring
system
developed by
A,
inTeErRact H
Zeichan (inkl, HTMLY: @ Limit: 2000], Wrter: 0
| SR 4 +

Eurcpesn Regional Develcgment Fund

Ausgabenbestatigungen zu diesem Projekibericht

Kurzname des Partners | Nummer der Ausgabenbestatigung ~ Datum der Erstellung gaben Gesag ist Teil des P

1LP1 LP_1 1.1 22.03.2017 €217.400,00

1LP1 LP_112 26.03.2017 €78.750,00

<] m ]

Die Liste "Ausgabenbestatigsungen zu diesem Projekt" zeigt die Liste aller durch die
Ausgabenprufenden Stellen anerkannten Ausgabenbestatigungen aller Projektpartner, die zum
gegenwartigen Zeitpunkt vorliegen. Damit eine Ausgabenbestatigung ein Teil des aktuellen
Projektberichts und somit des Mittelabrufs wird, muss der LP das Hakchen in der Spalte
"Ausgabenbestatigung ist Teil des Projektberichts" setzen. Die Ausgabenbestatigung ist dann
automatisch Teil des aktuellen Mittelabrufs. Speichern Sie Ihre Angaben nach jedem Schritt. Nachdem
eine Ausgabenbestatigung dem Projektbericht angehangt und der Button "Projektbericht speichern"
geklickt wurde, erscheint die Ausgabenbestatigung auch unter dem Reiter "Ausgabenlisten der
Partner".

Uber die Spezifischen Ziele des Projektes, die Erreichung der Outputindikatoren, die Zielgruppen und
die horizontalen Prinzipien wird erst im Abschlussbericht zum Gesamtprojekt berichtet.

3]2 Arbeitspakete (nicht relevant)

Der Bereich "Arbeitspakete (nicht relevant)" ist nicht auszufiillen, da Uber die Aktivitdten und
Teilaktivitaten der einzelnen Arbeitspakete in den Partnerberichten berichtet wird.

3|3 Ubersichtstabellen fiir Projekt

Der Bereich "Ubersichtstabellen fiir Projekt" wird automatisch generiert. Hier wird ein Uberblick tiber
die finanzielle Seite des Projektes gegeben und es sind keine Eingaben mdglich.
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314 Anlagen zum Projektbericht

Im Bereich "Anlagen zum Projektbericht" kann der LP Anlagen hochladen. Auf eine sinngemafie
Bezeichnung von Anlagen ist zu achten.

P T

. A 59 098 | Mehr zeigen Projektbericht 1 - Periode 1 Wilkommen Christian Beermann!
\
\‘ Crl EUS -
Projektbericht Arbeitspakete (nicht relevant) Ausgabenlisten der Partner Ubersichtstabellen fiir Projekt
Anlagen zum Projektbericht

Anlagen hochladen

+ Anlagen hochiaden

N

Anlagen

* SchieBien Dateiname ¢ Dateiformat ¢ Datum ¢ Benutzer ¢ Beschreibung Optionen

Keine Dateien hochgeladen

3|5 Projektbericht priifen und einreichen
Verfahren auf der bayerischen Seite

Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, muss der Bericht eine automatische Kontrolle durchlaufen
und erst danach ist es mdglich, ihn einzureichen. Klicken Sie dazu den Button "Gespeicherten
Projektbericht prufen" und dann den (nach erfolgreicher Prifung erscheinenden) Button "Bericht
einreichen".

Klicken des Buttons "Projektbericht drucken" generiert eine PDF-Version des aktuellen Berichts.

Auf der bayerischen Seite druckt der Leadpartner nach der Einreichung des Projektberichts im eMS
den Bericht aus, unterschreibt diesen und lasst ihn seiner APS in Papierform zukommen.

Verfahren auf der tschechischen Seite
1| Verfahren, falls sich der Partner fiir die Einreichung der Dokumente in Papierform entschieden hat

Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, muss der Bericht eine automatische Kontrolle durchlaufen
und erst danach ist es maoglich, ihn einzureichen. Klicken Sie dazu den Button "Gespeicherten
Projektbericht prufen" und dann den (nach erfolgreicher Prifung erscheinenden) Button "Bericht
einreichen".

Durch Klicken des Buttons "Projektbericht drucken" wird ein PDF des aktuellen Projektberichts
generiert.

Der Partner, der sich fiir die Einreichung der Dokumente in Papierform entschieden hat, unterzeichnet
den Projektbericht und lasst ihn seiner APS in Papierform zukommen.

2| Verfahren, falls sich der Partner fiir die elektronische Einreichung der Dokumente entschieden hat

Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, muss der Bericht eine automatische Kontrolle durchlaufen.
Dazu klicken Sie den Button "Gespeicherten Projektbericht priifen".

Vor der Einreichung des Berichts erstellt der Partner, der sich fiir die elektronische Einreichung der
Dokumente entschieden hat, ein PDF des Projektberichts mit verifizierter elektronischer Signatur und
ladt es im Bereich "Anlagen zum Projektbericht" hoch.

Erst danach ist es moglich, den Bericht im eMS einzureichen. Klicken Sie dazu den Button "Bericht
einreichen" (dieser Button erscheint nach erfolgreicher Prifung).

Leitfaden zur Arbeit mit dem eMS bei der Projektabrechnung durch den Zuwendungsempfénger
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