ANDERUNGSANTRAGE IM eMS
BESCHREIBUNG ZUR ABWICKLUNG DURCH DEN LEADPARTNER

Wird im Rahmen lhres Projekts ein Anderungsantrag durch die zustindige Antragsbearbeitende
Stelle eingeleitet wurde, beachten Sie bitte folgende Hinweise:

Wenn Sie als Leadpartner lhr Projekt im eMS 6ffnen, bei welchem Anderungen durchgefiihrt werden
sollen, erscheint oben folgende Meldung:

1. Projekizusammenfassung 2. Projektpartner

6. Uberblick Projektbudget Anlagen

Durch Anklicken des Buttons "Lupe" '£ 6ffnen Sie die Version des Projektantrags, in welcher Sie die
Anderungen gemaf der Hinweise Ihrer Antragsbearbeitenden Stelle durchfiihren kénnen.

Nachdem Sie die Anderungen am Projektantrag durchgefiihrt haben (bitte Speichern nicht
vergessen!), muss der Projektantrag erneut geprift und eingereicht werden. Den entsprechenden
Button "Geandertes Projekt priifen" finden Sie auf der linken Seite im MenUpunkt Aligemein:

* Allgemein

& POF zpeichern

Geandertes Projekt
pridfen

Nach der Bestatigung finden Sie an gleicher Stelle den Button "Gedndertes Projekt einreichen":
* Allgemein

&= PDF speichern

- Gedndertes Projekt
einreichen

Danach ist die Anderung final abgespeichert und der Antrag kann im eMS weiter bearbeitet werden.
Die zustandige Antragsbearbeitende Stelle ist durch den Leadpartner des Projekts per E-Mail, ggf.
Telefon zu informieren, sobald dieser das Projekt nach den durchgefiihrten Anderungen erneut
eingereicht hat.

Nach der Einreichung im eMS kdnnen Sie mithilfe des Buttons "PDF speichern” im Menlpunkt
Allgemein ein PDF des geanderten Antrags generieren. Die PDF-Datei finden Sie dann unter
"Generierte Dateien".
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